PANSTWOWA SZKOEA WYZSZA

OGLOSZENIE

Paristwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
Zatrudni osobe na stanowisko: SEKRETARKA

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;
bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office

rzetelnos$¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadarn;
umiejetnosé pracy w zespole i wysokie zdolnosci interpersonalne;
praktyczne podejscie do swoich obowigzkdw i umiejetnosé pracy w szybko zmieniajacym sie srodowisku;
pozytywne nastawienie do pracy i wysoka kultura osobista

dobra organizacja pracy.

petna dyspozycyjnosé

umiejetnosé pracy pod presja czasu

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

mile widziana znajomo$¢ jezyka angielskiego

I E

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
. cv
. list motywacyjny
kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje
pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 z 2002r., poz. 926 z p6zn. zm.)

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé
w Kancelarii Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej,
ul. Sidorska 95/97,
w terminie do dnia 25. 07. 2016

Uczelnia zastrzega sobie kontakt z wybranymi osobami

Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska, NIP 537 21 31 853, REGON 030310705

tel. +48 83 344 99 00, fax +48 83 344 45 90, e-mail: psw@pswbp.pl
www.pswbp.pl




