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Zatacznik nr 3
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. ,, MS Excel
poziom Sredniozaawansowany” zamawianego na potrzeby projektu pt. ,, PSW — uczelnia
Z przysztoscig” realizowanego przez Panstwowa Szkot¢ Wyzsza im. Papieza Jana Pawta 11
w Biatej Podlaskiej szczegdtowo opisanego ponize;j.

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia nalezy zrealizowa¢ do dnia 30.04.2019 r. lub
przeprowadzenia wszystkich zaje¢ sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia.

Szkolenie zaplanowano na 32 godziny lekcyjne/ na grupe (1 godzina lekcyjna = 45 minut).
Uczestnicy szkolenia zostang podzieleni na trzy pigtnastoosobowe grupy. Dla kazdej grupy
zaplanowano 8 dni szkoleniowych po 4 godziny lekcyjne dziennie na grupg. Grupa | i 1l
beda realizowaly zajgcia w tych samych dniach odpowiednio grupa I —w godzinach 8 30 —
11:30, a grupa Il — w godzinach 12:00 —15.00, grupa III zrealizuje zajecia w innych
terminach niezaleznie od grup 11 II.

Szkolenie obejmowaé bedzie co najmniej nastgpujace zagadnienia:

4.1. formatowanie warunkowe,

4.2. ochrona arkusza i skoroszytu,

4.3. formuty i funkcje,

4.4. praca z tekstami,

4.5. praca z wieloma arkuszami i skoroszytami,

4.6. konsolidacja danych,

4.7. wykresy,

4.8. tabele przestawne,

4.9. makropolecenia,
4.10.ochrona.

Szkolenie powinno mie¢ charakter praktyczny i obejmowac pracg¢ w programie MS Excel
przy komputerze.

Szkoleniem objetych zostanie tacznie 45 oséb — pracownikow kadry kierowniczej
I administracyjnej Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej.

Szkolenie bedzie odbywa¢ w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach
Zamawiajacego w Bialej Podlaskie;.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia na wilasnos¢
niezb¢dne materialty szkoleniowe, tzn. wydruki materiatbw ewentualnie plyte
z materiatami. Materialy nalezy oznakowa¢ zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji
projektu wspoHinansowanego z srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020.

Na poczatek i na zakonczenie zaje¢ Wykonawca przeprowadzi test na podstawie, ktorego
Zamawiajacy bedzie mogl oceni¢ stopien osiggnigcia przez uczestnikow kompetencji
w zakresie zarzadzania danymi. Wykonawca odpowiada za sprawdzenie testow oraz
przekazanie Zamawiajgcemu zestawienia wynikow.

Wykonawca w ciaggu 7 dni dostarczy imienne zaswiadczenia potwierdzajace udzial
w szkoleniu i nabycie kompetencji w zakresie zarzadzania danymi tym uczestnikom
szkolenia, ktorzy podczas testow osiggng min. 51% poprawnych odpowiedzi.
Zaswiadczenie powinno zawiera¢ logotypy (znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej), a takze zawiera¢ co najmniej: informacje o programie szkolenia, terminie
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12.

jego prowadzenia, danych o0sob prowadzacych szkolenie, informacje o wynikach testu.

Szczegotowy zakres zaswiadczenia zostanie doprecyzowany w trakcie realizacji

przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy  zobowigzuje si¢ do  nieodptatnego  udostgpniania  $rodkoéw

dydaktycznych/materialnych bedacych w jego dyspozycji koniecznych do wykonania

przedmiotu zamowienia tj. sali wyktadowej wyposazonej w komputery, tablice do pisania
kredg lub sucho$cieralng, rzutnik multimedialny, ekran oraz bezprzewodowy internet.

W sytuacji gdy do prowadzenia szkolenia wymagane beda pomoce naukowe lub sprzet nie

bedacy w dyspozycji Zamawiajacego, Wykonawca na wlasny koszt i wtasnym staraniem

zapewni na czas realizacji przedmiotu umowy wszystkie niezb¢dne urzadzenia i pomoce
| poniesie zwigzane z tym koszty

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

12.1. informowania Zamawiajagcego o przebiegu realizacji zaje¢ i ewentualnych
nieprawidlowosciach zwigzanych z jego realizacja,

12.2. biezacej wspolpracy z Zamawiajagcym w zakresie zwigzanym z realizacja zajec
(np. dostarczenie Zamawiajagcemu list obecno$ci potwierdzajacych udziat
uczestnikow w warsztatach, przekazania testow i1 zaswiadczen, o ktérych mowa
w punkach 9 i 10 niniejszego opisu),

12.3. nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu w zakresie
prowadzonych zaj¢¢ (oznakowanie materiatow wykorzystywanych podczas zajec,
prezentacji itp.).

13. Osoba, ktéra bedzie prowadzi¢ szkolenie musi:

13.1. by¢ trenerem,
13.2. by¢ wyktadowcg / nauczycielem / instruktorem przedmiotow informatycznych,
13.3. posiada¢ minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe polegajace na

prowadzeniu szkolen / kurséw / wykladow / ¢wiczen zakresem obejmujacych obstuge
programu MS Excel,

13.4. posiada¢ doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu minimum 300 godzin
prowadzeniu szkolen / kursow / wyktadoéw / ¢wiczen zakresem obejmujacych obstuge
programu MS Excel, w tym minimum 100 godzin szkolen / kurséw / wyktadow /
¢wiczen zakresem obejmujacych obsluge programu MS Excel na poziomie
sredniozaawansowanym.
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