INSTRUKCJA PELNIENIA SLUZBY

. Ochrona fizyczna obiektu Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta I w Biatlej

Podlaskiej wykonywana jest w formie statej przez pracownikow ochrony wpisanych na listg

kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej Firmy

........................... , wymienionych w wykazie stanowigcym zatacznik do umowy.

. Pracownicy = Wykonawcy podlegaja bezposrednio,..........ccoovviiiiiiiiiiiiiiiininn..

Dyrektorowi ds. ochrony, a wymienione w niniejszej Instrukcji zadania dotyczace ochrony

obiektu, wykonujg kierujac si¢ poleceniami i wytycznymi:

2.1. dr Dorocie Karwackiej, legitymujacej si¢ dowodem osobistym nr ASZ 466577
Kanclerza PSW im. Papieza Jana Pawla I w Biatej Podlaskiej, tel. stuzbowy 83 344
99 00 wew. 228, faks 83 344 99 50, tel. kom. 602 541 569.

2.2

. Osoby wskazane w pkt. 2 sg uprawnione do kontroli sposobu wykonywania zadan

ochronnych.

. Do gltownych zadan pracownikéw ochrony obiektu nalezy zapewnienie bezposredniej

fizycznej ochrony obiektu oraz mienia znajdujgcego si¢ na jego terenie, informowanie

upowaznionych przedstawicieli Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11 w

Bialej Podlaskiej o wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na jego normalne

funkcjonowanie.

. Zadania te realizowane sg poprzez:

5.1. Prowadzenie systematycznej obserwacji oraz monitorowanie przy uzyciu systemu
telewizji dozorowej, ruchu 0s6b i pojazdow na terenie obiektu i wewnatrz budynku,

5.2. Prowadzenie obserwacji urzadzen monitorujacych systemy alarmowe w budynkach,
obstuga systemOéw alarmowych (antywlamaniowych) w budynkach Uczelni
W godzinach wyznaczonych przez Uczelnig.

5.3. Sprawdzanie podczas przyjmowania dyzuru stanu zabezpieczenia fizycznego
obiektow, jego ogrodzenia, o$wietlenia, stanu bram wjazdowych, zamknig¢, wejs¢
ewakuacyjnych do budynku, okien, wtazéw dachowych itp.,

5.4. Wpuszczanie lub wypuszczanie pojazdow mechanicznych lub specjalnych na teren
obiektu po godzinach pracy w celu wykonania ustug komunalnych na podstawie
stosownych umoéw lub innych dokumentéw — fakt ten nalezy odnotowa¢ w ksigzce
stuzby,

5.5. Dokonywanie obchodu ochranianego obiektu wewnatrz i na zewnatrz budynku
z przerwami okoto 1-1,5 godziny i odnotowanie tego faktu (uwag) w ,,Ksigzce
wydarzen stuzby”, przy czym dlugos$¢ przerwy miedzy obchodami musi kazdorazowo
by¢ inna ale nie dtuzsza niz 1,5 godziny.

5.6. Podejmowanie natychmiastowej interwencji w wypadku zagrozen aktem terroru,
sabotazu, dywersji oraz zaktoceniach porzadku powiadamiajac o tym wlasciwe stuzby
prewencji.

5.7. Podejmowanie natychmiastowe] interwencji w wypadku zagrozen, wzywajac grupe
interwencyjng, ktora dojedzie do okreslonego w wezwaniu miejsca zdarzenia
w Uczelni.

5.8. Zabezpieczanie $ladow i dowodow przestepstwa oraz ochrona miejsc zdarzenia do
chwili przybycia grupy dochodzeniowej Policiji,

5.9. Wykonywanie obowigzkéw w zakresie powiadamiania i alarmowania o wystepujacych
zagrozeniach pracownikOw i interesantOw pozostajacych na terenie obiektu, a takze
stuzb zewnetrznych powotanych do zwalczania okreslonych zagrozen.

. Pracownik ochrony powinien znac:



6.1. Powszechnie obowigzujace sygnaly alarmowe z zakresu Obrony Cywilnej tj. rodzaje
alarméw, tres¢ sygnatow alarmowych 1 komunikatow ostrzegawczych,

6.2. Adresy i telefony do wszystkich sluzb powotanych do zwalczania okre§lonych
zagrozen (Policja, Straz Pozarna, Straz Graniczna, Sanepid, ratownictwo techniczne 1
chemiczne, wodociagi, PEC itp.),

6.3. Sposob dzialania w przypadku zaistnienia zdarzen na terenie obiektu podlegajacego
ochronie poprzez:

6.3.1. niezwloczne powiadamianie policji w razie usitowania dokonania lub dokonania
kradziezy, wtamania, napadu, dewastacji mienia, itp.

6.3.2. niezwloczne powiadamianie pogotowia ratunkowego w razie zaistnienia
nieszczesliwego wypadku, jak rowniez usitowania dokonania lub dokonania
napadu, o ile zachodzi taka koniecznos¢,

6.3.3. zabezpieczy¢ wsparcie grupy interwencyjnej w przypadku dziatan
wymagajacych wzmocnienia ochrony stacjonarnej w czasie nie dtuzszym niz 15
minut od chwili otrzymania zgloszenia do chwili faktycznego podjecia dziatan
grupy interwencyjnej na terenie obiektow Uczelni PSW,

6.3.4. niezwloczne powiadamianie strazy pozarnej w razie zaistnienia pozaru lub
stwierdzenia proby podpalenia,

6.3.5. informowanie przedstawicieli zamawiajacego o zaistniatych awariach,

6.3.6. dokonywanie legitymowania i ewentualne zatrzymania osob w przypadku
podejrzanego zachowania si¢ w poblizu ogrodzenia, bramy wejsSciowej, lub
bezposrednim sgsiedztwie $cian budynku celem przekazania organom Policji,

6.3.7. stosowanie $Srodkdw przymusu bezposredniego w przypadku zagrozenia dobr
powierzonych ochronie lub konieczno$ci odparcia ataku na pracownhika
ochrony,

6.3.8. przestrzeganie 1 egzekwowanie przestrzegania obowigzujacych na terenie
obiektu przepisoOw bhp 1 p.poz.

6.3.9. w razie otrzymania sygnatu (informacji) od Stalego Dyzuru Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego po objeciu obiektow Uczelni pod ochrone (po
godzinach pracy i w porze nocnej) nalezy niezwlocznie powiadomi¢ nizej
wymienione osoby:

6.3.9.1. Kanclerza — tel. kom. 694 145 615;
6.3.9.2. Koordynatora — tel. Kom. 508-042-811,
6.3.9.3.  Kierownika Kancelarii dok. zastrz. i spraw obronnych — tel. kom.
602 541 569.
7. Pracownicy ochrony zobowigzani sg nosi¢ w czasie pehlienia stuzby umundurowanie
stuzbowe z wszelkimi oznaczeniami i1 identyfikatorem oraz dba¢ o swoj wyglad
zewnetrzny.



