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Załącznik nr 3 

Opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu 

analizy wyników testów przeprowadzanych z wykorzystaniem komputerowego narzędzia 

diagnostycznego (aplikacji) zamawianego na potrzeby projektu pt. Sprawne Biuro Karier 

twoim przewodnikiem po rynku pracy realizowanego przez Państwową Szkołę Wyższą im. 

Papieża Jana Pawła II w Białej Podlaskiej szczegółowo opisanego poniżej. 

2. Zamawiający posiada dostęp do aplikacji „Testy HR 24” 

3. Powyższa aplikacja, spełnia następujące wymagania: 

3.1. umożliwia analizę słabych i mocnych stron studentów; 

3.2. umożliwia analizę kompetencji studentów w stosunku do wymagań stawianych przed 

określonymi zawodami; 

3.3. umożliwia badanie predyspozycji studentów w zakresach: komunikatywność, 

sumienność, podejmowanie decyzji, otwartość, orientacja na klienta, zdolności 

przestrzenne itp.; 

3.4. po skończonym badaniu generowany jest raport indywidualny – graficzne 

przedstawienie wyników wraz z ich interpretacją opisową. 

4. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w terminie do 31.12.2017 r. lub 

przeprowadzenia wszystkich zajęć składających się na przedmiot zamówienia. 

5. Szkolenie z zakresu analizy wyników testów przeprowadzonych z wykorzystaniem 

komputerowego narzędzia diagnostycznego (aplikacji) obejmować będzie co najmniej 

zagadnienia: 

5.1. obsługę aplikacji (wprowadzanie danych, generowanie raportów); 

5.2. interpretowanie raportów z badań przeprowadzonych z wykorzystaniem 

komputerowego narzędzia diagnostycznego (aplikacji). 

6. Szkoleniem objęta będzie jedna grupa trzyosobowa (2 pracowników Sekcji Praktyk 

Studenckich i Biura Karier oraz jeden Doradca Zawodowy). 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi na własność niezbędne 

materiały szkoleniowe, tzn. wydruki materiałów ewentualnie płytę z materiałami. Materiały 

należy oznakować zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji projektu 

współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014- 2020. 

8. Szkolenie zostanie zakończone egzaminem potwierdzającym poziom nabytej wiedzy. 

9. Uczestnicy szkolenia otrzymają imienne zaświadczenie ukończenia szkolenia. 

Zaświadczenie powinno zawierać co najmniej: informacje o zakresie i programie szkolenia, 

terminie jego prowadzenia, dane osób prowadzących szkolenie, informację 

o współfinansowaniu ze środków wspólnotowych wraz z wymaganymi logotypami. 

10. Szkolenie będzie odbywać się w systemie 1 spotkanie 8 godzin. 

11. Terminy i godziny prowadzenia szkolenie zostaną uzgodnione z Wykonawca w terminie 

do 3 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

12. Szkolenie będzie odbywać w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach 

Zamawiającego w Białej Podlaskiej. 

13. Szkolenie może odbywać się we wszystkie dni tygodnia z wyłączeniem świąt. 

14. Zamawiający zobowiązuje się do nieodpłatnego udostępniania środków dydaktycznych / 

materialnych będących w jego dyspozycji koniecznych do wykonania przedmiotu 

zamówienia (sala komputerowa z dostępem do internetu i aplikacji, o której mowa w pkt. 
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2, urządzenia audiowizualne, itp.). W sytuacji gdy do prowadzenia szkolenia wymagane 

będą pomoce naukowe lub sprzęt nie będący w dyspozycji Zamawiającego lub będą 

wykorzystywane do innych celów, Wykonawca na własny koszt i własnym staraniem 

zapewni na czas realizacji przedmiotu umowy wszystkie niezbędne urządzenia i pomoce 

oraz poniesie związane z tym koszty. 

15. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

15.1. Udostępnienia instrukcji obsługi komputerowego narzędzia diagnostycznego 

(aplikacji) w formie papierowej lub na płycie. 

15.2. Informowania Zamawiającego o funkcjonowania komputerowego narzędzia 

diagnostycznego (aplikacji), (np. zmiany w funkcjonowaniu, zmiany Regulaminu lub 

w Polityce prywatności).  

15.3. Informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji szkolenia i ewentualnych 

nieprawidłowościach związanych z jego realizacją. 

15.4. Bieżącej współpracy z Zamawiającym w zakresie związanym z obsługą 

komputerowego narzędzia diagnostycznego (aplikacji) oraz  realizacją szkolenia. 

15.5. Nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczących promocji projektu 

w zakresie prowadzonego szkolenia (oznakowanie materiałów wykorzystywanych 

podczas zajęć, prezentacji itp.). 

15.6. Udziału w spotkaniach koordynujących, związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia odbywającego się w siedzibie Zamawiającego, termin spotkań 

uzależniony jest od bieżących potrzeb wynikających z prowadzonych zajęć i o jego 

wyznaczaniu Wykonawca będzie informowany na minimum 2 dni przed spotkaniem. 

15.7. Zapewnienie możliwości realizacji egzaminu poprawkowego w razie niezdania 

egzaminu bez dodatkowych kosztów po stronie uczestników i Zamawiającego. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych 

usług na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiającego. Po zakończeniu realizacji 

usługi Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu oryginałów 

następujących dokumentów: 

16.1. Listy obecności podpisywanej przez uczestników oraz opatrzonej datą i podpisem 

prowadzącego zajęcia. 

16.2. Protokołów odbioru materiałów szkoleniowych przez uczestników. 

16.3. Wykazu godzin zajęć. 

16.4. Imienne zaświadczenia ukończenia szkolenia potwierdzające nabyte kompetencje 

przez uczestników szkolenia. 

17. Kompletną dokumentację wskazaną w punkcie 14. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć 

Zamawiającemu w ostatnim dniu prowadzenia szkolenia. 

18. Osoba / osoby, które będą prowadzić szkolenie muszą legitymować się: 

18.1. Wykształceniem wyższym w stopniu magistra. 

18.2. Minimum trzyletnim doświadczeniem w prowadzeniu szkoleń lub kursów z zakresu 

analizy wyników testów przeprowadzanych z wykorzystaniem komputerowego 

narzędzia diagnostycznego (aplikacji) opisanego w pkt. 2. 

18.3. Przeprowadzeniem minimum 50 godzin szkoleń lub kursów z zakresu analizy 

wyników testów przeprowadzanych z wykorzystaniem komputerowego narzędzia 

diagnostycznego (aplikacji) opisanego w pkt. 2. 

19. Wykonawca ubiegający się o zamówienia musi posiadać doświadczenie, polegające na 

wykonaniu (zakończeniu i odebraniu) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie minimum 
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trzech usług polegających na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń lub kursów 

z zakresu analizy wyników testów przeprowadzanych z wykorzystaniem komputerowego 

narzędzia diagnostycznego (aplikacji) opisanego w pkt. 2. 

20. Zamawiający informuje, iż budynki w których odbędzie się szkolenie są przystosowane dla 

osób niepełnosprawnych zgodnie z obowiązującymi przepisami. W grupach objętych 

w/w szkoleniem nie znajdują się osoby niepełnosprawne. 

 


