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OGLOSZENIE

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONEGO NA PODSTAWIE ART. 1380 USTAWY Z DNIA
29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (TEKST
JEDNOLITY DZ. U. Z 2017 R. POZ. 1579)

PT.
WYLONIENIE INSTYTUCJI PRZYJMUJACYCH
PRAKTYKANTOW NA PRAKTYKI PILOTAZOWE
KIERUNKU ZARZADZANIE ODBYWAJACE SIE
W RAMACH PROJEKTU PT. ,,PROGRAM PRAKTYK
ZAWODOWYCH W PANSTWOWYCH WYZSZYCH SZKOEACH
ZAWODOWYCH”

Zatwierdzam

dr inz. Agnieszka Smarzewska

Prorektor do spraw studenckich

PSW im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej

Biata Podlaska pazdziernik 2017 r.
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1. Nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajgcego;

1.1. Zamawiajacy: Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana
Pawta II w Biatej Podlaskiej
1.2. Adres: ul. Sidorska 95/97, 21 — 500 Biata Podlaska
1.3. REGON: 030310705
1.4. NIP: 537-21-31-853
1.5. Telefony:
1.5.1. Rektorat 83 344 99 00
1.5.2. Maciej Kubinski 83 344 99 46
1.6. Faks 83 344 99 50
1.7. Adres e-mail:
1.7.1. Rektorat psw@pswhp.pl
1.7.2. Maciej Kubinski m.kubinski@pswbp.pl
1.7.3. Strona www www.pswbp.pl, bip.pswbbp.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia;

2.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej zwana ustawa.

2.2. Zaleca si¢, aby wszystkie pisma zwigzanie z niniejszym postegpowaniem, w tym
ewentualne zapytania itp. byty opatrzone numerem sprawy SZP—-232-586/US/2017.

2.3. Zamawiajacy o$wiadcza, iz przedmiot niniejszego postepowania zamawiany jest na
potrzeby projektu pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkotach Zawodowych” nr POWR.03.01.00-00-P002/15 wspotinansowanego ze
srodkow Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia;

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest wylonienie instytucji przyjmujacych praktykantow na
praktyki pilotazowe kierunku Zarzadzanie odbywajace si¢ w ramach projektu
pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych™
szczegotowo opisane w Opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik 3 do
niniejszego ogloszenia.

3.2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czeSciowej tj. dopuszcza si¢ mozliwosée
ztozenia oferty na przyjecie od jednego do pigciu studentow.

3.3. Nie dopuszcza si¢ udziatu w realizacji przedmiotu zaméwienia podwykonawcow.

3.4. Kod CPV: 80500000 — 9 Ustugi szkoleniowe.

4. Termin wykonania zaméwienia, termin platnosci faktury/ rachunku.
4.1. Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowaé, w zaleznoS$ci od tego co nastgpi pierwsze,
do 30.06.2018 r. lub przeprowadzenia wszystkich praktyk sktadajacych si¢ na
przedmiot zamowienia.
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4.2. Rozliczenie bedzie polegato na refundacji kosztu wynagrodzenia, ktéry zostat
poniesiony przez Wykonawce w zwigzku z zaangazowaniem Zakladowego opiekuna
praktyk w okresach miesi¢cznych, na podstawie noty ksiegowej / faktury / rachunku
wystawionych po podpisaniu protokotéw odbioru zrealizowanego bez usterek i wad
zrealizowanej w danym miesigcu cze¢sci przedmiotu zamowienia, ptatnych w formie
przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy tam wskazany w terminie do 30 dni od
dnia jej doreczenia Zamawiajacemu.

5. Warunki udzialu w postepowaniu;
5.1. O udzielenie Zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
5.1.1.Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1
pkt. 12 — 23 ustawy.
5.1.2. Spetniajg warunki:
5.1.2.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy
odstepuje od opisu warunku w tym zakresie.
5.1.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy odstepuje od opisu
warunku w tym zakresie.
5.1.2.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi dysponowac
lub bedzie dysponowaé w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
osobami w liczbie umozliwiajacej zgodna z wymogami postepowania
realizacji praktyk, posiadajacych minimum:

5.123.1. wyksztalcenie wyzsze zgodne z kierunkiem = studiow
praktykantéw lub pokrewnym wyksztalceniem wyzszym i co najmniej
trzyletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku umozliwiajagcym
realizacj¢ zatozen programowych
lub

5.1.2.3.2. wyksztalceniem wyZszym 1 co najmniej pigcioletnim
doswiadczeniem zawodowym na stanowisku umozliwiajgcym
realizacj¢ zalozen programowych
lub

5.1.2.3.3. wyksztalceniem $rednim 1 co najmniej dziesig¢cioletnim
doswiadczeniem zawodowym na stanowisku umozliwiajgcym
realizacj¢ zalozen programowych.

6. Dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

6.1. Wypehiony formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do ogloszenia.

6.2. O ile nie wynika to ze zlozonych dokumentéw do oferty nalezy zataczy¢
pelnomocnictwo potwierdzajace umocowanie osoby lub 0s6b podpisujacych oferte do
reprezentowania Wykonawcy. Zaleca si¢ zalaczenie wraz z pelnomocnictwem
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dokumentéw potwierdzajacych umocowanie osoby Ilub o0séb udzielajacych
pelnomocnictwa (np.: zas§wiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wypis
krajowego rejestru sgdowego).

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1. Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

7.11. W zakresie przedmiotu zaméwienia mgr Alicja Chmielewska,
tel. 83 344 99 29, faks 83 344 99 50, m.kubinski@pswbp.pl, pok. 378,
ul. Sidorska 95/97, Biata Podlaska.

7.1.2. W zakresie proceduralnym: mgr Maciej Kubinski, tel. 83 344 99 46,
faks 83 344 99 50, m.kubinski@pswbp.pl, pok. 7, ul. Sidorska 105A, Biata
Podlaska.

7.2. Korespondencja zwigzana z niniejszym postgpowaniem wedle uznania strony moze
by¢ przekazywana pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

7.3. Zamawiajacy uzna za wazne wszystkie os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomocg faksu pod nr 83 344 99 50 lub poczty elektronicznej
na adres m.kubinski@pswbp.pl w terminach wskazanych w ogtoszeniu.

7.4. Wymaga si¢, aby oferta wraz z wymaganymi dokumentami i o§wiadczeniami zostata
ztozona w formie pisemnej przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentow
zwigzanych z niniejszym postepowaniem. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie.

8. Opis sposobu przygotowywania ofert;

8.1. Wykonawca powinien zapoznaé si¢ ze wszystkimi dokumentami w niniejszym
postepowaniu.

8.2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktérej musi byé¢ zaoferowana
tylko jeden ostateczny koszt zwigzany z zaangazowaniem Zakladowego
opiekuna praktyk w opieke nad jednym studentem w jednym miesigcu trwania
praktyk.

8.3. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na / lub w formie formularzy, ktére stanowig
zataczniki do niniejszego ogloszenia.

8.4. Zalaczniki powinny by¢ wypetnione przez Wykonawce bez wyjatku, Scisle wedhug
warunkow 1 postanowien zawartych w niniejszym ogloszeniu.

8.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
no$nika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawiania §ladow oraz podpisana
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
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8.6. Naniesione poprawki musza by¢ dokonane w sposéb czytelny i parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

8.7. Wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu, kopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy lub notarialnie potwierdzonej kopii, z zastrzezeniem,
ze pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii.

8.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

8.9. Oferta musi by¢ zlozona w nieprzejrzystym, zamknigtym (zaklejonym),
nienaruszonym opakowaniu, 0znaczonym napisem:

»Oferta praktyki Zarzadzanie SZP-232-586/US/2017”.
Nie otwiera¢ do dnia 03.11.2017 r. godz. 10%°”
oraz nazwa i dokladny adres Wykonawcy.

8.10. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

8.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ ztozone wediug
takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

8.12. Przy przestaniu oferty droga kurierska lub pocztowa ryzyko uszkodzenia,
zniszczenia, nie dotarcia oferty na czas i w miejsce wskazane do skladania ofert
ponosi Wykonawca.

8.13. W toku oceniania ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.11.2017 r. do godz. 9%° w Kancelarii Panstwowej
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla [I w Bialej Podlaskiej przy
ul. Sidorskiej 95/97, 21 —500 Biata Podlaska.

9.2. Otwarcie ofert nastagpi w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej ul. Sidorska 105A w pokoju nr 7 w dniu 03.11.2017r.
0 godz. 10%.

10. Opis sposobu obliczenia ceny;
10.1. Zamawiajacy informuje, iz maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia
Zaktadowego opiekuna praktyk w jednym miesigcu prowadzenia opieki nad
studentem nie moze przekroczy¢ 1 000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc ztotych).
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10.2. Do porownania ofert bedzie brany maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia
Zaktadowego opiekuna praktyk w jednym miesigcu prowadzenia opieki nad
studentem.

10.3. Wykonawca w formularzu Oferta poda maksymalny koszt refundacji
wynagrodzenia Zakladowego opiekuna praktyk w jednym miesiacu
prowadzenia opieki nad studentem.

10.4. Wykonawca musi przedstawi¢ w ofercie kwote w formie indywidualnej kalkulaciji,
przy uwzglednieniu wymagan i zapisOw ujetych w ogloszeniu oraz do$wiadczenia
zawodowego Wykonawcy.

10.5. Wskazana przez Wykonawcg kwota objeta refundacja musi zawiera¢ jedynie koszty
jakie Wykonawca poniesiec w zwigzku z wynagrodzeniem Zaktadowego opiekuna
praktyk za nadzér nad studentem.

10.6. Podany koszt nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

10.7. Kwota musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej
sktad elementow.

10.8. Oferowana kwota jest ceng ostateczng i nie podlega waloryzacji w okresie realizacji
umowy.

10.9. Wykonawca w oferowanej kwocie wskazanej w ofercie musi zawrze¢ wszystkie
koszty zwigzane z wynagrodzeniem Zaktadowego opiekuna praktyk tj. podatek
dochodowy oraz sktadki (zdrowotne, emerytalne, rentowe, itp.) obcigzajace zarowno
Zamawiajacego jak 1 Wykonawce.

10.10. Wszystkie rozliczenia zwigzane z przedmiotem zamowienia beda si¢ odbywaty
w polskich ztotych.

10.11. Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste
omyltki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

10.12.W sytuacji rozbieznosci w cenie podanej liczbowo i stownie za prawidtowa
Zamawiajacy uzna cen¢ podang stownie.

10.13. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

10.14. Zamawiajacy os$wiadcza, iz praktyki sa finansowane w 100% ze srodkow
publicznych.

11. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11.1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy niepodlegajacemu wykluczeniu,
ktorego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu i1 otrzyma najwigkszg ilo$¢ punkéw
zgodnie z przyjetym kryteriami:

11.1.1. Koszt - 10 pkt.
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11.1.2. Doswiadczenie w zakresie organizacji i opieki nad studentami - 45 pkt.

11.1.3. Do$wiadczeniec w zakresie organizacji i opieki nad studentami Kierunku
Zarzadzanie - 45 pkt.

11.1.4. Oferty zostang ocenione wg Wzoru:

X =Xc+ Xp + Xk

Xc = (Cmin . Cof) X 100% x 10 pkt

gdzie:

Xe warto$¢ punktowa ceny

Cmin  najnizsza koszt brutto wérod ztozonych ofert
Cot  koszt brutto oferty ocenianej

Xp =D x 0,5 pkt.
gdzie:
D ilos¢ studentow odbywajacych praktyki w okresie ostatnich 3 lat,

liczac od dnia sktadania ofert okre§lony przez Wykonawce w pkt. 4
oferty. W przypadku wskazania wigkszej ilosci niz 90 studentow do
obliczen zostanie przyjeta liczba 90.

Xk = K x 1 pkt.
gdzie:
K ilos¢ studentow z kierunku objetego niniejszym postgpowaniem

odbywajacych praktyki w okresie ostatnich 3 lat, liczac od dnia
sktadania ofert okreslony przez Wykonawce w pkt. 4 oferty.
W przypadku wskazania wigkszej ilosci niz 45 studentéw do obliczen
zostanie przyjeta liczba 45.

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wylonienia i podpisania uméw wigcej niz
jednym Wykonawcg jednakze nie wigcej niz w liczbie odpowiadajacej liczbie
studentow objetych niniejszym postepowaniem.

11.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcodw podajac nazwe (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe lub miejsce
zamieszkania i adres wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, oraz kwoty
okreslone w ofertach.

11.4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowe] Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen zlokalizowanej przy pokoju
nr 3 w budynku Zamawiajacego przy ul. Sidorskiej 105A w Bialej Podlaskie;.
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12. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

12.1. Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po przekazaniu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

12.2. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zlozy umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow.

12.3. W przypadku ztozenia kopii umowy regulujacej wspolprace wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia (poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy) Wykonawca w dniu podpisania
umowy w sprawie zamowienia publicznego przedtozy do wgladu Zamawiajagcemu
oryginal umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

12.4. W przypadku nie zataczenia do oferty zaswiadczenia z ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej lub wypisu z krajowego rejestru sadowego do oferty Wykonawca
zobowigzany jest, na zadanie Zamawiajgcego, do ich dostarczenia (w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem) przed podpisaniem
umowy.

12.5. Wykonawca przed podpisaniem umowy zlozy Zamawiajacemu dane osoby / 0sob
oddelegowanych do petnienia funkcji Zaktadowych opiekunéw praktyk oraz
dokumenty potwierdzajace jej kwalifikacje. Dokumenty musza potwierdzaé
spetnianie warunkow w wskazanych w Opisie przedmiotu zamowienia.

12.6. Oferta oferujaca maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia Zaktadowego
opiekuna praktyk w jednym miesigcu prowadzenia opieki nad studentem
przekraczajacy 1 000,00 ztotych (stownie: jeden tysiac ztotych i 00/100) zostanie
odrzucona.

12.7. Oferta moze zosta¢ odrzucona z postgpowania zgodnie z art. 89 ustawy Prawo
zamoOwieni publicznych.

13. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach;

13.1. Projekt umowy zawieranej w sprawie realizacji przedmiotu zamoéwienia objetego
niniejszym postepowaniem stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

13.2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w sytuacji wystapienia
zjawisk zwigzanych z dziataniem sity wyzszej (jak np. kleska zywiotowa, niepokoje
spoteczne, dziatania militarne itp.). Zmiana postanowien umowy bedzie dotyczy¢
zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia
(jedynie obnizenia), terminu realizacji itp., i w zaleznosci od wpltywu zaistniatej
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sytuacji na prawidlowg realizacjc umowy lub projektu , Program praktyk
zawodowych w Paristwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” zostanie okre$lona
przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu.

13.3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystapienia
probleméw finansowych po stronie Zamawiajgcego z przyczyn od niego
niezaleznych i bedzie dotyczy¢ zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu
jego realizacji, wynagrodzenia (jedynie obnizenia), terminu realizacji i w zalezno$ci
od wplywu zaistnialej sytuacji na prawidtowa realizacje umowy lub projektu
,,Program praktyk zawodowych w Parnstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
zostanie okreslona przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu.

13.4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem
zaistnienia zmian w projekcie ,,Program praktyk zawodowych w Parstwowych
Wyzszych Szkotach Zawodowych” nr POWR.03.01.00-00-P002/15
wspotfinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
(PO WER) lub zmian wynikajacych z samej realizacji umowy nr POWR.03.01.00-
00-P002/15 majace wplyw na przedmiot i warunki umowy zawartej z Wykonawca.
Zmiana moze dotyczy¢é zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego
realizacji, wynagrodzenia (jedynie obnizenia), terminu realizacji i W zaleznos$ci od
wptywu zaistniatej sytuacji na prawidtowa realizacj¢ umowy lub projektu ,, Program
praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” zostanie
okreslona przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu.

13.5. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w sytuacji rezygnacji
studentow z odbywania praktyk u danego Wykonawcy lub nie zrekrutowania
studentow do odbywania praktyk. Zmiana moze dotyczy¢ zmiany zakresu
przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia (jedynie obnizenia),
terminu realizacji i w zaleznos$ci od wplywu zaistnialej sytuacji na prawidtowsa
realizacje umowy lub projektu ,,Program praktyk zawodowych w Parstwowych
Wyzszych Szkotach Zawodowych” zostanie okreslona przez Strony i wprowadzona
zostanie w formie aneksu.

13.6. Zmiany osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamodwienia, zardwno ze strony
Zamawiajacego, jak i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych, zmiana siedziby
1 nazwy, NIP, REGON, 0s6b reprezentujacych strony itp. podobne zmiany nie
stanowig istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy.

14. W niniejszym post¢powaniu zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) w zakresie wyjasnienia tresci zlozonej
oferty, uzupelmienia oferty, odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy
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Z postepowania oraz razaco niskiej ceny, wyboru kolejnej oferty w przypadku
uchylania si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana.

15. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

15.1. Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego obowigzujacych przepisow przystuguja srodki ochrony
prawnej polegajace na skardze do Kierownika zamawiajgcego.

15.2. Skarga przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany.

15.3. Skarga powinna wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami, zawieraC¢ zwigzle przedstawienie
zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

15.4. Skarge wnosi si¢ W terminie 2 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomo$¢é o o0kolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

15.5. Zlozenie skargi nie wstrzymuje podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

16. Wykaz zalacznikow

16.1. Zatgcznik nr 1 Formularz oferty.
16.2. Zatacznik nr 2 Projekt umowy.
16.3. Zalacznik nr 3 Opis przedmiotu zaméwienia.
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Nazwa Wykonawcy Zatgcznik nr 1

OFERTA

Nawigzujac do ogloszenia o postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1579) pt.. , Wylonienie instytucji
przyjmujgcych praktykantow na praktyki pilotazowe z Kierunku Zarzqdzanie odbywajgcych sig
w ramach projektu pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach
Zawodowych” sktadam niniejszg oferte 1 oferuje:

I (0 < 3 1110 PP 7t

(SHOW M. .o e

stanowiaca maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia Zakladowego opiekuna

praktyk w jednym miesigcu prowadzenia opieki nad jednym studentem.

podpis osoby upowaznione;j

Eundus.zi. Unia Europejska | """«
LUFOPEISKIE Europejski Fundusz Spoteczny e r
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SZP-232-586/US/2017 Strona 11 z 32



Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

www. pswbp.pl, 344-99-29, 344 99 54

e-mail:praktyki@pswbp.pl

Niniejszy dokument dotyczy realizacji projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj O$ III Szkolnictwo Wyzsze dla
gospodarki i rozwoju

2. Os$wiadczam, 1Z DPIZYJME ..covivriiiiiiiiiiiieiiieeinenns, studenta/ studentow na
trzymiesigczne praktyki pilotazowe (podaé liczbe studentéw jakich Wykonawca
przyjmie na praktyki maksymalnie 5 studentow).

3. Oswiadczam, iz Zakladowy opiekun bedzie mial maksymalnie dwoch studentow pod
opieka w tym samym czasie.

4. Oswiadczam, iz posiadam do$wiadczenie w zakresie organizacji i opieki nad studentami
polegajace na realizacji praktyk w okresie ostatnich 3 lat, liczac od dnia sktadania ofert,
PIZEZ et (podaé¢ liczbe studentow odbywajacych
praktyki w okresie ostatnich 3 lat, liczac od dnia skladania ofert) w tym studentow
z kierunku Zarzadzanie ...............coooeiiiiiiiiiii e (podac liczbe studentéw
z kierunku Zarzadzanie odbywajacych praktyki w okresie ostatnich 3 lat, liczac od
dnia skladania ofert).

5. Os$wiadczam, iz zagwarantuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia przy zatozeniu, ze
umowa zostanie zawarta, w zalezno$ci od tego co nastgpi pierwsze, na okres od dnia
podpisania do 30.06.2018 r. lub zrealizowania wszystkich praktyk sktadajacych si¢ na
przedmiot zamowienia*.

6. Oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny
na dzien otwarcia ofert.

7. Akceptuje projekt umowy 1 w sytuacji wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do
podpisania umowy na warunkach zawartych w ogloszeniu, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

8. Os$wiadczam, iz oferowany przedmiot zamoOwienia jest zgodny z wymogami

Zamawiajacego okreslonymi w ogloszeniu.

podpis osoby upowaznione;j
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9. Informacje stanowigce tajemnic¢ Wykonawcy znajdujg si¢ na nastepujacych stronach

........................................ do, ktorych tylko Zamawiajacy ma mozliwos¢ wgladu.

10. Oswiadczam, iz spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w ogloszeniu oraz
nie podlegam wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23
ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

11. Oswiadczam, ze podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. ...................
ustawy (Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ majaca zastosowanie podstawe
wykluczenia wymieniong w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20 ustawy).

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp podjalem nastgpujace Srodki naprawcze: ..........oeciiiiiiiiiiiiiiiiiin..

12. Wykonawca o$§wiadcza, ze jest:

12.1. mikroprzedsigbiorstwem (przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb
I ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw
EUR) ***;

12.2. matym przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 os6b
I ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw
EUR) ***;

12.3. $rednim przedsigbiorstwem (przedsiebiorstwo, ktore nie sa mikroprzedsigbiorstwami
ani matymi przedsigbiorstwami 1 ktore zatrudniaja mniej niz 250 oséb 1 ktorych
roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionow EUR) ***;

12.4. innym niz ww.***

podpis osoby upowaznione;j
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13. Oswiadczamy, ze:

13.1.  Zapoznatem si¢ z Regulaminem rekrutacji instytucji przyjmujacej praktykantow
PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej na praktyki pilotazowe
realizowane w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
pt. ,,Program praktyk zawodowych w Panistwowych Wyzszych Szkolach
Zawodowych”, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspotfinansowanego ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

13.2.  Profil dzialalnosci instytucji jest merytorycznie zgodny z kierunkiem studiow
praktykanta (w catosci lub na wybranych stanowiskach pracy), co oznacza
posiadanie typowych miejsc pracy, na ktérych moglby zostaé zatrudniony
absolwent okres$lonego kierunku.

13.3.  Posiadamy baze materialng i wyposazenie niezbedne do realizacji celéw praktyki.

13.4.  Zapewnimy warunki realizacji praktyki, umozliwiajace osiggnig¢cie zamierzonych
efektow ksztalcenia praktykanta, opisane w programie praktyki zawodowe;.

13.5.  Spelniamy wymagania stawiane instytucjom przyjmujacym studentow uczelni na
praktyki pilotazowe realizowane w ramach projektu oraz zasady warunkujace
udziat instytucji w projekcie, (zapisy par. 3 ,, Regulaminu rekrutacji instytucji
przyjmujgcej praktykantow PSW na praktyki pilotazowe...”).

14. Zobowigzujemy si¢ do prowadzenia praktyk pilotazowych zgodnie z programem

i regulaminem praktyk pilotazowych realizowanych w ramach projektu pt. ,,Program

praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych™ oraz w terminach

uzgodnionych z PSW im. Papieza Jana Pawta II w Bialej Podlaskie;.

podpis 0soby upowaznionej
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15. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sa:

1) o ) e

) B) e

3) e B) e
miejscowos¢ data podpis osoby upowaznione;j

* w przypadku braku akceptacji terminu wskazanego w ogloszeniu Wykonawca ztozy dokument, w ktoérym okresli
oferowany termin.

** Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—20 ustawy, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
W szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zado$¢uczynienie pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspélpracg z organami $cigania oraz podj¢cie konkretnych s$rodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sag odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli
Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce w/w
dowody.

*** niepotrzebne skreslic.
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Zalacznik nr 2
UMOWA NR .../SZP/2017

zawarta w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2017 r. poz. 1579)

wdniu ....... 2017 roku w Biatej Podlaskiej, pomigdzy:

Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej z siedzibg przy
ul. Sidorskiej 95/97 w Bialej Podlaskiej, NIP 537-21-31-853 zwang w tresci umowy
»<Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

- L z siedzibg  Przy .o , NIP
................................. REGON...........ccovviiina.ZWANYM - W treSci umowy

tacznie dalej zwanych w umowie Stronami, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie Zamawiajacy zleca, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania organizacj¢ i sprawowanie nadzoru nad praktykami .........
studentéw kierunku ............ odbywajacych si¢ w ramach oferty Panstwowej Szkoty
Wyzszej im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej przyjetej do realizacji na drodze
postepowania ogloszonego przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w dniu
2 sierpnia 2017 r. ,, Zaproszenie do sktadania ofert w ramach projektu pozakonkursowego
o charakterze koncepcyjnym pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkolach Zawodowych””, szczegétlowo opisane co do rodzaju w Opisie przedmiotu
zamOwienia, ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy, oraz zgodnie z ofertg
Wykonawcy, ktorej kopia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, za cen¢ w niej
wskazang (przedmiot umowy). W/w i n/w zalaczniki stanowig integralng cz¢$¢ niniejsze;j
umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada uprawnienia, niezbedng wiedzg, umiejetnosci oraz
potencjat do wykonania czynnosci okreslonych w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz
zobowigzuje si¢ do wykonania czynnosci objetych niniejsza umowa z nalezyta
starannoscig.

3. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, sitami wlasnymi.

4. Zamawiajacy os$wiadcza, iz przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, zamawiany jest na potrzeby projektu pt.: , Program praktyk zawodowych
W Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” nr POWR.03.01.00-00-P002/15
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wspotfinansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(PO WER).

5. Wykonawca o$§wiadcza, iz nie zachodza zadne okolicznosci, ktére moglyby mie¢ wptyw na
prawidlowg 1 efektywng realizacj¢ przedmiotu umowy, w szczegdlnosci Wykonawca
oswiadcza, iz w okresie realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, faczne zaangazowanie kazdej z 0oso6b wskazanych w § 4 ust. 1 niniejszej umowy
w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym S$rodkéw wiasnych
Wykonawcy oraz innych podmiotow nie przekroczy tacznie 276 godzin miesi¢cznie, Czego
potwierdzeniem bedzie skladane, na wzorze dostarczonym przez Zamawiajacego,
w miesigcach, w ktorych beda przeprowadzone praktyki skladajace si¢ na przedmiot
umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, oswiadczen. Powyzsze dotyczy
wszelkich form zaangazowania zawodowego, w szczeg6lnosci w ramach stosunku pracy,
stosunku cywilnoprawnego, zaangazowania w ramach prowadzenia wlasnej dziatalnosci
gospodarczej. Powyzsze zostanie zweryfikowane na podstawie wskazanego oswiadczenia
w dniu zawarcia przedmiotowej umowy w odniesieniu do pierwszego miesigca, w ktérym
odbywaja si¢ praktyki. Oswiadczenia dotyczace pozostatych miesi¢cy realizacji umowy
nalezy ztozy¢ w terminie do 3 dnia miesigca za miesigc poprzedni, w ktorym odbywaly sie
praktyki, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

6. Obowigzek nieprzekraczania 276-godzinnego miesigcznego zaangazowania zawodowego
dotyczy 0s6b fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
zaangazowanych osobiscie w realizacj¢ przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu. Wzor oswiadczenia zostanie dorgczony Wykonawcy w dniu
podpisania niniejszej umowy.

7. W przypadku gdy Wykonawcg jest osoba fizyczna zobowigzany jest do ztozenia w dniu
podpisania niniejszej umowy oswiadczenia ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszej umowy oraz, jezeli jest osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza nie zatrudniajaca pracownikow,
W ostatnim dniu kazdego miesigca w okresie, o ktorym mowa w § 2 niniejszej umowy,
odpowiednio, w zaleznosci od zaangazowania w realizacj¢ przedmiotu niniejszej umowy
w danym miesigcu, oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej
umowy lub protokotu odbioru, o ktorym mowa w § 7 niniejszej umowy.

Termin realizacji

§2
1. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, nalezy zrealizowaé
w zaleznoS$ci od tego co nastgpi pierwsze, w terminie do ............ r. lub przeprowadzenia

wszystkich praktyk sktadajacych si¢ na przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy.
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2. Poszczegdlne praktyki sktadajace si¢ na przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy, odbywaé bedg si¢ zgodnie z harmonogramem praktyk ustalonym
indywidualnie dla studenta w uzgodnieniu z Zaktadowym i Uczelnianym opiekunem
praktyk na minimum 15 dni kalendarzowych przed faktycznym terminem ich odbywania.

Warunki realizacji
§3

1. Do obowigzkéw Zamawiajacego w ramach niniejszej umowy nalezy miedzy innymi:

1) sprawowanie nadzoru dydaktyczno - wychowawczego oraz organizacyjnego nad
przebiegiem praktyk;

2) opracowanie i dostarczenie programow praktyk;

3) zapewnienie warunkow umozliwiajacych przeszkolenie zaktadowych opiekunéw
praktyk;

4) realizacja rozliczen finansowych z instytucjg oraz studentami;

5) zatwierdzenie tematu ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej, uzgodnionej przez
studenta z zaktadowym i uczelnianym opiekunem praktyk;

6) poinformowanie studentow o obowigzkach: sumiennego wykonywania czynnosci
i zadan zgodnych z programem praktyki, stosowania si¢ do polecen zaktadowego
opiekuna praktyk, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa, przestrzeganie ustalonego
czasu odbywania praktyk oraz regulaminu pracy i porzadku obowigzujacego
u Wykonawcy, przestrzegania przepiséw 1 zasad zachowania w tajemnicy informacji,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Wykonawce na szkodeg;

7) powotlania komisji zaliczajacej praktyke, w sklad ktorej wchodzi obowigzkowo
Uczelniany opiekun praktyki i fakultatywnie Zaktadowy opiekun praktyki.

2. Zamawiajacy wyda Wykonawcy, niezwlocznie po podpisaniu niniejszej umowy, za
pokwitowaniem, wzory formularzy dokumentacji praktyk studentow oraz dane studentow
objetych praktykami.

3. Ponadto Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) doreczenia Wykonawcy na piSmie wymogow Instytucji Posredniczacej dotyczacych
obowiazkow informacyjnych projektu wspotfinansowanego z PO WER;

2) oddelegowania pracownika, dalej zwanego Uczelnianym opiekunem praktyk, celem
nadzoru i koordynacji realizacji merytorycznych zalozen niniejszej umowy ze strony
Zamawiajacego;

3) terminowego dokonywania refundacji kosztow zwigzanych z zatrudnieniem
Zaktadowych opiekunow praktyk.

§4
1. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy:
1) zapoznanie studentow z obowigzujagcym regulaminem pracy, przepisami bhp oraz
przepisami o ochronie tajemnicy panstwowej i shuzbowej;
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2) zapoznanie studenta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi u Wykonawcy;

3) zapoznanie z profilem dziatalnosci oraz organizacjg Wykonawcy;

4) nadzor nad realizacjg programu praktyk zgodnie z ich harmonogramem;

5) stala i biezaca wspotpraca z Uczelnianymi opiekunami praktyk;

6) zawiadamianie Zamawiajacego o kazdej nicobecnos$ci studenta w czasie praktyk;

7) biezace dokumentowanie przebiegu praktyk zgodnie z dor¢czonymi formularzami;

8) niezwloczne reagowanie na zalecenia Uczelnianych opiekunéw praktyk;

9) wsparcie Zaktadowych opiekunow praktyk przy organizacji stanowisk pracy dla
studenta;

10) zapewnienie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych studenta, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

11) udostepnienie wyposazenia oraz materiatow niezbednych do realizacji praktyk objetych
niniejszg umowg oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej.

2. Wykonawca obowigzany jest rowniez:

1) niezwlocznie zglaszaé Zamawiajagcemu wszelkie okoliczno$ci majgce wplyw na
nie prawidtowa realizacj¢ programu praktyk, w tym dotyczace studentow
odbywajacych praktyki;

2) umozliwi¢ kontrole wykonywania zleconych czynno$ci przez Zamawiajgcego lub
osoby wskazane przez Instytucje Posredniczaca, o ktorej mowa w programie, o ktorym
mowa w § 1 ust. 4 niniejszej umowy;

3) informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji praktyk i ewentualnych
nieprawidlowos$ciach zwigzanych z ich realizacja;

4) biezacej wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacja niniejszej
umowy;

5) nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu w zakresie
prowadzonych praktyk (oznakowanie materiatdw wykorzystywanych podczas praktyk

itp.).

§5
1. Do obowiazkow Zaktadowych opiekundéw praktyk nalezy m.in.:

1) nadzor nad organizacjg niezbednych szkolen (w tym BHP);

2) merytoryczna opieka nad studentem oraz pelnienie funkcji jego bezposredniego
przetozonego, w tym:
a) organizacja stanowiska pracy i przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego;
b) wyznaczenie i rozliczanie dziennych zadan, zgodnie z przyjetym szczegdétowym

programem praktyki;

c) potwierdzenie prac wykonanych przez studenta w dzienniku praktyki;

3) okresowy kontakt z Uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postgpowania
studenta, reagowanie na ewentualne nieprawidlowosci;
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4) poswiadczenie czasu pracy studenta na praktyce, w formie zaswiadczen niezbgdnych
do wyplaty stypendium;

5) po zakonczeniu praktyki ocena praktyki, studenta i przebiegu praktyki, opracowanie
wspolnie z uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien i mini zadan
zawodowych na zaliczenie praktyki;

6) wspolpraca z Uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu
dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana;

7) wspoldziatanie ze studentem, promotorem i Uczelnianym opiekunem praktyk przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej;

8) udziat w pracach komisji ds. zaliczen praktyki;

9) ocena wspoélpracy z Zamawiajacym i Uczelnianym opiekunem praktyk.

2. Ponadto Zaktadowy opiekun praktyk zobowiazany jest do:

1) informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji praktyk i ewentualnych
nieprawidlowosciach zwigzanych z ich realizacja;

2) biezacej wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacja niniejszej
Umowy;

3) nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu w zakresie
prowadzonych praktyk (oznakowanie materiatow wykorzystywanych podczas praktyk
itp.).

3. Wykonawca obowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdym przypadku
uniemozliwiajagcym wykonanie czynnosci objgtych niniejszg umowa przez Zaktadowego
opiekuna praktyk.

4. W razie choroby Zaktadowego opiekuna praktyk lub innego zdarzenia losowego nie
dajacego si¢ wczesniej przewidzie¢, uniemozliwiajacego osobiste wykonanie czynnosci
okreslonych w niniejszej umowie Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie tych czynnosci
innej osobie z identycznymi lub wyzszymi kwalifikacjami, doswiadczeniem itp. wytacznie
za zgoda Zamawiajacego.

§6
1. Osobami oddelegowanymi do petnienia funkcji Zaktadowych opiekunéw praktyk, sa:
1

Fundus;e .
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje osob, o ktéorych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze osoby, wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu, aktualnie nie
sg zatrudnione na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, tj. Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym lub instytucje, do ktorej 1Z PO delegowata zadania zwigzane
z zarzadzaniem Programem Operacyjnym.

4. Strony zobowigzane sg do zachowania w $cislej tajemnicy wobec 0s6b trzecich wszelkich
informacji powzigtych podczas realizacji niniejszej umowy, a ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ druga Strone¢ na szkodg¢ oraz nie majg prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do
jakiegokolwiek wykorzystywania informacji, ktore powziat w trakcie realizacji niniejszej
umowy czy tez udostgpniania ich osobom trzecim, a takze wykorzystywania
w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych podczas realizacji niniejszej umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé¢ osoby wykonujace w jego imieniu zadania
zwigzane z realizacja niniejsze] umowy o obowiazku zachowania w tajemnicy
powierzonych informacji oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do sprawdzenia, jako$ci pracy Wykonawcy na podstawie
hospitacji praktyk, ankiet badz wywiadow przeprowadzonych z studentami.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obecnos$ci osoby lub 0séb kontrolujacych realizacje
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.

§7

1. Odbioru ilosciowego i jakosciowego przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy, w kazdym miesigcu realizacji przedmiotu umowy, o ktorym mowa
w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, dokonajg upowaznieni przedstawiciele Zamawiajacego,
czego potwierdzeniem begdzie spisane na t¢ okoliczno$¢ protokot odbioru zawierajacy
wszelkie istotne okolicznosci i os§wiadczenia Stron, a w tym o$§wiadczenie Zamawiajacego
0 odbiorze przedmiotu umowy badz odmowie odbioru i wskazaniu przyczyn odmowy.

2. Protokot odbioru, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, musi zawierac liczbe
godzin poswigconych na wykonanie czynno$ci zwigzanych z realizacja przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, przy zaloZeniu ze jedna godzina
opieki nad studentem rowna si¢ czterem godzinom odbytych praktyk przez studenta.

§8
1. Za terminowe 1 prawidtowe pod wzgledem jakosciowym i1 ilosciowym wykonanie catosci
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej] umowy, Zamawiajacy
zrefunduje Wykonawcy jedynie koszty zwigzane z wynagrodzeniem Zaktadowych

opiekunow praktyk w wysokosci nie wigkszej niz brutto ........................ zt (stownie:
............ zt100/100).
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2. Wysoko$¢ refundowanych kosztow wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu stanowi
iloczyn ............ studentow objetych niniejszg umowa, Kosztu brutto ..................... 7t
(stownie: ..o, zt 1 00/100) stanowigcego maksymalne wynagrodzenie
Zaktadowego opiekuna praktyk za opiek¢ nad jednym studentem w okresie jednego
miesigca rozliczeniowego podczas ktorego realizowany jest przedmiot niniejszej umowy,
oraz trzech miesiecy.

3. Za miesigc rozliczeniowy Zakladowego opiekuna praktyki pilotazowej przyjmuje si¢ 40
godzin opieki Zaktadowego opickuna praktyk na studentem realizujacym 160 godzin
praktyki pilotazowe;j. Praktyki pilotazowe moga by¢ dzielone w czasie, co oznacza, ze jeden
miesigc rozliczeniowy nie musi pokrywac sie¢ z miesigcem kalendarzowym.

4. Refundacja kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, dokonywana bedzie
sukcesywnie po kazdym miesigcu w ktorym odbywaly si¢ praktyki, na podstawie not
ksiegowych / faktur / rachunkéw wystawionych po podpisaniu protokotéw odbioru
zrealizowanego bez usterek i wad zrealizowanej w danym miesigcu czgéci przedmiotu
umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, ptatnych w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy tam wskazany w terminie do 30 dni od dnia jej dorgczenia
Zamawiajacemu.

5. Podstawg wystawienia noty ksigegowej / faktury / rachunku, o ktorej mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu, bedzie iloczyn godzin, w ktérych wykonywano czynno$ci zwigzane
z nadzorem nad praktykantem, potwierdzonych protokotem odbioru bez uwag, i 1/40 kosztu
brutto ..................... zk (stownie: ... zt 1 00/100) stanowigcego
maksymalne wynagrodzenie Zakladowego opiekuna praktyk za opiek¢ nad jednym
studentem w okresie jednego miesigca rozliczeniowego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wraz z notg ksiggowa / faktura / rachunkiem,
o ktorym mowa w ust. 3 niniejszej umowy, oswiadczenia, iz koszt wskazany w/w nocie
ksiggowej / fakturze / rachunku jest jedynie kosztem zwigzanym z wynagrodzeniem
Zakladowego opiekuna praktyk wyptaconego zgodnie z regulaminem wynagradzania
obowigzujacym u danego Wykonawcy oraz dotaczeniem dokumentoéw potwierdzajacych
poniesienie w/w kosztow 1 ich wysokos$¢, w szczegdlnosci umow, listy ptac, potwierdzen
dokonania przelewow itp.

7. Nie pdézniej niz w dniu dostarczenia dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszego
paragrafu, Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od Zaktadowych opiekunow
praktyk zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 922).

8. Zamawiajacy o$wiadcza, ze praktyki sktadajgce si¢ na przedmiot umowy, o ktorym mowa
w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, sa finansowane w 100% ze $§rodkow publicznych oraz maja
charakter ksztatcenia zawodowego dlatego Wykonawca, zgodnie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710
Zpo6zn. zm.), zobowigzany jest w przypadku wystawiania faktury do zastosowania
zwolnienia z podatku VAT.
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9. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury z bledng stawka podatku VAT
tj. z inng niz obowigzujagca w dniu jej wystawienia, Zamawiajagcy odmoéwi refundacji
kosztow 1 dokona zwrotu faktury lub wezwie Wykonawceg do dostarczenia faktury
korygujacej.

10. Wysokosci refundowanych kosztéw okreSlonych w ust. 1 niniejszego paragrafu sa
maksymalnymi, i jako tak okreslone nie mogg one ulec podwyzszeniu, a w szczegdlnosci
nie podlegaja jakiejkolwiek waloryzacji oraz jakiemukolwiek zwigkszeniu z zastrzezeniem
ust. 13 niniejszego paragrafu i § 9 ust. 4 niniejszej umowy.

11. Zamawiajacy oswiadcza, iz refundacja kosztow wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu
finansowana jest ze srodkow projektu pt.: ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych
Wyzszych Szkotach Zawodowych” nt POWR.03.01.00-00-P002/15 wspotfinansowanego ze
srodkow Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER).

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia noty ksiggowej / faktury / rachunku
z dopiskiem ,, Ustuge zamowiono na potrzeby projektu pt.: ,, Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych ™.

13. Strony przewiduja zmiang tresci umowy, jezeli w toku obowigzywania umowy nastapi
zmiana:

1) stawki podatku od towarow i ustug;

2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U.z 2015 r.
poz. 2008 z pdzn. zm.);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne jezeli zmiany te
beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w § 1 ust.
1 niniejszej umowy, przez Wykonawce.

14. Wykonawca w terminie do 7 dni kalendarzowych od zaistnienia ktorejkolwiek z sytuacji,
0 ktorych mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu, wystapi do Zamawiajacego z wnioskiem
0 uwzglednienie tych zmian, zataczajac do wniosku szczegdtowa kalkulacje wplywu tych
zmian na dotychczasowg wysokos¢ cen okreslonych w umowie 1 szczegdtowe wyliczenie
proponowanej nowej wysokosci tych cen oraz dokumenty po$wiadczajace dokonane
kalkulacje 1 wyliczenia. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
dodatkowych wyliczen i dokumentow, jezeli przedstawione przez Wykonawce uzna za
niewystarczajace. Zamawiajacy po uznaniu zmian okreslonych w w/w wniosku za zasadne
zawrze stosowny aneks do umowy, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku wraz
Z kompletem dokumentow zadanych przez Zamawiajacego

15. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu jest kwota zawierajaca wszystkie
koszty zwigzane z otrzymaniem przez Wykonawce refundacji wynagrodzenia
Zaktadowego opiekuna praktyk m.in. podatek dochodowy oraz sktadki (zdrowotne,
emerytalne, rentowe itp.) obcigzajace Zamawiajacego jak i Wykonawce.
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16. Wykonawca o$wiadcza, iz wysoko$¢ wynagrodzenia zostata ustalona zgodnie z ustawa
Z dnia 10 pazdziernika 2002 r. (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z p6zn. zm.) 0 minimalnym
wynagrodzeniu za pracg¢, w szczeg6lnosci w niniejszej umowie zaangazowanie wszystkich
uczestniczgcych w jej realizacji 0sob zostato skalkulowane z uwzglednieniem minimalnej
stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 w/w ustawy czego
potwierdzeniem bedg sporzadzane comiesi¢czne protokoly odbioru, o ktéorych mowa
W § 6 ust. 2 niniejszej umowy.

Wypowiedzenie lub odstapienie od umowy i kary umowne
§9

1. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym, ustawie Prawo zamowien
publicznych oraz ogtoszeniu, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w catosci
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegolnosci gdy:

1) Wykonawca nie przystapi do realizacji pierwszych praktyk sktadajacych si¢ na
przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w terminie
wskazanym w harmonogramie praktyk, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy;

2) ktorakolwiek z osob wskazanych w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, przed rozpoczeciem
realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej] umowy,
rozpocznie pracg w ktorejkolwiek z instytucji wskazanych w § 6 ust. 3 niniejszej
umowy.

2. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym, ustawie Prawo zamowien
publicznych oraz ogtoszeniu, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ ze skutkiem
natychmiastowym niniejszg umowe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, rowniez
W szczegblnosci gdy:

1) Wykonawca naruszy inne istotne warunki realizacji umowy okreslone w niniejszej
umowie;

2) Wykonawca wykona ustugi objete niniejszg umowg bez nalezytej starannosci;

3) w wyniku przeprowadzenia ankiet lub wywiadéow, o ktorych mowa w § 6 ust. 6
niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma wigcej ocen negatywnych niz pozytywnych od
studentow;

4) ktorakolwiek z osob wskazanych w § 6 ust. 1 niniejszej umowy lub osoba wskazana
W § 5 ust. 4 niniejszej umowy w trakcie realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, rozpocznie prace w ktorejkolwiek z instytucji
wskazanych w § 6 ust. 3 niniejszej umowy;,

5) Wykonawca w terminie wskazanym w harmonogramie praktyk, o ktorym mowa w § 2
ust. 2 niniejszej] umowy, nie przystagpi do prowadzenia drugich lub ktérychkolwiek
z kolejnych praktyk sktadajacych si¢ na przedmiot umowy, o Ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy;
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6) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w terminie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
niniejszej umowy nie zostanie zrealizowany w catosci przedmiotu umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. I niniejszej umowy;

7) Zamawiajacy odmowi dokonania odbioru czesci praktyk sktadajacych na przedmiot
umowy, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy;

8) Wykonawca lub Zaktadowy opickun praktyk nie bedzie si¢ stosowaé do wytycznych
dotyczacych obowigzkoéw informacyjnych projektu wspoétfinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

9) ktorakolwiek z osob wskazanych w § 6 ust. 1 niniejszej umowy lub osoba wskazana
w § 5 ust. 4 niniejszej umowy naruszy w ktorymkolwiek z miesiecy realizacji niniejszej
umowy warunek nieprzekroczenia 276 godzin miesigcznego zaangazowania
zawodowego, o ktorym mowa w § 1 ust. 6 niniejszej umowy.

10) w fakturze dostarczonej Zamawiajagcemu przez Wykonawce bedzie zastosowana
btedna stawka podatku VAT a Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie dokona
jej wymiany lub odmoéwi wystawienia faktury korygujace;j;

11) Wykonawca naruszy w ktorymkolwiek z miesi¢cy okresu realizacji niniejszej umowy,
o ktérym mowa w § 2 niniejszej umowy, warunek dotyczacy minimalnego
wynagrodzenia za prace w szczegolnosci minimalnej stawki godzinowej ustalonej
zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 w/w zgodnie z ustawg z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
(t.J. Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 z pézn. zm.) 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.

3. W przypadku odstapienia od niniejszej] umowy w catosci Wykonawcy nie przystuguje
jakakolwiek refundacja kosztow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

4. W przypadku wypowiedzenia przez Zamawiajgcego niniejszej umowy Wykonawcy
przystuguje jedynie refundacja kosztéw z tytutu wykonanej czgsci przedmiotu umowy,

0 ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w wysokosci bedacej sumg iloczynu iloczyn

godzin, w ktéorych wykonywano czynno$ci zwigzane z nadzorem nad praktykantem,

potwierdzonych protokotem odbioru bez uwag i 1/40 kosztu brutto ..................... zt

(stownie: ..., zt 1 00/100) stanowigcego maksymalne wynagrodzenie

Zaktadowego opiekuna praktyk za opieke nad jednym studentem w okresie jednego
miesigca rozliczeniowego
5. Platnos$¢, o ktérej] mowa ust. 4 niniejszego paragrafu, odbedzie si¢ zgodnie z zapisami

§ 8 ust. 4 niniejszej umowy.

6. Prawo odstgpienia lub wypowiedzenia niniejszej umowy Zamawiajacy moze wykonaé
w terminie 30 dni kalendarzowych od uzyskania informacji, o okolicznos$ci wskazanej
w ust. 11 2 niniejszego paragrafu, stanowigcej przyczyne wypowiedzenia lub odstapienia.

7. Odstgpienie lub wypowiedzenie niniejszej umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

8. Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa wypowiedzenia lub odstgpienia, nie wylacza
uprawnienia Zamawiajacego do naliczenia kar umownych wynikajacych z niniejszej
umowy, a nastgpnie dochodzenia =zaptaty tychze kar umownych, jak rowniez
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odszkodowania na zasadach ogdlnych, w wysoko$ci przenoszacej zastrzezone kary
umowne.

Zamawiajacy moze rowniez odstapi¢ lub wypowiedzie¢ niniejsza umowe w wypadku

zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie refundacji
kosztéw zwigzanych z nalezytym wykonaniem czg¢sci umowy o ile ta czg$¢ wykonana
zostala prawidtowo.

§10

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty Zamawiajagcemu kar umownych w wysokosci:

1)

2)

3)

4)

0,01% kwoty brutto wskazanej w § 8 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy dzien opdznienia
w ztozeniu ktoregokolwiek miesigcznego oswiadczenia, o ktorych mowa § 1 ust. 6
niniejszej umowy, i to niezaleznie od ewentualnego odbioru czgsciowego, tj. fakt
dokonania odbioru czg$ciowego nie ma wpltywu na obowigzek zaptaty kary umowne;,
ktéra rowniez w takim przypadku obliczona zostanie od warto$ci catego zamdwienia,
0,5% tacznej kwoty brutto wskazanej w § 8 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy dzien
opdznienia w stosunku do terminu rozpoczgcia ktorychkolwiek z praktyk sktadajacych
si¢ na przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, okre$lonych
w harmonogramie praktyk, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy, lub nie
wywigzania si¢ przez Wykonawcow z ktoregokolwiek z obowigzkow, o ktorych mowa
w Opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy lub
za kazde uchybienie w zakresie stosowania si¢ do wytycznych Instytucji Posredniczacej
dotyczacych oznaczania projektu wspotfinansowanego z PO WER lub za kazdy dzien
opdznienia w ztozeniu list obecnosci lub innych wymaganych umowa dokumentow i to
niezaleznie od ewentualnego odbioru cz¢sciowego, tj. fakt dokonania odbioru
czgSciowego nie ma wpltywu na obowigzek zaplaty kary umownej, ktéra réwniez
w takim przypadku obliczona zostanie od wartosci catego zamowienia;

za zaangazowanie ktorejkolwiek z os6b wskazanych w § 6 ust. 1 niniejszej umowy lub
osoby wskazanej w § 5 ust. 4 niniejszej umowy, w wysokosci réwnej kwocie refundacji
kosztow wynagrodzenia przystugujacego za prace tejze osobie w danym miesigcu,
w ktorym ktorakolwiek z w/w o0sdb zaangazowala si¢ lacznie wigcej niz 276 godzin
W realizacje projektow wspotfinansowanych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia i to niezaleznie od ewentualnego odbioru czgsciowego, tj. fakt
dokonania odbioru czgsciowego nie ma wptywu na obowigzek zaptaty kary umowne;,
ktdéra réwniez w takim przypadku obliczona zostanie od warto$ci catlego zamowienia.
10% tacznej kwoty brutto wskazanej w § 8 ust. 1 niniejszej umowy, jezeli Wykonawca
0dstapi lub wypowie umowe lub tez, jezeli od niniejszej umowy odstapi lub wypowie
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Zamawiajacy z przyczyn, za ktore odpowiedzialno§¢ ponosi Wykonawca i to
niezaleznie od ewentualnego odbioru czesciowego, tj. fakt dokonania odbioru
czgsciowego nie ma wpltywu na obowigzek zaplaty kary umownej, ktéra réwniez
w takim przypadku obliczona zostanie od warto$ci calego zamdwienia.
2. Zastrzezenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie wylacza
mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogdlnych,
w wysoko$ci przenoszacej zastrzezone kary umowne. Wykonawca zobowigzuje si¢
w szczegblnosci do pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego na
skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dorgczenia Wykonawcy zestawienia tych kosztow.
3. Naliczone kary umowne, jak rowniez koszty wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu,
Zamawiajacy moze réwniez potraci¢ z przyshugujacej Wykonawcy refundacji kosztéw
0 ktorych mowa w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

Postanowienia koncowe
§11

1. Osoba po stronie Wykonawcy podpisujaca niniejszg umowe oswiadcza, ze jest w pelnym
zakresie umocowana do podpisywania i sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
ktorego reprezentuje i ze umocowanie to nie wygasto w dniu zawarcia niniejszej umowy.

2. Osoby po stronie Zamawiajacego podpisujace niniejsza umowe oswiadczaja, ze sa

umocowane do podpisywania i skladania o$wiadczen woli w imieniu Zamawiajacego,

ktorego reprezentujg i ze umocowanie to nie wygasto w dniu zawarcia niniejszej umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zawiadomienia wskazane w niniejszej umowie moga by¢ dokonywane pisemnie, poczta

elektroniczng za potwierdzeniem odbioru lub drogg telefaksowa na numery telefoniczne

i adresy Stron:

1) Wykonawcy:...... , e-mail:...... Jtel. ..., ,faks ..........

2) Zamawiajacego: Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta II w Bialej
Podlaskiej ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska e-mail: psw@pswbp.pl,
tel. 83 344 99 00, faks 83 344 99 50.

5. Strony sg zobowigzane informowac si¢ niezwtocznie nawzajem na pismie o kazdej zmianie
siedziby, badz adresu do dorgczen, pod rygorem uznania dorgczenia korespondencji na
ostatnio wskazany adres za skuteczne, tj. wywolujace skutki prawne.

6. Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawca w zakresie
realizacji niniejszej umowy jest mgr Alicja Chmielewska, tel. 83344 99 29,
faks 83 344 99 50, e-mail: a.chmielewska@pswbp.pl, pok. 367, ul. Sidorska 95/97, Biata
Podlaska.

7. Osoba wskazana w ust. 6 niniejszego paragrafu nie jest jednak upowazniona do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego, ktore zmierzalyby do zmiany badz
uzupehienia niniejszej umowy.

Hw
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§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§13

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja pod rygorem niewazno$ci formy pisemnej
w postaci aneksu.

§ 14

Ewentualne spory wynikle na tle stosowania niniejszego porozumienia strony poddaja
rozstrzygnigciu sgdowi powszechnemu, wiasciwemu wedtug siedziby Zamawiajacego.

§ 15

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Opis przedmiotu zamdwienia;

Oferta Wykonawcy;
Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje 1 do§wiadczenie opiekuna / opiekunow.
Oswiadczenie o realizacji przedmiotu umowy.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Fundusze **a

Unia Europejska

EUI'OpEjSkIE Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdéj
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Zalacznik nr 3
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest wylonienie instytucji przyjmujacych praktykantéw na
praktyki pilotazowe kierunku Zarzadzanie odbywajacych si¢ w ramach projektu
pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
szczegotowo opisane ponizej.

2. Praktykami objetych bedzie 5 studentow PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej z kierunku Zarzadzanie zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie.

3. Zakladowy opiekun moze mie¢ maksymalnie dwéch studentow pod opieka w tym
samym czasie. Zamawiajacy informuje, iz wszyscy studenci moga w tym samym czasie
odbywa¢ praktyki. Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ adekwatna liczbe
Zakladowych opiekunow praktyk.

4. Zakres obowiazkéw zakladowego opiekuna praktyk realizowanych w ramach projektu:
4.1. Etap przygotowania praktyki zawodowej:

4.1.1. Udziat w szkoleniu dla zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych;
4.1.2. Uzgodnienie z kierownictwem zaktadu miejsc odbywania praktyki 1 tematyki
ewentualnych prac dyplomowych;
4.1.3. Uzgodnienie szczegétowego programu i indywidualnego harmonogramu
praktyki z uczelnianym opiekunem praktyk i praktykantem;
4.1.4. Przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow.
4.2. Etap realizacji praktyki zawodowej:
4.2.1. Przyjecie praktykanta w instytucji, nadzor nad organizacjg niezbednych szkolen
(w tym BHP);
4.2.2. Merytoryczna opieka nad praktykantem oraz pelnienie funkcji jego
bezposredniego przetozonego, w tym:
4.2.21. Organizacja stanowiska pracy 1 przeprowadzenie instruktazu
stanowiskowego;
4.2.2.2. Wyznaczenie 1 rozliczanie dziennych zadan, zgodnie z przyjetym
szczegotowym programem praktyki;
4.2.2.3. Potwierdzenie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku
praktyki.
4.2.3. Okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny
postepowania praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci.
4.2.4. Poswiadczenie czasu pracy studenta na praktyce, w formie zaswiadczen
niezb¢dnych do wyptaty stypendium.
4.2.5. Po zakonczeniu praktyki ocena praktyki, praktykanta i przebiegu praktyki,
opracowanie wspolnie z uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien
1 mini zadan zawodowych na zaliczenie praktyki.
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4.2.6. Wspdlpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu
dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana.

4.2.7. Wspdtdzialanie z praktykantem, promotorem i uczelnianym opiekunem praktyk
przy ustalaniu tematu, zakresu i warunkow wykonywania aplikacyjnej pracy
dyplomowvej.

4.2.8. Wskazany jest udzial w komisyjnym zaliczeniu praktykKi.

4.2.9. Ocena wspolpracy z uczelnig i uczelnianym opiekunem praktyk.

4.3. Opiekun musi posiadac:

4.3.1. wyksztalcenie wyzsze zgodne z kierunkiem studiow praktykantow lub
pokrewnym wyksztalceniem wyzszym i co najmniej trzyletnie do$wiadczenie
zawodowe na stanowisku umozliwiajacym realizacje zalozen programowych
lub

4.3.2. wyksztalcenie wyzsze 1 co najmniej pigcioletnie do§wiadczenie zawodowe na
stanowisku umozliwiajacym realizacj¢ zalozen programowych
lub

4.3.3. wyksztalcenie $rednie i co najmniej dziesigcioletnie doswiadczenie zawodowe
na stanowisku umozliwiajacym realizacj¢ zalozen programowych.

5. Wymagania stawiane instytucjom przyjmujacym praktykantow na praktyki pilotazowe:

5.1. Zgodno$¢ merytoryczna profilu prowadzonej dziatalnosci z kierunkiem studiow
praktykanta (w catosci lub na wybranych stanowiskach pracy), co oznacza posiadanie
typowych miejsc pracy, na ktérych moglby zosta¢ zatrudniony absolwent okreslonego
kierunku studiow.

5.2. Posiadanie bazy materialnej i wyposazenia stanowiskowego niezbednego do realizacji
celow praktyki.

5.3. Zatrudnianie pracownikow z:

5.3.1. wyksztalceniem wyzszym zgodnym z kierunkiem studiéw praktykantow lub
pokrewnym wyksztatceniem wyzszym 1 co najmniej trzyletnim do$wiadczeniem
zawodowym na stanowisku umozliwiajacym realizacj¢ zatozen programowych.
lub

5.3.2. wyksztalceniem wyzszym 1 co najmniej pigcioletnim do$wiadczeniem
zawodowym na stanowisku umozliwiajgcym realizacj¢ zalozen programowych
lub

5.3.3. wyksztalceniem $rednim i co najmniej dziesigcioletnim do§wiadczeniem
zawodowym na stanowisku umozliwiajacym realizacje zatozen programowych.

5.4. Zasady warunkujace udziat instytucji w projekcie:
5.4.1. Wyznaczenie zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych (refundacja przez
uczelni¢ kosztow opieki nad praktykami wg. zasad przewidzianych projektem),
zatrudnionych w instytucji, w liczbie umozliwiajacej sprawng realizacje

praktyki;
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5.4.2. Wyrazenie przez instytucj¢ zgody wyznaczonym opiekunom praktyk na udziat
W szkoleniu organizowanym przez Zamawiajacego oraz udzialu w zaliczeniu
praktyki pilotazowej na terenie uczelni w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

5.4.3. Zapewnienie warunkéw realizacji praktyk, umozliwiajacych osiggnigcie
zaktadanych efektow praktyk.

5.5. Obowiazki instytucji zakwalifikowanej do udziatu w projekcie.
5.5.1. Obowiazki instytucji przed rozpoczeciem realizacji pilotazowych praktyk
zawodowych przewidzianych projektem:

5.5.1.1. Wyrazenie woli przystapienia do projektu;

5.5.1.2. Zapewnienie praktykantowi odbycia do 30.06.2018r. praktyki
pilotazowej w wymiarze trzech miesiecy (480 godzin dydaktycznych);

5.5.1.3. Os$wiadczenie o spetnianiu wymagan warunkujacych udziat w projekcie;

5.5.1.4. Zadeklarowanie miejsc praktyk i liczby praktykantow mozliwych do
przyjecia;

5.5.1.5. Powotanie zaktadowych opiekundéw praktyk, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych przez uczelnig;

5.5.1.6. Zawarcie umowy z uczelnig w zakresie organizacji praktyk pilotazowych;

5.5.1.7. Przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow.

5.5.2. Obowiazki instytucji w trakcie realizacji praktyki pilotazowe;j:

5.5.2.1. Przeprowadzenie szkolen dla praktykantow (obowiazujacych w instytucji,
w tym szkolen BHP);

5.5.2.2. Zapoznanie z instytucja, profilem dziatalno$ci oraz organizacja;

5.5.2.3. Zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi
W Instytucji;

5.5.2.4. Wsparcie zaktadowych opiekundéw praktyk przy organizacji stanowisk
pracy dla praktykantow;

5.5.2.5. Przedlozenie dokumentéw wskazanych przez uczelni¢ stanowigcych
podstawe refundacji opieki nad praktykami;

5.5.2.6. Zapewnienie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych praktykanta,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.)

5.5.3. Udostepnienie wyposazenia oraz materialow niezbednych do realizacji praktyk

w ramach projektu oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowe;j.

6. Praktyka pilotazowa — oznacza praktyke¢ zawodowa realizowang w ramach projektu
pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
W wymiarze trzech miesigcy rozliczeniowych.

7. Za miesigc rozliczeniowy Zaktadowego opiekuna praktyk pilotazowych przyjmuje si¢ 40
godzin opieki Zaktadowego opiekuna praktyk nad studentem realizujagcym 160 godzin
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zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj O$ III Szkolnictwo Wyzsze dla
gospodarki i rozwoju

praktyki. Zgodnie zatozeniem, ze jedna godzina opieki nad studentem réwna si¢ czterem
godzinom odbytych praktyk przez studenta.

8. Ze wzgledu na mozliwos¢ jednoczesnego odbywania praktyki pilotazowej i realizacji zajeé
dydaktycznych wymaga si¢, aby instytucja przyjmujgca praktykantéw zlokalizowana byta
w odleglosci maksymalnie 30 km od granic miasta Biata Podlaska.

Eundus.zi. Unia Europejska | """«
LUFOPEISKIE Europejski Fundusz Spoteczny e r
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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