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Zalacznik nr 3
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest wylonienie instytucji przyjmujacych praktykantéw na
praktyki pilotazowe z kierunku Turystyka i Rekreacja odbywajacych si¢ w ramach projektu
pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
szczegotowo opisane ponizej.
Praktykami objetych bedzie dwunastu studentow PSW im. Papieza Jana Pawta 11 w Biatej
Podlaskiej z kierunku Turystyka i Rekreacja zakwalifikowanych do uczestnictwa
w projekcie. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej tj. dopuszcza si¢
mozliwo$¢ zlozenia oferty na przyjecie od jednego do dwunastu studentéw z zastrzezeniem,
iz Wykonawca zapewni odpowiednig liczbg opiekundw zgodnie z pkt. 3 niniejszego opisu.
3. Zakladowy opiekun moze mie¢ maksymalnie jednego studenta pod opieka w tym
samym czasie.
4. Zakres obowiazkéw zakladowego opiekuna praktyk realizowanych w ramach projektu:
4.1. Etap przygotowania praktyki zawodowej:

4.1.1. Udziat w jednodniowym szkoleniu dla zakladowych opieckunow praktyk
zawodowych organizowanym przez Zamawiajagcego w jego siedzibie,
niezwlocznie jednakze nie pozniej niz w terminie do 30 dni od dnia zawarcia
umowy z wylonionym Wykonawcg;

4.1.2. Uzgodnienie z kierownictwem zaktadu miejsc odbywania praktyki 1 tematyki
ewentualnych prac dyplomowych;

4.1.3. Uzgodnienie szczegétowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym
opiekunem praktyk i praktykantem;

4.1.4. Przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow.

4.2. Etap realizacji praktyki zawodowej:

4.2.1. Przyjecie praktykanta w instytucji, nadzor nad organizacjg niezbednych szkolen
(w tym BHP);

4.2.2. Merytoryczna opieka nad praktykantem oraz pelnienie funkcji jego
bezposredniego przelozonego, w tym:

4.2.21. Organizacja stanowiska pracy 1 przeprowadzenie instruktazu
stanowiskowego;

4.2.2.2. Wyznaczenie i rozliczanie dziennych zadan, zgodnie z przyjetym
szczegotowym programem praktyki;

4.2.2.3. Potwierdzenie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku
praktyki.

4.2.3. Okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny
postepowania praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci.

4.2.4. Poswiadczenie czasu pracy studenta na praktyce, w formie zaswiadczen
niezb¢dnych do wyptaty stypendium.
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4.2.5. Po zakonczeniu praktyki ocena praktyki, praktykanta i przebiegu praktyki,
opracowanie wspoOlnie z uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien
1 mini zadan zawodowych na zaliczenie praktyki.

4.2.6. Wspdlpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu
dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana.

4.2.7. Wspobldziatanie z praktykantem, promotorem i uczelnianym opiekunem praktyk
przy ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy
dyplomowe;j.

4.2.8. Wskazany jest udzialt w komisyjnym zaliczeniu praktyki.

4.2.9. Ocena wspotpracy z uczelnig i uczelnianym opiekunem praktyk.

4.3. Opiekun musi posiadac:

4.3.1. wyksztalcenie wyzsze zgodne z kierunkiem studiow praktykantow lub
pokrewnym wyksztalceniem wyzszym i co najmniej trzyletnie doswiadczenie
zawodowe na stanowisku umozliwiajacym realizacj¢ zalozen programowych.
lub

4.3.2. Wyksztalceniem wyzszym 1 co najmniej pigcioletnim doswiadczeniem
zawodowym na stanowisku umozliwiajacym realizacj¢ zatozen programowych
lub

4.3.3. Wyksztalceniem $rednim i co najmniej dziesigcioletnim do$wiadczeniem
zawodowym na stanowisku umozliwiajagcym realizacje zatozen programowych.

Wymagania stawiane instytucjom przyjmujacym praktykantow na praktyki pilotazowe:

5.1. Zgodno$¢ merytoryczna profilu prowadzonej dziatalnosci z kierunkiem studiow
praktykanta (w cato$ci lub na wybranych stanowiskach pracy), co oznacza posiadanie
typowych miejsc pracy, na ktérych mogtby zosta¢ zatrudniony absolwent okre§lonego
kierunku studiow.

5.2. Posiadanie bazy materialnej 1 wyposazenia stanowiskowego niezbednego do realizacji
celow praktyki.

5.3. Zatrudnianie pracownikow z wyksztalceniem wyzszym zgodnym z kierunkiem
studiow praktykantow lub pokrewnym wyksztalceniem wyzszym i €O najmniej
trzyletnim do$wiadczeniem zawodowym na stanowisku umozliwiajacym realizacje
zalozen programowych praktyk.

5.4. Zasady warunkujace udziat instytucji w projekcie:

5.4.1. Wyznaczenie zakladowych opiekunow praktyk zawodowych (refundacja przez
uczelni¢ kosztow opieki nad praktykami wg. zasad przewidzianych projektem),
zatrudnionych w instytucji, w liczbie umozliwiajacej sprawng realizacje
praktyki;

5.4.2. Wyrazenie przez instytucje zgody wyznaczonym opiekunom praktyk na udziat
w szkoleniu organizowanym przez Zamawiajacego oraz udziatu w zaliczeniu
praktyki pilotazowej na terenie uczelni w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.
Eundus.zi. Unia Europejska | """«
LUFOPEISKIE Europejski Fundusz Spoteczny e r
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SZP-232-182/US/2017 Strona 2 z 4



Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

www. pswbp.pl, 344-99-29, 344 99 54

e-mail:praktyki@pswbp.pl

Niniejszy dokument dotyczy realizacji projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj O$ IIT Szkolnictwo Wyzsze dla
gospodarki i rozwoju

5.4.3. Zapewnienie warunkow realizacji praktyk, umozliwiajagcych osiaggnigcie
zaktadanych efektow praktyk, opisanych w programie praktyki zawodowe;.
5.5. Obowiazki instytucji zakwalifikowanej do udziatu w projekcie.
5.5.1. Obowigzki instytucji przed rozpoczeciem realizacji pilotazowych praktyk
zawodowych przewidzianych projektem:
5.5.1.1. Wyrazenie woli przystgpienia do projektu;
5.5.1.2. Zapewnienie praktykantowi odbycia do 30.06.2018r. praktyki
pilotazowej w wymiarze trzech miesiecy;
5.5.1.3. Os$wiadczenie o spetnianiu wymagan warunkujacych udziat w projekcie;
5.5.1.4. Zadeklarowanie miejsc praktyk i liczby praktykantow mozliwych do
przyjecia;
5.5.1.5. Powotanie zaktadowych opiekunéw praktyk, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych przez uczelnig;
5.5.1.6. Zawarcie umowy z uczelnig w zakresie organizacji praktyk pilotazowych;
5.5.1.7. Przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow.
5.5.2. Obowiazki instytucji w trakcie realizacji praktyki pilotazowe;:
5.5.2.1. Przeprowadzenie szkolen dla praktykantow (obowigzujacych w instytucji,
w tym szkolen BHP);
5.5.2.2. Zapoznanie z instytucja, profilem dziatalnosci oraz organizacja;
5.5.2.3. Zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi
W Instytucji;
5.5.2.4. Wsparcie zaktadowych opiekundéw praktyk przy organizacji stanowisk
pracy dla praktykantow;
5.5.2.5. Przedlozenie dokumentéw wskazanych przez uczelni¢ stanowigcych
podstawe refundacji opieki nad praktykami;
5.5.2.6. Zapewnienie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych praktykanta,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.);
5.5.3. Udostepnienie wyposazenia oraz materialow niezbednych do realizacji praktyk
w ramach projektu oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej.

6. Praktyka pilotazowa — oznacza praktyke zawodowa realizowang w ramach projektu
pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
W wymiarze trzech miesiecy rozliczeniowych.

7. Za miesigc rozliczeniowy Zaktadowego opiekuna praktyk pilotazowych przyjmuje si¢ 40
godzin opieki Zaktadowego opiekuna praktyk na studentem realizujgcym 160 godzin
praktyki. Zgodnie zalozeniem ze jedna godzina opieki nad studentem réwna si¢ czterem
godzinom odbytych praktyk przez studenta.

8. Praktyki pilotazowe moga by¢ dzielone w czasie, co oznacza, ze jeden miesiac
rozliczeniowy nie musi pokrywacé si¢ z miesigcem kalendarzowym.
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9. Zaktadowy opiekun praktyk w kazdym miesigcu rozliczeniowym musi wykazaé prace
w ilosci czterdziesci godzin. Nie dopuszcza si¢ przepracowania wigkszej ani mniejszej
ilosci godzin. W przypadku przepracowania innej ilo$ci godzin Zamawiajacy odmowi
odbioru przedmiotu umowy.

10. Harmonogram realizacji praktyk pilotazowych:

10.1. Lipiec, sierpien, wrzesien 2017 r.

11. Strony dopuszczaja zmiang¢ termindéw, o ktéorych mowa w harmonogramie, w sytuacji
wystagpienia sity wyzszej lub zdarzen losowych (np.: choroba, itp.) lub na wniosek studenta,
Zaktadowego opiekuna praktyk lub Uczelnianego opiekuna praktyk po uprzedniej
akceptacji przez pozostale osoby.
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