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Zatacznik nr 3
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia Norma PRO
poziom zaawansowany w ramach projektu ,.Zbuduj swojg kariere! program rozwoju
kompetencji studentow budownictwa PSW” realizowanego przez Panstwowa Szkole
Wyzszg im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej finansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozw6j 2014-2020 ogloszonego w ramach Osi
Priorytetowej III, Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie 3.1
Kompetencje w Szkolnictwie Wyzszym.
Szkoleniem objetych bedzie 15 studentow PSW im. Papieza Jana Pawta II w Biatlej
Podlaskiej zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie.
Szkolenie nalezy zrealizowa¢ w dniach 29-30.03.2017 roku, w jednej 15-osobowej grupie.
W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do
przygotowania i przeprowadzenia szkolenia obejmujacych po 14 godziny zegarowych
szkolenia w kazdej grupie.
Szczegdtowy program szkolenia w zakresie Norma PRO poziom zaawansowany musi
obejmowac co najmniej zagadnienia:
5.1. Dzien pierwszy:
5.1.1. Oméwienie gtownego paska narzedziowego programu.
5.1.2. Zarzadzanie widokami kosztorysu - dopasowywanie szablonow dokumentow
do potrzeb uzytkownika.
5.1.3. Zarzadzanie bazg katalogow norm.
5.1.4. Kalkulacje obmiar6w pozycji za pomoca programu Norma Pro.
5.2. Dzien drugi:
5.2.1. Podziat kosztorysu na elementy o r6znym stopniu ztozonosci.
5.2.2. Omoéwienie rdznych typow pozycji kosztorysowych.
5.2.3. Wycena kosztorysu.
5.2.4. Kosztorysowanie w programie Norma PRO.
5.2.5. Narzuty kosztorysu - definiowanie, modyfikowanie, usuwanie.
5.2.6. Sprawdzanie, edycja i dopasowanie naktadow RMS w kosztorysie.
5.2.7. Wydruki - Opcje ustawien, zestawy, style i szablony wydrukow.
5.2.8. Eksport, import danych kosztorysowych.
Wykonawca zobowigzany jest:
6.1.Zapewni¢ na wilasnos¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow materialy szkoleniowe
w postaci notesu formatu A4 z minimum 50 kartkami i dtugopisu. Materiaty nalezy
oznakowa¢  zgodnie z  wytycznymi  dotyczacymi  promocji  projektu
wspotfinansowanego z $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014- 2020.
6.2.Przeprowadzi¢ egzaminu w formie pisemnej dla wszystkich uczestnikow szkolenia,
ktéry pozwoli okresli¢ poziom nabytych kompetencji, ktore bylty przedmiotem
szkolenia.
6.3.Bezplatnego przygotowania i przeprowadzenia trzech poprawkowych egzaminow dla
studentoéw, ktérzy nie zdadzg w pierwszym terminie, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu imienne certyfikaty ukonczenia
szkolenia Norma PRO (oryginat + kopia) zawierajace co najmniej: informacje o zakresie i
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12.
13.

14.

15.

16.

17.

programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane instytucji oraz oséb prowadzonych
szkolenie, informacj¢ o wspoOtinansowaniu ze S$rodkow wspolnotowych wraz
z wymaganymi logotypami. Szczegétowy zakres certyfikatu zostanie doprecyzowany
w trakcie realizacji szkolenia.

Przygotowanie i przeprowadzenie certyfikacji oraz wszelkie optaty zwigzane z certyfikacja
uczestnikow szkolenia pokrywa Wykonawca.

Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiajgcemu w dniu szkolenia po jego zakonczeniu.

. Szkolenie odbywa¢ si¢ beda w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach

Zamawiajacego w Bialej Podlaskie;j.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nieodptatnego udostepniania srodkéw dydaktycznych /
materialnych bedacych w jego dyspozycji koniecznych do wykonania przedmiotu
zamdOwienia (sale wykladowe, laboratoria komputerowe, urzadzenia audiowizualne,
podreczniki itp.). W sytuacji gdy do prowadzenia szkolenia wymagane beda pomoce
naukowe lub sprzet nie bedacy w dyspozycji Zamawiajgcego lub beda wykorzystywane do
innych celow, Wykonawca na wlasny koszt i wltasnym staraniem zapewni na czas realizacji
przedmiotu umowy wszystkie niezbedne urzadzenia i pomoce i poniesie zwigzane z tym
koszty. Zamawiajacy nie dysponuje programem Norma PRO.
Zamawiajacy nie dysponuje programem Norma PRO.
W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bgdzie zobowigzany do:
13.1. Informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji zaje¢ 1 ewentualnych
nieprawidlowosciach zwigzanych z jego realizacja.
13.2. Biezacej wspOtpracy z Zamawiajagcym w zakresie zwigzanym z realizacjg zajec.
13.3. Nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu
w zakresie prowadzonych zaje¢ (oznakowanie materiatow wykorzystywanych
podczas zajgc, prezentacji itp.).
Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych
ustug na zasadach 1 w formie wskazanej przez Zamawiajacego. Po zakonczeniu realizacji
ustlugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu oryginalow oraz
kopii nastepujacych dokumentow:
14.1. List obecnosci podpisywanych przez uczestnikow oraz opatrzonych data
I podpisem prowadzacego zajecia (oryginat).
14.2. Protokotow odbioru materiatow dydaktycznych przez uczestnikow warsztatow
(oryginat).
14.3. Wykazow godzin zaje¢ (oryginat).
14.4. Sylabusa do zaj¢¢ (oryginat).
Kompletng dokumentacje wskazang w punkcie 14 Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢
Zamawiajgcemu w ostatnim dniu prowadzenia szkolenia.
Dostarczenie Zamawiajacemu W terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zaliczenia
szkolenia oryginatlow oraz kopii certyfikatow potwierdzajacych udzial studenta
w szkoleniu oraz jego zaliczenie.
Wykonawca, ktory bedzie prowadzi¢ szkolenia musi:
17.1. Dysponowac¢ osoba, ktora musi legitymowac si¢:
17.1.1. wyksztalceniem wyzszym;
17.1.2. doswiadczeniem w postaci przeprowadzenia minimum 200 godzin zajg¢ /
¢wiczen / szkolen z Norma PRO poziom zaawansowany;
17.2. posiada¢ doswiadczenie polegajace na wykonaniu (zakonczeniu i odebraniu)
W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
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prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, w tym okresie minimum dwudziestu ustug
obejmujacych zakresem przygotowanie i przeprowadzenie szkolen zakresu Norma
PRO poziom zawansowany.
18. Zamawiajacy informuje, iz w grupie objetej szkolenie nie znajduja si¢ osoby
niepetnosprawne. Budynek w ktorym bedg obywac si¢ zajecia jest dostosowany do potrzeb
0soOb niepetnosprawnych.
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