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OGŁOSZENIE  
 

 

 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

PROWADZONEGO NA PODSTAWIE ART. 138o USTAWY Z DNIA 

29 STYCZNIA 2004 ROKU PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (TEKST 

JEDNOLITY DZ. U. Z 2015 R. POZ. 2164 Z PÓŹN. ZM.) 

 

 

 

PT.  

WYŁONIENIE INSTYTUCJI PRZYJMUJĄCYCH 

PRAKTYKANTÓW NA PRAKTYKI PILOTAŻOWE 

KIERUNKU PEDAGOGIKA ODBYWAJĄCE SIĘ W RAMACH 

PROJEKTU PT. „PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH 

W PAŃSTWOWYCH WYŻSZYCH SZKOŁACH ZAWODOWYCH”  
 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdzam  

 

 

prof. zw. dr hab. Józef Bergier  

Rektor PSW im. Papieża Jana Pawła II 

w Białej Podlaskiej 
 

 

Biała Podlaska marzec 2017 r.  
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1. Nazwę (firmę) oraz adres Zamawiającego; 

1.1. Zamawiający:   Państwowa Szkoła Wyższa im. Papieża Jana

     Pawła II w Białej Podlaskiej 

1.2. Adres:    ul. Sidorska 95/97, 21 – 500 Biała Podlaska  

1.3. REGON:     030310705  

1.4. NIP:      537–21–31–853 

1.5. Telefony:     

1.5.1. Rektorat    83 344 99 00  

1.5.2. Maciej Kubiński  83 344 99 46 

1.6. Faks      83 344 99 50  

1.7. Adres e-mail:     

1.7.1. Rektorat    psw@pswbp.pl  

1.7.2. Maciej Kubiński  m.kubinski@pswbp.pl 

1.7.3. Strona www    www.pswbp.pl, bip.pswbbp.pl 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia; 

2.1. Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 138o ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), dalej zwana ustawą. 

2.2. Zaleca się, aby wszystkie pisma związanie z niniejszym postępowaniem, w tym 

ewentualne zapytania itp. były opatrzone numerem sprawy SZP–232–145/US/2017. 

2.3. Zamawiający oświadcza, iż przedmiot niniejszego postępowania zamawiany jest na 

potrzeby projektu pt. „Program praktyk zawodowych w Państwowych Wyższych 

Szkołach Zawodowych” nr POWR.03.01.00-00-P002/15 współfinansowanego ze 

środków Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (PO WER). 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia; 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie instytucji przyjmujących praktykantów na 

praktyki pilotażowe kierunku Pedagogika odbywające się w ramach projektu 

pt. „Program praktyk zawodowych w Państwowych Wyższych Szkołach Zawodowych” 

szczegółowo opisane w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik 1 do 

niniejszego ogłoszenia. 

3.2. Dopuszcza się możliwość złożenia oferty częściowej tj. dopuszcza się możliwość 

złożenia oferty na przyjęcie od jednego do dwudziestu pięciu studentów. 

3.3. Nie dopuszcza się składania oferty wariantowej przewidującej odmienny niż określony 

w ogłoszeniu sposób wykonania zamówienia. 

3.4. Nie dopuszcza się udziału w realizacji przedmiotu zamówienia podwykonawców. 

3.5. Kod CPV: 80500000 – 9 Usługi szkoleniowe. 
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4. Termin wykonania zamówienia, termin płatności faktury/ rachunku. 

4.1. Przedmiot zamówienia należy zrealizować, w zależności od tego co nastąpi pierwsze, 

do 30.06.2018 r. lub przeprowadzenia wszystkich praktyk składających się na 

przedmiot zamówienia. 

4.2. Rozliczenie będzie polegało na refundacji kosztu, który został poniesiony przez 

Wykonawcę w związku z zaangażowaniem Zakładowego opiekuna praktyk 

wynagrodzenia dokonywana będzie dokonywana będzie w okresach miesięcznych, na 

podstawie noty księgowej / faktury / rachunku wystawionych po podpisaniu 

protokołów odbioru zrealizowanego bez usterek i wad zrealizowanej w danym 

miesiącu części przedmiotu zamówienia, płatnych w formie przelewu na rachunek 

bankowy Wykonawcy tam wskazany w terminie do 30 dni od dnia jej doręczenia 

Zamawiającemu. 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu; 

5.1. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

5.1.1. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 

pkt 12 – 23 ustawy.  

5.1.2. Spełniają warunki:  

5.1.2.1. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający 

odstępuje od opisu warunku w tym zakresie. 

5.1.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiający odstępuje od opisu 

warunku w tym zakresie. 

5.1.2.3. Zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi dysponować 

lub będzie dysponować w okresie realizacji przedmiotu zamówienia 

osobami liczbie równej ilości studentów których chce przyjąć na 

praktyki, posiadających minimum: 

5.1.2.3.1. wykształcenie wyższe zgodne z kierunkiem studiów praktykantów lub 

pokrewnym wykształceniem wyższym; 

5.1.2.3.2. co najmniej trzyletnim doświadczeniem zawodowym na stanowisku 

umożliwiającym realizację założeń programowych praktyk. 

 

6. Dokumenty, które należy załączyć do oferty:  

6.1. Wypełniony formularz ofertowy, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ. 

6.2. O ile nie wynika to ze złożonych dokumentów do oferty należy załączyć 

pełnomocnictwo potwierdzające umocowanie osoby lub osób podpisujących ofertę do 

reprezentowania Wykonawcy. Zaleca się załączenie wraz z pełnomocnictwem 

dokumentów potwierdzających umocowanie osoby lub osób udzielających 

pełnomocnictwa (np.: zaświadczenie z ewidencji działalności gospodarczej lub wypis 

krajowego rejestru sądowego). 
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7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami. 

7.1. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: 

7.1.1. W zakresie przedmiotu zamówienia mgr Agnieszka Dymicka, 

tel. 83 344 99 29, faks 83 344 99 50, m.kubinski@pswbp.pl, pok. 378, 

ul. Sidorska 95/97, Biała Podlaska. 

7.1.2. W zakresie proceduralnym: mgr Maciej Kubiński, tel. 83 344 99 46, 

faks 83 344 99 50, m.kubinski@pswbp.pl, pok. 7, ul. Sidorska 105A, Biała 

Podlaska. 

7.2. Korespondencja związana z niniejszym postępowaniem wedle uznania strony może 

być przekazywana pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

7.3. Zamawiający uzna za ważne wszystkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazane za pomocą faksu pod nr 83 344 99 50 lub poczty elektronicznej 

na adres m.kubinski@pswbp.pl w terminach wskazanych w ogłoszeniu. 

7.4. Wymaga się, aby oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami została 

złożona w formie pisemnej przed upływem terminu składania ofert. 

7.5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści dokumentów 

związanych z niniejszym postępowaniem. Zamawiający udzieli wyjaśnień 

niezwłocznie. 

 

8. Opis sposobu przygotowywania ofert; 

8.1. Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi dokumentami w niniejszym 

postępowaniu. 

8.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana 

tylko jeden ostateczny koszt związany z zaangażowaniem Zakładowego 

opiekuna praktyk w opiekę nad studentem w jednym miesiącu trwania praktyk. 

8.3. Oferta powinna zostać przygotowana na / lub w formie formularzy, które stanowią 

załączniki do niniejszego ogłoszenia. 

8.4. Załączniki powinny być wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku, ściśle według 

warunków i postanowień zawartych w niniejszym ogłoszeniu.  

8.5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu 

nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladów oraz podpisana 

przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

8.6. Naniesione poprawki muszą być dokonane w sposób czytelny i parafowane przez 

osobę podpisującą ofertę. 

8.7. Wszystkie dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału, kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy lub notarialnie potwierdzonej kopii, z zastrzeżeniem, 
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że pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub notarialnie 

potwierdzonej kopii. 

8.8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

8.9. Oferta musi być złożona w nieprzejrzystym, zamkniętym (zaklejonym), 

nienaruszonym opakowaniu, oznaczonym napisem: 

„Oferta praktyki Pedagogika SZP–232–145/US/2017”. 

Nie otwierać do dnia 23.03.2017 r. godz. 1230” 

oraz nazwa i dokładny adres Wykonawcy. 

8.10. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi 

Wykonawca. 

8.11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 

wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie musi być złożone według 

takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.  

8.12. Przy przesłaniu oferty drogą kurierską lub pocztową ryzyko uszkodzenia, 

zniszczenia, nie dotarcia oferty na czas i w miejsce wskazane do składania ofert 

ponosi Wykonawca. 

8.13. W toku oceniania ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

 

9. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert; 

9.1. Ofertę należy złożyć do dnia 23.03.2017 r. do godz. 1200 w Kancelarii Państwowej 

Szkoły Wyższej im. Papieża Jana Pawła II w Białej Podlaskiej przy 

ul. Sidorskiej 95/97, 21 –500 Biała Podlaska. 

9.2. Otwarcie ofert nastąpi w Państwowej Szkole Wyższej im. Papieża Jana Pawła II 

w Białej Podlaskiej ul. Sidorska 105A w pokoju nr 7 w dniu 22.03.2017 r. 

o godz. 1230. 

 

10. Opis sposobu obliczenia ceny; 

10.1. Zamawiający informuje, iż maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia 

Zakładowego opiekuna praktyk w jednym miesiącu prowadzenia opieki nad 

studentem nie może przekroczyć 1 000,00 złotych (słownie: jeden tysiąc złotych). 

10.2. Do porównania ofert będzie brany maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia 

Zakładowego opiekuna praktyk w jednym miesiącu prowadzenia opieki nad 

studentem. 

10.3. Wykonawca w formularzu Oferta poda maksymalny koszt refundacji 

wynagrodzenia Zakładowego opiekuna praktyk w jednym miesiącu 

prowadzenia opieki nad studentem. 
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10.4. Wykonawca musi przedstawić w ofercie kwotę w formie indywidualnej kalkulacji, 

przy uwzględnieniu wymagań i zapisów ujętych w ogłoszeniu oraz doświadczenia 

zawodowego Wykonawcy. 

10.5. Wskazana przez Wykonawcę kwota objęta refundacją musi zawierać jedynie koszty 

jakie Wykonawca poniesie w związku z wynagrodzeniem Zakładowego opiekuna 

praktyk za nadzór nad studentem.  

10.6. Podaną koszt należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku. 

10.7. Kwota musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej 

skład elementów.  

10.8. Oferowana kwota jest ceną ostateczną i nie podlega waloryzacji w okresie realizacji 

umowy. 

10.9. Wykonawca w oferowanej kwocie wskazanej w ofercie musi zawrzeć wszystkie 

koszty związane z wynagrodzeniem Zakładowego opiekuna praktyk tj. podatek 

dochodowy oraz składki (zdrowotne, emerytalne, rentowe, itp.) obciążające zarówno 

Zamawiającego jak i Wykonawcę. 

10.10. Wszystkie rozliczenia związane z przedmiotem zamówienia będą się odbywały 

w polskich złotych. 

10.11. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 

omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

10.12. W sytuacji rozbieżności w cenie podanej liczbowo i słownie za prawidłową 

Zamawiający uzna cenę podaną słownie. 

10.13. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10.14. Zamawiający oświadcza, iż praktyki są finansowane w 100% ze środków 

publicznych.  

 

11. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert; 

11.1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty będzie cena brutto. 

11.2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy niepodlegającemu wykluczeniu, 

którego oferta nie będzie podlegała odrzuceniu i otrzyma największą ilość punków 

zgodnie z przyjętym kryterium: cena brutto oferty – 100 pkt. 

11.3. Oferty zostaną ocenione wg wzoru: 

Xc = (Cmin : Cof) x 100 pkt. 

gdzie: 

Xc  wartość punktowa ceny 

Cmin najniższa cena brutto wśród złożonych ofert 

Cof   cena brutto oferty ocenianej 
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11.4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie 

Wykonawców podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę lub miejsce 

zamieszkania i adres wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, oraz ceny 

poszczególnych ofert. 

11.5. O wykluczeniu Wykonawcy z postępowania lub odrzuceniu oferty lub 

unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich 

Wykonawców podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

11.6. Informacje o których mowa w pkt. 11.4 i 11.5. zostaną zamieszczone na stronie 

internetowej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń zlokalizowanej przy pokoju 

nr 3 w budynku Zamawiającego przy ul. Sidorskiej 105A w Białej Podlaskiej. 

 

12. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

12.1. Umowa zostanie zawarta niezwłocznie po przekazaniu informacji o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

12.2. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawca na żądanie Zamawiającego złoży umowę regulującą 

współpracę tych Wykonawców.  

12.3. W przypadku złożenia kopii umowy regulującej współpracę wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia (poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) Wykonawca w dniu podpisania 

umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłoży do wglądu Zamawiającemu 

oryginał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

12.4. W przypadku nie załączenia do oferty zaświadczenia z ewidencji działalności 

gospodarczej lub wypisu z krajowego rejestru sądowego do oferty Wykonawca 

zobowiązany jest, na żądanie Zamawiającego, do ich dostarczenia (w formie 

oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem) przed podpisaniem 

umowy. 

12.5. Wykonawca przed podpisaniem umowy złoży Zamawiającemu dane osoby / osób 

oddelegowanych do pełnienia funkcji Zakładowych opiekunów praktyk oraz 

dokumenty potwierdzające jej kwalifikacje. Dokumenty muszą potwierdzać 

spełnianie warunków w wskazanych w Opisie przedmiotu zamówienia.  

12.6. Oferta oferująca maksymalny koszt refundacji wynagrodzenia Zakładowego 

opiekuna praktyk w jednym miesiącu prowadzenia opieki nad studentem 

przekraczający 1 000,00 złotych (słownie: jeden tysiąc złotych i 00/100) zostanie 

odrzucona. 

12.7. Oferta może zostać odrzucona z postępowania zgodnie z art. 89 ustawy Prawo 

zamówieni publicznych. 
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13. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, 

jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie 

zamówienia publicznego na takich warunkach; 

13.1. Projekt umowy zawieranej w sprawie realizacji przedmiotu zamówienia objętego 

niniejszym postępowaniem stanowi załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 

13.2. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w sytuacji wystąpienia 

zjawisk związanych z działaniem siły wyższej (jak np. klęska żywiołowa, niepokoje 

społeczne, działania militarne itp.). Zmiana postanowień umowy będzie dotyczyć 

zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia 

(jedynie obniżenia), terminu realizacji itp., i w zależności od wpływu zaistniałej 

sytuacji na prawidłową realizację umowy lub projektu „Program praktyk 

zawodowych w Państwowych Wyższych Szkołach Zawodowych” zostanie określona 

przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu.  

13.3. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystąpienia 

problemów finansowych po stronie Zamawiającego z przyczyn od niego 

niezależnych i będzie dotyczyć zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu 

jego realizacji, wynagrodzenia (jedynie obniżenia), terminu realizacji i w zależności 

od wpływu zaistniałej sytuacji na prawidłową realizację umowy lub projektu 

„Program praktyk zawodowych w Państwowych Wyższych Szkołach Zawodowych” 

zostanie określona przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu. 

13.4. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem 

zaistnienia zmian w projekcie „Program praktyk zawodowych w Państwowych 

Wyższych Szkołach Zawodowych” nr POWR.03.01.00-00-P002/15 

współfinansowanego ze środków Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

(PO WER) lub zmian wynikających z samej realizacji umowy nr POWR.03.01.00-

00-P002/15  mające wpływ na przedmiot i warunki umowy zawartej z Wykonawcą. 

Zmiana będzie dotyczyć zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego 

realizacji, wynagrodzenia (jedynie obniżenia), terminu realizacji i w zależności od 

wpływu zaistniałej sytuacji na prawidłową realizację umowy lub projektu „Program 

praktyk zawodowych w Państwowych Wyższych Szkołach Zawodowych” zostanie 

określona przez Strony i wprowadzona zostanie w formie aneksu. 

13.5. Zmiany osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia, zarówno ze strony 

Zamawiającego, jak i Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych, zmiana siedziby 

i nazwy, NIP, REGON, osób reprezentujących strony itp. podobne zmiany nie 

stanowią istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy. 
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14. W niniejszym postępowaniu zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) w zakresie wyjaśnienia treści 

złożonej oferty, uzupełnienia oferty, odrzucenia oferty, wykluczenia Wykonawcy 

z postępowania oraz rażąco niskiej ceny, wyboru kolejnej oferty w przypadku 

uchylania się od zawarcia umowy przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana. 

 

15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

15.1. Wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego obowiązujących przepisów przysługują środki ochrony 

prawnej polegające na skardze do Kierownika zamawiającego. 

15.2. Skarga przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 

czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany. 

15.3. Skarga powinna wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, 

której zarzuca się niezgodność z przepisami, zawierać zwięzłe przedstawienie 

zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 

uzasadniające wniesienie odwołania. 

15.4. Skargę wnosi się w terminie 2 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu 

należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia 

 

16. Wykaz załączników  

16.1. Załącznik nr 1   Formularz oferty. 

16.2. Załącznik nr 2   Projekt umowy. 

16.3. Załącznik nr 3   Opis przedmiotu zamówienia. 


