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Zatacznik nr 3
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu

praktycznej nauki precyzyjnej komunikacji w ramach projektu ,,Miedzy szkolq wyziszq

a etatem” realizowanego przez Panstwowa Szkolte¢ Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II

w Biatej Podlaskiej finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,

Rozwdj 2014-2020 ogtoszonego w ramach Osi Priorytetowej III, Szkolnictwo Wyzsze dla

Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w Szkolnictwie Wyzszym.

Szkoleniem objetych bedzie 32 studentow PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej

Podlaskiej zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie.

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ 17 marca 2017 roku, w dwoch 16-osobowych grupach.

Grupa pierwsza powinna odby¢ szkolenie w godzinach 8.45-12.45, grupa druga

w godzinach 13.00-17.00.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do

przygotowania i przeprowadzenia warsztatbw obejmujacych po 4 godziny szkolenia

w kazdej grupie. Szkolenie w zakresie komunikacji, musi umozliwiac:

4.1. Rozwoj umiejetnosci zwigzanych z precyzyjnym przekazywaniem istotnych
informacji,

4.2. Poznanie technik komunikacyjnych, takich jak parafraza, klaryfikacja, dopytywanie,

4.3. Nauke uwzgledniania roli czasu w przekazywaniu informacji (umiejetnos¢ dzialania
pod presja czasu),

4.4. Nabywanie umiejetnosci selekcji najwazniejszych informacji,

4.5. Uczenie si¢ rozumienia potrzeb odbiorcow komunikatow. Zdobycie kompetencji tego
typu umozliwia gra Messenger.

Wykonawca zobowigzany jest:

6.1.Zapewni¢ na wilasno$¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow materialy szkoleniowe
w postaci notesu formatu A4 z minimum 50 kartkami i dtugopisu. Materiaty nalezy
oznakowa¢  zgodnie z  wytycznymi  dotyczacymi  promocji  projektu
wspotfinansowanego z $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014- 2020.

6.2.Przeprowadzi¢ test w formie pisemnej dla wszystkich uczestnikow szkolenia, ktory
pozwoli okresli¢ poziom nabytych kompetencji z zakresu komunikacji, ktére byty
przedmiotem warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢é Zamawiajacemu imienne certyfikaty

ukonczenia szkolenia (oryginal + kopia) zawierajace co najmniej: informacje o zakresie

I programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane instytucji oraz o0sob

prowadzonych szkolenie, informacj¢ o wspotfinansowaniu ze §rodkdw wspdlnotowych

wraz z wymaganymi logotypami. Szczegétowy zakres certyfikatu zostanie

doprecyzowany w trakcie realizacji szkolenia.

Przygotowanie 1 przeprowadzenie certyfikacji oraz wszelkie optaty zwigzane

z certyfikacjg uczestnikéw szkolenia pokrywa Wykonawca.

Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiajacemu w dniu szkolenia po jego zakonczeniu.

. Szkolenie odbywaé si¢ beda w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach

Zamawiajacego w Bialej Podlaskie;j.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nieodptatnego udostepniania srodkéw dydaktycznych /
materialnych bedacych w jego dyspozycji koniecznych do wykonania przedmiotu
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zamoOwienia (sale wykladowe, laboratoria komputerowe, urzadzenia audiowizualne,
podreczniki itp.). W sytuacji gdy do prowadzenia szkolenia wymagane beda pomoce
naukowe lub sprzet nie bedacy w dyspozycji Zamawiajacego lub beda wykorzystywane
do innych celéw, Wykonawca na wilasny koszt i wlasnym staraniem zapewni na czas
realizacji przedmiotu umowy wszystkie niezbedne urzadzenia i pomoce i poniesie
zwigzane z tym koszty.
W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bgdzie zobowigzany do:
12.1. Informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji zaje¢ 1 ewentualnych
nieprawidlowos$ciach zwigzanych z jego realizacja.
12.2 Biezacej wspOtpracy z Zamawiajagcym w zakresie zwigzanym z realizacjg zajec.
12.3. Nadzoru nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych promocji projektu
w zakresie prowadzonych zaje¢ (oznakowanie materialow wykorzystywanych
podczas zaj¢c, prezentacji itp.).
Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i1 prowadzenia dokumentacji
wykonanych ustug na zasadach 1 w formie wskazane] przez Zamawiajacego.
Po zakonczeniu realizacji uslugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajacemu oryginatow oraz kopii nastepujacych dokumentow:
13.1. List obecnosci podpisywanych przez uczestnikOw oraz opatrzonych datg
I podpisem prowadzacego zajecia (oryginat).
13.2. Protokoléw odbioru materiatow dydaktycznych przez uczestnikow warsztatow
(oryginatl).
13.3. Wykazdéw godzin zaje¢ (oryginat).
13.4. Sylabusa do zaj¢¢ (oryginatl).
Kompletng dokumentacj¢ wskazang w punkcie 13 Wykonawca zobowigzuje si¢
dostarczy¢ Zamawiajagcemu w dniu prowadzenia zajgc.
Dostarczenie Zamawiajacemu W terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zaliczenia
szkolenia oryginalow oraz kopii certyfikatow potwierdzajacych udziat studenta
w szkoleniu oraz jego zaliczenie.
Osoba, ktora bedzie prowadzi¢ szkolenie musi legitymowaé si¢ wyksztatceniem
wyzszym oraz do$wiadczeniem w postaci przeprowadzenia minimum 100 godzin zaje¢ /
¢wiczen / szkolen z zakresu komunikacji.
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