Uchwala nr 56/2015
Rady Wydzialu
Nauk Ekonomicznych i Technicznych
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1
w Bialej Podlaskiej
z dnia 29.09.2015 roku

w sprawie: zatwierdzenia programu praktyk na kierunkach Wydzialu Nauk Ekonomicznych
i Technicznych Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla IT w Bialej Podlaskiej
dla naboru 2015/2016

Dzialajac na podstawie § 1 pkt. 7 Regulaminu Praktyk Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Nauk
Spotecznych, Wydzialu Nauk Ekonomicznych i Technicznych Pafistwowej Szkoly Wyzszej im.

Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej uchwala si¢ co nastgpuje:

§1
Rada Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Technicznych Panistwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana
Pawia II w Bialej Podlaskiej zatwierdza programy praktyk na kierunkach Wydzialu Nauk
Ekonomicznych i Technicznych Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej dla naboru 2015/2016.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

prof. zw. dr hab, Jer, choruk

Przewod
Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Technicznych
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Biatej Podlaskiej

Zataczniki:

Program praktyk na kierunku Informatyka.

Program praktyk na kierunku Budownictwo.

Program praktyk na kierunku Mechanika i budowa Maszyn.
Program praktyk na kierunku Ekonomia.

Program praktyk na kierunku Finanse i Rachunkowosé.
Program praktyk na kierunku Zarzadzanie.

Program praktyk na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe.
Program praktyk na kierunku Rolnictwo.
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Zaktack Informatyki

Katedra Nauk Technicznych Wydziat Nauk Ekenomicznych i Technicznych
Paristwowe] Szkaty Wyiszej im. Papieia Sana Pawla Il w Bialej Podlaskie]

ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

tel. 083 344-99-29, 083 344-99-54

PROGRAM PRAKTYK STUDIOW STACJONARNYCH
O PROFILU PRAKTYCZNYM
[-go STOPNIA- INZYNIERSKICH
KIERUNKU INFORMATYKA

Informacje ogélne

W trakcie 7 semestralnych studiéw inzynierskich na kierunku Informatyka, Studenci odbywaja
trzymiesigczne praktyki zawodowe, podczas ktérych weryfikuja swoja wiedze w praktyce,
sprawdzaja i podnoszg swoje kwalifikacje zawodowe, a takze zapoznajg si¢ z perspektywami na
rynku pracy.

Podpisane porozumienia w sprawie prowadzenia praktyk studenckich z firmami regionu
wojewoddztwa lubelskiego, dotyczace przyjecia na praktyki zawodowe studentdw kierunku
Informatyka, jak rowniez $cista wspétpraca z najblizszym otoczeniem spoteczno-gospodarczym,
pozwalaja z optymizmem mysle¢ o realizacji praktyk iprzyszlym zatrudnieniu absolwentow.
Dziatalnodé funkcjonujacej w uczelni Sekeji Praktyk Studenckich i Biura Karier réwniez stanowi
jedno z wielu ogniw wzmochienia elementu praktycznego, poprzez udostepnianie szerckiej
gamy ofert praktyk, stazy ipracy, zaréwno krajowych jak izagranicznych oraz organizacje
bezptatnych warsztatéw z kompetencji najbardziej pozadanych przez pracodawcéow.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ realizacji praktyk zagranicznych dofinansowanych z programu
Erasmus wspierajgcego staze i praktyki w firmach zagranicznych.

Czas praktyki

Praktyka zawodowa jest zaliczana do przedmiotéw obowigzkowych w semestrze IV i VI w
trakcie trwania 7semestralnych studiéw inzynierskich. Forma zaliczenia - ocena. Praktyka trwa
12 tygodni. Realizacja praktyki odbywa sie w czasie wolnym od zajeé wmiesigcach: lipiec,
sierpien, wrzesien po IV i VI semestrze studiow.

Miejsce praktyki:

Realizacja praktyki zawodowej zaleze¢ bedzie od moiliwosci i zakresu dziatalnodci
przedsigbiorstwa. Typowymi z racji istniejgcego zakresu prac bylyby oérodki obliczeniowe,
instytucje i przedsigbiorstwa zajmujace sig tworzeniem ieksploatacja oprogramowania
komputerowego. Ponadto praktyke mozna odbywaé wszedzie tam, gdzie potrzebna jest fachowa
wiedza informatyczna w zakresie instalowania, uruchamiania i prowadzenia baz danych i
systemdw oprogramowania uzytkowego dla rozmaitych zastosowan.

W zwigzku z powyiZszym istnieje mozliwos¢ swobody w doborze kolejnosci prac, anawet
dobierania zakresu zagadniei tematycznych do mozliwoéci przedsigbiorstwa. Nalezy mieé
jednak na uwadze réwniez realizowanie w jak najwigkszym stopniu zatozonych celow
ksztalcenia.

Przewidziana programem nauczania praktyka zawodowa powinna giéwnie odbywaé si¢ na
stanowiskach, na ktérych w przysztosci bedzie pracowal specjalista informatyk,



Zaklad informatyki

Katedra Nauk Technicznych Wydzial #avk Ekonomicznych i Technicanych
Panstwowaj Stkoly Wyisze] an, PapieZa jana Pawla Il w Bialej Pedlaskiej

ul, Sidorska 95/97, 21-500 Biala Podlaska

tel. 083 344-99-29, {283 344.99.54

aw szczegélnosci administratora, analityka, projektanta czy programisty. W przypadku
przedsigbiorstw sprzedajacych sprzet komputerowy, uzytkujacych komputery czy punktéw
serwisowych sprzetu komputerowego praktykanci powinni mie¢ mozliwoé¢ konfigurowania
stanowisk komputerowych, konfigurowania sieci, testowania idiagnozowania sprzetu
komputerowego, rozbudowywania i udoskonalenia zestawéw komputerowych poprzez
wymiang elementéw.

Cel praktyki:

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej w czasie Studiéw jak réwniez
zapoznanie Studentdéw z wymaganiami przyszlych pracodawcow oraz procedura przyjgcia do
pracy oraz zdobycie do$wiadczenia w pracy zespotowej poprzez zapoznanie Studentéw
z komercyjnym zastosowaniem systeméw informatycznych, z obslugg i zasadami konserwacji
sprzetu informatycznego wykonujac zadanla inZynierskie informatyczne, w tym testéw
specjalistycznych.

Prakityka powinna uzupeinia¢ program nauczania przez stworzenie mozliwosci poznania
rzeczywistych  zastosowan  informatyki i organizacii ~ prac  informatycznych
w przedsigbiorstwach, jak i na rzecz uzytkownikéw Iub zleceniodawcéw zewnetrznych na
poziomie i w zakresie wiadomodci i umiejetnoséci odpowiadajacym tresciom programu
nauczania, Powinna przekazywac¢ technologie informacyjng w praktyce.

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania podczas praktyk Student powinien umieé:

¢ Scharakteryzowal wymagania przysziych pracodawcow dotyczace zasad pracy
zespotowej, zarzadzania jakoécia i wykorzystania nowych trenddéw rozwojowych
w wybranych dziatach informatyki.

» Potrafi¢ zrealizowa¢ harmonogram prac wykorzystujac wlasciwe metody i narzedzia
informatyczne.

» Potrafi¢ opracowaé¢ i omo6wié uzyskane wyniki zleconych prac, majgc $wiadomosé
wplywu podejmowanych czynnoéci na prace zespotu.

¢ Scharakteryzowal  strukture  organizacyjng  przedsigbiorstwa  oraz  stuzb
informatycznych w przedsiebiorstwie,

¢ Rozrdiznif rodzaj dziatalnosci,

¢ Zorganizowac¢ wlasne stanowisko pracy w zakresie przetwarzania informacj,

¢ Dobra¢ konfiguracje sprzetu i oprogramowania komputerowego dla rdinych
Zastosowan,

¢ Testowali diagnozowac sprzet komputerowy,

* Rozbudowad i udoskonali¢ zestaw komputerowy poprzez wymiane elementéw,

s Poshuzy¢ sie gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego i narzedziowego,

» Zebraé dane dla systemdw przetwarzania informacji,

» Przedstawi¢ zweryfikowane i przetworzone dane w sposéb graficzny postugujac sie
programami uzytkowymi,



Zaktad Informatyki

Katedra Nauk Technicznych Wydzial Nauk Ekonomicznych i Technicznych
Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieia Jana Pawla fl w Bialej Podlaskie]
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¢ Zorganizowac i wykonaé prace w zakresie ustug informatycznych dla uzytkownikow tub
zleceniodawcow z wiasnego zaktadu lub spoza przedsiebiorstwa,

* Projektowad i zaktada¢ bazy danych na uzytek przedsiebiorstwa,

¢ Administrowa¢  bazami danych i systemami przetwarzania informacji
w przedsiebiorstwie informatycznym,

¢ Korzysta¢ z zasobéw ogdlnodwiatowej sieci komputerowej INTERNET i poczty
elektronicznej

e Obshizy¢ lokalne sieci komputerowe i nadzorowaé ich prace®,

¢ Wykorzystywaé multimedialne technologie informacyjne’,

¢ Tworzy¢ zaawansowang grafike komputerows i wizualizacje',

s Wykorzystywaé w praktyce programowanie stron WWW'.

Zaliczenie praktyki

Zaliczenie przedmiotu ,Praktyka zawodowa” odbywa sie na podstawie podpisanego
porozumienia, potwierdzenia odbycia praktyki oraz uzyskania pozytywnej oceny
z przedstawionego opiekunowi sprawozdania z odbytej praktyki (Dziennik Praktyk
Zawodowych, w ktérym odnotowuje tematy wykonywanych prac, opisy czynno$ci oraz opisy
rozwigzywanych zadan).

Uwagi dodatkowe:
Opiekunem powinien by¢ pracownik majacy dobre profesjonalne kwalifikacje informatyczne.

Przed przystapieniem do =zajeé Praktykant powinien byé przeszkolony w zakresie
obowiazujacych przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

S0329% Moﬁa&cﬁ.&g&f

Datai podpis opiekuna kierunkowego[praktyk

tnZ Tomasz Grudniewski

'Naleiy uwzglednié specjalnosé na kierunku Informatyka, jakg wybrat Praktykant



PRAKTYKA GEODEZYJINA

Kierunek: Budownictwo — studia inZynierskie
Specjalnosé: Budownictwo ogélne,
Ekobudownictwo,
Geoinzynieria
Czas trwania praktyki: 2 tygodnie

po I semestrze

Celem praktyki ' jest:

L

(¥% )

Zdobycie umiejgtnosci i kompetencje: korzystania z geodezyjnych materialéw i
dokumentacji przygotowanej w technologii tradycyjnej oraz w Systemie Informacji o
Terenie; formuowania zadan geodezyinych; wykorzystywania technik geodezyjnych
w celu wykonania pomiaru dfugosci, kgtéw oraz wyznaczenia réznic wysokosci
metoda niwelacji geometrycznej i trygonometrycznej; obliczenia powierzchni i
objetosei ; oceny dokladnosci pomiaru.

Wykorzystanie teoretycznych wiadomoéci uzyskanych w toku studiow w realizacji
praktycznych zadan i obowiazkéw.

Praktyczna nauka pracy w zespole.

Aktywna obserwacja organizacji pracy, umozliwiajaca konstruowanie samodzielnych
wnioskéw i spostrzezer.

Ksztaltowanie pozytywnych postaw zwigzanych z poszanowaniem pracy i
zachowaniem zasad etyki.

Zakres praktyki:

—

o

Zapoznanie si¢ z zasadami bhp w miejscu pracy.

Zapoznanie si¢ z budowg i rektyfikacjs niwelatoréw z urzadzeniami
kompensatorowymi.

Zapoznanie si¢ z technologia wykonywania pomiaréw i tras i powierzchni
topograficznej.

Umiejetnosé realizacji i obliczes przy specjalistycznych pomiarach budowlanych.
Zapoznanie z wykonywaniem map wielkoskalowych matych obszaréw
oraz podstawowymi problemami obslugi geodezyjnej budowy.

Poznanie metod inwentaryzacji budowlanych z wykorzystaniem m.in. dalmierza
i tachimetru.

Wykonanie. samodzielnie (pod nadzorem opiekuna) inwentaryzacji matego obiektu
budowlanego.

! Cele praktyki zostaly okreslone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolniciwa Wyzszego z dnia 12
lipca 2007 r. w sprawie standardéw ksztalcenia dla poszczegdinych kierunkow oraz poziomdéw ksztalcenia, a
takZe trybu tworzenia | warunkéw, jakie musi spetniaé uczelnia, by prowadzié studia migdzykierunkowe oraz
makrokierunki (Dz. U. z 2007, nr 164, poz. 1166 z zal.)



PRAKTYKA GEOTECHNICZNA

Kierunek: Budownictwo — studia inzynierskie
Specjalnosc: Budownictwo ogéine,
Ekobudownictwo,
GeoinZynieria
Czas trwania praktyki: 2 tygodnie

po IV semestrze

Celem praktyki * jest:

1.

|8 ]

Zdobycie umiejgtnosci i kompetencje: identyfikowania podtoza i jego oceny z punktu
widzenia posadowienia budowli; ustalenia charakterystyk geotechnicznych gruntu.
Wykorzystanie teoretycznych wiadomosci uzyskanych w toku studiow w realizaciji
praktycznych zadan i obowigzkdw.

Praktyczna nauka pracy w zespole.

Aktywna obserwacja organizacji pracy, umozliwiajaca konstruowanie samodzielnych
wnioskow i spostrzezen.

Ksztaltowanie pozytywnych postaw zwigzanych z poszanowaniem pracy i
zachowaniem zasad etyki,

Stworzenie dogodnych warunkéw do podjgcia badan i analiz przydatnych w pracy
dyplomowej.

Mozliwos¢ pozyskania tematow prac dyplomowych zwiazanych z praktycznymi
realizacjami,

Zakres praktyki:

R W=

~N o

Poznanie geomorfologii terenéw otaczajgcych.

Poznanie metod wykonania badan geotechnicznych podtoza.

Poznanie geotechnicznych warunkéw posadowienia obiektéw budowlanych.
Poznanie technologii wykonywania prac ziemnych i fundamentowych

Obserwacja prac geotechnicznego sprzgtu badawczego (m.in. wiertnicy mechanicznej,
sondy statycznej, plyty sztywnej)

Wykonante pod nadzorem opiekuna dokumentacji geotechniczne;.

Nabycie umiejgtnoéci analizy uzyskanych wynikéw prac badawczych.

2 Cele praktyki zostaly okreslone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Navki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12
lipca 2007 r. w sprawie standardéw ksztalcenia dla poszezegdlnych kierunkéw oraz pozioméw ksztatcenia, a
takze trybu tworzenia i warunkéw, jakie musi spelnia¢ uczelnia, by prowadzié¢ studia migdzykierunkowe oraz
makrokierunki (Dz. U, z 2007, nr 164, poz. 1166 z zat)



PRAKTYKA BUDOWLANA

Kierunek: Budownictwo — studia inzynierskie
Specjalnosé: Budownictwo ogdlne,
Ekobudownictwo,
Geoinzynieria
Czas trwania praktyki: 8 tygodni

po VI semestrze/sugerowane skrécenie
semestru o jeden miesigc/

Celem praktyki * jest:
L.

Zdobycie umiejetnosei i kompetencje: stosowania przepiséw technicznych i doboru
elementéw konstrukeyjnych i izolacji w budynkach wznoszonych w technologii
tradycyjnej; wykonywania stropéw, $cian i dachéw w budynkach wykonywanych w
technologii tradycyjnej, stosowania przepiséw dotyczacych utrzymania budynkow
mieszkalnych i uzytecznosei publicznej,

2. Wykorzystanie teoretycznych wiadomoséci uzyskanych w toku studiéw w realizacji
praktycznych zadan i obowiazkéw.

3. Praktyczna nauka pracy w zespole.

4. Aktywna obserwacja organizacji pracy, umozliwiajaca konstruowanie samodzielnych
wnioskéw 1 spostrzezen,

3. Ksztaltowanie pozytywnych postaw zwigzanych z poszanowaniem pracy i
zachowaniem zasad etyki,

6. Stworzenie dogodnych warunkéw do podjecia badari i analiz przydatnych w pracy
dyplomowe;j.

7. Mozliwosé pozyskania tematéw prac dyplomowych zwigzanych z praktycznymi
realizacjami.

Zakres praktyki:
1. Poznanie zasad sporzadzania dokumentacji projektowej, zapoznanie si¢ z jej

2.
3

10.

IL.

zawarto$cia.
Nabycie umiejetnoscei czytania rysunkéw budowlanych .

. Zapoznanie si¢ og6élnymi warunkami organizacyjnymi i technicznymi wykonywania

robét i budowli ziemnych.

Zapoznanie sig z bezpieczeristwa rob6t ziemnych, transportu materialéw budowlanych
oraz grunty,

Poznanie zasad posadawiania  fundamentéw bezposrednio w  gruncie
oraz innych.

Zapoznanie si¢ z metodami  odwadniania wykopdéw  fundamentowych
oraz wstawiania $cianek szczelnych.

Poznanie  metod  wykonawstwa  konstrukeji budowlanych:  betonowych,
zelbetonowych, stalowych oraz murowych.

Zapoznanic si¢ z projektami instalacji elektrycznych, wodociagowych, gazowych
kanalizacyjnych , co oraz z ich realizacja.

Poznanie metod i technologii robét wykoficzeniowych m.in. tynkarskich, stolarskich,
glazurniczych, malarskich oraz docieplania budynkéw.

Poznanie zasad i metod rozbiérki, remontéw oraz prac  budowlanych
Z tym zwigzanych

Poznanie zasad kontroli robdt, odbioréw czgSciowych oraz mmgwm
do catkowitego rozliczenia budowy. ZAKLADY/BU CTWA

,

dr hab. ind. Sanisiow Fic

? Cele praktyki zostaly okreslone zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnichvﬁytszego zdnia 12
lipca 2007 r. w sprawie standardéw ksztalcenia dla poszczegdinych kierunkéw oraz pozioméw ksztalcenia, a
takze trybu tworzenia i warunkéw, jakie musi spehiaé uczelnia, by prowadzié studia migdzykierunkowe oraz
makrokierunki (Dz. U. z 2007, nr 164, poz. 1166 z zal)



Program praktyk dla studentéw kierunku Mechanika
i Budowa Maszyn
Paistwowej Szkoty Wyiszej
im. Papieza Jana Pawta il w Bialej Podlaskiej
na rok akademicki 2015/2106

1. Informacje ogélne

1.1.Na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn praktyki podlegaja obowiazkowemy zaliczeniy i

stanowiy integralng cze$¢ procesu ksztalcenia studentdw stacjonarnych pierwszego stopnia.
-1.2.Czas trwania praktyk dla studentéw studidw stacjonarnych wynosi 4 tygodnie,

1.3.Praktyki realizowane s3 pa VI semestrze i odbywajg sig w okresie wakacji przewidzianych
terminarzem roku akademickiego 2 zastrzezeniem terminu do 30 wrzeénia,

1.4.5tudent moze odbywac praktyke réwniez za granicg. Kosaty zwigzane z praktyka zagraniczng
pokrywa student.

1.5.2a formalng organizacje i przebieg praktyk odpowiada Kierownik Zaktadu oraz opiekunowie
praktyk powotani przez Rektora.

1.6.Kierownik Zakfadu sprawuje nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw przez opiekundw
praktyk.

1.7.2adania pomocnicze zwiazane 2 planowaniem, organizacjz i realizacjy praktyk wykonuje
Sekcia Praktyk Studenckich.

1.8.Student odbywajgcy praktyke zawodowa powinien byé ubezpieczony od skutkéw nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw. Ubezpieczenia tego dokonujy studencl indywidualnie.

1.9.2 tytulu odbywania praktyki student nie otrzymuje wynagrodzenia z Uczelni.  Student ma
prawo raliczaé praktyke poprzez zatrudnienie na podstawie umowy ¢ prace, umowy cywilno-
prawne] lub wykonywaé ja w ramach wiasnej dziatalnodcl gospodarezej awigzanej z branig
motoryzacyjng iub lotniczg.

1.10. W prezypadku odhywania przez studenta praktyki poza miejscem jego zamieszkania,
student sam pokrywa koszty zwigzane z zakwaterowaniem, wyiywieniem i przejazdem do
mlejsca odbywania praktyki,

1.1, Podstawg zwolnienia z praktyki moie stanowic udokumentowane doéwiadczenie
zawodowe lub prowadzenie dziatalnodci, ktéra odpowlada programowi praktyki, Warunkiem
wolnienia w tym prrypadku jest przedstawienie informacji o swojej pracy, potwierdzonej
przez przetozonego (lub adekwatne podwiadczenia),

1,12, Zwolnienie z praktyki mose takie nastapic w przypadku odbywania i zaliczenia
praktyki na innej uczelnl, réalizowane w okresie nie krétszym niz czas praktyki przewidziany
obecnie, jeiell tematyka praktyk jest zwigzana z kierunkiem ksztatcenia.

1.13. W przypadke  odwolania  studenta praktykl na  wniosek zaktadu |ub
przedsigblorstwa, w ktérym odbyws praktyke, student traci prawe do zaliczenia praktyki.



1.14. Brak zaliczenia praktyki powoduje niemoiliwoéé zaliczenia semestru studidw, w

ktérym praktyka zostala zaplanowana. Za zgodg Rektora student moze powtarzaé praktyke, z
jednoczesnym zezwoleniem na kontynuowanie studidéw w semestrze nastgpnym.

2. Cel, zadania i zakres tematyczny praktyki

2.1.Cefem czterotygodniowej praktyki jest:

»

przygotowanie  studenta  do  praktycznego  wykorywania  zawodu  zgodnie
z kierunkiem ksztatcenia,

poznanie zasad organizacji | funkejonowania zaktaddw [ praedsigbiorstw,

zdobywanie doiwiadcze w samodzieinym i zespolowym wykanywaniu obowigzkow
zawodowych,

pokazanie studentowi znaczenia i wartoéci pracy na réznych stanowiskach,

przedstawienie praktycznych zastosowad wiadomosci teoretycznych uzyskanych priez
studenta w czasie studidw,

ksztaltowanle umiejetnosci niezbednych w przyszlej pracy zawodowej np.: umiejetnodci
analitycznych, organizacyjnych, nawigzywania kontaktdw, prowadzenia negocjacii,
ksztattowania wlaéciwych postaw, przygotowanie do samedzielnosci oraz odpowiedzialnosci
22 powierzone zadania,

poznanie srodowiska zawodowego, nabycie umiejetroici radzenia sobie w trudnych
sytuacjach oraz rozwiazywania reainych konfliktéw zawodowych,

ksztaltowanie kultury zawodowej | organizacii pracy, odpowiadajacych wspéiczesnym
tendencjom,

weryfikacja nabyte] wiedzy merytorycznej i umiejetnosci zawodowych zdobytych w czasie
studidw,

praktyczne zaponanie sie z obstuga urzadzen stosowanych w diagnostyce i eks;:loatacjt'
maszyn,

stwarzenie mozilwosci zbierania materialdw do pracy dyplomowej,
7delnodcl do samodzlelnego podejmowania decyzji | przewidywanta skutkaw,
systematycznoscl | dokladnosci, przestrzegania zasad dyscypliny pracy,
poczucia odpowiedzialnosci za wykonywang prace,

zdoinosci koncentragji | szybkiej arientacii,

ulatwienie absolwentowi znalezienie miejsca pracy, poprzez sianse pokazania sie studenta w
érodowiskach potencialnych pracodawcow i przekonania ich o odpowiednim przygatowaniu
do wykonywania zawodu.

2.2. Da zadan 2akiadu przyimujgcego studenta na praktyki naledy zapoznanie studenta z:

obowigzujgcymi w branzy przepisami prawnymi,
technikamni i sposobami wykonywania prac dokumentacyjnychi projektowych,
procesem uzgodnief braniowych,

technologly i organizacia prac wykonawczych,



zasadamii przyktadami wspéipracy 2 roznymi instytucjami i spolecznoscia lokalng

obstuga spragtu i urzadzen sluzacych do disgnostyki i naprawy maszyn,

2.3, Zakres tematyczny praktyki:

poznanie struktury organizacyjnej zaktaddw i przedsigbiorstw z brandy motoryzacyjnej i
lotniczej,

2asady organizacji pracy na poszezegdinych stanowiskach,

apoznanie sig z prawami o ohowigzkami pracownika i pracodawcy oraz przepisami prawa
pracy,

rapoznanie sig 7 przepisami P.POZ, BHP i Ochrony Sradowiska,

pozyskanie wiedzy 2 zakresu zasad mechaniki oraz projektowania 1 wykorzystaniem
nowoczesnych narzgdzi obliczeniowych oraz do realizacji proceséw wytwarzania, montazy
[ eksploatacji maszyn oraz nadzory nad fch eksploatacja,

nabycie umiejetnodci wspomagania prac zwigzanych z projektowaniem maszyn jak réwnle:
doboru materiatéw intynierskich stosowanych jako elementy maszyn,

nabycie umiejetnosci modelowania, projektowania i wytwarzania wyrobéw w oparciu
o komputerowe systemy klasy CAD/CAM/CAE,

zdobycie wiedzy z zakresu ekspioatowania i serwisu ukladéw mechatronicznych araz maszyn
turzadzen, w ktdrych sq one zastosowane,

nabycie umiejetnosci opracowywania ) widraiania nowych wyrobdw
2 wykorzystaniem najnowszych technik komputerowych, programowania maszyn i urzgdzen
wytwérczych  oraz  technicznego prrzygotowania produkc]l, planowania, organizacji
i zarzadzania,

nabycie umiejetnosci projektowania, wytwarzaniu i eksploatacji produktébw oraz analizy
produktéw w ich rzeczywistym otoczeniu,

zapoznanie sie z obstuga urzadzes diagnostycznych pojazddw mechanicznych,

doskonalenle umiejetnosci w zakresie samadzielnej oceny stanu technicznego podzespoiéw
pojazddw i maszyn roboczych.

Zasady odbywania praktyki

3.1 Student odbywa praktyki, realizowane przez podmiot zewnetrzny, na padstawie
porozumienia o organizacji obowigzkowych prakiyk studenckich.

3.2 Student odbywa praktyke na podstawie skierowania wydanego przez Sekeje Praktyk
Studenckich Uczelni,

3.3 Student moze zawrzeé umowe o prace z firma, w ktorej odbywa praktyke. Student jest
obowigzany zawiadomic uczelnig o propozycji zawarcia umowy o prace.

3.4 Opieke nad studentami, odbywajacymi praktyki, sprawyjg (formalnie} opiekunowie
praktyk ze strony Uczelni oraz ze strony firm i urzedéw przyimujacych studentéw na
praktyki osoby upowaznione przez kierownika tej instytucji

3.5 Przed rozpoczgciem praktyk student odbiera od Sekcji Praktyk Studenckich skierowanie
oraz  dziennlk praktyk studenckich. Student, aby odebraé  skierowanie



i dziennik praktyk studenckich, musi dostarczyé parozumienie, petny adres firmy badi
urzedu wraz 2 telefonem oraz terminem odbywania praktyki.

3.6 Porozumienia naleiy ztoivé do Sekeji Praktyk Studenckich do dnia 31 maja 2016 roku.

3.7 Bez porozumienia student nie otrzyma skierowania oraz dziennika praktyk studenckich i
nie bgdzie mdgt rozpoczad praktyki,

3.8 Student rozpoczyna cdbywanie Praktyki w miejscu | terminie wskazanym w skierowaniu
na praktyke.

3.9 Zwolnienie lekarskie nabyte przez studenta w czasie odbywania praktyki powoduje
wydluzenie jej o czas trwania choroby.

3.10 Do studentdw w czasie odbywania praktyk stosuje sie odpowiednio: miedzy innymi
przepisy prawa pracy o ochronie pracy kobiet, o dyscyplinie pracy oraz o bezpieczenstwie
i higienie pracy i czasie pracy.

3.11 Do ohowlgzkdw formalnych studenta w zakresie odbywania praktyki naley:
* 2gloszenie sie w wyznaczonym terminie do migjsca odbywania prakryki,

¥ odbycie obowigzkowego szkolenia wymaganege przez zaktad  pracy
w szczegdinosci bhp i ppos.,

* stosowanie sie do obowigzujgcych w Tiejscu odbywania praktyki regulamindw i
zarzgdzen,

¥ stosowanie sig do poleced przefoionega i zakladowego opiekuna praktyk,
" przestrzeganie tajemnicy pafstwowej i stuzbowe;,

" aktywne uczestniczenie w praktyce, umotiiwiajace realizacje jej programu,
* prowadzenie dziennika praktyk studenckich,

* niezwloczne zawiadamianie zakladu pracy | opiekuna praktyk o nieobecnotd i iel
przyczynach,

312  Za niewlaiciwe zachowanie w trakcie odbywania praktyki student ponosi
odpowiedzialnoéé dyscyplinarng przewidziang w reguiaminie Uczelni,

4. Zasady zaliczenia praktyki

4.1.Po zakoriczeniu praktyki przetozony lub opiekun z ramienia firmy lub urzedu potwierdza w
dzienniku praktyk odbycie praktyki oraz sporzadza opinie o praktykancie, ktéra bedzie miata
wplyw na wysoko$¢ oceny zaliczenia praktyki.

4.2. Podstawg zaliczenia jest odbycie praktyki w wyznaczonym wymlarze czasu czterech tygadni,
wypelnienie dziennika praktyk studenckich wraz z opinig oraz dlozenie dokumentéw w Sekeii
Praktyk Studenckich do dnia 15 paidziernika danego roku akademicklego.

4.3.Student zatrudniony na podstawie umowy o prace, umowy tywlilno-prawnej lub prowadzgcy
wlasng dziatalnosé gospodarczg iwiazang z przedmiotem praktyki moze ubiegaé sie o
zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki, po przedstawieniy sprawozdania z Jej przebiegu
potwierdronego przez przefozonego i zadwiadczenie o zatrudnieniu lub zaswiadczente o
prowadzeniu dzialalnoéci gospodarczej.

4.4.5tudent moze ubiegad sig zaliczenia praktyki odbywanej 23 granic na podstawie
przedstawionego i zaakceptowanego wczesniej programu praktyki, zaswiadczenia o odbyciu
praktyki oraz sprawozdania z jej przebiegu {w jgzyku polskim).



4.5.5tudent moze ubiega¢ sig takie o zaliczenie praktyki odbytej i zaliczone] jui wezedniej na
innej uczelni, realizowanej w wymiarze nie krtszym niz czas praktyki przewidziany
programem, jesli udokumentuje to odpowiednim wpisem w indeksie innej uczelni.

4.6.Student ubiegajacy sig o zaliczenie catosci lub czgéci praktyki zobowigzany jest #oiyd wniosek
oraz dokumenty, ktdre moga stanowi¢ podstawg zaliczenia w terminie nie pdiniej ni2 do 15
paidziernika w danym roky akademickim,.

4.7.Zaliczenia czedci lub catosci praktyki dokonuje opiekun praktyki powotany przez Rekiora,

4.8.Opiekun praktyk zalicza praktykg na podstawie zlozonych dokumentéw poprzez dokonanie
wpisu do indeksu, Po uzyskapiu zaliczenia student otrzymuje naleing z tego tytuly liczhe
punktow ECTS.




RAMOWY PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
DLA STUDENTOW KIERUNKU EKONOMIA NA POZIOMIE LICENCJACKIM

PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZE] = KATEDRA
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej EKONOMII
1ZARZADZANIA

I. Informacje ogélne
Praktyka zawodowa na kierunku Ekonomia na peziomie licencjackim stanowi
integralng cze§é procesu ksztatcenia studentow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz podlega
obowigzkowemu zaliczeniu.
Praktyki realizowane s3 po IV semestrze w okresie wakacyjnym przewidzianym
terminarzem roku akedemickiego. Czas trwania praktyk dla studentéw studidw stacjonarnych

1 niestacjonarnych wynosi 3 tygodnie, czyli 120 godzin.

I1. Cele, zadania i zakres praktyki zawodowej

Celem ogdélnym praktyki zawodowej jest uzupetnienie wiedzy w zakresie teorii
ekonomii i nauk spotecznych o doswiadezenia praktyczne, ktore $q potrzebne do efektywnego
studiowania { przygotowania do pracy we wszystkich instytucjach i organizacjach
gospodarczych oraz w administracji centralne;.

Jako cele szczegblowe praktyki zawodowej mozna wskazaé: poszerzenie wiedzy
zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnodci jej wykorzystania, zapoznanie studenta ze
specyfika Srodowiska zawodowego, ksztattowanie umiejetnosei zawodowych zwigzanych z
miejscem odbywania praktyki, ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w
organizacji, poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy i
podziatu kompetencji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli, a takze doskonalenie
umiejgtnosei organizacji pracy wlasnej i zespotowe.

Do zadan praktyki zawodowej nalezy zapoznanic sie studenta z okreslonymi
zagadnieniami, przede wszystkim z:

1. zakresem obowigzkéw i uprawnien oséb uczestniczacych w realizacji zada oraz
procesdw decyzyjnych w jednostce przyjmujacej studenta na praktyke, a takze
obowiazujacymi przepisami prawnymi (zewnetrzne i wewnetrzne akty prawne
regulujace zakres i sposéb pracy na stanowiskach decyzyjnych réznych szczebli,
przepisy BHP, przepisy o zachowaniu tajemnicy stuzbowej, itp.);

2, zakresem dziatalnosci podmiotu, jego dokumentacjs, statutem, strategiami, planami

rozwoju, wynikami ekonomicznymi itp.;



3. strukturg organizacyjng jednostki przyjmujacej studenta na praktyke;

4. zakresem prac wykonywanych przez pracownikéw w poszezegélnych komérkach
organizacyjnych;

5. zakresem podejmowanych decyzji i realizowanych zadan w wybranym przez studenta
dziale jednostki przyjmujacej studenta na praktyke:

6. obiegiem informacji dotyczacych zadah i procesow decyzyjnych, zasadami ich
dokumentowania i nadzoru, réwniez z wykorzystaniem systeméw informatycznych
wspomagajacych zarzadzanie.

W ramach praktyki zawodowej studenci powinni braé udziat w pracach { w zaleznosci
od dziatu, w ktérym odbywaja praktyki zawodowe), w czasie ktérych mogliby zapozna¢ sie
praktycznie z wybranymi zagadnieniami m.in. z zakresu:

1. analiz obszaru dzialalnoéci podmiotu gospodarczego oraz jego otoczenia
konkurencyjnego; |

2. metod analizy ekonomicznej i ich wykorzystania w procesach decyzyjnych;

3. zasad wspllpracy jednostki przyjmujacej studenta na praktyki z podmiotami
zewnetrznymi  oraz metod i narzedzi ksztaltowania relacji z otoczeniem
gospodarczym, stosowanych w jednostce;

4. analizy ekonomiczno-finansowej jednostki przyjmujacej studenta na praktyki i oceny
jej perspektyw rynkowych;

5. projektowania kierunkéw rozwoju jednostki przyjmujgce] studenta na praktyki, z
wykorzystaniem réznorodnych meiod analiz rynku, analiz marketingowych, analiz
projektow inwestycyjnych, itp.

6. metod gromadzenia i przetwarzania danych dla potrzeb proceséw decyzyjnych w
jednostki przyjmujgcej studenta na praktyki;

7. zasad opracowywania budzetu, sporzadzania sprawozdati finansowych i bilansu
rocznego.

W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, ktéry
potwierdza opiekun praktyk z jednostki przyjmujacej studenta na praktyke lub wskazana
przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie

w formie pisemne;j.

L. Organizacja praktyk zawodewych
Praktyki zawodowe moga odbywaé si¢ w przedsiebiorstwach produkcyjnych (a
zwlaszcza ich dziatach finansowych i ksiegowych), ustugowych (w tym firmach



konsultingowych,  biurach  rachunkowych, biurach nieruchomosci, posrednictwa
finansowego), instytucjach finansowych (w tym bankach, firmach ubezpieczeniowych,
biurach maklerskich, towarzystwach funduszy inwestycyjnych) oraz jednostkach
administracji publicznej w dziatach gdzie istotna jest pogkbiona znajomosé zagadnien
ekonomicznych.

Praktyka zawodowa prowadzona jest pod kierunkiem opiekuna WYZNAczZonego przez
jednostke przyjmujaca studenta na praktyke. Studenta obowiazuje codzienny, 8-godzinny
pobyt w instytucii lub jednostce gospodarczej, podczas ktbrego realizuje zadania praktyki
zawodowej. W przypadku choroby student zawiadamia opiekuna praktyk z jednostki
przyjmujacej studenta na praktyke oraz opieckuna z wyznaczonego z Zakladu Ekonomii w
ramach Katedry Ekonomii i Zarzadzania w Par’xétwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana

Pawla Il w Bialej Podlaskiej. Okresy zwolnien lekarskich nic s3 zaliczane jako praktyka.

IV.  Warunki zaliczenia praktyk
Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie sie z zadaft i programu okreslone;
praktyki oraz przedtozenie przez studenta stosowne; dokumentacji, do ktérej zalicza sie:
1. Dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywéjqcy praktyke dokonuje nastepujacych

WpisOw:

— data rozpoczgcia prakiyki, data zakoficzenia praktyki, dokladna nazwa i adres
Placowki, w ktorej student odbywal praktyke, podpis opickuna z jednostki
przyjmujacej studenta na praktyke (pieczatka);

— wykaz powierzonych obowigzkéw, petnionych funkcji, lustrowanych stanowisk pracy,

— dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan;

— opinia lub zaswiadczenie opiekuna praktyk z jednostki przyjmujacej studenta na
praktyke o pozytywnym odbyciu praktyki z wlasnorgeznym podpisem opickuna
praktyk;

- uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasng opisowa samoocena oraz
wlasﬁorqcznym czytelnym podpisem studenta.

2. Sprawozdanie z praktyki, w ktorej zawarta jest charakterystyka jednostki, w ktérej

student odbywat praktyke, schemat struktury organizacyjnej oraz opinia wlasna z

- wlasnorgcznym czytelnym podpisem studenta,



3. Karta Weryfikacji Efektéw Ksztatcenia Praktykanta wypelniona i opatrzona
wiasnorgcznym podpisem opiekuna praktyk z jednostki przyjmujgeej studenta na
praktyke.

Zaliczenie praktyki zawodowej semestru letniego przeprowadzane jest przez opiekuna
praktyk wyznaczonego z Zakladu Ekonomii w ramach Katedry Ekonomii i Zarzadzania w
Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej i odbywa si¢ w
wyznaczonych i podanych do wiadomosci terminach, jednak nie pdzniej niz do 10
pazdziernika roku, w ktérym student odbywat praktyki zawodowe. Uzyskanie oceny
niedostatecznej oznacza nie zaliczenie praktyki. Student ma prawo do zaliczenia
poprawkowego.

Kierownik Katedry Ekonomii i Zarzadzania w Panstwowej Szkole Wyzszej im.
Papieza Jana Pawta I w Bialej Podlaskiej moze ustali¢ inne kryteria odbywania lub zaliczenia

praktyki.

V. Zwolnienie z prakeyk

Student moze wystapi¢ z wnioskiem do Dziekana Wydzialu Nauk Ekonomicznych i
Technicznych w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawta I w Bialej Podlaskiej o
zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, odbytego
stazu zawodowego, $wiadczonej pracy na innych podstawach prawnych (np. wolontariat) na
poczet praktyk o ile zakres obowigzkéw jest zgodny z zalozeniami programowymi praktyki.
Do wniosku powinny byé dotaczone dokumenty uzasadniajace prosbe studenta, a w
szczegOlnodei zaswiadcezenie potwierdzajace realizowanie pracy zawodowej wskazujace na

zakres obowigzkéw wykonywanych w trakcie pracy zawodowej oraz schemat struktury

KIEROWWK KATEDRY KiEROWNI§ %
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RAMOWY PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ
DLA STUDENTOW KIERUNKU FINANSE I RACHUNKOWOSC

(PROFIL PRAKTYCZNY)

PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ

im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

Praktyke zawodowa na kierunku Finanse i Rachunkowos$é¢ odbywajg studenci

Il - ego roku studidw licencjackich. Trwa ona 12 tygodni (480 godzin) i odbywa sie w trakcie

trwania V semestru studiow.

CELE PRAKTYKI | EFEKTY KSZTALCENIA
OSIAGANE PODCZAS JEJ REALIZACJI

Praktyka zawodowa na kierunku Finanse i Rachunkowos$é stanowi integralng czesé

procesu ksztatcenia, a jej zaliczenie obowigzuje wszystkich studentow tego kierunku.

Giéwnym celem praktyk na kierunku Finanse i Rachunkowos$é¢ jest umozliwienie

studentom poszerzenia wiedzy zdobytej w trakcie studidw i rozwiniecie umiejetnosci jej

praktycznego zastosowania w przysziej pracy zawodowe;.

Do celéw szczegolowych prakiyki zawodowej mozna zaliczyé:

poznanie zasad funkcjonowania réznych instytucji i jednostek gospodarczych (ze
szczegblnym uwzglednieniem funkcjonowania aspektéw w finansowo-ksiegowych)
oraz specyfiki pracy na roznych stanowiskach tychze jednostek,

zapoznanie studenta ze specyfika sSrodowiska zawodowego,

doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wiasnej i zespolowe;j,

poznanie wiasnych mozliwosci na runku pracy i okreslenie predyspozycji do

wykonywania zawodu.

Podczas odbywania praktyki student powinien osiggngé 6 zasadniczych efektow

ksztatcenia. W szczegélnosci student, ktdry zaliczyt praktyke zawodows:

Potrafi scharakteryzowa¢ przedmiot dziatalnoéci organizacji, podstawy jej
funkcjonowania oraz strukture organizacyjng organizacji,

Potrafi identyfikowaé wybrane procesy i zjawiska wystepujgce w organizacji
wykorzystujgc wiedze z zakresu nauk ekonomicznych, w tym szczegolnie finansow i
rachunkowosci,

Potrafi zrealizowa¢ harmonogram prac wykorzystujac zdobyta wiedze z zakresu

finansow i rachunkowosci



o Potrafi porozumiewaé sie z przetozonymi, wspdipracownikami, wykazuje si¢
umiejetnoscig komunikacii interpersonalnej,

+ Ma $wiadomosé odpowiedzialnosci za prace wlasng i zadania realizowane w zespole,
rozumie warto$¢ etyki zawodowej.

» Rozumie potrzebe ciaglego doksztalcania sig zawodowego przez cate zycie,

&

MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI

Studenci mogg odbyé praktyke zawodowa w jednej z firm i instytucii z ktéra Uczelnia ma
podpisane porozumienie badz tez wybraé miejsce praktyk samodzielnie. Preferowanymi
miejscami odbywania praktyk sa podmioty sfery finansow i bankowosci, a w szczegdinosci:
komérki finansowo-ksiegowe przedsiebiorstw, biura rachunkowe, banki, towarzysiwa
ubezpieczeniowe, podmioty sfery finanséw publicznych (komorki finansowo-ksiggowe
urzedéw gminy, powiatu, szkolnictwa, sluzby zdrowia, przedsigbiorstw uzytecznosci
publicznej). W szczegdinych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii opiekuna prakiyk
z ramienia Uczelni, praktyki moga zostaé odbyte w innych podmiotach, o ile profil ich
dzialalnosci jest zgodny ze specyfikg kierunku Finanse i Rachunkowo$¢ i umozliwia

realizacje programu praktyk.

ORGANIZACJA PRAKTYKI

Praktyka jest prowadzona pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez jednostke
przyjmujaca studenta na praktykg. Studenta obowigzuje codzienny, 8-godzinny pobyt w
instytucji lub jednostce gospodarczej, podczas ktorego realizuje zadania praktyki zawodowej.

W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, kiory potwierdza
opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i wykonania praktyk
student sporzadza sprawozdanie w formie pisemne].

W przypadku choroby student zawiadamia o zaistnialej sytuacji opiekuna praktyk z
jednostki przyjmujacej studenta na prakityke oraz opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.
Okresy zwolnien lekarskich nie sg zaliczane jako praktyka i musza zostac¢ odpracowane w
innym terminie ustalonym w porozumieniu z opiekunem praktyk. Termin odpracowywania
godzin opuszczonych z powodu zwolnienia lekarskiego nie moze jednak kolidowa¢ z planem
obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych ani z indywidualnym terminarzem zaliczen |
egzaminow.

Pozostale zasady organizacji praktyk studenckich na kierunku Finanse i Rachunkowo$¢
zwarte sa w Regulaminie Praktyk Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych Wydziatu




Nauk Technicznych i Ekonomicznych Panstwowe] Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawia ||
w Biafej Podlaskiej stanowiacy Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 25 z dnia 12 05 2014r.

TRESCI PROGRAMOWE | ZADANIA PRAKTYKI

Student zobowigzany jest zapoznaé sie w czasie praktyki z organizacjg, zarzgdzaniem i
funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej w ktérej odbywa praktyke. Szczegélna uwaga
powinna by¢ zwrdécona na problematyke finanséw i rachunkowosci. Po odpowiednim

przyuczeniu student powinien wykonywa¢ powierzone mu zadania.

Do zadan studenta nalezy w szczegélnosci zapoznanie sie z:

a) charakterystyka danej jednostki poprzez poznanie:
 struktury organizacyjnej jednostki, zakresu dziatalnosci, formy organizacyjno-
prawnej,
* dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem organizacji,
* Zrodet i sposobdw przeplywu informaciji w jednostce
¢ zasobOw organizacji i sposobdw jego wykorzystania,
* makro- i mikrootoczenia danej jednostki,
b) zasadami organizacji pracy i problematyka zarzadzania personelem poprzez
poznanie:
» zadan realizowanych przez dziaty w ktérych odbywana jest praktyka,
» zasad i przepiséw prawnych regulujgcych prace na poszczegdinych
stanowiskach (zewnetrzne i wewnetrzne akty prawne regulujace zakres i
sposob pracy na stanowiskach réznych szczebli, przepisy BHP, przepisy o
zachowaniu tajemnicy stuzbowej, itp.),
e stosowanych przez jednostke metod i procedur doboru kadr,
» funkcjonujgcego systemu motywacyjnego,

e struktury zatrudnienia.

Ponadto student podczas praktyki powinien zapozna¢ sie z systemem finansowo-ksiegowym
organizacji i wykorzystywanym do jego obslugi oprogramowaniem komputerowym a takze
mie¢ mozliwos¢ wykonywania konkretnych zadan w wybranych komérkach finansowo-
ksiggowych jednostki gospodarczej w ktorej odbywana jest praktyka.



WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie sie z realizac]i programu praktyki oraz
przediozenie przez studenta stosownej dokumentacji, do ktérej zalicza sie:
1. Dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajgcy praktyke dokonuje nastepujgcych
wpisow:

— data rozpoczecia praktyki, data zakorficzenia praktyki, dokladna nazwa i adres
Placowki, w ktorej student odbywat praktyke, podpis opiekuna z ramienia Placowki
(pieczatka),

- dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan,

— opinia lub zaswiadczenie opiekuna praktyk o pozytywnym odbyciu praktyki,

— uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasnag opisowg samooceng i wlasnorecznym
podpisem.

2. Opatrzone wiasnorecznym podpisem sprawozdanie z realizacji praktyk kiére powinno
zawierac:

s charakterystyke organizacji uwzgledniajacg aspekty zawarte w tresciach
programowych praktyki (historia jednostki, struktura organizacyjna, zakres
dziatalnosci itp.)

s opis najwazniejszych zadar wykonywanych w trakcie praktyk,

e opis umiejetnosci uzyskanych podczas realizacji praktyk,

e opinie wtasng dotyczgca przebiegu praktyk.

3. Karte Weryfikacji Efektéw Ksztaicenia Praktykanta wypelniong i opatrzong
wiasnorecznym podpisem opiekuna prakiyk z jednostki przyjmujgcej studenta na
praktyke.

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk z ramienia Uczelni. Odbywa sie ono w
wyznaczonych i podanych do wiadomosci studentéw terminach w trakcie trwania zimowej
sesji egzaminacyjnej. Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza nie zaliczenie praktyki.
Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego.

ZWOLNIENIE Z PRAKTYK

Student moze wystgpi¢ do Dziekana Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Technicznych
PSW im. Papieza Jana Pawta || w Biatej Podlaskiej z wnioskiem o zaliczenie na poczet



praktyk wykonywanej przez studenta pracy zawodowej, prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub odbytego stazu zawodowego (o ile staz odbywal sie nie wczesniej niz 2
lata przed planowang datg rozpoczecia praktyk). Podstawa zwolnienia z obowigzku odbycia
praktyki jest zgodnosC zakresu wykonywanych obowiazkéw z profilem ksztalcenia na
kierunku Finanse i Rachunkowo$é oraz zalozeniami i programowymi praktyki zawodowe;.
Do wniosku powinny byé dolgczone dokumenty uzasadniajgce prosbe “studenta, a w
szczegolnodci zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z potwierdzonym przez pracodawce
zakresem obowigzkéw oraz schemat struktury organizacyjnej jednostki. Po uzyskaniu zgody
Dziekana i dostarczeniu wymaganych dokumentdéw zaliczenia praktyki w tym przypadku

dokonuje opiekun praktyk z ramienia Uczelni.

Opiekun praktyk: Agnieszka Kus

FINANSOW I owosc KEEROWNIK KATEDRY

IR e e
Prof dr hab. Mieczysiaw Adamawic

dr Marek Kuimicki



Katedra Ekonomii i Zarzgdzania 24.09.2015 r., Biata Podlaska

Zakiad Zarzadzania KATEDRA
EXKONOMII
I ZARZADZANIA

PROGRAM PRAKTYK
NA KIERUNKU ,,ZARZADZANIE” — PROFIL PRAKTYCZNY
Praktyke zawodowq na kierunku Zarzadzanie odbywaja studenci lll-ego roku studiéw
flicencjackich w wymiarze 12 tygodni w trakcie trwania 5-ego semestru studiéw.

CELE PRAKTYKI

Praktyka na kierunku Zarzgdzanie ma na celu zapoznanie studentéw z zasadami
funkcjonowania réznych instytucji i jednostek gospodarczych oraz umozliwienie
weryfikowania wiedzy zdobytej na zajeciach dydaktycznych w wybranych strukturach
organizacyjnych tych jednostek. Studenci w ramach prakiyk poznajg funkcje zarzadzania
oraz praktycznie zapoznajq sig z podejmowanymi przez te instytucje decyzjami.

Dodatkowymi celami praktyki moze byé wzbudzenie u studentdéw zainteresowania
funkcjonowaniem podmiotéw gospodarczych oraz zachecenie do zwigzania swojego rozwoju
osobistego z pracg w tychze podmiotach.

ORGANIZACJA | ZADANIA PRAKTYKI

Studenci odbywaja praktyki w wybranych przedsigbiorstwach prywatnych Iub
publicznych, instytucjach administracji publicznej lub samorzadowej, bankach lub innych
instytucjach finansowych, organizacjach non-profit, itp. w zaleznoéci od zainteresowan i
wybranej specjalinosci.

Praktyka jest prowadzona pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez zaklad pracy.
Studenta obowigzuje codzienny, 8-godzinny pobyt w instytucji, podczas ktérego realizuje
zadania praktyki zawodowe;.

Zadaniem praktyk jest umozliwienie studentowi nabycia niezbednego na rynku pracy
doswiadczenia praktycznego. Odbycie praktyki studenckiej ma na cefu poznanie wiasnych
mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktéw zawodowych. Student powinien zapoznaé
sig ze przedmiotem dzialalno$ci przedsigbiorstwa i formalno — prawnymi podstawami jego
funkcjonowania, strukturg organizacyjna, wynikami dzialalnosci oraz podstawowymi i
kluczowymi dia funkcjonowania organizacji procesami realizowanymi w wybranych dzialach



-

przedsiebiorstwa. Student w miare mozliwo$ci powinien poznaé pracg wszystkich komérek
jednostki organizacyjnej. Po odpowiednim przyuczeniu student powinien wykonywa(:
powierzone mu zadania.

W trakcie prakiyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, ktdry potwierdza
opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i wykonania praktyk
student sporzadza sprawozdanie w formie pisemnej.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z zadan i programu okreslongj
praktyki oraz przediozenie przez studenta stosownej dokumentacii, do ktérej zalicza sig:
1. Dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajacy prakiyke dokonuje nastepujacych
wpisow:

- data rozpoczecia praktyki, data zakonczenia prakiyki, dokladna nazwa i adres
Placowki, w ktorej student odbywat prakiyke, podpis opiekuna z ramienia Placowki
{pieczgtka),

- wykaz powierzonych obowigzkéw, petnionych funkeji, lustrowanych stanowisk pracy,

- dzienny zapis najwaznigjszych wykonywanych zadan,

— opinia lub zasdwiadczenie opiekuna praktyk o pozytywnym odbyciu praktyki,

- uwagi studenta o przebiegu praktyki z wtasng opisowg samoocena.

2. Sprawozdanie z prakiyki, w ktorej zawarta jest charakterystyka jednostki, w kidrej
student odbywal praktyke, schemat struktury organizacyjnej oraz opinia wtasna.

Kierownik Katedry moze ustali¢ inne kryteria odbywania lub zaliczenia praktyki.

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk. Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza nie
zaliczenie praktyki. Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego.

ZWOLNIENIE Z PRAKTYK

Student moze ubiegaé sie o zaliczenie wykonywane] pracy zawodowej, prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze], odbytego stazu zawodowego, $wiadczonej pracy na innych
podstawach prawnych (np. wolontariat) na poczet prakiyk o ile zakres obowigzkéw jest
zgodny z zatozeniami programowymi praktyki. W tej sytuacji nalezy zlozy¢ podanie do
Rektora PSW im. Papieza Jana Pawia |l w Bialej Podlaskiej. Do wniosku winny by¢
dotgczone dokumenty uzasadniajgce proSbe studenta, a w szczegdlnosci zadwiadczenie
potwierdzajace realizowanie pracy zawodowej wskazujgce na zakres obowigzkow

wykonywanych w trakcie pracy zawodowej oraz schemat struktury organizacyjnej.



W przypadku choroby student zawiadamia opiekuna praktyk oraz opiekuna z ramienia
Uczelni. Okresy zwolnier lekarskich nie sg zaliczane jako praktyka.
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PROGRAM STUDENCKIEJ PRAKTYK]I ZAWODOWEJ OBOWIAZUJACY NA
KIERUNKU BEZPIECZENSTWO NARODOWE PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ
im. PAPIEZA JANA PAWLA II W BIALEJ PODLASKIE] KATEDRA

EKONOMII
CZAS ODBYWANIA PRAKTYKI I1ZARZADZANIA

Praktyke zawodows odbywaja studenci studiéw stacjomarnych i niestacjonarnych
I roku studiéw licencjackich w wymiarze 2 tygodni po 11 semestrze oraz studenci II roku

w wymiarze 4 tygodni po IV semestrze, w okresie wakacyjnym (lipiec - sierpiefi — wrzesief).

CELE PRAKTYKI

Praktyka zawodowa na kierunku ,,Bezpieczefistwo Narodowe” jest integralng czgscia
procesu ksztalcenia studentow I stopﬁia PSW im. Papieza Jana Pawla I1 w Bialej Podlaskie;.
Jej zaliczenie obowigzuje wszystkich studentéw tego kierunku.

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej, nabytej na zajgoiach
dydaktycznych, poznanie przez studentéw zasad funkcjonowania réinych instytucji
i podmiotéw gospodarczych, uczestniczacych w procesach z zakresu bezpieczenstwa
narodowego, zarzadzania kryzysowego, bezpieczefistwa obywateli i porzadku publicznego
oraz praktyczng nauke w wybranych strukturach organizacyjnych tych jednostek. W ramach
praktyk studenci poznaja funkcje zarzadzania (planowania, organizowania, motywowania,
kontrolowania, analizowania) w okre§lonej instytucji oraz praktycznie zapoznajg sig
z dziataniami przez nie podejmowanymi. Zapoznajg si¢ takze z codzienng pracg 1jej
organizacjg w okreslonych Placéwkach.

| Dodatkowymi celami praktyki sa: wzbudzenie u studentéw zainteresowania
funkcjonowaniem podmiotéw sfery bezpieczenstwa narodowego oraz zachgcenie ich do
zwigzania swojego rozwoju osobistego z pracg w sektorze organizacji i instytucji zajmujgcych
sie bezpieczenstwem narodowym., Odbycie praktyki pozwoli takze studentom na poszerzenie
wiedzy o wiasnych mozliwodciach, silnych i stabych stronach, nabyciu do$wiadczenia

praktycznego, a co za tym idzie zwigkszeniu ich szans na rynku pracy.
MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI

Studenci zobowiazani sg wybieraé na miejsca prakiyki zaklady i instytucje, ktérych
dziatalnoéé zgodna jest z kierunkiem studiéw ,Bezpieczenistwo Narodowe”. Miejscami

odbywania praktyki winny by¢ wigc shuzby rzadowe i samorzadowe, powotane do ochrony



ludnosei i porzadku publicznego, m.in. komérki kryzysowe urzedéw gminy, powiatu, Shizba
Zdrowia, Policja, Stuzba Wiezienna, Straz Graniczna, Straz Pozarna, Stuzba Celna, jednostki
i struktury Wojska Polskiego (w zakresie zadad realizowanych przez pracownikéw
cywilnych) oraz inne organizacie, placéwki, czy zaktady pracy, ktérych profil dziatania jest
zblizony do zakresu kierunku studiéw — w uzgodnieniu z opickunem praktyk z ramienia
Uczelni.

ORGANIZACJA 1 ZADANIA PRAKTYKI

Praktyki zawodowe odbywajg sie w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych, nie moga
takze kolidowad z terminarzem zaliczen i egzaminéw. W indywidualnych sytuacjach termin
i czas odbywania praktyki moze ulec zmianie, po uprzednim uzgodnieniu z opiekunem
praktyku z ramienia Uczelni. Praktyka‘ prowadzona jest pod kierunkiem opiekuna
Wyznaczonego przez zaklad pracy, w ktérym ona si¢ odbywa. Podczas odbywania praktyk do
studentéw stosuje sie m.in, przepisy prawa pracy o dyscyplinie pracy, bezpieczenstwic
i higienie oraz czasie pracy.

Dzienna i tygodniowa liczba realizowanych godzin praktyki moze byé elastyczna,
zgodnie z wewngtrznymi ustaleniami lub mozliwosciami Placdwki przyjmujgcej studenta,
Jednak w sumie musi ona wynosi 80 godzin w przypadku praktyki odbywanej po I semestrze
oraz 160 godzin po IV semestrze. Podczas pobytu w Placéwee student realizuje zadania
praktyki.

Do zadas praktyki zawodowej naleza;

* poznanie struktury organizacyjnej danej jednostki, systemu kontroli i nadzor;

* zapoznanie z zasadami bezpieczefistwa i higieny pracy obowigzujgcymi w jednostce,

aktami prawnymi dotyczacymi podstaw funkcjonowania danej Placowki;

¢zapoznanie z przepisami prawnymi, dotyczacymi zadan i kompetencji oséb
funkeyjnych w danej jednostce, przepisami prawnymi dotyczacymi ochrony informacii

niejawnych i wiadomosci prawnie chronionych, obowigzujacych w jednostee;

* zapoznanie z technika prowadzenia dokumentacji na poszczegdlnych stanowiskach
pracy i poprawnym jej prowadzeniu, procedurami decyzyjnymi w jednostce, obowiazujgeymi
w przypadku klgski zywiolowej, stanu wyjatkowego i wojennego;

ezdobycie  umiejetnosci  opracowywania indywidualnych  projektéw  aktdw

normatywnych stanowionych przez organy danej instytucji, dotyczacej bezpieczenstwa



—
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narodowego, bezpieczensiwa obywateli i porzadku publicznego, aktéw kierownictwa

wewnetrznego, projektéw regulamindw;
® poznanie systemow i technologii informacyjnych stosowanych przez zaktad pracy;

* ksztalcenie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich, przygotowanie do samodzielnej

pracy oraz podejmowania decyzji;
* ksztalcenie poczucia etyki zawodowej.

Podezas odbywania praktyki student ma obowiazek pozna¢ prace (esli to moziiwe) we
wszystkich komérkach zakiadu, Po odpowiednim przyuczeniu powinien wlasciwie
wykonywaé powierzone mu zadania. W ftrakcie praktyk student Systematycznie prowadzi
dziennik praktyk, ktory potwierdza opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba.

Z przebiegu i wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie w formie pisemnej,
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK]

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk. Zaliczenie praktyk semestru letniego
przez opiekunéw praktyk z ramienia Uczelni odbedzie sie w wyznaczonych i podanych do
wiadomosci terminach nie pozniej, niz do 10 pazdziernika 2013r. ~ studia stacjonarne, i do 15
pazdziernika 2013r, — studia niestacjonarne. ,

Niezb¢dnym warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z zadadi i programu
praktyk oraz przediozenie po jej zakonczeniu wymaganej dokumentacji przez studenta,

w ktérej sklad wchodzag:

1. wypelniony dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajacy praktyke dokonuje

nastgpujacych wpiséw:

a) data rozpoczecia praktyki, data zakoficzenia praktyki, dokladna nazwa i adres
zakladu pracy, w ktérym student odbywal praktyke, podpis opiekuna z ramienia
Placéwki i pieczatka; _

b) wykaz powierzonych obowiazkow, petnionych funkcji, lustrowanych stanowisk
pracy;

c©) dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan;

d) opinia lub zadwiadczenie opiekuna praktyk z ramienia Placowki o przebiegu
1 pozytywnym odbyciu praktyki,

e) uwagi studenta o przebiegu praktyki, z wlasng Opisows samoocena.



2. sprawozdanie z praktyki, w ktorej zawarta jest charakterystyka jednostki, gdzie

student odbywat praktyke oraz opinia wlasna.

3. struktura organizacyjna Placéwki, w ktérej student odbywa praktyke; regulamin
przepiséw BHP, obowigzujgcych w zakladzie oraz opis zadan danej instytucji w przypadku

zaistnienia sytuacji kryzysowe;j (kleski zywiotowej, stanu wyjatkowego, wojennego, etc.).

Niedostarczenie dokumentacji w terminie, nieprzestrzeganie zasad odbywania
praktyki, lub uzyskanie oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne z niezaliczeniem praktyki.
Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego. Odbycie praktyki i jej zaliczenie jest

warunkiem zaliczenia II semestru studiéw.
Dyrektor Instytutu moze ustali¢ inne kryteria odbywania lub zaliczenia praktyki.
ZWOLNIENIE Z PRAKTYK

Student moze wystapi¢ z wnioskiem do Rektora PSW im. Papieza Jana Pawla II
W Biatej Podlaskiej o zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, odbytego stazu zawodowego, $wiadczonej pracy na innych podstawach
prawnych (np. wolontariat) na poczet praktyk, o ile zakres jego obowiazkéw jest zgodny
z zalozeniami programéw praktyki. Do wniosku powinny zostaé dotaczone dokumenty
vzasadniajgce prosbe studenta, a w szczegdlnoéci zaswiadczenia o zatrudnieniu wraz
z potwierdzonym przez pracodawce zakresem obowiazkéw oraz schemat struktury
organizacyjnej jednostki. Zaliczenie praktyki w tym przypadku nast¢puje przez opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni, po uzyskaniu przez studenta zgody Rektora oraz dofgczeniu
wymaganych dokumentéw.

W przypadku choroby student powiadamia o tym fakcie opiekuna prakiyk z ramienia
Placéwki oraz opiekuna z ramienia Uczelni. Okresy zwolniefi lekarskich nie sg zaliczane jako

praktyka.

KIERQ KATEDRY - Opielean-praktyk &Q/W
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Zasady i formy odbywania praktyk na kierunku Rolnictwo

Program ksztalcenia praktycznego obejmuje 12 tygodni praktyk, ktérym przypisano 12
punktéw ECTS. Praktyka obejmuie: praktyke kierunkows i praktyke specjalnosciows.
1. Praktyka kierunkowa w wymiarze 8 tygodni, jest realizowana w czwartym i piatym
semestrze, po zaliczeniu ktorej student otrzymuje 8 punktéw ECTS. Praktyka ma charakter
produkcyjny i organizacyjny. Rozpoczyna si¢ od wiosennego cyklu produkcyjnego w
rolnictwie, az po zakoficzenie prac cyklu jesiennego. Celem praktyki kierunkowej jest
zapoznanie si¢ studentéw z organizacjg prac, stosowanymi technologiami produkcji rolinne;,
zwierzecej iflub ogrodniczej, ekologicznej, dzialalnoscig ustugows, administrowaniem
i zarzadzaniem gospodarstwem rolniczym oraz powiazaniami z réznymi jednostkami obstugi
rolnictwa. Studenci biorac udziat w wykonywaniu réznych czynnosci konfrontuja dotychezas
zdobyta wiedzg i umiejgtnosei z praktyka produkcyjng. W trakeie praktyki studenci wykonujg
szczegolowy opis gospodarstwa z zaszlo$ciami gospodarczymi roku poprzedniego, ktéry
wykorzystaja w trakcie éwiczen z przedmiotu Ekonomika i organizacja rolnictwa. Praktyka jest
realizowana w gospodarstwach i przedsiebiorstwach rolnych w kraju lub zagranica. Micjsce
praktyki studenci wybieraja samodzielnic w konsulitacji z opiekunem praktyk, kierujac sig
programem praktyki i kryteriami kwalifikacji gospodarstw. Wybor gospodarstwa do odbycia
praktyki zatwierdza kierownik Zaktadu Rolnictwa w porozumieniu z opiekunem praktyk.
Prakiyki odbywaja sie na podstawie.porozumienia zawartego miedzy Uczelnig a jednostky
przyjmujaca studenta. Przebieg praktyki kontrolujg i nadzoruja wyznaczeni nauczyciele
akademiccy.

2. Praktyka specjalnosciowa w wymiarze 4 tygodni, realizowana jest w sz0stym semestrze,
po zaliczeniu ktérej student otrzymuje 4 punkty ECTS. Celem praktyki specjalnosciowej jest
poznanie podstaw prawnych, struktur organizacyjnych, zakresu i form dzialania, zasad i Zrodet
finansowania oraz efektéw dziatania poszczegélnych instytucji obshugi rolnictwa, a takze
wyksztalcenie umiejetnosci sprawnego poruszania si¢ w tematyce i kompetencji w tym
zakresie, Student wybiera dwie z wymienionych w karcie przedmiotu instytucji, w ktérych
odbywal bedzie praktyke - w kazdej po 2 tygodnie. Miejsce praktyki studenci wybieraja
samodzielnie w konsultacji z opiekunem praktyk, kierujac si¢ studiowang specjalnoscia,
programem praktyki oraz mozliwoscig odbycia praktyki w wybranej jednostce. Wyb6r miejsca
praktyki akceptuje kierownik Zakladu Rolnictwa w porozumieniu z opickunem praktyk.
Praktyki odbywaja si¢ na podstawie porozumienia zawartego miedzy Uczelnig a jednostka
przyjmujaca studenta. Studenci specjalnosci Fundusze strukturalne i programy operacyjne Unii
Europejskiej praktyke te realizujg w jednostkach administracji pafistwowe] i samorzadowe;]
réznych szczebli, agencjach, instytucjach i organizacjach zwigzanych z obshugg funduszy
strukturalnych i programéw operacyjnych Unii . Studenci specj alnoéci Projektowanie terenow
zielonych odbywaja praktyke w biurach, organizacjach, jednostkach oraz przedsigbiorstwach
zwigzanych z projektowaniem, urzadzaniem, utrzymaniem, inowacjg i konserwacja ogrodow,
parkéw, zieleni oraz ochrong i ksztattowaniem krajobrazu itp. Studenci specjalnosci Rolnictwo
ekologiczne odbywaja praktyke w przedsigbiorstwach zwigzanych z proekologicznymi
technologiami produkcji rodlinnej i zwierzgcej, ocena jakodci i certyfikacjg produktéw
ekologicznych, ekoenergia i gospodarkg odpadami i $ciekami. Studenci, ktérzy pracuja
zawodowo zgodnie ze studiowang specjalno$cia moga realizowaé program praktyki w miejscu
pracy. Praktyke kontrolujg i nadzoruja wyznaczeni nauczyciele akademiccy.



Cel praktyki
Celem praktyki jest zapoznanie studentdéw z:
- organizacja i stosowana technologia produkcji rodlinnej 1 Zwierzecej oraz oceng
jako$ciows, nazewnictwem i opakowywaniem towatdw,
- dziafalnocia ushugows,
- administrowaniem i zarzadzaniem gospodarstwem rolnym,
- dziatalnoscia poszczegblnych jednostek obstugi rolnictwa,
~ pozyskiwanie funduszy strukturalnych i programéw operacyjny unii europejskiej

Program praktyk

Studenci powinni poznaé warunki dziatalnosci gospodarstwa, strukturg uzytkéw
rolaych, strukture zasiewéw, obsade inwentarza i zagadnienia zwigzane z zatrudnianiem
pracownikéw oraz zapoznaé sig z dziatalnoscia firm zajmujacych si¢ obstuga rolnictwa.
Powinni réwniez odby¢ szkolenie BHP w miejscu odbywania praktyk.
Produkcja roslinna

- zapoznanie si¢ ze zmianowaniem ro$lin w gospodarstwie,

- zapoznanie si¢ ze stosowang uprawg roli,

- nawozenie mineralne i organiczne,

- uzytkowanie ziemi i struktura zasiewow,

- plony i zbiory za okres kilku lat,

- technika uprawy poszczegélnych roslin (karta technologiczna),

- rozpoznawanie réznych rodzajéw nawoz6éw mineralnych,

- uprawy pod ostonami, uprawy specjalistyczne,

- stan urzadzen melioracyjnych (zabagnienie, nawodnienie, odwodnienie)

£qkii pastwiska
- usytuowanie obicktu gospodarstwa wzgledem cicku wodnego oraz okreslenie miejsca
uzytkéw zielonych w fizjografii terenu, np. dolina rzeczna, kotlina, polozenie
srédpolne,
- areal uzytkéw zielonych z podziatem na pastwiska, taki, uzytki przemienne
-aktualny poziom agrotechniczny, szczegblowa anatiza kazdego kompleksu i okreslenie
jego produkcyjnosci, charakter botaniczo-rolniczy wg podstawowych gatunkéw roslin
wystepujacych na uzytkach
- sprzet i suszenie zielonej masy oraz poziom mechanizacji w tym zakresie:
a) terminy sprzetu okreslonych gatunkéw roélin,
b) technika suszenia,
¢) organizacja transportu i warunki sktadowania (brakii potrzebne usprawnienia}

Prace polowe
- terminowos$é wykonywanta orek,
- siewy, jak nastawié¢ siewnik na pozadang wielkos¢ wysiewu,
- jak ustawi¢ znacznik,
- jak zorganizowaé siew na danym polu i w danych warunkach tzn. okredli¢ ilos¢
potrzebnych maszyn i miejsca zasypania siewnika,



- okreslenie wydajnoéci pracy przy siewach,
- bronowanie, kultywatorowanie, wybér wiasciwego miejsca pracy, organizacja pracy,

Technika nawozenia
- okresli¢ ilos¢ potrzebnych ciagnikow, ludzi przyczep
- jak zorganizowaé prace,
- Jak ustawi¢ siewnik (rozrzutnik) do siewu nawozéw mineralnych przed orka, przed
stewem i pogléwnie,
- nawozenie obornikiem, wapniowanie gleb, organizacja pracy przy nawozeniu za
pomocg Smiglowcedw [ub samolotow.

Prace iniwne, pozniwne

Przygotowanie pola i maszyn do prac zniwnych. Kontrola przygotowania do pracy.
Udzial w obsludze kombajnu. Zwézka zb6z i stertowanie stomy. Wykonywanie podorywek
i siew migdzyplonéw. Prace omlotowe roznymi maszynami. Sporzadzanie protokoléw
omiotdw. Przygotowanie do prac wykopkowych i wykopki.
Studenci powinni opanowa¢ technike nastgpujacych prac w polu: orki, podorywki, bronowania,
prowadzenic ciggnika, siew zbéz, przygotowanie ziarna do siewu, mieszanie i wysiew
nawozow mineralnych. Nakladanie, wywozenie 1 roztrzasanie obornika, koszenie traw i zbdz
kosg oraz maszynami, préba krgcona siewnika, nastawianie phuga, prace zestawem maszyn
i narzedzi.
Maszyny i urzqdzenia rolnicze

- zapoznanie ze stanem i konserwacja maszyn i urzadzen

- maszyny urzadzenia do produkcji rodlinnej

- obliczanie kosztéw pracy silnikéw (réznych typéw)- 1 motogodzina, przy pracach z

agregatem, siewnikiem zbozowym i nawozowym, przy orce i w pracach transportowych

Produkcia zwierzeca

Charakterystyka gatunkéw 1 ras zwierzat znajdujacych sie w gospodarstwie. Ocena
pokroju zwierzat w powigzaniu z produkcyjnoscia. Rozpoznanie wieku zwierzat miodych
i dorostych, okreslenie kondycji zwierzat (sposoby zwalczania choréb oraz postepowanie
w naglych wypadkach, np. podczas wzdgcia, zadtawienia).

- ewidencja hodowlana,

- kontrola uzytkownosci,

- ruje u samic i sposoby krycia,

- pielegnowanie samic ciezamych

- pordd

= wychow mlodziezy,

- pielegnowanie,

- technika dojenia,

- masa ciata sztuk w réznym wieku. Przyrosty dzienne,

~ struktura stada 1 obrét stada,

- produkcja mieka i jego dystrybucja,

- gospodarka obornikiem, gnojéwka i gnojowica.
Zywienie zwierzgt

- realizacja w praktyce podstawowych zasad Zywienia. Normowanie pasz, ukladanie

dawek pokarmowych dla wszystkich gatunkéw zwierzat 1 wiekowych jjakie znajdujg

si¢ w gospodarstwie,




- technika zywienia poszczegbinych gatunkéw zwierzat. Sposoby karmienia zwierzat,

np. przy pomocy automatéw, zywienia paszami suchymi wzglednie mokrymi,

- bilans pasz w ujgciu jakosciowym 1 ilosciowym,

- ekonomika zywienia,

- konserwacja pasz, zaznajomienie ze sposobami i efektami ekonomicznymi

konserwowania pasz (kiszenie, suszenie) '
Zoohigiena

- og6lne zasady higieny dla poszezegdlnych grup i gatunkéw zwierzat,

- higiena zywienia wszystkich gatunkéw zwierzat,

- porzadek obstugi poszczegélnych grup zwierzat, np. porzadek dnia w oborze, chlewni,

owczari,

- przygotowanie do okresu pastwiskowego i higiena zywienia na pastwisku,

- ocena urzadzen wentylacyjnych w pomieszezeniach dla zwierzat,

- higiena usuwania i przechowywania obomika,

- pomoc przy porodzie i higiena chowu miodziezy,

- higiena wybieg6w,

- pomoc w czasie wizyty lekarza weterynarii,

- higiena psychiczna zwierzat (hatasy, bicie, szybkie pedzenie, zakldcanie odpoczynku),

- higiena chowu wielkostadnego.
Maszyny i urzqdzenia rolnicze

- maszyny i urzadzenia wykorzystywane w produkcji zwierzgce;.
Zasady ogélne

Student skierowany na praktyke otrzymuje: skierowanie, dzienniczek praktyk oraz
progeam praktyk. Mozna ubiegaé si¢ o zaliczenie praktyki, trzeba spetniaé nastepujace warunki:
posiadaé whasne lub dzierzawié gospodarstwo rolne o pow. 5,0 ha UR (udokumentowa¢ to
zaéwiadczeniem z Urzedu Gminy), lub gdy rodzice studenta posiadaja lub dzierzawig
gospodarstwo rolne o pow. 5,0 ha UR (za$wiadczenie z Urzedu Gminy), studenci spelniajace
ww warunki powinni napisa¢ podanie i dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzgdu Gminy.
Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk (wyznaczomy przez Rektora), na zaliczenie
student przynosi wypctniony dzienniczek (z opinig opiekuna z miejsca prakiyk, wlasnymi
uwagami) oraz charakterystyke miejsca w ktérym odbyt praktyke.

Sporzadzila

dr Iwona Mystkowska
Opiekun praktyk studenckich
Kierunku Rolnictwo
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