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Zarzgdzenie nr 79/2019
Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej
z dnia 30.09.2019 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu praktyk Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana
Pawla II w Bialej Podlaskiej

Na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U.2018, poz. 1668 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin praktyk Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

prof. dr hab. Jerzy\Nitychoruk

Rektor Panstwowej \ZL)W Wyiszej
\
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej




Zalgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 79/2019 = dnia 30.09.2019r
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il Biatej Podlaskiej

REGULAMIN PRAKTYK

PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ
IM. PAPIEZA JANA PAWELA 11
W BIALEJ PODLASKIEJ

Biata Podlaska, 2019 r.



PANSTWOWA SZKOLA WYZSZA
im. Papieia Jana Pawla [i
w Biatej Podlaskigj
21-500 Biata Podlasks, ul. Sidorska 95/97
tel, 83 344 99 00, fux 83 344 99 50
NIP §37-21-31-B53 REOON 030310705

Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora nr 79/2019 z dnia 30.09.2019r.
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il Bialej Podlaskiej

REGULAMIN PRAKTYK
PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Podstawe prawng regulaminu praktyk Panstwowej Szkoly Wyzsze) im. Papieza Jana
Pawtla II w Bialej Podlaskiej stanowia:

1) Ustawa z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2018, poz. 1668, z p6zn. zm.);

2) Regulamin studiow Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej;

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) uczelni — oznacza to Panstwowg Szkol¢ Wyzsza im. Papieza Jana Pawla Il
w Bialej Podlaskiej;

2) zakladzie pracy - oznacza to miejsce, w ktorym student realizuje praktyki;

3) uczelnianym opiekunie praktyk — oznacza to wybranego nauczyciela
akademickiego sprawujgcego nadzor dydaktyczny nad praktyka;

4) zakladowym opiekunie praktyk — oznacza to opiekuna praktykanta w zakladzie
pracy, sprawujacego nadzér nad wykonywaniem przez studentéw zadan
wynikajacych z programu praktyki.

3. Praktyki zawodowe, zwane dalej praktykami sa obowigzkowe dla studentow
jednolitych studiow magisterskich oraz studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
pierwszego i drugiego stopnia, jesli ujgte sa w planie studiow.

4. Niniejszy regulamin okresla zasady organizacji i realizacji praktyk, ich cele i rodzaje,
formy odbywania i zaliczania praktyk oraz obowigzki organizatoréw i uczestnikow
praktyk.

5. Szczegolowe cele i zakres praktyk, ich form¢ i warunki zaliczenia, przyznane punkty
ECTS oraz zakladane efekty uczenia si¢ okreslajg programy praktyk na
poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach.

6. Forme, miejsce i czas trwania praktyk okresla kierownik zakladu, uwzgledniajgc
standardy ksztalcenia oraz wytyczne wynikajace z rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 - 8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji (Dz.U. 2018, poz. 2218) oraz zgodnie z zalagcznikiem do Ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U.2018 poz.
2153 t.j.).

7. Programy praktyk na poszczegdlnych kierunkach i1 specjalnosciach na wniosek
kierownika zakladu, po akceptacji Senackiej Komisji Jakosci Ksztalcenia zatwierdza
Senat.




ROZDZIAL 11
CELE, RODZAJE, FORMY I ORGANIZACJA PRAKTYKI STUDENCKIEJ

§2
CELE PRAKTYK

. Celem ogolnym praktyki jest poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie
umiejetnosci jej praktycznego wykorzystania.
. Cele szczegdlowe praktyk okreslaja programy praktyk na poszczegdlnych kierunkach
i specjalnosciach.
§3
RODZAJE PRAKTYK

. W Uczelni obowiazuja nastgpujace rodzaje praktyk:
1) kierunkowa;
2) specjalistyczna;
3) zawodowa,
4) specjalnosciowa;
5) dyplomowa.
. W przypadku studiow, na ktérych stosowane sa standardy ksztalcenia przyjmuje si¢
obowigzujgce w nich nazewnictwo.
. Rodzaje praktyk okresla plan studiéw dla danego kierunku studiéw i specjalnosci.

§4
MIEJSCA I FORMY ODBYWANIA PRAKTYK

. Praktyki dla poszczegdlnych kierunkéw, form oraz pozioméw ksztalcenia moga byé
realizowane w zakladach krajowych i zagranicznych bedgcych podmiotami
gospodarczymi, urzedami administracji pafistwowej i samorzadowej, instytucjami
publicznymi, organizacjami pozarzadowymi instytucjami naukowo-badawczymi,
placowkami oswiatowymi, podmiotami prowadzacymi dziatalno$é lecznicza lub
innymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi, jezeli profil prowadzonej dziatalnosci
umozliwi realizacj¢ zalozonych celéw i osiagniecie zaktadanych efektdw uczenia sie,
przewidzianych programem praktyk.

. Ustala si¢ obowigzujgce na uczelni, nastepujace formy praktyk umozliwiajgcych
osiggniecie zakladanych efektéw uczenia sig, zgodne z profilem kierunku studiow:

1) praktyka organizowana przez uczelnie:

a) na podstawie porozumienia w instytucjach wspdlpracujacych z uczelnia,
ktorych wykaz jest dostepny na stronie internetowej SPSBK uczelni;

b) praktyka w jednostkach administracyjnych uczelni;

¢) praktyka w ramach zorganizowanej dziatalnosci uczelni pozwalajgcej osiagnac
cele praktyki i zaktadane efekty uczenia sig;

d) praktyka w ramach programu Erasmus;

e) praktyka w ramach realizowanych programéw Unii Europejskie;j;



2) praktyka organizowana indywidualnie przez studenta:

a) praktyka realizowana w zakladzie pracy wskazanym przez studenta, w ktorym
istnieje zgodno$é profilu prowadzonej dzialalnosci z mozliwoseig realizacji
zatozonego programu praktyk;

b) staz;

c) praktyki zagraniczne;

d) wolontariat;

3) praktyka zrealizowana w ramach studiow na innym kierunkuw/uczelni pod
warunkiem zgodnosci efektow uczenia sig;

4) zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyki;

5) zaliczenie dzialalnosci gospodarczej na poczet praktyki;

3. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz z innych krajowych 1 zagranicznych s$rodkow finansowych
stosowane sg odpowiednie przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez uczelni¢
umow.

§5
TERMINY REALIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

1. Terminy praktyk okresla plan studiéw dla danego kierunku studidéw i specjalnosci.
2. Praktyki nalezy zrealizowa¢:
1) w terminie wskazanym w planie studiéw i programie praktyk;
2) w okresiec wakacji przewidzianych terminarzem roku akademickiego,
z zastrzezeniem terminu — do konca letniej sesji poprawkowej;
3) w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych w trakcie trwania semestru, jezeli
godziny praktyk nie pokrywajg si¢ z godzinami zaje¢ na uczelni;
3. Praktyka nie musi si¢ odbywa¢ w tygodniach oraz dniach nastgpujacych po sobie.
4. Praktyka moze odbywaé¢ si¢ u wielu organizatorow praktyk; po dostarczeniu
dokumentacji z kazdego zakladu pracy ich wymiar podlega zsumowaniu.
5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, prorektor ds.
ksztalcenia i studentdéw moze wydac zgode na wezesniejsze odbycie praktyki.

§6
ORGANIZACJA PRAKTYKI STUDENCKIEJ

1. Podstawg realizacji praktyk jest porozumienie zawarte pomigdzy uczelnia, a zakladem
pracy oraz skierowanie wydane przez uczelnig.

2. Student moze zawrze¢ umowe o prace z zakladem pracy, w ktorej odbywa praktyke.
Student jest obowigzany zawiadomi¢ uczelni¢ o propozycji zawarcia takiej umowy.

3. Do studentéw w czasie odbywania praktyki stosuje si¢ odpowiednio przepisy prawa
pracy, o ochronie pracy kobiet, o dyscyplinie pracy, o bezpieczenstwie i higienie pracy
oraz czasie pracy.

4. Student moze wskaza¢ zaklad pracy, w ktorym chce realizowa¢ praktyke, ktorego
profil dzialania umozliwia studentom zrealizowanie celow i osiggnigcie efektow
uczenia sig zawartych w programach praktyk. Podstawg realizacji takiej praktyki jest




zawarcie porozumienia pomiedzy uczelnia a zakladem, bedace jednoczesnie
pisemnym o$wiadczeniem zakladu o wyrazeniu zgody na odbycie przez studenta
praktyki.

5. Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwiazanych z realizacja praktyk. Koszty dodatkowych
ubezpieczen wymaganych przez zaklad przyjmujacy na praktyke pokrywa student.

§7
ZALICZENIE PRAKTYKI STUDENCKIEJ

. Zaliczenie praktyk przewidzianych programem studiéw jest warunkiem zaliczenia
semestru, ktdrego plan i program przewiduje realizacje praktyki.

. Brak zaliczenia praktyki powoduje niezaliczenie semestru studiow, w ktérym praktyki
zostaly zaplanowane.

. W przypadku braku zaliczenia praktyki student, za zgoda prorektora ds. ksztalcenia
1 studentéw moze powtarza¢ praktyke i jednoczesnie kontynuowaé studia w semestrze
nastepnym.

. Student ma mozliwo$¢ zaliczenia wykonywanej pracy na poczet praktyki, jezeli czas
wykonywanej pracy nie jest krotszy niz czas praktyki okreslony w planach studiéw
i programach praktyk na poszczegélnych kierunkach i poziomach ksztalcenia.
W takim przypadku student musi udokumentowaé¢ do$wiadczenie zawodowe Iub
prowadzenie dzialalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyki. Zgode na zaliczenie
pracy na poczet praktyki wydaje prorektor ds. ksztalcenia i studentéw po
zaopiniowaniu przez uczelnianego opiekuna praktyk. Od czasu wykonywania pracy
nie moze ming¢ dluzej niz 5 lat.

. Praktyke zalicza uczelniany opiekun praktyk na podstawie:

1) prawidlowo wypelnionego dziennika praktyk;
2) karty weryfikacji efektéw uczenia si¢ wraz z opinia i oceng zaktadowego opickuna
praktyk:
3) indeksu umiej¢tnodei praktycznych (opcjonalnie — w zaleznoéci od wskazan
w programie praktyk dla danego kierunku);
4) innych wymogdéw wskazanych w programie praktyki.
. Do zaliczenia praktyk stosuje si¢ skale ocen obowigzujaca w Regulaminie studiéw.

ROZDZIAL III
OBOWIAZKI ORGANIZATOROW I UCZESTNIKOW PRAKTYK

§8

. Za przygotowanie studentéw, w tym za sprawowanie nadzoru dydaktycznego oraz
prawidlowa realizacj¢ praktyk odpowiada uczelniany opiekun praktyk.

. Zasady wyboru uczelnianego opiekuna praktyk okresla procedura organizacji praktyk
zawodowych Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia Panstwowej
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta IT w Biatej Podlaskiej.

. Kierownik zakladu sprawuje szczegoélowy nadzor nad wykonywaniem obowiazkdw
przez uczelnianych opiekunéw praktyk.



§9
Do obowigzkéw uczelnianego opiekuna praktyk nalezy:

1) opracowanie i aktualizowanie programéw praktyk;

2) zapoznanie studentow z programem praktyk, zasadami realizacji, specyfikg,
organizacjg oraz terminem i sposobem zaliczenia praktyk;

3) wspolpraca z zakladowym opiekunem praktyk w przypadku praktyk odbywanych
Zrupowo;

4) skladanie do SPSBK propozycji miejsc przeprowadzenia praktyk w zakladach,
z ktoérymi uczelnia zawrze porozumienia w sprawie organizacji praktyki;

5) pomoc studentom w rozwiazywaniu probleméw zwiazanych z odbywana praktyka;

6) niezwloczne informowanie kierownika =zakladu o problemach zwigzanych
z realizacjg praktyk;

7) przeprowadzenie zaliczenia praktyk, w tym dokonanie niezbednych wpiséw
w dokumentach studenta oraz protokole ocen;

8) zlozenie rozliczenia z realizacji praktyk po jej zakonczeniu.

§10
1. SPSBK wykonuje zadania pomocnicze zwigzane z planowaniem, organizacjg
i realizacjg praktyk.
2. Do zadan SPSBK nalezy:

1) pozyskiwanie, w uzgodnieniu z uczelnianym opiekunem praktyk, miejsc praktyk,
sporzadzanie 1 cykliczna aktualizacja porozumien z zakladami pracy, w ktorych
studenci bedg realizowali praktyke (co 3 lata);

2) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji praktyk;

3) wspolpraca z uczelnianymi i zakladowymi opiekunami praktyk oraz zakladami,
w ktorych studenci odbywaja praktyki;

4) umieszczanie na stronie internetowej Uczelni informacji zwiazanych z organizacja
praktyk, w szczegdlnosci: programow praktyk, micjsc, z ktorymi uczelnia zawarta
porozumienia w zakresie realizacji praktyk;

5) administrowanie bazg danych dotyczaca miejsc odbywania praktyk;

6) wydawanie studentom skierowan i porozumien na praktyki oraz przyjmowanie
dokumentow po zaliczeniu praktyk;

7) prowadzenie obstugi administracyjnej praktyk.

§11
Do obowigzkow studenta odbywajacego praktyke nalezy:

1) zapoznanie si¢ przed rozpoczgciem praktyk z trescig Regulaminu praktyk
1 programu praktyk;

2) dostarczenie do SPSBK nie p6zniej niz na 30 dni przed rozpoczgciem praktyki
podpisanego przez zaklad pracy porozumienia wraz z potwierdzeniem mozliwosci
realizacji efektéw uczenia si¢ (Zalgcznik nr 3 do Regulaminu praktyk);

3) odbior skierowania i dziennika praktyk;

4) aktywne uczestnictwo w praktyce umozliwiajgce realizacjg jej programu;




5) przestrzeganie obowiazujacych w zakladzie pracy regulamindéw, w tym regulaminu
pracy:

6) przestrzeganie obowigzujgcego w zakladzie pracy ustalonego porzadku
1 dyscypliny pracy;

7) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stluzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk;

8) prawidlowe wypelnienie dokumentacji wymaganej do zaliczenia praktyki;

9) zlozenie, zgodnie z postanowieniami programu praktyk na poszczegdlnych
kierunkach studiéw, kompletu dokumentéw stanowigcych podstawe zaliczenia
praktyki bezposrednio do uczelnianego opiekuna praktyk;

10) przestrzeganie wyznaczonych termindw zaliczen praktyk.

§ 12

. Zaklad pracy, z ktdorym uczelnia zawarla porozumienie obowigzany jest zapewni¢

studentom skierowanym do odbycia praktyki warunki niezbedne do realizacji jej

programu, a w szczegolnosci:

1) wyznaczy¢ zakladowego opiekuna praktyk;

2) zapewni¢ studentowi odpowiednie stanowisko pracy zgodne z programem praktyki
oraz warunki pracy odpowiadajgce normom wskazanym w przepisach prawa pracy:

3) zapoznac studentéw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

4) nadzorowa¢ wykonywanie przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki;

5) potwierdzi¢ w dzienniku praktyk odbycie praktyki;

6) wypelni¢ Karte weryfikacji efektow uczenia sie dla danego kierunku studidéw i inne
dokumenty wyszezegdlnione w Programie praktyk;

Szczegolowe obowigzki zakladu pracy okresla porozumienie zawarte pomiedzy

uczelnig a zakladem pracy.

§13

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem | pazdziernika 2019 r.

Regulamin zostanie podany do wiadomosci spolecznosci studenckiej przez
wywieszenie jego tresci na tablicy ogloszen SPSBK, umieszczenie na stronie uczelni
w biuletynie informacji publicznej oraz dorgczony uczelnianemu organowi samorzgdu
studenckiego i wszystkim jednostkom dydaktycznym realizujgcym praktyki.

Biata Podlaska dnia 30.09.2019r.

Zataczniki:

L.

Zaltacznik nr 1 — Wzor Programu praktyk

2. Zatgcznik nr 2 — Wzér dziennika praktyk
3. Zalgcznik nr 3 — Potwierdzenie mozliwosci realizacji efektéw uczenia sie



Zatacznik nr 1 do Regulaminu praktyk
Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej
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(nalezy wpisaé nazwe praktyki zgodnie z planem studiow, np. Praktyka kierunkowa)



Spis tresci

Rozdziat I. Postanowienia ogolne

Rozdziat II. Charakterystyka praktyki

Rozdziat III. Organizacja praktyki. tresci 1 formy pracy

Rozdzial [V. Miejsca odbywania praktyki

Rozdziat V. Cele i efekty praktyki

Rozdziat VI. Procedura weryfikacji efektow uczenia sie i warunki zaliczenia praktyki
Rozdziat VII. Zaliczenie praktyk zrealizowanych za granicg

Rozdzial VIII. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy

Rozdziat IX. Termin ztozenia dokumentacji praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk
Rozdzial X. Hospitacje praktyki

Rozdzial XI. Skala ocen

Rozdzial XII. Uwagi koncowe

Zatacznik nr 1 do Programu praktyki (nalezy poda¢ nazwe praktyki)- Karta weryfikacji
efektow uczenia sie

Zalgceznik nr 2 do Programu praktyki
Inne wytyczne wynikajace ze specyfiki praktyki na danym kierunku (np. Indeks

umiejetnosci praktycznych)

W)



Rozdzial 1. Postanowienia ogolne
(podstawa prawna, krotki opis programu i wyjasnienie uzytych okreslen)
1. Podstawe prawng niniejszego Programu Praktyki (nazwa) na kierunku ... stanowia:

e Ustawa z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018,
poz. 1668, z pdzn. zm.);

e Regulamin studiéw Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej
Podlaskiej;

e Regulamin praktyk Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej;

(jezeli specyfika kierunku tego wymaga, nalezy wpisaé inne niezbedne akty prawne).

2: ‘Progponsprakiyhl amne) SRTEEIE oo mnenmmmosinnsoomsmss s e s s oo o

3. Uzyte w programie okreslenia oznaczaja:

e PSW/uczelnia - Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej;

e uczelniany opiekun praktyk — wybrany nauczyciel akademicki sprawujacy nadzor
dydaktyczny nad praktyka:

e zakladowy opiekun praktyk - opiekun praktykanta w zaktadzie pracy, sprawujacy nadzor
nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki.

Rozdzial I1. Charakterystyka praktyki

Charakter: (zwiezly opis / wyszczegdlnienie)
Tryb: indywidualna / grupowa

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztalcenia: .. ..
Wymiar godzinowy: ...

Liczba punktéow ECTS: ...

Rozdzial I11. Organizacja praktyki, tresci i formy pracy

Organizacja praktyki:

(krétka informacja na temat organizacji praktyki, zwiezly opis iresci i form, np. wizyty,
asystowanie zaktadowemu opiekunowi praktyk, wykonywanie prac zleconych przez
zakltadowego opiekuna praktvk, pod nadzorem / samodzielnie, itp.)

Ponizej znajdujq sig sugestie, co do informacyi, jakie m.in. mozna takze zawrze¢ w tym
rozdziale, zaleznie od potrzeb i specyfiki praktvki na danym kierunku:




e praktyka jest prowadzona na podstawic zapisoéw niniejszego programu praktyk ..... pod
kierunkiem zaktadowego opiekuna praktyk wskazanego przez przyjmujaca studenta
jednostke / zaktad pracy / instytucje / placowke.

e studenta obowigzuje 8-godzinny pobyt w instytucji / zakladzie pracy / jednostce, podczas
ktérego realizuje zadania wyznaczone przez zaktadowego opiekuna praktyk
z uwzglednieniem zalozonych w programie efektow uczenia sie (zob. Karta weryfikacji
efektow uczenia sig oraz inne dokumenty wynikajace ze specyfiki kierunku), przy czym za
1 godzing praktyki przyjmuje si¢ jednostke 45-minutowa (tzn. 8 godzin x 45 minut = 6
godzin zegarowych).

e wtrakcie praktyki student jest zobowigzany do systematycznego i rzetelnego prowadzenia
wpisow w dzienniku praktyk, ktore sa na biezaco werytikowane przez zakladowego
opiekuna praktyk lub uprawniona osobe wskazang przez kierownictwo zaktadu / instytucji
/ placowki. Zaktadowy opiekun praktyk moze zleci¢ praktykantowi zadanie wypelniania
innych formularzy dokumentujacych przebieg praktyki i wykonania zleconych zadan (np.
karty obserwacji).

e w przypadku choroby lub innej uzasadnionej nieobecnosci (wypadek losowy) student
zawiadamia o zaistnialej sytuacji zakladowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego
opiekuna praktyk. Okresy zwolnien lekarskich nie sa zaliczane, jako odbyta praktyka
1 musza zosta¢ odpracowane w innym terminie, ustalonym w porozumieniu z zakladowym
i uczelnianym opiekunem praktyk. Termin odpracowywania godzin opuszczonych
z powodu zwolnienia lekarskiego lub innej uzasadnionej nieobecnosci nie moze kolidowac
z planem obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych w PSW, ani z indywidualnym terminarzem
zaliczen i egzaminow.

Tresci: (zwigzly opis)

Formy pracy: (zwiezly opis)

Rozdzial IV. Miejsca odbywania praktyki

(nalezy wskazac typy zaktadow pracy / instytucyi / placowek, w ktorych praktyka moze byé
realizowana)

Rozdzial V. Cele i efekty praktyki

(cel glowny i cele szczegolowe w punktach; efekty — odsylacz do zalgcznika Karta weryfikacji
efektow uczenia sig z mozliwoscig wyszczegolnienia rowniez w tresci tego rozdzialu)



Rozdzial V1. Procedura weryfikacji efektow uczenia si¢ i warunki zaliczenia praktyki

(wyjasnienie, w jaki sposob weryfikujemy stopien osiggnigcia efekiow oraz jakie dokumenty w
portfolio musi zlozyé student, by uzyska¢ zaliczenie praktyki; weryfikacia nastepuje z dwdch
pozioméw. zakladowy opiekun praktyki oraz uczelniany opiekun praktyki, ewentualnie inni

dydaktycy wigezeni w weryfikacje efektow uczenia sig)

Kluczowe dokumenty w procedurze weryfikacji to Karta weryfikacji efekiow uczenia sig oraz
opcjonalnie - Indeks umiejetnosci praktycznych.

Do zaliczenia praktyki na kazdvm kierunku wymagane s3 nast¢pujgce dokumenty:

1. dziennik praktyk, w ktorym student odbywajacy praktyke dokonuje nastgpujgcych
WpisOw:

e data rozpoczecia praktyki, data zakonczenia praktyki, dokladna nazwa i adres placowki,
w ktorej student odbywal praktyke, piecze¢ instytucji/nazwa zaktadu pracy; podpis
i piecze¢ kierownika / dyrektora zakladu pracy:

e dzienny, zwiezly zapis przebiegu praktyki i wykonywanych zadan wraz z odniesieniem
kazdego zadania do efektéw uczenia si¢ (kolumny w tabeli w dzienniku: opis
wykonywanego zadania - numer efektu) oraz z krotka refleksja dotyczacy
podejmowanych przez studenta dziatan (czego si¢ nauczyt, korzysci, problemy, wnioski
na przyszios¢), potwierdzony pieczgcia zakladu pracy na gorze kazdej karty oraz
podpisem zaktadowego opiekuna praktyk na dole kazdej karty;

e opisowa samoocena studenta z wlasnorgcznym podpisem w sekeji karta samooceny
studenta na koncu dziennika praktyk:

2. Karta weryfikacji efektow uczenia sig;

3. raport / sprawozdanie z realizacji praktyk lub rozmowa zaliczeniowa — do decyzji
uczelnianego opiekuna prakiyk - nalezy opisa¢ wymogi dotyczqce tresci raportu /
sprawozdania na danym kierunku,

4. (inne dokumenty wynikajgce ze specyfiki praktyki na danym kierunku)

Rozdzial VII. Zaliczenie praktyk odbytych za granica
(opis wymogow w punktach)

1. Dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale .... (nie dotyczy studentow realizujacych
praktyki w ramach programu Erasmus);

2. Inne wymogi — zgodnic ze specyfika kierunku - z adnotacja: wszystkie dokumenty
w jezyku polskim lub w jezyku angielskim na kierunkach prowadzacych ksztalcenie
w tym jezyku.

3. Praktyki w ramach programu Erasmus:
Student jest zobowigzany:
1) dostarczy¢ uczelnianemu opiekunowi praktyki dokument Potwierdzenie mozliwosci
realizacji efektow uczenia sig
2) uzyskaé zgodg prorektora ds. ksztalcenia 1 studentow



3) po zakonczeniu programu ztozy¢ wypelniona Karte weryfikacji efektow uczenia sig
uczelnianemu opiekunowi praktyki.

Rozdzial VIIIL. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy
(opis wymogow w punktach)

1. zgoda prorektora ds. ksztalcenia i studentow:

2. za$wiadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem obowiazkéw';

3. raport / sprawozdanie zgodnie z wytycznymi Rozdziale ... — do decyzji uczelnianego
opiekuna praktyk;

4. inne wymogi — zgodnie ze specyfika kierunku.

Rozdzial IX. Termin zlozenia dokumentacji praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk

- do ostatniego dnia zaje¢ programowych wyznaczonych w terminarzu roku akademickiego
kazdego roku - w przypadku praktyk konczacych si¢ w semestrze zimowym,
- do konca sesji poprawkowej kazdego roku — w przypadku praktyk konczgcych si¢ w semestrze
letnim

Rozdzial X. Hospitacje praktyki

Uczelniany opiekun praktyk moze przeprowadza¢ hospitacje zaje¢ studenta oraz kontaktowac
si¢ z zaktadowym opiekunem praktyk drogg mailowa i/lub telefoniczna.

Rozdzial XI. Skala ocen

Skala ocen jest zgodna ze skala obowiazujaca w systemie oceniania przedmiotowego w PSW:
2.0 - brak zaliczenia. ocena niedostateczna:

3,0 — ocena dostateczna;

3,5 — ocena dostateczna plus;

4,0 — ocena dobra;

4,5 — ocena dobra plus;

5,0 — ocena bardzo dobra.

! Zgodnie z Regulaminem praktyk § 7, pkt 4. ,.Student ma mozliwos¢ zaliczenia wykonywanej pracy na poczet
praktyki, jezeli czas wykonywanej pracy nie jest krotszy niz czas praktyki okre$lony w planach studiow i
programach praktyk na poszczegélnych kierunkach i poziomach ksztalcenia. W tej syvtuacji student musi
udokumentowac¢ doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dzialalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyki.
Zgode na zaliczenie pracy na poczet praktyki wydaje prorektor ds. ksztalcenia i studentéw po zaopiniowaniu przez
uczelnianego opiekuna praktyk. Od czasu wykonania pracy nie moze minaé dhuzej niz 5 lat.”

6



Rozdzial XII. Uwagi koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy
nastepujgcych dokumentow:

R — (nalezy wskazac regulacje prawne)

2. Zatgezniki stanowig integralng czes¢ niniejszego Programu praktyki .....................

1) Zaldeznik nr 1 do Programu prakiyki .. «ssasssisseivesms - Karta weryfikacji efekiow
uczenia sie;
2y Zalaeznik nr 2 «do Programu praktyki ........cccmmivecpes — Inne wytyczne wynikajgce ze

specyfiki praktyki na danym kierunku (np. Indeks wumiejetnosci praktycznych) —
opcjonalnie;
3. Wszelkie pytania i uwagi nalezy konsultowa¢ z uczelnianym opiekunem praktyk.

4. Ninigjszy program wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat po pozytywnym
zaopiniowaniu przez Senacka Komisje Jakosci Ksztalcenia.

Zataczniki:

1. Karta weryfikacji efektow uczenia sig,

2. Inne wytyczne wynikajace ze specyfiki praktyki na danym kierunku np. Indeks umiejetnosci
praktycznych.



Zalgcznik nr 1 do Programu praktyki ...

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

KIERUNEK / SPECJALNOSC.........ccooenuueennn
(nabor ............. )
Intie 1 TaZWISKO STULBHIERS ..o nicnmsrsnsns b snnennse ponnmsnssmmenns nralbumu: ...
SYMBOL EFEKTU Zaliczenie* Ocena**
Lp OPIS EFEKTU = o ; ;
KIERUNKOWEGO metoda weryfikacji / podstawa zaliczenia i podpis
UCZENIA SIE TR zakdadowego
g
DLA PRAKTYKI opiekuna
praktyk
1. wstawic¢ tresé efektu || rozmowa z praktykantem
dla praktyki - test pisemny lub ustny
L. || obserwacja pracy praktykanta i
codzienna wspotpraca z praktykantem
[1  inne:
[ Indeks umiejetni praktycznvch -

opcjonalnie

*Nalezy wybra¢ lub poda¢ metode weryfikacji efektu uczenia sie
**Nalezy wykorzysta¢ ponizsze kryteria oceny stopnia osiagnietych przez studenta efektow uczenia sie.

(nalezy podaé opis kryteriow obowigzujgeych dla prakiyki na danym kierunku, np. nastepujgcy sposob
oceny stopnia osiggnigcia efektu:




5.0 — efekt uczenia sie zostal osiggniety bez zastrzezen

4.5 — efekt uczenia sie zostat osiagniety z pojedynczymi brakami/blgdami
4.0 — efekt uczenia sie zostat osiggnigty z nielicznymi brakami/blgdami
3.5 — efekt uczenia si¢ zostal osiggniety z wieloma brakami/bledami

3.0 — efekt uczenia si¢ zostal osiggnigty z licznymi i istotnymi brakami/btedami
(minimalnie wymagany poziom osiggnigcia efektu)

2.0 — efekt uczenia si¢ nie zostal osiggnigty

Opinia zaktadowego opiekuna praktyk na temat pracy studenta (nalezy uwzgledni¢ opis
powierzonych zadan):

miejscowosc i data podpis zakladowego opiekuna praktyk



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Praktyk
Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawtfa Il Biatej Podlaskiej

PANSTWOWA SZKOtA WYZSZA IM. PAPIEZA JANA PAWHA ||

W BIALEJ PODLASKIE]
WYAZIat.. .o

Kierunek STUdIOW.......cccvveerieersireersssssssnessssnessnssenss

e, —

DZIENNIK PRAKTYK

=T o] 1 | 471 o OOy S
Imie i nazwisko studenta.......cccccvveverrrereree s

Numer albumu....coeeeeeeeveeerrennen.
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KARTA PRZEBIEGU PRAKTYK

IMIE 1 NAZWISKO STUABNTA: ...ttt ettt
NazWa ZaktadUu PraCy: . oot
Godziny | Liczba L Numer

Data pracy godzin Wyszczegdlnienie zajed efektu
al=idn racy* i zadan realizowanych przez praktykanta uczenia

pracy prock

* godzina dydaktyczna = 45 min.

**zgodnie z efektami uczenia sie w karcie weryfikacji efektéw uczenia sie

Podpis i pieczec zaktadowego opiekuna praktyk




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu praktyk
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej

POTWIERDZENIE MOZLIWOSCI REALIZACJI
EFEKTOW UCZENIA SIE

..-.-.---uu..---namaprak[ykf L NNy

nakierunku .........oooiiiii

............................................................................................
...........................................................................................

Nr Efekty uczenia sie*
Student zna

* Nalezy wpisa¢ efekty uczenia si¢ dla danego naboru

Niniejszym zaswiadczam, ze w zakladzie pracy istnieje mozliwosé zrealizowania w/w efektow
uczenia sie.

----------------------------------

Data i podpis zaktadowego opiekuna
praktyk/Kierownika Zaktadu

Akceptuje

------------------------------------

Data i podpis uczelnianego opiekuna praktyk




