Zarzadzenie nr 7/2019

Rektora Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla IT
w Bialej Podlaskiej
Z dnia 18.02.2019 r.

W sprawie: przyjecia Regulamin uczestnictwa w szkoleniu: Kompendium wiedzy z
obslugi studenta zagranicznego od rekrutacji po ukonczenie studiéw
w ramach projektu pn. ,,Mi¢dzynarodowa PSW?”

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie WyZszym
i nauce (Dz.U. 2018, poz. 1668), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin uczestnictwa w szkoleniu »Kompendium wiedzy z obstugi studenta
zagranicznego od rekrutacji po ukonczenie studiéw” w ramach projektu pn. ,,Mi¢dzynarodowa
PSW?”, stanowiacy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. zw.\ dr hab. Jozef Bergier

“
Rektor Paﬁsnlwej Szkoly Wyiszej

im. Papz'éz'a Jana Pawta II w Bialej Podlaskiej
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Regulamin uczestnictwa w szkoleniu ,Kompendium wiedzy z obstugi studenta
zagranicznego od rekrutacji po ukonczenie studiow”

81
Stownik termindéw

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie terminy oznaczajq:

1) Projekt —projekt pt. ,,Miedzynarodowa PSW” realizowany przez Pafistwowg Szkote
Wyisza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej w ramach programu
Podniesienie kompetencji kadry akademickiej ipotencjatu instytucji
w przyjmowaniu oséb z zagranicy - Welcome to Poland - Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwéj, na podstawie umowy nr PPI/WTP/2018/1/00035/U/001
z dnia 04.12.2018r.

2) Szkolenie —Kompendium wiedzy z obstugi studenta zagranicznego od rekrutacji po
ukonczenie studidw, realizowane w ramach Zadania nr 1 projektu.

3) Kandydat — nauczyciel akademicki lub pracownik administracyjny Panstwowej
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej przystepujacy do
procesu rekrutacji na szkolenie

4) Uczestnik szkolenia — nauczyciel akademicki lub pracownik administracyjny
Parstwowe] Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
zakwalifikowany do udziatu w szkoleniu.

5) Strona internetowa projektu - strona internetowa, na ktérej zamieszczane bgda
wszystkie informacje i dokumenty dotyczace projektu =
(http://www.pswbp.pl/index.php/pl/miedzynarodowa-psw).

6) Biuro projektu — budynek Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il
w Biatej Podlaskiej, ul. Sidorska 105, pok. nr 31.

7) Instytucja finansujgca — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej, z siedzibg w:
00-635 Warszawa, ul Polna 40, z ktdra uczelnia zawarta umowe na realizacje
projektu.

§2
Postanowienia ogdlne
1. Regulamin okresla zasady uczestnictwa w szkoleniu.
2. Planowany termin realizacji zadania to 01.01.2019-31.03.2019 r.
3. Planowany termin realizacji szkolenia — do 31.03.2019 r.

1|Strona
,Program jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt. Podniesienie kompetencji kadry
akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0séb z zagranicy — Welcome to Poland realizowany w
ramach Dziatania okre§lonego we wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.
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4. Szkoleniem objetych zostanie tacznie 25 pracownikéw uczelni - nauczycieli
akademickich i pracownikéw administracyjnych Parfistwowej Szkoty Wyiszej
im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskigj.

5. Szkolenie obejmuje realizacje 16 godzin szkoleniowych w podziale na dwa
moduty. Modut | poswiecony bedzie zagadnieniom zwiazanym z rekrutacja
studentow zagranicznych. Modut Il poswiecony bedzie obstudze studentéw
zagranicznych.

6. Szkolenie realizowane bedzie w trybie dwdch dni obejmujacych 8 godzin
akademickich.

7. Uczelnia zastrzega sobie prawo zmiany trybu realizacji szkolenia.

8. Szczegotowy harmonogram szkolenia bedzie udostepniony na stronie
internetowej projektu.

9. Udziat w szkoleniu jest bezptatny.

§3
Procedura rekrutacji

1. Za przeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiadaja cztonkowie zespotu
projektowego w sktadzie Kierownik projektu oraz Specjalista ds. sprawozdawczosci i
monitoringu.

2. Rekrutacja na szkolenie odbywac sie bedzie z poszanowaniem zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

3. Szkolenie skierowane jest do 25 pracownikéw uczelni - nauczycieli akademickich
i pracownikow administracyjnych (21 kobiet oraz 4 meiczyzn) Pafistwowej Szkoty
Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej, w tym do pracownikéw
Dziekanatow, Sekcji Promocji i Rekrutacji, cztonkéw Komisji Rekrutacyjnych,
pracownikéw wyznaczonych przez Rektora do obstugi punku Welcome Centre.

4. Uczelnia zastrzega sobie zmiane zatozonej liczby kobiet i mezczyzn, po uprzednim
uzyskaniu zgody instytucji wspotfinansujgcej projekt.

5. Na szkolenie moga zosta¢ zakwalifikowane wytgcznie osoby posiadajgce umowe
0 prace na czas nieokreslony. Powyzsze nie dotyczy osob wskazanych przez JM Rektora
uczelni do obstugi punktu Welcome Centre.

6. Rekrutacja na szkolenie prowadzona bedzie w Biurze Projektu, ul. Sidorska 105 pok. nr
31 z uwzglednieniem nastepujacych etapow:

1) Udostepnienie dokumentéw rekrutacyjnych na stronie projektu oraz informacji
0 rozpoczeciu rekrutacji —20.02.2019 r.

2) Przyjmowanie zgtoszen — od 20.02.2019 r. do 27.02.2019 r. do godz. 15.30

3) Ogtoszenie wynikéw — najpdzniej do 04.03.2019 r.
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7. Zgtoszenia przyjmowane sg na formularzu zgtoszeniowym (zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu);

8. Formularz zgtoszeniowy dostepny jest na stronie internetowej projektu oraz w Biurze
projektu. Formularz zostanie réwniez rozestany do pracownikéw uczelni wraz z
informacjg o rozpoczeciu procesu rekrutacji.

9. Wypetniony formularz zgtoszeniowy nalezy ztozy¢ w Biurze projektu,
ul. Sidorska 105, pok. nr 31 w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w pkt. 6 ust.2.
Dokumenty ztozone po tym terminie nie bedg przyjmowane.

10. O zakwalifikowaniu na szkolenie decyduja:

1) udziat w badaniu diagnostycznym przeprowadzonym w czerwcu 2018r.
2) kolejnosc zgtoszen.

11. W wyniku procedury rekrutacyjnej utworzona zostanie lista przyjetych z podziatem na
kobiety i mezczyzn, a w przypadku gdy liczba zgtoszen przekroczy liczbe dostepnych
miejsc utworzona zostanie takze lista rezerwowa z podziatem na kobiety i mezczyzn
z uwzglednieniem kryteriow rekrutacyjnych wskazanych w pkt. 10 niniejszego §. Listy
rekrutacyjne udostepnione zostang na stronie projektu.

12. Udziat w szkoleniu 0sdb z listy rezerwowej mozliwy jest w sytuacji rezygnacji uczestnika
zakwalifikowanego do szkolenia przed terminem realizacji szkolenia.

§4
Prawa i obowigzki uczestnikow szkolenia
i Uczestnik ma prawo do:

1) uczestnictwa w szkoleniu oraz otrzymania zaswiadczenia potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia;

2) otrzymania materiatéw szkoleniowych;

2. Uczestnik jest zobowigzany do:

1) wypetnienia i ztozenia w Biurze projektu wszystkich dokumentéw wymaganych od
uczestnika projektu umowa o dofinansowanie projektu, w tym udostepnienia
danych osobowych niezbednych do realizacji projektu oraz prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji projektu;

2) punktualnego i aktywnego uczestniczenia w zajeciach;

3) potwierdzenia obecnosci na szkoleniu poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu
na liscie obecnosci;

4) przystapienia do testow przewidzianych w trakcie realizacji szkolenia;

5) regularnego zapoznawania sie z informacjami zamieszczanymi na stronie
internetowej projektu oraz przesytanymi droga mailowa na podany adres
mailowy.

6) ztozenia w Biurze projektu informacji o wszelkich zmianach w danych uczestnika
(a zwtaszcza w danych dotyczacych zmiany nazwiska, miejsca zamieszkania,
telefonu kontaktowego) podanych w dokumentach rekrutacyjnych w ciggu 7 dni
od ich zaistnienia.
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§5

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udziatu w szkoleniu mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach
i moze wynikac z przyczyn zdrowotnych lub dziatania sity wyzszej i z zasady nie
moga by¢ one znane przez uczestnika/-czke w momencie rozpoczecia udziatu
w szkoleniu.

2. W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu uczestnik/-czka jest zobowigzany
do ztoZenia pisemnego oswiadczenia dotyczacego przyczyn rezygnacji.

§6
Postanowienia koncowe

1. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane s3 przez
Kierownika projektu.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu projektu nalezy do Kierownika projektu.

3. Uczelnia zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany bede
umieszczane na stronie internetowej projektu.

4. Niniejszy Regulamin udostepnia sie na stronie internetowej projektu oraz w Biurze
projektu.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 lutego 2019 .

Zataczniki:
1. Formularz zgtoszeniowy
REIQI'(})R
". N,
Biata Podlaska, 18 lutego 2019 r. prof. dr hab. Jéze}ﬂergier
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu uczestnictwa w szkoleniu , Kompendium wiedzy z obslugi studenta zagranicznego od
rekrutacji po ukonczenie studiow”

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
do uczestnictwa w projekcie pt. ,Miedzynarodowa PSW”

Zadanie 1. Kompendium wiedzy z obslugi studenta zagranicznego od rekrutacji po
ukonczenie studiow

Formularz (tylko biale pola) nalezy wypelnic czytelnie: komputerowo lub recznie. Wszystkie pola muszq
byé wypelnione. W polach wyboru wilasciwg odpowiedz nalezy zaznaczyc ., X". Wypetniony formularz
(oryginal) prosimy dostarczy¢ osobiscie na adres Biura projektu.

OTAK ONIE

| OKOBIETA O MEZCZYZNA

OTAK ONIE

,Program jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, projekt pozakonkursowy pt. Podniesienie kompetencji kadry
akademickiej i potencjatu instytucji w przyjmowaniu 0séb z zagranicy — Welcome to Poland realizowany w
ramach Dziatania okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu nr POWR.03.03.00-00-PN14/18.
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Oswiadczam, zZe:

a) wyrazam che¢ wzigcia udzialu w projekcie pn.: Miedzynarodowa PSW, Zadanie 2: Szkolenie z jezyka
angielskiego dla kadry dydaktyczne;j;

b) zostalem/-tam poinformowany/a, ze projekt pn.: Migdzynarodowa PSW jest realizowany w ramach Programu
Welcome 1o Poland wspéfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj.

¢) Zapoznalem/-tam si¢ z Regulaminem uczestnictwa w szkoleniu z Jezyka angielskiego dla kadry dydaktycznej i
zobowiazuje sie do jego przestrzegania,

d) zostalem/-tam pouczony/a o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda lub zatajenie
prawdy,

¢) na etapic skladania formularza zgloszeniowego do powyzszego projektu zostalem/-tam poinformowany/a o
mozliwosci odmowy podania danych wrazliwych dotyczacych mojego statusu spolecznego (niepetnosprawnoscei,
przynaleznosci narodowej lub etnicznej, faktu bycia migrantem, osoba obcego pochodzenia, lub pozostawania w
niekorzystnej sytuacji spolecznej),

f) wyrazam zgod¢ na przetwarzanic moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu do celow
zwiazanych z rekrutacja i selekcja (zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
»RODO).

g) zostalem/-lam poinformowany/a o koniecznosci wypelnienia i przestania do Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej w terminie 30 dni po zakoficzeniu udzialu w szkoleniu ankiety ewaluacyjnej on-line dotyczacej
otrzymanego wsparcia.

Zgodnie zart. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, ,,RODO™),
informuje¢ Pania/Pana, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskie;
(dalej PSW) z siedziba w 21-500 Biata Podlaska, ul. Sidorska 95/97;

2) z inspektorem ochrony danych mozna sig skontaktowaé poprzez j.sroka@pswbp.pl;

3) dane osobowe sa przetwarzane w celu prowadzenia dziatan rekrutacyjnych;

4) dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody - osoba, ktorej dane dotycza wyrazila zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow (art. 6 ust. 1 pkt a RODO);

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana, co pozostanie bez wptywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne;

6) dane osobowe beda przetwarzane w okresie prowadzenia dziatan rekrutacyjnych do projektu oraz przechowywane
beda w celach archiwalnych;

7) odbiorca/ami danych osobowych beda osoby realizujace dzialania z PSW, NAWA, NCBR oraz instytucje
nadzorujace, kontrolujace, wspolpracujace itp.;

8) przystugujacych prawach w stosunku do PSW: Zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do przenoszenia danych — w sprawie realizacji praw mozna
kontaktowac¢ si¢ z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym udostepnionym w pkt 2 powyzej;

9) prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, ze administrator
naruszy! przepisy o ochronie danych osobowych;

10) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego;

11) dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. w tym profilowaniu.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis kandydata)
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