Zarzadzenie nr 35/2017

Rektora Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej
z dnia 09.06.2017 r.

w sprawie: ustalenia i wprowadzenia Regulaminu udostepniania i korzystania
ze zbioréw i ustug Biblioteki

Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

Na podstawie art. 66 ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U.2016, poz. 1842 t.j.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do uzytku publicznego Regulamin udostgpniania 1 korzystania ze zbiorow
1 ustug Biblioteki Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskie;,
stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§3

Zarzgdzenie zostanie podane do publicznej wiadomoS$ci w zwyczajowo przyjety sposob.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 39/2013 Rektora Panstwowej Szkolty Wyzszej im. Papieza Jana
Pawta II w Bialej Podlaskiej z dnia 23.10.2013 r.

prof. zw. drhab. Jbzef Bergier

Rektor Panstwow, '%kofy Wyzszej

im. Papieza Jana Pawfa II w Bialej Podlaskiej




Zalgcznik do Zarzagdzeni nr 35/2017

Rektora Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papicza Jana Pawla I

w Bialej Podlaskiej z dnia 09.06.2017 r.

: W sprawie: ustalenia i wprowadzema Regulaminu udostepniania i korzystania
7e zb:orow 1 ustug Biblioteki Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla IT w Bialej Podlaskiej

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA I KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
BIBLIOTEKI AKADEMICKIEJ PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ
IM. PAPIEZA JANA PAWLA IT W BIALEJ PODLASKIEJ
Rozdz. 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Podstawg regulaminu udostepniania i korzystania ze zbioréw oraz ustug Biblioteki PSW
im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej sa akty prawne regulujace dziatalno$é bibliotek
naukowych:
1) Ustawa ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym” z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. nr 164, poz. 1365
z pOzniejszymi zmianami), art. 88.1,
2) Ustawa o Bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. nr 85, poz. 539 z pdzniejszymi
zmianami),
3) Statut PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej,
4) Regulamin Organizacyjny Biblioteki Akademickiej PSW im. Papieza Jana Pawia II w
Bialej Podlaskiej.

§2
Regulamin niniejszy ustala organizacje i porzadek w procesie korzystania ze zbiorow 1 usiug
bibliotecznych oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki biblioteki 1 czytelnika.

§3
1.Czytelnicy obowiazani sa zachowywac sie¢ w bibliotece w sposdb odpowiadajacy powadze
instytucji naukowej.
Czytelnicy zobowigzani sg przede wszystkim do:
1) zachowania ciszy,
2) wyciszenia telefonow komaorkowych,
3) niespozywania positkéw w strefach udostgpniania zbiorow.
2. Zbiory biblioteki, aparat informacyjny, bazy danych i wszelkie urzadzenia techniczne sg
wlasnoscia uczelni, wymagaja poszanowania i troski wszystkich uzytkownikow.
3. Czytelnicy ponosza pelng odpowiedzialnos¢ finansowg za wszelkie uszkodzenia
materialéw bibliotecznych nieujawnione w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy ich

ZWrocie.



4. Zgodnic z Art. 14 Ustawy o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539 z dnia 27 czerwca 1997 r.)

biblioteka moze pobiera¢ oplaty za wykonywane ustugi oraz za nieprzestrzeganie regulaminu
biblioteki.

5. Wysokos¢ optat wprowadzana jest zarzadzeniem rektora uczelni i obowiazuje od chwili
podania do wiadomoéci uzytkownikow.

§ 4
1. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory:
1) na miejscu — w trzech strefach wolnego dostepu do zbiorow,

2) poza biblioteke — przez wypozyczenia indywidualne,
3) przez wypozyczenia miedzybiblioteczne innym bibliotekom.
§5
1. Prawo do korzystania ze wszystkich form udostgpniania zbiorow biblioteki maja osoby

posiadajace legitymacj¢ studencka lub karte biblioteczna.

2. Karte biblioteczna uzyskuja pracownicy uczelni oraz studenci i uczniowie nie posiadajacy
legitymacji z kodem kreskowym.

3. Warunkiem uzyskania karty bibliotecznej jest posiadanie jednego z wymienionych
statusow:

1) status pracownika PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej,

2) status studenta PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej (wszystkie rodzaje
studiow),

3) status pracownika ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej,

4) status ucznia ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawia II w Bialej Podlaskiej oraz
wypetnienie i podpisanie karty zapisu.

4. Zlozenie podpisu na karcie zapisu jest rOwnoznaczne z wyrazeniem przez zainteresowang
osobg zgody na:

1) przetwarzanie danych osobowych i uzycie wizerunku,

2) dochodzenie przez bibliotek¢ roszczen prawnych i finansowych za niezwrocone,
zniszczone czy uszkodzone materialy biblioteczne oraz z zobowigzaniem do
przestrzeganie regulaminu biblioteki.

5. Osoby nie posiadajace legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej mogg korzystac¢ z
prezencyjnych form udostgpniania zbioréw po okazaniu dowodu osobistego lub innego
dowodu tozsamos$ci oraz z wypozyczania zbior0w na zewnatrz pod warunkiem
pozostawienia kaucji zwrotnej, ktorej wysokos¢ uzalezniona jest od wartosci rynkowej
pozyczanej publikacji.

§6

Dane osobowe gromadzone w bibliotece przetwarzane sa zgodnie z § 14 ust. 5 Statutu PSW
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej oraz podlegajg ochronie zgodnie z ustawa o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002 r.).



Rozdz. 2
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

§7

L. W poszezegolnych strefach udostgpniania czytelnicy maja wolny dostep do ksiggozbioru i

biezacych czasopism.

§8
Zasady wypozyczania indywidualnego

1. Prawo do wypozyczania zbiorow maja:
1) pracownicy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej,
2) studenci PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej,
3) pracownicy ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskiej,
4) uczniowie ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej,
5) inni zainteresowani.

2. Warunkiem wypozyczania zbiorow jest aktywowanie konta w systemie komputerowym
biblioteki lub wypehienie karty zapisu i zalozenie konta bagdz dokonanie wplaty kaucji za
wypozyczane publikacje.

3. Zapisu dokonuje si¢ na podstawie:

1) legitymacji stuzbowej dla pracownikéw PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej 1 ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej,

2) importu danych z systemu BAZUS i legitymacji studenckiej dla studentow PSW,
3) legitymacji szkolnej dla uczniow ALO.

4. Po dokonaniu zapisu, uzytkownicy, ktorych dane nie zostaly importowane z systemu
BAZUS, w ciagu 2 dni otrzymuja kartg biblioteczng wazna do konca biezgcego semestru
lub do konca trwania umowy.

5. Po uplywie okresu waznoéci legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej, czytelnik
zobowiazany jest aktualizowac uprawnienia do wypozyczen.

6. O zagubieniu legitymacji studenckiej lub karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie
zawiadomi¢ biblioteke. W razie niezgloszenia zagubienia legitymacji lub karty, jej
wiasciciel ponosi wszelkie konsekwencje wynikajace z uzywania tego dokumentu przez
inng osobg.

7. Warunkiem otrzymania duplikatu karty bibliotecznej jest zgloszenie w bibliotece
zagubienia karty bibliotecznej w celu zablokowania konta.

8. Kazdorazowa zmiang nazwiska 1 adresu stalego zameldowania nalezy niezwlocznie zglosic¢
w wypozyczalni.



§9
Tryb wypozyczen

1. Wypozyczanie materialow bibliotecznych posiadajacych w katalogu biblioteki lokalizacje
Wypozyczalnie i status mozna wypozyczyé realizowane jest przy stanowiskach
bibliotekarzy dyzurujacych w kazdej ze stref udostepniania, badZ samodzielnie w strefie
samoobstugowej poprzez selfcheck.

2. Liczba wypozyczen materialow bibliotecznych wynosi:

1) dla pracownikow PSW im. Papieza Jana Pawta II w Bialej Podlaskiej — 30 woluminow,
2) dla studentow PSW im. Papieza Jana Pawta IT w Biatej Podlaskiej — 10 wolumindw,

3) dla pracownikow ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej — 10
woluminow,

4) dla ucznidw ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawila II w Bialej Podlaskiej — 5
woluminow,

5) dla pozostatych 0séb — 2 woluminy.

3. Okresy wypozyczen materialow bibliotecznych:

1) dla pracownikow PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej — 60 dni,
2) dla studentow PSW im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej — 30 dni,

3) dla pracownikow ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Bialej Podlaskiej — 30
dni,
4) dla uczniow ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej Podlaskiej — 14 dni,
5) dla pozostatych uzytkownikéw — 14 dni.
4. Biblioteka w uzasadnionych przypadkach moze poprosi¢ o wczesniejszy zwrot

wypozyczonych materiatow.

5. Czytelnicy majg prawo do jednorazowego przedluzenia okres wypozyczenia konkretnego
tytutu, jezeli:

1) wypozyczajacy wystapi o prolongate przed uptywem ustalonego terminu zwrotu, a
maksymalny jednorazowy okres prolongaty wynosi:
- pracownicy PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej — 168 dni,
- studenci PSW im. Papicza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej — 30 dni,
- pracownicy ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej — 30 dni,
- uczniowie ALO przy PSW im. Papieza Jana Pawtla II w Bialej Podlaskiej — 14 dni,
- dla pozostatych uzytkownikéw — 7 dni.

2) nie ma na dany tytul zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow.

6. Czytelnicy przetrzymujacy ksigzki tracg prawo do rezerwowania 1 wypozyczania kolejnych

pozycji do chwili zwrotu i wplacenia kary za przetrzymane ksiazki.

7. W bibliotecznym systemie komputerowym zarejestrowany czytelnik ma dostep do pelnej
informacji o stanie swojego konta, tzn. ilosci ksigzek wypozyczonych, zamowionych lub
zarezerwowanych, terminach zwrotu oraz posiada mozliwo$¢ samodzielnej prolongaty
wypozyczenia.



- Zgodnie z Ustawg o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 roku, biblioteka ma prawo

pobierania oplat za nieprzestrzeganic warunkéw  Wwypozyczania materialow
bibliotecznych. Wysokos¢ oplat wprowadzana jest Zarzadzeniem Rektora Uczelni i
oglaszana w Cenniku opfat za wykonywanie uslug bibliotecznych i optat za

nieprzestrzeganie regulaminu systemu biblioteczno — informacyjnego PSW im. Papieza
Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej.

. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej ksiazki czytelnik zobowigzany

Jest do odkupienia publikacji o tym samym tytule lub zwrotu kwoty rownej aktualnej cenie

ksigzki na rynku ksiggarskim.

10. Po ukonczeniu studiow lub liceum czytelnik zobowigzany jest uzyska¢ potwierdzenie

zwrotu materialow bibliotecznych. Dokumentem potwierdzajgcym rozliczenie si¢ jest
karta obiegowa. Brak potwierdzenia wstrzymuje wydanie dyplomu badz swiadectwa.

11. Pracownicy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej oraz pracownicy ALO

przy PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej po wygasnigciu umowy o pracg
lub umowy zawarte] w innym trybie, zobowigzani sa uzyskaC potwierdzenie zwrotu
materiatow bibliotecznych. Dokumentem potwierdzajacym rozliczenie si¢ jest karta
obiegowa.

§10

Tryb i zasady zamawiania i rezerwacji ksigzek

L

Zamowienie/rezerwacje sklada uzytkownik posiadajacy aktywne konto w systemie
komputerowym biblioteki.

. Ksigzki nalezy zamawia¢/rezerwowac z terminalu katalogu systemu SOWA dostgpnego w

bibliotece lub on-line.

W katalogu komputerowym mozna rezerwowaé tylko ksigzki przeznaczone do
wypozyczenia z lokalizacja Magazyny 1 aktywnym linkiem Zarezerwuj egzemplarz.
Ksigzki zarezerwowane mozna odebra¢ po godzinie od zlozenia rezerwacji.

. Zamowione/zarezerwowane ksigzki odbiera si¢ osobiscie przy stanowisku wypozyczen w

Strefie A, okazujac  legitymacje¢  studenckg  lub karte  biblioteczna.
ZamoOwiony/zarezerwowany egzemplarz oczekuje na czytelnika 3 dni, po ich uplywie
nastgpuje anulowanie dyspozycji.

. Czytelnik moze zlozy¢ zamoéwienie na ksigzkg wypozyczona przez innego czytelnika.

. Zamowic/zarezerwowac mozna tylko jeden egzemplarz danego wydania.

§11

Zasady udostepniania prezencyjnego

1. W formie prezencyjnej udostepniane sa:

1) materialy biblioteczne oznaczone kolorem czerwonym,
2) oprawione roczniki czasopism,
3) oryginalne zbiory audiowizualne 1 multimedialne.

5



. Sposrod zbioréw do udostgpniania prezencyjnego istnieje mozliwo§é¢ zarezerwowania 2

tytutow ksigzek i 2 tytulow czasopism biczacych w trybie wypozyczen krotkookresowych
na tzw. ,noc”. Zarezerwowane zbiory mozna odebraé na godzing przed zamknigciem
biblioteki (jezeli nie sa w danej chwili wykorzystywane przez innego czytelnika), a odda¢
nastgpnego dnia do godz. 8.30.

. O mozliwosci wypozczen krotkookresowych decydujg dyzurujacy bibliotekarze.

. Zbiory udostgpniane prezencyjnie moga by¢ wypozyczone na zajecia. Potrzebne materiaty

mozna odebra¢ tuz przed rozpoczeciem zajec i zwrdcié bezposrednio po ich zakonczeniu.

. Zbiory audiowizualne udostgpniane sa w postaci tzw. kopii bezpieczenstwa wylacznie na

miejscu w bibliotece. Materiaty niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych mogg
by¢ wypozyczone przez wykladowcéw na czas zaje¢ 1 zwrOcone do biblioteki
bezposrednio po ich zakonczeniu.

. Zbiory moga by¢ wykorzystywane jedynie w celach edukacyjnych, dydaktycznych oraz do

prac naukowo-badawczych

. Czytelnikom, ktérzy nie bedg przestrzega¢ zasad prezencyjnego udostgpniania zbioréw

bibliotekarz ma prawo odmoéwié zarezerwowania materialow bibliotecznych i udostgpnic
tylko na miejscu w strefach udostgpniania.

. Ze sprzetu audiowizualnego mogg korzysta¢ pracownicy i studenci Uczelni. Sprzet

udostepniany jest tylko 1 wylgcznie na miejscu w bibliotece.

. Za pomocg sprzetu audiowizualnego mogg by¢ odtwarzane wylgcznie materiaty znajdujace

si¢ w zbiorach biblioteki oraz moga by¢ nagrywane programy edukacyjne 1 szkoleniowe
potrzebne do realizacji procesu dydaktycznego Uczelni. Sprzet audiowizualny moze byc
uruchomiony wylacznie po zgloszeniu do bibliotekarza.

10. ZABRANIA SIE wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow.

11. Po zakonczeniu pracy wszystkie materialy nalezy zwroci¢ bibliotekarzowi.

1.

Rozdz. 3
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ
§12

Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna dziala w ramach Sekcji Informacji Naukowej
Biblioteki PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskie;j.

. Wypozyczalnia Mig¢dzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne potrzebne do pracy

naukowej/zawodowe] w PSW im. Papieza Jana Pawtla II w Bialej Podlaskiej w zakresie
wypozyczen krajowych jesli poszukiwanego tytutu nie ma w bialskich bibliotekach.

. Prawo do korzystania ze zbioréw innych bibliotek za posrednictwem Wypozyczalni

Migdzybibliotecznej Biblioteki PSW maja:



- pracownicy uczelni,
- licencjaci,
- magistranci,

- studenci nizszych rocznikow PSW za pisemng zgodg opiekuna naukowego.

. Czytelnik ponosi koszty wynikajace z optat wyznaczanych przez biblioteki realizujgce

zamowienia (np. koszt wykonania 1 przestania odbitek, koszt przesylek pobraniowych i
innych okreslonych przez biblioteki wypozyczajace).

Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna czynna jest w dniach i godzinach pracy Sekcji
Informacji Naukowe;j.

§13

Zasady zamawiania

1.

Przed zlozeniem zamowienia czytelnik ma obowiazek sprawdzi¢, czy poszukiwane tytuly
nie sg dostgpne w Bibliotece PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej lub
innych bibliotekach Biatej Podlaskie;j.

. W celu ztozenia zamowienia nalezy wypetni¢ formularz zamowienia dostgpny na stronie

domowej biblioteki. Formularz z dokladnymi danymi bibliograficznymi zamawianego

tytulu mozna przesta¢ poczta elektroniczng lub zlozy¢ osobiscie w Wypozyczalni
Migdzybiblioteczne;.

. Realizacja zamowien odbywa si¢ w kolejnosci ich skadania.

. Ze sprowadzonych z innych bibliotek materialéw bibliotecznych czytelnik moze korzysta¢

tylko na miejscu w bibliotece. Termin wypozyczenia okresla biblioteka wypozyczajgca.

. Sprowadzone przez Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczng druki zwarte i ciggle udostgpnia

sic na zasadach okreSlonych przez bibliotek¢ wypozyczajaca. Zamoéwione odbitki
kserograficzne wydaje si¢ na wlasno$¢. Pliki z artykulami przesyta si¢ pocztg elektroniczng
lub sporzadza wydruk, za ktory czytelnik uiszcza optate zgodng z Cennikiem oplat za
wykonywanie ustug bibliotecznych 1 oplat za nieprzestrzeganie regulaminu systemu
biblioteczno — informacyjnego PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskie;.

. W okresie miesigca przyjmuje si¢ maksymalnie:

1) od pracownikow naukowo-dydaktycznych — 3 zamdwienia,
2) od studentow — 2 zamdwienia.

§ 14

Realizacja zaméwien naplywajacych do Biblioteki PSW im. Papieza Jana Pawla I w
Bialej Podlaskiej

1.

Warunkiem realizacji zamowien jest otwarcie konta w Bibliotece PSW.

2. Wypozyczanie materialow oryginalnych jest bezptatne.

3. Skanowanie materialow i przesylanie w pliku pocztg elektroniczng jest platne na podstawie

w Cennika optat za wykonywanie ushug bibliotecznych 1 oplat za nieprzestrzeganie
regulaminu systemu biblioteczno — informacyjnego PSW im. Papieza Jana Pawla II w
Bialej Podlaskie;j.



4. Wypozyczeniom migdzybibliotecznym nie podlegaja:
1) dzieta wydane przed rokiem 1945,
2) dzieta znajdujace sie w ksiegozbiorach podrecznych,
3) aktualne podrgczniki akademickie,
4) wydania albumowe,
5) zbiory specjalne (maszynopisy, atlasy, mapy, normy, tasmy, ptyty),
6) ksigzki znajdujace w ksiggozbiorze w jednym egzemplarzu,
7) czasopisma biezace,
8) czasopisma oprawione.

5. Za wypozyczone dziela i ich terminowy zwrot odpowiedzialno$¢ ponosi biblioteka
zamawiajgca.

6. W przypadku zagubienia lub zniszczenia dziela przez biblioteke zamawiajgcg, zwraca ona
taki sam egzemplarz lub w wyjatkowych wypadkach inne dzielo wskazane przez
pracownika biblioteki PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Bialej Podlaskie;.

Rozdz. 4
ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH I URZADZEN
MOBILNYCH
§ 15

1. Z komputerow 1 urzadzen mobilnych znajdujacych si¢ w bibliotece korzysta¢ moga:

- nieodplatnie pracownicy i studenci Uczelni za okazaniem waznej karty bibliotecznej lub
legitymacji pracowniczej / studenckiej,
- za odplatnoscig pozostali uzytkownicy .

2. Z urzadzen mobilnych znajdujacych si¢ w bibliotece mozna korzysta¢ po wypelnieniu
rewersu 1 za okazaniem wazne)j karty bibliotecznej, legitymacji pracowniczej/studenckiej
lub imnego dowodu tozsamosci.

2. Stanowiska komputerowe 1 urzgdzenia mobilne stuza do udostgpniania elektronicznych
zrodet informacji, zainstalowanych programéw uzytkowych oraz baz danych w celu ich
wykorzystania wytacznie do studidw, prac naukowo-badawczych 1 nauczania.

3. ZABRANIA SIE:

1) wykorzystywania sprzetu w celach zarobkowych,

2) naruszania praw autorskich tworcow lub dystrybutorow oprogramowania i danych,

3) tworzenia, gromadzenia, wyszukiwania, prezentowania lub rozpowszechniania
materialdw obrazajacych uczucia innych,

4) nieupowaznionego dostgpu do zasobow sieci lokalnej i globalne;j,

5) instalowania innych programéw i dokonywania zmian w konfiguracji sprzetu i

oprogramowania.



4. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci 1 akceptuje monitorowanie w dowolnym czasie jego
pracy przez osoby uprawnione (bibliotekarz, administrator sieci).

5. Dyzurujacy bibliotekarze shiza pomoca w obstudze zainstalowanych programow i
udostgpnia instrukeje obstugi. Nie uczg jednak obstugi programoéw ani nie przeprowadzaja
w/w zakresie szkolen dla uzytkownikow.

6. Uzytkownik korzystajacy z komputerow lub urzadzen mobilnych ponosi pelng
odpowiedzialnos¢ za stan stanowiska i sprzgtu, z ktorego korzysta oraz za szkody powstale
Z Jego winy.

8. Przed rozpocz¢ciem pracy nalezy sprawdzié, czy stanowisko jest sprawne. Wszelkie
uszkodzenia
1 nieprawidtowosci w pracy urzadzen nalezy natychmiast zgtaszac bibliotekarzom.

9. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowaé¢ wszelkie wprowadzone dane i
wyrejestrowac si¢ z systemu.

10. Rezultaty wyszukiwania mozna kopiowa¢ na wilasne nos$niki sprawdzone uprzednio
programem antywirusowym.

11. Umozliwia si¢ rowniez drukowanie rezultatow wyszukiwania. Drukowanie jest odplatne
zgodnie z Cennikiem oplat za wykonywanie uslug bibliotecznych i oplat za
nieprzestrzeganie regulaminu systemu biblioteczno — informacyjnego PSW im. Papieza
Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej. Zamiar dokonania wydruku nalezy zglosi¢
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

12. Bazy danych na CD oraz multimedia udostgpniane sg wylacznie na miejscu.

13. Naruszenie zasad korzystania ze stanowisk komputerowych powodowa¢ moze
natychmiastowe przerwanie pracy uzytkownika przez bibliotekarza lub administratora

sieci; okresowe lub trwate wykluczenie z grona uzytkownikéw stanowisk komputerowych

1 urzadzen mobilnych.

Rozdz. 5
ZASADY REPROGRAFII ZBIOROW
§ 16
1. Ze zbiorow biblioteki mozna wykonac:
1) kopie cyfrowe,
2) skany.

2. O mozliwosci wykonania kopii materialow bibliotecznych udost¢pnianych w
poszczegblnych strefach decyduja dyzurujacy bibliotekarze.

3. Reprografii nie wykonuje sig z:
1) drukéw rzadkich i cennych (m.in. wydawnictw albumowych, stownikéw, encyklopedii),
2) wydawnictw w zlym stanie zachowania,

3) materiatéw bibliotecznych, ktore moga ulec uszkodzeniu w trakcie kopiowania,
9



4) materiatéw bedacych wtasnoscia czytelnika.

Ograniczenia wynikajg z postepujacej dewastacji zbioréw.

Rozdz. 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17
1. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani s3 do zapoznania sig z niniejszym Regulaminem i stosowania
zawartych w nim postanowien. Nieprzestrzeganie Regulaminu moze spowodowaé ograniczenie lub
pozbawienie prawa do korzystania z ustug biblioteki.
2. Regulamin niniejszy moze ulega¢ zmianom. Uzytkownicy biblioteki winni zna¢ jego obowiazujaca
wersjg. Kazda zmiana ogtaszana bedzie na stronie internetowe;j biblioteki.
3. Godziny otwarcia poszczegolnych stref i sekcji biblioteki podane sa do ogdlnej wiadomosci
(réwniez na stronie internetowej biblioteki). Okresowe ograniczenia lub zawieszenie dziatalnogci
ustugowej biblioteki (okres wakacji, przerwa swigteczna, semestralna) jest kazdorazowo poprzedzane
specjalnym komunikatem.
4. Uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci biblioteki nalezy zgtasza¢ dyrekcji biblioteki.
5. Rozstrzyganie spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy do
kompetencji dyrektora biblioteki w porozumieniu z rektorem PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej
Podlaskiej.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez rektora uczelni.

Dyrektor biblioteki :

Zatwie_r,d]zif:
" R BIBLIC ’.‘: Rektor PSW im. Papieza Jana Pawta ||
/» 1>/t i w Billei Podjhskisi
‘_‘7;/’07 Zena Drlo f

"u.

|

A
.
prof. zw. dr hab. Jozef Bergier

Biata Podlaska 03.04.2017r.
10



