ZARZADZENIE NR 10/2016

Kanclerza Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

z dnia 28 wrzes$nia 2016 r.
w sprawie: powotania cztonkow komisji inwentaryzacyjnej

Dziatajgc na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz.U.z1994r. Nr 121, poz. 591 ze zm.), oraz Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Szkoty
Wyiszej im. Papieza Jana Pawta |l w Biate] Podlaskiej (§ 26, pkt 1, ust 16)
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W celu rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku
finansowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczna wedtug stanu na dzieA
31 grudnia 2016 .

2. Metody, zakres, termin, szczegétowy harmonogram oraz przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej okresla zarzgdzenie Rektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej na dzien 31 grudnia 2016 r.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powotuje cztonkdow komisji inwentaryzacyjnej
w osobach:

1) Borkowicz Cezary
2) Derlukiewicz Aleksandra
3) Franczuk Arkadiusz
4) Gotos Beata

5) Guidz Alicja

6) Jarosz Matgorzata
7) Kowalczyk Marek
8) Mitura Lidostaw

9) Pekata Agnieszka
10) Piesta Mieczystaw
11) Ropiak Mieczystaw
12) Rzeczkowska Renata
13) Sadowska Justyna
14) Stodulski Stawomir
15) Tokarski Daniel

16) Zuk Jan

§2

1. Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powotuje Rektor odrebnym zarzadzeniem.



§3

1. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej sposrod osob wymienionych w § 1, pkt 3 wytoni
zespoty spisowe i zorganizuje prace spisowe.

2. Zespot spisowy powinien sktadacd sie z co najmniej dwdch pracownikow.

3. Zespot spisowy przeprowadza inwentaryzacje w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej i pobiera od niej oswiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie zrealizowane
dowody przychodu i rozchodu sktadnikdéw majatkowych zostaty przekazane do kwestora, a
jezeli z waznego powodu osoba materialnie odpowiedzialna nie moze by¢ ona obecna przy
spisie upowaznia do tego inng osobe pisemnie. W innym przypadku spis moze
przeprowadzic zespot co najmniej trzyosobowy.

4. W szczegolnych przypadkach Kanclerz moie, na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej utworzy¢ dorazny zespot spisowy skifadajgcy sie z pracownikéw spoza
komisji.

5. Do zadan zespotu spisowego nalezy:

1) przestrzeganie zasad przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi
dokumentami,

2) zaopatrzenie sie w odpowiednie materiaty do przeprowadzenia spisu z natury
(arkusze spisowe, druki oswiadczen, oraz inne niezbedne),

3) sprawdzenie zabezpieczenia i ochrony rzeczowych sktadnikéw majgtkowych,

4) zebranie pisemnych oswiadczen od oséb materialnie odpowiedzialnych przed
przystgpieniem do spisu z natury,

5) przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych w wyznaczonym polu
spisowym,

6) sporzadzenie krotkiego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji
uwzgledniajgcego m. in.: czas trwania inwentaryzacji i na jaki dzieri dokonano
spisu, wyszczegolnienie trudnosci i nieprawidtowosci w przechowywaniu lub
uzytkowaniu sktadnikow majgtkowych, ich konserwacji i zabezpieczeniu przed
kradziezg i wptywem czynnikow szkodliwych, oraz wnioski z przeprowadzonej
inwentaryzacji,

7) dopilnowanie zebrania wszystkich wymaganych podpiséw pod dokumentacjg z
przeprowadzonego spisu z natury,

8) przekazanie  kompletu  dokumentéw do  przewodniczgcego  komisji
inwentaryzacyjnej niezwtocznie po zakonczeniu prac spisowych

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.‘I’—\
dr Dorota, Karwacka
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