Zarzadzenie Nr 37/2016

Rektora Panstwowej Szkoty Wyiszej

im. Papieza Jana Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej

z dnia 01.09.2016

w sprawie szczegotowych zasad wyjazdow studentéw realizujacych zadania na rzecz

Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

Na podstawie art. 66 ust. 1i 2 pkt. 1i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pdin.zm.), oraz § 51 Statutu Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana

Pawta Il w Biatej Podlaskiej,

zarzadza sie co nastepuje:

3
1. Wprowadza sig do stosowania dokumentacjg opisujaca przyjete w Panstwowe] Szkole Wyizsze]
im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej zasady wyjazdow i rozliczania kosztéw wyjazddw

studentow w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

JEKTOR

prgf. ab. Jézef Bergier



Zatgcznik Nr 1

do zarzqdzenia Nr ...

Rektora Panstwowej Szkoly Wyiszej

im. Papieza Jana Pawfa Il w Biatej Podlaskiej

WYJAZDY STUDENTOW
§1

Wyjazd studenta odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku o wyjazd ztoZonego przez
studenta i zatwierdzonego przez Rektora.

Whniosek powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz 5 dni przed wyjazdem.

Zatwierdzony przez Rektora wniosek stanowi podstawe do wydania polecenia wyjazdu
{delegacji).

Polecenie wyjazdu (delegacja) wydawane jest i rejestrowane w SEKCIJI KADR. Pracownik kadr
nadaje im odpowiednig numeracje po uprzednim dokonaniu kontroli pod wzgledem
formalnym.

Polecenie wyjazdu (delegacje) podpisuje Rektor, a w razie jego nieobecnosci Prorektor do spraw
studenckich.

Podrdze studentdw powinny miec scisty zwigzek z dziatalnoscig statutowg Uczelni, w tym
w szczegblnosci powinny dotyczy¢ wyjazdow studentow w celu:

1

promocji Uczelni,

3

)
2) reprezentowania samorzadu studenckiego lub innej organizacji dziatajacej w Uczelni,
) udziatu w zawodach reprezentujgcych Uczelnie,

)

4} czynnego udziatu w konferencjach.

Z tytutu wyjazdu studentom realizujacym zadania na rzecz Uczelni przystuguje wytacznie zwrot
udeokumentowanych kosztéw:

1) przejazdow,

2) noclegow.

Rozliczenie kosztéw wyjazdu studentéw dokonywane jest na druku polecenia wyjazdu
(delegaciji).

Do polecenia wyjazdu (delegacji) w celu rozliczenia kosztéw wyjazdu nalezy dotgczyé
odpowiednie dokumenty — w szczegdlnosci: bilety za przejazdy BUS, PKS, PKP, faktury VAT,
faktury, itp. Koszt biletéw musi uwzgledniac przystugujacy studentowi ulge bez wzgledu na to

z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.



10. W przypadku uzyskania przez studenta zgody Rektora na odbycie podréiy samochodem

11.

12.
13.

niebgdacym wiasnoscig Uczelni:

1) Uczelnia nie refunduje poniesionych szkéd materiainych.

2) Warunkiem wyraZenia zgody na odbycie wyjazdu samochodem nie bedgcym wlasnoscig
Uczelni jest przedtozenie na wniosku o wyjazd uzasadnienia zawierajacego:

a) analize optacalnosci przejazdu (pordwnanie z kosztami przejazdu innymi érodkami
transportu},

b) uwarunkowania organizacyjne (czas i mozliwo$¢ dojazdu innymi érodkami
komunikacji publicznej),

¢) inne uwarunkowania istotne dla wykonania zadania.

3) Warunkiem wyrazenia zgody na uzycie prywatnego samochodu do celéw wyjazdu jest
posiadanie aktualnych dowoddw ubezpieczenia samochodu od odpowiedzialnosci cywilnej
kierujgcego, a takze posiadanie stosownych uprawnien do kierowania pojazdem.

4) Zwrot kosztéw przejazdu samochodem nie bedgcym wtasnoscig Uczelni stanowi iloczyn
przejechanych kilometréw oraz stawki za jeden kilometr.

5) Ustala sie ryczattowe stawki za jeden kilometr przejechany samochodem osobowym nie
bedgcym wiasnoscig Uczelni dla nizej wymienionych pojemnosci silnika:

a} dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 ¢cm? - 0,50 zi,
b) dla samochoddw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?® - 0,40 zt.

Wyjazd studenta oraz rozliczenie kosztéw wyjazdu studenta moze nastapi¢ na zasadach innych

niz okreslone w niniejszym zarzadzeniu, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora Uczelni.

Student nie moze otrzymaé zaliczki na poczet pokrycia kosztdw wyjazdu,

Wyjazd studenta na stypendium w ramach programu ERASMUS (Erasmus+) oraz zagraniczny

kierowany wyjazd studenta w cefach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych odbywa sie

na podstawie odrebnych regulacji obowigzujacych w tym zakresie.



