10.

Zalgcznik nr 1

do zarzqdzenia nr 11/2023 z dnia 8 lutego 2023 roku

W sprawie: szczegotowych zasad wyjazdow studentow realizujqcych zadania na rzecz
Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta Il

WYJAZDY STUDENTOW

§1
Wyjazd studenta odbywa si¢ na podstawie pisemnego wniosku o wyjazd ztozonego przez
studenta i zatwierdzonego przez rektora.
Whiosek powinien by¢ ztozony nie p6zniej niz 5 dni przed wyjazdem.
Zatwierdzony przez rektora wniosek stanowi podstawe¢ do wydania polecenia wyjazdu
(delegacji).
Polecenia wyjazdu (delegacje) wydawane sa i rejestrowane w sekcji kadr. Pracownik kadr
nadaje im odpowiednig numeracje po uprzednim dokonaniu kontroli pod wzgledem
formalnym.
Polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacj¢) podpisuje rektor, a w razie jego nieobecnosci
prorektor ds. ksztalcenia i studentow.
Podroze studentdw powinny mie¢ $cisty zwigzek z dziatalno$cig statutowa uczelni, w tym
w szczegblnosci powinny dotyczy¢ wyjazdow studentéw w celu:
1) promocji uczelni,
2) reprezentowania samorzadu studenckiego lub innej organizacji dziatajacej w uczelni,
3) udziatlu w zawodach reprezentujgcych uczelnig,
4) czynnego udzialu w konferencjach.
Z tytulu wyjazdu studentom realizujagcym zadania na rzecz uczelni przystuguje wylaczny
zwrot udokumentowanych kosztow:
1) przejazdow,
2) noclegow.
Rozliczenie kosztow wyjazdu studentow dokonywane jest na druku polecenia wyjazdu
(delegacji).
Do polecenia wyjazdu (delegacji) w celu rozliczenia kosztow wyjazdu nalezy dotaczy¢
odpowiednie dokumenty — w szczegolnosci: bilety za przejazdy BUS, PKS, PKP, faktury
VAT, rachunki itp. Koszt biletow musi uwzglednia¢ przyshugujaca studentowi ulge bez
wzgledu na to z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.
W przypadku uzyskania przez studenta zgody Rektora na odbycie podrozy pojazdem
niebedacym wiasnosciag uczelni:
1) uczelnia nie refunduje poniesionych szkod materialnych,
2) warunkiem wyrazenia zgody na odbycie wyjazdu pojazdem niebgdacym wilasnoscia
uczelni jest przedlozenie na wniosku o wyjazd uzasadnienia zawierajacego:
a) analize optacalno$ci przejazdu (poréwnanie z kosztami przejazdu innymi srodkami
transportu),
b) uwarunkowania organizacyjne (czas 1 mozliwos¢ dojazdu innymi $rodkami
komunikacji publicznej),
c) inne uwarunkowania istotne dla wykonania zadania.
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3) Warunkiem wyrazenia zgody na uzycie prywatnego pojazdu do celow podrozy jest
posiadanie aktualnych dowodow ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
kierujacego, a takze posiadanie stosownych uprawnien do kierowania pojazdem.

4) Zwrot kosztow przejazdu pojazdem niebedacym wiasnoscig uczelni stanowi iloczyn
przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong na poziomie
nie wyzszym niz okreslona w przepisach Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 23
pazdziernika 2007 roku.

5) Ustala si¢ ryczaltowe stawki za jeden kilometr przejechany samochodem osobowym
niebedgcym witasnoscig uczelni dla nizej wymienionych pojemnosci silnika:

a) dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,5214 zt,

b) dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,8353 zl,
¢) dla motocykla—0,2302 zt,

d) dla motoroweru — 0,1382 zt.

11. Wyjazd studenta oraz rozliczenie kosztow wyjazdu studenta moze nastapi¢ na zasadach
innych niz okre$lone w niniejszym zarzadzeniu, zatwierdzonych kazdorazowo przez Rektora
uczelni.

12. Student nie moze otrzymac zaliczki na poczet pokrycia kosztow wyjazdu.

13. Wyjazd studenta na stypendium w ramach programu Erasmus (Erasmus+) oraz zagraniczny
wyjazd studenta w celach naukowych, dydaktycznych i1 szkoleniowych odbywa si¢ na
podstawie odrgbnych regulacji obowigzujacych w tym zakresie.
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