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Załącznik nr 4 

 

UMOWA NR SZP…2022 
zawarta w postępowaniu prowadzonym w Trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1) 

w powiązaniu z art. 359 pkt. 2) ustawy Prawo zamówień publicznych  

(tekst jednolity Dz. U z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.)  

 

zawarta dnia …………… 2022 r. w Białej Podlaskiej pomiędzy: 

Akademią Bialską Nauk Stosowanych im. Jana Pawła II z siedzibą przy ul. Sidorskiej 95/97 

w Białej Podlaskiej NIP 537-21-31-853, zwaną w treści umowy „Zamawiającym”, 

reprezentowaną przez: 

……………………………….. 

a ………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

……………………. zwanym dalej „Wykonawcą” 

Łącznie dalej zwanych Stronami, 

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu 

prowadzonym w Trybie podstawowym opublikowanym w dniu……………… pod nr 

…………… w Biuletynie Informacji Publicznej, została zawarta umowa o następującej treści:  

 

Przedmiot umowy  

§ 1 

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie Zamawiający zleca, a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. „MS 55354 

Administrator Office 365” zamawianego na potrzeby projektu pt. „Stawiamy na Rozwój 

Zintegrowany!” szczegółowo opisanego co do rodzaju w Opisie przedmiotu zamówienia 

(SWZ), którego kopia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, za cenę wskazaną 

w ofercie Wykonawcy, której kopia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy (przedmiot 

umowy). Ww. i nw. załączniki stanowią integralną część niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę, umiejętności oraz potencjał do 

wykonania czynności określonych w ust. 1 niniejszego paragrafu, oraz nie zachodzą żadne 

okoliczności, które mogłyby mieć wpływ na prawidłową i efektywną realizację przedmiotu 

umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, i zobowiązuje się do wykonania 

czynności objętych niniejszą umową z należytą starannością.  

3. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego 

paragrafu, siłami własnymi i / lub przy udziale wybranych przez siebie podwykonawców. 

Zakres powierzonych podwykonawcom części przedmiotu umowy oraz ich wartość została 

określona w załączniku nr 3 do niniejszej umowy. Wykonawca za działania bądź 

zaniechania podwykonawcy, odpowiada tak jak za działania bądź zaniechania własne. 

4. Zamawiający oświadcza, iż przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 niniejszej umowy, 

zamawiany jest na potrzeby projektu pt. „Stawiamy na Rozwój Zintegrowany!”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa III. Szkolnictwo 

wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych, 

umowa nr POWR.03.05.00-00-Z009/18 z dnia 04.06.2019 r. 
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Termin realizacji  

§ 2 

1. Przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, należy zrealizować 

w terminie do ………………………… lub przeprowadzenia wszystkich edycji szkolenia 

składającego się na przedmiot niniejszej umowy. 

2. Termin poszczególnych edycji szkolenia składającego się na przedmiot umowy, o którym 

mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, zostaną uzgodnione przez Strony w terminie do 20 

dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejszej umowy. 

3. Zamawiający zastrzega prawo do zmiany terminu szkolenia, o którym mowa w ust. 2 

niniejszego paragrafu, i zobowiązuje się do informowania Wykonawcy z 20 dniowym 

wyprzedzeniem o zaistniałych zmianach. 

 

Warunki realizacji 

§ 3 

1. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy, zobowiązany jest między innymi do: 

1) przygotowania programu szkolenia wraz z efektami kształcenia nabywanymi przez 

uczestnika / uczestniczkę, 

2) przygotowania i przeprowadzenia szkolenia składającego się na przedmiot niniejszej 

umowy,  

3) przygotowania materiałów szkoleniowych przeznaczonych dla uczestnika / 

uczestniczki w formie papierowej lub elektronicznej w postaci treści omawianych 

w trakcie szkolenia, 

4) przestrzegania programu i terminów szkolenia, 

5) przygotowania pre- i posttestu sprawdzającego poziom osiągnięcia zaplanowanych 

efektów kształcenia, 

6) wystawienia certyfikatów i zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia 

i osiągnięcie zaplanowanych efektów kształcenia. 

2. Wszystkie materiały i informacje przekazywane Wykonawcy w ramach niniejszej umowy 

nie mogą być wykorzystane przez Wykonawcę do innych celów, niż wskazane w niniejszej 

umowie.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych 

usług na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiającego. Po zakończeniu realizacji 

usługi Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu w terminie do 7 dni 

zaświadczenia potwierdzającego ukończenie szkolenia przez uczestnika / uczestniczkę. 

Zaświadczenie powinno zawierać logotypy (symbol graficzny, nazwa Fundusze Europejskie 

oraz nazwa programu Wiedza Edukacja Rozwój), znak barw Rzeczpospolitej Polskiej 

(barwy RP oraz nazwa Rzeczpospolita Polska) oraz znak Unii Europejskiej (flaga UE, napis 

Unia Europejska i nazwa Funduszu Europejski Fundusz Społeczny), a także zawierać co 

najmniej: tytuł i numer projektu, nazwę szkolenia, termin jego prowadzenia, danych osób 

prowadzących szkolenie.  

4. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy, zobowiązany jest między innymi do: 

1) informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji szkolenia i ewentualnych 

nieprawidłowościach związanych z jego realizacją, 

2) bieżącej współpracy z Zamawiającym w zakresie związanym z realizacją szkolenia. 
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§ 4 

1. Osobą upoważnioną do realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy, jest: ……………………………………………………  

2. Kopie dokumentów potwierdzających kwalifikację osoby wskazanej w ust. 1 niniejszego 

paragrafu stanowią załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

3. Strony zobowiązane są do zachowania w ścisłej tajemnicy wobec osób trzecich wszelkich 

informacji powziętych podczas realizacji niniejszej umowy, a których ujawnienie mogłoby 

narazić drugą Stronę na szkodę oraz nie mają prawa bez pisemnej zgody drugiej Strony do 

jakiegokolwiek wykorzystywania informacji, które powziął w trakcie realizacji niniejszej 

umowy czy też udostępniania ich osobom trzecim, a także wykorzystywania 

w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych podczas realizacji niniejszej umowy. 

4. Wykonawca jest zobowiązany poinformować osoby wykonujące w jego imieniu zadania 

związane z realizacją niniejszej umowy o obowiązku zachowania w tajemnicy 

powierzonych informacji oraz sposobów ich zabezpieczenia. 

5. Wykonawca oświadcza, iż osoba wskazana w ust. 1 niniejszego paragrafu upoważniona jest 

do podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 5 niniejszej 

umowy. 

 

§ 5 

1. Odbioru ilościowego i jakościowego każdej części przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, dokonają w dniu jej realizacji upoważnieni przedstawiciele 

Zamawiającego, czego potwierdzeniem będzie spisany na tę okoliczność protokół odbioru, 

zawierający wszelkie istotne okoliczności i oświadczenia Stron, a w tym oświadczenie 

Zamawiającego o odbiorze przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy, bądź odmowie odbioru i wskazaniu przyczyn odmowy. 

2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, musi zawierać liczbę 

godzin poświęconych na wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 

niniejszej umowy oraz dane osoby, która przeprowadziła szkolenie. 

 

Prawa autorskie  

§ 6 

Wykonawca zobowiązuje się do tego, że wykonując niniejszą umowę nie naruszy praw 

autorskich osób trzecich wskazanych w przepisach ustawy o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1062 z późn. zm.), a w wypadku zaistnienia 

naruszenia przyjmuje na siebie odpowiedzialność za to, iż osoby te nie będą dochodziły od 

Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu, a w wypadku powstania z tego tytułu 

jakichkolwiek zobowiązań po stronie Zamawiającego zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego 

z tych zobowiązań.  

 

Cena i warunki płatności  

§ 7 

1. Za terminowe i prawidłowe pod względem jakościowym i ilościowym wykonanie całości 

przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy łączne wynagrodzenie, które nie przekroczy kwoty brutto ……………… zł 

(słownie: ……………………………… i ……/100) wskazanej w ofercie Wykonawcy, 

której kopia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
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2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu dokonana będzie 

sukcesywnie, na podstawie faktury / rachunku wystawionego po podpisaniu protokołu 

odbioru zrealizowaniu bez usterek i wad każdej części przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, płatnego w formie przelewu na rachunek bankowy 

Wykonawcy tam wskazany w terminie do 30 dni od dnia jej doręczenia Zamawiającemu. 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć kopię protokołu odbioru do ww. faktury / 

rachunku. 

3. Podstawą wystawienia faktury / rachunku, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, 

będzie iloczyn ilości osób które ukończyły szkolenie, potwierdzonych protokołem odbioru 

bez uwag przez Zamawiającego, i 1/4 kwoty, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

4. Kwota wynagrodzenia określona w ust. 1 niniejszego paragrafu jest kwotą maksymalną, 

obejmującą cały zakres przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, 

i jako tak określone wynagrodzenie nie może ono ulec podwyższeniu, a w szczególności 

nie podlega jakiejkolwiek waloryzacji ani jakiemukolwiek zwiększeniu w szczególności 

w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT z zastrzeżeniem § 8 ust. 4 niniejszej 

umowy. 

5. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr NIP 537-21-31-

853.  

6. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr NIP ……………… 

7. Zamawiający oświadcza, iż wynagrodzenie wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu 

finansowane jest ze środków projektu pt. „Stawiamy na Rozwój Zintegrowany!”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa III. Szkolnictwo 

wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych, 

umowa o dofinansowanie numer POWR.03.05.00-00-Z009/18 z dnia 04.06.2019 r. 

8. Wykonawca zobowiązany będzie do wystawienia faktury / rachunku z dopiskiem 

„Zamówiono na potrzeby projektu pt. „Stawiamy na Rozwój Zintegrowany!””. 

9. Wykonawca oświadcza, iż wysokość wynagrodzenia została ustalona zgodnie z ustawą 

z dnia 10 października 2002 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę, w szczególności w niniejszej umowie zaangażowanie wszystkich 

uczestniczących w jej realizacji osób zostało skalkulowane z uwzględnieniem minimalnej 

stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.  

10. Kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jest kwotą 

zawierającą wszystkie koszty związane z otrzymaniem wynagrodzenia Wykonawcy 

tj. podatek dochodowy oraz składki (zdrowotne, emerytalne, rentowe itp.) obciążające 

Zamawiającego jak i Wykonawcę – dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności 

gospodarczej. 

 

Odstąpienie lub wypowiedzenie umowy i kary umowne 

§ 8 

1. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym oraz Specyfikacji Warunków 

Zamówienia Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy w całości z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, również w szczególności gdy:  

1) Wykonawca nie przystąpi do realizacji pierwszej edycji szkolenia składającego się na 

przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w terminie 

i godzinach ustalonych zgodnie z § 2 ust. 2 niniejszej umowy; 
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2) Wykonawca, w terminie i godzinach ustalonych zgodnie z § 2 ust. 2 niniejszej umowy, 

nie zrealizuje pierwszej edycji szkolenia składającego się na przedmiot umowy, 

o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy;  

3) jeśli okaże się, że osoba wskazana w § 4 ust. 1 niniejszej umowy przed rozpoczęciem 

realizacji pierwszego dnia szkolenia składającego się na przedmiotu umowy, o którym 

mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, nie posiadała kwalifikacji wskazanych w Opisie 

przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy, 

a Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia wezwania przez 

Zamawiającego nie wskaże innej osoby upoważnionej do realizacji przedmiotu 

niniejszej umowy lub nie dostarczy dokumentów potwierdzających jej kwalifikacje. 

2. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym oraz Specyfikacji Warunków 

Zamówienia Zamawiający może wypowiedzieć ze skutkiem natychmiastowym niniejszą 

umowę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, również w szczególności gdy: 

1) Wykonawca w terminach i godzinach ustalonych zgodnie z § 2 niniejszej umowy nie 

przystąpi do prowadzenia zajęć w drugiej edycji szkolenia składającego się na 

przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy; 

2) Zamawiający odmówi dokonania odbioru części zajęć składających na przedmiotu 

umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, z przyczyn wskazanych 

w niniejszej umowie; 

3) Wykonawca naruszy w trakcie realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa 

w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, warunek dotyczący minimalnego wynagrodzenia za 

pracę w szczególności minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 

3b i 5 ww. zgodnie z ustawą z dnia 10 października 2002 r. (tekst jednolity Dz. U. 

z 2020 r. poz. 2207) o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

4) jeśli okaże się, że osoba wskazana w § 4 ust. 1 niniejszej umowy przed rozpoczęciem 

lub w trakcie realizacji drugiego lub kolejnego dnia szkolenia składającego się na 

przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, nie posiadała 

kwalifikacji wskazanych w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 

do niniejszej umowy, a Wykonawca w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia 

wezwania przez Zamawiającego nie wskaże innej osoby upoważnionej do realizacji 

przedmiotu niniejszej umowy lub nie dostarczy dokumentów potwierdzających jej 

kwalifikacje; 

3. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek 

wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej 

umowy. 

4. W przypadku wypowiedzenia przez Zamawiającego niniejszej umowy Wykonawcy 

przysługuje jedynie wynagrodzenie z tytułu wykonanej części przedmiotu umowy, 

o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w wysokości będącej iloczynem ilości które 

ukończyły szkolenie, potwierdzonych protokołem odbioru bez uwag przez Zamawiającego, 

i 1/4 kwoty brutto wskazanej w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.  

5. Prawo odstąpienia lub wypowiedzenia niniejszej umowy Zamawiający może wykonać 

w terminie 14 dni kalendarzowych od uzyskania informacji, o okoliczności wskazanej 

w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, stanowiącej przyczynę odstąpienia lub wypowiedzenia. 

6. Wypowiedzenie lub odstąpienie od niniejszej umowy powinno nastąpić w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.  
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7. Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa odstąpienia lub wypowiedzenia, nie wyłącza 

uprawnienia Zamawiającego do naliczenia kar umownych wynikających z niniejszej 

umowy, a następnie dochodzenia zapłaty tychże kar umownych, jak również 

odszkodowania na zasadach ogólnych, w wysokości przenoszącej zastrzeżone kary 

umowne. 

 

§ 9 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości: 

1) 1/24 kwoty brutto wskazanej w § 7 ust. 1 niniejszej umowy za każdą rozpoczęta godzinę 

zwłoki w rozpoczęciu którychkolwiek zajęć składających się na przedmiot umowy, 

o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, ponad godziny rozpoczęcia określone 

w zgodnie z § 2 ust. 2 niniejszej umowy;  

2) w wypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od niniejszej umowy przez Wykonawcę lub 

odstąpienia lub wypowiedzenia niniejszej umowy przez Zamawiającego, z przyczyn za 

które ponosi odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 20% wartości nieodebranej 

części przedmiotu niniejszej umowy. 

2. Zastrzeżenie kar umownych, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie wyłącza 

możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych, 

w wysokości przenoszącej zastrzeżone kary umowne. Wykonawca zobowiązuje się 

w szczególności do pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego na 

skutek niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy, w terminie 7 dni 

kalendarzowych od doręczenia Wykonawcy zestawienia tych kosztów. 

3. Naliczone kary umowne, jak również koszty wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu, 

Zamawiający może również potrącić z przysługującej Wykonawcy wierzytelności z tytułu 

wynagrodzenia. 

4. Strony oświadczają, iż łączna maksymalna kwota naliczonych kar umownych, o których 

mowa w ust. 1 niniejszej umowy, nie przekroczy 25% kwoty brutto wskazanej w § 7 ust. 1 

niniejszej umowy. 

 

Postanowienia końcowe 

§ 10 

1. Osoba po stronie Wykonawcy podpisująca niniejszą umowę oświadcza, że jest w pełnym 

zakresie umocowana do podpisywania i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 

którego reprezentuje i że umocowanie to nie wygasło w dniu zawarcia niniejszej umowy. 

2. Osoby po stronie Zamawiającego podpisujące niniejszą umowę oświadczają, że są 

umocowane do podpisywania i składania oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego, 

którego reprezentują i że umocowanie to nie wygasło w dniu zawarcia niniejszej umowy. 

3. Zawiadomienia wskazane w niniejszej umowie mogą być dokonywane pisemnie lub pocztą 

elektroniczną za potwierdzeniem odbioru na adresy Stron:  

1) Wykonawcy: ……………………………………………………………………………, 

e-mail: …………………………, tel. ……………………, 

2) Zamawiającego: Akademia Bialska Nauk Stosowanych im. Jana Pawła II 

ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biała Podlaska e-mail: kontakt@akademiabialska.pl, 

tel. 83 344 99 00. 

4. Strony są zobowiązane informować się niezwłocznie nawzajem na piśmie o każdej zmianie 

siedziby, bądź adresu do doręczeń, pod rygorem uznania doręczenia korespondencji na 

ostatnio wskazany adres za skuteczne, tj. wywołujące skutki prawne. 
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5. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą w zakresie 

realizacji i odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, jest 

………………………, tel. ……………, e-mail: ……………………. 

6. Osoba wskazana w ust. 5 niniejszego paragrafu nie jest jednak upoważniona do składania 

oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego, które zmierzałyby do zmiany bądź 

uzupełnienia niniejszej umowy. 

 

§ 11 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 12 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają po rygorem nieważności formy pisemnej 

w postaci aneksu.  

 

§ 13 

Ewentualne spory wynikłe na tle stosowania niniejszego porozumienia strony poddają 

rozstrzygnięciu sądowi powszechnego, właściwemu według siedziby Zamawiającego. 

 

§ 14 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, 

jeden dla Wykonawcy. 

 

Załączniki:  

1. Opis przedmiotu zamówienia; 

2. Oferta Wykonawcy; 

3. Zakres prac powierzonych podwykonawcom; 

4. Dokumenty potwierdzające kwalifikacje prowadzących zajęcia; 

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 


