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Załącznik nr 5 

Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie certyfikowanych, szkoleń 

„SAP Overview” oraz „SAP Financials”  w ramach projektu pt. „Kadry dla biznesu” 

szczegółowo opisane poniżej. 

2. Każdym z dwóch szkoleń (SAP Overview oraz SAP Financials) objętych będzie po 24 

studentów (dwie grupy po 12 osób na szkoleniu SAP Overview oraz dwie grupy po 12 osób 

na szkoleniu SAP Financials) ABNS im. Papieża Jana Pawła II zakwalifikowanych do 

uczestnictwa w projekcie pt. „Kadry dla biznesu” POWR.03.01.00-00-O009/19. 

3. Planowany termin realizacji certyfikowanych szkoleń w dwóch grupach to: 

3.1. SAP Overview - 21-23.10.2022 r. w godzinach 09:00 – 17:00; 

3.2. SAP Financials - 02-03.12.2022 r. w godzinach 09:00 – 16:00. 

4. Szkolenie SAP Overview powinno odbywać się równolegle, w tym samym czasie, w dwóch 

12-osobowych grupach, w systemie 3 spotkań (piątek, sobota, niedziela) po 8 godzin 

lekcyjnych dziennie w każdej grupie. 

5. Szkolenie SAP Financials powinno odbywać się  równolegle, w tym samym czasie, w 

dwóch 12-osobowych grupach w systemie 2 spotkań (piątek, sobota) po 7 godzin 

lekcyjnych dziennie w każdej grupie. 

6. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do 

przygotowania i przeprowadzenia szkoleń dotyczących obsługi oprogramowania: 

6.1. SAP Overview obejmującego 24 godziny szkolenia w każdej grupie w języku polskim, 

6.2. SAP Financials obejmującego 14 godzin szkolenia w każdej grupie w języku polskim, 

7. Szkolenia muszą obejmować, co najmniej następujące zagadnienia:  

7.1. SAP Overview - kluczowe moduły systemu, ich architektura, przebieg procesów 

biznesowych w obszarze finansów i logistyki. 

7.2. SAP Financials - księgowość, konta rachunkowe, zobowiązania, należności, 

zamówienia wewnętrzne. 

8. Efektem szkoleń powinno być wyposażenie uczestników szkoleń w wiedzę i umiejętności 

związane z wykorzystaniem zintegrowanego systemu informatycznego SAP ERP do 

efektywnego zarządzania przedsiębiorstwem, wiedza nt. procesów biznesowych 

w zarządzaniu finansowym. 

9. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia każdemu 

uczestnikowi szkolenia: 

9.1. materiałów szkoleniowych przeznaczonych dla uczestników w formie papierowej lub 

elektronicznej w zakresie treści omawianych w trakcie szkoleń, 

9.2.  w zależności od ukończonego szkolenia imiennych certyfikatów ukończenia 

certyfikowanego szkolenia z modułu SAP Overview i/ lub SAP Financials. 

10. Wszystkie materiały należy oznakować zgodnie z wytycznymi dotyczącymi promocji 

projektu współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.  

11. Wykonawca zobowiązany jest do udostępnienia oprogramowania klasy ERP SAP 

Overview na 24 stanowiska oraz SAP Financials na 24 stanowiska w trakcie realizacji 

szkoleń. 

12. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu imienne certyfikaty ukończenia 

certyfikowanych szkoleń i nabycia kompetencji z obsługi międzynarodowego pakietu 
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oprogramowania klasy ERP SAP Overview oraz SAP Financials zawierające m.in.: 

informacje o zakresie i programie szkolenia, terminie jego prowadzenia, dane osób 

prowadzących szkolenie, informację o współfinansowaniu ze środków wspólnotowych 

wraz z wymaganymi logotypami. Szczegółowy zakres certyfikatu zostanie doprecyzowany 

w trakcie realizacji szkolenia. 

13. Wykonawca dostarczy certyfikaty Zamawiającemu w terminie do 20 dni roboczych od 

przeprowadzenia egzaminu. 

14. Osoby prowadzące szkolenia muszą posiadać minimum: 

14.1. Dotyczy szkolenia „SAP Overview”: 

14.1.1. wykształcenie wyższe magisterskie,  

14.1.2. aktualne uprawnienia nadane przez SAP do prowadzenia szkoleń SAP Overview 

lub certyfikaty SAP umożliwiające prowadzenie tych szkoleń, 

14.1.3. doświadczenie polegające na przeprowadzeniu w ciągu ostatnich trzech lat 

minimum 10 certyfikowanych szkoleń SAP lub zrealizowaniu minimum  250 

godzin certyfikowanych szkoleń SAP. 

14.2. Dotyczy szkolenia „SAP Financials”: 

14.2.1. wykształcenie wyższe magisterskie,  

14.2.2. aktualne uprawnienia nadane przez SAP do prowadzenia szkoleń SAP 

Financials lub certyfikaty SAP umożliwiające prowadzenie tych szkoleń, 

14.2.3.  doświadczenie polegające na przeprowadzeniu w ciągu ostatnich trzech lat 

minimum 10 certyfikowanych szkoleń SAP lub zrealizowaniu minimum  250 

godzin certyfikowanych szkoleń SAP. 

15. Szkolenia odbywać się będą w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach 

Zamawiającego w Białej Podlaskiej. 

16. Zamawiający informuje, iż budynki w których odbędą się szkolenia są przystosowane dla 

osób niepełnosprawnych zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

17. W przypadku braku możliwości przeprowadzenia któregokolwiek  szkolenia wynikającego 

z restrykcji / ograniczeń / zakazów / zaleceń związanych z epidemią / pandemią w siedzibie 

Zamawiającego lub planowanych terminach to Zamawiający w uzgodnieniu z Wykonawcą 

wyznaczy nowy termin szkolenia. Zamawiający dopuszcza również możliwość 

przeprowadzenia szkolenia w formie online tj. z wykorzystaniem środków komunikacji 

elektronicznej (np. platformy MS TEAMS itp.). Wykonawca w takiej sytuacji będzie 

zobowiązany do zapewnienia wszystkim uczestnikom i uczestniczkom szkolenia 

bezpłatnego dostępu do portalu / programu wykorzystywanego do przeprowadzenia 

szkolenia oraz dostarczenia na nośniku danych (np. płyta CD, pendrive itp.) lub 

udostępnienia na swojej stronie / portalu lub jednej z ogólnodostępnych platform 

(np. YouTube itp.) dodatkowych 2 godzin filmów / webinariów z zakresu „SAP Overview” 

oraz „SAP Financials” (nie dopuszcza się wykorzystania istniejących materiałów 

powszechnie dostępnych). 

 


