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1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

1.1. Zamawiajacy: Akademia Bialska Nauk Stosowanych im. Jana
Pawta 11
1.2. Adres: ul. Sidorska 95/97, 21 — 500 Biata Podlaska
1.3. REGON: 030310705
1.4. NIP: 537-21-31-853
1.5. Telefony:
1.5.1. Rektorat 83344 99 00
1.5.2. Magda Kalinowska 8334499 86
1.6. Adres e-mail:
1.6.1. Rektorat kontakt@akademiabialska.pl
1.6.2. Magda Kalinowska m.kalinowska@akademiabialska.pl
1.6.3. Strona www www.akademiabialska.pl

2. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia;
2.1. bip.akademiabialska.pl;

3. Tryb udzielenia zaméwienia;

3.1. Postepowanie jest prowadzone w Trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt. 1)
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

3.2. Do niniejszego postgpowania zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz. U. 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).

3.3. Wymaga si¢, aby wszystkie pisma zwigzanie z niniejszym postepowaniem, w tym
ewentualne zapytania itp. byty opatrzone numerem sprawy tj. SZP.272.324.2022.

4. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
Z mozliwos$cig prowadzenia negocjacji;
4.1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w art. 275 ust. 2 i 3 ustawy.

5. Opis przedmiotu zaméwienia;

5.1. Przedmiotem zamowienia jest zrekrutowanie 15 cudzoziemcow — kandydatow na
ptatne studia licencjackie na kierunku Turystyka i Rekreacja prowadzonych w jezyku
angielskim, szczegolowo opisane w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym
zatgcznik 5 do SWZ.

5.2. Zamawiajacy informuje, iz w Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcy zalacznik
nr 5 do niniejszej] SWZ, okreslit standardy jakosciowe odnoszace si¢ do wszystkich
istotnych cech przedmiotu zaméwienia.

5.3. Kod CPV: 79600000 — 0 Ustugi rekrutacji.

6. Termin wykonania zamo6wienia;
6.1. Przedmiot zamdéwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie do 30.09.2023 r.
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7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostana wprowadzone do tresci tej umowy;

8.

7.1.

7.2.

Projekt umowy zawieranej w sprawie realizacji przedmiotu zamodwienia objetego

niniejszym postepowaniem stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej] umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

7.2.1. w sytuacji wystapienia zjawisk zwigzanych z dziataniem sily wyzszej (jak
np. kleska zywiotowa, niepokoje spoteczne, epidemia, pandemia, dziatania
militarne itp.). Zmiana postanowien umowy bedzie dotyczy¢ zmiany zakresu
przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji, wynagrodzenia, terminu
realizacji itp., zostanie okresSlona przez Strony i wprowadzona w formie
aneksu;

7.2.2. w przypadku wystapienia problemoéw finansowych po stronie Zamawiajacego
Z przyczyn od niego niezaleznych. Zmiana postanowien umowy bedzie
dotyczy¢ zmiany zakresu przedmiotu umowy oraz sposobu jego realizacji,
wynagrodzenia, terminu realizacji, zostanie okre$lona przez Strony
I wprowadzona w formie aneksu;

7.2.3. W sytuacji wprowadzenia przez wladze panstwowe, samorzadowe lub
Zamawiajacego po terminie sktadania ofert restrykcji / ograniczen / zakazow /
zalecen zwigzanych z epidemia / pandemig COVID-19 lub zamknigcia badz
chwilowego zawieszenia lub ograniczenia dziatalnosci Wykonawcy lub
Zamawiajacego w zwigzku z epidemig / pandemig COVID-19 (kwarantanny
itp.). Zmiana moze dotyczy¢ zmiany zakresu przedmiotu umowy, sposobu jego
realizacji, wynagrodzenia, terminu realizacji i zostanie okres$lona przez Strony
I wprowadzona w formie aneksu.

7.2.4. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien zawartej umowy w stosunku do
treSci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku nie zrealizowania przedmiotu umowy w zakresie zrekrutowania
kandydatéw na studia w okresie trwania umowy i dopuszcza si¢ mozliwos¢
wydtuzenia terminu realizacji przedmiotu umowy do 30.09.2022 roku. Zmiana
terminu realizacji przedmiotu umowy zostanie wprowadzone aneksem.

7.2.5. Zmiany os6b odpowiedzialnych za nadzor nad realizacja zamdwienia, zarowno
ze strony Zamawiajacego, jak 1 Wykonawcy, zmiana danych teleadresowych,
zmiana siedziby 1 nazwy, NIP, REGON, o0sob reprezentujacych strony itp.
podobne zmiany nie stanowig istotnej zmiany umowy.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji
elektronicznej;

8.1.

8.2.

8.3.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostgpnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o Udzielenie zamoOwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na
ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji
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9.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,, Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty Ilub wniosku”
i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentoéw elektronicznych,
o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

Dane niniejszego postgpowaniec mozna wyszukaé¢ na Liscie wszystkich postepowan
w miniPortalu klikajac wczesniej opcj¢ ,,.Dla Wykonawcow” lub ze strony gléwnej
z zaktadki ,, Postepowania”.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem:

8.7.1. dedykowanego formularza: ,, Formularz do komunikacji” dostgpnego na ePUAP

oraz udostgpnionego przez miniPortal.

8.7.2. za pomocg poczty elektronicznej e-mail: m.kalinowska@akademiabialska.pl.

8.8. Dokumenty elektroniczne, sktadane s3 przez Wykonawce za posrednictwem

, Formularza do komunikacji” jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza rdéwniez
mozliwo$¢ sktadania dokumentow elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt. 8.7.2. adres email. Sposob sporzadzenia dokumentow
elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
| przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020
poz. 2415).

Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia

jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy;
9.1

Zamawiajacy nie dopuszcza komunikacji innej niz przy uzyciu elektronicznych
srodkow komunikacji.

10. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;
10.1. Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

10.1.1.w zakresie przedmiotu zaméwienia: mgr lzabela Adamowicz-Logwinska, tel.
83 345 62 31, e-mail: m.kalinowska@akademiabialska.pl,
10.1.2.w zakresie proceduralnym: mgr Magda Kalinowska, tel. 83 344 99 86,
e-mail: m.kalinowska@akademiabialska.pl.

11. Termin zwiazania oferta;

11.
11.

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 04.06.2022 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem
terminu zwigzania oferta okres§lonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy
przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow
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0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

11.3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 11.1. SWZ, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

12. Opis sposobu przygotowania oferty;

12.1. Na oferte sktadajg sie:

12.1.1. formularz oferty, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do SWZ;

12.1.2. o§wiadczenie 0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, ktoérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do SWZ;

12.1.3. o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do SWZ;

oraz

12.1.4.0 ile nie wynika to ze ztozonych dokumentéw do oferty lub z bezplatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotdéw realizujagcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 346 z poézn. zm.) do oferty nalezy zalaczy¢ petlnomocnictwo lub inny
dokument potwierdzajacy umocowanie osoby lub 0sob podpisujacych oferte do
reprezentowania Wykonawcy.

12.1.5. gdy Wykonawca powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia jest zobowigzany do zlozenia
o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do SWZ, w czgsci dotyczacej
podmiotow trzecich;

12.1.6.gdy Wpykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia, jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do SWZ, w czesci dotyczacej podwykonawcow;

12.1.7.w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzor
stanowi zatgcznik 3 do SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 zamoOwienie.

12.2. Jezeli Wykonawca nie zlozyl dokumentow Iub o$wiadczen skladanych
W postepowaniu lub ztozone dokumenty lub o$wiadczenia sg niekompletne lub
zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

12.2.1.oferta Wykonawcy podlegaja odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie,
uzupehnienie lub poprawienie, lub

12.2.2. zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

12.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ktorej musi by¢ zaoferowana
tylko jedna ostateczna cena za realizacj¢ catosci przedmiotu zamowienia.

12.4. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie w elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12.5. Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi rozdzialami, zatacznikami
sktadajacymi si¢ na SWZ.

12.6. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy oraz wymogami SWZ.

12.7. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na / lub w formie formularzy, ktore stanowia
zatgczniki do SWZ.
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12.8.

12.9.

Zataczniki powinny by¢ wypelione przez Wykonawce bez wyjatku, $cisle wedlug
warunkow 1 postanowien zawartych w SWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski) oraz podpisana przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

12.10.Naniesione poprawki muszg by¢ dokonane w sposob czytelny i parafowane przez

osobg¢ podpisujaca oferte.

12.11. Wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu, kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ =z oryginalem przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy lub notarialnie potwierdzonej kopii, z zastrzezeniem,
ze pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii. Pelnomocnictwo w formie oryginatu Ilub notarialnie
poswiadczonej kopii nalezy zalaczy¢ do oferty wraz z dokumentami
potwierdzajacymi mozliwo$¢ udzielenia pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi
by¢ ztozone w oryginale w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza si¢ takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (tekst
jednolity Dz. U. 2020 poz. 1192 z p6zn. zm.), ktére to po$wiadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie
skanu  pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

12.12. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi

Wykonawca.

12.13.Czgs¢ oferty, ktora zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
zastrzega ich poufnos$¢, nalezy umiesci¢ w odrebnej pliku z opisem ,,Zastrzezona
cze$¢ oferty” 1 zaszyfrowac wraz z pozostalymi dokumentami sktadajgcymi sie¢ na
ofert¢. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew
postanowieniom niniejszego podpunktu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
0 ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

12.14. W przypadku zastrzezenia cz¢$ci oferty Wykonawca musi wykaza¢, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co, do ktorych przedsiebiorca podjat niezbgdne dzialania w
celu zachowania ich poufno$ci, zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1913
z p6zn. zm.).

12.15.W toku oceniania ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.16. Zamawiajacy nie planuje zwolania zebrania Wykonawcow.
12.17. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
12.17.1. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania

ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego.
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12.17.2.

12.17.3.

12.17.4.

12.17.5.

12.17.6.

Pelnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii nalezy
zalaczy¢ do oferty wraz z dokumentami potwierdzajagcymi mozliwos¢ udzielenia
pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (tekst jednolity Dz. U. 2020 poz.
1192 z p6zn. zm.), ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez kazdego partnera lub
ustanowionego pelnomocnika.

Przepisy i wymagania dotyczace niepodlegania wykluczeniu z udziatu
W postepowaniu stosuje si¢ odpowiednio do kazdego Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
kopie dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcdw sa poswiadczane za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub pelnomocnika.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje¢
niniejszego zaméwienia zobowigzani beda do zawarcia migdzy sobg umowy
cywilno-prawnej. Umowa musi by¢ zawarta na czas trwania umowy.
Niezwlocznie, po zawiadomieniu o wyborze oferty, jednakze nie pdzniej niz
3dni od wyslania ww. zawiadomienia przez Zamawiajacego, Wykonawcy
muszg przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe, opisujaca przyjeta forme prawng
oraz okreslajaca zakres obowigzkow kazdego z Wykonawcow przy realizacji
umowy, w oryginale.

Umowa, o ktérej mowa wyzej musi by¢ podpisana przez upetnomocnionych
przedstawicieli wszystkich Wykonawcow skladajacych ofert¢ wspolng.
W umowie tej Wykonawecy wyznaczg sposrdd siebie Pelnomocnika
upowaznionego do zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich Wykonawcow
realizujgcych wspolnie umowe. Pelnomocnik upowazniony bedzie takze do
wystawiania faktur, przyjmowania platnosci od Zamawiajagcego 1 do
przyjmowania polecen na rzecz i w imieniu wszystkich Wykonawcow wspolnie
realizujagcych umowg.

13. Sposéb oraz termin skladania ofert;

13.1. Wykonawca skfada oferte¢ za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP 1 udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostgpna dla Wykonawcé6w na miniPortalu, w szczegotach danego postepowania.
W formularzu oferty/wniosku. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

13.2. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej w pliku .pdf,
jpg, lub jednym z programoéw z pakietu MS OFFICE badZ zgodnym z nim pakiecie
oprogramowania biurowego i podpisana podpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej w jednym z ww. formatow opatrzonego podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
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13.3. Ofert¢ wraz z zalgcznikami (o$wiadczenia, pelnomocnictwo itp.) przed ztoZzeniem
nalezy skompresowac do jednego pliku archiwum w formacie *.zip.

13.4. Oferta musi by¢ oznaczonym napisem: ,,SZP.272.324.2022, nazwa Wykonawcy”

13.5. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w ,,Instrukc;ji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

13.6. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06.05.2022 r. do godziny 11:00 na
zasadach opisanych w pkt. 13 SWZ.

13.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢
ztozone wedhug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem ZMIANA.

14. Termin otwarcia ofert;

14.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.05.2022 r. o godzinie 11:15 za pomoca
funkcjonalnosci ,, Deszyfrowanie” udostgpnionej Zamawiajagcemu w miniPortalu,
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/.

14.2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert
nastepuje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

14.3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

14.4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

14.5. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

14.5.1.nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

14.5.2.cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcow lub 0sob trzecich, oraz transmisji sesji otwarcia za posrednictwem
jakichkolwiek urzadzen do przekazu wideo, on-line.

15. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ustawy;
15.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce W przypadku zaistnienia
ktorejkolwiek z okolicznosci przewidzianej w:
15.1.1. wart. 108 ust. 1 ustawy.
15.1.2. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
15.2. Zgodnie z art. 109 ust. 1 ustawy Zamawiajacy nie ustanawia zadnych przestanek
fakultatywnych.

16. Sposéb obliczenia ceny;

16.1. Wykonawca musi przedstawi¢ ceng¢ oferty w formie indywidualnej kalkulacji, przy
uwzglednieniu wymagan 1 zapisow ujetych w SWZ oraz doswiadczenia
zawodowego Wykonawcy.

16.2. Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawieraé wszelkie koszty
bezposrednie i1 posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
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17.

16.3.
16.4.
16.5.
16.6.

16.7.

16.8.

terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty oraz ewentualne upusty
cenowe.

Wykonawca w formularzu Oferta poda laczng warto$¢ brutto za zrealizowanie
cato$ci przedmiotu zamdwienia.

Podang ceng nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Cena musi by¢ wyrazona w euro niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Oferowana cena jest ceng ostateczng i nie podlega waloryzacji w okresie realizacji
umowy.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z ogloszeniem,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie, zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W sytuacji rozbiezno$ci w cenie podanej liczbowo i1 stownie za prawidlowa
Zamawiajacy uzna cen¢ podang stownie.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych Kkryteriow, i sposobu oceny

ofert;
17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena brutto.
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy nie podlegajacemu wykluczeniu,
ktérego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu i otrzyma najwickszg ilo§¢ punkow
zgodnie z przyjetym kryterium: Cena brutto oferty — 100 pkt.

Oferty zostang ocenione wg wzoru:

Xc = (Cmin : Cof) x 100 pkt.

gdzie:

Xc warto$¢ punktowa ceny

Cmin najnizsza cena brutto wsrod ztozonych ofert
Cof cena brutto oferty ocenianej

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje
réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

17.4.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg

albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i Iaczng punktacje,

17.4.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie

17.5.

faktyczne i prawne.
Zamawiajacy udostgpnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w pkt. 17.4.
SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

18. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

18.1.

Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zostanie zawarta niezwlocznie
W terminie zwigzania z oferta jednak nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
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18.2.

18.3.

18.4.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 18.1. SWZ, jezeli w postepowaniu ztozono
tylko jedna oferte.

W przypadku postuzenia si¢ podwykonawca / podwykonawcami Wykonawca ztozy
zakres zadan / czgéci przedmiotu zamoéwienia, jego wartos¢ oraz dane
podwykonawcy odpowiedzialnego za powierzony zakres umowy.

Za uchylanie si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy uzna m.in.:

18.4.1. Wykonawca nie dostarczy przez zawarciem umowy dokumentéw wymaganych

w SWZ;

18.4.2. dostarczone dokumenty nie bedg potwierdza¢ wymagan okreslonych w SWZ,
18.4.3. niestawienie si¢ Wykonawcy w terminie lub miejscu wskazanym przez

Zamawiajacego w celu zawarcia umowy;

18.4.4. osoba reprezentujagca Wykonawce, ktora przybedzie w celu zawarcia umowy,

nie bedzie posiadata stosownego umocowania do reprezentowania Wykonawcy.

19. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

19.1.

19.2.

19.3.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisOw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale IX ,,Srodki ochrony prawne;j” ustawy.

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ,,Srodki ochrony prawnej” ustawy
wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamédwienia oraz
dokumentéw zamoéwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na liste,
oktérej mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

19.3.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta

W postepowaniu o udzielenie zamowienia, W tym na projektowane postanowienie
umowy;

19.3.2. zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, do ktorej

19.4.

zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie i terminach okreslone w Dziale IX
,,Srodki ochrony prawnej”.

20. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy je przewiduje;

20.1.

O udzielenie Zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
nastepujace warunki udziatlu w postepowaniu:

20.1.1. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym Zamawiajacy odstepuje

od opisu warunku w tym zakresie.

20.1.2. Uprawnienia do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajacy odstepuje
od opisu warunku w tym zakresie.

20.1.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa. ZamawiajaCy odstepuje od opisu

warunku w tym zakresie.

20.1.4. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

20.1.4.1. Wykonawca musi dysponowaé lub bedzie dysponowaé w okresie
realizacji przedmiotu zamdwienia minimum jedng osobg wiadajaca biegle
jezykiem angielskim oraz polskim, posiadajaca doswiadczenie na
wykonaniu lub wykonywaniu dwoch ustug rekrutacyjnych dla szkot
wyzszych w ramach, skladajacych si¢ z nastepujacych czynnosci:
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20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

prowadzenie kampanii rekrutacyjnej i informacyjno-promocyjnej oraz
wsparcie kandydatow w zakresie formalno-prawnym w trakcie rekrutacji
I pobytu w Polsce.
20.1.4.2. Posiada¢ doswiadczenie, polegajac na wykonaniu (zakonczeniu
I odebraniu) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej jednej ustugi polegajacej na wsparciu uczelni wyzszej
w rekrutacji minimum 15 kandydatow na studia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnos$ci sa wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 20.4. SWZ
potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobdéw oraz okresla
W szczegolnosci:

20.5.1. zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;
20.5.2. sposéb i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego

zasoboOw podmiotu udostepniajgcego te =zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

20.5.3. czy i w jakim zakresiec podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach

ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udzialu
W postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

21. Informacja o podmiotowych s$rodkach dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie
wymagal ich zlozenia;

21.1.

Zamawiajacy nie zada ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

22. Opis czeSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych;

22.1.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowej. Przedmiot
niniejszego postepowania zostal wyodrebniony do oddzielnego postepowania,
pozostale zamowienia zwigzane z ustugami rekrutacji zostat obje¢te innymi
postepowaniami prowadzonymi przez Zamawiajgcego. Podzial zamowienia na
czesci jest nie celowy ze wzgledéw ekonomicznych i organizacyjnych. Zamowienie
jest dostgpne dla mikro, matych, srednich 1 duzych przedsiebiorstw, tym samym nie
prowadzi do zawg¢zenia kregu potencjalnych Wykonawcow.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Liczbe czesci zamowienia, na ktora wykonawca moze zlozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe cze$ci, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy,
oraz Kkryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore cze¢sci zamowienia
zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej
niz maksymalna liczbie cze¢Sci;

23.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty czgsciowe;.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
skladanie;

24.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej.

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,

o ktérych mowa w art. 95 ustawy.

25.1. Zamawiajacy nie wymaga zatrudniania przez Wykonawce lub podwykonawceg na
podstawie stosunku pracy osob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia.

Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2)

ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie wymagania;

26.1. Zamawiajacy nie ustanawia zadnych wymagan zwigzanych z realizacja zamdwienia,
ktore obejmujg zatrudnienie osob wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2) ustawy.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie

przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje

takie wymagania;

27.1. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
wylacznie przez Wykonawcow o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli Zamawiajgcy przewiduje
obowiazek wniesienia wadium;
28.1. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Informacjo o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7)

i 8) ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien;

29.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 214
ust. 1 pkt. 7) ustawy.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia,

0 ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢

albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych

dokumentow;

30.1. Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosci przeprowadzenia wizji lokalnej lub
sprawdzenia posiadanych przez niego dokumentow.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia

miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych;
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31.1. Wszystkie rozliczenia zwigzane z przedmiotem zamodwienia beda si¢ odbywaty
w euro. Nie dopuszcza si¢ rozliczenia rozliczen w innych walutach obcych.

32. Informacje dotyczace zwrotu kosztéow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
przewiduje ich zwrot;
32.1. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

33. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli Zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy;
33.1. Zamawiajacy informuje, iz nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych zadan sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia objety niniejszym
postepowaniem.

34. Maksymalna liczbe wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;
34.1. Postgpowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

35. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 ustawy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna;

35.1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru ofert z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

36. Wymog lub mozliwosé zlozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub
dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy;

36.1. Zamawiajacy nie zada ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego lub
dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

37. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy je przewiduje.
37.1. Zamawiajacy nie zagda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

38. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwiazanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

38.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
38.1.1.administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Bialska Nauk
Stosowanych im. Jana Pawta II, ul. Sidorska 95/97, 21 - 500 Biata Podlaska
38.1.2.inspektorem ochrony danych osobowych w Akademia Bialska Nauk
Stosowanych im. Jana Pawla II jest Jarostaw Szczotka tel. 83 344 99 82
e-mail: iod@akademiabialska.pl;
38.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
nr SZP.272.324.2022.
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38.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

38.1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia;

38.1.6.obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

38.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

38.1.8. posiada Pani/Pan:

38.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
38.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
38.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
38.1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
38.1.8.5. nie przystuguje Pani/Panu:
38.1.8.5.1. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych;
38.1.8.5.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art.
20 RODO;
38.1.8.5.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

38.2. Wykaz zalacznikow

38.2.1. Zatacznik nr 1 Formularz oferty,

38.2.2. Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow,
38.2.3. Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
38.2.4. Zatacznik nr 4 Projekt umowy,

38.2.5. Zatacznik nr 5 Opis przedmiotu zamdwienia,

38.2.6. Zatacznik nr 6 Umowa przetwarzania danych osobowych.
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Nazwa Wykonawcy Zatagcznik nr 1

OFERTA

Nawiazujac do ogloszenia do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) w Trybie podstawowym
pt. ,, Zrekrutowanie 15 cudzoziemcow — kandydatow na ptatne studia licencjackie na kierunku
Turystyka i Rekreacja prowadzonych w jezyku angielskim” sktadam niniejszg oferte i oferuje
wykonanie przedmiotu zamowienia obj¢tego niniejszym postgpowaniem, zgodnie z wymogami

zawartymi w SWZ za ceng brutto ............cooiiiiiiiiiiiii i euro (stownie:

1. Oswiadczam, iz zagwarantuje wykonanie przedmiotu zamowienia w terminie do
30.09.2023 r.

2. Akceptuje wskazany w SWZ termin zwigzania oferta, tj. do dnia 04.06.2022 r.

3. Os$wiadczam, ze wybdr oferty bedzie / nie bedzie* prowadzit do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

4. Akceptuje projekt umowy i w sytuacji wybrania oferty zobowigzuje si¢ do podpisania
umowy na warunkach zawartych w SWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

5. Os$wiadczam, iz oferowany przedmiot zamoéwienia jest zgodny z wymogami
Zamawiajacego okreslonymi w SWZ.

6. Oswiadczam, ze zalagczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny
na dzien otwarcia ofert.

7. Informacje stanowigce tajemnice Wykonawcy znajduja si¢ na nast¢pujacych stronach
oferty / zalacznika ...l do, ktorych tylko Zamawiajagcy ma

mozliwos¢ wgladu.
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8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest:

1) mikroprzedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osob
I ktdrego roczny obro6t lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR);*

2) malym przedsi¢biorstwem (przedsi¢biorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 o0séb
i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR);*

3) s$rednim przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktore nie sg mikroprzedsigbiorstwami
ani matymi przedsigbiorstwami i ktore zatrudniaja mniej niz 250 os6b i1 ktérych roczny
obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionéw EUR):*

4) innym niz ww.*

9. Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego W niniejszym
postepowaniu**.

10. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czg¢s¢ oferty sa:

1) e D) e
2) e, B) et
3) e ) e
) e 8) et

* niepotrzebne skreslic.

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 2
Nazwa Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego W pkt. 20.1.4. Specyfikacji Warunkow Zamowienia dotyczacej
postepowania nr SZP.272.324.2022.
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Zalgcznik nr 3
Nazwa Wykonawcy

OSWIADCZENIE

nie podleganiu wykluczeniu z udzialu w post¢gpowaniu

1. Os$wiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu nr SZP.272.324.2022
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2021r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

2. Oswiadczam, ze podlegam wykluczeniu wykluczenia z postgpowania na podstawie
........................................... ustawy (Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia wymieniong w ustawie). Jednocze$nie oswiadczam,
ze w zwiazku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjatem
nastepujace Srodki NAPTAWCZE:  ....oiiiiiii i

3. Oswiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 835).
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OSWIADCZENIE
DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, na ktérego/ych zasoby

(podac petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDGQG)
nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia. Jednocze$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP

podjete zostaty nastgpujace srodki naprawcze:

OSWIADCZENIE
dotyczace podanych informacji:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

* Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy, jezeli udowodni
Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastgpujace przestanki:
1. naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zados€uczynienie pieni¢zne;
2. wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami,
w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;
3. podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom,
wykroczeniom lub nieprawidlowemu postgpowaniu, w szczegdlnosci:
1) =zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe postgpowanie
wykonawcy,
2) zreorganizowal personel,
3) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,
4)  utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow, wewngtrznych regulacji lub
standardow,
5) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosdci i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow.
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Zatacznik nr 4

UMOWA NR SZP...2022

zawarta w postepowaniu prowadzonym w Trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1) ustawy
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.)

zawartadnia ............... 2022 r. w Biatej Podlaskiej pomiedzy:

Akademia Bialskg Nauk Stosowanych im. Jana Pawta Il z siedziba przy ul. Sidorskiej 95/97
w Biatej Podlaskiej, NIP 537-21-31-853, zwang w tresci umowy ,,Zamawiajagcym”,
reprezentowang przez:

reprezentowang przez:

......................... zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Lacznie dalej zwanych Stronami,

na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w Trybie podstawowym opublikowanym w dniu.................. pod nr
............... w Biuletynie Informacji Publicznej, zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

Przedmiot umowy
§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na
zrekrutowaniu 15 cudzoziemcow — kandydatow na ptatne studia licencjackie na kierunku
Turystyka i Rekreacja prowadzonych w jezyku angielskim, rozpoczynajace si¢ w roku
akademickim 2022/2023 oraz wsparciu zrekrutowanych przez Wykonawce studentow
przez pierwszy rok studiow szczegétowo opisane w niniejszej umowie oraz Opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, za cen¢
wskazang w ofercie Wykonawcy, ktorej kopia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy,
(przedmiot umowy). Ww. i nw. zalaczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada niezbedng wiedze oraz potencjal do wykonania
czynnosci okreslonych w ust. 1 niniejszego paragrafu 1 zobowigzuje si¢ do wykonania
czynnosci objetych niniejsza umowga z nalezyta starannoscia oraz, ze nie zachodza zadne
okolicznosci, ktore moglyby mie¢ wplyw na nalezyte wykonanie przez niego niniejsze;j
umowy.

3. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, sitami wlasnymi lub przy udziale wybranych przez siebie podwykonawcow.
Zakres powierzonych podwykonawcom czgsci przedmiotu umowy, o ktorym mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, oraz ich warto$¢ zostat okreslony w zalaczniku nr 3 do
niniejszej umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za to, ze podwykonawcy beda spetniali
warunki i kryteria wynikajace z niniejszej umowy.

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, iz niniejsza umowa nie wyklucza
mozliwo$ci przyjecia na studia, o ktorych mowa w ust. 1 innych kandydatéw, tj. nie
zrekrutowanych przez Wykonawce w ramach niniejszej umowy.

Termin realizacji

§2
1. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, nalezy zrealizowaé
w terminie do 30.09.2023 r. w tym:
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1) w zakresie zrekrutowania kandydatow na studia w zaleznosci od tego co nastapi
pierwsze, w terminie do 29.07.2022 r. lub zrekrutowania 15 kandydatow na ww. studia;

2) w zakresie wsparcia zrekrutowanych przez Wykonawce studentow w okresie
studiowania od 01.10.2022 r. do 30.09.2023 r.

2. Terminy wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu mogg by¢ przedtuzone wylacznie na
mocy porozumienia Stron w drodze zmiany niniejszej umowy zgodnie z warunkami zmian
okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia lub w ogloszeniu o wszczeciu
postepowania.

Warunki realizacji
§3

1. Warunkiem uznania umowy za wykonang W zakresie zrekrutowania kandydatéw na studia
jest powiadomienie Zamawiajacego przez Wykonawce przed rejestracja ww. 0sob
w Internetowym Rejestrze Kandydatow (irk.akademiabialska.pl), 1 ktore otrzymaty od
Zamawiajacego pisemne decyzje o przyjeciu na studia, o ktorych mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy, oraz wniosty optate za pierwszy rok studiow.

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejsze;j
umowy, zobowigzany jest rowniez do:

1) informowania Zamawiajagcego o przebiegu realizacji przedmiotu umowy
i ewentualnych nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacja;

2) biezacej wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie zwigzanym z realizacjg przedmiotu
niniejszej umowy;

3) rzetelnego informowania kandydatow o wysokosci optat zwigzanych z ksztalceniem na
kierunku, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy;

4) rzetelnego informowania kandydatow o prawach i obowigzkach osob przebywajgcych
na terytorium Polski oraz o prawach i obowigzkach studenta Akademii Bialskiej Nauk
Stosowanych im. Jana Pawta II.

3. Wykonawca nie jest uprawniony do dokonania w imieniu Zamawiajacego jakichkolwiek
innych czynnosci nie okreSlonych w niniejszej umowie, w szczegdlnosci nie jest
uprawniony do:

1) sktadania jakichkolwiek obietnic lub zaciggania jakichkolwiek zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego;

2) prowadzenia w imieniu Zamawiajacego jakichkolwiek negocjacji;

3) podpisywania w imieniu Zamawiajacego jakichkolwiek umow;

4) pobierania w imieniu Zamawiajacego jakichkolwiek optat w tym optat za studia
prowadzone przez Zamawiajacego, optaty rekrutacyjne;j itp.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
Z wylaczeniem informacji 1 materiatow rekrutacyjnych i promocyjnych kierowanych do
kandydatow na studia, powzigtych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy zar6wno
w trakcie trwania umowy, jak i po jej zakonczeniu, a ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢
Zamawiajacego na szkod¢ oraz nie ma prawa bez pisemnej zgody Zamawiajacego do
jakiegokolwiek wykorzystywania informacji, ktore powzigl w trakcie realizacji niniejszej
umowy czy tez udostepniania ich osobom trzecim, a takze wykorzystywania
w jakiejkolwiek formie informacji uzyskanych podczas realizacji niniejszej umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ osoby wykonujace w jego imieniu zadania
zwigzane z realizacja niniejszej umowy o obowiazku zachowania w tajemnicy
powierzonych informacji oraz sposobow ich zabezpieczenia.
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3. Wszystkie materiaty i informacje przekazywane Wykonawcy w ramach niniejszej umowy
nie moga by¢ wykorzystane przez Wykonawce do innych celow, niz wskazane w niniejszej
umowie.

4. Wykonawca w trakcie trwania niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do powstrzymania si¢ od
czyndéw nieuczciwej konkurenciji.

Obowiazki Zamawiajacego
§5
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) ostatecznej weryfikacji dokumentow kandydatow na studia zrekrutowanych przez
Wykonawce;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) ksztalcenia zrekrutowanych przez Wykonawce studentow zgodnie z programem
ksztalcenia przyjetym przez Zamawiajagcego z zastrzezeniem, iz Ww. program moze
ulegaé zmianie w sposob przewidziany przepisami prawa;

4) zapewnienia obstugi administracyjnej zgodnie obowigzujacymi przepisami;

5) zapewnienia ksztatcenia praktycznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

6) niezwlocznego informowania Wykonawcy oraz zrekrutowanych kandydatow
o0 wszystkich zmianach w przepisach wewnatrz uczelnianych zwigzanych
zZ ksztalceniem na kierunku studidw, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Ponadto Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) informowania Wykonawcy o biezagcym postepic w przebiegu ksztalcenia studenta
zrekrutowanego przez Wykonawceg, w szczegélnosci o zaliczeniach lub nie
poszczegblnych przedmiotow oraz semestrow skladajacych sie¢ na tok studiow
i ewentualnych skresleniach z list studentow;

2) informowania Wykonawcy o wnoszonych przez kandydatow na studia optatach, ich
wysokosci 1 terminach wniesienia;

3) aktualizowanie informacji zamieszczonych na stronie internetowej Zamawiajgcego
zwigzanych z kierunkiem studiow, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy.

Cena i warunki platnosci
§6

1. Ceng caltkowitg za realizacje¢ przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej
umowy, Strony ustalajg na taczng kwote netto ........................ euro (stownie:
................................. i .../100) powigkszang podatek VAT w wysokosci ...... w
kwocie w wysokosci ............ (stownie: ............ i .../100) co stanowi lgcznie kwote
brutto w wysoko$ci ............... (stownie: ............... i .../100) zgodnie z oferta
Wykonawcy, ktorej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Jezeli Wykonawca ma miejsce zamieszkania i siedzibg¢ na terytorium RP podatek VAT
ponosi i rozlicza Wykonawca. Jezeli Wykonawca ma miejsce i siedzibe poza terytorium
RP, i zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaroéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.), obowigzek podatkowy powstanie
U Zamawiajacego, podatek ten poniesie i rozliczy Zamawiajacy.

3. Kwota brutto, o ktorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jest suma iloczynu ilosci 15
kandydatow z kierunku Turystyka i Rekreacja, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej

umowy, i ceny brutto za zrekrutowanie jednego kandydata w kwocie ............ euro
(stownie: ...............ooeeal. 1 00/100), sktadajacej si¢ kosztow:
1) w zakresie zrekrutowania kandydatow na studia w kwocie brutto ......... (stownie:

......... i.../100) stanowiacej 60% kwoty, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
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10.

11.
12.

2) w zakresie wsparcia zrekrutowanych przez Wykonawce studentow przez okres
pierwszego roku studiéw w kwocie brutto ............ (stownie: ......... ) stanowigcej
40% kwoty, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt. 1) niniejszego paragrafu, dokonana

bedzie jednorazowo na podstawie faktury / rachunku wystawionego po podpisaniu

protokotu odbioru zrealizowanego bez usterek, niedorobek, przedmiotu niniejszej umowy

w zakresie zrekrutowania kandydatéw na studia, ptatnego przelewem na rachunek bankowy

wskazany w fakturze / rachunku w terminie 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu

prawidtowo wystawionej faktury / rachunku wystawionego po podpisaniu protokotu
odbioru bez uwag.

Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt. 2) niniejszego paragrafu, dokonywana

bedzie w okresach miesiecznych poczynajac od pazdziernika 2022 r. a konczgc na wrzesniu

2023 r. na podstawie faktur / rachunkow wystawionych po podpisaniu protokotu odbioru

zrealizowanego bez usterek, niedordbek, wad kazdej czgéci przedmiotu umowy, o ktérym

mowa W § 1 ust. 1 niniejszej umowy, ptatnego przelewem na rachunek bankowy wskazany

w fakturze / rachunku w terminie 30 dni od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidtowo

wystawionej faktury / rachunku. Podstawa wystawienia faktury / rachunku bedzie iloczyn

ilosci studentow zrekrutowanych przez Wykonawce studiujacych w danym miesigcu
zgodnie ze stanem na ostatni dzien kazdego miesigca, potwierdzonych protokotem odbioru
bez uwag, i 1/180 kwoty okreslonej w ust. 3 pkt. 2) niniejszego paragrafu.

Z tytutu wykonania niniejszej umowy, Wykonawca nie ma prawa zada¢ zadnych innych

naleznosci ani od poszczegdlnych oséb ani od Zamawiajacego.

Cena brutto okre$lona w ust. 3 pkt. 1) niniejszego paragrafu za zrekrutowanie jednego

kandydata na studia jest kwota ostateczng obejmujaca caly zakres przedmiotu umowy

przedstawiony w § 1 ust. 1 niniejszej umowy 1 jako wynagrodzenie ryczattowe nie bedzie
podlega¢ jakiejkolwiek waloryzacji oraz jakiemukolwiek zwiekszeniu z zastrzezeniem
ust. 8 1 12 niniejszego paragrafu oraz § 7 ust. 5 niniejszej umowy.

W przypadku skreslenia lub rezygnacji studenta z nauki na kierunku Turystyka i Rekreacja

Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie za wykonywanie ustugi wsparcia

sktadajacej si¢ na przedmiot niniejszej umowy, proporcjonalnie do okresu, w ktorym ww.

osoba studiowata, potwierdzonych protokotem odbioru bez uwag.

Wykonawca o$wiadcza, iz wysoko$¢ wynagrodzenia zostala ustalona zgodnie z ustawa

z dnia 10 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) 0 minimalnym

wynagrodzeniu za pracg, w szczegolno$ci w niniejszej umowie zaangazowanie wszystkich

uczestniczacych w jej realizacji osob zostato skalkulowane z uwzglednieniem minimalne;j
stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr NIP 537-21-31-

853.

Wykonawca o$§wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiadanr NIP ..................

Strony przewiduja zmiang tresci niniejszej umowy, jezeli w toku obowiagzywania niniejszej

umowy nastgpi zmiana:

1) stawki podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitalowych,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342)
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13.

14.

Wykonawca w terminie do 14 dni kalendarzowych od zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa
W ust. 12 niniejszego paragrafu, wystapi do Zamawiajacego z wnioskiem o uwzglednienie
tych zmian, zalaczajac do wniosku szczegdtowa kalkulacje wplywu tej zmiany na
dotychczasowa wysoko$¢ cen okreSlonych w umowie 1 szczegotowe wyliczenie
proponowanej nowej wysokosci tych cen oraz dokumenty poswiadczajace dokonane
kalkulacje 1 wyliczenia sporzadzone w oparciu o wskaznik zmiany ceny materialéw lub
kosztéw, w szczegolnosci wskaznika oglaszanego w komunikacie Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego. Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
dodatkowych wyliczen i dokumentow, jezeli przedstawione przez Wykonawce uzna za
niewystarczajace. Zamawiajacy po uznaniu zmian okreslonych w ww. wniosku za zasadne
zawrze stosowny aneks do niniejszej umowy, w terminie do 45 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wniosku wraz z kompletem dokumentow zadanych przez Zamawiajgcego.
Kwota wynagrodzenia, o ktéorej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, jest kwota
zawierajacg wszystkie koszty zwigzane z otrzymaniem wynagrodzenia Wykonawcy tj.
podatek dochodowy oraz skladki (zdrowotne, emerytalne, rentowe itp.) obcigzajace
Zamawiajacego jak 1 Wykonawce. Dotyczy osob fizycznych nie prowadzqcych dzielnosci
gospodarczej.

Odbior przedmiotu umowy
§7

Potwierdzeniem prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowaw § 1 ust. 1

niniejszej umowy, w zakresie zrekrutowania kandydatow na studia be¢dzie protokot odbioru

spisany przez Strony sporzadzony w oparciu 0 list¢ kandydatéw zrekrutowanych przez

Wykonawce 1 przyjetych na studia potwierdzonych pisemng decyzja wystang ww.

kandydatom przez Uczelniang Komisj¢ Rekrutacyjng oraz potwierdzeniem wniesienia

oplaty za pierwszy semestr studiowania.

Zamawiajacy odmowi podpisania protokotu odbioru w zakresie zrekrutowania kandydatow

na studia w sytuacji gdy:

1) wskazana przez Wykonawcg osoba nie ztozy wymaganych dokumentow lub ztozone
dokumenty nie beda zgodne z uchwalg w sprawie przyjecia warunkoéw, trybu oraz
terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w ABNS w Biatej Podlaskiej;

2) wskazana przez Wykonawce osoba nie wniesie optat w postaci wpisowego lub oplaty
za pierwszy semestr studiow,

3) poziom znajomosci jezyka angielskiego osoby wskazanej przez Wykonawce
uniemozliwi jej podjecie nauki na kierunku Turystyka i Rekreacja.

Potwierdzeniem prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1

niniejszej umowy, w zakresie wsparcia zrekrutowanych przez Wykonawce studentow

w okresie pierwszego roku studiowania bedg spisane na te okoliczno$ci comiesieczne

protokoty odbioru zawierajace wszelkie istotne okolicznosci i o$wiadczenia Stron, a w tym

oswiadczenie Zamawiajgcego o odbiorze kazdej z ustug sktadajgcych si¢ na przedmiot
umowy badz odmowie odbioru i wskazaniu przyczyn odmowy. Protokél bedzie
sporzadzony w oparciu liste studentoéw zrekrutowanych przez Wykonawce 1 studiujgcych
zgodnie ze stanem na pierwszy dzien kazdego miesigca, potwierdzonych wydrukiem

z systemu dziekanatowego.

Zamawiajacy moze odmowi¢ podpisania protokolu odbioru w zakresie wsparcia

zrekrutowanych przez Wykonawce studentow w okresie studiowania zgodnie z niniejsza

umowg3 jezeli wykonywane czynno$ci beda wykonywane nienalezycie w szczegolnosci:

1) Wykonawca zaniecha udzielania wsparcia ktoremukolwiek ze zrekrutowanych
studentow;
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2)
3)

4)

5)

6)

Wykonawca nie oddeleguje osoby do wykonywania czynno$ci sktadajgcych si¢ na
niniejszg umowe;

oddelegowana przez Wykonawcg osoba nie bedzie znata jezyka angielskiego w stopniu
umozliwiajacym komunikacj¢ z zrekrutowanymi studentami,

oddelegowana przez Wykonawce osoba nie bedzie znala przepiséw i1 procedur
zwigzanych z pobytem obcokrajowcow w Polsce m.in. zagadnien zwigzanych
Z przedtuzeniem wizy, ubezpieczen itp.;

oddelegowana osoba nie bedzie znata przepisow 1 procedur zwigzanych ze
studiowaniem obcokrajowcow w Polsce w szczegdlnosci przepisOw obowigzujacych
w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II;

wykonywane czynnosci b¢da wykonywane w sposob uniemozlwiajacy terminowg ich
realizacje.

Kary umowne i odstapienie od umowy

§8

1. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym, ustawie Prawo zamowien
publicznych oraz Specyfikacji Warunkow Zamowienia Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
niniejszej umowy w calosci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, rowniez

w przypadku gdy:

1)

2)

Wykonawce nie zrekrutuje kandydatow w ilosci, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej
umowy, Zamawiajacy nie uruchomi studiow na kierunku, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy;

Zamawiajacy odméwi dokonania odbioru przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1
ust. 1 niniejszej umowy, w zakresie zrekrutowania kandydatow na studia na kierunku
Turystyka i Rekreacja z przyczyn wskazanych w niniejszej umowie.

2. Poza wypadkami wymienionymi w Kodeksie cywilnym, ustawie Prawo zamowien
publicznych oraz Specyfikacji Warunkéw Zamowienia Zamawiajacy moze odstapi¢ od
niniejszej umowy w czgéci z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy réwniez
w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w sytuacji niezrekrutowania przez Wykonawce wszystkich kandydatéow w ilosci,
0 ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, jednakze jedynie w sytuacji gdy
Zamawiajacy uruchomi studia na kierunku, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej
umowy;

Zamawiajacy odmowi dokonania odbioru czgsci przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, z przyczyn wskazanych w niniejszej umowie;
stwierdzenia razacych zaniedban w wykonywaniu ktorejkolwiek z ustugi sktadajace;j
si¢ na przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w tym
nienalezytego wykonania ustugi;

Wykonawca naruszy inne istotne warunki realizacji przedmiotu umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w tym w szczegdlnosci w zakresie zachowania
W tajemnicy informacji powzigtych w ramach realizacji niniejszej umowy;
Wykonawca naruszy w trakcie realizacji przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1
ust. 1 niniejszej umowy, warunek dotyczacy minimalnego wynagrodzenia za prace
W szczegolnosci minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b
15 ww. zgodnie z ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 2207) o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.

Wykonawca wykona ustuge bez nalezytej starannosci;

3. Prawo odstgpienia niniejszej umowy Zamawiajagcy moze wykonaé¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych od uzyskania informacji o okolicznosci wskazanej w ust. 1 1 2 niniejszego
paragrafu, stanowigcej przyczyne odstgpienia.
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4. W przypadku odstgpienia od niniejszej] umowy w catosci Wykonawcy nie przystuguje
jakikolwiek wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
ust. 1 niniejszej umowy.

5. W przypadku odstgpienia od niniejszej umowy w czg¢Sci przez Zamawiajagcego
Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie z tytulu wykonania czgsci przedmiotu
umowy, 0 ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy. Podstawg wyliczenia wartosci
wykonanej czgéci przedmiotu umowy bedzie suma iloczynu ilosci kandydatéw na studia
zrekrutowanych przez Wykonawce, potwierdzonych protokotem odbioru bez uwag,
I kwoty okreslonej w § 6 ust. 3 pkt. 1) niniejszej umowy, oraz suma iloczyndéw ilosci
studentow zrekrutowanych przez Wykonawce, okresow przez, ktory poszczegdlni studenci
studiowali potwierdzonych protokotem odbioru bez uwag i 1/180 kwoty okreslonej w § 6
ust. 3 pkt. 2) niniejszej umowy.

6. Platnosci, o ktorej mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, dokonana bedzie przelewem na
rachunek bankowy wskazany w fakturze / rachunku w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia
Zamawiajacemu prawidtlowo wystawionej faktury / rachunku. Podstawa wystawienia
faktury / rachunku bedzie zatwierdzony przez Strony protokol rozliczenia niniejszej
umowy.

7. Odstgpienie 0d niniejszej umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za kazda niezgodno$¢ z warunkami
okreslonymi w niniejszej umowie w wysokos$ci:

1) 2% kwoty brutto wskazanej w § 6 ust. 3 pkt. 2) niniejszej umowy za kazde stwierdzone
niewywiazanie lub nienalezyte wywiazanie si¢ z obowigzkow zwiazanych z realizacja
przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w zakresie wsparcia
zrekrutowanych przez Wykonawce studentow w okresie studiowania;

2) w wypadku odstgpienia od niniejszej umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore
ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca lub odstgpienia od niniejszej umowy przez
Wykonawceg — W wysokosci 20% wartosci nieodebranej czesci przedmiotu niniejszej
umowy.

2. Strony o$wiadczaja, iz faczna maksymalna kwota naliczonych kar umownych, o ktorych
mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie przekroczy 25% kwoty brutto wskazanej
w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Zastrzezenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie wytacza
mozliwo$ci dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogolnych
W wysokos$ci przewyzszajacej zastrzezone kary umowne.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do pokrycia wszelkich kosztow poniesionych
przez Zamawiajacego na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
w terminie 7 dni kalendarzowych od doreczenia Wykonawcy zestawienia tych kosztow.

5. Naliczone koszty wskazane w ust. 4 niniejszego paragrafu Zamawiajagcy moze rowniez
potraci¢ z przystugujacej Wykonawcy wierzytelno$ci z tytulu wynagrodzenia. Mozliwo$¢
potracenia dotyczy réwniez naliczonych kar umownych.

6. Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa odstgpienia nie wylacza uprawnienia
Zamawiajacego do naliczenia kar umownych wynikajacych z niniejszej umowy, a nastepnie
dochodzenia zaptaty tychze kar umownych, jak réwniez odszkodowania na zasadach
ogolnych, w wysokosci przenoszacej zastrzezone kary umowne.

7. W przypadku nie zrekrutowania przez Wykonawcg ilo$ci studentow okreslonej w § 1 ust 1
niniejszej umowy, Zamawiajgcemu, niezaleznie od zapisow Kodeksu Cywilnego,
przystuguje prawo do zapewnienia wlasnym staraniem zrekrutowania brakujacej ilosci (do
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=

=

osiggniecia ilosci okreslonej w § 1 wust. 1 niniejszej umowy) kandydatéw nie
zrekrutowanych przez Wykonawce. Koszt zwigzany z zorganizowaniem przez
Zamawiajacego zrekrutowania kandydatow pokrywa Wykonawca.

Postanowienia koncowe
§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Osoba po stronie Wykonawcy podpisujgca niniejszg umowe¢ o$wiadcza, ze jest w petnym
zakresie umocowana do podpisywania i sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
ktorego reprezentuje i ze umocowanie to nie wygasto w dniu zawarcia niniejszej umowy.
Osoby po stronie Zamawiajacego podpisujace niniejszg umowe oswiadczaja, ze s3
umocowane do podpisywania i sktadania o§wiadczen woli w imieniu Zamawiajacego,
ktérego reprezentuja i ze umocowanie to nie wygasto w dniu zawarcia niniejszej umowy.
Zawiadomienia wskazane w niniejszej umowie mogg by¢ dokonywane pisemnie lub pocztg
elektroniczng za potwierdzeniem odbioru na adresy Stron:
1) Wykonawcey: .....coovvvvvinienininnnnn. stelo oo ,e-mail: ...
2) Zamawiajacego: Akademia Bialska Nauk Stosowanych im. Jana Pawla 11

ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska, tel. 83 344 99 00, lub e-mail:

kontakt@akademiabialska.pl.
Strony sa zobowigzane informowac si¢ niezwlocznie nawzajem na pismie o kazdej zmianie
siedziby, badz adresu do dorgczen, pod rygorem uznania dorg¢czenia korespondencji na
ostatnio wskazany adres za skuteczne, tj. wywotujace skutki prawne.
Ze strony Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawca w zakresie
realizacji niniejszej umowy sa:

Ze strony Wykonawcy osobami upowaznionymi do kontaktoéw z Zamawiajacym w zakresie
realizacji niniejszej umowy sg:

Osoby wskazane w ust. 6 niniejszego paragrafu nie sg jednak upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Zamawiajacego, ktore zmierzalyby do zmiany badz
uzupelnienia niniejszej umowy.

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie bedg mialy zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych i ustawy Kodeks Cywilny.
Ewentualne spory wyniklte przy wykonywaniu niniejszej umowy Strony poddaja
rozstrzygnigciu sadowi powszechnemu wlasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.

§13
Wszystkie spory pomigdzy Stronami rozstrzygane beda w oparciu o prawo polskie.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie niniejszej umowy
przez Wykonawce, wzgledem studentow.

§14

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
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Zakaczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (SWZ);

2. Kopia oferty Wykonawcy;

3. Wykaz podwykonawcow.

4. Umowa przetwarzania danych osobowych
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Zatacznik nr 5
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zrekrutowanie 15 cudzoziemcow - kandydatow na platne
studia licencjackie na kierunku Turystyka i Rekreacja prowadzonych w jezyku angielskim,
szczegotowo opisane ponizej.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrekrutowania osob bedacych w stanie pokry¢ koszty
W wysokosci czesnego za caly okres studiowania w kwocie 7 800,00 euro brutto (stownie:
siedem tysiecy osiemset euro i 00/100) (z mozliwo$cig waloryzacji zgodnie z zasadami
przyjetymi w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II oraz koszt zwigzany
z rekrutacja 1 wsparciem studenta przez okres studiowania okreslany w ofercie Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrekrutowania kandydatow cudzoziemcéw na studia,
spetniajacych wszystkie wymagania okreslone w Uchwale nr 66/2021 Senatu Panstwowe;j
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej z dnia 30.06.2021 roku
W sprawie: przyjecia warunkow, trybu oraz termindéw rekrutacji na studia w Panstwowej
Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskiej w roku akademickim
2022/2023, z obszaru:

3.1. Europy,
3.2. Bliskiego Wschodu (w szczegodlnosci: Arabia Saudyjska, Jordania, Kuwejt,

Zjednoczone Emiraty Arabskie, Oman, Irak oraz lIzrael),

3.3. Wschodniej Azji (w szczegdlnosci: Indie, Nepal, Bangladesz),
3.4. Afryki.

4. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zrekrutowania 15 studentéw cudzoziemcoéw na rok
akademicki 2022/2023.

5. Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowac:

5.1. w zakresie zrekrutowania kandydatéw na studia na kierunku Turystyka i Rekreacja

w zaleznosci od tego co nastapi pierwsze, w terminie do 29.07.2022 r. lub

zrekrutowania 15 kandydatow na ww. studia;

5.2. w zakresie wsparcia zrekrutowanych przez Wykonawce studentdéw w okresie

studiowania na kierunku Turystyka i Rekreacja tj. od 01.10.2022 r. do 30.09.2023 r.

6. Szczegdlowe informacje dotyczace kierunku, warunkéw studiowania, programu, zasad
I przepisy (m.in. regulaminy, uchwaty Senatu, wydzialow, plany zajec¢ itp.) obowigzujace
w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II zostaty lub zostana (np.: plany
zajec¢) zamieszczone na stronie www.akademiabialska.pl lub bip.akademiabialska.pl.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajagcemu petlnego kompletu
dokumentow wszystkich kandydatow najpo6zniej do dnia 31.08.2022 r.

8. Wykaz dokumentow jakie zobowigzany jest ztozy¢ kazdy kandydat na studia zostat
okreslony w Uchwale Senatu nr 66/2021 i zamieszczony jest pod adresem strony
internetowej www.rekrutacja.akademiabialska.pl

9. Wykonawca ustugi zobowiazuje si¢ do:

9.1. W zakresie zrekrutowania kandydatow na studia:

9.1.1. podjecia wszelkich niezbednych dziatan promocyjnych i1 reklamowych
zwigzanych z zrekrutowaniem kandydatéw. Zakres, tres¢ forma i obszar objety
dzialaniami promocyjnymi 1 reklamowymi kazdorazowo musi zosta¢ uzgodniony
1 zatwierdzony przez Zamawiajacego;

9.1.2. rzetelnego informowania o aktualnej ofercie ksztalcenia w Akademii Bialskiej
Nauk Stosowanych im. Jana Pawtla II;

9.1.3. zapoznania kandydatow z podstawowymi warunkami i przepisami dotyczacymi
ksztalcenia w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla Il
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W szczeg6lno$ci programow studiow, obowigzujacych podrgcznikow, formularzy,
podan itp.;

9.1.4. wsparcia kandydatéw w skompletowaniu wszystkich niezbednych dokumentow
wymaganych w procesie rekrutacji obowigzujagcym w Akademii Bialskiej Nauk
Stosowanych im. Jana Pawla II, wlaczajac w to proces legalizacji lub uznania
rownowaznosci $wiadectwa wyksztatcenia $sredniego oraz otrzymania stosownych
tlumaczen dokumentow;

9.1.5. wsparcia kandydatow w uzyskaniu wiz lub przedtuzeniem terminu waznos$ci
dokumentéw zwigzanych z pobytem na terytorium Polski;

9.1.6. wsparcia kandydatéw w uzyskaniu wszystkich niezbednych ubezpieczen na czas
pobytu na terytorium Polski;

9.1.7. rzetelnej weryfikacji dokumentow kandydatow przed przedtozeniem ich
w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla II w szczegdlnosci:
weryfikacji uwierzytelnionej dokumentacji kandydatéw przedlozonej w jezyku
ojczystym w tym: S$wiadectw uzyskania wyksztalcenia $redniego wraz
Z thumaczeniem na j¢zyk polski przez thumacza przysiegtego wykonane w Polsce
lub ttumaczenie z potwierdzeniem notarialnym wykonane w kraju pochodzenia
kandydata, badan lekarskich wraz z thumaczeniem na jezyk polski przez thumacza
przysiggltego wykonane w Polsce lub ttumaczenie z potwierdzeniem notarialnym
wykonane w kraju pochodzenia kandydata;

9.1.8. wsparcia kandydatow w procesie pelnej rejestracji w systemie Internetowej
Rekrutacji Kandydatow www.irk.akademiabialska.pl;

9.1.9. poinformowania kandydata o wszystkich istotnych terminach zwigzanych
Z procesem rekrutacji w tym: terminow rejestracji w Internetowej Rejestracja
Kandydatow, ztozenia wymaganych dokumentéw, wniesienia optat itp.;

9.1.10. zapoznania kandydatéw z podstawowymi prawami i obowigzkami studentow
wynikajagce z przepisow obowigzujacych w  Akademii Bialskiej Nauk
Stosowanych im. Jana Pawta II,

9.1.11. zapoznanie kandydatéw z wysokoscig czesnego, zasadach 1 terminach
wnoszenia optat oraz konsekwencjach wynikajacych z niewniesienia lub nie
terminowego ich wniesienia,

9.1.12. wsparcie kandydatow w poszukiwaniu miejsc zamieszkania w szczegolnosci
zapoznanie kandydatow ze wszystkimi szczeg6tami dotyczacymi ubiegania si¢
0 miejsce w Domu Studenta (w tym: informacja o dokumentach oraz pomoc w ich
skompletowaniu 1 ztozeniu) oraz innymi alternatywnymi miejscami zamieszkania
(stancje, hotele itp.) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty,

9.1.13. wsparcie kandydatow w pierwszych dniach pobytu w Polsce w szczegdlnosci:

9.1.13.1. pomoc w transferze z lotniska / przejscia granicznego do miejsca
zamieszkania w Polsce, wsparcie w formalnosciach zwigzanych z wjazdem
do Polski,

9.1.13.2. pomoc w zakwaterowaniu,

9.1.13.3. wskazanie lokalizacji kluczowych instytucji m.in. ambasady, szpitala,
przychodni, policji, bankéw itp. oraz zasad funkcjonowania poszczegélne)
instytucji,

9.1.14. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania kandydatom przyjetym na
studia kursu jezyka polskiego obejmujacego podstawowe zwroty niezbedne
podczas pobytu w Polsce.

9.2. W zakresie wsparcia zrekrutowanych studentéw przez Wykonawce przez caty okres
studiowania (poczynajac od pierwszego dnia roku akademickiego 2022/2023) zapewni
im wsparcie we wszystkich ptaszczyznach zwigzanych ze studiowaniem oraz pobytem
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10.

11.

12.

w Polsce polegajace na oddelegowaniu, zgodnie z biezacymi potrzebami, pracownika
biegle postugujacego si¢ w mowie i pisSmie jezykiem angielskim, ktory bedzie wspierat
studentow w rozwigzywaniu biezacych probleméw zwigzanych ze studiowaniem
I zwigzanym z tym pobytem w Polsce.
9.3. Do obowiazkow Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.:
9.3.1. zapoznanie studentow z zwyczajami i prawami obowigzujgcymi na terenie
Polski
9.3.2. wsparcie studentdow w zmianie 1 poszukiwaniu miejsca zamieszkania,
9.3.3. wsparcie studentow w uzyskaniu przedluzenia wiz lub przedluzeniem terminu
waznosci innych dokumentéw zwigzanych z pobytem na terytorium Polski;
9.3.4. wsparcie studentdw uzyskaniu wszystkich niezbednych ubezpieczen na czas
pobytu na terytorium Polski;
9.3.5. wsparcie studentow w trakcie kontaktu z instytucjami m.in.: ambasada,
szpitalami, przychodniami, policja, bankami, itp.
9.4. Ushluga wsparcia bedzie realizowana, w zaleznos$ci od potrzeb indywidualnych danego
studenta oraz danej sytuacji, poprzez kontakt osobisty, telefoniczny, mailowy.
9.5. Kazdorazowo sposob udzielenia wsparcia bedzie uzgodniony ze studentem
i dostosowany do danej sytuacji umozliwiajac jej niezwloczng, sprawng
I szczegdlnosci terminowa i zgodng z oczekiwaniami studenta realizacje.
Zamawiajacy zobowigzany jest w do zapoznania studentéw zrekrutowanych przez
Wykonawce z obiektami w ktorych obywac¢ beda si¢ zajecia, lokalizacja poszczegdlnych
komorek 1 dziatow kluczowych z punktu widzenia studenta oraz przekazanie zadan za ktore
odpowiadajg i formalnos$ci z tym zwigzanych istotnych dla studentow.
Zamawiajacy informuje, iz obiekty, w ktorych odbywac beda si¢ zajecia dostosowane sg do
potrzeb o0sOb z niepelnosprawnosciami zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 stycznia 2022 roku
(Dz. U.2022r., poz. 136, § 1 pkt.1 litera a)), z dniem 1 marca 2022 roku Panstwowa Szkota
Wyzsza im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej zmienia nazwe na Akademia Bialska
Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II.
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Zakacznik nr 6

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartaw dniu ..................... roku w Bialej Podlaskiej, pomigdzy:

Akademia Bialskg Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II z siedziba przy ul. Sidorskiej 95/97
w Bialej Podlaskiej, NIP ..................... zwang w tresci umowy ,,Administratorem”,
reprezentowang przez:

2 Z siedzibg W oo
przyul. ... ,wpisanym do ..o, ZA i,
NIP , REGON ..................... zwanym W tre§ci  umowy

,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:
tacznie dalej zwanych Stronami.
zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

Preambula

ZWazywszy, ze:

1. Wdniu ............ Strony zawarly umowe nr ........ 2022, w zwigzku z wykonywaniem,
ktorej Administrator powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych;

2. Zamiarem Stron jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora;

3. Strony daza do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby
odpowiadaty one w pelni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119, s. 1), dalej zwana w umowie ,,RODO”.

Majac na uwadze powyzsze, Strony postanowity zawrze¢ Umowe, o nastgpujacej tresci:

Przedmiot umowy
§1

1. Administrator powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych w imieniu
Administratora a Przetwarzajacy przyjmuje powierzone mu dane osobowe do
przetwarzania w imieniu Administratora, na zasadach okreslonych w Umowie.

2. Szczegotowy opis rodzaju danych osobowych, kategorii 0sob, ktorych dane dotycza, jak
réwniez zakres przetwarzania danych osobowych, czas przetwarzania oraz charakter i cel
przetwarzania danych osobowych, znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do Umowy.

3. Wykorzystanie  przez  Przetwarzajacego  danych  osobowych  powierzonych
Przetwarzajacemu przez Administratora, w celach innych niz okreslone Umowa, wymaga
kazdorazowej zgody Administratora udzielonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Strony zobowigzuja si¢ do wykonywania zobowigzan wynikajacych z Umowy z najwyzszg
starannos$cig w celu prawidlowego zabezpieczenia interesoéw Stron oraz osob, ktorych
powierzone dane osobowe dotycza.
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Obowiazki Przetwarzajacego

§2

1. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przetwarzania powierzonych mu przez Administratora danych osobowych zgodnie
z Umowa oraz obowigzujacym prawem, w szczeg6lnosci z RODO oraz wydanymi na
jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych;

2)  przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych wytacznie
w zakresie i celu przewidzianym w Umowie oraz przepisach obowigzujgcego prawa;

3)  uzyskania od oséb, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych
w zakresie wykonania Umowy, pisemnych zobowigzan do zachowania tajemnicy,
ewentualnie do upewnienia si¢, ze te osoby podlegaja ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

4)  wspolpracy z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiazkow
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 28—36 RODO (podmiot
przetwarzajacy, rejestrowanie czynno$ci przetwarzania, ochrona danych, zgtaszanie
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie osob dotknietych naruszeniem
ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z
organem nadzorczym);

5)  prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych;

6) wspolpracy z Administratorem przez caly okres trwania Umowy, ktora
W szczegbdlnosci polega na tym, iz Przetwarzajacy poprzez odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne bedzie, w miar¢ mozliwosci, wspomagat Administratora w
wywiazywaniu si¢ z wszelkich obowiazkow wzgledem osob, ktérych dane osobowe
dotyczg oraz innych obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, ktore
c13zg na Administratorze z mocy przepisOw prawa.

2. Przetwarzajacy podejmie wszelkie $rodki niezbedne dla zapewnienia bezpieczenstwa
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegdlnosci w zakresie
wdrozenia  odpowiednich ~ $§rodkéw  technicznych, organizacyjnych  oraz
teleinformatycznych, przy uwzglednieniu celu, zakresu i charakteru przetwarzanych
danych osobowych oraz ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob, ktérych przetwarzane
dane osobowe dotyczg, w tym miedzy innymi w stosownym przypadku zapewni:

1)  pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

2)  zdolno$¢ do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci
systemow 1 ushug przetwarzania;

3)  zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

4)  regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkow technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

3. Przetwarzajacy zobowigzany jest w terminie 7 dni roboczych od otrzymania, na pismie lub
poprzez wiadomo$¢ e-mail, zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym zadaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wtasciwemu
organowi panstwa, chyba, Zze zakaz zawiadomienia Administratora wynika
Z przepisOw prawa;

2) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane osobowe dotycza
lub kazdej innej osoby lub podmiotu, powstrzymujac si¢ jednocze$nie od odpowiedzi
na zadanie, chyba, ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora lub jest
zobowigzany do odpowiedzi lub do udostepnienia danych osobowych na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

4. Przetwarzajacy zobowigzany jest niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 36 godzin
od stwierdzenia naruszenia, zawiadomi¢ Administratora, o kazdym podejrzeniu lub
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incydencie naruszenia bezpieczenstwa powierzonych przez Administratora danych
osobowych, w szczegolnosci o kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,
ich ujawnieniu oraz naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego, w ktorym
Przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych osobowych Administratora.

5. Powiadomienie 0 stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z niezbe¢dna
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi speinienie
obowigzku powiadomienia organu nadzoru.

6. Przetwarzajacy, na wniosek Administratora, zobowigzany jest do niezwtocznego udzielenia
odpowiedzi na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail, na pytanie Administratora dotyczace
kwestii zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora danych
osobowych, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
Administratora.

Kontrola przetwarzania danych
§3

1. Administrator ma prawo do kontroli przetwarzania przez Przetwarzajacego powierzonych
mu danych osobowych z punktu widzenia zgodno$ci tego przetwarzania z przepisami prawa
oraz postanowieniami Umowy.

2. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby (upowaznione na pismie pod rygorem
niewaznosci) sg uprawnione, po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowej
kontroli, do wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane oraz wgladu do
dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych. Prawo do kontroli Administratora moze
by¢ przez niego realizowane z minimum 7 dniowym (dni robocze) jego uprzedzeniem.

3. Przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
zgodnosci dziatania Administratora z przepisami RODO oraz umozliwia Administratorowi
lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow lub inspekcji.

4. Administrator lub osoba, o ktérej] mowa w ust. 2 powyzej, przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych, podpisze zobowigzanie o zachowaniu w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych podczas kontroli, w tym danych osobowych, ktéorych administratorem jest
Przetwarzajacy.

Zasady powierzania danych
§4

1. Przetwarzajacy jest uprawniony do powierzania podmiotom trzecim danych osobowych
powierzonych przez Administratora w zakresie i celu niezb¢dnym do realizacji Umowy nr
.......... 2022 lub wykonania ewentualnych obowigzkow wynikajacych z przepisoOw prawa.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zawiadomi¢ Administratora o zamiarze powierzenia
przetwarzania danych osobowych niewskazanemu w wykazie, o ktérym mowa w ust. 5
ponizej podmiotowi trzeciemu, na pismie lub poprzez wiadomos$¢ e-mail, natomiast
Administrator jest uprawniony do wyrazenia sprzeciwu wobec takiego powierzenia. Brak
sprzeciwu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia jest
réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na takie powierzenie.

3. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajacego
podmiotowi trzeciemu, w drodze zawartej pomiedzy Przetwarzajacym, a podmiotem
trzecim umowy, na podmiot trzeci nalozone zostang te same obowiazki ochrony danych
osobowych jak na Przetwarzajacego w Umowie.

4. W przypadku niewywigzywania si¢ przez podmiot trzeci, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej,
z obowiazkéw w zakresie ochrony danych osobowych powierzonych przez Administratora,
pelna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkow podmiotu
trzeciego, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, spoczywa na Przetwarzajacym.
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5. Wykaz podmiotow, ktorym Przetwarzajacy ma zamiar powierzenia przetwarzania danych
osobowych powierzonych przez Administratora oraz co, do ktérych Administrator wyraza
zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 2 do
Umowy.

Czas trwania i wypowiedzenie umowy

§5

1. Umowa zawarta jest na czas oznaczony, odpowiadajacy okresowi obowigzywania Umowy

2. Jezeli ktorakolwiek ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajace z Umowy, druga
Strona moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, z zastrzezeniem § 6
ponizej, oraz domagac¢ si¢ naprawienia szkody poniesionej na skutek naruszenia.

3. Wypowiedzenie Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Usunig¢cie lub zwrot powierzonych danych
§6

1. W terminie do 30 dni roboczych od dnia zakonczenia obowigzywania Umowy,
Przetwarzajacy, jest zobowigzany do zwrotu wszelkich powierzonych mu przez
Administratora danych osobowych oraz usuni¢cia wszelkich ich istniejacych kopii, ktérymi
dysponuje, chyba, ze przepisy prawa nakazuja mu dalsze przechowywanie tych danych
osobowych.

2. Strony zgodnie ustalaja, iz powierzenie przetwarzania danych osobowych trwa do uptywu
terminu wskazanego w ust. 1 powyzej.

Postanowienia koncowe

§7
1. W razie sprzecznoSci migdzy postanowieniami Umowy a postanowieniami Umowy
nro.ooeeeenn. 2022 pierwszenstwo maja postanowienia Umowy. Oznacza to takze, ze

kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych migdzy Administratorem a
Przetwarzajacym nalezy regulowac przez zmiany Umowy.

2. Jako adresy do doreczen Strony ustalajg adresy podane w Umowie jako ich siedziby, chyba,
ze wyraznie wskazano inny adres do doreczen.

3. O ile Umowa, Umowa nr .......... 2022 lub wiasciwe przepisy prawa nie wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, Strony dopuszczajag mozliwosé
porozumiewania si¢ przy wykonywaniu Umowy, za posrednictwem poczty elektronicznej.
W powyzszym przypadku korespondencja powinna by¢ wysylana na nastgpujace adresy
e-mail Stron:

1) Administrator: .............
2) Przetwarzajacy: ............

4. Strony zgodnie ustalaja, ze wszelkie spory mogace wynikna¢ w zwiazku z zawarciem lub
wykonaniem Umowy bedg rozstrzygane polubownie. W przypadku, gdyby osiggniecie
porozumienia okazato si¢ niemozliwe w terminie 14 dni od dnia zgloszenia roszczenia przez
ktorakolwiek ze Stron, sgdem wlasciwym miejscowo do rozstrzygniecia sporu bedzie sad
powszechny wlasciwy wedtug wtasciwosci ogolne;.

5. W razie, gdyby ktorekolwiek postanowien Umowy bylo lub miato sta¢ si¢ niewazne,
pozostate postanowienia Umowy pozostaja w mocy. Strony zobowigzuja si¢ do
prowadzenia w dobrej wierze negocjacji zmierzajacych do zastgpienia niewaznych
postanowien Umowy przez postanowienia, ktére beda w pelni wazne i1 skuteczne oraz
W maksymalnym stopniu zblizone do postanowien dotknietych niewaznoscia,
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W odniesieniu do wywieranych przez nie skutkéw ekonomicznych oraz intencji Stron
zawierajacych Umowe w obecnej tresci.

6. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie majg przepisy
RODO oraz odpowiednie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa polskiego.

7. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY
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Zatacznik nr 1
do umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych

Szczegolowy opis rodzaju danych osobowych, kategorii osob, ktorych dane dotycza,
zakresu przetwarzania danych osobowych, czasu przetwarzania oraz charakteru i celu

przetwarzania.

Rodzaj danych osobowych
(np. imi¢ i nazwisko, data urodzenia,

numer paszportu, nr tel., adres e-mail,

dokumentacja medyczna)

Dane zwykle:

Imi¢, nazwisko, data
urodzenia, nr paszportu,
adres e-mail, nr tel.

Dane szczegolnej
kategorii i dane karne:
Dane medyczne

Kategorie osob, ktorych dane
osobowe dotycza

(np. pracownicy, odbiorcy
korespondenciji)

Przyszli studenci

Operacje na danych osobowych
(czynnosci dokonywane na
powierzonych danych osobowych,
np.: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie,
adaptowanie, przechowywanie,
modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, udostgpnianie,
zmienianie, usuwanie)

Wykonywanie w zakresie niezb¢dnym do realizacji
Umowy nr ............. 2022, wszelkich niezbednych
operacji na danych osobowych, w tym w szczego6lnosci
do zbierania, utrwalania, organizowania,
porzadkowania, przechowywania, usuwania,
adaptowania oraz opracowywania danych osobowych

Charakter i cel przetwarzania
(wynikajace z Umowy nr .....2022)

Charakter przetwarzania okreslony rola
Przetwarzajacego opisang w Umowie nr .......... 2022

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
przedmiotu Umowy nr ........ 2022 zawartej pomiedzy
Stronami.

Czas przetwarzania
(np. okres obowigzywania
Umowynr ........... 2022)

Okres obowigzywania Umowy nr ...... 2022 oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z zawarte]
umowy.

Administrator

Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 2
do umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych

WZOR
Wykaz podmiotow trzecich, ktorym Przetwarzajacy powierza przetwarzanie danych

osobowych powierzonych przez Administratora oraz co, do ktérych Administrator
wyraza zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych.

Decyzja
Lp. Nazwa Adres KRS/NIP | A gministratora
1.
2.
3.
Przetwarzajacy
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