Zarzadzenie nr 62/2021

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1
w Bialej Podlaskiej
z dnia 21.05.2021 r.

w sprawie: wytycznych dotyczacych tworzenia kursow doksztalcajacych i szkolen.

Na podstawie art. 11, ust. 1, pkt.2 i 10, art. 23, ust.1 i 2, pkt. 2, art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20

lipca 2018 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce (Dz.U.2021, poz. 478) oraz art. 4, pkt.2,

art. 5, pkt.1, ppkt. 9 Statutu Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I w Bialej

Podlaskiej, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta I w Biatej Podlaskiej, zwana dalej PSW,
prowadzi kursy doksztalcajace oraz szkolenia pozwalajace ich uczestnikom poszerzy¢
wiedzg¢ oraz zdoby¢ nowe umiejetnosci i kwalifikacje.

2. Kurs doksztalcajacy jest krotka forma ksztalcenia, ktérego celem jest podniesienie
kwalifikacji stuchacza.

3. Szkolenie jest krotka formg ksztatcenia majaca na celu uzyskanie lub uzupehienie wiedzy
stuchacza w zakresie okre§lonego tematu.

4. Programy kursow doksztalcajacych 1 szkolen tworzone s3 z uwzglednieniem
zapotrzebowania spotecznoséci akademickiej, otoczenia spoteczno-gospodarczego oraz
rynku pracy, ze szczegblnym uwzglednieniem wykorzystania zasobow kadrowych

i bazy dydaktycznej PSW, a takze atrakcyjnosci i konkurencji ksztatcenia.

§2
1. Kursy doksztalcajace i szkolenia tworzy rektor z inicjatywy wiasnej lub na wniosek
dziekana. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Nadzor merytoryczny nad kursami doksztatcajgcymi i szkoleniami sprawuje dziekan
jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs doksztatcajgcy/szkolenie.
3. Ogoblny nadzér nad kursami doksztatcajacymi i szkoleniami sprawuje, z upowaznienia
Rektora, Prorektor ds. ksztalcenia i studentow.

4. Rektor powierza organizacj¢ kursu Akademickiemu Centrum Edukacji Ustawicznej.

§3
1. Realizacja kursu doksztatcajacego lub szkolenia odbywa si¢ zgodnie z programem, ktérego

wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.



2. Program kursu doksztatcajacego lub szkolenia przedstawia dziekanowi kierownik zaktadu
po pozytywnej opinii zespotu jakosci ksztatcenia (ZJK).

3. Program kursu doksztatcajacego lub szkolenia moze okresla¢ liczbe ECTS, ktorg uczestnik
zdobedzie po jego zakonczeniu.

4. Program kursu obejmuje zajecia w wymiarze nie mniejszym niz 20 godzin dydaktycznych
(zajecia teoretyczne i praktyczne) prowadzonych z bezpos$rednim udzialem nauczycieli

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia.

§4
1. Whniosek kierowany przez dziekana do decyzji rektora wymaga opinii prorektora
ds. ksztalcenia i studentow.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) program kursu doksztalcajacego lub szkolenia,
b) pozytywna opini¢ ZJK — aktualng dla danej edycji,
c) kosztorys wstepny (Zatacznik nr 3)
d) informacj¢ 0 kadrze dydaktycznej.

§5
Jezeli kurs doksztalcajacy lub szkolenie zaklada otrzymanie przez uczestnika uprawnien
do wykonywania zawodu lub uzyskania dodatkowych kwalifikacji, program kursu
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu kursu/szkolenia powinny spetnia¢ wymagania okreslone

w odrebnych przepisach.

§6
Warunki umieszczania informacji o kwalifikacjach nadawanych po ukonczeniu kursu
doksztalcajacego /szkolenia:

1. Zgodnie z ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji uczelnia moze wilaczy¢
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje nadawane po ukonczeniu kursow
doksztatcajacych 1 szkolen 1 umiesci¢ je w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

2. Uczelnia moze wlaczy¢ do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje czastkowe,
po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia, po spetnieniu nastepujacych warunkow:
- przypisaniu poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji uzyskiwanych
po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia,

- okresleniu efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem ogélnych charakterystyk efektow

uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach Polskiej Ramy Kwalifikacji,



- wystgpi¢ do ministra wlasciwego z wnioskiem o wilaczenie kwalifikacji rynkowej
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

3. W celu wlaczenia do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, kwalifikacji nadawanych
po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia stosuje si¢ przepisy art. 14-40 ustawy
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r.tj. Dz.U. z 2020 r.
poz. 226.

4. Z wnioskiem do wlasciwego ministra w sprawie wlaczenia do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji, kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia
wystepuje Rektor.

5. Wniosek podlega optacie.

6. Znak graficzny jest umieszczany wylacznie na $wiadectwach ukonczenia kurséw
doksztalcajacych/szkolen  potwierdzajacych  nadanie  kwalifikacji ~ wiaczonych

do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

§7

Wzér zaswiadczenia o ukonczeniu kursu doksztalcajacego/ szkolenia stanowi zalgcznik nr 4.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawla I1
w Bialej Podlaskiej



Pieczeé jednostki

Zalgcznik 1 do Zarzgdzenia nr 62/2021

z dnia 21.05.2021 r.

w sprawie wytycznych dotyczqcych tworzenia
programow kursow doksztalcajgcych i szkolen

WNIOSEK O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE*
KURSU DOKSZTALACJACEGO/SZKOLENIA W ROKU
AKADEMICKIM .........ccccecvviiiiinnnenn

JM REKTOR

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na utworzenie / uruchomienie * kursu
doksztalcajacego / SZKOIEMIA .................oocooiiiiiiii ettt
(nazwa kursu)
Edycjakursu ............

1. NAZWA WYDZIALU W RAMACH, KTOREGO PROWADZONY BEDZIE NADZOR
PROGRAMOWY KURSU/SZKOLENIA.....cc.iotitiititetenteteesten ettt ettt

2. KOORDYNATOR KURSU/SZKOLENIA

3. CZAS TRWANIA KURSU:
0ddnia ...oovin O dNIa .o,



opiniujgcy

(prorektor ds. ksztatcenia i studentow)

Decyzja rektora PSW:

w sprawie utworzenia/uruchomienia * kursu doksztatcajacego/szkolenia.

wnioskujacy

(dziekan)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na utworzenie/uruchomienie* kursu doksztatcajacego /

szkolenia.

* niepotrzebne skresli¢

Rektor



Zalgcznik 2 do Zarzgdzenia nr 62/2021

z dnia 21.05.2021r.

w sprawie wytycznych dotyczqcych tworzenia
programow kursow doksztatcajqcych i szkolen

PROGRAM KURSU DOKSZTALCAJACEGO/SZKOLENIA

01 P ”
dlanaboru .............cooiiiii ,edycja....oooviiiiiann..
R 1 -/ T
2. ZaKRad: L
3. Laczna liczba GOAZIn: ...t
4. Lacznaliczba punktOw ECTS: .. .o e
5. Okreslenie poziomOw PR ... i e
6.  Charakterystyka kursu/szkolenia: ....... ..o
7. JezyK WyKIadowy: ..o
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10. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiagnietych przez uczestnika w trakcie po



12.  Plan kursu/szkolenia:

o

o | X[ NN AW N

p—
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13. Wymiar zasady, miejsce i formy odbycia czesci praktycznej kursu/szkolenia z uwzglednieniem liczby punktow
ECTS, ktorg uczestnik musi UZYSKAC: ...t e

dziekan prorektor ds. ksztatcenia i studentow



Zatqcznik 3 do Zarzgdzenia nr 62/2021

z dnia 21.05.2021 r.

w sprawie wytycznych dotyczqcych tworzenia
programow kursow doksztatcajgcych i szkolen

Biala Podlaska, dnia ...................

KOSZTORYS KURSU DOKSZTALCAJACEGO/SZKOLENIA

NAZWA ociieeeecetcceccoscescescssscsscsscssscsssssscsscssccscssccssccnss

CZAS trWANIA «ovvviieriinniiniiiniiinerinioiarcsassensonnse edycja ...oceeuennnnns
Przychody
Lp. rodzaj dochodow/kosztow liczba 0sob opfaty za studia taczna kwota
1. | optata rekrutacyjna
2. | oplata za caty kurs/szkolenie
RAZEM PRZYCHODY:
Koszty wynagrodzen nauczycieli - dydaktyka
. - liczba
Lp. | wg tytutéw naukowych Ilczbaidg;(;jzm wynagrodzenie godzin wynagrodzenie kwota
wyklady éwiczenia
4. | prof. PSW
prof. zew.
dr hab.
dr z zew. praktyk
dr PSW
mgr/inz./lic z zew. praktyk
mgr PSW
5. | Koordynator kursu/szkolenia
6. | egzamin
7. | DWR
RAZEM WYNAGRODZENIA:
Pozostale koszty
8. | wynajem sal
9. | ZUS od wynagrodzenia pracownikow
10. | druki zaswiadczen/certyfikatow
14. | materialy promocyjne/promocja
RAZEM KOSZTY BEZPOSREDNIE:
15. | koszty posrednie
RAZEM KOSZTY:
ZYSK:
(zatwierdzit pod wzgledem rachunkowym)
Kwestor Rektor



Zatgcznik 4 do Zarzgdzenia nr 62/2021

z dnia 21.05.2021 r.

w sprawie wytycznych dotyczqcych tworzenia
programow kursow doksztatcajgcych i szkolen

(numer zaswiadczenia)

(miejscowos¢, data)

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu kursu doksztalcajacego/szkolenia
Zaswiadcza sie, ze:  Pan/Pani

(imig i nazwisko)

................................ (miejsce urodzenia) (numer PESEL)

(data urodzenia)

ukonczyl/a

(nazwa kursu)
W wymiarze ........ godzin

prowadzony przez Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej,
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

(nazwa i siedziba prowadzacego kurs)

(pieczed i podpis kierownika podmiotu
prowadzacego kurs)



PROGRAM KURSU/SZKOLENIA

str. 2 Zaswiadczenia

Tre$ci programowe

Liczba godzin

RAZEM:

00 h
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