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Zatacznik nr 3
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie certyfikowanego
szkolenia NORMA PRO/ STANDARD na poziomie $rednio zaawansowanym w ramach
projektu ,,Zbuduj swojq karierg! program rozwoju kompetencji studentow budownictwa
PSW” realizowanego przez Panstwowg Szkote Wyzsza im. Papieza Jana Pawta I w Biatej
Podlaskiej finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj
2014-2020 ogtoszonego w ramach Osi Priorytetowej III, Szkolnictwo Wyzsze dla
Gospodarki i Rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w Szkolnictwie Wyzszym.
Szkoleniem objetych bedzie 15 studentow PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie.
Szkolenie nalezy zrealizowa¢ do dnia 30.01.2020 r., w jednej 15-osobowej grupie.
W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do
przygotowania i przeprowadzenia certyfikowanego szkolenia obejmujacego 21 godzin
zegarowych szkolenia.
Szczegotowy program szkolenia w zakresie Norma PRO poziom s$rednio zaawansowany
musi obejmowac co najmniej zagadnienia:
5.1.Dzien pierwszy:
5.1.1. Przeznaczenie kosztorysu cel i funkcja, rodzaje kosztorysow
5.1.2. Podstawy sporzadzania kosztorysow inwestorskich w zamdwieniach
publicznych
5.1.3. Podstawy kosztorysowania
5.1.4. Podstawy normatywne
5.1.5. Narzuty kosztorysu - definiowanie, modyfikowanie, usuwanie.
5.1.6. Istota i specyfika dostepnej bazy normatywnej
5.1.7. Budowa norm kosztorysowych
5.1.8. Wykaz katalogow
5.1.9. Wykaz katalogow
5.1.10. Podstawy kosztowo-cenowe
5.1.11. Rodzaje kosztoryséw i podstawy ich sporzadzania
- kosztorys inwestorski
- kosztorys ofertowy
- kosztorys zamienny
- kosztorys powykonawczy
5.1.12. Metody kalkulacji cen kosztorysowych
- Metoda uproszczona
- Metoda szczegdtowa
5.1.13. Przyktady i ¢wiczenia
5.2. Dzien drugi:
5.2.1. Eksport, import danych kosztorysowych.
5.2.2. Informacje o programie Norma PRO - licencja, klucz
5.2.3. Opcje programu
5.2.4. Ustawienia programu: separatory, $ciezki programu, jednostki miary,
waluty
5.2.5. Tworzenie nowego kosztorysu
5.2.6. Rodzaje kalkulacji (uproszczona, szczegotowa)
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5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.
5.2.11.
5.2.12.
5.2.13.
5.2.14.
5.2.15.
5.2.16.
5.2.17.
5.2.18.
5.2.19.
5.2.20.
5.2.21.

5.2.22.
5.2.23.
5.2.24.

5.2.25.
5.2.26.
5.2.27.
5.2.28.
5.2.29.
5.2.30.

5.2.31.
5.2.32.
5.2.33.
5.2.34.

Zapisywanie kosztorysu

Formaty plikow

Wymiana kosztoryséw pomi¢dzy réznymi wersjami programow
Ustawienia szerokos$ci oraz kolejnosci kolumn

Dodawanie i usuwanie kolumn w widoku kosztorysu

Pozycje kosztorysowe

Szczegdtowe omodwienie okna dodawania pozycji

Dwa sposoby wywotania okna katalogow KNR

Wpisywanie obmiaru jako wyrazenie

Stosowanie komentarzy w obmiarach

Katalogi KNR

Wyszukiwarka katalogow KNR

Szczegdtowe omdwienie okna katalogow KNR

Sposoby ustawiania kolejnos$ci pozycji

Dodawanie pozycji niekatalogowych oraz definiowanie dla niej
naktadow

Tworzenie wtasnych katalogow

Przedmiar

Wyliczanie obmiaru w stupkach (sumy czesciowe, obliczenia
pomocnicze, komentarze)

Korzystanie w obmiarze z biblioteki wzorow

Wstawianie rysunkow, zdje¢ oraz innych obiektéw do obmiaru
Dziaty

Tworzenie, edycja i usuwanie dzialow

Podstawowe zasady tworzenia dziatow 1 poddziatow
Nadawanie kodu CPV oraz korzystanie z przegladarki kodow
Wspolnego Stownika Zamowien

Przenoszenie pozycji miedzy dziatami, zmiana kolejnosci dziatow
Zestawienia RMS

Przegladanie, filtrowanie oraz sortowanie elementow RMS
Materiaty inwestora - wprowadzanie, zestawienia

5.3. Dzien trzeci:

5.3.1L
5.3.2.
5.3.3.
5.3.4.
5.3.5.
5.3.6.
5.3.7.
5.3.8.
5.3.9.
5.3.10.
5.3.11.
5.3.12.
5.3.13.
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Wycena kosztorysu

Reczne wprowadzanie cen

Import cennika, praca na wielu cennikach

Dopasowanie cen robocizny do oczekiwanej wartosci kosztorysu
Automatyczna zmiana lub zerowanie wszystkich cen w kosztorysie
Narzuty

Dodawanie, edytowanie oraz usuwanie narzutow

Ustawianie r6znych narzutow dla dziatow

Praca na wielu kosztorysach

Kopiowanie i wklejanie pozycji, naktadow

Przenoszenie pozycji miedzy kosztorysami

Strona tytutowa

Tworzenie stownikow przyspieszajacych definiowanie stron
tytutowych w kosztorysach
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6.

7.

10.

11.

12.

5.3.14. Ustalanie dla kosztorysu Kodow Wspodlnego Stownika Zamowien -
CPV
5.3.15. Korzystanie z danych z wczesniej stworzonych kosztorysow
5.3.16. Import PDF
5.3.17. Import przedmiaru i kosztorysu z pliku PDF
5.3.18. Przerabianie zaimportowanego przedmiaru na kosztorys
5.3.19. Omoéwienie sposobdw wezytywania RMS z katalogow
5.3.20. Sprawdzanie poprawnosci kosztorysu
5.3.21. Wykorzystanie mechanizmu Rejestracji zmian
5.3.22. Zabezpieczenie kosztorysu hastem
5.3.23. Drukowanie
5.3.24. Ustawienia wydruku kosztorysu
5.3.25. Drukowanie zestawien
5.3.26. Zapis kosztorysu w formacie HTML, PDF
5.3.27. Wycena kosztéw transportu oraz czasu pracy rusztowan
5.3.28. Definiowanie oraz zastosowanie wariantoéw danych
5.3.29. Rozliczanie wykonanych rob6t
Wykonawca zobowigzany jest:

6.1. Przeprowadzi¢ egzamin droga online dla wszystkich studentéw objetych
certyfikacja, ktory pozwoli okresli¢ poziom nabytych kompetencji.

6.2. Przekaza¢ studentom login i hasto. Login i hasto begdzie wykorzystane w dniu,
w ktorym osoba zdajaca zobowigzata si¢ przystapi¢ do egzaminu. Po zalogowaniu
si¢ do systemu, uczestnik egzaminu w zaleznosci od rodzaju testu, w ciggu od 40 do
60 minut powinien udzieli¢ odpowiedzi na pytania testowe. Uczestnik egzaminu
powinien rowniez pamigtac o tym, ze konczac test nalezy klikna¢ przycisk ,.koniec”.

6.3. Po pozytywnym zdaniu egzaminu tj. po uzyskaniu co najmniej 75% poprawnych
odpowiedzi, do uczestnika zostaje wystane swiadectwo potwierdzajace fakt zdania
egzaminu.

6.4. Bezptatnego przygotowania i przeprowadzenia dwoch poprawkowych egzaminow
dla studentow, ktorzy nie zdadza w pierwszym terminie, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu imienne certyfikaty zdania
egzaminu z programu NORMA PRO/ STANDARD (oryginatl + kopia) zawierajace CO
najmniej: informacje o zakresie i programie, terminie jego prowadzenia, dane instytucji
oraz osob prowadzonych certyfikacje, informacje o wspotfinansowaniu ze Srodkow
wspolnotowych wraz z wymaganymi logotypami. Szczegotowy zakres certyfikatu zostanie
doprecyzowany w trakcie realizacji umowy.

Certyfikat powinien by¢ potwierdzony przez firm¢ Athenasoft, tj. wlasciciela programu
Norma PRO.

Przygotowanie i przeprowadzenie certyfikacji oraz wszelkie oplaty zwigzane z certyfikacja
pokrywa Wykonawca.

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu W ostatnim dniu szkolenia oryginatéw oraz kopii
certyfikatow potwierdzajgcych udziat studenta w szkoleniu oraz jego zaliczenie.

Szkolenie odbywaé si¢ beda w pomieszczeniach zlokalizowanych w obiektach
Zamawiajacego w Bialej Podlaskie;.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nieodplatnego udostgpniania §rodkow dydaktycznych /
materialnych bedacych w jego dyspozycji koniecznych do wykonania przedmiotu
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

zamoOwienia (sale wykladowe, laboratoria komputerowe, urzadzenia audiowizualne,
podreczniki itp.). W sytuacji gdy do prowadzenia szkolenia wymagane beda pomoce
naukowe lub sprzet nie bedacy w dyspozycji Zamawiajacego lub beda wykorzystywane do
innych celow, Wykonawca na wlasny koszt i wlasnym staraniem zapewni na czas realizacji
przedmiotu umowy wszystkie niezbedne urzadzenia i pomoce i poniesie zwigzane z tym
koszty.
Zamawiajacy nie dysponuje programem Norma PRO.

Wykonawca zobowigzany jest do zainstalowania wszystkich programow na komputerach
wskazanych przez Zamawiajacego oraz po zakonczonym szkoleniu odinstalowania
udostepnionych licencji programoéw. W przypadku gdy parametry wskazanych komputerow
nie beda spetnia¢ wymagan umozliwiajacych instalacj¢ i prawidlowe uzytkowanie w/w
programu Wykonawca wlasnym staraniem i na wiasny koszt zobowigzany jest do
zapewnienia komputeré6w na czas prowadzenia zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych
ustug na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajacego. Po zakonczeniu realizacji
ustugi Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu oryginatow oraz
kopii nastgpujacych dokumentow:

15.1. List obecnosci podpisywanych przez uczestnikow oraz opatrzonych data i podpisem

prowadzacego zajecia.

15.2. Protokotow odbioru materiatow dydaktycznych przez uczestnikdw szkolenia.

15.3. Wykazow godzin zajec.

15.4. Sylabusa do zaj¢c.

15.5. Certyfikaty.
Kompletng dokumentacje wskazang w punkcie 15.1 — 15.5. Wykonawca zobowiazuje si¢
dostarczy¢ Zamawiajacemu w ostatnim dniu prowadzenia szkolenia.

Osoba, ktora bedzie prowadzi¢ szkolenia musi legitymowac si¢:

17.1. wyksztalceniem wyzszym;

17.2. doswiadczeniem w postaci przeprowadzenia minimum 200 godzin zajgé / ¢wiczen /

szkolen z Norma PRO poziom $rednio zaawansowany.

Zamawiajacy informuje, iz w grupie objetej szkolenie nie znajduja si¢ osoby
niepetnosprawne. Budynek w ktorym bedg obywac sie zajecia jest dostosowany do potrzeb
0sOb niepetnosprawnych.
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