Zatgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 7/2018
z dimia 30.01.2018 v,

REGULAMIN

postepowania w sprawach udzielania zamdwien publicznych w Panstwowej Szkole
Wyiszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej

Przedmiot regulacji

§1

Regulamin okresla procedury oraz zasady postepowania w Panstwowej Szkole Wyzszej
im. Papieza Jana Pawla I1 w Bialej Podlaskiej zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych.

I

N

Przepisy ogolne
§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Szkote WyZzsza im. Papieza
Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej z siedzibg przy ul. Sidorskiej 95/97 w Biale)
Podlaskiej, dalej zwana Uczelnia;

2) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Pafstwowej Szkoly
Wyisze] im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej lub upowaznionego
pracownika;

3) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzone przez Panstwowg Szkole Wyzszg im. Papieza Jana Pawta II
w Bialej Podlaskiegj;

4) Komisji przetargowej —nalezy przez to rozumie¢ komisjg powolana do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone
przez Panstwowa Szkole Wyzsza im. Papieza Jana Pawla I w Bialej Podlaskiej:

5) Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Panstwowej Szkolty Wyzszej im. Papieza
Jana Pawla I1 w Bialej Podlaskiej;

6) ustawie —nalezy rozumiec ustawe z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.).

7) Sekcja ZP — nalezy przez to rozumie¢ Sekcja Zamowien Publicznych Panstwowej
Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla [l w Bialej Podlaskiej.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1} zachowania wuczciwej konkurencji, obiektywnosci, rownego  traktowania
Wykonawedw, jawnosei i przejrzystodci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posdrednictwem
elektronicznej platformy katalogow produktow (eKatalogi).

Jezeli na przedmiot zamowienia skladaja si¢ zamowienia, do ktorych maja zastosowanie te
same przepisy ustawy albo zamowienia w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa albo
zamoOwienia udzielane na zasadach ogoélnych, obejmujgce co najmniej dwa rodzaje
zamowien sposrod zamowien na roboty budowlane, ushugi lub dostawy, 1 nie moze zostac
podzielony, w szczegdlnosei ze wzgleddw technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych
lub celowosciowych do jego udzielenia, stosuje si¢ przepisy dotyczace tego rodzaju
zamowienia, ktory odpowiada jego gléwnemu przedmiotowi.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw niniejszego regulaminu:
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 72018
z drfa 30.01.2018 r.

1) laczy¢ zamowier, ktore odrgbnie udzielane wymagaja zastosowania roéznych
przepisow;
2) dzieli¢ zamowienia na odrebne zamowienia, w celu unikniecia tacznego szacowania ich
wartosci,
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
Za nadzorowanie przestrzegania przepisow regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komdrek wnioskujacych:
2) Kanclerz w zakresie nadzoru nad prawidlowym stosowaniem ustawy Prawo zamdwieri
publicznych oraz niniejszego regulaminu;
3) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiada Kierownik zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie. w jakim powierzono im czynnosci zwiazane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania.
Pracownicy Uczelni nie majg prawa zamawiania jakichkolwiek towaréw, ustug lub robét
budowlanych na potrzeby Uczelni bez wyczerpania procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie.
Wszystkie dokumenty przed przedloZzeniem do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajacego muszg zosta¢ zaakceptowane przez Kanclerza lub upowaznionego
pracownika. Kanclerz akceptacje wyraza poprzez zlozenie podpisu / parafki na kazdej
stronie wszystkich dokumentow zwiazanych z prowadzonymi postepowaniami.

Planowanie zamowien publicznych
54

Podstawa podejmowania dzialan w zakresie udzielania zamowien przez Uczelnie sa plany
zamdwien opracowywane na okres roku kalendarzowego.
Plan zaméwien publicznych powinien by¢ sporzadzony przez Kierownika / Koordynatora
komorki organizacyjnej Uczelni wg wzoru przedstawionego w zalaczniku nr 3 do
niniejszego regulaminu.
Plan zamowienn publicznych powinien zawieraé przedmiot zamdéwienia, wartodé
zamowienia, zrodlo finansowania oraz przyblizony termin realizacji zamdwienia.
Zamowienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane ogélnouczelniane skladaja po
uprzednim zebraniu zaméwien od wszystkich komorek organizacyjnych Uczelni osoby,
ktére sa odpowiedzialne za realizacje tj.:

1) Prorektor w zakresie spraw zwiazanych 2z funkcjonowaniem samorzadu
studenckiego i innych organizacji studenckich nie wymienione w zakresach
pozostalych komorek organizacyjnych Uczelni;

2) Kanclerz na:

a) uslugi pocztowe;
b) ushugi kurierskie;
c) audytu zewngtrznego:

3) Kierownik Dzialu Inwestycyino — Gospodarczego, w zakresie opracowanie
dokumentacji - projektowo-budowlanej, wykonania robdt budowlanyeh lub
zaprojektowania 1 wykonania robot budowlanych dotyczacych budowy nowych
obiektow lub infrastruktury oraz remontow. przebudowy, modernizacji itp.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 7/2018
z dnia 30.01.2018 r,

istniejacych obiektow lub infrastruktury oraz nie wymienionym w zakresach

pozostatych komorek organizacyjnych, na:

a) uslugi zwigzane z utrzymaniem obiektow, infrastruktury i terenow Uczelni;

b) zatrudnienie na umowy cywilnoprawne inspektoréw nadzoru;

¢) dostawy mebli;

d) dostawy materialow biurowych;

¢) dostawy srodkow czystosei;

f) dostawy paliwa;

g) wykonanie napraw i konserwacji pojazdow stuzbowych;

h) ustugi transportowe;

1) uslugi i materialy do utrzymania terenow zielonych;

j) dostawy maszyn i urzadzen technicznych oraz naprawy i konserwacje maszyn
i urzadzen technicznych (np.: kosiarki itp.);

k) dostawy mediow (energia elektryczna, gaz, woda i Scieki, ogrzewanie itp.);

I} wywoz nieczystosci stalvch:

m)uslugi ochrony obiektow;

n) oplaty abonamentowe RTV:

o) materiaty eksploatacyjne do maszyn i urzadzen biurowych;

p) naprawy i konserwacje urzadzen AGD:

q) pieczatki i stemple;

r) naprawy i konserwacje wyposazenia Uczelni przypisanego na stan dzialu;

Koordynator Sekeji Kadr zatrudnianie oséb na umowy cywilnoprawne;

Koordynator Sekcji Promocji m.in. na: dostawy i ushugi zwigzane z dziataniami

promocyjnymi, reklamowymi i rekrutacyjnymi kandydatow na studentow,

Koordynator Sekeja Projektow 1 Funduszy Europejskich m.in. na:

a) dostawy i ustugi zwigzane z pozyskaniem srodkow z funduszy strukturalnych;

b) w przypadku nie wyznaczenia kadry zarzadzajacej w realizowanych przez
Uczelni¢ projektach w zakresie wskazanym w budzecie projektu
umozliwiajgeym jego prawidlows realizacje;

Kierownicy / Koordynatorzy projektow / grantow realizowanych przez Uczelnie

w zakresie wskazanym w budzecie projektu umozliwiajgcym jego prawidtowy

realizacje;

Kierownik Dzialu Teleinformatycznego m.in. na:

a) utrzymanie sieci komputerowej i telefoniczne;j;

b) uslugi telekomunikacyjne:

¢) zakup urzadzen audiowizualnych;

d) naprawy i konserwacje urzadzen audiowizualnych;

e) zakup programdw i aktualizacji programdw komputerowych;

f) zakup urzadzen komputerowych;

g) naprawy i konserwacje urzadzen komputerowych;

Koordynator Sekeji Nauki i Wydawnictw m.in. na:

a) w zakresie przygotowania, opracowania 1 wydruku publikacji, biuletyndw itp.
wydawanych przez Uczelnig;

b) w zakresie thumaczen publikacji, biuletynow itp. wydawanych przez Uczelnig;

10) Dyrektor Oérodka Badawczego w zakresie prowadzonych badan oraz dostaw

1 ustug zwiazanych z utrzymaniem urzadzen i infrastruktury badawezej;

11) Kierownik Studium Wychowania Fizycznego na:

a) w zakresie dostawy sprzgtu sportowego;
b) naprawy i konserwacje sprzetu sportowego;

12) Dyrektor Biblioteki na:
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a) dostawy ksiazek;

b) prenumerate prasy;

c) materialy audiowizualne zamawiane na potrzeby biblioteki:

13) Kwestor na:
a) ustugi bankowe;
b) ubezpieczenie pracownikow i studentéw oraz majatku Uczelni;
14) Przewodniczgey Uczelnianej Komisji Socjalnej na zamoéwienia oplacane z budzetu

z zakladowego funduszu socjalnego.
Zamowienia na ustugi i dostawy niedotyezace ww. zamowien ogélnouczelnianych, skladaja
Kierownicy / Koordynatorzy jednostek organizacyjnych Uczelni na potrzeby, ktorych
realizowane jest zamowienie (np.: umowy cywilnoprawne, udzial w konferencjach,
szkoleniach itp.).
Zamowienia do planu zamowien publicznych wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 nalezy
zlozy¢ w formie papierowej w Kancelarii Uczelni w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 grudnia na nastgpny rok kalendarzowy oraz w formie elektronicznej w Sekeji ZP. Jezeli
w/w dzien jest dniem wolnym od pracy, to termin ten przesuwa sie na dzien nastepny.
Zamowienia niewprowadzone do planu nie bedy realizowane w danym roku
kalendarzowym, chyba, ze zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ przed sporzadzeniem planu.
Po terminie wyznaczonym na zlozenie planéw Koordynator Sekcji ZP niezwlocznie
sporzadza zbiorcze zestawienie z podzialem na poszczegdlne rodzaje zamoéwien i
proponowane (ryby postepowan oraz przedklada Kierownikowi zamawiajacego celem
akceptacji.
W przypadku zaistnienia niemozliwych do przewidzenia sytuacji na wniosek Kierownika /
Koordynatora jednostki organizacyjnej Uczelni Koordynator Sekcji ZP przygotowuje
korektg planu zamoéwien i przedklada Kierownikowi zamawiajacego celem akceptacji.

Obowigzki komorek organizacyjnych Uczelni w zakresie
dotyczacym udzielenia zamoéwien publicznych
§5
W celu dokonania zaméwienia dostawy, uslugi lub roboty budowlanej na rzecz Uczelni,
Kierownik / Koordynator komérki organizacyjnej Uczelni sklada w Kancelarii Uczelni,
wniosek 0 wszczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wraz z podaniem uzasadnienia potrzeby udzielenia
zamdwienia; wartodci zamowienia netto, brutto oraz stawki podatku VAT; wskazaniem
zrodla finansowania; terminu realizacji zamowienia: osoby do kontaktu w sprawie realizacii
wniosku. Wzor wniosku stanowi zalaeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez Kwesture, oraz
okresleniu trybu przez Sekcje Zaméwien Publicznych, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajacego.
Wszystkie dostawy, ustugi lub roboty budowlane zamawiane na potrzeby Uczelni
realizowane beda wylgeznie po akceptacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, dokonanej przez Kierownika zamawiajacego. po uprzednim potwierdzeniu przez
Kwestora posiadania srodkéw finansowych na realizacje przedmiotu zaméwienia oraz
okresleniu trybu udzielenia zaméwienia publicznego przez Koordynatora Sekeji ZP.
Wnioski na dostawy, uslugi lub roboty budowlane winne byé skladane w terminie
umozliwiajaca ich realizacje z uwzglednieniem procedur okreslonych w ninigjszym
regulaminie oraz czasu niezbednego na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Warunkiem zatwierdzenia faktury / rachunku do zaplaty jest dokonanie opisu faktury /
rachunku przez Kierownika / Koordynatora komérki organizacyjnej wnioskujacej
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Zatgcznik do Zavzqdzenia Rektora nr 772018
z dnia 30.01.2018 r.

o dokonanie zamdwienia potwierdzajacego pod wzgledem merytorycznym zrealizowanie
przedmiotu zamowienia oraz dolgczenie protokolu odbioru stwierdzajacego wykonanie bez
uwag dostawy / uslugi / roboty budowlanej: wskazanie postawy prawnej oraz trybu
udzielenia zamoiwienia przez pracownika Sekeji ZP; potwierdzenia pod wzgledem
ksiggowym przez Kwestora.

Faktury / rachunki za zaméwienia zlozone z pominigciem procedury okredlonej
w niniejszym regulaminie nie bedg optacane ze srodkow Uczelni.

§6

Przed ztozeniem wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. | niniejszego regulaminu pracownik
wnioskujgey szacuje z nalezytg starannoscia wartos¢ przedmiotu zamoéwienia objetego
wnioskiem.

Podstawa ustalenia wartosei zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug.

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia na dostawy lub ushugi ustala si¢ przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju =zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ushig konsumpeyjnych publikowanego przez
Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Uczelnig
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilodci robdt budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowe] wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowe) wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skicrowane do potencjalnych Wykonawcéw i minimum trzech

odpowiedzi cenowych Wykonaweow,

2) minimum trzy wydruki ze stron internetowych zawierajace co najmniej ceny ushug i/

lub towarow (opatrzone data dokonania wydruku),

3) kopie oferty lub umowy z innych postepowan (obejmujacy analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielemie 1 zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonuje sie nie wezedniej niz 3 miesigee przed dniem

wszczecla postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania

o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Komisja przetargowa
§7
Kierownik zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, zwana dalej ,.komisja przetargows”, jezeli warto$é zamdowienia
jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w art. 11 ust. 8 ustawy.

Strona 5z 13




2
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Jezeli wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwot wskazanych w ust. 1 niniejszego
regulaminu Kierownik zamawiajgcego moze powolaé Komisje przetargowa.

Komisja przetargowa moze mieé charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

§8

Kierownik zamawiajacego okresla organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkow Komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosdci jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialnodci jej czlonkéw za wykonywane czynnosdci oraz
przejrzystosci jej prac.

Do kompetencji Komisji przetargowe] nalezy przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodne z wymogami ustawy Prawo
zaméwien publicznych 1 aktow wykonawezych wydanych na jej podstawie,
w szezepolnoscei:

1) przygotowanie dokumentacji zwigzane] z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym: projektu Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia, ogloszen, dokumentacji postepowania (druki ZP)
1 innych wymaganych w postgpowaniu dokumentdw;

2) przygotowanie projektow pism zwiazanych 2 prowadzonym postgpowaniem
w szezegdlnosel odpowiedzi na zapytania do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, odpowiedzi na zlozone odwolania, informacji o wyborze
najkorzysiniejszej oferty wraz z uzasadnieniem i innych wymaganych przebiegiem
postepowania pism;

3) zamieszczanie ogloszen zwiazanych z prowadzonym postepowaniem;

4) przekazywanie Wykonawcom korespondencji zwiazanej 2z prowadzonym
postepowaniem;

5) ocena spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
badanie i ocena ofert;

6) przedstawiamie Kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia Wykonawcey,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

7) wystgpowanie do Kierownika zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania;

8) przygotowanie listy pracownikoéw Zamawiajacego lub innych osob zatrudnionych
przez Zamawiajacego, ktore maja bezpodredmi lub posredmi wphyw na wynik
postepowania, a Wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
ustawy, oraz na zadanie Kierownika zamawiajacego odbieranie od tych osob, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, oswiadezen
w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosei, o ktérych mowa wart. 17 ust. |
ustawy. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej
powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace ofwiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia;

9) okreslenia wysokosci, formy, sposdb wniesienia i zwrotu wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy oraz przechowania wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy wniesionego w innej formie niz pieniadz w sejfie
zlokalizowanym w Kwesturze Uczelni. a jezeli nie jest to moZliwe to w inny sposdb
zapewniajacy prawidlowe ich zabezpieczenie przed osobami trzecimi.

10)inne czynnosci przewidziane przepisami obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci
ustawa i niniejszym regulaminem zapewniajace prawidlowy przebieg postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego:
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 772018
z dnia 30.01.2015 r.

3. W postgpowaniu o wartos¢ zamowienia nieprzekraczajacej kwoty okreslonej wart. 11 ust, 8
ustawy, w ktorych nie zostala powolana Komisja przetargowa, sprawy wymienione w ust. 2
nini¢jszego paragrafu nalezg do obowigzkéw i kompetencji Koordynatora Sekeji ZP lub
pracownika wyznaczonego przez Kierownika zamawiajacego, a przepisy niniejszego
regulaminu, w ktérych jest mowa o Komisji przetargowej, stosuje si¢ odpowiednio.

§9
Z dniem powolania Komisji przetargowej Koordynator Sekeji ZP przekazuje dokumentacje
zwigzang z postgpowaniem Przewodniczacemu Komisji przetargowe] do dalszego prowadzenia
postgpowania.

§10
Rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje po zatwierdzeniu
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu, przez Kierownika zamawiajacego i wprowadzeniu do rejestru

postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Koordynatora Sekeji
ZF.

Zamoéwienia udzielane na podstawie art. 4 i art. 4d ustawy
§11

Zamowienia okreslone w art. 4 i art. 4d ustawy moga by¢ dokonywane bez stosowania ustawy

Prawo zamowien publicznych przy czym:

1) zamowienia na dostawy, o wartosci ponizej kwoty 50 000,00 zt netto, uslug o wartosci
ponizej kwoty 30 000,00 zl netto oraz robét budowlanych o wartosci ponizej 10 000 zi netto
mozna udzieli¢ si¢ w formie pisemnej lub elektronicznej lub drogg faksows.

2) zamoOwienia na dostawy o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 i netto,
ustug o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 30 000,00 zt netto oraz robot
budowlanych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 10 000 z! netto udziela sig
w formie pisemne;j.

Zamdwienia udzielane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
§12
1. Zamowienia, ktorych wartosé szacunkowa, obliczona zgodnie z przepisami ustawy, nie
przekracza w skali roku rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy moga by¢
dokonywane bez stosowania ustawy.
2. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w nastepujacym
podziale:

1) zamdwienia o wartodci nie przekraczajacej 5 000,00 zl netto (stownie: pigé tysiecy
zlotych 1 00/100);

2) zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajace) 5 000,00 zi netto (slownie: piec
tysigcy zlotych 1 00/100) jednakze nie przekraczajacej 30 000,00 zl netto (slownie:
trzydziesci tysigey zlotych i 00/100);

3) zamowienia o wartodci rownej lub przekraczajacej 30 000,00 2 netto (stownie:
trzydziesci tysigey zlotych i 00/100) jednakze nie przekraczajacej 65 000,00 zl netto
(stownie: szescdziesiat pie¢ tysigey zlotych i 00/100);

4) zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajace) 65 000,00 zi netto (slownie:
szedcdziesiat pigé tysigey zlotych i 00/100) jednakze mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartosé kwoty 30 000,00 euro netto (stlownie: trzydziesci tysiecy euro i 00/100).

Strona 7 z 13




Zalgcznik do Zarzqdzenia Rektora nr 7/2018
z dnia 30.04.2018 r.

Zamowienia udziclane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o wartosci nie przekraczajacej

(%]

1.

5 000,00 zl netto
§13

Procedure udzielenia zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu, sporzadzony
przez pracownika Uczelni i Kierownika / Koordynatora danej jednostki organizacyjnej.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego
pracownik Uczelni, w tym celu zlozy na dokumencie zakupu (fakturze / rachunku)
o$wiadczenie opatrzone czytelnym podpisem o tresci ,, Oswiadczam, iz dostawe / usluge /
robote budowalng zamdwiono zgodnie z zasadg maksymalnych efektow z poniesionych
nakltadow, a poniesiony koszt / wybrany Wykonawea jest najkorzystniejszy z dostgpmych na
rynku "

Zamowienia udzielane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o wartosci rownej lub

przekraczajacej 5 000,00 zl netto (slownie: pieé tysiecy zlotych i 00/100) jednakie nie

przekraczajacej 30 000,00 zI netto (slownie: trzydziesci tysigcy zlotych i 00/100)
§ 14

Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu, sporzadzony
przez pracownika Uczelni i Kierownika / Koordynatora danej jednostki organizacyjnej.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wyboér najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego
pracownik sporzadzajac protokol z wyboru oferty. Przed udzieleniem zamodwienia
w/w protokol wymaga pisemnej akceptacji Kierownika zamawiajacego. Wzér protokotu
stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

Zamoéwienia udzielane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o rownej lub przekraczajacej

30 000,00 zI netto (slownie: trzydziesci tysigey zlotych i 00/100) jednakze nie

przekraczajacej 65 000,00 zl netto (slownie: sze§édziesiat pieé tysiecy zlotych i 00/100);

§15
Procedurg udzielenia zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu, sporzadzony
przez pracownika Uczelni 1 Kierownika / Koordynatora danej jednostki organizacyjnej.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku
weelu wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez skierowanie do minimum trzech
Wykonaweow prosby o zlozenie oferty zawierajagcej m.in. opis przedmiotu zamdwienia,
termin realizacji. okres gwarancji, sposob realizaeji, kryteria wyboru najkorzystniejszej
oferty, termin skladania ofert i innych informacji niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania uwzgledniajacych specyfike przedmiotu zamdéwienia.
Wyznaczajac terminy skladania ofert uwzglednia sie zlozonos¢ zamowienia oraz czas
potrzebny na sporzadzenie ofert.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonaweow 2z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Uczelni.

Wybor najkorzystniejsze) oferty dokonuje wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego
pracownik sporzagdzajac protokol z wyboru oferty zawierajacego co najmniej opis

Strona 8 # 13



Zalgeznik do Zavzgd-enia Reltora nr 7/2018
2 dnig 30.01.2018 r.

przedmiotu zamoéwienia; nazwe i adres Wykonawcow zaproszonych do zlozenia ofert,
Wykonaweow ktory zlozyli oferty oraz ceng i inne warunki realizacji zamoéwienia. Przed
udzieleniem zamowienia w/w protokél wymaga pisemne] akceptacji Kierownika
zamawiajacego. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

Zamodwienia udzielane na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o réwnej lub przekraczajacej

65 000,00 zI netto (slownie: szeSédziesigt pigé tysigey zlotych i 00/100) jednakie mniejszej

niz wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000,00 euro netto (slownie: trzydziesci

tysigey euro i 00/100)
§16

Procedur¢ udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
zamawiajacego wniosek, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu, sporzadzony
przez pracownika Uczelni i Kierownika / Koordynatora danej jednostki organizacyjnej.
Pracownik wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez zamieszezenie ogloszenia o wszezeciu
postgpowania na stronie internetowej Uczelni lub skierowanie do minimum pigciu
Wykonawcow prosby o zlozenie oferty zawierajacej m.in. opis przedmiotu zaméwienia,
termin realizacji, okres gwarancji, sposob realizacji, kryteria wyboru najkorzystniejszej
oferty, terminy skladania ofert, i innych informacji niezbgdnych do prawidlowego
przeprowadzenia postgpowania uwzgledniajacych specyfike przedmiotu zamoéwienia.
Wyznaczajac terminy skladania ofert uwzglednia si¢ zlozonosé zaméwienia oraz czas
potrzebny na sporzadzenie ofert.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonaweow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonaweow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Uczelni.
Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego
pracownik sporzgdzajac protokol z wyboru oferty zawierajacego co najmniej opis
przedmiotu zamdwienia; nazwe i adres Wykonawcow zaproszonych do zlozenia ofert,
Wykonawcow ktoéry zlozyli oferty oraz ceng i inne warunki realizacji zamdwienia. Przed
udzieleniem zamodwienia w/w protokél wymaga pisemnej akceptacji Kierownika
zamawiajgcego. Wzor protokolu stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Zamowienia udzielane na podstawie art. 4 ustawy z wylaczeniem ust. 8
oraz na podstawie art, 4d ustawy
§17

Uczelnia udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Wybor najkorzystniejszej oferty pracownik Uczelni udokumentuje poprzez sporzadzenie
protokolu z wyboru oferty zawierajacego co najmniej opis przedmiotu zaméwienia; nazwe
i adres Wykonawedw zaproszonych do zlozenia ofert, Wykonawcdéw ktory zlozyli oferty
oraz ceny i inne warunki realizacji zamowienia o ile w danym postepowaniu mialo to
miejsce. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

§18

Zamowienie wspolinansowane ze sSrodkéw europejskich lub innyech mechanizmow
finansowych, dotacji, grantéw i innych zewngtrznych zrodel finasowania udzielane jest na
podstawie wymogdw okreslonych w stosownych umowach, wytycznych i innych przepisach
okreslajgeych sposob udzielania zamoéwien zwiazanych z wydatkowaniem otrzymanych
srodkaw.
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Zamdowienia na uslugi spoleczne prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy
§19

Przepisy niniejszego paragrafu dotycza udzielania zamoéwien na ushugi spoleczne i inne

szczegdlne ustugi, wymienione w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE , zwane dalej

postgpowaniami na ,ushugi spoleczne”, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz wyraZona

w zlotych réwnowartoéé kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt. 1) ustawy.

Zamowien na ushugi spoleczne udzicla si¢ w sposdb przejrzysty, obiektywny

1 niedyskryminujacy.

Wszystkie ogloszenia zwigzane z prowadzonymi postgpowaniami na uslugi spoleczne

zamieszeza sie na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Uczelni.

Ogloszenie o wszezeciu postepowania na ustugi spoleczne powinno zawierac informacje

niezbedne z uwagi na okolicznosei jego udzielema, w szezegolnosci:

1) nazwe (firmeg) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia lub okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia,

4) termin wykonania zamdéwienia, termin platnosci faktury / rachunku;

5) warunki udzialu w postgpowaniu;

6) dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

8) opis sposobu przygotowywania ofert:

9) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do
przygotowania i zlozenia oferty;

10) opis sposobu obliczenia ceny;

11)opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12)informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

13)istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawierane] umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawey, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach;

14)pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawey w  toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

15) informacje o przepisach ustawy Prawo zamdéwien publicznych jakie maja zastosowanie
w prowadzonym postgpowaniu obgjmujace co najmniej:

a) sposob i zakres wyjasnienia tredci zlozonej oferty,

b) uzupelnienia oferty,

¢) odrzucenia oferty,

d) wykluczenia Wykonawcy z postepowania,

€) wyjasnien razaco niskiej ceny,

f)  wyboru kolejnej oferty w przypadku uchylania sie od zawarcia umowy przez

Wykonawcee, ktorego oferta zostala wybrana,

1 inne nie zbede do prawidlowego przeprowadzenia danego postepowania.
Informacje o wyborze najkorzystniejsze] oferty zawierajagca nazwg albo imig i nazwisko
podmiotu lub informacje o uniewaznieniu postepowania lub odmowie podpisania umowy
(nie udzieleniu zamowienia) zamieszcza sie niezwlocznie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Uczelni.
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Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Uczelni, informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe albo imig
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Do postgpowan prowadzonych na uslugi spoleczne maja zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zamodwien publicznych o ktorych mowa w art. 17-20, 21, 86 ust. 1-4 ustawy,

Pracownika wyznaczonego przez Kierownika zamawiajgcego do przygolowana

i przeprowadzenia zobowiazany jest do sporzadzenia protokol z przebiegu postgpowania

zawierajacego wszystkie niezbgdne informacje =zwigzane z przeprowadzonym

postgpowaniem w szczegolnosci:

1} nazwe i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu postgpowania, jego wartosci (w ziotych 1 rownowartosct w euro),
a w przypadku finasowania z funduszy strukturalnych udzial tych srodkéw oraz numer
umowy i nazwe / projektu / programu;

3) wykaz 0sob uczestniczacych w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowaniu wraz
z informacjg o czynnosciach jakie wykonywaly;

4) informacje o miejscu i dacie zamieszczenia ogloszenia 0 wszezgeiu postgpowania
i zmianach ogloszenia;

5) miejsce i termin skladania i otwarcia ofert;

6) informacje o kwocie jaka przeznaczono na sfinansowanie przedmiotu postgpowania;

7) informacje o zlozonych ofertach w szczegolnosci nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny zawartych w ofertach i innych
kryteriow jezeli zostaly zastosowane;

8) informacje o wykluczonych Wykonawcach, odrzuconych ofertach i1 powodach
wykluczenia lub odrzucenia:

9) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z przyznanymi punktami
w poszezegolnych kryteriach;

10) informacje o uniewaZznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem;

11)informacje o udzieleniu zamowienia:

12) wykaz zalacznikow do protokolu;

13) informacje o wniesieniu uwag do protokolu przez osoby uczestniczgce w postgpowaniu,

Kazda strona protokolu, o ktorym mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, musi bys

parafowany przez osobe sporzadzajaca oraz zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajacego.

Zawarcie, realizacja umowy
oraz stwierdzenie wykonania przedmiotu umowy
§ 20
Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
ustawe Kodeks Cywilny, a w postgpowaniach prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych rowniez ta ustawg w szezegolnosei okreslonych w Dziale IV,
Umowy w sprawach zamdwien publicznych.
Umowy w sprawach zamowien publicznych, o ktorych mowa niniejszym regulaminie,
wymagajag pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej, chyba Ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegolne).
Umowe podpisuje si¢ z Wykonawea, ktorego oferta zostala uznana za najkorzysiniejsza
zgodnie z przyjetymi w postgpowaniu kryteriami wyboru.
Umowy w sprawie zamowienia publicznego zawierane przez Uczelnie musza byc
parafowane przez:
1) osobg przygotowujaca i prowadzaca postgpowanie, osobeg sporzadzajacg umowe lub ich
przelozonych,
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2) radce prawnego lub adwokata swiadczacego na rzecz Uczelni obstuge prawna.
Przygotowaniem umoéw oraz prowadzeniem rejestru umow zajmujg sie poszezegdine
komorki organizacje w zakresie powierzonych im zadan.

Zawierane przez Uczelnie umowy winny zawieraé numer umowy / znak komorki
organizacyjnej zawicrajacej umowe / rok zawarcia umowy. Dopuszczalne jest dodanie po
oznaczeniu komérki organizacyjnej innego oznaczenia jakiego dana umowa dotyczy
np.: oznaczenie projekiu, trybu w postgpowania itp.

W przypadku konieczno$ci zmiany umowy pracownik merytorycznie odpowiedzialny na
nadzor nad prawidlowa realizacja umowy pisemnie przedklada Kierownikowi
zamawiajacego projekt aneksu, uzasadnienie wprowadzenia zmian oraz kalkulacje
kosztow lub zyskéw wynikajacych z ich wprowadzenia. Zastosowanie maja przepisy
pkt. 2, 4-6 niniejszego paragrafu.

Nadzér realizacja umowy
§ 21

Nadzor nad prawidlowa realizacja umow zawieranych przez Uczelnie nalezy do oséb
okreslonych w § 2 ust. 7 niniejszego regulaminu lub innych oséb w zakresie
im powierzonym.
Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 ninigjszego regulaminu, zobowiazane sa do
rejestrowania na pi$mie wszelkich uchybien Wykonawey, zwiazanych z realizacja umowy
1 niezwlocznego pisemnego informowania o tym Kierownika zamawiajgcego.
Podstawa stwierdzenia nalezytego wykonania zamowienia / umowy jest protokél odbioru
bez uwag potwierdzajacy wykonane dostawy, ushugi lub roboty budowlanej zgodnie
7 zZamowieniem / umowg.

Sprawozdawezosé, ewidencja, obieg dokumentow
§22

Koordynator Sekcja ZP prowadzi rejestr zlozonych wnioskéw o wszezecie postepowania
oraz rejestr postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
Rejestry, o ktorych mowa w pkt. 1 ninicjszego paragrafu zawieraja. co najmniej
informacje o:

1) numerze wniosku lub postepowania;

2) nazwie 1 kodach okreslonych we Wspolnym Slowniku Zaméwien (CPV)

Z zaznaczeniem rodzaju zamodwienia (dostawa, ushuga, robota budowlana);

3) wartoéci szacunkowej (bez VAT) wyrazonej w zlotych i w euro;

4) dacie zlozenia wniosku w kancelarii Uczelni;

5) trybie postepowania.
Koordynator Sekcji ZP odpowiada za rejestracje i ewidencje prowadzonych postepowan
oraz przechowywanie peinej dokumentacji zaméwienia publicznego przez okres 4 lat od
daty zakonczenia postgpowania. Po uplywie tego okresu dokumentacja postgpowania
0 zamowienie publiczne moze zostaé przekazana do archiwum Uczelni, w terminach i na
zasadach okreslonych w przepisach wewnetrznych.
Dokumenty zwigzane z udzielonymi zaméwieniami przez inne komérki organizacyjne niz
Sekcja Zamoéwien Publicznych niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia winna zostaé
przekazana protokolem odbioru Koordynatorowi Sekeji ZP.

Postanowienia koncowe
§23
Koordynator Sekeji ZP dokona przeszkolenia Kierownikéw i Koordynatoréw pozostatych
komérek organizacyjnych Uczelni w zakresie stosowania procedur udzielania zamowien
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Zatgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 7/2018
zdnia 30.01.2018 r.

publicznych oraz dorgczy tekst niniejszego regulaminu i ustawy Prawo zaméwien
publicznych w terminic do 45 dni od wejscia w Zycie niniejszego regulaminu.

W' sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy Kodeks
Cywilny, akty wykonawcze wydane na ich podstawie oraz inne przepisy wewnetrzne
Uczelni.

§ 24
W szezegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstapieniu od stosowania niniejszego regulaminu, z zastrzeZzeniem ust. 2 i 3
niniejszego paragrafu.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,
dokumentuje si¢ w postaci notatki sluzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajacego. W notatce sluzbowej nalezy w szezegélnodei wskazaé
okolicznosei uzasadniajace odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu.
Udzielenie zamowienia w przypadku. o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytyeznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
zamoOwienn wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych.

§ 25
Osobom uczestniczacym w procesie udzielania zamowien publicznych przez Uczelnie nie
wolno podejmowac dziatan niezgodnych z niniejszym regulaminem, przepisami ustawy
Prawo zamowiefi publicznych lub innych norm prawnych oraz jakichkolwiek dzialan
korupcyjnych lub noszacych znamiona korupcji.
O kazdym podejrzeniu dzialania niezgodnego z niniejszym regulaminem, przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych lub innych norm prawnych, kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamowien publicznych przez Uczelnie, niezwlocznie
pisemnie informuje o w/w sytuacji jednocze$nie bezpodredniego przelozonego
i Kierownika zamawiajgcego.
O kazdym dzialaniu korupcyjnym lub dzialaniu noszacym znamiona korupcji, kazda osoba
uczestniczgca w procesie udzielania zamowien publicznych przez Uczelnie, niezwlocznie
pisemnie informuje o w/w sytuacji Kierownika zamawiajacego oraz odpowiednie organy
powolane do jej zwalczania (Centralne Biuro Antykorupcyine).

4

e Ijrhub az
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu postgpowania w sprawach wdziclania zamdwien publicznyveh
w Porstwowef Schole Wyiszej im. Papieta Jana Pawla 1 w Bialef Podlaskief
wprowadzonege Zarzqdzeniem Rektora 72008 2 dola 30012018 r,

Biala Podlasks dnda oo i s FEESS

MNumer sprawy nadany przez Wnioskodawce Data zlozenia wniosku w Kancelarii

MNumer postgpowania z rejestru SZP

WNIOSEK

0 wszezecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

WYPELNIA WNIOSKODAWCA

MNazwa przedmiotu zamowienia:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, (szezegolowy opis przedmiotu zamdwienia nalezy

dolaczy¢ do wniosku; przy zamawianiu robot budowlanych nalezy dofaczy¢ dokumentacje projektowa),

Uzasadnienie:

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, {w uzasadnieniu nalezy podaé cel, preeznaczenie przedmiotu zamowienia).
Okres gwarancji: ........... e e e e .
Termin realizacii zamOwieniag ..o i i diinadinigas R g s

Przewidywana wartos¢ zamowienia:
i) I £ o s L S
D e 20 4w s e 0 0 0 s A S R S A T e
5.2, stawka podatku VA T oo e
e Ry N S O B S A S S S BB s

B NI o o s i N A S A P B W O 4 S A s

(Dolaczyé podstawe oszacowania wartosSci przedmioty zamdwienia)
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Zatgeznik nr 1 do Regulaming postepowania w sprawach wdzielania zamdwien publicznych
w Paristwowej Szkole Wyiszef im. Papieia Jana Paowla IT w Bialej Podlaskief
wprowadzonege Sarsgdzeniem Rektora 72018 ¢ dnia 30.00,2008 r.

6. Zakup finansowany bedzie ze Srodkéw: dotacja dydaktyczna, dotacja statutowa na
utrzymanie potencjalu badawezego, dotacja statutowa dla mlodych naukowcow, dotacja na
dzialalnoé¢ upowszechniajacg nauke, fundusz grantdow na badania wiasne, darowizny,

Biiidhiaas SERlORIHE . oumamesvmimmimss iy S T T S Ve A i iz

(okresli¢ punkt / pozycje budzetu uczelni, nazwe i pozycje budzetu projektu, grantu, dotacji.
darowizny itp.)

7. Osoba / osoby upowaznione do kontaktu w sprawie realizacji oraz odbioru przedmiotu
TATTCNTIRIXIEL «o0vam i0s mitmn s binn s o 8 hn o A 00 R A A 8T 98 B AP BN SR

8. Zalaceniki:

N
e P e
T —
L R e ey e T A
B e R b R R R
dataipodpis wnioskodawey d ata |pudpisklemwmkakamﬁrkmrg,amznc}rjne; i
WYPEENIA SEKCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1. Przewidywalna wartos¢ przedmiotu zamdwienia w PLN (netto): .....oovvviiiiniiiivieinanns
L T 1 | (=
B | e S
3, ROWNOWATTOSE W BLID vt ert ettt et e et e e e s e e e e i
B L s oo 5 e SABEATBB  e SR EBRBEAEBAC  AR E EAER TEASR ki

............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Lalgeznik nr 1 do Regulaming postepowania w sprowach wdzielania zamdwiend publicznych
w Paristwewef Schole Wylszef inmn Papieta Jana Pawle [T w Bialej Podiaskicj
wprowadzonego Zarzgdzeniem Rektora 72018 £ dnia 30.01.2018 r.

Podstawa prawna; ..ot i ey Ay e
6. LIZasainiEniie PrOPOTBVATEOG RO . vonmvs vuvsssmsmsnimms s ssms s s s Ay SRR -

data i podpis Koordynatora
Sekeji Zamdwien Publicznych

WYPELNIA KWESTORA

1. Potwierdzam / nie potwierdzam* istnienie Srodkow do sfinansowania przedmiotu

1o

zamowienia poz. ..... T R W R A w planie finansowym.

Maksymalna kwota przeznaczona na zakup przedmiotu zamowienia (brutto):

data 1 podpis Kwestora

WYPELNIA KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO

Nie zatwierdzam wniosku / Zatwierdzam wniosek i przekazuj¢ do realizacji*.

Zamowienie nalery udzielié wirybie: . coon i TimisnsRER SRR

I s L e e e m i A a s s BN H8 b m AN S S A TR e A E R A s AR m A AT S S AR e mg i aane e
Wyznacza si¢ osobe odpowiedzialng za realizacje wniosku ...
............................................................... { komisje przetargowa w skladzie®:

L Y —— — przewodniczacy

Fils B O — czlonek

s R A — sekretarz

data i podpis Kierownika zamawiajacego
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Zalgeznik nr 1 do Regelaminu postegpowania w sprawach wdzielania zamdwien publicznyeh
w Paristwowef Szkole Wyiszej im. Papieta Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej
wprowadzonego Zorzgdzeniem Rekiora 72008 7 dnia 30.01.2018 r.

Dodatkowe ustalenia:

--------------------------- R N N R R R N R R R R L R L T
---------------------------------- R T T T T T R B R A A S O R T TR T TR T N
i R R R R tedbanas R R N A R R R R R R FERE RN R B R bk
aaaaaaaa R R R T T B S T e L Ll L L L L L I T e pa
........................................ B B N R A S R T T T e R i i Rt e Gy S R e S IR R
EE R R R R R N N B BB EE B R R E TR TR IR RA NN NA N EA RS EAE AR A e o
R R R R I R R R ] R R T R L R L L T T T
-------------------------- R R R R R R R I T T T T T
nnnnnnnnnnn R L T e e N R L AT T T T
............................................................................. Ge e sd s e e E T T R AR TR e R RN LA kR EE A
................................................................................................... EREEE
............................................................ D e i I B T S R I T T I S T B R S R
--------------------------------------------------------------- BAR AR AR R RS R A R R N N R R R AR R
*

- nigpotrzebne skreslic
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu postepowania w sprawach udzielania zamdwied publiconych
w Paristwowef Szkole Wyiszej im. Papiea Jana Pawla [T w Bialej Podlaskiej
wprowadzonege Zarzgdzeniem Rektora 72018 2 dria 30.01.2018 r.

Biala Podlaska, dn. ..o seninansiiisn

N SPTAWY i e VR s iTss

Protokol z postepowania prowadzonego na podstawie w art. 4 lub 4d
ustawy Prawo zamowien publicznych

WYPELNIA WYZNACZONY PRZEZ KIEROWNIKA
ZAMAWIAJACEGO PRACOWNIK DO PROWADZENIA
POSTEPOWANIA

Rodza) zaméwienia: roboty budowlane, dostawy, ustugi®
Wartost postepowania (Bt} :ocomnanaism mnanms s s smsaannean
Zamowienie bylo prowadzone w oparciu 0 § 13/ § 14/ § 15/ § 16 / 17 Regulaminu
postepowania w sprawach udzielania zamowien publicznych w PSW im. Papieza Jana
Pawla 11 w Bialej Podlaskiej*

Przedmiot zamowienia

...............................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Wykonawey do ktoérych skierowano prosbe o zlozenie oferty / zaproszono do negocjacji /

informacja o rozeznaniu rynku oraz Wykonawey, ktérzy zlozyli oferty*:

Oferta jezeli zostala zloZzona

Nazwa i adres Wykonawcy
Cena Termin Okres
brutto realizacji* | gwarancji*
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu postepowania w sprawach wdzielania zamdwied publicznych
w Puiistwowej Szkole Wyiszej im. Papieza Jana Powla [T w Biolei Podlaskiej
wprowadzenego Lorgdzeniem Rekrora 72008 z dria 30.00.2008 r.

7. W przypadku skierowania zaproszenia / negocjacji tylko z jednym Wykonawea nalezy

poda¢ powody ograniczenia do jednego Wykonawey ........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiian,
8. Srodki przeznaczone na realizacje zamowienia (brutto) ......... L S

SOWIE] ovovnevavimmmanss T N R R S R P R SRR
9. Wnioskuje o wyrazenie zgodny na zlecenie realizacji przedmiotu zaméwienia:

9.1 Nazwa WyKonawey ..oovviiniiiiiicinnioiinns, e

LA T U .

9.3 Oferowana cena brutto ... S e S TN IO i
10. Uzasadnienie wyboru oferty: ........oooeeiviiiiennninnnnananns SR AN R
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12.

13.

Zatgeznik nr 2 do Regulaminu postgpowania w sprawach udzielania zamdwien publicznych
w Paristwowef Szhofe Wylszef im. Papieto Jana Pawla I w Bialej Podiaskief
wprowadzonego Zarzgdzeniem Rekiora 72008 7 dnia 30.01.2018 .

M3 coummmmimmpsnoms pamesr s xotissasaris

-------------------- BERA R A e n R mw N nm N N R R

Pod rygorem odpowiedzialno$ci kamej za zlozenie falszywego o$wiadezenia,
oswiadczam, iz nie ubiegam sig o udzielenie przedmiotowego zaméwienia; nie pozostaje
w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej.
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opicki lub kurateli z Wykonawcami, jego zastepcami
prawnymi lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia; przed upltywem 3 lat od dnia
wszcezgeia postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawalem w stosunku pracy lub
zlecenia  z ktorykolwiek z Wykonawcow oraz nie bylem czlonkiem organdw
zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia; nie pozostaje z zadnym z Wykonawcow w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwoéei co do mojej bezstronnosci; nie
zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przesigpsiwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigeia korzysci

majgtkowych.

data i podpis osoby realizujacej zamdwienie

WYPELNIA KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO

Zatwierdzam wybor najkorzystniejszej oferty i przekazuje do realizacji / Nie zatwierdzam*

i wybieram jako najkorzystniejsza oferte Wykonawey ....ooeviviriviiie i

ZAACENR BIOD. < s st e Ry S s R R T RS R z

Slownie: ............ e B e

data i podpis Kierownika zamawiajacego

* niepotrzebne skreslic
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