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1, POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Studia podyplomowe przeznaczone sa dla oséb legitymujacych sie dyplomem ukorczenia studiow
wyzszych.
W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studidow wyzszych w Polsce lub
studiow wyzszych za granica. Kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk
polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takie dokument potwierdzajacy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postepowania nostryfikacyjnego.
Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.
Studia podyplomowe prowadzone s3 w trybie niestacjonarnym.
Studia podyplomowe nie moga trwac krdocej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien
umozliwiac stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS w kazdym semestrze, przy czym
uczelnia jest obowigzana do okreslenia ich efektéw ksztatcenia oraz sposobu ich weryfikowania i
dokumentacji.
Studia podyplomowe prowadzone s3 w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
w zaleznosci od programu ksztatcenia.
Studia podyplomowe sg prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktérym zwigzany jest co
najmniej jeden kierunek studiow prowadzonych w Uczelni.
Jezeli program studidow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust. 7, do
prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§2

. Uczelnia zobowiazuje sie do zapewnienia stuchaczom studiow podyplomowych:

a) kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajeé,
sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe;j realizacji programu studidw;

b) obstugi administracyjno-technicznej studidéw;

c) mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych PSW im. Papieza Jana Pawta
Il w Biatej Podlaskiej.

2. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3

. Kierownictwo nad dziatalnoscia studiow podyplomowych prowadzonych w uczelni sprawuje

Rektor.

Studia podyplomowe tworzy Rektor na wniosek Dziekana, uwzgledniajgcy opinie Rady Wydziatu.
Za organizacje studidw podyplomowych w uczelni odpowiada Dziekan.

Whniosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada Rektorowi Dziekan wydziatu, w ramach
ktérego powotane zostang studia (zat. 1).

. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyé:

a) uchwate Rady Wydziatu w sprawie opinii o utworzeniu studiéw podyplomowych wraz z jej
uzasadnieniem;

b) plan studiéw i program ksztatcenia (zat. 2) uwzgledniajacy: przedmioty/moduty wraz
z opisem efektow ksztatcenia, wymiar godzinowy, warunki ich zaliczenia, liczbe uzyskanych
punktow ECTS, wykaz pracownikéw dydaktycznych, oraz informacje o kadrze naukowo -
dydaktycznej (zat. 4) i kwestionariusz osobowy dla pracownikéw (zat. 5);




c) wstepny kosztorys studidow podyplomowych przygotowany dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujgcej samofinansowanie sie studiow (zat. 3).
d) wstepna kalkulacje kosztow zatwierdza Rektor po zaopiniowaniu przez Kwestora.

§4

. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga zgody Rektora.

. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych (zat.1) przedktada Rektorowi
Dziekan przed planowanym terminem rozpoczecia zajec na studiach.

. Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii Rady Wydziatu, jesli nie
wprowadzono znaczacych zmian w programie studiéw podyplomowych i proponowanej kadrze.

. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢ dokumenty
wymienione w § 3 ust. 5. lit. b-c.

§5

. Studia podyplomowe, dla ktérych zostata wydana zgoda Rektora na utworzenie lub uruchomienie
kolejnej ich edycji, moga nie zosta¢ uruchomione w przypadku braku liczby kandydatow
warunkujgcej samofinansowanie studiow lub z innych waznych powodow.

§6
. Zawieszenie studiow podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje na podstawie
decyzji Rektora na wniosek Dziekana.

§7

. Likwidacji studiéw podyplomowych dokonuje Rektor.

. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych skiada Rektorowi Dziekan. Wniosek winien
zawierac¢ uzasadnienie likwidacji studiow. Do wniosku nalezy dotgczy¢ uchwate Rady Wydziatu
zawierajgcg opinie w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.

. O podjetej decyzji tj. uruchomieniu kolejnej edycji, zawieszeniu studiéw podyplomowych czy
likwidacji studiow Dziekan informuje Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej.

§8

. Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi (tzn. przygotowanie programu studiow,
plandow zajed, itp.) sprawuje Dziekan.

. Za obstuge administracyjng studiow podyplomowych odpowiada Akademickie Centrum Edukacji
Ustawicznej PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej.

3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

&9

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach okreslonych przez Rektora.

. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw, wysokosé
optaty rekrutacyjnej oraz wysokos¢ optat za semestr nauki podawane s3 do wiadomosci
publicznej co najmniej na miesigc przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.

. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg zarejestrowac sie
elektronicznie (IRK) i ztozy¢ w Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej nastepujgce
dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia;



b) odpis lub poswiadczong na podstawie oryginatu przez notariusza lub sekretariat przyjmujacy
dokumenty kopie dyplomu ukonczenia studiow wyiszych;

W przypadku ukoriczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat sktada dokumenty wymienione
w § 1 ust. 2.

c) jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dokumentéw tozsamosci;
d) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu poswiadczong na podstawie oryginatu przez
sekretariat przyjmujacy dokumenty

e) odpis aktu matzeristwa u mezatek o ile nazwisko na dyplomie i obecnie uzywane sg rézne lub
inny dokument z ktérego wynika zmiana nazwiska, chyba, ze zmiana ta jest uwidoczniona na
dokumencie tozsamosci;

d) inne dokumenty pozwalajace stwierdzi¢ posiadane kwalifikacje niezbedne do ubiegania sie o
uzyskanie kolejnych uprawnien na studiach podyplomowych.

Koordynator merytoryczny dokonuje weryfikacji dokumentéw kandydatow zgodnie
z warunkami rekrutacji o ktérych mowa w ust. 3, a takie stwierdza zgodnos¢ posiadanych
uprawnien do rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych nadajacych nowe kwalifikacje.
. Jezeli liczba kandydatéw spetniajgcych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na studiach
podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos$¢ wptywu podan o przyjecie.

. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Dziekan. Decyzja
o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.

. Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe wraz z informacjg o terminie i wysokosci uiszczenia
opfaty za studia, doreczana jest kandydatowi za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez kandydata w podaniu.

. Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje odwotanie do
Dziekana w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Od decyzji Dziekana kandydatowi
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

. Po zakoniczeniu rekrutacji Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej sporzadza imienng liste
0sob przyjetych na studia.

. Warunkiem podjecia nauki po przyjeciu na studia jest zawarcie umowy o warunkach odptatnosci
za studia oraz wniesienie, najpdiniej na 7 dni przed pierwszym zjazdem optaty za pierwszy
semestr nauki.

4. ORGANIZACIA STUDIOW

§10

. Rektor na wniosek Dziekana stosownym pismem powotuje koordynatora studiéw

podyplomowych prowadzonych w danym zakresie ksztatcenia spo$réd pracownikdw ze stopniem

co najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako podstawowym miejscu pracy.

W  wyjatkowych przypadkach Rektor na uzasadniony wniosek Dziekana mozie powotaé

koordynatora z innym stopniem naukowym niz wymieniony w ust. 1.

. Koordynator organizuje kolejne edycje studiéw oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny

i organizacyjny nad ich przebiegiem, w tym nad realizacjg programu ksztatcenia.

. Do zadan Koordynatora przy wspotpracy z Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej nalezy:

a) przygotowanie dokumentéw wskazanych § 3, ust. 5 lit. b i ¢ i przedstawienie ich do decyzji

Dziekana wraz z opinig Kierownika Katedry.

b) w przypadku uruchamiania kolejnej edycji studiow uaktualnienia dokumentdéw o ktérych

mowa w ust. 4 lit. a.

c) weryfikacja dokumentow kandydatéow uprawniajacych do przyjecia na dany kierunek
studiow;

d) kompletowanie informacji o kadrze (zatacznik 4 i 5);




e) utozenie planu zajeé na poszczegdlne semestry;

f) petnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych obejmujgcej
ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty;

g) wyznaczenie uczelnianego opiekuna praktyk oraz sprawowaniem nadzoru nad wykonywaniem
przez niego obowigzkéw;

h) okreslenie formy, miejsca i czasu trwania praktyk;

i)  powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koncowego;

j)  organizacja uroczystos$ci wreczania Swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych;

k) wspotpraca w zakresie promocji studidw;

[)  merytoryczne opiniowanie rachunkéw wyktadowcow;

m) opracowanie narzedzi ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem i organizacjg studiow;

n) przedtozenie tematéw prac dyplomowych do akceptacji Dziekana.

§11

. Szczegbtowq organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzamindéw opracowuje Koordynator
we wspdtpracy z Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej.

. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzamindéw udostepniane sa do wiadomosci stuchaczy nie
pdzniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem zajec, przez zamieszczenie informacji na oficjalnej stronie
internetowej Uczelni.

§12

. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wedtug plandow studiow
i programow ksztatcenia przygotowanych przez koordynatora a zatwierdzonych przez Rade
Wydziatu, w ramach ktérego prowadzone s3 studia.

. Plan studiow okresla:

- czas trwania studiow;
- wykaz przedmiotéw, zaje¢ praktycznych i praktyk, jezeli wystepujg wraz z liczbg godzin,
podziatem na lata i semestry oraz rozktadem zaje¢ w semestrze.

. Program ksztatcenia okresla:

- efekty ksztatcenia oraz opis procesu ksztatcenia,
- ilo$¢ punktéw ECTS przypisanych do poszczegdlnych przedmiotéw/modutéw procesu ksztatcenia.

4, Zarys programu ksztatcenia, szczegdtowy wykaz przedmiotow, zasady ich realizacji oraz sposéb
egzekwowania zostaje przekazany stuchaczowi w formie ustnej przez prowadzacego podczas
pierwszych zajec.

5. PRAKTYKI

§13
(dotyczy kierunkow studiow, ktérych plan studiéw i program ksztatcenia przewiduje praktyki)

. Praktyki wpisuje sie do kart okresowych osiggnie¢ stuchacza wraz z innymi zajeciami
dydaktycznymi ustalonymi planem studiow.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem przystgpienia do egzaminu korficowego.

3.Program praktyk dla stuchaczy studidw podyplomowych opracowuje opiekun praktyk

w porozumieniu z koordynatorem studiow

4, Sposob i forme zaliczania praktyk ustala opiekun praktyk.

5.Koordynator studidw moze okresli¢ warunki zwalniania stuchacza studiow podyplomowych

z obowiazku odbycia praktyki, jezeli stuchacz pracuje zawodowo zgodnie ze specjalnoscia

zawodowego ksztatcenia. Stuchacz ubiegajacy sie o zwolnienie z obowiazku odbycia praktyki

winien ztozy¢ pisemne podanie ( zatgcznik nr 9) wraz ze stosownymi zatgcznikami do Dziekana.



§14
1. Przebieg nauki na studiach podyplomowych jest dokumentowany w protokotach zaliczen
i egzamindw oraz karcie okresowych osiggniec stuchacza.

6. PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA

§15
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a) nauki i rozwijania wtasnych zainteresowan zawodowych przy wykorzystaniu pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkow trwatych uczelni, jak réwniez pomocy ze strony
nauczycieli akademickich i organdw uczelni;

b) korzystania z zasobow biblioteki uczelnianej na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

¢) poufnosci akt osobowych, poufnosci statusu materialnego i uzyskanych ocen;

d) wznowienia studiéw za zgodg i na zasadach ustalonych przez Rektora, pod warunkiem
uruchomienia kolejnej edycji;

e) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych.

§ 16

1. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
a) dbania o dobre imie uczelni oraz poszanowania jej imienia;
b) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych oraz innych aktéw
wewnetrznych uczelni;
c) aktywnego udziatlu we wszystkich zajeciach dydaktycznych, zajeciach praktycznych,
praktykach przewidzianych w planie studiéw;
d) niezwtocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach. Nieobecno$é stuchacza, nawet
usprawiedliwiona, na wigcej niz 1/3 godzin danego przedmiotu, moze by¢ podstawg do odmowy
zaliczenia;
e) terminowego przedktadania w Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej karty
okresowych osiggniec oraz innych wymaganych dokumentéw;
f) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni oraz optat wynikajacych
z decyzji wiadz uczelni;
g) niezwtocznego powiadomienia na pismie pracownika Akademickiego Centrum Edukacji
Ustawicznej o zmianie danych osobowych (zmiana nazwiska lub adresu zamieszkania).
h) ztozenia w terminie pracy dyplomowej;
i) uczestniczenia w okresowych badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem
i organizacja studiow.

§17
1. Utrata praw stuchacza studiéw podyplomowych nastepuje w przypadku:
a) niepodjecia studiow podyplomowych;
b) niewniesienia w terminie wymaganych optat za studia;
c) niewypetnienia w terminie obowigzkdow wynikajgcych z programu i planu studiéw
podyplomowych;

a)  skreslenia z listy stuchacza;
b)  wydalenia z uczelni;

c)  rezygnacji ze studiow;

d)  Smierci.
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7. OPLATY

§18

. Studia podyplomowe s3 odptatne.
. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,

w tym ze srodkéw UE. W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od wysokosci
dofinansowania lub odbywa studia bezptatnie.

. Uczelnia pobiera opfaty za swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow

podyplomowych.

Wysokosci optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych oraz warunki
obnizania i zwalniania z optat ustala Rektor.

. Warunki odptatnosci okresla umowa miedzy uczelnig a stuchaczem, zawarta w formie Umowy

pisemnej.

. Optata za studia podyplomowe jest wnoszona semestralnie, z gory, najpdzniej 7 dni od podpisania

umowy. Wptaty nalezy dokonaé¢ na przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego
stuchacza.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach stuchacz moze ubiegac sie o roztozenie optaty na dwie

rowne raty w kazdym semestrze. W takim wypadku wniosek winien by¢ ztozony do Dziekana w
terminie na 2 tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢. W razie roztozenia optaty na raty, pierwsza rate
nalezy uisci¢ przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie zaje¢, druga w potowie
semestru.

W wypadku opéinienia w ptatnosci czesnego Uczelnia bedzie pobierata odsetki ustawowe za
zwtoke. W takim wypadku wptata bedzie zaliczana w pierwszej kolejnosci za odsetki,
a nastepnie za naleznosc gtowna.

Absolwent studium podyplomowego otrzymuje Swiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych i dwa odpisy. Wydanie Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
wigze sie z koniecznosciag wniesienia dodatkowej optaty ustalonej zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa, tj. § 21 ust. 2 p. 5 Rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
(Dz. U. 2011, nr 201, poz. 1188).

W razie utraty sSwiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych uczelnia moze wydaé
absolwentowi jego duplikat.

Za wydanie duplikatu dokumentu uczelnia pobiera optate o potowe wyzsza niz za wydanie
oryginatu, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 19
W przypadku nieuruchomienia kierunku studiéw podyplomowych z powodu braku wymaganej
liczby kandydatow lub z innych przyczyn niezaleznych od kandydata na studia podyplomowe,
uczelnia zwraca catos¢ wniesionej optaty rekrutacyjne;j.

. W przypadku rezygnacji kandydata ze studidéw podyplomowych co najmniej 8 dni przed

rozpoczeciem zaje¢, wniesiona przez niego opfata podlega zwrotowi, z wyjgtkiem optaty
rekrutacyjne;j.

. Jezeli stuchacz studiow podyplomowych zrezygnuje ze studidw w czasie semestru, optata za

semestr podlega zwrotowi na pisemny wniosek stuchacza w wysokosci pomniejszonej o koszt
zajec, ktoére odbyty sie do dnia rozwigzania umowy.

§ 20



=

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem na koniec semestru
w przypadku:

a) niewywigzywania sie przez stuchacza z zobowigzan wynikajacych z umowy;

b) ztozenia przez stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiow.

Uczelnia moze odstapi¢ od umowy bez wypowiedzenia w przypadku zwtoki stuchacza ponad 30

dni w uregulowaniu naleznych optat. W przypadku zwtoki z zaptatg Uczelnia obowiazana jest
przed zfozeniem oswiadczenia o odstgpieniu od umowy wezwac stuchacza do uregulowania

naleznosci, wyznaczajac mu dodatkowy 14-dniowy termin do zaptaty oraz poinformowaé, iz w
razie dalszej zwtoki odstapi od umowy.
Wypowiedzenie bgdZ odstgpienie winno wystgpic¢ na pismie.

8. ZALICZENIA | EGZAMINY
A.POSTANOWIENIA OGOLNE

§21
Okresem zaliczeniowym w uczelni jest semestr.

. Do zaliczenia semestru studidow stosuje sie punktowy system wyrazania osiggnie¢ stuchacza,

zgodny z Europejskim Systemem Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS).

. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie okreslonej ilosci punktow ECTS (co najmniej 30 punktéw ECTS w kazdym semestrze),
jak rowniez pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych w planie
studiow i programie ksztatcenia w okreslonym terminie;

b) pozytywna ocena pracy koricowej, tzn. z wynikiem co najmniej dostatecznym;

c) zdanie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

. Punkty ECTS i oceny ze wszystkich zaliczen i egzaminéw dokumentuje sie w karcie okresowych

osiggniec stuchacza.

. Organizacje i tryb zaliczania semestru, w tym termin ztozenia kart okresowych osiggnie¢ do

rejestracji, ustala pracownik Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej odpowiedzialny
bezposrednio za opieke administracyjng studiéw w porozumieniu z koordynatorem studiow.

§ 22
. W uczelni stosuje sie nastepujgca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 (ocena pozytywna)
dobry plus 4,5 (ocena pozytywna)
dobry 4,0 (ocena pozytywna)
dostateczny plus 3,5 (ocena pozytywna)
dostateczny 3,0 (ocena pozytywna)
niedostateczny 2,0 (ocena negatywna)

Wymienione w ust. 1 oceny sg podstawa do wyliczenia $redniej arytmetycznej, przez ktéra
rozumie sie $rednia ocen z egzamindw i zaliczeri z uwzglednieniem wszystkich ocen
niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiow.

B. ZALICZENIA | EGZAMINY

§23
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. Podstawg do zaliczenia zajec jest osiggniecie zatozonych efektow ksztatcenia poprzez udziat

i aktywnos$¢ stuchacza w zajeciach, kontroli wiadomosci oraz oceny z prac, wynikajacych
z programu ksztatcenia. Formy tej kontroli okresla prowadzacy na poczatku semestru.

§24

. Zaliczenia zaje¢ dydaktycznych dokonuje prowadzacy nie pozniej niz na ostatnim zjezdzie kazdego

semestru, a nastepnie niezwtocznie wypetnia protokot zaliczeniowy w informatycznym systemie
obstugi studiow.

. Brak zaliczenia wyktaddéw, ¢wiczen i seminariow uniemozliwia stuchaczowi przystapienie do

egzaminu z danego przedmiotu.

. Egzamin jest sprawdzeniem stopnia opanowania przez stuchacza zamierzonych efektow

ksztatcenia przewidzianych w karcie modutu danego przedmiotu.

Stuchacz jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczenn i egzamindw poprzez wpis
w informatycznym systemie obstugi studiow, w terminie do 7 dni od przeprowadzenia
egzaminu/zaliczenia.

. W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo do

zdawania egzaminu poprawkowego.
Stuchacz, ktory bez usprawiedliwienia nie zgtosit sie na egzamin w wyznaczonym terminie
otrzymuje ocene niedostateczna.

. Na wniosek stuchacza, ztozony do Dziekana w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia informacji

o wyniku egzaminu poprawkowego, Dziekan moze w uzasadnionych przypadkach zarzadzi¢
egzamin komisyjny. Egzamin taki powinien sie odby¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

. Egzamin komisyjny organizuje sie w przypadku, gdy stuchacz kwestionuje obiektywizm

oceniajacego lub stawia zarzuty o nieprawidtowosciach co do trybu lub formy egzaminu.
Komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego powotuje Dziekan.

10.W sktad komisji, oprocz przewodniczacego i egzaminatora, powinien wchodzié co najmniej jeden

wyktadowca z tej samej lub pokrewnej dziedziny wiedzy.

11.Egzamin komisyjny moze mie¢ forme pisemng, ustng lub pisemng i ustng. Decyzje w tej sprawie

podejmuje przewodniczacy komisji.

12.Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu komisyjnego moze ubiegac sie o powtarzanie semestru lub roku.
13.W przypadku zdania egzaminu komisyjnego uniewaznia sie poprzedni wynik egzaminu.

C. PRACA DYPLOMOWA

§ 25

. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa w formie

drukowanej wraz z kompletng dokumentacjg w terminie nie pdzniej niz: do korca lutego — na
studiach konczacych sie semestrem zimowym, do konca czerwca — na studiach konczacych sie
semestrem letnim.

. Dziekan na wniosek kierujacego praca lub na wniosek stuchacza, moze przesungac termin pracy

dyplomowej w razie: dtugotrwatej choroby stuchacza, potwierdzonej odpowiednim
zaswiadczeniem lekarskim, niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujacym
terminie z uzasadnionych przyczyn niezaleznych od stuchacza.

. Termin ztozenia pracy w przypadku, o ktorym mowa w ust.2 moze by¢ przesuniety, nie dtuzej niz

0 3 miesigce.

. W razie dtuiszej nieobecnosci kierujgcego pracg dyplomowg, ktora mogtaby wptyngc na

opdinienie ztozenia pracy przez stuchacza, Dziekan po otrzymaniu informacji od kierownika
zaktadu, zobowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktéra przejmie ten obowigzek.
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. Zmiana promotora w ostatnich 3 miesigcach przed terminem ukonczenia studiéw moze stanowi¢
podstawe do przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej na zasadach okreslonych w ust. 3.
§ 26
. Stuchacz, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie zostaje skreslony z listy
stuchaczy.
. Osoba skreslona z listy stuchaczy z powodu nieztozenia pracy dyplomowej ma prawo wznowi¢
studia.
. W stosunku do stuchacza, o ktérym mowa w ust. 1, Dziekan po konsultacji z dotychczasowym
promotorem decyduje o mozliwosci kontynuowania rozpoczetego tematu pracy dyplomowej lub
0 przydzieleniu nowego.
§27
. Prace dyplomowa stuchacz wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajgcego
co najmniej stopien naukowy doktora.
. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony przez promotora na seminarium
i zatwierdzony przez Dziekana.
. Praca koricowa podlega weryfikacji antyplagiatowej. Szczegétowe zasady weryfikacji prac
koricowych okresla Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, udostepniony na
stronie uczelni.
. W przypadku uzyskania ocen pozytywnych promotora i recenzenta, ocena pracy dyplomowe;j jest
$rednig arytmetyczna tych ocen. Srednia liczy sie z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.
. Jesli ocena pracy dyplomowej wystawiona przez recenzenta jest negatywna, Dziekan powotuje
drugiego recenzenta. Jesli drugi recenzent wystawit pracy dyplomowej ocene pozytywng
0 dopuszczeniu stuchacza do egzaminu decyduje Dziekan. Jesli drugi recenzent ocenit prace
stuchacza negatywnie, stuchacz nie moze przystapi¢ do egzaminu.
. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje sie obowigzujacg w Uczelni skale ocen.

D. EGZAMIN DYPLOMOWY

§28

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) spetnienie warunkéw umowy

b) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw i praktyk przewidzianych w planie studiéw
i programie ksztatcenia;

c) ztozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w planie studiéw i programie ksztatcenia;

d) zdobycie co najmniej 30 punktéw ECTS w kazdym semestrze;

e) spetnienie warunkéw w postepowaniu antyplagiatowym

f) ztozenie do Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej w terminie najp6zniej 7 dni przed
egzaminem dyplomowym kompletu wymaganych dokumentow:

- karty obiegowej (zat. 6);

- oswiadczenia promotora w sprawie dopuszczenia pracy dyplomowej do procedury
antyplagiatowej (zat. 7);

- protokotu oceny oryginalnosci pracy (zat. 8);

- trzech egzemplarzy pracy dyplomowej zgodnie z wymogami zamieszczonymi na stronie
internetowej uczelni;

- skréconego raportu z procedury antyplagiatowe;.
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g) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej.

2. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana, w sktad ktérej wchodza:
a) Przewodniczacy — Rektor, Prorektor, Dziekan, Prodziekan, kierownik zaktadu albo
samodzielny pracownik nauki wskazany przez Dziekana;

b) Promotor;
c) Recenzent.

3. Egzamin dyplomowy winien odbywac¢ si¢ w terminie nieprzekraczajgcym jednego miesigca od
daty ztozenia pracy dyplomowe;j.

4. Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dla stuchacza, ktory wykonat prace konncowa
przed uptywem wyznaczonego terminu.

§29

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Po prezentacji pracy dyplomowej stuchacz odpowiada na trzy pytania, w tym jedno dotyczace
pracy koncowej i dwa kierunkowe.

3. Przy ustalaniu koricowej oceny pracy oraz przy ocenie odpowiedzi na pytania stosuje sie¢ oceny
okreslone w § 22 ust. 1.

4. Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi <$rednig arytmetyczng z ocen uzyskanych
z odpowiedzi na pytania. Srednia liczy sie z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

5. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia
do niego w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych Dziekan wyznacza dodatkowy
termin egzaminu jako ostateczny.

§30
1. Powtérny egzamin nie moze sie odby¢ pdiniej niz po uptywie miesigca od daty egzaminu
pierwszego.
2. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 Dziekan moze
wyznaczy¢ inny termin egzaminu poprawkowego.
3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w drugim terminie
Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

§31
il Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminacyjna.
2. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow s3:
. 1-srednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczer z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciggu caftego okresu studiow, zapisana
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku;
° 2-$rednia z ocen Promotora i Recenzenta z pracy dyplomowej;
® 3-$rednia z ocen Promotora i Recenzenta z egzaminu dyplomowego, zapisana
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
3. Ostateczny wynik studiow jest obliczany wg wzoru:

W =1*0,6 + 2*0,2 + 3*0,2, gdzie —1,2,3, odpowiadajg oznaczeniom z ust. 2.
4. Na swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiéw
wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:
-do 3,40 - dostateczny;
- od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus;
- od 3,81 do 4,20 — dobry;
- od 4,21 do 4,50 — dobry plus;
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- 0d 4,51 do 5,00 - bardzo dobry.

. Wyréwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na $wiadectwie, we wszystkich innych
zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty wynik studidw obliczany wedtug wzoru z ust. 3.
§32
. Datg ukoniczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.
Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych.

9. SKRESLENIE Z LISTY StUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE STUDIOW

§33
. Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:
a) niepodjecia studidw, to jest nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach powyzej 30 dni
kalendarzowych;
b) rezygnacji ze studiow;
c) nieuzyskania w terminie zaliczen lub nie zdania egzaminow;
d) nieztozenia w terminie pracy koficowej;
e) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni.
. Dziekan moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
a) stwierdzenia braku postepéw w nauce
b) nieuzyskania zaliczenia semestru w okre$lonym terminie
c) nieuiszczenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

. Stuchacz zostaje powiadomiony o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych listem
poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

. Od decyzji o ktérej mowa w ust. 1 stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14
dni od dnia dorgczenia decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studentow studiow
podyplomowych.

. Osoba, ktoéra zostata skreslona z listy stuchaczy studidéw podyplomowych lub przerwata nauke

z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata tylko

w przypadku, gdy uczelnia nadal prowadzi ksztatcenie na tym kierunku.

Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje Dziekan okreslajac

jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrebng optfate za kontynuowanie studidw po

wznowieniu. Od decyzji w sprawie wznowienia studiow podyplomowych stuchaczowi
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

§34
. Na wniosek stuchacza, ktory nie zaliczyt semestru Dziekan moze wyda¢ zgode na jego powtdrzenie.
. Powtarzanie semestru rownoznaczne jest z niezachowaniem warunku terminowosci ukoficzenia
studiow.
. Stuchacz moze uzyskac¢ zgode na powtarzanie semestru jeden raz w okresie studidw, chyba, ze
przyczyng powtérnego niezaliczenia byta dtugotrwata choroba (potwierdzona przez
uprawnionego lekarza) lub inne odpowiednio udokumentowane przyczyny losowe.

. Podczas powtarzania semestru stuchacz nie moze uczeszczaé na zajecia z nastepnego semestru.
13




5. Powtarzanie zajec¢ z powodu niedostatecznych wynikéw w nauce jest odptatne. Wysokos¢ optat
za powtarzanie roku, semestru lub poszczegdlnych przedmiotéw okresla Rektor.

6. Stuchacz, ktory powtarza semestr lub rok, ma mozliwos¢ uznania ocen z przedmiotow,
z ktorych otrzymat ocene pozytywng. Decyzje o przepisaniu oceny podejmuje Dziekan na wniosek
stuchacza.

7. W przypadku ponownego niezaliczenia semestru stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy
studiow podyplomowych.

§35

1. Na wniosek stuchacza, ktory uzyskat ocene niedostateczng z przedmiotu Dziekan moze wydac
zgode na jego powtodrzenie.

2. Powtarzanie przedmiotu jest réwnoznaczne z uczestnictwem we wszystkich zajeciach zwigzanych
z tym przedmiotem.

3. Stuchacz moze uzyskac zgode na powtarzanie maksymalnie trzech przedmiotéw w ciggu semestru.

4. Na wniosek stuchacza, ktéry uzyskat ocene niedostateczng Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
powtodrzenie przedmiotu i wyda¢ zgode na kontynuowanie studidw na podstawie wpisu
warunkowego na kolejny semestr.

5. W stosunku do stuchacza kontynuujacego studia na podstawie wpisu warunkowego,
w przypadku niezaliczenia przedmiotu, Dziekan moze wydac zezwolenie na powtarzanie semestru.

10. PRZEPISY KONCOWE
§ 36
1. Stuchacz rezygnujacy z kontynuowania nauki sktada pisemne oSwiadczenie do Dziekana o
rezygnacji ze studiow w Akademickim Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, co skutkuje
skresleniem z listy stuchaczy.
§37
1. Wszelkie decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy podejmuje Dziekan.
2. Stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
Dziekana.
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3. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studidw nieobjetych niniejszym
regulaminem decyduje Rektor.
§38
1. Za naruszenie przepisow prawa lub obowigzkéw zawartych w niniejszym regulaminie studiow,
stuchacz ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach okreslonych przepisami o postepowaniu
dyscyplinarnym.
§39
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego po zatwierdzeniu przez
Senat uczelni.
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Zatgeznik nr 1

Pieczec jednostki
Biata Podlaska, dnia .....ccccvveeeveeniciiinnnee.
WNIOSEK O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE*
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM .........cocovenvirnrenaeinnnn,
JIM
Rektor PSW

Zwracam sie z pro$ba o wyrazenie zgody na utworzenie / uruchomienie * studiow

B DB ETAETRINEI. . smasminsin mmesmssmesnasvosssss s s e R BN AR SRS SRS

............................

(nazwa studiow)

Edycja studiow podyplomowych .......ccocoeuiiiinnne

1. NAZWA WYDZIAtU W RAMACH KTOREGO PROWADZONE BEDA STUDIA

.....................................................................................................................................................

3. TERMIN ROZPOCZECIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
4. CZAS TRWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH (studia 2-semestralne, studia 3-semestralne)
5. 1LOSC GODZIN DYDAKTYCZNYCH

o e

. CHARAKTERYSTYKA STUDIOW ORAZ SYLWETKA ABSOLWENTA

~J

- cel studidw:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................



- okreslenie efektow ksztatcenia studiow podyplomowych:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

....................................................................

Dziekan Rektor

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

Program Studiow Podyplomowych

Nazwia studiow odVDIOMOWYENG ;o s e s s e e s oA s s
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w

Dziekan

Rektor
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Zatgcznik nr 3
Biata Podlaska, ......cccevveeveiiieniieniicininns

Kosztorys Studiéw Podyplomowych

REpWE STUTEW POUVRIOIMEWYER ¥ wocmumvsommomssivssasssyensssmms s s s s

czas trwania studiow podyplomowych ........................ edVE|a sy
Przychody

Lp. | RODZAJ DOCHODOW/KOSZTOW |  LICZBA OSOB OPLATY ZASTUDIA |  LACZNA KWOTA

Optata rekrutacyjna

2. | Czesne (za caty okres studiow)

3. druki

4, | optata za jeden sem./licza sem.

Koszty wynagrodzen nauczycieli - dydaktyka

wg tytuléw Liczba godzin
naukowych wykfady

. Liczba godzin .
Lp. Wynagrodzenie éwiczenia Wynagrodzenie Kwota

5. prof. PSW
dr PSW
mgr PSW

prof. z zewn.

dr z zewn.

mgrz zewn.

inne
(wyktady
goscinne)
prace dyplomowe

praktyki

X
koordynacja studiow X X

X

X

opiekun praktyk z zewngtrz

POZOSTALE KOSZTY
6. | Wynajem sal
7. | Koszty zakupu materiatow
8. | ZUS od wynagrodzenia 19,64%

cownikow

LB

9. |Koszty posrednie 10% | 10,00%

10. | Promocja studiow (ogtoszenie
| prasowe) _

Kwestor Rektor
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Zatgcznik nr 4

Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il

w Biatej Podlaskiej

INFORMACIJA O KADRZE NAUKOWO-DYDAKTYCZNE)

1. Imie i nazwisko:
2. Miejsce zamieszkania:
3. Wyksztatcenie:
4, Nazwa i rok ukoriczenia uczelni
wyzszej:
5 Zawod:
6. Tytut / zawodowy / naukowy:
7 Studia podyplomowe:
8. Staze naukowe/ szkolenia/
kursy/
9. Przebieg dotychczasowego
zatrudnienia:
10. Okres Nazwa pracodawcy Zajmowane stanowisko
od dnia do dnia
11, Prowadzone przedmioty:
12, Osiggniecia zawodowe:
13. Deklaruje gotowosc podjecia pracy dydaktyczno-naukowej

w PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej w wymiarze:
1/2 etatu,  umowy cywilnej
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

petnego etatu,

(czytelny podpis)
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Zafqgcznik nr 5

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA PRACOWNIKA

1 HITAIE LITHIRIITE ) canmnsescarmsssssassmmsmmssssssssiesosemiasmes mssbmammmenss st s
2, Nazwisko .......o.....
3. AAres ZameEldOWENIA ....c.eee et ee e e eees e

4. Adrescdo karespondencfi oo

Telefon e

o v

E-Mail oot et e e e e

=

Numer ewidencyjny PESEL ..ot
8. Numer identyfikacji podatkowej NIP .........cccceevvveevnnnee.
9, WYKSZERICONIE ..ottt et aer e e s e e e e e

10.  Osoba, ktorg nalezy zawiadomi¢ w razie wypadku ..........cceevvvvennenn

11.  Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1 - 3 sg zgodne z dowodem osobistym
T g 1 [ o | SO
WYAANYM PrZ@Z .oovviccveiiieicceiieseree e s 1UD iNNYM - dowodem

tozsamosci ...,

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)

Zafgcznik nr 6
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KARTA OBIEGOWA

Dotyczaca zobowigzan stuchacza studiow podyplomowych i dopetnienia formalnosci
w stosunku do jednostek organizacyjnych
Panstwowej Szkoty Wyziszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

Numer albumu: ...
Wydziat Nauk Ekonomicznych i Technicznych/Wydziat Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych*
Kierunek: Studia

DoAY DICTIGWE ..o e e o S A e o P T e P S ey Y PR T

W zwigzku z odejsciem z Uczelni/ ukonczeniem studiow™* w/w wypetnit/a wszelkie zobowigzania w stosunku do nastepujacych
jednostek
Organizacyjnych Uczelni i nie ma przeszkdéd do wydania dokumentow osobistych .

Biblioteka PSW
Wypozyczalnia

ul. Sidorska 102 /podpis i pieczatka pracownika Biblioteki/
pok. 18

Kwestura PSW

ul. Sidorska 95/97, /podpis i pieczatka pracownika Kwestury/
pok. 365 R

Karta okresowych osiggnie¢ stuchacza
Akademickie Centrum Edukacji
UStaWICZNB] =000 siresmvisiessieensssieiian i s e AR

ul. Sidorska 95/97, /podpis pracownika ACEU/
pok.335R

Blata Padlaska, dnla....coawsesmmas 2OMIE 2 sssnseesienssisieis s mi

Pieczec imienna i podpis Koordynatora ACEU

* niepotrzebne skreslic
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Oswiadczenie Promotora

Zatqcznik nr 7

w sprawie dopuszczenia pracy dyplomowej do procedury antyplagiatowe;j

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Rodzaj pracy:

[J praca licencjacka [J praca inzynierska

[J praca magisterska [] praca dyplomowa

WWYDZIAL i s s o s i st oA Seisar s s s s s am b A S

€1 (=T [ - TSSOSO

..........................

---------------------------

Promotora
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Zatgcznik nr 8

PROTOKOL OCENY ORYGINALNOSCI PRACY!
(na podstawie raportu podobienstwa systemu Plagiat.pl)

1. FANVI o) g o) ¢ 1o

2. THI Pracy: «ovviiiiiiiiiiiiiiiii i e e

3. Zaktad

4, Kierunek

5. Rodzaj pracy:

O praca licencjacka

O praca inzynierska

O praca magisterska

O praca dyplomowa

6. Ocena:

O praca uznana za plagiat
O praca samodzielna

7. Uwagi:

Po zapoznaniu sie z raportem podobienstwa stwierdzam, ze wykryte w pracy zapozyczenia sg
uprawnione, praca dyplomowa nie nosi znamion plagiatu 1 moze by¢ dopuszczona do obrony.

Data Podpis promotora

Zatqcznik nr 9

! Dotyczy prac, w ktérych wspotczynnik podobienstwa 1 i/lub wspofczynnik podobienstwa 2 przekroczyt dopuszczalny
prég ustalony w zasadach procedury antyplagiatowej w Paristwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawia Il w Biatej
Podlaskiej



Biata Podlaska dn.......eeeeveevvevenieie, r.

................................................................
................................................................

telefon/adres e-mail
Dziekan Wydziatu

Panistwowej Szkoty Wyiszej
im. Papieza Jana Pawta Il
w Biatej Podlaskiej

PODANIE

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

Proszg o pozytywne rozpatrzenie mojego podania.

Z powazaniem:

............................................

Decyzja Dziekana:

..............................................................................................................................................................................




