Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 98/2019

w sprawie: organizacji procesu sprawozdawczego i podziatu zadari w ramach
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on 2.0

Tabela 1. Terminarz wprowadzania, aktualizowania i archiwizowania danych w Systemie POL-on

Nazwa bazy danych
Systemu POL-on

(jednostka odpowiedzialna
za wprowadzenie danych)

Wprowadzanie danych

Aktualizacja danych

Oznaczenie danych jako archiwalne

Wykaz pracownikéw

Osoba odpowiedzialna za
poprawnos¢ wprowadzenia danych:
Pracownik Sekcji Kadr

Nadzoruje: Rektor, Prorektor ds.

Nauki, Specjalista ds. Systemu POL-on

21 dni od dnia zatrudnienia

30 dni od dnia zatrudnienia?

do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany?

do dnia 15 stycznia roku, w ktérym ewaluacja jest
przeprowadzana®

21 dni od dnia zaistnienia zmiany
albo uzyskania informacji o zmianie

21 dni od dnia ustania zatrudnienia

Wykaz oséb ubiegajacych
sie o stopien doktora
-nd-

21 dni od dnia przyjecia doktoranta do szkoty
doktorskiej albo od dnia ztozenia wniosku o nadanie
stopnia doktora w trybie eksternistycznym

do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany?

do dnia 15 stycznia roku, w ktérym ewaluacja jest
przeprowadzana®

21 dni od dnia zaistnienia zmiany
albo uzyskania informacji o zmianie

21 dni od dnia nadania stopnia albo
skreslenia doktoranta z listy
doktorantow

Wykaz studentow

Osoba odpowiedzialna za
poprawnos¢ wprowadzenia danych:
Kierownik Dziekanatu

Nadzoruje: Rektor, Prorektor ds.
ksztafcenia i studentow, Specjalista
ds. Systemu POL-on

21 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia
studiow

21 dni od dnia uzyskania
informacji o zmianie

30 dni od dnia zakoriczenia semestru i
roku studidow, a w przypadku studiow
prowadzonych w rozliczeniu rocznym - od
dnia zakoriczenia

roku studiéw?*

21 dni od dnia ukoriczenia studiéw albo
uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z
listy studentéw

Wykaz instytucji

Osoba odpowiedzialna za
poprawnos¢ wprowadzenia danych:
Specjalista ds. Systemu POL-on

Nadzoruje: Rektor, Prorektor ds.
Nauki, Prorektor ds. ksztatcenia i
studentdw,

21 dni od dnia utworzenia studiow na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu®

21 dni od dnia zaistnienia zmiany®

21 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia
studiow na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu’

do dnia 15 stycznia nastepnego roku,
wedtug stanu na dzien 31 grudnia®

21 dni od dnia zaprzestania prowadzenia

studidow®

Baza dokumentéw w
postepowaniach

awansowych
-nd-

14 dni od dnia wszczecia postepowania

niezwtocznie po zaistnieniu zmiany albo
po uzyskaniu informacji o zmianie

nie oznacza sie jako archiwalne
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Baza oséb upowaznionych
do podpisywania
dokumentow

Osoba odpowiedzialna za

poprawnos¢ wprowadzenia danych:
Specjalista ds. Systemu POL-on

Nadzoruje: Rektor,

niezwtocznie po objeciu funkcji przez osobe
upowazniong do podpisywania dokumentow
albo wprowadzeniu wzoru pieczeci urzedowe;j
lub wzoru dokumentu

niezwtocznie po zaistnieniu zmiany

niezwtocznie po zakonczeniu sprawowania
funkcji przez osobe upowazniong do
podpisywania dokumentéw albo
wprowadzeniu nowego wzoru pieczeci
urzedowej lub nowego wzoru dokumentu

Bazy dokumentoéw
planistyczno-

sprawozdawczych

Osoba odpowiedzialna za
poprawnos¢ wprowadzenia danych
Kwestor, Kanclerz,

Pracownicy odpowiedzialni za
przygotowywanie raportéw rocznych,
koricowych

Nadzoruje: Rektor, Specjalista ds.
Systemu POL-on

do dnia 30 czerwca danego roku®

do dnia 30 czerwca danego roku nastepujacego
po roku, za ktore sg sktadane®®

21 dni od dnia otrzymania wezwania ministra do
jego ztozenial!

raport roczny do dnia 28 lutego roku nastepujgcego
po roku, na ktéry srodki finansowe zostaty przyznane

raport koricowy 60 dni od dnia, w ktérym zostata
uregulowana ostatnia ptatnos$¢ zwigzana z
finansowaniem?*?

raport roczny do dnia 31 marca roku nastepujacego
po roku, na ktéry Srodki finansowe zostaty przyznane

raport koricowy 90 dni od dnia, w ktérym zostata
uregulowana ostatnia ptatnos¢ zwigzana z
finansowaniem®3

raporty do dnia 31 marca roku nastepujgcego po
roku, na ktory srodki finansowe zostaty przyznane, a
w przypadku gdy niewykorzystane srodki na
realizacje zadania zostaty pozostawione w dyspozycji
podmiotu na rok nastepny - do dnia 31 marca roku
nastepujgcego po tym roku'

nie aktualizuje sie, z wyjgtkiem
sprawozdan i raportéow z
wykorzystania $rodkéw finansowych, o
ktérych mowa w art. 365. Dane te
aktualizuje sie w przypadku wezwania
przez ministra, w terminie wskazanym
W wezwaniu

po uptywie roku od dnia ich wprowadzenia




do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, na
ktéry srodki finansowe zostaty przyznane, a w
przypadku:

programu lub przedsiewziecia zwigzanego z
ksztatceniem - w terminie do dnia 5 pazdziernika roku
akademickiego nastepujgcego po roku akademickim,
na ktéry srodki finansowe zostaty przyznane, jako
raport roczny,

projektu miedzynarodowego wspétfinansowanego - w
terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po
roku, w ktorym zawarto umowe lub wydano decyzje
przez instytucje finansujaca, jako raport roczny®

60 dni od dnia zakoriczenia realizacji projektu lub
zadania w ramach programu lub przedsiewziecia,
jako raport koricowy, a w przypadku projektu
miedzynarodowego wspotfinansowanego, w
terminie: 60 dni od dnia zakorczenia realizacji
projektu, jako raport wstepny koricowy

30 dni od dnia otrzymania rozliczenia finansowego
dokonanego przez instytucje

zagraniczng, jako raport koricowy*
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Informacja dodatkowa (objasnienie):

1

a) os$wiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie, ktdrg reprezentuje (nowo zatrudniony pracownik sktada oSwiadczenie w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia, jednak nie pdzniej niz do
dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatrudniony);informacje o czasie pracy zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci naukowej w poszczegdlnych dyscyplinach;
b) oswiadczenie o zaliczeniu do liczby N (nowo zatrudniony pracownik sktada oswiadczenie w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia, jednak nie pézniej niz do dnia 31 grudnia roku,

w ktérym zostat zatrudniony);

c) informacje o podmiocie i dyscyplinach, o ktérych mowa w art. 265 ust. 13. Art. 265 ust. 13 UPoSzWiN

Osoba, ktérej osiggniecia sg wykazywane na potrzeby ewaluacji, sktada oswiadczenie upowazniajgce dany podmiot do wykazania tych osiggnie¢ w ramach poszczegdlnych dyscyplin, o
ktérych mowa w art. 343 ust. 71 8, a w przypadku doktoranta:

1. wdyscyplinie, w ktorej jest przygotowywana rozprawa doktorska, albo
2. w jednej z dyscyplin zawierajgcych sie w dziedzinie, w ktérej jest przygotowywana rozprawa doktorska.

Z informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych.
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3. w przypadku osiggnie¢ naukowych lub artystycznych uzyskanych w roku poprzedzajgcym rok przeprowadzenia ewaluacji jakosci dziatalnoéci naukowe;.

4 liczbe punktéw ECTS uzyskanych przez studenta na studiach na kazdym kierunku, poziomie i profilu.

5.

a) pozwoleniach na utworzenie studiow;
b) prowadzonych studiach.

6.

a) danych identyfikacyjnych podmiotu;

b) imionach i nazwisku osoby kierujacej podmiotem;

¢) prowadzeniu dziatalnosci poza siedzibg;

d) posiadanych kategoriach naukowych;

e) dziatalnosci naukowej (projekty obejmujgce badania naukowe, prace rozwojowe lub upowszechnianie nauki; opisy wptywu dziatalnosci naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i
gospodarki);

f) pozwoleniach na utworzenie studiow;

g) optatach pobieranych od studentow;

h) prowadzonym ksztatceniu specjalistycznym;

i) prowadzonych szkotach doktorskich;

j) organach nadajgcych stopnie naukowe i stopnie w zakresie sztuki - w przypadku uczelni.

7 prowadzonych studiach.

8.

a) aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze informatycznej, o wartosci przekraczajgcej 500 000 zt;

b) inwestycjach;

¢) nakftadach na badania naukowe i prace rozwojowe;

d) Zzrédtach  pochodzenia srodkéw i wynikach finansowych (w tym informacje o przychodach z ustug badawczych Swiadczonych na zlecenie podmiotéw
nienalezgcych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki);

e) przychodach z tytutu komercjalizacji wynikéw dziatalnosci naukowej lub know-how zwigzanego z tymi wynikami.

% plan rzeczowo-finansowy uczelni publiczne;j.

10 sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego uczelni publicznej i roczne sprawozdanie finansowe uczelni publicznej zbadane przez firme

audytorska.
L sprawozdania z wykorzystania $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365 ustawy sktadane w trybie art. 427 ust. 1 ustawy.

P21 raporty z wykorzystania érodkéw finansowych na inwestycje zwiazane z ksztatceniem:
a) budowlane;
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b) w zakresie zakupu nieruchomosci i pozostatych srodkéw trwatych.

22 raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych na inwestycje zwigzane z dziafalnoscia naukowa:

a) w zakresie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej, o wartos$ci przekraczajacej 500 000 zt;
b) budowlane;

c) w zakresie zakupu nieruchomosci.

Blraporty z wykorzystania $srodkéw finansowych na inwestycje zwigzane z ksztatceniem - wspétfinansowane ze zrédet zagranicznych.

B2 raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych na inwestycje zwigzane z dziatalnoscig naukowa - wspétfinansowane ze zrédet zagranicznych
% raporty z wykorzystania $rodkéw finansowych na utrzymanie:

a) aparatury naukowo-badawczej lub stanowiska badawczego, unikatowych w skali kraju;

b) specjalnej infrastruktury informatycznej,

- majacych istotne znaczenie dla realizacji polityki naukowej panstwa.

Braporty z wykorzystania $srodkdw finansowych przyznanych w ramach programéw i przedsiewzie¢ ustanawianych przez ministra
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