PANST WOWA SLKOLA

Zarzgdzenie 88/2019

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il
w Bialej Podlaskiej

z dnia 18.10.2019 roku

w sprawie: zasad zapewnienia i refundacji przez pracodawce kosztow zakupu okularéw,
korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe.

Na podstawie art. 23 ust.2, pkt.5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018r. poz. 1668 z pozn. zm), przepisow ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. —Kodeks Pracy-tekst jednolity (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczefistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. 1998 Nr 148, poz. 973) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. monitorze ekranowym — nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie do wyswietlania informacji
w trybie alfanumerycznym lub graficznym, niezaleznie od metody uzyskiwania obrazu;

2. pracowniku zatrudnionym na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy
— nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobg zatrudniong przez Panstwowa Szkol¢ Wyzsza
im. Papieza Jana Pawla IT w Bialej Podlaskiej (na podstawie umowy o pracg, powolania,
wyboru, mianowania), uzytkujacg w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej
przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy;

3. czasie pracy — nalezy przez to rozumie¢ czas, w ktérym pracownik pozostaje w dyspozycji
pracodawcy w zakladzie pracy lub w innym miejscu wyznaczonym do wykonywania
pracy;

4. dobie (do celow rozliczania czasu pracy) — nalezy rozumie¢ 24 kolejne godziny,

poczynajgc od godziny, w ktorej pracownik rozpoczyna pracg zgodnie z obowigzujacym
go rozktadem czasu pracy;

5. polowie dobowego wymiaru czasu pracy — nalezy przez to rozumie¢ polowe dobowego
wymiaru czasu pracy pracownika zatrudnionego na caly etat.

§2
1. Pracownikom uzytkujacym w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowg
dobowego wymiaru czasu pracy, zapewnia si¢ zalecone przez uprawnionego lekarza
sprawujacego profilaktyczna opiekg lekarska okulary korygujace wzrok.

2. Dobowy wymiar czasu pracy dla poszczegolnych grup pracowniczych wynosi:

a) 8 godzin - dla pracownikéw administracyjnych, naukowo-technicznych
i inzynieryjno-technicznych;

b) 16 godzin — dla pracownikoéw gospodarczych zatrudnionych przy dozorze obiektow
1 urzgdzen;

¢) 7 godzin — dla pracownikow z orzeczonym umiarkowanym lub znacznym stopniem
niepelnosprawnosci (stanowiska pracy chronionej);

d) 7,2 godziny (7 godzin 12 minut) — dla nauczycieli akademickich pelnigcych funkcje
kierownicze;




€)

7,2 godziny (7 godzin 12 minut) — dla nauczycieli akademickich z grupy badawczo-
dydaktycznej, ~dyplomowanych bibliotekarzy i pracownikéw dokumentacii
1 informacji naukowe;j.

§3

I. Ustala si¢ maksymalng kwote refundacji zakupu okularéw korygujacych wzrok
dla pracownikow, o ktorych mowa w § 2 ust.] do wysokosci 500,00 zt netto
(stownie: pigcset zlotych).

2. Jezeli kwota na dowodzie zakupu jest nizsza niz ustalona w ust.1 zwrotu dokonuje
si¢ w kwocie wymienionej na fakturze VAT.

§4

1. Pracownik moze sie ubiega¢ o ponowne dofinansowanie do zakupu okularéw
korygujacych wzrok, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

wyniku kolejnych badan okulistycznych, przeprowadzonych w ramach badan
okresowych wyznaczony przez lekarza medycyny pracy sprawujacego profilaktyczna
opieke zdrowotng lub badan kontrolnych wzroku, wykaze konieczno$é zmiany
soczewek okularowych;

zwrot kosztow ich zakupu moze nastapi¢ maksymalnie tylko do kwoty okreslonej

w § 3 ust.1. nie czgsciej niz jeden raz w roku;

w przypadku zgubienia lub zniszczenia okularéw, Uczelnia nie ponosi kosztow
zwigzanych z ich naprawa lub zakupem nowych;

pracownik ma prawo uzytkowaé okulary korygujace wzrok w dowolnym miejscu
1 czasie.

§5

1. Podstawg do uzyskania refundacji wydatkéw poniesionych na zakup okularow
korygujacych wzrok w wysokosci okreslonej w § 3 jest dostarczenie przez pracownika
nastepujacych dokumentow:

a)

b)

wniosku, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia -
potwierdzonego przez bezposredniego przetozonego (w przypadku nauczycieli
prowadzacych badania naukowe przez Dziekana Wydziatu i przez pracownika Stuzby
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

aktualnego zaswiadczenia lekarskiego, wydanego przez uprawnionego lekarza
Medycyny Pracy, sprawujacego profilaktyczna opieke lekarskg, ktory na podstawie
badan okulistycznych stwierdza konieczno$¢ stosowania okularéw korygujacych
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego albo konieczno$¢ zmiany szkiel
optycznych;

oryginatu faktury VAT potwierdzajacego zakup okularéw, wystawionej na Uczelnie
z potwierdzeniem sposobu oplaty kwoty zakupu przez pracownika.

§6

1. Pracownik, w celu otrzymania refundacji kosztéw zwiazanych z zakupem okularow,
sktada dokumenty wymienione w § 5 do pracownika stuzby bhp.

2. Po dokonaniu formalnej oceny zlozonych dokumentéw przez pracownika stuzby bhp,
wniosek o refundacj¢ kosztéw przekazywany jest do Kwestury w celu jego realizacji.

3. Wyplata refundacji nastepuje w ciagu 14 dni od zlozenia wniosku i dokumentow,
o ktorych mowa w § 5 powyzej. Przyznana kwota jest przekazywana na rachunek
bankowy pracownika lub jest mozliwa do odebrania w kasie Uczelni.
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4. Wprowadza si¢ ewidencj¢ wydanych okularéw korygujacych wazrok wg. wzoru
stanowiacy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia, ktorej realizacj¢ powierzam pracownikowi
Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§8
Traci moc Zarzgdzenie Rektora nr 54/2014 z dnia 25.10.2014 r.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

M |
Rektor PSW im.‘fn ieza Jana Pawla Il
w Bialej Podlaskiej
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PANSTWOWA SZKOLA WYZ

im. Paoplesd

tel, 83 342 GU ul), fus 813 _ Zalgeznik Nr 1
NIP §37:21-31:853 RLGON 030 )5 do Zarzgdzenia nr 88/2019

Rektora Paristwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il

w Bialej Podlaskiej

zdnia 18.10.2019 .

Biata Podlaska, dnia ..................coooviinil,
m:m‘g i nazwisko)
(stanowisko)
(jednostka organizacyjna)
WNIOSEK

o refundacj¢ kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok

Prosze o refundacje kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy przy obstudze
monitora ekranowego, zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia Nr 88/2019 r. Rektora PSW
z dnia 18.10.2019 r,

Okulary zostaly zakupione w oparciu o zalecenie lekarza medycyny pracy w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami.

Do wniosku dolgczam:

1) orzeczenie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajace potrzebe stosowania
okularéw korygujacych wzrok podczas pracy,

2) fakture dokumentujacg zakup okulardw.

(data i podpis pracownika)
L. Opinia bezposredniego przelozonego /Dziekana Wydzialu *

Potwierdzam. ze Pani/Pan* ..
jest zatrudniona/zatrudniony* na stanowisku pracy/w innym miejscu wyznaczonym
do wykonywania pracy* wyposazonym w monitor ekranowy i uzytkuje go co najmniej przez
polowe dobowego wymiaru czasu pracy.

........................................................

(data, podpis i pieczgé kierownika jednostki organizacyjnej)
2. Opinia pracownika Sluzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Na podstawie dostarczonych dokumentéw wnosze o refundacj¢ kosztow zakupu

okularéw w wysokosci .......c..eueon.n. zh (stownie: .....oovininiiii zt).

(data, podpis i pieczgé pracownika Stuzby BHP i Ppoz.)



5. Zatwierdzenie do wyplaty:

Zatwierdzono kwote refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok. Kwota

do Zaplaty WYNRST: v veswsinnenvis 2L (RIS s onmnmvey o mha s R R R R zt).
(data i podpis pracownika Kwestury) ( podpis osoby zatwierdzajgcej)
Kwituj¢ odbiér kwoty ............. ZE(BIOMINI0! vusinvm i synanemisumases snommesesss zh).

data i podpis pracownika

* niepotrzebne skreslic




AWYLSLA
awila [

Zalgeznik Nr 2

do Zarzqdzenia nr 88/2019

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1
w Biatej Podlaskiej

zdnia 18.10.2019 r.

tel, 83 344 9

i B &
NIP 537-21-31-853 |

KARTA Rejestru I Ewidencji Okularéw Korygujacych Wzrok

Podpis Pracownika
Lp. Imig I nazwisko Data zakupu Stuzby BHP i Ppoz.




