PANSTWOWA SZKOLA WYZSZA
im. Papieia J awfa 11
w Ri skiej
21-500 Biata Pug¢ i dorska 95/97
tel. 83 344 59 00, fax 83 344 99 50
NIP 537-21-31-653 REGON 030310705

Zarzgdzenie nr 66/2019

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej
z dnia 30.08.2019 r.

w sprawie: przyje¢cia Regulaminu rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych
i szkoleniach dla kadry kierowniczej i administracyjnej w ramach projektu
pn. ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2018, poz. 1668), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulaminu rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla
kadry kierowniczej i administracyjnej w ramach projektu pn. ,Stawiamy na Rozwdj
Zintegrowany”, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Jerzy }\ oruk

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej
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REGULAMIN REKRUTACJI I UDZIALU W STUDIACH PODYPLOMOWYCH I

L.

I;

SZKOLENIACH DLA KADRY KIEROWNICZEJ I ADMINISTRACYJNEJ
REALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU ,,STAWIAMY NA ROZWOJ

ZINTEGROWANY!”

§1

Slownik terminow
Uzyte w niniejszym Regulaminie terminy oznaczaja:

1) Projekt — projekt pt. ,STAWIAMY NA ROZWOJ ZINTEGROWANY!”
realizowany przez Panstwowg Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawla I w Biale]
Podlaskiej na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-00-Z00-/18-00,
wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: IIL
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe
programy szkdét wyzszych.

2) Kandydat - przedstawiciel kadry kierowniczej lub administracyjnej przystepujacy
do procesu rekrutacji na studia podyplomowe i/lub szkolenia.

3) Ueczestnik projektu — przedstawiciel kadry kierowniczej lub administracyjnej
zakwalifikowany do udzialu w studiach podyplomowych i /lub szkoleniach.
Kadra kierownicza to osoby pelnigce funkcje organéw jednoosobowych uczelni
lub wehodzace w skiad organéw kolegialnych uczelni, jak réwniez pracownicy
niebgdgcy nauczycielami akademickimi, zarzadzajagcy wyodrebnionymi w ramach
uczelni jednostkami organizacyjnymi. Kadra administracyjna to pracownicy
obstugi finansowej i organizacyjnej.

4) Forma wsparcia - studia podyplomowe, wyjazdowe i stacjonarne szkolenia
zamknigte oraz stacjonarne szkolenie otwarte skierowane do kadry kierowniczej i
administracyjnej w celu podniesienia ich kompetencji zarzadczych.

5) Strona internetowa projektu - strona internetowa, na ktérej zamieszczane beda
wszystkie informacje i dokumenty dotyczace projektu -
(http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stawiamy-na-rozwoj-zintegrowany).

6) Biuro projektu — budynek Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawta I1
w Bialej Podlaskiej, ul. Sidorska 95/97, pok. nr 370.

7) Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, z siedzibg w:
00-695 Warszawa, ul Nowogrodzka 47 a, z ktora uczelnia zawarla umowe na
realizacj¢ projektu.

§2
Informacje ogélne
Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji oraz udzialu w studiach

podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i administracyjnej Parstwowe;j
Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej.
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_ Udzial we wszystkich formach wsparcia oferowanych w ramach projektu jest
bezptatny.

. Projekt realizowany jest w okresie od 01 .09.2019 r. do 31.07.2023 r.

. Gléwnym celem projektu jest poprawiona do 07.2023 r. efektywnoéé ksztalcenia
i zarzadzania w PSW poprzez wdrozenie Zintegrowanego Programu Rozwoju
Uczelni, obejmujacego dziatania podnoszace kompetencje pracownikow i studentow
oraz dziatania wspierajace rozwdj informatycznych narzedzi uczelni.

§3

Zakres wsparcia

. Do przedstawicieli kadry kierowniczej i administracyjnej skierowane sa nastepujace

formy wsparcia:

1) Studia podyplomowe:

a) Creative Leadership dla pigciu (5) 0séb, przedstawicieli kadry kierowniczej,
realizowane w roku akademickim 2019/2020;

b) Administracja i Zarzadzanie dla jednej (1) osoby z kadry kierowniczej,
realizowane w roku akademickim 2019/2020;

¢) Psychologia spoleczna dla dwoch (2) osob, przedstawicieli kadry
kierowniczej, realizowane w roku akademickim 2020/2021;

d) Zarzadzanie zasobami ludzkimi dla dwoch (2) 0sob, przedstawicieli kadry
administracyjnej, realizowane w roku akademickim 2021/2022.

2) Szkolenia w zakresie zarzadzania mieniem — wyjazdowe szkolenia zamknigte
skierowane do pracownikéw Dziatu Inwestycji i Utrzymania oraz przedstawicieli
wiadz uczelni:

a) Prowadzenie Ksiazki Obiektu Budowlanego - 2 osoby;
b) Eksploatacja i utrzymanie obicktow budowlanych - 4 osoby;
¢) Kosztorysowanie w procesie budowlanym - 4 osoby.

3) Szkolenia w zakresie zarzadzania systemami informatycznymi — wyjazdowe
szkolenia zamkniete skierowane do pracownikéw Dziatu Teleinformatycznego:
a) iMC Essentials for Network Administrators — 2 osoby;

b) Zabezpieczanie systemu Windows Server 2016 — 4 osoby;

¢) Zarzadzanie tozsamoscig w Windows Server 2016 — 4 osoby;

d) Rozwigzywanie probleméw i wsparcie techniczne dla Windows 10 — 3 osoby;

e) Microsoft Windows PowerShell v2 dla administratorow — 2 osoby;

f) Monitorowanie i rozwiazywanie probleméw w sieciach komputerowych —
4 osoby;

g) Instalacja i konfiguracja Windows 10 — 3 osoby;

h) Wdrazanie i zarzadzanie Windows 10 w srodowisku przedsigbiorstwa —
3 osoby.

4) Szkolenia w zakresie absorbcji srodkow finansowych — stacjonarne szkolenia
zamknigte skierowane do pracownikéw Sekcji Projektéw i Funduszy Europejskich

oraz przedstawicieli wtadz uczelni:
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a) Biznesplan w projektach unijnych — 4 osoby;

b) Zasady przygotowania wnioskow inwestycyjnych — 4 osoby.

5) Szkolenia w zakresie zarzadzania zamowieniami publicznymi:

5.1. wyjazdowe szkolenia zamknigte skierowane do pracownikéw Sekcji Zaméwien
Publicznych:

a) Warunki udzialu w post¢gpowaniu, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty
po nowelizacji z uwzglednieniem najnowszych orzeczen KIO — 2 osoby;

b) Udzielanie zamowien publicznych w instytutach naukowych/badawczych —
2 osoby;

¢) Zamdwienia publiczne w $wietle najnowszych przepiséw (poziom zaawansowany)
- 2 osoby;

d) Praktyka stosowania zaméwien publicznych na dostawy i ustugi informatyczne —
2 osoby;

5.2 stacjonarne szkolenia otwarte skierowane do kadry kierowniczej i administracyjnej
uczelni: ;

a) Zamowienia publiczne w szkotach wyzszych w Swietle najnowszych przepisow;

b) Zamdwienia publiczne na roboty budowlane.

6) Szkolenie w zakresie zarzadzania komunikacjg — wyjazdowe szkolenie
zamkniete skierowane do Kanclerza uczelni:
a) Negocjacje — 1 osoba.

4
Zasady ?ekrutacji
. Rekrutacja do projektu prowadzona begdzie w Biurze projektu w Panstwowej Szkole
Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I w Biatej Podlaskiej — wséréd pracownikow uczelni
— kadry kierowniczej i administracyjnej, z uwzglednieniem poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych oraz w oparciu o ustalone limity miejsc wynikajgce z wniosku
o dofinansowanie Projektu wskazane w §3 pkt1-6.
Rekrutacja na szkolenie odbywa¢ si¢ bgdzie z poszanowaniem zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
. Za przeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiada Specjalista ds. wsparcia
administracji.
. Do zadan Specjalista ds. wsparcia administracji nalezy:
a) Ogloszenie informacji o rekrutacji;
b) Przyjgcie dokumentéw od kandydatow;
¢) Weryfikacja kryteriow kwalifikowalnosci uczestnikow;
d) Sporzadzenie list oséb zakwalifikowanych oraz list rezerwowych;
e) Publikowanie wynikow rekrutacji
f) Przekazanie kandydatom wynikow rekrutacji;
g) Zebranie niezbg¢dnych oswiadczen od osob zakwalifikowanych;
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. Decyzje o zakwalifikowaniu na szkolenie / studia podyplomowe podejmuje Rektor
uczelni w oparciu o analiz¢ biezacych planéw rozwoju zasobow kadrowych uczelni,
analize profili kompetencji poszczegblnych stanowisk oraz analizg potrzeb
szkoleniowych przeprowadzong na ctapic przygotowania wniosku. W przypadku
rekrutacji na stacjonarne szkolenie otwarte z zaméwien publicznych brana bedzie pod
uwage rowniez kolejnos¢ zgloszen.
. Na studia podyplomowe moga by¢ skierowane wylacznie osoby posiadajace umowg
o prace na czas nieokreslony oraz w przypadku ubiegania si¢ o udzial w studiach
podyplomowych pn.: Creative Leadership, Administracja i Zarzadzanie oraz
Psychologia spoleczna, osoby zajmujace stanowisko kierownicze na uczelni.
. Na studia podyplomowe oraz szkolenia moga zosta¢ skierowane wylgcznie
pracownicy uczelni, ktérzy nie znajdujg si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o pracg.
Kwalifikacja na szkolenia zamknigte dla poszczegdlnych Dziatéw / Sekeji oraz
przedstawicieli wtadz uczelni odbywa si¢ na podstawie pisemnego wniosku
pracownika o udzial w szkoleniu. Wniosek zatwierdza bezposredni przetozony w na
podstawie analizy pracowniczej oraz Kanclerz uczelni.
Rekrutacja prowadzona bgdzie z uwzglednieniem nastgpujacych etapow:
1. Studia podyplomowe:
a) Ogloszenie na stronie internetowej projektu oraz droga mailowa informacji
o rozpoczegciu rekrutaciji.
b) Zlozenie przez kandydata w Biurze projektu Formularza rekrutacyjnego
na studia podyplomowe. Formularz rekrutacyjny na studia podyplomowe stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
¢) Weryfikacja kryteriéw kwalifikowalnosci uczestnikow projektu.
¢) Wydanie przez Rektora uczelni decyzji o skierowaniu na studia podyplomowe.
f) Ogtoszenie na stronie internetowej wynikéw rekrutacji.
g) Przekazanie kandydatom informacji wynikach rekrutacji.
2. Szkolenia zamknigte dla poszczegdlnych dzialow i wladz uczelni:
a) Przekazanie droga mailowa Kierownikowi Dziatu / Koordynatorowi Sekeji,
pracownikom Dziatu / Sekcji oraz przedstawicielom wladz uczelni informacji
o mozliwoéci skladania wnioskow o udziat szkoleniu. Wz6ér wniosku o udzial
w szkoleniu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
b) Zlozenie przez pracownikéw Dziatu / Sekcji badz przedstawiciela wiadz
uczelni w Biurze projektu wniosku o udzial w szkoleniu.
¢) Weryfikacja kryteriow kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu.
d) Zatwierdzenie wniosku o udziat w szkoleniu przez Kanclerza uczelni.
e) Wydanie przez Rektora uczelni decyzji o skierowaniu na szkolenie.
f) Przekazanie pracownikom droga mailowa informacji o decyzji Rektora.
3. Szkolenie otwarte z zaméwien publicznych:
a) Ogloszenie na stronie internetowej projektu oraz droga mailowg informacji
0 rozpoczegciu rekrutacji.
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b) Ztozenie przez kandydatéw w Biurze projektu Formularza rekrutacyjnego,
stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

¢) Weryfikacja kryteriéw kwalifikowalnosci uczestnikow projektu.

d) Sporzgdzenie listy kandydatéw zgodnie z kryterium kolejnosci zgloszen.

¢) Wydanie przez Rektora uczelni decyzji o skierowaniu na szkolenie.

f) Utworzenie listy 0sob zakwalifikowanych oraz listy 0sob rezerwowych.

g) Ogloszenie na stronie internetowej wynikow rekrutacji.

h) Przekazanie kandydatom informacji wynikach rekrutacji.
W przypadku zaistnienia przyczyn losowych, uniemozliwiajagcych udzial
zakwalifikowanego pracownika w szkoleniu zamknigtym, wniosek o udzial w
szkoleniu moze ztozy¢ inny pracownik Dziatu / Sekcji / przedstawiciel wiadz uczelni,
w odpowiedzi na otrzymanag z Biura projektu informacje o mozliwosci sktadania
wnioskow o udzial szkoleniu.
Zalgezniki do niniejszego Regulaminu dostgpne sg na stronie internetowej projektu,
w Biurze projektu oraz rozestane zostang wraz z informacjg o rozpoczeciu procesu
rekrutacji.
Rekrutacja na szkolenia i studia podyplomowe prowadzona bedzie w terminach
zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie projektu i wskazanych w informacji
o rekrutacji,

§5

Prawa i obowigzKi uczestnikéw projektu

Uczestnicy i uczestniczki studiéw podyplomowych zobowigzani sg do:

wypetnienia i zlozenia w Biurze projektu wszystkich dokumentéw wymaganych
od uczestnika projektu umowg o dofinansowanie projektu, w tym udostepnienia
danych osobowych niezbgdnych do realizacji projektu oraz prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji projektu;

przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz obowiazkéw dotyczacych
realizacji studiéw podyplomowych obowigzujacych na uczelni, na ktérej realizowane
sg studia, w szczegblnosci w zakresie regularnego i aktywnego udzialu w zajeciach
W wyznaczonym migjscu, czasie i terminie, dozwolonej absencji, usprawiedliwiania
nieobecnosci, uzyskania wymaganych zaliczen i zlozenia egzamindéw przewidzianych
programem studiéw, obrony pracy dyplomowej lub zlozenia egzaminu koncowego
oraz spetnienia wszystkich innych warunkéw niezbgdnych do uzyskania dyplomu
ukonczenia studiow;

ponoszenia kosztéw innych niz oplata rekrutacyjna oraz oplata za studia
podyplomowe, przewidzianych na uczelni, na ktérej realizowane sg studia, np. oplaty
za dokumenty z przebiegu studiéw, oplaty za powielanie materialéw dydaktycznych,
opfaty za skrypty, etc.;

zawarcia umowy na realizacj¢ studiow podyplomowych, jesli takowa wymagana jest
na uczelni realizujgcej studia podyplomowe oraz przestrzegania jej zapisow;
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¢) informowania kierownika projektu o zdarzeniach mogacych zakiéci¢ dalszy udzial
uczestnika / uczestniczki w studiach podyplomowych:

f) informowania o wszelkich zmianach w danych osobowych uczestnika/-czki,
zwhaszcza w danych dotyczacych zmiany nazwiska, micjsca zamieszkania, telefonu
kontaktowego, e-maila, podanych w dokumentacji rekrutacyjnej, w ciggu 7 dni od ich
powstania;

g) dostarczenia do Biura projektu Dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych w celu
zrobienia kopii do akt projektu.

2. Uczestnicy i uczestniczki szkolei zobowiazani sg do:

a) wypelnienia i zlozenia w Biurze projektu wszystkich dokumentéw wymaganych
od uczestnika projektu umowsg o dofinansowanie projektu, w tym udostepnienia
danych osobowych niezbednych do realizacji projektu oraz prowadzenia
sprawozdawczodci, monitoringu i ewaluacji projektu;

b)przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu;

¢) punktualnego i aktywnego udziatu w zajeciach;

d)potwierdzenia obecnosci na szkoleniu poprzez zlozenie wiasnorgcznego podpisu
na liscie obecnosci;

¢)wypetnienia testéw/egzaminéw sprawdzajgcych kompetencje zdobyte w trakcie
szkolen;

f) informowania o wszelkich zmianach w danych osobowych uczestnika/-czki, zwlaszcza
w danych dotyczacych zmiany nazwiska, miejsca zamieszkania, telefonu
kontaktowego, e-maila, podanych w dokumentacji rekrutacyjnej, w ciaggu 7 dni od ich
powstania;

g)pisemnego potwierdzania skorzystania z zimnego bufetu w trakcie przerw
w stacjonarnych szkoleniach zamknigtych.

3. Uczestnicy i uczestniczki projektu maja prawo do:

a) udzialu w nieodpfatnych formach wsparcia do ktérych zostali zakwalifikowani.

h) otrzymania nieodplatnych materialéw dydaktycznych/szkoleniowych, jesli zostaty
przewidziane w ramach danej formy wsparcia;

i) otrzymania zaswiadczef / dyploméw potwierdzajgcych ukonczenie poszczegdlnych
form wsparcia;

j) zglaszania uwag i oceny form wsparcia, w ktorych uczestnicza;

k) uczestnikom studiéw podyplomowych oraz zamknigtych szkolen wyjazdowych
przystuguja diety za kazdy dzien szkolenia. Koszty diet wyptacane sa zgodnie
ze stawkami zatwierdzonego budzetu wniosku o dofinansowanie projektu oraz
w oparciu 0 wewnetrzne regulacje uczelni dotyczace wyjazdow stuzbowych;

I) uczestnicy i uczestniczki studiow podyplomowych oraz zamknigtych szkolen
wyjazdowych maja prawo do refundacji kosztéw noclegu, kosztow przejazdow do
miejsca szkolenia i z powrotem oraz kosztéw przejazdow lokalnych.
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§6

Zasady zwrotu kosztéw noclegu i kosztow dojazdu

. Mozliwos¢ zwrotu kosztéw noclegu oraz kosztow dojazdéw dotyczy wylacznie

uczestnikow, ktorzy posiadaja miejsce zamieszkania poza miejscowoscia, w ktorej
odbywa si¢ wsparcie.

Whiosek o zwrot kosztow noclegu oraz zwrot kosztéw dojazdu skladany jest wraz
z wnioskiem o skierowanie na szkolenie / formularzem rekrutacyjnym na studia
podyplomowe.

Zwrot kosztow noclegu odbywa si¢ na zasadzie refundacji rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

Uczestnikowi / uczestniczce moze zosta¢ zrefundowany koszt noclegu w miejscu
noclegowym o standardzie maksymalnie hotelu 3* w pokoju 2-osobowym wraz
ze $niadaniem.

Zwrot kosztow noclegu przystuguje, o ile wsparcie dla tego samego uczestnika/
uczestniczki trwa co najmniej dwa dni.

Zwrot kosztu noclegu odbywa si¢ na podstawie zlozonego przez uczestnika /
uczestniczke projektu oryginatu faktury dotyczacej ustugi noclegowej, wystawionej na
uczelni¢ z adnotacja o dacie noclegu.

Zwrot kosztow dojazdow odbywa si¢ na zasadzie refundacji rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

Podstawowa forma podrozy jest podréz publicznymi/zbiorowymi srodkami transportu.
W uzasadnionych przypadkach, gdy system polgczen operatoréw publicznego
transportu zbiorowego na danym terenie jest niewydolny, mozliwe jest ponoszenie w
projekcie kosztéw podrézy prywatnym srodkiem transportu. W takich wypadkach
kwalifikowalne begdg koszty dojazdu prywatnym $rodkiem transportu do wysokosci
ceny biletu komunikacji publicznej (za odcinek tej samej dtugosci).

W przypadku podrozy pociggiem kwalifikowalny bgdzie koszt zgodnie z cennikiem
biletéw II klasy obowiazujgcym na danej trasie.

W celu rozliczenia zwrotu kosztéow dojazdu publicznymi $rodkami transportu
na szkolenia wyjazdowe i studia podyplomowe niezbgdne jest zlozenie przez
uczestnika / uczestniczke projektu kompletu biletéw przejazdowych do miejsca
odbywania szkolenia / studiow podyplomowych i z powrotem oraz biletow
za przejazdy lokalne.

. Bilety muszg dotyczy¢ tego samego dnia / tych samych dni, w ktorym odbywa si¢

szkolenie / studia podyplomowe.
Bilety powinny by¢ niezniszczone i czytelne. W przypadku, gdy bilety sa zniszczone
i nieczytelne uczelnia ma prawo odméwi¢ refundacji kosztéw przejazdu.
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§7

Rezygnacja z udzialu w projekcie

Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest wylacznie w uzasadnionych
przypadkach i nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia.

W przypadku rezygnacji uczestnika / uczestniczki ze studiéw podyplomowych badz
skreslenia uczestnika / uczestniczki z listy stuchaczy studiow podyplomowych przez
uczelnie. na ktérej realizowane sa studia podyplomowe, uczestnik/uczestniczka
zwraca koszty studiéw podyplomowych oraz opfatg rekrutacyjng w wysokosci
poniesionej przez uczelni¢ na moment zlozenia o$wiadczenia o rezygnacji badz
skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

Jedli rezygnacja uczestnika / uczestniczki badz skreslenie z listy stuchaczy studiow
podyplomowych spowodowane zostaly wyjatkowymi czynnikami, niezaleznymi
od uczestnika / uczestniczki i co do zasady nie byly one znane w momencie
rozpoczecia udzialu w projekcie, np. problemami zdrowotnymi, dziataniem sity
wyzszej uczelnia moze odstapié od zadania zwrotu kosztéw lub ograniczy¢ zwrot
kosztéw. Problemy zdrowotne, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, musza byé
potwierdzone stosownym zaswiadczeniem lekarskim.

W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika / uczestniczke studiéw
podyplomowych stosunku pracy z uczelnig, rozwigzania stosunku pracy za
porozumieniem stron na wniosek pracownika badZ rozwigzania przez uczelnie
stosunku pracy z uczestnikiem / uczestniczkg studiéw podyplomowych z powodow
lezacych po stronie pracownika w okresie trwania studiéw podyplomowych, uczestnik
/ uczestniczka zobowigzany jest zwroci¢ koszty studiéw podyplomowych oraz oplate
rekrutacyjna w wysokosci poniesionej przez uczelni¢ ustalonej na dzien zlozenia
wypowiedzenia przez pracownika lub rozwiazania stosunku pracy.

Uczelnia ma prawo odstapié od realizacji studiéw podyplomowych/ szkolen, jesli
zostanie wstrzymane, badz przerwane dofinansowanie projektu z Europejskiego
Funduszu Spotecznego wyplacane przez Instytucj¢ Posredniczaca.

§8

Postanowienia koncowe
1. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane s3 przez
Kierownika projektu.
2. Ostateczna interpretacja Regulaminu projektu nalezy do Kierownika projektu.
3. Uczelnia zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany niniejszego
Regulaminu wymagaja formy pisemnej i bedg umieszczane na stronie internetowe;j
projektu.
4. Regulamin obowiazuje przez caty okres trwania projektu.
5. Niniejszy Regulamin udostgpnia si¢ na stronie internetowej projektu oraz w Biurze
projektu.
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6. Zalgczniki stanowig integralng czg¢$¢ niniejszego Regulaminu.
7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019 r.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny na studia podyplomowe

Zatgceznik nr 2 — Wniosek o skierowanie na szkolenie zamknigte
Zatgcznik nr 3 — Formularz rekrutacyjny na szkolenie otwarte

prof. dr hab. Je itychoruk
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i

administracyjnej
FORMULARZ REKRUTACYJNY
na studia podyplomowe dla kadry Kierowniczej i administracyjnej

Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!
POWR.03.05.00-00-Z00-/18-00

Znak sprawy SPF.081.1.2019 Nr ewidencyjny
Stanowisko /

Imie i nazwisko Komorka
organizacyjna

Nazwa studiow
podyplomowych

Termin studiéw
podyplomowych

S : Noclegow TAK NIE
oA Bl Prosjazdow TAK NIE
Diet TAK NIE

Oswiadczam, ze:

a) zapoznalem/-lam si¢ z Regulaminem rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i
administracyjnej, przyjatem / przyjetam do wiadomosci jego postanowienia i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania

b) wyrazam cheé wzigeia udzialu w projekceie pn.: ,,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany”;

c) zostalam/em poinformowana'y, ze projekt pn.. ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany” jest wspofinansowany
z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet
ITI. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5, Kompleksowe programy szkot wyzszych;

d) zostalam/em pouczona'y 0 odpowiedzialnosci za skladanie os$wiadczen niezgodnych z prawda
lub zatajenie prawdy;

e) zgodnie z art.13 ust 1 i wust 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zostalem/am poinformowany/a, ze:

- administratorem danych osobowych jest Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej (dalej
PSW) z siedzibg w Biatej Podlaskiej 21-500, ul. Sidorska 95/97;

- z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez j.sroka@pswbp.pl;

- dane osobowe zawarte w niniejszym formularzu przetwarzane sg do celow zwiazanych z rekrutacja i selekcjg prowadzona na
potrzeby realizacji projektu , Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany”;

- dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody — osoba, ktorej dane dotyczg wyrazila zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celéw (art. 6 ust. 1 pkt a RODO). Zgoda na przetwarzanie
danych osobowych moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana, co pozostanie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania wiaze sie z brakiem mozliwosci udzielenia

wsparcia w ramach projektu;

- dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014 -2020 oraz

zakonczenia archiwizowania dokumentacji;

- odbiorca/ami danych osobowych beda osoby z ramienia PSW realizujace projekt ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”,
NCBR oraz instytucje nadzorujgce i kontrolujace itp.;
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- przystuguja mi nastgpujace prawa w stosunku do PSW: zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do przenoszenia danych — w sprawie realizacji praw poprzez Kontakt z
inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym j.sroka@pswbp.pl;
- mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, ze administrator (PSW)
naruszyl przepisy o ochronie danych osobowych;
- dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego;
- dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
f) wyrazam zgode na uzywanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku/wypowiedzi przez PSW, dla celéw dziatan informacyjno-
promocyjnych zwiazanych z realizacja projektu ,,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”. Zgadzam sig, aby fotografie wykonane w
zwiazku z realizacja projektu mogly zosta¢ umieszczone na stronie internetowej Projektu

Czytelny podpis
kandydata /
kandydatki

Miejscowosé, data | Biala Podlaska, dn.

*Wypelnia Biuro projektu

Potwierdzenie spelnienia warunkéw kwalifikowalnosci kandydatow:

Umowa o pracg na czas nieokreslony TAK NIE

Zajmowane stanowisko kierownicze TAK NIE

Podpis pracownika
Dziatu kadr

Kandydat spetnia kryteria kwalifikowalnosci TAK NIE

Podpis Specjalisty
ds. wsparcia
administracji

Data

Podpis Kierownika

projektu
Data

Decyzja Rektora uczelni:
ZGODA Data Podpis
BRAK
ZGODY
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i
administracyjnej
Whiosek o udzial w szkoleniu zamKkni¢tym
dla kadry Kierowniczej i administracyjnej
Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!
POWR.03.05.00-00-Z00-/18-00

Znak sprawy SPF.081.1.2019 Ed;te;scowosé/ Biata Podlaska, dn.
I. Wypelnia pracownik wnioskujgcy o udzial w szkoleniu.
Imi¢ 1 nazwisko osoby Komérka
whnioskujacej organizacyjna
Nazwa szkolenia oraz numer
zadania zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie projektu
Termin szkolenia
Miejsce szkolenia
Deklaruje cheé udziatu we wskazanym szkoleniu,

Noclegow TAK NIE
Wruo§ku_jq o dofinansowanie Przejazdow TAK NIE
kosztow:

it TAK NIE

Oswiadczam, Ze:
a) zapoznalem/-lam si¢ z Regulaminem rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej
i administracyjnej, przyjatem / przyj¢tam do wiadomosci jego postanowienia i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania
b) wyrazam che¢ wzigcia udzialu w projekcie pn.: , Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany”;
¢) zostatam/em  poinformowana/y, Ze projekt pn: ,Stawiamy na  Rozwdj  Zintegrowany”  jest  wspofinansowany
z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet III. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5. Kompleksowe programy szkot wyzszych;

d) zostalam/em pouczonaly 0 odpowiedzialnogcei za skladanie oswiadczen niezgodnych z prawda
lub zatajenie prawdy;
e) zgodnie z artl3 wust 1 i wust 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 2z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zostalem/am poinformowany/a, ze:
- administratorem danych osobowych jest Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papicza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej (dalej PSW) z siedzibg w Bialej
Podlaskiej 21-500, ul. Sidorska 95/97;
- z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowaé poprzez j.sroka@pswbp.pl;
- dane osobowe zawarte w niniejszym formularzu przetwarzane sg do celéw zwigzanych z rekrutacjg i selekcjg prowadzong na potrzeby realizacji
projektu ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany”,
- dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody — osoba, ktérej dane dotycza wyrazila zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych w
jednym lub wigkszej liczbie okre$lonych celow (art. 6 ust. 1 pkt a RODO). Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ w dowolnym
momencie wycofana, co pozostanie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeiem;
- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania wigze si¢ z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;
- dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014 -2020 oraz zakofczenia
archiwizowania dokumentacji;
- odbiorcg/ami danych osobowych bedg osoby z ramienia PSW realizujace projekt ,.Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”, NCBR oraz instytucje
nadzorujace i kontrolujace itp.;
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- przyshuguja mi nastepujace prawa w stosunku do PSW: zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze do przenoszenia danych — w sprawie realizacji praw poprzez kontakt z inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym
j.sroka@pswhbp.pl;

- mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, ze administrator (PSW) naruszyl przepisy o
ochronie danych osobowych;

- dane osobowe nie bedg przekazywane do pafstwa trzeciego;

- dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

fyjwyrazam zgode na uzywanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku/wypowiedzi przez PSW, dla celow dziatan informacyjno-promocyjnych
zwigzanych z realizacja projektu ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”. Zgadzam sig, aby fotografie wykonane w zwiazku z realizacjy projektu
mogly zosta¢ umieszczone na stronie internetowej Projektu

Czytelny podpis pracownika
wnioskujacego o udziat w
szkoleniu

Zatwierdzenie bezpoSredniego przeloZzonego

Stanowisko i

Pt podpis:

ILI. Wypelnia Biuro projektu

Potwierdzenie spelnienia kryteriéw kwalifikowalnoSci kandydata:

Kandydat speinia kryteria

kwalifikowalnoéci TAK NIE

Podpis pracownika Dziatu
kadr

Data i podpis Specjalisty
ds. wsparcia administracji

Data i podpis Kierownika
projektu

II1. Zatwierdzenie wniosku przez Kanclerza uczelni:

Data Podpis

IV. Decyzja Rektora uczelni:

ZGODA Data Podpis

BRAK ZGODY
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i administracyjnej

FORMULARZ REKRUTACYJNY

na szkolenie otwarte dla kadry kierowniczej i administracyjnej
Projekt pt. ,,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”
POWR.03.05.00-00-Z00-/18-00

I. Wypelnia kandydat | Lp. Nazwa Dane
1. Imig, imiona:
2: Nazwisko:
Dane kandydata/-tki: | 3. PESEL:
4 Brak PESEL: OTAK ONIE
5, Plec: O KOBIETA 0O MEZCZYZNA
Zajmowane stanowisko oraz
6. nazwa komoérki organizacyjnej
uczelni
Dane kontaktowe: 7. Telefon kontaktowy:
8. Adres e-mail:

9. Nazwa szkolenia:

Oswiadczam, ze:

a)
b)
c)
d)
€)

Zapoznalem/-fam si¢ z Regulaminem rekrutacji i udzialu w studiach podyplomowych i szkoleniach dla kadry kierowniczej i
administracyjnej, przyjalem / przyj¢lam do wiadomosci jego postanowienia i zobowigzuj¢ sig¢ do ich przestrzegania
wyrazam chgé wzigeia udzialu w projekcie pn.: ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany";
zostalam/em  poinformowana/y, ze projekt pn.: ,Stawiamy na Rozw(dj Zintegrowany” jest  wspoOfinansowany
z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j, Priorytet I11.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5. Kompleksowe programy szkét wyzszych;
zostalam/em pouczonaly 0 odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczen niezgodnych zZ prawda
lub zatajenie prawdy;
zgodnie z art.l3 wust 1 i wust 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zostalem/am poinformowany/a, Ze:
- administratorem danych osobowych jest Pafistwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej (dalej PSW) z
siedziba w Bialej Podlaskiej 21-500, ul, Sidorska 95/97;
- z inspektorem ochrony danych osobowych mozna si¢ skontaktowaé poprzez j.sroka@pswbp.pl;
- dane osobowe zawarte w niniejszym formularzu przetwarzane sa do celow zwiazanych z rekrutacja i selekcja prowadzong na
potrzeby realizacji projektu ,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany”;
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- dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie zgody — osoba, ktérej dane dotycza wyrazila zgodg na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow (art. 6 ust. 1 pkt a RODO). Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych moze zostaé w dowolnym momencie wycofana, co pozostanie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania wigze si¢ z brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia

w ramach projektu;

- dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 -2020 oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji - odbiorca/ami danych osobowych bgda osoby z ramienia PSW realizujgce projekt
»Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”, NCBR oraz instytucje nadzorujace i kontrolujace itp.;

- przystuguja mi nastepujgce prawa w stosunku do PSW: zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do przenoszenia danych — w sprawie realizacji praw poprzez kontakt z
inspektorem ochrony danych pod adresem mailowym j.sroka@pswbp.pl;

- mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w wypadku uznania, ze administrator (PSW)
naruszyl przepisy o ochronie danych osobowych;

- dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego;

- dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

f) wyrazam zgode na uzywanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku/wypowiedzi przez PSW, dla celéw dziatan informacyjno-
promocyjnych zwiazanych z realizacja projektu ,,Stawiamy na Rozwdj Zintegrowany!”. Zgadzam sig, aby fotografie wykonane w zwigzku z
realizacjg projektu mogly zostaé umieszczone na stronie internetowej Projektu

9. Czytelny podpis kandydata / kandydatki

10. Miejscowo$¢, data Biata Podlaska, dn.

II. Zgoda bezposredniego przelozonego

Picczatka i podpis Miejscowosé: Biala Podlaska, dn.
przetozonego Data:

*Wypehia Biuro projektu

I11. Potwierdzenie spelnienia warunkow kwalifikowalnos$ci kandydatow:

Kandydat spetnia kryteria

kwalifikowalnosci TAK NIE

Podpis pracownika Sekcji Kadr

Data i podpis Specjalisty ds.
wsparcia administracji

Data i podpis Kierownika
projektu

IV. Decyzja Rektora uczelni:

Jooos Data Podpis

Brak zgody




