Zarzadzenie nr 46A/2018

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej
z dnia 16.08.2018 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie studiéw podyplomowych
PSW im. Papieza Jana Pawla I w Bialej Podlaskiej i przyjecia tekstu jednolitego.

Dzialajagc na podstawie art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2017, poz. 2183 t. j. z pdzn. zm.) oraz § 88 ust 8 Statutu Panstwowe;j
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej uchwala co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Studiéw Podyplomowych przyjetych Uchwala nr 62/2014 Senatu Panstwowej Szkoly
Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej z dnia 26.09.2014r. wprowadza sig¢ nastepujace
Zmiany:
W regulaminie studiow podyplomowych przyjetych Uchwalg nr 59/2017 Senatu Panstwowej Szkoly
Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej z dnia 19.06.2017 r. wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1. W § 1 ust. 7 wykreslono zapis:
Studia podyplomowe sa prowadzone w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwigzany jest
co najmniej jeden kierunek studiow prowadzonych w Uczelni.
2. W § 1 ust. 8 wykreslono zapis:
Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 7,
do prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego wydana po zasiggnieciu opinii Rady Glownej Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.
3. W § 9 ust. 8 wykreslono zapis:
Po zakonczeniu rekrutacji Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej sporzadza imienng
listg 0sdb przyjetych na studia.
4. W § 10 ust. 3 lit. f wykreslono zapis:
pelnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw podyplomowych obejmujace;
ewidencj¢ stuchaczy, teczki osobowe, protokoly zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty;

zastepujac go zapisem:

pelnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujacej
min. protokoly zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty;

5. W § 10 ust. 3 lit. g dodano zapis:

pelnienie nadzoru nad realizacja programu ksztalcenia na studiach podyplomowych;

6. W § 10 ust. 3 litera o dodano zapis:

Ztozenie Rektorowi na pismie sprawozdania z wykonanych w ramach umowy czynnosci.



7. W § 25 (usuniecie calego paragrafu) wykreslono zapis:
. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest ztozy¢ prace dyplomowa w formie drukowane;j
wraz z kompletng dokumentacja w terminie nie pdzniej niz: do konca lutego - na studiach
konczacych si¢ semestrem zimowym, do konca czerwca - na studiach koriczacych sie semestrem
letnim.
. Dziekan na wniosek kierujacego praca lub na wniosek stuchacza, moze przesunaé termin pracy
dyplomowej w razie: dtugotrwatej choroby stuchacza, potwierdzonej odpowiednim zaswiadczeniem
lekarskim, niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowiazujacym terminie z uzasadnionych
przyczyn niezaleznych od stuchacza.
. Termin zloZenia pracy w przypadku, o ktérym mowa w ust.2 moze by¢ przesuniety, nie dhuzej niz o
3 miesiace.
. W razie dluzszej nieobecnosci kierujacego praca dyplomowa, ktéra mogtaby wplynaé na opéznienie
zlozenia pracy przez stuchacza, Dziekan po otrzymaniu informacji od kierownika zakladu,
zobowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktora przejmie ten obowigzek.
. Zmiana promotora w ostatnich 3 miesiacach przed terminem ukonczenia studiéw moze stanowié
podstawe do przedtuzenia terminu zloZenia pracy dyplomowej na zasadach okresélonych w ust. 3.

8. W § 26 (usunigcie calego paragrafu) wykreslono zapis:
. Stuchacz, ktory nie zlozyt pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie zostaje skreslony z listy
shuchaczy.
. Osoba skreslona z listy stuchaczy z powodu niezlozenia pracy dyplomowej ma prawo wznowié
studia.
. W stosunku do stuchacza, o ktérym mowa w ust. 1, Dziekan po konsultacji z dotychczasowym
promotorem decyduje o mozliwosci kontynuowania rozpoczetego tematu pracy dyplomowe;j lub
o przydzieleniu nowego.

9. W § 27 (usunigcie calego paragrafu) wykreslono zapis:
. Pracg dyplomowa stuchacz wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego co
najmniej stopien naukowy doktora.
. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony przez promotora na seminarium
i zatwierdzony przez Dziekana.
. Praca koficowa podlega weryfikacji antyplagiatowej. Szczegdlowe zasady weryfikacji prac
koficowych okresla Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia, udostepniony na stronie
uczelni.
. W przypadku uzyskania ocen pozytywnych promotora i recenzenta, ocena pracy dyplomowej jest
srednig arytmetyczng tych ocen. Srednig liczy sie z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.
. Jesli ocena pracy dyplomowej wystawiona przez recenzenta jest negatywna, Dziekan powoluje

drugiego recenzenta. Jesli drugi recenzent wystawit pracy dyplomowej ocene pozytywna



o dopuszczeniu stuchacza do egzaminu decyduje Dziekan. Jesli drugi recenzent ocenil prace

stuchacza negatywnie, stuchacz nie moze przystapi¢ do egzaminu.

6. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje si¢ obowigzujaca w Uczelni skale ocen.

10. W § 28 ust. 1 litera ¢ wykreslono zapis:

spetnienie warunkow w postgpowaniu antyplagiatowym;

11. W § 28 ust. 1 litera f wykreslono zapis:

zlozenie do Akademickiego Centrum Edukacji Ustawiczne] w terminie najpézniej 7 dni przed

egzaminem dyplomowym kompletu wymaganych dokumentow:

karty obiegowej (zal. 6);

oswiadczenia promotora w sprawie dopuszczenia pracy dyplomowej do procedury
antyplagiatowej (zal. 7);

protokolu oceny oryginalnosci pracy (zat. 8);

trzech egzemplarzy pracy dyplomowej zgodnie z wymogami zamieszczonymi na stronie
internetowej uczelni;

skroconego raportu z procedury antyplagiatowej;

uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowe;j.

Zastepujac go zapisem:

ztozenie do ACEU w terminie najpozniej 7 dni przed egzaminem dyplomowym wymaganych

dokumentow.

12. W § 28 ust. 2 wykreslono zapis:

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana, w sklad ktorej wehodza:

a)

Przewodniczacy - Rektor, Prorektor, Dziekan, Prodziekan, kierownik zaktadu albo samodzielny

pracownik nauki wskazany przez Dziekana;

b)
c)

Promotor;

Recenzent.

Zastepujac go zapisem:

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez Dziekana, w skiad ktoérej wchodzg

koordynator studidéw oraz dwoch nauczycieli realizujacych zajecia na danej edycji studiow

podyplomowych.

13. W § 28 ust. 3 wykreslono zapis:

Egzamin dyplomowy winien odbywaé si¢ w terminie nieprzekraczajacym jednego miesigca od daty

zlozenia pracy dyplomowe;j.

Zastepujac go zapisem:

Egzamin dyplomowy winien odbywaé si¢ w terminie nieprzekraczajacym jednego miesigca od daty

ostatnich zajg¢ przewidzianych terminarzem studidw podyplomowych.

14. W § 28 ust. 4 wykreslono zapis:



Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dla stuchacza, ktory wykonal prace koficowa
przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zastepujac go zapisem:

Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla stuchacza na jego wniosek.
Ostateczny termin - egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ do kofica roku akademickiego w ktérym
studia sg realizowane.

15. W § 29 ust. 2 wykreslono zapis:
Po prezentacji pracy dyplomowej stuchacz odpowiada na trzy pytania, w tym jedno dotyczace pracy
koncowej i dwa kierunkowe.
Zastepujac go zapisem:
Stuchacz odpowiada na trzy pytania kierunkowe.

16. W § 29 ust. 3 wykreslono zapis:
Przy ustalaniu konicowej oceny pracy oraz przy ocenie odpowiedzi na pytania stosuje si¢ oceny
okreslone w § 22 ust. 1.

Zastepujac go zapisem:

Przy ustalaniu koricowej oceny z egzaminu dyplomowego stosuje si¢ oceny okreslone w § 22 ust.

17. W § 29 ust. 4 wykreslono zapis:
Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi $rednig arytmetyczna z ocen uzyskanych
z odpowiedzi na pytania. Srednia liczy si¢ z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

Zastepujac go zapisem:

Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi srednig arytmetyczng z ocen uzyskanych
z odpowiedzi na 3 pytania. Srednia liczy sie z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.
18. W § 31 ust. 2 wykreslono zapis:
Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studidow sa:
® 1-$rednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczen z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciagu calego okresu studiéw, zapisana
z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku;
. 2-§rednia z ocen Promotora i Recenzenta z pracy dyplomowej;
. 3-érednia z ocen Promotora i Recenzenta z egzaminu dyplomowego, zapisana
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

zastepujac go zapisem:

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:
. I-srednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczen z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciagu calego okresu studiéw, zapisana
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku;

® 2-$rednia z ocen z egzaminu dyplomowego, zapisana z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku,



19. W § 31 ust. 3 wykreslono zapis:
1. Ostateczny wynik studiow jest obliczany wg wzoru:

W=1%0,6 +2*0.2 + 3*0.2. gdzie - 1,2.3, odpowiadaja oznaczeniom z ust. 2.

zastgpujac go zapisem:
Ostateczny wynik studiow jest obliczany wg wzoru:

W =1*0,7 + 2*0,3, gdzie - 1,2, odpowiadajg oznaczeniom z ust. 2.
20. W § 33 ust. 1 lit. d wykreslono zapis:

nieztozenia w terminie pracy koncowej;
21. W § 39 wykreslono zapis:

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z poczgtkiem roku akademickiego po zatwierdzeniu przez Senat

uczelni.

zastepujac go zapisem:

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2018/2019.

22. Usunigto zalacznik nr 7 i 8 do niniejszego regulaminu.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podjecia.

§3

Przyjmuje sig tekst jednolity Regulaminu w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

rof. ¥w. dr hab. Jézef Bergier

\; /\‘Q /
Przewodniczicy Senatu PSW im. Papieza Jana Pawla II

\\. =3 ‘7'_/./’.
w Bialej Podlaskiej

Zalacznik: Regulamin studiéw podyplomowych Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawtla
IT w Bialej Podlaskiej.



PANSTWOWA SZKOtA WYZSZA
IM. PAPIEZA JANA PAWLA || W BIALEJ PODLASKIE)

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

AKADEMICKIE CENTRUM EDUKACIJI USTAWICZNEJ
Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska
tel. 83 344 99 53, www.pswbp.pl
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb legitymujacych sig dyplomem ukoriczenia studiow
wyzszych (magisterskich, inzynierskich lub licencjackich).

2. W przypadku cudzoziemcdw wymagany jest dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych w Polsce lub
studiow wyzszych za granica. Kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jgzyk
polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument potwierdzajacy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postepowania nostryfikacyjnego.

3. Studia podyplomowe odbywaja sie w cyklu semestralnym.

4. Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie niestacjonarnym.

5. Studia podyplomowe nie mogg trwac krdcej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien
umozliwiaé stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS w kazdym semestrze, przy czym
uczelnia jest obowigzana do okreslenia ich efektow ksztatcenia oraz sposobu ich weryfikowania
i dokumentacji.

6. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
w zaleznosci od programu ksztafcenia.

§2
1. Uczelnia zobowiazuje sie do zapewnienia stuchaczom studiéw podyplomowych:
a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajec,
sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiow;
b) obstugi administracyjno-technicznej studidw;
c) mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych PSW im. Papieza Jana Pawta

Il w Biatej Podlaskiej.

2. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§3
1. Kierownictwo nad dziatalnoscia studidow podyplomowych prowadzonych w uczelni sprawuje
Rektor.
2. Studia podyplomowe tworzy Rektor na wniosek Dziekana, uwzgledniajac opinie Rady Wydziatu.

3. Za organizacje studidw podyplomowych w uczelni odpowiada Dziekan.



. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada Rektorowi Dziekan wydziatu, w ramach

ktérego powotane zostang studia (zat. 1).

. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczyé:

a) uchwate Rady Wydziatu w sprawie opinii o utworzeniu studiow podyplomowych wraz z jej
uzasadnieniem;

b) plan studiow i program ksztatcenia (zat. 2) uwzgledniajacy: przedmioty/moduty wraz
z opisem efektow ksztatcenia, wymiar godzinowy, warunki ich zaliczenia, liczbe uzyskanych
punktéw ECTS, wykaz pracownikéow dydaktycznych, oraz informacje o kadrze naukowo -
dydaktycznej (zat. 4) i kwestionariusz osobowy dla pracownikéw (zat. 5);

c) wstepny kosztorys studiéw podyplomowych przygotowany dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujgcej samofinansowanie sie studiow (zat. 3);

d) wstepng kalkulacje kosztdw zatwierdza Rektor po zaopiniowaniu przez Kwestora.

§4

. Uruchomienie kaidej kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymaga zgody Rektora.

. Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych (zat.1) przedktada Rektorowi

Dziekan przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ na studiach.

. Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii Rady Wydziatu, jesli nie

wprowadzono znaczgcych zmian w programie studiéw podyplomowych i proponowanej kadrze.

. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidow podyplomowych nalezy dotgczyé dokumenty

wymienione w § 3 ust. 5. lit. b-c.

§5

. Studia podyplomowe, dla ktérych zostata wydana zgoda Rektora na utworzenie lub uruchomienie

kolejnej ich edycji, moga nie zosta¢ uruchomione w przypadku braku liczby kandydatéow

warunkujacej samofinansowanie studidéw lub z innych waznych powoddw.
§6

. Zawieszenie studiow podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje na podstawie

decyzji Rektora na wniosek Dziekana.

§7

. Likwidacji studiow podyplomowych dokonuje Rektor.

. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada Rektorowi Dziekan. Whniosek winien

zawierac uzasadnienie likwidacji studidow. Do wniosku nalezy dotgczy¢ uchwate Rady Wydziatu

zawierajgcg opinie w sprawie likwidacji studiow podyplomowych.



w

. O podjetej decyzji tj. uruchomieniu kolejnej edycji, zawieszeniu studiéw podyplomowych czy
likwidacji studiéw Dziekan informuje Akademickie Centrum Edukacji Ustawiczne;.

§8
Nadzdr merytoryczny nad studiami podyplomowymi (tzn. przygotowanie programu studiow,
planow zaje¢, itp.) sprawuje Dziekan.
Za obstuge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada Akademickie Centrum Edukacji

Ustawicznej PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej.

3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§9

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach okreslonych przez Rektora.
Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentow, wysokosc
optaty rekrutacyjnej oraz wysoko$¢ optat za semestr nauki podawane s3 do wiadomosci
publicznej co najmniej na miesiac przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.
Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg zarejestrowac sig
elektronicznie (IRK) i ztozy¢ w Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej nastgpujgce
dokumenty:
a) podanie o przyjecie na studia;
b) odpis lub poswiadczong na podstawie oryginatu przez notariusza lub sekretariat przyjmujgcy
dokumenty kopie dyplomu ukorczenia studidow wyzszych;
W przypadku ukonczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat sktada dokumenty wymienione
w § 1 ust. 2.
c) jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dokumentéw tozsamosci;
d) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu poswiadczong na podstawie oryginatu przez
sekretariat przyjmujgcy dokumenty;
e) odpis aktu matzenstwa u mezatek o ile nazwisko na dyplomie i obecnie uzywane sg rozne lub
inny dokument z ktérego wynika zmiana nazwiska, chyba, ze zmiana ta jest uwidoczniona na
dokumencie tozsamosci;
d) inne dokumenty pozwalajace stwierdzi¢ posiadane kwalifikacje niezbedne do ubiegania sig
o uzyskanie kolejnych uprawnien na studiach podyplomowych.
4. Koordynator merytoryczny dokonuje weryfikacji dokumentéw kandydatéw zgodnie
z warunkami rekrutacji o ktérych mowa w ust. 3, a takze stwierdza zgodnos¢ posiadanych

uprawnien do rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych nadajacych nowe kwalifikacje.



. Jezeli liczba kandydatow spetniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na studiach
podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu podan o przyjecie.
. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Dziekan. Decyzja
o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.
. Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe wraz z informacja o terminie i wysokosci uiszczenia
optaty za studia, doreczana jest kandydatowi za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez kandydata w podaniu.
. Od decyzji 0o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje odwotanie do
Dziekana w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Od decyzji Dziekana kandydatowi
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
. Warunkiem podjecia nauki po przyjeciu na studia jest zawarcie umowy o warunkach odptatnosci
za studia oraz wniesienie, najpdzniej na 7 dni przed pierwszym zjazdem optaty za pierwszy
semestr nauki.

4. ORGANIZACIA STUDIOW

§10

. Rektor na wniosek Dziekana stosownym pismem powotuje koordynatora studidw
podyplomowych prowadzonych w danym zakresie ksztatcenia spos$rdd pracownikdw ze stopniem
co najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako podstawowym miejscu pracy.
W  wyjatkowych przypadkach Rektor na uzasadniony wniosek Dziekana moze powotaé
koordynatora z innym stopniem naukowym niz wymieniony w ust. 1.
. Koordynator organizuje kolejne edycje studiéw oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny
i organizacyjny nad ich przebiegiem, w tym nad realizacjg programu ksztatcenia.
. Do zadan Koordynatora przy wspotpracy z Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej nalezy:
a) przygotowanie dokumentéw wskazanych § 3, ust. 5 lit. b i ¢ i przedstawienie ich do decyzji
Dziekana wraz z opinig Kierownika Katedry.
b) w przypadku uruchamiania kolejnej edycji studiow uaktualnienia dokumentéw o ktérych
mowa w §4, ust. 4.
¢) w uzasadnionych przypadkach weryfikacja dokumentéw kandydatéw uprawniajgcych do
przyjecia na dany kierunek studiow;
d) kompletowanie informacji o kadrze (zatgcznik 4 i 5);
e) przygotowanie terminarza zjazdow i planu zajec na poszczegdlne semestry;

f) petnienie nadzoru nad realizacjg programu ksztatcenia na studiach podyplomowych;



g) petnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujace;j
min. protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty;

h) wyznaczenie uczelnianego opiekuna praktyk oraz sprawowaniem nadzoru nad wykonywaniem
przez niego obowigzkow;

i) okreslenie formy, miejsca i czasu trwania praktyk;
i) powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koncowego;

k) organizacja uroczystosci wreczania swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

I) wspotpraca w zakresie promocji studiow;

m) potwierdzenie merytorycznej zasadnosci kazdego rachunku ztozonego w ramach realizacji
umodw wynikajgcych z programu studiow;

n) opracowanie narzedzi ewaluacyjnych zwiazanych z przebiegiem i organizacja studiow;
0) Ztozenie Rektorowi na pismie sprawozdania z wykonanych w ramach umowy czynnosci.

§11
. Szczegotowa organizacje zajec dydaktycznych oraz terminy egzamindw opracowuje Koordynator
we wspotpracy z Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej.
. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzamindw udostepniane sa do wiadomosci stuchaczy nie
pdZniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem zajec, przez zamieszczenie informacji na oficjalnej stronie
internetowej Uczelni.
§12

. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wediug planow studidw
i programow ksztatcenia przygotowanych przez koordynatora a zatwierdzonych przez Rade
Wydziatu, w ramach ktérego prowadzone s3 studia.
. Plan studiéw okresla:
- czas trwania studiow;
- wykaz przedmiotow, zaje¢ praktycznych i praktyk, jezeli wystepujg wraz z liczbg godzin,
podziatem na lata i semestry oraz rozktadem zaje¢ w semestrze.
. Program ksztatcenia okresla:

- efekty ksztatcenia oraz opis procesu ksztatcenia,

-ilos¢ punktow ECTS przypisanych do poszczegdlnych przedmiotéw/modutéw procesu ksztatcenia.
. Zarys programu ksztatcenia, szczegétowy wykaz przedmiotéw, zasady ich realizacji oraz sposéb
egzekwowania zostaje przekazany stuchaczowi w formie ustnej przez prowadzgcego podczas

pierwszych zajec.



5. PRAKTYKI
§13

(dotyczy kierunkow studidw, ktdrych plan studidw i program ksztatcenia przewiduje praktyki)

1. Praktyki wpisuje sie do kart okresowych osiggnie¢ stuchacza wraz z innymi zajeciami

dydaktycznymi ustalonymi planem studiéw.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego.

3. Program praktyk dla stuchaczy studidw podyplomowych opracowuje opiekun praktyk
w porozumieniu z koordynatorem studiow

4. Sposoéb i forme zaliczania praktyk ustala opiekun praktyk.

5. Koordynator studiow moze okresli¢c warunki zwalniania stuchacza studiow podyplomowych
z obowiagzku odbycia praktyki, jezeli stuchacz pracuje zawodowo zgodnie ze specjalnoscig
zawodowego ksztatcenia. Stuchacz ubiegajacy sie o zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki
winien ztozy¢ pisemne podanie ( zatacznik nr 7) wraz ze stosownymi zatgcznikami do Dziekana.

§ 14
1. Przebieg nauki na studiach podyplomowych jest dokumentowany w protokotach zaliczen

i egzamindéw oraz karcie okresowych osiggniec stuchacza.

6. PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA
§ 15
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a) nauki i rozwijania wtasnych zainteresowan zawodowych przy wykorzystaniu pomieszczen
dydaktycznych, urzadzern i srodkéw trwatych uczelni, jak réwniez pomocy ze strony
nauczycieli akademickich i organéw uczelni;

b) korzystania z zasobdw biblioteki uczelnianej na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

¢) poufnosci akt osobowych, poufnosci statusu materialnego i uzyskanych ocen;

d) wznowienia studiéw za zgoda i na zasadach ustalonych przez Rektora, pod warunkiem
uruchomienia kolejnej edycji;

¢) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych.

§ 16
1. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegélnosci do:

a) dbania o dobre imie uczelni oraz poszanowania jej imienia;



b) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych oraz innych aktéw

wewnetrznych uczelni;
c) aktywnego udziatu we wszystkich zajeciach dydaktycznych, zajeciach praktycznych,
praktykach przewidzianych w planie studiow;
d) niezwtocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach. Nieobecnos¢ stuchacza, nawet
usprawiedliwiona, na wiecej niz 1/3 godzin danego przedmiotu, moze by¢ podstawg do odmowy
zaliczenia;
e) terminowego regulowania zobowiazan finansowych wobec uczelni oraz optat wynikajgcych
z decyzji wiadz uczelni;
g) niezwtocznego powiadomienia na pismie pracownika Akademickiego Centrum Edukacji
Ustawicznej o zmianie danych osobowych (zmiana nazwiska lub adresu zamieszkania).
i) uczestniczenia w okresowych badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem
i organizacjg studiow.
§17
1. Utrata praw stuchacza studiow podyplomowych nastepuje w przypadku:
a) niepodjecia studiow podyplomowych;
b) niewniesienia w terminie wymaganych optat za studia;
c) niewypetnienia w terminie obowigzkéw wynikajgcych z programu i planu studiow
podyplomowych;
d) skreslenia z listy stuchacza;
e) wydalenia z uczelni;
f) rezygnacji ze studidw;
g) S$mierci.
7. OPLATY
§18

1. Studia podyplomowe sa odptatne.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym ze Srodkéw UE. W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od wysokosci
dofinansowania lub odbywa studia bezptatnie.

3. Uczelnia pobiera optaty za swiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiéw
podyplomowych.

4. Wysokoéci optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych oraz warunki

obnizania i zwalniania z optat ustala Rektor.



5. Warunki odptatnosci okresla umowa miedzy uczelnig a stuchaczem, zawarta w formie umowy
pisemne;j.

6. Optata za studia podyplomowe jest wnoszona semestralnie, z gory, najpézniej 7 dni od podpisania
umowy. Whptaty nalezy dokonac na przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego
stuchacza.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach stuchacz moze ubiegac sie o roztozenie optaty na dwie
rowne raty w kazdym semestrze. W takim wypadku wniosek winien by¢ ztozony do Dziekana
w terminie na 2 tygodnie przed rozpoczeciem zajec. W razie roztozenia optaty na raty, pierwsza rate
nalezy uisci¢ przed rozpoczeciem zajeé dydaktycznych przewidzianych w planie zaje¢, drugg w potowie
semestru.

8. W wypadku opodznienia w ptatnosci czesnego Uczelnia bedzie pobierata odsetki ustawowe za
zwioke. W takim wypadku wptata bedzie zaliczana w pierwszej kolejnosci za odsetki,
a nastepnie za naleznos¢ gtéwna.

9. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia studiow
podyplomowych i dwa odpisy. Wydanie swiadectwa ukonczenia studiéow podyplomowych
wigze sie z koniecznoscig wniesienia dodatkowej optaty ustalonej zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa, tj. § 21 ust. 2 p. 5, Rozporzadzenia Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
(Dz. U. 2011, nr 201, poz. 1188).

10. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia moie wydac
absolwentowi jego duplikat.

11. Za wydanie duplikatu dokumentu uczelnia pobiera opfate o potowe wyiszg niz za wydanie

oryginatu, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
§19

1. W przypadku nieuruchomienia kierunku studiow podyplomowych z powodu braku wymaganej
liczby kandydatow lub z innych przyczyn niezaleznych od kandydata na studia podyplomowe,
uczelnia zwraca catos¢ wniesionej optaty rekrutacyjnej.

2. W przypadku rezygnacji kandydata ze studiow podyplomowych co najmniej 8 dni przed
rozpoczeciem zaje¢, wniesiona przez niego optata podlega zwrotowi, z wyjgtkiem opfaty
rekrutacyjnej.

3. Jezeli stuchacz studiéw podyplomowych zrezygnuje ze studidw w czasie semestru, opfata za
semestr podlega zwrotowi na pisemny wniosek stuchacza w wysokosci pomniejszonej o koszt

zajec, ktére odbyty sie do dnia rozwigzania umowy.
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§20
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem na koniec semestru
w przypadku:
a) niewywiazywania sie przez stuchacza z zobowigzan wynikajacych z umowy;
b) ztozenia przez stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiow.
Uczelnia moze odstapi¢ od umowy bez wypowiedzenia w przypadku zwtoki stuchacza ponad 30
dni w uregulowaniu naleznych optat. W przypadku zwloki z zaptatg Uczelnia obowigzana jest
przed ztozeniem oswiadczenia o odstapieniu od umowy wezwac stuchacza do uregulowania
naleznosci, wyznaczajagc mu dodatkowy 14-dniowy termin do zapfaty oraz poinformowac, iz
w razie dalszej zwtoki odstgpi od umowy.
Wypowiedzenie badz odstgpienie winno wystapic na pismie.
8. ZALICZENIA | EGZAMINY
A.POSTANOWIENIA OGOLNE
§21

1. Okresem zaliczeniowym w uczelni jest semestr.
2. Do zaliczenia semestru studidw stosuje sie punktowy system wyrazania osiggnie¢ stuchacza,

zgodny z Europejskim Systemem Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).
3. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie okreslonej ilosci punktow ECTS (co najmniej 30 punktow ECTS w kazdym

semestrze), jak rowniez pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich przedmiotow
przewidzianych w planie studiow i programie ksztatcenia w okreslonym terminie;

b) zdanie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

1. Punkty ECTS i oceny ze wszystkich zaliczen i egzamindw dokumentuje sie w karcie okresowych

osiggniec stuchacza.
2. Organizacje i tryb zaliczania semestru ustala pracownik Akademickiego Centrum Edukacji

Ustawiczne] odpowiedzialny bezposrednio za opieke administracyjng studiow w porozumieniu

z koordynatorem studiow.

§ 22
1. W uczelni stosuje sie nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 (ocena pozytywna)
dobry plus 4,5 (ocena pozytywna)
dobry 4,0 (ocena pozytywna)
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dostateczny plus 3,5 (ocena pozytywna)
dostateczny 3,0 (ocena pozytywna)
niedostateczny 2,0 (ocena negatywna)
. Wymienione w ust. 1 oceny sg podstawa do wyliczenia sredniej arytmetycznej, przez ktora
rozumie sie srednig ocen z egzaminow i zaliczen z uwzglednieniem wszystkich ocen
niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiow.
B. ZALICZENIA | EGZAMINY

§ 23
. Podstawg do zaliczenia zajec jest osiggniecie zatozonych efektéw ksztatcenia poprzez udziat
i aktywnos¢ stuchacza w zajeciach, kontroli wiadomosci oraz oceny z prac, wynikajgcych
z programu ksztatcenia. Formy tej kontroli okresla prowadzacy na poczatku semestru.

§24
. Zaliczenia zajec dydaktycznych dokonuje prowadzacy nie pdzniej niz na ostatnim zjezdzie kazdego
semestru, a nastepnie niezwlocznie wypetnia protokét zaliczeniowy w informatycznym systemie
obstugi studiow.
. Brak zaliczenia wyktaddw, ¢wiczen i seminariow uniemozliwia stuchaczowi przystgpienie do
egzaminu z danego przedmiotu.
. Egzamin jest sprawdzeniem stopnia opanowania przez stuchacza zamierzonych efektéw
ksztatcenia przewidzianych w karcie modutu danego przedmiotu.
. Stuchacz jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczeri i egzamindw poprzez wpis
w informatycznym systemie obstugi studidw, w terminie do 7 dni od przeprowadzenia
egzaminu/zaliczenia.
. W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo do
zdawania egzaminu poprawkowego.
. Stuchacz, ktory bez usprawiedliwienia nie zgfosit sie na egzamin w wyznaczonym terminie
otrzymuje ocene niedostateczna.
. Na wniosek stuchacza, ztozony do Dziekana w terminie 7 dni od dnia ogloszenia informacji
o wyniku egzaminu poprawkowego, Dziekan moze w uzasadnionych przypadkach zarzadzic
egzamin komisyjny. Egzamin taki powinien sie odby¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.
. Egzamin komisyjny organizuje sie w przypadku, gdy stuchacz kwestionuje obiektywizm
oceniajgcego lub stawia zarzuty o nieprawidfowosciach co do trybu lub formy egzaminu.

. Komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego powotuje Dziekan.



10. W sktad komisji, oprocz przewodniczacego i egzaminatora, powinien wchodzi¢ co najmniej
jeden wyktadowca z tej samej lub pokrewnej dziedziny wiedzy.

11. Egzamin komisyjny moze mie¢ forme pisemna, ustng lub pisemna i ustng. Decyzje w tej sprawie
podejmuje przewodniczacy komisji.

12. Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu komisyjnego moze ubiegac sie o powtarzanie semestru lub

roku.

13. W przypadku zdania egzaminu komisyjnego uniewaznia sig poprzedni wynik egzaminu.

C. EGZAMIN DYPLOMOWY
§ 25
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) spetnienie warunkdw umowy;
b) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéow i praktyk przewidzianych w planie studiow
i programie ksztatcenia;
c) ztozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w planie studiéw i programie ksztatfcenia;
d) zdobycie co najmniej 30 punktow ECTS w kazdym semestrze;
e) ztozenie do ACEU w terminie najpdzniej 7 dni przed egzaminem dyplomowym wymaganych
dokumentow.

2. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana, w sktad ktérej wchodza
koordynator studiow oraz dwodch nauczycieli realizujgcych zajecia na danej edycji studiow
podyplomowych.

3. Egzamin dyplomowy winien odbywac sie w terminie nieprzekraczajagcym jednego miesigca od
daty ostatnich zajec przewidzianych terminarzem studiéw podyplomowych.

4. Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla stuchacza na jego wniosek.
Ostateczny termin - egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ do konca roku akademickiego
w ktérym studia sg realizowane.

§ 26

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Stuchacz odpowiada na trzy pytania kierunkowe.

3. Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi S$rednig arytmetyczng z ocen uzyskanych
z odpowiedzi na 3 pytania. Srednig liczy sie z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

4. Przy ustalaniu koncowej oceny z egzaminu dyplomowego stosuje sie oceny okreslone w § 22 ust.

1L
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5. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia
do niego w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych Dziekan wyznacza dodatkowy

termin egzaminu jako ostateczny.
§ 27
1. Powtdrny egzamin nie moze sie odby¢ pdiniej niz po uptywie miesigca od daty egzaminu
pierwszego.
2. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 1 Dziekan moze
wyznaczyc¢ inny termin egzaminu poprawkowego.
3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w drugim terminie

Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

§28
1. Ostateczny wynik studidw ustala komisja egzaminacyjna.
2 Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:
° 1-srednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zalicze z uwzglednieniem ocen

niedostatecznych uzyskanych w ciggu catego okresu studidw, zapisana
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku;
o 2-srednia z ocen z egzaminu dyplomowego, zapisana z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.
3. Ostateczny wynik studiéw jest obliczany wg wzoru:
W =1*0,7 + 2*0,3, gdzie - 1,2, odpowiadajg oznaczeniom z ust. 2.
4. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiow
wyrownany do pefnej oceny zgodnie z zasada:
- do 3,40 - dostateczny;
- od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus;
- od 3,81 do 4,20 - dobry;
-0d 4,21 do 4,50 - dobry plus;
-o0d 4,51 do 5,00 - bardzo dobry.
5. Wyréwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na swiadectwie, we wszystkich innych
zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty wynik studiow obliczany wedtug wzoru z ust. 3.
§29
1. Datg ukonczenia studidw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

2. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.
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9. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE STUDIOW
§30
. Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:
a) niepodjecia studiow, to jest nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach powyzej 30 dni
kalendarzowych;
b) rezygnacji ze studiow;
¢) nieuzyskania w terminie zaliczen lub nie zdania egzamindw;
d) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni.
. Dziekan moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studidw podyplomowych
a) stwierdzenia braku postepow w nauce
b) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie
c) nieuiszczenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

. Stuchacz zostaje powiadomiony o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych listem
poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

. Od decyzji o ktorej mowa w ust. 1 stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studentow studiow
podyplomowych.

. Osoba, ktdra zostata skreslona z listy stuchaczy studidw podyplomowych lub przerwata nauke

z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata tylko

w przypadku, gdy uczelnia nadal prowadzi ksztatcenie na tym kierunku.

Decyzje w sprawie wznowienia studidow podyplomowych podejmuje Dziekan okreslajac
jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrebng optate za kontynuowanie studiéw po
wznowieniu. Od decyzji w sprawie wznowienia studiow podyplomowych stuchaczowi
przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

§31

. Na wniosek stuchacza, ktory nie zaliczyt semestru Dziekan moze wydac zgode na jego powtdrzenie.

. Powtarzanie semestru réwnoznaczne jest z niezachowaniem warunku terminowosci ukoriczenia
studiow.

. Stuchacz moze uzyskac zgode na powtarzanie semestru jeden raz w okresie studidow, chyba, ze
przyczyng powtdrnego niezaliczenia byta dtugotrwata choroba (potwierdzona przez
uprawnionego lekarza) lub inne odpowiednio udokumentowane przyczyny losowe.

. Podczas powtarzania semestru stuchacz nie moze uczeszczac na zajecia z nastepnego semestru.
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. Powtarzanie zajec z powodu niedostatecznych wynikéw w nauce jest odptatne. Wysokosc optat
za powtarzanie roku, semestru lub poszczegolnych przedmiotow okresla Rektor.
. Stuchacz, ktory powtarza semestr lub rok, ma mozliwos¢ uznania ocen z przedmiotow,
z ktérych otrzymat ocene pozytywng. Decyzje o przepisaniu oceny podejmuje Dziekan na wniosek
stuchacza.
. W przypadku ponownego niezaliczenia semestru stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy
studidéw podyplomowych.

§32
. Na wniosek stuchacza, ktéry uzyskat ocene niedostateczng z przedmiotu Dziekan moze wydac
zgode na jego powtdrzenie.
. Powtarzanie przedmiotu jest réwnoznaczne z uczestnictwem we wszystkich zajeciach zwigzanych
z tym przedmiotem.
. Stuchacz moze uzyskac zgode na powtarzanie maksymalnie trzech przedmiotéw w ciggu semestru.
. Na wniosek stuchacza, ktory uzyskat ocene niedostateczng Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
powtdrzenie przedmiotu i wyda¢ zgode na kontynuowanie studidw na podstawie wpisu
warunkowego na kolejny semestr.
. W stosunku do stuchacza kontynuujgcego studia na podstawie wpisu warunkowego,

w przypadku niezaliczenia przedmiotu, Dziekan moze wydac zezwolenie na powtarzanie semestru.

10. PRZEPISY KONCOWE

§33
. Stuchacz rezygnujgcy z kontynuowania nauki skfada pisemne oswiadczenie do Dziekana
o rezygnacji ze studidw w Akademickim Centrum Ksztatcenia Ustawicznego, co skutkuje
skresleniem z listy stuchaczy.

§ 34

. Wszelkie decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy podejmuje Dziekan.
. Stuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
Dziekana.
. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiéw nieobjetych niniejszym

regulaminem decyduje Rektor.
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§ 35
1. Za naruszenie przepisow prawa lub obowigzkéw zawartych w niniejszym regulaminie studidw,
stuchacz ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych przepisami o postepowaniu
dyscyplinarnym.
§ 36

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z poczgtkiem roku akademickiego 2018/2019.

}

Rektor” o /

L

" y
prof. zw;,dtr hab. Jozef Bergier
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Zafgcznik nr 1

Pieczec jednostki
Biata Podlaska, dnia .......ooooviiiiiiiiiiiieiiieiee,
WNIOSEK O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE*
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM ......ccoovvviirerininiininnns
M
Rektor PSW

Zwracam sie z prosbha o wyrazenie zgody na utworzenie / uruchomienie * studiow
C s s L1 o I —

(nazwa studiow)

Edycja studiow podyplomowych ........ccceveeeneenene.

1. NAZWA WYDZIAtU W RAMACH KTOREGO PROWADZONE BEDA STUDIA

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

L
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(@)
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o
O
=
=
Q
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O
>
-~
-
-
0O
N
=2
-
(@)
=

7. CHARAKTERYSTYKA STUDIOW ORAZ SYLWETKA ABSOLWENTA
- cel studidow:

..........................................................................................................................................................



- okredlenie efektow ksztatcenia studidéw podyplomowych:

..........................................................................................................................................................

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

Program Studiow Podyplomowych

NaZWa St iGW POOVDIOTNOWNERT < cereren s e A S S s i e s S s i st o

Dziekan

Rektor
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nazwa studiow podyplomowych -

Zatgeznik nr 3

Biala PoaIaska; i uasnasaumiisireas

Kosztorys Studiow Podyplomowych

czas trwania studiow podyplomowych .......cccccevvivinene edycja covvvreiieinennan
Przychody
Lp. | RODZAJ DOCHODOW/KOSZTOW LICZBA 0SOB OPLATY ZASTUDIA ACZNA KWOTA
1. | Opfata rekrutacyjna
2. | Czesne (za cafy okres studiow)
3. druki
4. | optata za jeden sem./licza sem.
RAZEM PRZYCHODY:
Koszty wynagrodzen nauczycieli - dydaktyka
wg tytutow Liczba godzin . Liczba godzin .
Lp. e wiktady Wynagrodzenie Aiilcishli Wynagrodzenie Kwota
5. prof. PSW
dr PSW
mgr PSW
prof. z zewn.
dr z zewn.
mEgr z zewn.
inne
(wyktady
goscinne)
koordynacja studiow X X
praktyki X
opiekun praktyk z zewnatrz ¥
RAZEM WYNAGRODZENIA:
POZOSTALE KOSZTY
6. | wynajem sal
7. | koszty zakupu materiatéw
8. | ZUS od wynagrodzenia
pracownikéw
- RAZEM KOSZTY BEZPOSREDNIE:
9. | koszty posrednie 10%
10. | promocja studiéw (ogtoszenie
prasowe)
RAZEM KOSZTY:
ZYSK:
Kwestor Rektor

il



Zatqcznik nr 4

Panstwowa Szkota Wyzisza im. Papieza Jana Pawta Il
w Biatej Podlaskiej

INFORMACIA O KADRZE NAUKOWO-DYDAKTYCZNE]

il Imie i nazwisko:
2 Miejsce zamieszkania:
3 Wyksztatcenie:
4, Nazwa i rok ukonczenia uczelni
wyzszej:
5. Zawad:
6. Tytut / zawodowy / naukowy:
b Studia podyplomowe:
8. Staze naukowe/ szkolenia/
kursy/
9. Przebieg dotychczasowego
zatrudnienia:
10. Okres Nazwa pracodawcy Zajmowane stanowisko
od dnia do dnia
1. Prowadzone przedmioty:
12. Osiagniecia zawodowe:
13; Deklaruje gotowosc podjecia pracy dydaktyczno-naukowej

w PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej w wymiarze:
petnego etatu, 1/2 etatu,  umowy cywilnej
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

( data ) (czytelny podpis)
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Zatgeznik nr 5

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA PRACOWNIKA

1. IMIE (IMIONA) ottt ettt et es st be s e s s es s ebaebe s e e e st e e e e ne e e e snsae e s esaensnnneeanen
2. NAZWISKO csinrsvesismmsmnminsucs sirsvsmmosimerrerssmms mrseiseeie ot et v saye s ssmmessosnen s s s

3. FaXo LT 2= Y a4 (=1 [0 [0 1V V= L A L= TS

.....................................................................................................................................................

TEIBION wasusisaiomsumyevnmsiors e s e o S e e ey S A R A
1 |
NUmMEr @WIideNCYJNY PESEL ...c.ovi ettt ettt st a e e s e

Wivksztatcenie ..vasssosseen

© o N o !

Osoba, ktorg nalezy zawiadomi¢ w razie wypadku ........ccooveei i

10. Oswiadczam, Zze dane zawarte w pkt. 1 - 3 sg zgodne z dowodem osobistym

T e TR . - O U T
WHUBNPI  PUZOZ osssmmierrmsssnsyis e sk s s saiosass lub  innym dowodem

TOZSAMIOBE sovvvevinmmnsssss vty e e R S S S e R e e S S e R T R O S e SR e

................................................................................................

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)
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Zafqcznik nr 6
KARTA OBIEGOWA

Dotyczgca zobowigzan stuchacza studiéw podyplomowych i dopetnienia formalnosci
w stosunku do jednostek organizacyjnych
Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

.............................................................................................................................................................................

Numer albumus .
Wydziat Nauk Ekonomicznych i Technicznych/Wydziat Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych*
Kienunele Studia Doy Dl DMOWE bussmsss s G e v s e

W zwiazku z odejsciem z Uczelni/ ukoriczeniem studiow* w/w wypetnit/a wszelkie zobowigzania w stosunku do nastepujacych
jednostek Organizacyjnych Uczelni i nie ma przeszkod do wydania dokumentéw osobistych .

Biblioteka PSW

WYPOZYCZAINIA et es
ul. Sidorska 102 /podpis i pieczatka pracownika Biblioteki/
pok. 18

Kwestura:PSWL = iemvieeessa s e s e S e e e
ul. Sidorska 95/97, /podpis i pieczatka pracownika Kwestury/
pok. 365 R

Karta okresowych osiagniec stuchacza

Akademickie Centrum Edukacji USTaWICZNE] s ss s e e sss e sae s ber et sas senan
ul. Sidorska 95/97, /podpis pracownika ACEU/
pok.335R

Biata Podlaska, dnia.........cccoeevuvvvevvvennn.. 2018 . e

Pieczeé imienna i podpis Koordynatora ACEU

* niepotrzebne skreslic

Zatgcznik nr 7



Biata Podlaska, dilia .seemimn o r,

telefon/adres e-mail

Dziekan Wydziatu

T T ————
Panstwowej Szkoty Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta Il
w Biatej Podlaskiej
PODANIE
UPrzejMIE PrOSZE..... .o cssanimmnssesnsnssssnassansannssssssnssssosassnyesassisinssisaesssssnsensssonsosvnssesshias onab aiaiahsssnsadysoseiasssivass
ProShe SWE MOLYWULJE......ceeeeeeiit e et ettt s et sr e st be b st 4t sb b e bt sh sas e b s et ebs e s s s be s

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojego podania.

Z powazaniem:

Decyzja Dziekana:



