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Zarzadzenie nr 48/2018
Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1
w Bialej Podlaskicj
z dnia 17.09.2018 r.

w sprawie: przyj¢cia Regulaminu praktyk Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana
Pawla 11 w Bialej Podlaskicj

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U.2017, poz. 2183 t.).) zarzadzam, co nastepuje:

&1
Wprowadza si¢ Regulamin praktyk Panstwowe) Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r.

Rektor PanstWwowej SzKoly Wyzszej
im, Papieza JH?A/ Pawla II w Bialej Podlaskiej
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Rektora nr 48/2018 z dnia 17.09.2018
Panstwowef Szkofy Wyzszef im, Papieza Jana Pawla Il Bialej Podlaskiej

REGULAMIN PRAKTYK
PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ
im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej Podlaskiej

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Podstawe prawna regulaminu praktyk Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawia 11
w Bialej Podlaskiej stanowia:

1) Ustawa z dnia 27 lipea 2005r. Prawo o szkolnictwie wyZszym (t,j. Dz. U, 2017, poz. 2183,
2201 z pozn. zm. ),

2) Regulamin studiow Panstwowej Szkoly WyZsze] im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej
Podlaskiej:

2. llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Uczelni — oznacza to Panstwowa Szkolte Wyzsza im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej
Podlaskiej:

2) Zakladzie pracy - oznacza to miejsce. w ktdrym student realizuje praktyki;

3) Ueczelnianym opiekunie praktyk — oznacza to nauczyciela akademickiego sprawujacego
nadzor dydaktyezno — wychowawcezy nad praktykami;

4) Zakladowym opiekunie prakiyk — oznacza 1o opiekuna praktykanta w zakladzie pracy,
sprawujacego  nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych
z programu praktyki;

3. Praktyki studenckie, zwane dalej praktykami sa obowigzkowe dla studentow jednolitych
studiow magisterskich oraz studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego
stopnia, jesli wpisane sg w plan studidéw i program ksztalcenia.

Ninigjszy regulamin okresla zasady organizacji, realizacji i formy praktyk.

5. Szczegolowe cele i zakres praktyki, forme, warunki zaliczenia oraz obowiazki organizatordow
i uczestnikow praktyk, przyznane punkty ECTS za jej zaliczenie, okreslajg programy praktyk
na poszczegolnych Kierunkach i specjalnosciach.

6. Formg, migjsce i czas trwania praktyk okresla Kierownik Zakladu, uwzgledniajac standardy
ksztalcenia oraz wytyczne wynikajace z Krajowych Ram Kwalifikacji.

7. Programy praktyk na poszezegdlnyeh kierunkach i specjalnosciach zatwierdza na wniosek
Kierownika Zakladu, Rada Wydzialu, po akceptacji Wydzialowej Komisji do Spraw Jakosci
Ksztalcenia.

ROZDZIAL 11
CELE, RODZAJE, FORMY I ORGANIZACJA PRAKTYKI STUDENCKIEJ
§2
CELE PRAKTYK
1. Celem ogolnym praktyki jest poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie
umiejetnosci jej praktyeznego wykorzystania.
2. Cele szczegolowe praktyk okreslaja programy praktyk na poszczegdlnveh kierunkach,



§3
RODZAJE PRAKTYK

1. W Uczelni obowigzuja nastepujace rodzaje praktyk:

1} Kierunkowa — pierwsza praktyka realizowana przez studenta;

2} Specjalistvezna — praktyka odbywana w konkretnym, z gory wyznaczonym miejscu;

3) Zawodowa - poglebiona praktyka kierunkowa;

4) Specjalnosciowa — praktyka realizowana w ramach okredlonej specjalnosgei na kierunku
(wymaga odrgbnych programéw dla kaidej specjalnosci w ramach kierunku, na ktérym
obowiazuje kwalifikacja zawodowa., np. kwalifikacja pedagogiczna, ratownik medyczny,
fizjoterapeuta);

5) Dyplomowa — wspomagajaca proces powstania pracy dyplomowej.

2. Rodzaje praktvk okreéla plan studiéw dla danego kierunku studiéw i specjalnoder.

54
FORMY ODBYWANIA PRAKTYK

1. Praktyki dla poszczegolnych kierunkow, form oraz poziomow ksztalcenia mogg byé
realizowane w zakladach krajowych i zagranicznych bgdacych podmiotami gospodarczymi,
urzedami administracji panstwowej i samorzgdowej, instytucjami publicznymi, organizacjami
pozarzgdowymi instytucjami naukowo — badawezymi, placowkami oswiatowymi, podmiotami
prowadzacymi dziatalnosé lecznicza lub innvmi podmiotami Krajowymi | zagranicznymi,
jezeli profil prowadzonej dzialalnosci umozliwi realizacje zalozonych celéw i osiagniecie
zaktadanych efektow, przewidzianych programem praktyk.

2. Ustala sig obowigzujgce na Uczelni, nastepujgee formy praktyk pozwalajacych osiggnaé
zakladane efekty ksztalcenia, zgodne z profilem kierunku studidw:

1) Praktyka organizowana przez Uczelnie:

a) na podstawie porozumienia dlugoterminowego w instytucjach wspolpracujacych
z Uczelnig, ktoérych wykaz dostepny na stronie internetowej Sekeji Praktyk
Studenckich i Biura Karier Uczelni;

b) praktyka w jednostkach administracyjnych Uczelni;

¢) praktyka w ramach zorganizowanej dziatalnoéei Uczelni pozwalajacej osiagna¢ cel
praktvki i zakladane efekty ksztalcenia |

d) praktyki w ramach programu Erasmus;

e) praktyka w ramach realizowanych programéw Unii Europejskiej:

2) Praktyka organizowana indywidualnie przez studenta:

a) Praktyka realizowana w Zakladzie pracy wskazanym przez studenta, w ktérym istnieje
zgodnosé profilu prowadzonej dzialalnosei z mozliwoscia realizacji zalozonego
programu praktyk;

b) staz;

¢) prakiyki zagraniczne;

3) Praktyka zrealizowana w ramach studiow na innym kierunku/uczelni;
4} Zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyki
5) Zaliczenie dzialalnosci gospodarczej na poczet praktyki

3. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
oraz z innych krajowych i zagranicznych <{rodkéw finansowych stosowane sg odpowiednie
przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez Uczelnie umow.,



§5
TERMINY REALIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH

I. Terminy prakiyk okresla plan studiow dla danego kierunku studiéw i specjalnosei.
2. Praktyki nalezy zrealizowadé:
1} wterminie wskazanym w planie studiow i programie praktyk:
2) w okresie wakacji przewidzianych terminarzem roku akademickiego, z zastrzezeniem
terminu — do konca letniej sesji poprawkowej;
3} za zgodg Dzickana w czasic wolnym od zajgé dydaktyeznych lub w trakeie ich trwania,
Jezeli godziny praktyk nie pokrywaja sig z godzinami zajeé na Uczelni;
3. Praktyka nie musi si¢ odbywac w tygodniach oraz dniach nastgpujacych po sobie.
4, Praktyka moze odbywaé si¢ u wielu organizatorow praktyk, po dostarczeniu dokumentacji
z kazdego zakladu pracy ich wymiar podlega zsumowaniu,
5. W szezegdlnie uzasadnionych preypadkach, na wniosek studenta, Dziekan moze wydaé zgode
na wezesniejsze odbycie prakiyki lub odbycie praktyki nieujetej w programie ksztalcenia.

§6
ORGANIZACJA PRAKTYKI STUDENCKIEJ

1. Podstawg realizacji prakiyk jest porozumienie zawarte pomigdzy Uczelnig a Zakladem pracy
oraz skierowania wydane przez Uczelnie.

2. Student moze zawrze¢ umowg o prace z Zakladem pracy, w ktorej odbywa praktyke. Student
Jest obowigzany zawiadomi¢ Uczelnig o propozycji zawarcia takie) umowy.

3. Do studentow w czasie odbywania praktyki stosuje si¢ odpowiednio migdzy innymi przepisy
prawa pracy o ochronie pracy kobiet, o dyscyplinie pracy oraz o bezpieczenstwie i higienie
pracy i czasie pracy.

4. Student moze wskaza¢ Zaklad pracy, w Ktorym chee realizowac praktyke, ktorego profil
dzialania umozliwia studentom zrealizowanie celow zawartych w programach praktyk.
Podstawa realizacji takiej praktyki jest zawarcie porozumienia pomigdzy Uczelnia
a Zakladem, bgdace jednoczesnie pisemnym oswiadczeniem Zakladu o wyraZeniu zgody na
odbycie przez studenta praktyki.

5. Student realizujacy praktyke w Zakladzie pracy poza granicami kraju pokrywa wszelkie
koszty zwiazane z praktyka.

6. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z organizacja praktyk. Koszty dodatkowych
ubezpieczen wymaganych przez Zaklad przyjmujacy na praktyke pokrywa student.

§7
ZALICZENIE PRAKTYKI STUDENCKIE]

Zaliczenie praktyk przewidzianych programem studiéw jest warunkiem zaliczenia semestru,
ktorego plan i program ksztalcenia przewiduje realizacje praktyki.

Brak zaliczenia prakiyki powoduje niezaliczenie semestru studidw, w ktorym praktyki zostaly
zaplanowane,

W preyvpadku braku zaliczenia prakivki student, za zgoda Dziekana, moze powtarzaé praktvke
i jednoczesnie kontynuowac studia w semestrze nastgpnym.

Student ma mozliwos¢ zaliczenia wykonywanej pracy na poczet praktyki, jezeli czas
wykonywane] pracy nie jest krotszy niz czas praktyki okredlony w planach studiow
i programach ksztaleenia, na poszcezegdlnych Kierunkach i poziomach Ksztalcenia, W tej



L

svtuacji student musi udokumentowac doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie

dzialalnosci, ktora odpowiada programowi praktyki. Zgode na zaliczenie pracy na poczet

praktyki wydaje Dziekan po zaopiniowaniu przez uczelnianego opiekuna praktyk. Od czasu

wykaonania pracy nie moze minaé dluzej niz 5 lat.

Praktyke zalicza uczelniany opiekun praktyk na podstawie:

1} prawidlowo prowadzonego Dziennika Prakivk;

2) prawidlowe prowadzonego Indeksu umiejetnosei  praktycznych (opcjonalnie -
w zaleznosci od wskazan w Programie praktvk dla danego kierunku);

3) zrealizowania wymaganych efektow ksztalcenia;

4) opinii zakladowego opiekuna praktyk:

5) karty samooceny studenta z przebiegu praktyki;

6) innych wymogow wskazanych w programie praktyki.

6. Do zaliczenia praktyk stosuje sig skale ocen obowiazujaca w Regulaminie Studiow.
7. Student ubiegajacy si¢ o zaliczenie czgsci lub calosei praktyki zobowiazany jest zlozyé podanie

do Dziekana wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe ich zaliczenia (par. 4., pkt. 2 b)i¢)
oraz pkt. 3.4 1 3).

ROZDZIAEL 11
OBOWIAZKI ORGANIZATOROW I UCZESTNIKOW PRAKTYK

§8

Za przygotowanie studentéw, w tym za sprawowanie nadzoru dydaktyczno - wychowawezego
oraz prawidlowa realizacjg praktyk odpowiada uczelniany opiekun praktyk.

Zasady wyboru uczelnianego opiekuna praktyk okresla procedura organizacji praktyk
zawodowvch Wewngtrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia Panstwowej Szkoly
Wyzsze] im. Papieza Jana Pawtla 11 w Bialej Podlaskiej.

Szczegdlowy zakres obowiazkéw uczelnianych opiekunéw praktyk okresla Dziekan.
Kierownik Katedry sprawuje szczegolowy nadzdr nad wykonywaniem obowiazkéw przez
uczelnianych opiekundw prakiyk.

§9

Do obowiazkéw uczelnianego opiekuna praktyk nalesy:

1) opracowanie i-aktualizowanie programow praktvk;

2} zapoznanie studentdw z programem praktyk, zasadami realizacji, specyvfika, organizacja
i zasadami funkcjonowania zakiadu pracy, w ktérym studenci beda realizowali praktyke
oraz terminem i sposobem zaliczenia praktyk;

3) sprawowanie nadzoru nad praktyka, w tym kontrola i ocena aktywnosci studentow
w trakcie praktyk oraz przestrzeganie przez studentéw porzadku i dyscypliny pracy w
zakladzie pracy, w ktorym bedzie realizowana praktyka — wspolpraca z zakladowym
opiekunem prakivk:

4) skladanie do Sekeji Praktvk Studenckich i Biura Karier propozycji miejsc przeprowadzenia
prakivk w Zakladach, z ktérymi Uczelnia zawrze porozumienia, w tym uzgodnienie
z Zakladem sposobu organizacji praktvki, jej celéw i efektéw ksztalcenia niezbednych do
zaliczenia praktyki;

5) pomoc studentom w rozwiazywaniu wszelkich probleméw zwigzanyeh z odbywana
praktvka,;



6) niezwloczne informowanie Dzickana o wszelkich okolicznodciach majacych wplyw na
prawidlowq realizacje praktyk, w tym o nagannych zachowaniach studentéw w czasie
odbywania praktyki naruszajaceych porzadek i dvseypline pracy Zakladu:

7) przeprowadzenic  zaliczenia praktyk, w tym dokonanie niezbgdnych wpisow
w dokumentach studenta oraz protokole ocen;

8) zlozenie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk w terminie do dnia 30 wrzesnia.

§10
I. Sekeja Praktyk Studenckich i Biura Karier wykonuje zadania pomocnicze zwigzane
z planowaniem, organizacja i realizacjq praktyk.
2. Do zadan Sekeji Praktyk Studenckich i Biura Karier nalezy:
I) pozyskiwanie, w uzgodnieniu z uczelnianym opickunem praktyk, miejsc praktyk
i sporzagdzanie projektow porozumien z Zakladami pracy, w kidrych studenci beda
realizowali praktyke;
2) przygotowanie | prowadzenie dokumentacji praktyk;
3) wspolpraca z uczelnianymi i zakladowvmi opiekunami praktyk oraz Zakladami,
w ktorych odbywajg si¢ prakiyki:
4} umieszczanie na stronie internetowej Uczelni informacji zwiazanych z organizacja prakivk,
w szczegolnosci: regulaminow praktyk, miejse, z ktorymi Uczelnia zawarla porozumienia
dlugoterminowe w zakresie realizacji praktyk, listy powolanych opiekunéw praktyk;
5) administrowanie baza danych dotyczacyg miejsc odbywania prakivk;
6) wydawanie studentom skierowan 1 porozumien na praktyki oraz przyjmowanie
dokumentow po zaliczeniu praktyvk;
7) prowadzenie obslugi administracyjnej praktyvk.

§11
Do obowigzkow studenta odbywajgeego praktyke nalezy:

1) zapoznanie sig przed rozpoczeciem praktyk z trescig regulaminu prakityk i programem
praktyki oraz odebranie imiennego skierowania na praktyki oraz dzienniczka prakiyk;

1) aktywne uczestnictwo w praktyce umozliwiajgce realizacjg jej programu;

2) przestrzeganie obowiazujgcych w Zakladzie pracy regulamindw, w tym regulaminu pracy;

3) przestrzeganie obowiazujgcego w Zakladzie pracy ustalonego porzadku i dyscypliny pracy;

4) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy sluzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez organizatora prakiyk;

5) prawidlowe wypehienie dokumentacji wymaganej do zaliczenia praktyki;

6) zloZenie, zgodnie z postanowieniami programu praktyk na poszczepolnych kierunkach
studidw, kompletu dokumentow stanowiacych podstawg zaliczenia praktyki bezposrednio
do uczelnianego opiekuna prakivk:

7) preestreeganie wyenaczonyeh terminow zaliczen praktyk.

§12
1. Zakfad pracy, z ktorym Uczelnia zawarla porozumienie obowigzana jest zapewnic studentom
skierowanym do odbycia praktyki warunki niezbedne do realizacji jej programu,
a w szczegolnosci:
1) wyznaczyé zakladowego opiekuna prakiyk;
2) zapewni¢ studentowi odpowiednie stanowisko pracy zgodne z programem praktyki oraz
warunki pracy odpowiadajgce normom wskazanym w przepisach prawa pracy;



3) zapoznac studentéw z zakladowym regulaminem pracy oraz przepisami dotyczgeymi
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony tajemnicy pafstwowej i stuzbowej;

4) nadzorowaé wykonywanie przez studentdw zadan wynikajgeyeh z programu praktyki;

5) potwierdzi¢ w dzienniku praktyk odbycie praktyki;

6) wypelni¢ karte weryfikac)i efektow ksztalcenia dla danego Kierunku studidw;

2. Szezegolowe obowigzki Zakladu pracy okreila porozumienie zawarte pomigdzy Uczelnia
a Zaktadem pracy.

§13

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 1.

2. Regulamin zostanie podany do wiadomodci spolecznosci studenckiej przez wywieszenie jego
tresci na tablicy ogloszen Sekeji Praktyk Studenckich i Biura Karier, umieszczenie na stronie
Ueczelni w Biuletynie Informacji Publiczne] oraz doreczony uczelnianemu organowi
samorzadu studenckiego i wszystkim jednostkom dydaktveznym realizujacym praktyki.

| 1T WAL 08
Biala Podlaska dnia .................

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr | — Wzér programu praktyk.
2. Zalacznik nr 2 — Wzor dziennika praktyk.
3. Zalgcznik nr 3 — Karta efektéw ksztalcenia.



Fatgeznik nr 1 do Regulaminu Praktvk
Panstwowe] Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla [I w Bialej Podlaskiej

Panstwowa Szkola Wyisza im. Papieza Jana Pawla IT w Bialej Podlaskiej
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Rok akademicki: ................

Studia stacjonarne

BIUGLE ivasvvvimeisiamesdtonis stopnia

PROGRAM PRAKTYKI

ZAWODOWEJ] / KIERUNKOWEJ /
SPECJALISTYCZNEJ / SPECJALNOSCIOWEJ /
DYPLOMOWEJ]

fnalezy wpisad nazwe prakivki zgodnie = programem studicw)



Spis tresci

Rozdzial I. Postanowienia ogolne

Rozdziat 1. Charakterystyka praktyki

Rozdzial 111, Organizacja praktyki, tresci i formy pracy
Rozdzial IV. Miejsca odbywania praktyki

Rozdzial V. Cele i efekty praktyki

Rozdzial V1. Indeks umiejetnosci praktycznych fapcionalnie - do decyzji uczelnianego
opiekuna prakivk i Kierownika na danym kierunku)

Rozdzial VII. Procedura weryfikacji efektow ksztatcenia i warunki zaliczenia praktyki
Rozdzial VIII. Zaliczenie praktyk zrealizowanych za granica

Rozdzial [X. Zaliczenie praktyki na podstawic wykonywane] pracy

Rozdzial X. Termin zlozenia dokumentacji praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk
Rozdzial XI. Hospitacje praktyki

Rozdzial XII. Skala ocen

Rozdzial XII1. Uwagi koncowe

Schemat praktyki

Zalacznik nr 1 do Programu Praktyki Kierunkowej / Zawodowej / Specjalistycznej /
Specjalnodciowe] / Dyplomowej - Karta werytikacji efektow ksztalcenia

Zatacznik nr 2 do Programu Praktyki Kierunkowej / Zawodowej / Specjalistycznej /

Specjalnosciowej / Dyplomowej — Indeks umiejetnosci praktycznych (opcionalnie - do
decvzii uczelnianego opiekuna praktyk i Kierownika na danym kierunku
Zatacznik nr 3 do Programu Praktvki Kierunkowej / Zawodowej / Specjalistveznej /

Specjalnosciowe] / Dyplomowej — Protokol zaliczenia Praktyki Kierunkowej /
Zawodowej / Specjalistyczne] / Specjalnosciowe] / Dyplomowej
Inne wytyezne wynikajace ze specyfiki praktvki na danym kierunku

Wymagane jednakowe punkty w spisie tresci programu praktvk dla kazdego kierunku
(stopien szczegolowosci - zaleznie od specyfiki | potrzeb swigzanych z praktvkg na kierunku)
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Rozdzial I. Postanowienia ogolne

(podstawa prawna — rozporzgdzenia/regulaminy/uchwaly; krotki opis programu i wyjasnienie
uzviveh okreslen)

1. Podstawe prawng niniejszego Programu Praktyki ................ na kierunku ... stanowia:

*) nalezy wpisa¢ obowiazujace / aktualne rozporzadzenia / regulaminy / uchwaly

#*) Nalezy wpisac inne wymagane akty prawne wynikajace ze specytiki ksztalcenia na
danym kierunku, ktére stanowia podstawe prawna ninigjszego dokumentu
*%%) nalezy wpisaé akty prawne zgodne z obowigzujgcym porzadkiem prawnym
np. Zarzadzenie Rektora nr 48/2018

2. Program Praktyki ............... (05 1 N pomembi Sl gt s gy P eI

3. Uzyte w programie okreslenia oznaczaja:

o PSW/Uczelnia - Panstwowa Szkola Wyizsza im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej
Podlaskiej:

e Uczelniany opiekun praktyk — wybrany na dany rok akademicki nauczyciel akademicki
sprawujacy nadzor dydaktyezny nad praktyka:

o Zakladowy opiekun praktyk - opiekun praktykanta w zakladzie pracy, w ktorym
odbywa sie praktyka.
Rozdzial 11. Charakterystyvka praktyki

Charakter: zawodowa ksztatltujgca kompetencje ... (zwigzly opis / wyszczegolnienie)
Tryb: indywidualna / grupowa

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztaleenia: ...

Wrymiar godzinowy: ..,

Liczba punktow ECTS: ...
Rozdzial IT1. Organizacja praktyki, tresci i formy pracy

(krétka informacia na temat organizacyi prakivki, zwiezly opis tresci i form: wizyty,
asystowanie zakfadowemu opiekunowi prakwvk, wykonvwanie prac zleconyeh przez
zakladowego opiekuna praktvk, pod nadzorem / samodzielnie, itp.)
Organizacja praktyki: (opis)

Ponizej znajdujq si¢ sugestie, co do informacyi, jakie m.in. moZna takze zawrze¢ w tvm
rozdziale, zaleznie od potrzeb i specviiki prakivki na danvm kierunku:




e Praktyka jest prowadzona na podstawie zapisdéw ninigjszego Programu Praktyk ..... pod
kierunkiem :zakladowego opiekuna praktvk wskazanego przez przyimujaca studenta
jednostke / zaktad pracy / instytucje / placowke.

¢ Studenta obowiazuje 8-godzinny pobyt w instytucji / zakladzie pracy / jednostee, podezas
ktorego realizuje zadania wyznaczone przez czakladowego opiekuna  prakiyk
z uwzglednieniem zalozonych w programie efektow ksztalcenia (zob. Karta werylikacji
efektow ksztalcenia oraz opcjonalnie Indeks umiejetnosci praktycznych), prey czvm za |
godzine praktvki przyjmuje sie jednostke 45-minutowa (tzn. 8 godzin x 45 minut = 6 godzin
zegarowych).

e W trakcie prakiyki student jest zobowiazany do systematyeznego i rzetelnego prowadzenia
wpiséw w Dzienniku Praktyk, ktore sa na biezaco werylikowane przez zakiadowego
opiekuna prakivk lub uprawniona osobe wskazana przez kierownictwo zakladu / instytucji
[ placowki. Zakladowy opiekun prakiyk moze zleci¢ praktvkantowi zadanie wypelniania
innych formularzy dokumentujacych przebieg praktyki 1 wykonania zleconych zadan (np.
karty obserwacji).

« W przypadku choroby lub innej uzasadnione] nieobecnosci (wypadek losowy) student
zawiadamia o zaistnialej sytuacji zakladowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego
opickuna prakivk. Okresy zwolnieni lekarskich nie sg zaliczane. jako odbyta praktyvka
1 muszg zosta¢ odpracowane w innym terminie. ustalonym w porozumieniu z zakfadowym
i uczelnianym opiekunem prakiyk. Termin odpracowywania godzin opuszczonych
z powodu #zwolnienia lekarskiego lub innej uzasadnionej nicobecnosci nie moze kolidowac
z planem obowiazkowych zajec dydaktycznych w PSW, ani
z indywidualnym terminarzem zaliczen 1 egzaminow.

e Po zakonczeniu praktyki student:

- sporzadza pisemny raport / sprawozdanie z przebiegu praktyki wraz z opisem
wykonywanyeh zadan zleconyeh przez zakladowego opiekuna praktyk w celu osiagniecia
zalozonych efektow;

- dokonuje samooceny. ktdra wpisuje na koncu Dziennika Praktvk w Karcie samooceny
studenta:

- dokonuje ewaluacji miejsca odbywania praktyki. tzn. wypelnia ankiete elektroniczna
przygotowana przez Sekeje Praktyvk Studenckich i Biuro Karier.

Tresci: (zwigzly apis)



Formy pracy: (zwigzly opis)

Rozdzial IV. Miejsca odbywania praktyki

(nalezy wskazac typy zakladow pracy / instvtucji / placowek, w ktoryeh prakivka moze byé
realizowana)

Rozdzial V. Cele i efekty praktyki

(cel glowny i cele szczegolowe w punktach; efekty — odsylacz do zalgeznika Karta weryfikacji
efektow ksztafcenia z mozliwoscig wyszezegolnienia rowniez w tresci tego rozdzialu)

Rozdzial V1. Indeks umiej¢tnosci praktycznych
(opcjonalnie - do decyzji uczelnianego opiekuna prakivk i Kierownika na danym kierunku)

(wyszezegolnienie w tresei rozdzialu ilub odsviacz do zalgeznika przygotowanego dla zakladu
pracy, w formie karty Indeks umiejetnosci prakityvezmyeh, gd=zie znajduje si¢ specyfikacia
zdobvwanyveh przez prakivkanta umiefetnosci / wykonywanych zadan)

Rozdzial V1I. Procedura weryfikacji efektow ksztalcenia i warunki zaliczenia praktyki

(wyjasnienie. w jaki sposob weryfikujemy stopien osiggnigcia efekiow oraz jakie dokumenty w
portfolio musi zlozy¢ student, by uzyska¢ zaliczenie prakivki — wervfikacja z dwoch pozioméw:
zakladowy opiekun prakivki oraz uczelniany opickun prakiyki, ewentualnie inni dydakivey
wlgezeni w weryfikacje efekiow)

Kluczowe dokumenty w procedurze weryfikacji to Karta weryfikacji efektow ksztalcenia oraz
opcjonalnie - Indeks umiejetnosci praktycznych (do decyzji uczelnianego opiekuna prakivk
i Kierownika na danvm kierunku),

- Karta weryfikacji efektow ksztalcenia - w pierwszej kolumnie tabeli podajemy efekty dla danef
prakivki: w drugiej kolumnie obok kazdego efekiu wpisujemy metodv weryvfikacyi, kiore
przewidujemy wraz z wykropkowanym miefscem na dopisanie przez zakladowego opiekuna
praktvk innych  metod - wynikajgcych ze specyfiki praktyki w  danej instytucyi;
w rzeciej kolumnie zakladowy opiekun prakivk ocenia stopien osiggnigcia kazdego
z podanych efektow wg zalgezonveh pod tabelg krviericw; ponizej opinia i ocena pracy
praktykanta wystawiona przez zakltadowego opiekuna praktyk, data oraz wlasnoreczny podpis
zakltadowego opiekuna prakivk — zob. przykiad na koncu tego dokumentu), Poszczegdlne erapy
prakiyvk powinny konczye sie konkretnym zadaniem dla studenta. Decyzje odnosnie zasadnosci
zadania podefmufe uczelniany opiekun praktyk.

- Indeks umiejetnosci praktycznvch (opcjonalnie) zaleca sie przypisanie efektow ksztalcenia
do czastkowych zadan.



Do zaliczenia praktyki na kazdym kierunku wymagane sa nastepujace dokumenty:
L

2

Dziennik Praktvk, w ktoryvm student odbywajacy praktyke dokonuje nastgpujacych
WPISOW:
data rozpoczecia praktyki, data zakonczenia prakiyki, doktadna nazwa i adres placowki.
w ktore] student odbywal praktyke. pieczec instytucji; podpis 1 piecze¢ Kierownika /
Dyrektora zakladu pracy:

dzienny, zwiezly zapis przebiegu prakivki i wykonywanych zadan wraz z odniesieniem
kazdego zadania do efektow ksztalcenia (kolumny w tabeli w Dzienniku: opis
wykonywanego zadania -numer efektu) oraz z krotka refleksja dotyczaca
podejmowanych przez studenta dzialan (czego sig nauczyt, korzysci, problemy, wnioski
na przyszlosc), potwierdzony pieczecia zakladu pracy na gorze kazdej karty tygodniowe)
oraz podpisem zakiadowego opiekuna prakivk na dole kazdej karty tygodniowej;

opisowa samoocena studenta z wlasnorecznym podpisem w sekcji Karta samooceny
studenta na koncu Dziennika Praktyk:

Karta weryfikacji efektow ksztalcenia;

Indeks umiejetnosci praktycznych (opcjonalnie - do decyzji uczelnianego opiekuna

prakivk i Kierownika na danym kierunku,)

Raport / Sprawozdanie z realizacji prakiyk:
(nalezy opisad wymogi dotyvezgcee tresci raportu / sprawozdania na danym kierunku)

(nalezy wpisad inne dokumenty wynikajqee ze specyfiki prakiyki na danvm kierunku)

Zalecenie: poszezegalne etapy prakiyk powinny konezye sie okreslonym zadaniem dla studenta,

np. samodzielnic przygotowanym projektem sprawdzajgcym opanowanie nowego zakresu

wiedzy, nabytych umiejetnosci praktycznveh i kompetencii spolecznveh — nalezy wyszezegolnid,

Jjakie to zadanie i jak sprawdzimy to zadanie/projekt — informacja moze hyé zawarta w: raporcie
/ sprawozdaniu = realizacji praktvk, moze tez stanowié¢ odrebny raport lub dokumentacje

profektu w port folio.

Rozdzial VIII. Zaliczenic praktyk odbytych za granica
(opis wymogdw w punktach)

1. Dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VII

el

(9]

Inne wymogi — zgodnie ze specyfika kierunku - z adnotacja: wszystkie dokumenty
w jezvku polskim lub w jezyku angielskim na kierunkach prowadzacych ksztalcenie
w tym jezyku.

Rozdzial IX. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy
(opis wymagow w punktach)

Zgoda Dzickana Wydziatu

Zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem obowiazkow i opisem wykonywanych
zadan

Karta weryfikacji efektow ksztaleenia



4. Raport / sprawozdanie zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VII
5. Inne wymogi — zgodnie ze specyfika kierunku

Rozdzial X. Termin zlozenia dokumentaeji praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk
{opis wymogow na kierunku)
- do ostatniego dnia zajeé programowych wyznaczonych w terminarzu roku akademickiego
kazdego roku - w przypadku praktvk konczacych si¢ w semestrze zimowym,
- do konca sesji poprawkowe] kazdego roku —w przypadku praktyk konczacych sie w semestrze
letnim

Rozdzial X1. Hospitacje praktyki

Uczelniany opiekun praktvk moze przeprowadzaé hospitacje zajgc studenta oraz kontaktowac
si¢ z zakladowym opiekunem prakiyk droga mailowa i/lub telefoniczng. Rozpoczynajac
praktyke student ma obowiazek zlozy¢ uczelnianemu opiekunowi prakivk plan swoich zajec
wraz 7 numerem Kontaktowvm oraz powiadamiaé wczelnianego opickuna prakivk
o ewentualnych zmianach.

Rozdzial X1I. Skala ocen

Skala ocen jest zgodna ze skala obowiazujaca w systemie oceniania przedmiotowego w PSW:
2.0 - brak zaliczenia, ocena niedostateczna:

3.0 — ocena dostateczna;

3.5 — ocena dostateczna plus;

4.0 — ocena dobra;

4.5 — ocena dobra plus:

5.0 — ocena bardzo dobra.

Rozdzial XII1. Uwagi koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi =zasadami maja =zastosowanie przepisy
nastepujacych dokumentow:

o Ustawa z dn. 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2017, poz. 2183 j.
L.. 2 pozn. zm.)

e Regulamin praktvk Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej
Podlaskigj

¢ Regulamin studiow PSW im, Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej

e (inne, wskazad jakie)

2. Zalaczniki stanowia integralna czes¢ niniejszego Programu Praktvki .......ooovovv e

e Zalacznik nr 1 do Programu Praktyki .......................... - Karta weryfikacji efektow
ksztalcenia:



e Zalacrnik nr 2 do Programu Praktvki ... — Indeks umiejetnosci
praktycznyeh — opejonalnie;

e Zalagcznik nr 3 do Programu Praktyki ........... — Protokél zaliczenia Praktyki
Kierunkowej / Zawodowej / Specjalnosciowej / Specjalistycznej / Dvplomowej.

3. Wszelkie pytania i uwagi nalezy konsultowac z uczelnianym opickunem prakiyk.

4. Niniejszy program wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Rade Wydziatu.

- opcjonalnie: schemat praktyki.
- opcjonalnie: dalsze szezegdly - zaleznie od specyfiki danej praktvki — do decvzji Kierownika
danego kierunku i uczelnianego opiekuna prakiyk,

Zalaczniki:
1. Karta wervtikacji efektow ksztalcenia,
2. Indeks umiefetnosci praktyeznveh — opcionalnie,
3. Protoko! zaliczenia praktyki (wezelniany opiekun praktvk zdaje protokol do Sekeji
Praktvk Studenckich i Biura Karier)



PARSTWOWA SEROLA WYZSTA
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21-500 Biaks Puedloska, ul Ridorska 35197
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MIP437-21-3i-653 REGOM 030310705

Zalgeznik nr 1 do Programu Prakiyki Kierunkowej / Zawodowej / ...

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

KIERUNEK / SPECJALNOSC
PRAKTYKA KIERUNKOWA / ZAWODOWA /.....

Iiie 1 Hiazwisko StudeRtes - oo smsmanspssmanes o TEBIBIANY o e memsransy

EFEKTY Zaliczenie* Ocena**
i KIERUNKOWE S;;;:EEE::TL metoda wervfikacji / podstawa zaliczenia za'lill;':lil::igu
DLA PRAKTYKI opickuna

prakiyk

rozmowa z prakiykantem

Student zapoznal sie ze
test pisemny lub ustny

specytika, misja, celami,

T L L]

L. organizacja pracy otaz 1 obserwacja pracy prakivkanta i
planami deziataf i rozwoju codzienna wspolpraca # praktykantem
wakladu pracy / instytucji, inne:

W ktorer odbywd sl 0000 | adssanaiaaRRTNL s
prakivkas; Zma 1 potrafl 00000 | ccissanadinaiinniiniinanid
omowic masadyl 0000 | R R
funkcjonowania || e

podmiotu, obowiazujace 1 Indeks umigjetni prakiveznveh -

w nim akty prawne,| opcionalnie

realizowane zadania,

sposoby ich realizacji i
prowadzenia  niezbedne]
dokumentacii,

kK W02

*Nalezy wybra¢ lub poda¢ metode weryfikacji efektu

**Nalezy wykorzysta¢ ponizsze kryteria oceny stopnia osiagnigtych przez studenta efektow ksztalcenia.




(nalezy podac opis kryteriow obowigzujgcych dla praktyki na danym kierunku, np. nastepujqcy sposcb
oceny stopnig osiggniecia efektu:

5.0 — efekt ksztalcenia zostal osiggniety bez zastrzezen

4.5 — efekt ksztalcenia zostal osiagniety z pojedvnezymi brakami/bledami
4.0 — efekt kszialcenia zostal osiagniety z nielicznymi brakami/bledami
3.5 —efekt ksztalcenia zostal osiagnicty z wicloma brakami/bledami

3.0 - efekt ksztalcenia zostal osiagniety z licznymi i istotnymi brakami/bledami
(minimalnie wymagany poziom osiggniecia efektu)
2.0 — efekt ksztalcenia nie zostal osiagniety

Opinia zakladowego opiekuna praktyk na temat pracy studenta (nalezv uwzgledni¢ opis
powierzonych zadan):

..................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------
111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111

....................................

miejscowosé [ data podpis zaktadowego opiekuna prakiyk
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PANETWLWA SEROEA WYESEA
im Papinda Sona Pawia 1)

Zalgeznik nr 3 do Programu Prakivki Kierunkowej / Zawodowej / ...

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI KIERUNKOWEJ/ ZAWODOWEJ /....
(wypelnia uczelniany opiekun prakik)

Imig i nazwisko studenta:

B A I I i s v Ve oo T i oo o S 5 65 Y S e WS ST £ £

Dokumentacja praktyk pod wigledem ilosciowym i jakosciowym

(1) Dziennik Praktyk zaliczono brak zaliczenia
(2) Raport zaakceptowany i podpisany przez zaliczono brak zaliczenia
zakladowego opickuna prakivk
(3) Karta wervfikacji efektow ksztalcenia zaliczono brak zaliczenia
ocena wystawiona przez zaklfadowego opiekuna
prakivk OB ommerss iR
(4) Indeks umiejgtnosci praktycznych — opcjonalnie zaliczono brak zaliczenia
potwierdzenie  wykonania zadan 1 nabycia
umigjetnosci sposrod wyszezegolnionych
w dokumencie
(5) Samoocena studenta zaliczono brak zaliczenia

(6) inne — zaleznie od specyfiki kierunku

*niepoirzebne skreslic

Ocena wystawiona na podstawie wymaganych dokumentéw przez uczelnianego opickuna
praktyk:

Biala Podlaskazdn: coosnasmenniia

Podpis uczelnianego opiekuna praktvk: ...
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Praktyk
Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawtla || Biatej Podlaskigj

PANSTWOWA SZKOtA WYZSZA IM. PAPIEZA JANA PAWEA ||
W BIALEJ PODLASKIEJ
WYAZIAL .. s s ssenes

Kierunek STUIOW. ...c.ooveveeriersseessessessessssssesssnessess

DZIENNIK PRAKTYK

IPIET NAZWISKE SEUILEITA. o s s

L[0T g (T || o] (5|0 P—
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KARTA PRZEBIEGU PRAKTYK

i i 2 Numer
Godziny UCZb.a Wyszczegdlnienie zajec
DD FLRER godzin i zadan realizowanych przez praktykanta elekiu
od -do pracy yenp P ksztatcenia*

*wykaz efektow ksztatcenia w karcie weryfikacji efektow ksztatcenia

Podpis i pieczec zakladowego opiekuna praktyk




KARTA SAMOOCENY STUDENTA

Wiedza, umiejetnosci | kompetencje uzyskane w trakcie praktyki
(samoocena osiagnietych kampetencji w odniesieniu do zaktadanych efektow ksztatcenia)

Data i czytelny podpis praktykanta



ML TR A
PAaNsl WA S ROEA 1"|I‘r.l"_. Lk

— i h‘ i
il B3 344 n ._\.. Y o
R Zalacznik nr 3 do Regulaminu Praktyk
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 1T w Bialej Podlaskiej
POTWIERDZENIE MOZLIWOSCI REALIZACJI EFEKTOW
KSZTALCENIA
Z‘ prZEdmiﬂtu {----.- TELEE |io!i!”ﬂ3wﬂﬁrahykil SEAEESERERRER R AR --}
Na kierunku AR R R R A R R AR A R R R R RN
Imie: i tiazw sl SN, . oo cpimiovinm i smim sovmm e iy S s s
S T e T T e 4
Nr Efekiv kszialcenia
BHIHCOY BRI s B e T T e SR Bl
* Nalezy dolaczyé efekty ksztalcenia do danego naboru. I

Niniejszym zaswiadczam, ze w zakladzie

pracy istnieje mozliwos¢
zrealizowania w/w efektow ksztalcenia.

Data i podpis zakladowego opiekuna
praktyk

Akceptuje

....................................

Data i podpis uczelnianego opickuna prakiyk




