PANSTWOWA SZKOLA WYZSZA

im. Papieza Jana Pawla 1l

j Podiaskiej
21-500 Biale Podlaska, ul. Sidorska 95/97
tel. 83 34= 99 00, fax 83 344 99 50
NIP §37-21-31-853 REGON 030310705
Zarzadzenie nr 45/2018
Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II

w Bialej Podlaskiej
z dnia 31.07.2018 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu przyznawania §wiadczen materialnych studentom
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

uczestniczacym w projekeie pt. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych
Wyiszych Szkolach Zawodowych” —V edycja.

Na podstawie art. 66 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U.2017, poz. 2183 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin przyznawania $wiadczen materialnych studentom Panstwowej
Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej uczestniczacym w projekcie pt.
»Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” — V
edycja, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. E\r hab. Jozef Bergier

Rektor Panéﬂkowej Szkoly Wyzszej
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej
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1.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SWIADCZEN MATERIALNYCH STUDENTOM
Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej
uczestniczacym w projekcie pozakonkursowym o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Paristwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Regulamin przyznawania $wiadczen materialnych (zwany dalej Regulaminem) okresla

szczegotowe zasady przyznawania swiadczeri materialnych studentom Paristwowej Szkoty
Wyiszej im. Papieza Jana Pawfa Il w Biatej Podlaskiej, bedacym uczestnikami V edycji
projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt.: ,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyiszych Szkotach Zawodowych” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER) 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, nr umowy MNiSW/2018/142/DIR/PWSZ5.

2.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — oznacza to Panstwowa Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawta || w Biatej
Podlaskiej, zwang dalej PSW;

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym pt.
~Program praktyk zawodowych w Parnstwowych Wyiszych Szkotach Zawodowych”,
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 05 |lI
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Praktykancie — oznacza to studenta studidéw pierwszego lub drugiego stopnia
o profilu praktycznym Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej
Podlaskiej, biorgcego udziat w projekcie;

4) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia Uczelni,
biorgcego udziat w projekcie;

5) Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
Pracodawcy, biorgcego udziat w projekcie;

6) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajaca z programu ksztatcenia
obowigzujgcego na kierunkach studiow o profilu praktycznym, realizowanym
w Uczelni;

7) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowa realizowang w ramach projektu
w wymiarze 3 miesiecy, zgodnie z Regulaminem praktyk pilotazowych.

8) Instytucji — oznacza to zaktad pracy, w ktorym student realizuje praktyke zawodowa
objetg projektem;
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9) Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke sktadajacy sie
z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowe;j,
dla prowadzenia ktorej przeznaczony jest projekt.

10) Swiadczeniach materialnych - oznacza to stypendium, ewentualne dodatkowe koszty
realizacji praktyk oraz wydatki praktykanta zwigzane z przygotowaniem aplikacyjnej
pracy dyplomowej?.

§2
RODZAJE SWIADCZEN MATERIALNYCH
1. Praktykant w ramach realizacji projektu moze otrzymac nastepujace swiadczenia:

1) Stypendium wyptacane w pieciu réwnych czesciach (wyptacane po kazdym miesigcu
zrealizowanych praktyk poczawszy od 2 do 6 miesigca w maksymalnej kwocie tacznej
11 503,00 zf stownie: jedenascie tysiecy piecset trzy ztote 00/100 na jednego studenta
(zwane dalej stypendium). Stypendium przyznawane jest na okres trzymiesiecznej
praktyki pilotazowej i dwa miesigce praktyki kursowej realizowanej w ramach projektu.
W przypadku realizacji wytacznie trzymiesiecznej praktyki pilotazowej stypendium
wyptacone bedzie w tacznej kwocie 6901,80 zt.

2) Ewentualne dodatkowe koszty realizacji praktyk (zwane dalej dodatkowymi kosztami)
ponoszone przez praktykantéw, np. koszty dojazdéw, zakwaterowania (w przypadku
odbywania praktyki poza miejscem zamieszkania), koszty ubezpieczenia NNW lub
innych, wymaganych przez instytucje przyjmujgcg na praktyki, zwigzanych
z wykonywaniem praktyki, koszty niezbednych do realizacji praktyk badan lekarskich,
koszty niezbednych materiatéw zuzywalnych, refundowane w maksymalnej tacznej
kwocie 1 700,00 zt brutto stownie: jeden tysigc siedemset zfotych brutto na jednego
studenta, wyptacane od 2 do 6 miesigca praktyk. Dodatkowe koszty zostang wyptacone
praktykantowi po okazaniu, zweryfikowaniu i zatwierdzeniu do wyptaty dokumentéw
potwierdzajgcych ich poniesienie, takich jak, np. faktury, bilety, oswiadczenia.
Refundacja dodatkowych kosztéw w miesigcu, moze stanowié rGwnowarto$é¢ wskazang
na dokumentach przedstawionych do rozliczenia nie wiekszg jednak niz 1700,00 zt
brutto w przypadku realizacji praktyk kursowych i pilotazowych oraz nie wieksza niz
1020,00 zt brutto w przypadku realizacji praktyk pilotazowych.

3) Kwota maksymalnie 2000,00 zt brutto stownie: dwa tysigce ztotych brutto na jednego
studenta przeznaczona na koszty ponoszone przez praktykanta na wydatki zwigzane
z przygotowaniem pracy dyplomowej (zwane dalej kosztami dyplomowymi), takie jak
np. nabycie dodatkowej literatury, odczynnikdw, prowadzenie dodatkowych badan itp.
z zastrzezeniem, iz materiaty zakupione przez studenta po zakoriczeniu programu
praktyk pozostajg w Uczelni.
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2. Za miesigc rozliczeniowy uznaje sie potwierdzone na karcie pracy praktykanta
zrealizowanie 20 dni praktyki. W sytuacjach wynikajacych ze specyfiki pracy instytucji
przyjmujacej praktykantow na praktyki (pracy zmianowej), okres rozliczeniowy stanowi
potwierdzenie zrealizowania godzin zgodnie z Regulaminem praktyk pilotazowych.

§3
ZASADY PRZYZNAWANIA SWIADCZEN MATERIALNYCH
1. Swiadczenia materialne w ramach realizacji projektu moze otrzymywac Praktykant, ktory:

1) Zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie oraz dopetnit wszelkich formalnoéci
wynikajgcych z realizacji projektu, w tym zobowigzat sie do przestrzegania
regulaminéw regulujacych zasady uczestnictwa w projekcie.

2) Podpisze z uczelnia umowe, w ktérej pisemnie os$wiadczy, iz w przypadkach
okreslonych w par. 4 niniejszego regulaminu, zwréci pobrane w ramach realizacji
projektu stypendium wraz z naleznymi odsetkami wskazanymi w umowie.

2. Stypendium:

1) Stypendium jest przyznawane uczestnikom projektu, na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.

2) Stypendium jest przyznawane niezaleznie od innych stypendiéw, o ktérych mowa
w art. 173 ust.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyiszym
(Dz.U.2017, poz. 2183 z pdin. zm.). Stypendium bedzie wyptacane praktykantom
z dotu, po zrealizowaniu praktyki przewidzianej projektem, wskazanej w par.1 ust.2 pkt
6 7.

3) Warunkiem wyptaty stypendium jest ztozenie wypetnionej, kompletnej Karty pracy
praktykanta na kursowej praktyce zawodowej/ Karty pracy praktykanta na pilotazowej
praktyce zawodowej, stanowigcej zatgcznikinr 1 2.

4) Karte pracy praktykanta podpisuje zaktadowy opiekun praktyki, a weryfikuje
i kontrasygnuje uczelniany opiekun praktyki.

5) W celu wypfaty stypendium Praktykant zobowigzuje sie dostarczy¢ Karte pracy
praktykanta do uczelnianego opiekuna praktyk, nie pdzniej niz do trzeciego dnia
roboczego nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym, a nastepnie ztozyé ja do Biura
projektu.

6) Stypendia wyptacane bedg w dwdch terminach: do 15 — go dnia oraz do korica kazdego
miesigca kalendarzowego, w ktorym realizowany jest projekt. W przypadku ztozenia
kompletnej, podpisanej karty w Biurze projektu do 15 — go dnia miesigca
kalendarzowego ptatnosc realizowana bedzie do korica tego miesigca, zas w przypadku
ztozenia karty do korica miesigca kalendarzowego ptatnosc realizowana bedzie do 15
dnia miesigca nastepujacego po ztozeniu karty.
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7) Terminy wyptat stypendidow mogg ulec zmianie, jezeli opdZnieniu ulegnie przekazanie

srodkow finansowych na realizacje projektu z Instytucji Posredniczacej do Uczelni.
3. Dodatkowe koszty:

1) Dodatkowe koszty zostana zrefundowane praktykantowi po ztozeniu wniosku,
stanowigcego zatacznik nr 3 oraz po okazaniu, zweryfikowaniu i zatwierdzeniu do
wyptaty dokumentéw potwierdzajacych ich poniesienie, zgodnie z zapisami zawartymi
w par.2 ust.1 pkt 2.

2) Zasadnos¢ merytoryczng poniesionych kosztéw przez praktykanta opiniuje uczelniany
opiekun praktyki.

3) Dodatkowe koszty sg refundowane w sytuacji, w ktorej zostaty poniesione w trakcie
realizacji praktyk przewidzianych projektem.

4) Swiadczenia materialne dotyczace zwrotu kosztéw dojazdu z  miejsca
zamieszkania/siedziby uczelni, na praktyke zostang zwrdcone praktykantowi, do
wysokosci optat za $rodki transportu szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem
biletow Il klasy obowigzujagcym na danym obszarze, takie w przypadku korzystania ze
srodkéw transportu prywatnego (za wyjatkiem taksowki), jako refundacja wydatku
faktycznie poniesionego do ww. wysokosci niezaleznie od $rodka transportu faktycznie
wykorzystanego.

4. Koszty dyplomowe:

1) Refundacji podlegajg koszty powstajgce przy prowadzeniu aplikacyjnej pracy
dyplomowej okreslone w par.2 ust.1 pkt 3.

2) Zostaty uzgodnione przez studenta z promotorem pracy dyplomowej, zaktadowym
konsultantem pracy dyplomowej i zaakceptowane przez kierownika zaktadu.

3) Koszty dyplomowe s3 refundowane dla osob przygotowujacych aplikacyjne prace
dyplomowe do przewidzianego oferta limitu na poszczegdlnych kierunkach studidw.
Podstawg przyznania Srodkdw jest kolejnos¢ sktadania wnioskow stanowigcych
zatacznik nr 4, oraz zatwierdzony temat aplikacyjnej pracy dyplomowej.

4) Nie podlegajg refundacji koszty dyplomowe, jezeli w wyniku ich wykorzystania
powstanie produkt, ktéry przejdzie na wtasnos¢ instytucji, w ktorej odbywana jest
praktyka.

5) Koszty dyplomowe zostang zrefundowane praktykantowi po ztozeniu wniosku,
stanowigcego zatacznik nr 5 oraz po okazaniu, zweryfikowaniu i zatwierdzeniu do
wyptaty dokumentéw potwierdzajgcych ich poniesienie, zgodnie z zapisami zawartymi
w par.2 ust.1 pkt 3.

5. Swiadczenia materialne wskazane w par.3 przyznane praktykantowi w ramach projektu
wyptaca sie na rachunek bankowy wskazany przez praktykanta w umowie.
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§4
UTRATA PRAWA DO POBIERANIA SWIADCZEN MATERIALNYCH

1. Praktykant korzystajacy ze Swiadczen materialnych jest zobowigzany do osiggniecia celow
i efektéw wyznaczonych programem praktyki oraz jej zaliczenia.

2. Praktykant traci prawo do otrzymywania swiadczen materialnych w przypadku skreslenia
z listy uczestnikow projektu.

3. Skreslenie moze nastgpi¢ w ponizszych sytuacjach:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na praktyce powyzej 3 dni lub powtarzajacych sie
nieobecnosci nieusprawiedliwionych;

2) usprawiedliwionej i nieodpracowanej nieobecnosci na praktyce;

3) odwotania z praktyki z powoddw dyscyplinarnych;

4) niewywigzywania sie z obowigzkdw praktykanta, okreslonych w regulaminie praktyki;

5) uzyskania zgody na urlop wskazany w regulaminie studiow;

6) skreslenia z listy studentow;

7) zawieszenia w prawach studenta;

8) uzyskania statusu absolwenta;

9) rezygnacji ze studiow;

10) sytuacji losowej, uniemozliwiajgcej dalszg kontynuacje praktyk pilotazowych;

11) stwierdzenia, ze informacje podane przez studenta w sktadanych przez niego
whnioskach, o$wiadczeniach, sg niekompletne lub niezgodne ze stanem faktycznym;

12) utraty statusu uczestnika projektu, ktérego na podstawie par. 10 Regulaminu
rekrutacji praktykantow Panstwowej Szkoty Wyiszej im. Papieza Jana Pawta Il do
udziatu w projekcie pt.: ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkotach Zawodowych” —V edycja.

4. W przypadkach okreslonych w ust.1.1 - 1.4. student zobowigzany jest do zwrotu catej,
pobranej kwoty stypendium.

5. Skreslenie z listy uczestnikow projektu jest jednoznaczne z wygasnieciem umowy
uczestnictwa w projekcie.

6. Procedura skreslenia studenta z listy uczestnikow projektu odbywa sie na pisemny
wniosek zaktadowego opiekuna praktyk — w odniesieniu do ust. 1.1. - 1.4., na pisemny
wniosek uczelnianego opiekuna praktyk — w odniesieniu do ust. 1.5. — 1.10. oraz na
podstawie pisemnej notatki stuzbowej sporzadzonej przez koordynatora projektu
w odniesieniu do ust. 1.11.

7. Skreslenia dokonuje Koordynator V edycji projektu pt. “Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” wysyfajac studentowi pismo ze
wskazaniem przyczyny skreslenia.

8. Od dnia wystawienia skreslenia wyptata swiadczenn materialnych zostaje wstrzymana.

9. Skreslenie zostanie dostarczone za potwierdzeniem odbioru na adres studenta wskazany
w umowie. W przypadku nieodebrania pismo zostanie wystane ponownie. Po dwukrotnej,
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nieudanej probie doreczenia, skreslenie zostaje zachowane w aktach studenta i uznaje sie
za skuteczne.

10. Student, ktory zostat skreslony z listy uczestnikdw projektu, ma prawo ztozy¢ odwotanie
do Rektora w terminie 14 dni od jego otrzymania.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor
W oparciu o przepisy:
1) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2017, poz. 2183 t..);
2) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2016.23 j.t.);
3) Regulaminu studiéw obowigzujacego w Uczelni;
4) Regulaminu praktyk obowigzujgcego w Uczelni;
5) Regulaminéw obowiazujgcych w ramach realizacji projektu.

§6
Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania.

Zatwierdzam

REKTOR

prof. drjl b. Jézef Bergier

Biata Podlaska 27.07.2018 r.

Zataczniki: \//

1. Zatacznik nr 1 - Karta pracy praktykanta na kursowej praktyce zawodowej;
2. Zatacznik nr 2 - Karta pracy praktykanta na pilotazowej praktyce zawodowej;
3. Zatacznik nr 3 - Wniosek rozliczajacy koszty dodatkowe;

4. Zatacznik nr 4 — Wniosek o przyznanie kosztéw dyplomowych;

5. Zatacznik nr 5 - Wniosek rozliczajacy koszty dyplomowe.

* Aplikacyjna praca dyplomowa podejmuje temat praktyczny, zwigzany ze specyfikg instytucji, w ktérej realizowana jest praktyka. Temat
aplikacyjnej pracy dyplomowej jest okreslany w wyniku wspdtpracy studenta oraz zaktadowego i uczelnianego opiekuna praktyki.
Aplikacyjna praca dyplomowa jest realizowana pod opieka merytoryczng opiekuna pracy dyplomowej (promotora).
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