Zarzadzenie nr 12/2017

Rektora Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej
z dnia 22.02.2017 roku

W sprawie: powolania w Panstwowej Szkole Wyiszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej, zespolu redakeyjnego do spraw podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej, wyznaczenia pracownikow odpowiedzialnych
za  przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej
niezbednych informacji do zamieszezenia na stronie glownej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania podmiotowej strony BIP.

Na podstawie art. 9 ust 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostegpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002r. Nr 153, poz. 1271, z 2004r. Nr 240, poz. 2407
oraz z 2005r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110), § 12 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68) oraz Regulaminu Organizacyjnego, ustalonego
zarzadzeniem Rektora nr. 3/2017 PSW im. Papieza Jana Pawla I w Bialej Podlaskiej,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Zespot podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) realizuje obowigzek
udostgpniania informacji publicznej przez Panhstwowa Szkole Wyzsza im. Papieza
Jana Pawta II w Bialej Podlaskie;.
§2
Powotuje si¢ Zespot Redakeyjny Uczelni do spraw podmiotowej strony BIP w skladzie:
1) mgr Aleksandra Derlukiewicz - Przewodniczacy Zespotu Redakcyjnego,
2) lic. Marek Kowalczyk- administrator podmiotowe; strony BIP,
3) lic. Rafat Olczuk — Redaktor do spraw z zakresu zamowien publicznych,
4) mgr Justyna Niewinska — Redaktor do spraw z zakresu funduszy unijnych,
5) mgr Andrzej Paszkowski — Redaktor do spraw z zakresu finansow.

§3
Zadania Zespolu Redakcyjnego okresla ,,Regulaminu funkcjonowania podmiotowe] strony
BIP” stanowigcy zalgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Sy
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ czlonkom Zespotu Redakeyjnego.

§ 5
Nadzor nad realizacjg ninicjszego zarzadzenia powierza si¢ Rektorowi Panstwowej Szkoty
Wyizszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskie;.

§6
Traci moc Zarzadzenie Rektora Pafstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla [l
w Bialej Podlaskiej nr 24 z dnia 01.07.2010 r. 7

§7 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
[
|

Prof. zw&:rh 1/ozef Bergier

Rektor PSW im. Papieza Jana Payl/la"';-’! w Bialej Podlaskiej



Zatacznik do Zarzgdzenia nr 12/2017
Rektora Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papicza Jana Pawla Il w Biate] Podlaskie;j

z dnia 22.02.2017 roku

W sprawie: powolania w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papicza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej, zespotu redakcyjnego do spraw podmiotowej strony
Biuletynu Informacji Publicznej, wyznaczenia pracownikow odpowiedzialnych
za przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej niezb¢dnych informacji
do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu Informacji Publicznej

oraz wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania podmiotowej strony BIP.

Regulamin
funkcjonowania podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej

Rozdzial I
Postanowienia ogilne

§1
I Niniejszy regulamin okre$la szczegétowe zasady funkcjonowania podmiotowej strony BIP, zasady
i sposob umieszczania informacji oraz obowiazki i uprawnicnia zespolu redakcyjnego podmiotowe;]
strony BIP.
2. Zakres przedmiotowy i rodzaje udostgpnianej informacji publicznej okre§la ustawa z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej, zwanej dalej ustawa.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Panstwowej Szkoly Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta II w Bialej Podlaskicj,

2) Uczelni — nalezy przcz to rozumie¢ Pafistwowy Szkole Wyzszg im. Papieza Jana Pawta 11
w Bialej Podlaskiej,

3) Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Pafstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana
Pawtla Il w Biatej Podlaskiej,

4) Kanclerzu - nalezy przez to rozumie¢ Kanclerza Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana
Pawta I w Bialej Podlaskiej,

5) Administratorze - nalezy przez to rozumie¢ Administratora Panstwowej Szkoly Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta Il w Bialej Podlaskiej,

6) DTI - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Teleinformatyczny Panstwowej Szkoly Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta II w Bialej Podlaskie;j,

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002r. Nr 153, poz. 1271, z 2004r. Nr 240, poz. 2407
oraz z 2005r. Nr 64, poz. 5651 Nr 132, poz. 1110),

§) Ministrze — nalezy przez to rozumieé ministra wiasciwego do spraw administracji publicznej,

9) stronie glownej — nalezy przez to rozumie¢ strong glowna Biuletynu Informacji Publiczne;.

§3
Wprowadzanie informacji do bazy danych BIP nastgpuje poprzez panel administracyjny redakeji BIP.
Dostgp do BIP uzyskuje si¢ poprzez wpisanie w przegladarce adresu http:/bip.pswbp.pl/ lub poprzez
kliknigcie logo BIP ze strony gtownej Uczelni http://www.pswbp.pl/




Rozdzial 11
Redakcja BIP

§ 4

W celu zapewnienia prawidiowej i sprawnej obstugi podmiotowej uczelnianej strony Biuletynu
Informacji Publicznej powoluje si¢ zespot redakeyjny do spraw podmiotowej uczelnianej
strony Biuletynu Informacji Publicznej, zwany dalej zespoltem ds. BIP.

I

L.

§5
Zespot Redakeyjny podmiotowej stronie BIP tworza:
1) redaktor naczelny podmiotowej stronie BIP — przewodniczacy zespotu redakcyjnego,
2) administrator uczelnianej strony podmiotowej stronie BIP — pracownik wlasciwy
ds. obstugi informatycznej Uczelni,
3) redaktorzy podmiotowej strony BIP - czlonkowie zespolu.

§6

Do zadah Redaktora Naczelnego podmiotowej stronic BIP nalezy nadzor nad BIP

a w szczegolnoscet:

1) koordynowanie prac w podmiotowej stronic BIP, egzekwowanie prawidlowego ich
wykonania,

2) publikowanie i aktualizowanie informacji w podmiotowej stronie BIP,

3) prowadzenie szkolen wewngtrznych,

4) przekazanie ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
niezbgdnych do prowadzenia strony glownej BIP, w tym o adresie URL, strony BIP
oraz powiadomienie ministra o zmianach w tresci tych informacji,

5) sporzadzanie protokotow ze spotkan; w razie potrzeby zapraszanie na spotkania 0sob
niebedacych cztonkami Zespotu.

]

§7

I. Do zadan Zespohi Redakcyjnego w szczegdlnosci nalezy:

1) publikowanie informacji w podmiotowej stronie BIP, do prowadzenia ktérego zostal
wyznaczony przez bezposredniego przelozonego zgodnie z zakresem dziatan komorki
organizacyjnej,

2) terminowe i prawidtowe zamieszczanie informacji publicznych w podmiotowej stronie
BIP,

3) zglaszanie Administratorowi podmiotowej strony BIP problemow i nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu panelu administracyjnego podmiotowej strony BIP,

4) uczestnictwo w spotkaniach i szkoleniach organizowanych dla Zespolu Redakcyjnego
podmiotowej strony BIP,

§ 8

Do zadan administratora podmiotowe;j strony BIP w szczegdlnoéei nalezy:

1) nadzor nad struktura podmiotowej strony BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja
1 realizacja wnioskow dotyczacych jej modyfikacji,

2) nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnich do panelu administracyjnego
podmiotowej strony BIP, pozwalajacych na dokonanie zmian w tresci informaciji
publicznej udostgpnionej na stronie BIP,

3) nadzér nad wykorzystywaniem i ochrong indywidualnych loginéw oraz hasel dostepu
do panelu administracyjnego podmiotowej strony BIP,

4) wspolpraca z Redaktorami podmiotowej strony BIP, udzielanie im niezbedne; pomocy

technicznej w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem podmiotowe] strony
BIP.



Rozdzial 111
Zadania Kadry zarzadzajacej
w komoérkach organizacyjnych Uczelni

§9

1) Dokumenty do publikacji w podmiotowej stronie BIP przekazywane sg w formie
papicrowej lub droga elektroniczng na adresy Redaktordw Zespotow do spraw
podmiotowej strony BIP, przez wskazanego przez kierownika pracownika danej
komorki organizacyjnej Uczelni,

2) kierownik komorki organizacyjnej i jednoosobowego stanowiska pracy Uczelni,
sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad zakresem publikacji w podmiotowe;
stronie BIP, informacji posiadanych i wytwarzanych przez komorke organizacyjng
w ktorej pracujg,

3) kierownik komorki organizacyjnej Uczelni zobowigzany jest zapozna¢ wszystkich
pracownikow  kierowanej komorki organizacyjnej z zasadami przygotowania
1 publikowania informacji w BIP,

4) kierownik komorki organizacyjnej i jednoosobowego stanowiska pracy okresla, ktore
informacje wytwarzane lub posiadane przez komorke organizacyjna musza byé
publikowane w podmiotowej stronie BIP,

5) kierownik komérki organizacyjnej i jednoosobowego stanowiska pracy udziela
merytorycznej pomocy Zespolowi Redakcyjnemu BIP, w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem podmiotowej stronie BIP, zgodnie z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej,

6) wyznaczony pracownik przez kierownika danej komorki organizacyjnej Uczelni
przygotowuje do przekazania drogg papierowa lub przestania droga elektroniczng
redaktorowi podmiotowej stronie BIP tresci dokumentu,

7) tres¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie podmiotowej stronie BIP
wymaga pisemnego zatwierdzenia przez kierownika jednostki Uczelni.

§ 10
Przewodniczacy Zespolu Redakcyjnego oraz pozostali Redaktorzy nie sa odpowiedzialni
za tresci formalne i merytoryczne informacji przeznaczonej do publikacji w podmiotowej
stronie BIP.



