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Zarzadzenie nr 12/2016

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II
w Bialej Podlaskiej
z dnia 11.03.2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian skladu osobowego oraz okreslenia kompetencji
Zespolu ds. wspélpracy i wymiany informacji pomiedzy Panstwowa Szkola Wyzsza
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej
a Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
wynikajgcych z potrzeb sprawozdawczo$ci POL-on.

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust.1 i ust. 2 Ustawy z 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2012, poz. 572, z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca
2015r. (poz. 944) wprowadza si¢ zmiany w sktadzie osobowym oraz okresla si¢ kompetencje
Zespotu ds. wspdlpracy i wymiany informacji pomiedzy Panstwowa Szkola Wyzszg
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej a Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
wynikajacych z potrzeb sprawozdawczosci POL-on.

Zespot stanowig nastepujace osoby, do ktorych kompetencji nalezy:

Ik

Grzegorz Nowakowski — Koordynator przy wspélpracy i wymianie informacji
pomigdzy Uczelnia a Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyizszego podlegly
bezposrednio Rektorowi. Administrator uczelniany POLON odpowiedzialny za modut
,,/Administracja” uzupelniane w terminie na biezgco lub obowigzkowo, modut ,,Kierunki
studidéw” uzupelniane na biezgco, oraz pomoc w rozwigzywaniu kwestii merytorycznych,
zwigzanych z prawidtowym wypetianiem danych w poszczegélnych modutach.

Renata Karwacka — uruchamia do edycji sprawozdanie roczne z dziatalnosci uczelni

(zatwierdza strukture organizacyjng PSW w sprawozdaniu) po wypetnieniu sprawozdania

przez uprawnione jednostki generuje o$wiadczenie Rektora, o prawdziwosci zawartych

danych i wysyta sprawozdanie w Systemie, w terminie: do dnia 30 listopada; nadzoruje
wprowadzanie danych do systemu pod wzgledem merytorycznym i technicznym,

Teresa Kociubinska - odpowiedzialna za modut ,,Pracownicy Naukowi”, oraz

zawiadomienia o nadanych stopniach naukowych doktora oraz doktora habilitowanego

uzupetnianych w terminie 30 dni od nadania stopnia; zawiadomienia o wykazie doktorantow

w zakresie szczegdtowym: dane osobowe i informacje o studiach uzupetnione do 15 stycznia

(stan na 31 grudnia), pobieranej przez doktorantdéw pomocy materialnej dane uzupetnione

na 14 dni od wydanej decyzji;

Beata Zdolska, Malgorzata Mikolajczuk — odpowiedzialne za moduty:

a) Studenci — zakres danych: wykaz studentéw: dane osobowe do 15 grudnia, informacje o
studiach do 15 grudnia uzupetnione (stan na 30 listopada), oraz do 15 marca (stan na 1
marca), pobierana pomoc materialna uzupelniona 14 dni od wydania decyzji o
przyznaniu stypendium,

A takze, za:

b) Przygotowanie pelnego sprawozdania o liczbie kandydatow przyjetych na studia
stacjonarne i niestacjonarne EN-1 w danym roku akademickim przygotowane na dzien
5 pazdziernika,

¢) Eksport wykazu wszystkich studentow do dnia 15 grudnia (stan na 30 listopada) oraz do
dnia 15 marca (stan na 1 marca).

d) Przygotowanie pelnego sprawozdania GUS.



5. Iwona Antonowicz — odpowiedzialna za modut »Sprawozdania finansowe”, informacje
o wyniku finansowym jednostki, wypetnianiec modutu »Inwestycje” - informacje o
realizowanych inwestycjach przez jednostke, uzupelniane obowigzkowo,

6. Marzena Dziolak — odpowiedzialna za modut ,»Biblioteki Naukowe”, informacje
o publikacjach w czasopismach naukowych oraz monografiach naukowych lub rozdzialach
w monografiach naukowych autorstwa pracownikéw jednostki naukowej oraz publikacjach
0s6b niebgdgcych pracownikami jednostki, ktére afiliowaly te publikacje do tej jednostki,
informacje o bibliotekach naukowych w jednostkach naukowych lub uczelniach, informacje
o cytowaniach publikacji uzupetiane obowigzkowo,

7. Kierownicy Centréw Badawczych — informacje o uzyskanych przez jednostke naukowa
patentach i prawach ochronnych oraz dokonaniach naukowych uzupetniane obowigzkowo z
wyjatkiem ,efekty praktyczne” uzupetiane jako dobrowolne; informacje o laboratoriach
badawczych, aparaturze, informacje o wdrozeniach wynikéw badan naukowych lub prac
rozwojowych realizowanych w jednostce naukowej i przychodach jednostki naukowej z
tego tytutu,

8. Justyna Niewinska — informacje o realizowanych krajowych i miedzynarodowych
projektach obejmujgcych badania naukowe i rozwojowe uzupelnienie obowigzkowo,

9. Agnieszka Filipiuk, Paulina Rynkiewicz — informacje o czasopismach naukowych,

10. Iwona  Zelisko, Grzegorz Nowakowski — wypelnianie ,modutu  Dziatania
upowszechniajace naukg” - informacje o zorganizowanych konferencjach naukowych
krajowych i zagranicznych, ankiety jednostki, w terminie co 4 lata, uzupetnienie danych o
nagrodach i wyréznieniach otrzymanych przez jednostke naukows i jej pracownikéw.

11. Leszek Kozlowski — modut , Nieruchomosci i infrastruktura”, w zakresie nieruchomosci i
infrastruktury bgdgcej w posiadaniu Uczelni lub przez nig uzytkowanych,

12. Dorota Wréblewska — modut , Nieruchomosci i infrastruktura”, w zakresie informacje o
pomieszczeniach.

§2
Nadzér nad realizacjg uzupetniania danych w poszczegdlnych zakresach realizuja:
§ 1pkt. 1,2,3,6,7,8, 9, 10 — Rektor Uczelni,
§ 1 pkt. 4 — Prorektor ds. studenckich
§ 1 pkt. 5, 11, 12 - Kanclerz

§3
W zwigzku z ciaglym wprowadzaniem przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
nowych zakladek przypisanych do poszczegdlnych ,,modutéw” znajdujacych sie w POL-on,
poszczegolni cztonkowie Zespotu zobowigzani sa do biezacego uzupelniania przypisanych
»modulow” po informacji przekazanej przez Administratora uczelnianego POLON.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 41/2015 z dnia 01.09.2015r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof zw. dr hab. Jogef Bergier

Iiifekfor PSW im. Papiez'a Jana

| w Bialej Podlaskiej



