PANSTWOWA SZKOLA WYZSZA
im, Papizia Jana Pawla I
w Bislej Podlaskiej

21-500 Biata Podlaska, ul. Sidorska 95/97
tel. B3 344 99 40, fax. 83 344 98 50
NIP 537 213 18 53 REGON 030310705

Zarzadzenie Nr 8/2014

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej
z dnia 11.03.2014 roku

w sprawie: wprowadzenia Zasad dyplomowania obowigzujacych
na Wydziale Nauk o Zdrowiu i Nauk Spolecznych
oraz Wydziale Nauk Technicznych i Ekonomicznych
Panstwowej Szkoly Wyiszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskie;j.

Dziatajgc na podstawie art. 66 ust la i 2 Ustawy z dnia 27.07.2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012 roku poz. 572 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Zasady dyplomowania obowigzujace na Wydziale Nauk o Zdrowiu i Nauk
Spotecznych oraz Wydziale Nauk Technicznych i Ekonomicznych Panstwowej Szkoly
Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej Podlaskiej.

2. Zasady dyplomowania okre$lajag dokumenty: ,,Zasady pisania pracy dyplomowej - PSW w
Biatej Podlaskiej”, ,Informacja ogélna dla oséb przystgpujacych do egzaminu
Dyplomowego”, ,,Karta Pracy Dyplomowe;j”, o tresci jak w zataczniku.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hgb. Jozef Bergier

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawta 1]
w Bialej Podlaskiej

Zataczniki:
1. Zasady pisania pracy dyplomowej - PSW w Bialej Podlaskiej

2. Informacja ogolna dla 0sob przystepujacych do egzaminu Dyplomowego
3. Karta Pracy Dyplomowej
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Wstep

Wstep

Prace dyplomowe: licencjackie mogg by¢ pracami przeglagdowymi (opartymi na
przegladzie pismiennictwa), kazuistycznymi (studium przypadku) i badawczymi; prace
inzynierskie musza posiadaé cechy projektu inzynierskiego, natomiast prace magisterskie
muszg mie¢ charakter badawczy lub przeglagdowy, w ktérych:

* cze$¢ badawcza moze mieé charakter eksperymentu, badan terenowych, jak réwniez
projektu, ekspertyzy, programu komputerowego itp.,

* w przypadku przeglagdowego charakteru pracy magisterskiej, zaleca sie by przeglad
pismiennictwa miat forme krytycznego omoédwienia wykorzystanego materiatu
Zrédtowego oraz propozycje wtasnych rozwigzan i wnioskow.

Wszystkie prace majag wykazywal znajomos$é metod badawczych i umiejetnosé
korzystania ze Zrodet wiedzy na dany temat.

Od roku akademickiego 2013/2014 wszystkie prace dyplomowe podlegaja sprawdzeniu
w systemie antyplagiatowym. Pozytywne przejscie procedury antyplagiatowe] jest
warunkiem koniecznym dopuszczenia pracy do obrony. Prace nalezy wysta¢ najpdiniej na
2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego do Wydziatowego
petnomocnika ds. procedury antyplagiatowej w jednym pliku (w formacie txt} wraz

z oswiadczeniem promotora.
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1. Zasady redakcji pracy dyplomowej

1.1 Uklad pracy

Praca dyplomowa powinna mie¢ nastepujacy ukfad:
e strona tytutowa,
e strona z oswiadczeniem promotora i studenta,
e streszczenie i stowa kluczowe,
® spis tresci,
e tres$c pracy,
e bibliografia,
e spis tabel (jesli wystepujg),
e spis rysunkdw (jesli wystepuja),
e spis zatgcznikow (jesli wystepujg),

e zafgczniki zgodnie z kolejnoscig ze spisu zatgcznikdw (jesli wystepuja).

1.2 Strona tytutowa pracy dyplomowej, oSwiadczenia, streszczenie

Strona tytufowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z przyjetym standardem.
Obowigzuje wzdér strony tytutowej wraz z oS$wiadczeniami i strong streszczenia
przedstawiony na stronie internetowej uczelni http://www.pswbp.pl (zaktadka: Studenci /
Sprawy Studenckie / Praca dyplomowa). Wzor trzech pierwszych stron pracy przedstawia

rysunek 1.

Rys. 1. Przyktad pierwszej strony, oswiadczen i streszczenia

Zrédto: opracowanie wtasne.
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Strony te zgodnie z przedstawianym wzorem nie powinny mieé umieszczonego

nagtowka, stopki jak rowniez numeru strony.

1.3 Spis tresci

Spis tresci powinien zawieraé¢ informacje o elementach sktadowych pracy i ich
rozmieszczeniu na poszczegdlnych stronach. W spisie powinny by¢ wykazane wszystkie
rozdziaty i podrozdziaty wyodrebnione w pracy. Strony zawierajgce spis tresci nie powinny

by¢ numerowane.

1.4 Tresc¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jako dzieto stanowi opracowanie monograficzne w formie pisemnej
lub projektu, ktére moze by¢ uzupetnione o wykonane modele, projekty graficzne,
prototypy, konstrukcje, prébki technologiczne, programy komputerowe itp.

Tredc pracy dyplomowej sktada sie z trzech zasadniczych czesci:

e wprowadzenia,
s merytorycznego przedstawienia problemu stanowigcego temat pracy,
e podsumowania.

Wprowadzenie musi zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu, cele pracy, okreslenie
problemoéw teoretycznych i/lub empirycznych oraz zakres pracy. We wstepnie powinna
zosta¢ réwniez zawarta ogodlna koncepcja i metodyka realizacji pracy dyplomowej oraz
przyjete zatozenia.

Merytoryczne przedstawienie problemu stanowigcego temat pracy powinno zawierad

analize teorii przedmiotowego problemu. Analiza ta musi zawiera¢ odniesienia do literatury
przedmiotu (ksiazki, monografie, czasopisma, normy, biuletyny, roczniki, akty prawne itd.).
Dopuszczalne jest korzystanie ze stron internetowych skorelowanych ztematyka pracy
okreslong w tytule. Niezbedne jest réwniez zamieszczenie w tej czesci pracy dyplomowej
opisu stosowanych metod badawczych lub projektowych, analizy badanego problemu,
programu wynikéw badan, a takze opracowanych koncepgji, projektéw i innych dokonan

zrealizowanych na podstawie przeprowadzonych badan, obserwacji i analiz.
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Podsumowanie powinno zawiera¢ jednoznaczne okreslenie stopnia osiggniecia celdw

pracy, odniesienie do zweryfikowanych hipotez badawczych oraz  wnioski
z przeprowadzonych badan i prac koncepcyjno-projektowych. Powinno odnosic sie do catosci

tresci pracy zaréwno w jej obszarze teoretycznym jak i badawczym.
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2. Techniczne zasady pisania prac dyplomowych

2.1 Zasady ogdlne

Praca dyplomowa licencjacka, inzynierska lub magisterska musi by¢ opracowaniem w formie
zwartego tekstu o liczbie stron adekwatnej dla wlasciwego opracowania tematu.
Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy przyja¢ nastepujace ustalenia:
e zalecana czcionka Calibri lub Times New Roman (konsekwentnie stosowana w catej pracy),
e rozmiar czcionki: tytuty rozdziatéw 16 pkt, tytuty podrozdziatéw 14 pkt i tekst 12 pkt,
e marginesy dla wydruku jednostronnego: wewnetrzny 3,5 c¢cm, zewnetrzny 2,5 cm, gérny
i dolny 2,5 cm;
e marginesy dla wydruku dwustronnego — do archiwum: lustrzane
e interlinia 1,5 wiersza,
e odstepy w pracy 12 pt przed i 12 pt po dla tytutdow, podtytutéw, akapitéw,
® nbumerowanie stron automatyczne, w prawym dolnym rogu strony,

o tekst justowany obustronnie.

2.2 Numerowanie czesci pracy

W pracy dyplomowej do numeracji rozdziatéw i podpunktow naleizy stosowac numeracje
cyframi arabskimi, np. 1, 1.1, 1.2, 1.2.1, 1.2.2, 1.3, 2, 2.1., 2.2. itd. Nalezy przy tym pamieta¢, ze nie
moze istnie¢ punkt 1.2.1 jezeli nie ma punktu 1.2.2, tzn. nie mozna stosowac pojedynczych

podpunktdw.
2.3 Jezyki styl pracy

Nie nalezy pisaé pracy w pierwszej osobie, np. ,napisatem”, ,uwazamy” itp. Nalezy uzywac
formy bezosobowej, np. ,wykonano badania”, ,przeprowadzono analize istwierdzono, ze..”.
W pracy nie nalezy réwniez uzywaé mowy potocznej.

W celu wyrdznienia fragmentu pracy mozna stosowacd pogrubienia albo kursywe jednolicie

w catej pracy. W przypadku uzywania w pracy skrétdw nalezy zawsze przy pierwszym uzyciu podac
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w nawiasach zwyktych rozwiniecie skrétu wedtug przyktadu PSW (Paristwowa Szkota Wyisza)
natomiast skréty w jezyku angielskim np. CPU (and. Central Processing Unit).

Po tytule rozdziatu lub podrozdziatu nie stawia sie kropki, a tytutdw czesci pracy nie umieszcza
sie w cudzystowie. Pomiedzy tytutem czesci pracy wyzszego rzedu a pierwszym tytutem jej czesci
nizszego rzedu (podtytutem) nie nalezy umieszczaé tekstu w jakiejkolwiek formie. Podrozdziatu nie
mozna zaczyna¢ od rysunku, wzoru lub tabeli, jak réwniez nie moze sie on konczy¢ tymi
elementami. Nie moze skfadaé sie z samych rysunkdw, wzoréw i/lub tabel. Nalezy doda¢ krétkie
wprowadzenie do kazdego z tych elementéw.

Rozdziaty gtéwne (np. 1., 2.) rozpoczynamy od kolejnych stron. Jezeli stosowane s3 wyliczenia,
nalezy uzywaé punktoréw i numeratoréw, w sposéb jednolicie przyjety w catej pracy. Nalezy
woéwczas odpowiednio zadbaé o interpunkcje, tzn. jezeli pozycja zaczyna sie zduzej litery,
to powinna zakoriczy¢ sie kropka (wykrzyknikiem, znakiem zapytania), natomiast dla matej litery

wyliczenia nalezy zakonczy¢ srednikami lub przecinkami.

2.4 Rysunki

Rysunki zamieszczone w pracy dyplomowej powinny by¢ grupowane. Nie powinno sig
zamieszcza¢ skandw: rysunkdw, tabel itp. Rysunki muszg by¢ czytelne, zrozumiate i opisane

z powotaniem sie na zrddto. Opis przyktadowego obrazu przedstawiono na rysunku 2.

Rys. 2. Logo Paristwowe]j Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

Zrédto: http://www.pswbp.pl (dostep 05.03.2014).

Numerujac rysunki nalezy przyja¢ jedng z zasad: numeracije ciagta w catej pracy, lub numeracje
dwucztonowa, gdzie pierwszy czton oznacza numer rozdziatu, a drugi numer rysunku w danym
rozdziale. Rysunki nalezy podpisywa¢ czcionkg rozmiar 11 pkt, powinny by¢ umieszczone wraz

z opisem pod rysunkiem i podaniem Zrddta (kursywa).
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2.5 Tabeleiwzory
W pracy dyplomowej autor, zamieszczajgc tabele, powinien uzywaé przyjetego stylu tabeli
konsekwentnie w catej pracy. Tabele nalezy opisywaé nad tabelg i zawsze okresli¢ jej zrédfo.

Przyktad przedstawiony zostat w tabeli 1.

Tabela 1. Dopuszczalne wskazniki w procedurze antyplagiatowe;j

L Wspotczynnik Dopuszczalny prog
P podobieristwa [%]

1. Wspdtczynnik 1 50

2. Wspétczynnik 2 10

Zrédfo: Wewnetrzny System Zapewnienia Jakos¢ Ksztatcenia Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana

Pawta Il w Biatej Podlaskiej.

Zasada numeracji tabel jest taka sama jak rysunkéw (numeracja ciggta, lub dwucztonowa).
Nalezy stosowac jednolitg zasade w catej pracy.

Wzory umieszcza sie w kolejnym wierszu w sposéb wyposrodkowany, a ich numery podaje sie
z prawej strony w nawiasach zwyktych.

Przyktad wzoru matematycznego 1:

= .. (1)

Zasada numeracji wzoréw jest taka sama jak rysunkdéw i tabel (numeracja ciagta, lub

dwucztonowa). Nalezy stosowac jednolita zasade w catej pracy.

2.6 Odwotania do literatury

Opracowujgc prace dyplomowaq autor zobligowany jest do powotywania sie na odpowiednie
irédta literaturowe i wykorzystane materiaty. W zwigzku z powyiszym, w tekécie pracy
w odpowiednich miejscach, autor powotuje sie¢ na Zrédto. W catej pracy nalezy przyja¢ jedng z
zasad odwotanh do literatury: system harwardzki, lub odwotania do literatury w przypisach w

numeracji ciagtej.
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Zgodnie z zasada odwotan do literatury w systemie harwardzkim nalezy podaé w nawiasach
okragtych nazwisko autora, rok wydania publikacji, oraz numer stron, np. (Nowak, 2013)!. Jezeli
dana publikacja ma dwdch autoréw, podaje sie oba nazwiska, taczac je spdjnikiem ,, i ”, np. (Nowak
i Kowalski, 2011). W przypadku trzech autoréw spdjnik ,, i ” stawia sie przed ostatnim nazwiskiem,
np. (Nowak, Kowalski i Malinowski, 2010). Jezeli autoréw jest wiecej niz trzech podaje sie nazwisko
tylko pierwszego z nich z dopiskiem i in., np. (Nowak i in., 2008). W sytuacji gdy autor pracy
dyplomowej korzysta z réznych publikacji, ktérych autorzy maja te same nazwiska i ten sam rok
wydania, wéwczas rozrdznia sie je za pomoca pierwszych liter imion autoréw, np. (Nowak A.,
2009; Nowak B., 2009,). Przyjmuje sie réwniez zasade, iz kilka publikacji cytowanych jednoczeénie
(w jednym nawiasie) szereguje sie w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu. Powotujac
si¢ na opracowania i raporty przygotowane przez organizacje, instytucje itp., ktére nie maja
podanych autoréw (lub redaktoréw), wdwczas zamiast autora podaje sie nazwe tych organizacji,
np. (GUS, 2013), (PKN, 2013), (Dz. U. nr 11 poz. 123 z dn. 12.12.2012). Gdy dokonywane jest
bezpodrednie cytowanie z cudzej pracy, nalezy doktadnie oznaczyé przytaczany fragment za
pomocy cudzystowu i kursywy, np. (...) nawet bardzo szybko rozwijajgce sie przedsiebiorstwa
powinny ,na kazdym kroku analizowac ryzyko realizowanych proceséw biznesowych” (Niedbata
iin., 2010).

Na koncu pracy autor umieszcza spis literatury, z ktorej korzystat w porzadku alfabetycznym
zgodnie z przyjetym stylem, na przyktad:

[1] Boé ., Jak pisaé prace magisterskq, wyd. 4 popr., Wyd. Kolonia Wroctaw, 2003.
[2] Budzer H., Przygotowanie pracy magisterskiej: przewodnik metodyczny, wyd. 2 popr. i uzup.,

Wyd. Politechnika Radomska, Radom, 2000.

[3] BurekJ., Poradnik dyplomanta, Wyd. Politechnika Rzeszowska, Rzeszéw, 2001.

lub

1. Dobre obyczaje w nauce. Zbior zasad i wytycznych (wyd. 3), Wyd. PAN Warszawa, 2001.
2. Kenny P. (tt. z ang.), Panie Przewodniczqcy, Panie, Panowie...: przewodnik po sztuce i technice
wystqpieri publicznych utozony specjalnie dla inzynieréw i pracownikéw nauki, Wyd. Politechnika
Wroctawska, Wroctaw, 1995.

3. Kolman R., Poradnik dla doktorantéw i habilitantéw, dodr. do wyd. 3, Wyd. Oficyna

Wydawnicza Osrodka Postepu Organizacyjnego Bydgoszcz, 2000.

! Dopuszcza sie rowniez alternatywng zasade podawania w nawiasach kwadratowych numeru pozycji ze spisu
literatury wraz z numerem strony, np. [15]. Przyjetq zasade student ustala z promotorem pracy dyplomowej
10
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4. Kolman R., Zdobywanie wiedzy: poradnik podnoszenia kwalifikacji (magisteria, doktoraty,
habilitacje), 2004,

5. Koztowski R., Praktyczny sposéb pisania prac dyplomowych z pfytq CD, Wolters Kluwer Polska,
2009.

6. Pioterek P., Zieleniecka B., Technika pisania prac dyplomowych, wyd. 2 zm. i uzup, Wyd. Wyzsza
Szkota Bankowa w Poznaniu, Poznan 2000.

Za spisem literatury nalezy podac takze akty prawne oraz datowane zZrddta internetowe stron
wykorzystanych w pracy jako osobna pozycje spisu wg przyktadu:

[10] www.bip.gov.pl, [11.09.2013]

[11] www. sejm.gov.pl, [14.09.2013]

[12] www.vat.pl, [25.09.2013]

lub

1. www.bip.gov.pl (11.09.2013)

2. www. sejm.gov.pl (14.09.2013)

3. www.vat.pl (25.09.2013)

W spisie literatury i stron internetowych podaje sie tylko pozycje wykorzystane w pracy.

2.7 Przypisy dolne

Przypisy dolne w przypadku stosowania systemu harwardzkiego, stuzg autorowi do
uzupetniania, interpretowania i komentowania mysli poruszanych w tekscie. Przypisy dolne nalezy
stosowaé do rozszerzonej analizy opisywanych zjawisk, ktore wymagajg wyjasnienia lub
poréwnania z innymi zjawiskami, np. .. Samodzielno$¢ oznacza osiaganie ,takiego poziomu
rozwoju fizycznego, psychicznego ispofecznego, ktory umozliwia wzglednie samodzielne

i niezalezne funkcjonowanie w spoteczeristwie”?.

2 Dgbrowski Z., Pedagogika opiekuricza w zarysie, cz 2, Olsztyn , 1995.

11
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PRACA DYPLOMOWA

Dokumenty niezbedne do przygotowania pracy dyplomowej dostgpne sg na stronie

internetowej Uczelni w zakladce STUDENCI B> Sprawy Studenckie » Praca
dyplomowa » Wydzial Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych

1. PRACA DYPLOMOWA musi odpowiadaé standardom obowiazujacym w Uczelni
WZOR STRONY 1,2,3 PRACY DYPLOMOWE] - [FILOLOGIA] [POZOSTALE KIERUNKI]

jest $cisle okreslony i nalezy bezwzglednie go stosowac!
str. 1 - Strona tytutowa
str. 2 - Oswiadczenie Studenta i Promotora

str. 3 - Streszczenie i stowa kluczowe

2. PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA
Praca dyplomowa podlega sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym. Pozytywne
przej$cie procedury antyplagiatowej jest warunkiem koniecznym dopuszczenia pracy do
obrony.
W tym celu nalezy dostarczy¢ w terminie najpézniej na 2 tygodnie przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego do Wydziatowego petnomocnika ds. procedury

antyplagiatowej na adres: wnzns.antyplagiat@pswhbp.pl plik z praca dyplomowa.

Do Petnomocnika nalezy wystac:

— prace w jednym pliku w formacie txt (bez oddzielnych zatgcznikéw) zgodnie

Z wyltycznymi jak zapisaé prace dyplomowa.

Nazwa pliku zawierajacego prace dyplomowgq powinna zawiera¢ nastepujace

dane: nazwisko, imie studenta, kierunek studiéw oraz typ pracy np.:
Kowal_Tomasz_pedagogika_mgr,
Nowak _Mateusz_jezyk angielski_lic,

Kwiatkowska_Monika_KwalPedag_podypl.

— zeskanowane lub dostarczone osobiscie ,Oswiadczenia Promotora w__sprawie

dopuszczenia pracy dvplomowej do procedury antyplagiatowej”

Dokument ten jest potwierdzeniem, ze Promotor zaakceptowat prace dyplomowa

i wyraza zgode na dopuszczenie jej do weryfikacji w systemie antyplagiatowm.

Pelnomocnik przeprowadza procedure antyplagiatowa (petny opis PROCEDURY
ANTYPLAGIATOWE] dostepny jest w Wewnetrznym Systemie Zapewnienia JakoSci

Ksztatcenia).



Jezeli praca nie posiada nieuprawnionych zapozyczen, Petnomocnik odsyta droga

mailowa do Studenta i Promotora petny raport.

Dopuszczalne wskazniki to:
a) 50% dla wspétczynnika podobienstwa 1;
b) 10% dla wspétczynnika podobienstwa 2;

W sytuacji, gdy istnieje podejrzenie dokonania nieuprawnionych zapozyczen
w pracy Petnomocnik przesyta petny raport tylko do Promotora, do Studenta
Petnomocnik wysyta informacje o wykryciu nieuprawnionych zapozyczen, petny
raport Student otrzymuje po weryfikacji pracy i podjeciu decyzji przez
Promotora. Promotor dokonuje weryfikacji raportu i przesyta emailem
odpowiedz do Petnomocnika. Promotor moze podja¢ nastepujace decyzje:
a) dopusci¢ prace do obrony, jesli zapozyczenia wykryte w pracy s3a
uprawnione (Promotor niezwtocznie dostawcza do Sekretariatu Katedry
Protokét oceny oryginalnosci pracy, zatacznik 2 w Wewneltrznym

Systemie Zapewnienia_Jako$ci Ksztalcenia, Student dotgcza nowg ptyte

CD z nagranym petnym raportem);

b) nakaza¢ Studentowi poprawe fragmentéw pracy (Student wysyta drugi
raz prace do weryfikacji antyplagiatowej);

c) skierowa¢ wniosek do Dziekana, jezeli Student negatywnie przeszedt
druga z kolei procedure antyplagiatowa. Dziekan podejmuje decyzje
w sprawie dalszego procesu dyplomowania, w tym wszczecie
postepowania dyscyplinarnego wobec Studenta (zgodnie z art. 214
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r., Dz. U. Nr
164, poz. 1365, z pézn. zm.).

Po zakonczeniu procedury Pelnomocnik odsyta emailem do Studenta pelny

raport z systemu wraz z informacjg o wyniku weryfikacji.



ZEOZENIE
PRACY DYPLOMOWE]

Student zobowigzany jest do ztoZenia pracy dyplomowej

najpézniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego - TERMIN NIEPRZEKRACZALNY!!!

Ostateczny termin ztozenia pracy dyplomowej to: do konca lutego - studia konczace si¢

semestrem zimowym, do konca czerwca - studia konczace si¢ semestrem letnim. Jesli

w ostatecznym terminie Student nie ztozy pracy dyplomowej, badZ nie uzyska zgody Dziekana

na przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowej, woéwczas Dziekan skresla Studenta z listy

studentow.

Dokumenty, ktére Student sktada w wyZej wyznaczonym terminie:

-~ 3 oprawione egzemplarze pracy dyplomowej (formatowanie zgodnie ze

standardami pracy dyplomowej obowigzujacymi na Uczelni) wraz z ptytami CD:

o Do Dziekanatu: Egzemplarz do archiwum (do akt Studenta). Prace
nalezy oprawi¢ w miekka oprawe, tak aby strona tytutowa znajdowata si¢

pod przezroczysta folia, druk dwustronny.

o Do Sekretariatu Katedry: Egzemplarze przeznaczone dla Promotora
i Recenzenta. Prace te nalezy oprawi¢ zgodnie z wytycznymi
przekazanymi na seminarium (zalecana oprawa twarda- kolor granat,

grawer na oktadce, druk jednostronny).

Do kazdego egzemplarza pracy nalezy dofgczy¢ ptyte CD opisang imieniem
i nazwiskiem, nr albumu + kierunek studiéw, przymocowana na state do
wewnetrznej, ostatniej strony oktadki. Na ptycie nalezy umie$ci¢ nastepujgce
pliki: numer albumu w pliku txt; praca dyplomowa w pliku txt; praca dyplomowa
Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ w Dziekanacie najpoézniej na 7 dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego:
- Karte obiegowa (druk nalezy pobra¢ ze strony internetowej lub
w Dziekanacie):
o nalezy zda¢ wszystkie ksiazki do Biblioteki PSW i Biblioteki Pedagogicznej
o w celu rozliczenia sie z kasg PSW nalezy okaza¢ dowdéd wplaty za druk
dyplomu. Optata ta wynosi 60,00 zt. /na indywidualne konto bankowe

studenta/ - podstawa Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa

3



Wyzszego z dnia 14.09.2011r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw
§21p.4
o ztozyé aktualng fotografie o wymiarach 45 mm x 65 mm, w stroju
wizytowym na jasnym tle, w iloSci 4 sztuk, w kopercie opisanej imieniem,
nazwiskiem, nr albumu i kierunkiem studiow.
Legitymacje studencka - prawo do posiadania legitymacji studenckiej
zachowujg studenci do dnia ukonczenia studiéw. Za dzien ukonczenia studiow
uznaje sie date zlozenia egzaminu dyplomowego. Absolwenci studidw
pierwszego stopnia zachowujg legitymacje do dnia 31 pazdziernika roku
w ktérym koncza Studia. Po tym terminie Absolwent zobowiazuje sie zwrdci¢
legitymacje do akt uczelni. W przypadku zagubienia legitymacji studenckiej -
nalezy napisaé¢ podanie do Dziekana z prosbg o wyrazenie zgody na rozliczenie
sie z Uczelnig bez Legitymacji. W takim przypadku do podania bezwzglednie
nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajacy nasze dziatania powziete w celu
odnalezienia zagubionego dokumentu (np. potwierdzenie optaty za ogtoszenie
w prasie lokalnej lub potwierdzenie zgtoszenia kradziezy na Policji, stosownie do

miejsca zagubienia dokumentu).

Student ma obowigzek sprawdzi¢ w ,WIRTUALNYM DZIEKANACIE” SWOJE DANE
OSOBOWE ORAZ OCENY Z CALEGO TOKU STUDIOW. W przypadku btedéw lub
niezgodno$ci nalezy ztozy¢ podanie w Dziekanacie WNZNS z prosba o dokonanie korekty
danych lub w przypadku rozbiezno$ci dot. ocen prosbe o wyjasnienie zaistniatych réznic.
Ostateczny termin ztozenia w/w podania uptywa 14 dni przed planowanym terminem
egzaminu dyplomowego. Podania ztozone po tym terminie, w przypadku réznic dot.
ocen, nie bedg uwzgledniane.

Dodatkowo Student zobowigzany jest do ztozenia w Bibliotece Uczelni druk - ,PRACA

DYPLOMOWA - dane bibliograficzne” zamieszczony na stronie internetowej Uczelni.

EGZAMIN DYPLOMOWY

Egzamin dyplomowy odbywa sie zgodnie z terminarzem zatwierdzonym przez Dziekana.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Po prezentacji pracy dyplomowej Student
odpowiada na trzy pytania, w tym jedno dotyczace pracy i dwa kierunkowe. Ocena z egzaminu
dyplomowego stanowi érednig arytmetyczng ocen uzyskanych z odpowiedzi na pytania. Srednig

liczy sie z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

DYPLOM



. WYDZIAENAUK O ZDROWIU T NAUK SPOLECZNYCH

Absolwent otrzymuje z Uczelni dokumenty:
— dyplom {oryginal + 2 odpisy)
— suplement (1 egz. oryginatl)
Dodatkowo Absolwent ma prawo zwréci¢ sie do Uczelni o wydanie odptatnie:
- odpiséw dyplomu w jezyku obcym
Absolwent ma prawo prosi¢ o dodatkowe odptatne wydanie odpiséw dyplomu w jezyku obcym,
w nastepujgcych jezykach de wyboru: angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski lub rosyjski, po

jednej sztuce z wybranych jezykéw (Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia

14.09.2011r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw §13 p. 2).
— suplementu do dyplomu w jezyku obcym (max 3 egzemplarze)

Absolwent ma prawo prosi¢ o dodatkowe odptatne wydanie suplement do dyplomu w jezyku

obcym. Suplement w jezyku obcym wydawany jest tylko w jezyku angielskim.

Osohy ubiegajace sie o wydanie odpisu/éw w jezyku obcym majg gbowiazek ztozy¢é WNIOSEK
owydanie odpisu/éw w jezyku obcym z zalgczong kserokopia dowodu wplaty oraz
dodatkowym zdjeciem lub zdjeciami w Dziekanacie. Na podstawie Zarzadzenia Rektora PSW
oplata ta wynosi 40, 00 zl. za 1 szt. ( w przypadku np. trzech opiséw optata wyniesie 120zt.).
Oplaty nalezy wnie$¢ na indywidualne konto bankowe Studenta. Druk wniosku nalezy

pobra¢ w Dziekanacie lub ze strony internetowej Uczelni. W celu uzyskania suplementu do
dyplomu w jezyku angielskim nalezy ztozy¢ odrebny wniosek.

ZASWIADCZENIE

Po egzaminie dyplomowym Absolwent moze otrzymaé ,Zaswiadczenie o stanie odbytych

studiéw wyzszych”. Zaswiadczenie zostanie wystawione po zgtoszeniu takiej potrzeby przez

Absolwenta w Dziekanacie. Zaswiadczenia beda wystawiane w ciagu 2 dni, po otrzymaniu od

Komisji Egzaminacyjnej kompletnej dokumentacji z egzaminu dyplomowego.

ODBIOR DYPLOMU

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora PSW im. Papieza Jana Pawta I w Biatej Podlaskie;j
1. Dyplom ukoniczenia studiéw wraz z kompletem dokumentéw tj. odpisem dyplomu,
suplementem, $wiadectwem dojrzatosci wydawane s po uplywie 30 dni od daty

obrony.



W/w dokumenty nalezy odebrac osobiscie (zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia MNiSW z dnia 14.09.2011). Odbiér
dyplomu potwierdza sie wypetnieniem stosownego potwierdzenia odbioru.
W szczegdlnych sytuacjach, na podstawie pisemnego wniosku Absolwenta, dyplom
moze byé¢:
— wydany upowaznionej osobie do rgk wtasnych:
o napodstawie upowaznienia uczelnianego (upowaznienie na ustalonym
druku uczelnianym, zatwierdzonym przez Senat PSW w Biatej
Podlaskiej). Druk upowaznienia dostepny jest w Dziekanacie, Absolwent
winien wypemié druk i (wazne!!!!) podpisa¢ w obecnos$ci pracownika
uczelni - dlatego tez nie jest on dostepny na stronie internetowe;j.
o napodstawie upowaznienia udzielonego w formie notarialnej.
— wystany poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, po ztozeniu przez

Absolwenta stosownego podania. W podaniu nalezy wskaza¢ adres, na ktéry

nalezy skierowa¢ przesytke. Druk podania do pobrania ze strony_internetowej
Uczelni.
UWAGA!!!

Rodzice, rodzenstwo, inne osoby trzecie nie moga odebra¢ dyplomu
bez dopelnienia przez absolwenta w/w formalnosci .
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PANSTWOWA SZKOLA WYZSZA
IM, PAPIEZA JANA PAwrA 11 w BIALEJ PODLASKIEJ

WYDZIAL NAUK O ZDROWILU I NAUK SPOLECZNYCH

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

1. Tytut, imie i nazwisko Promotora pracy

2. Imie i nazwisko Studenta:

3. Numer albumu Studenta:

4. Forma studidw: stacjonarne / niestacjonarne *

5. Kierunek

Podpis Studenta Podpis Promotora

UWAGA!
Wszyscy Studenci majg obowigzek przekazac karte pracy dyplomowej do Sekretariatu Katedry
do korica semestru: 3 — studia magisterskie, 5 — studia licencjackie

Praca zgodna ' Akceptuje:
z kierunkiem studiow:

Podpis i pieczatka Podpis i pieczatka
Kierownika Zakfadu Kierownika Katedry

< Fadriware rlleradli®
wlasciwe podkresli



