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Zatacznik do Zarzgdzenia Rektora

Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta I
Biatej Podlaskiej, nr 49/2007 z dnia 2007.11.09 i
Zarzadzenia Rektora nr 06/2011, z dnia 01.03.2011r.

REGULAMIN PRAKTYK
PANSTWOWEJ SZKOLY WYZSZEJ

im. Papieza Jana Pawla I w Bialej Podlaskie;j

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Podstawe prawna regulaminu praktyk Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawta
II w Biatej Podlaskiej stanowia:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005t. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164,
poz.1365z péz. zm.) ;

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dn.12.07.2007 r. w sprawie
standardéw ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach (Dz.U. Nr 164 , poz. 1166);

3) Regulamin studiéw Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta I1 w Biatej
Podlaskie;j;

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Uczelni — oznacza to Panstwowa Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawta II w Bialej
Podlaskiej;

Placéwce- oznacza to miejsce, wymienione w § 3 pkt 2, w ktérym student realizuje
program praktyki;

Opiekunie praktyk — oznacza to nauczyciela akademickiego powotanego przez
Rektora do sprawowania nadzoru dydaktyczno — wychowawczego nad praktykami;

Mentora — oznacza to opiekuna z zaktadu pracy sprawujacego nadzoér nad
wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu praktyki;

2. Praktyki podlegaja obowigzkowemu zaliczeniu i stanowig integralng czes$¢ procesu
ksztalcenia studentow studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego
stopnia Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskie;j.



3. Niniejszy regulamin okresla ogélne zasady organizacji, realizacji i formy praktyk, warunki
zaliczenia oraz obowigzki organizator6w i uczestnikéw praktyk.

4. Szczegblowe cele 1 zakres praktyki, forme, warunki zaliczenia oraz obowigzki
organizator6w i uczestnikéw praktyk, przyznane punkty ECTS za jej zaliczenie okreslaja
programy praktyk na poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach zawarte w odrebnych
programach praktyk.

5. Programy praktyk na poszczeg6lnych kierunkach i specjalno$ciach zatwierdza Dyrektor
Instytutu po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Instytutu.

6. Forme, miejsce i czas trwania praktyk okresla Dyrektor Instytutu, po zasiegnieciu opinii
uczelnianego organu samorzadu studenckiego.

ROZDZIAL 11

CELE, RODZAJE I ORGANIZACJA PRAKTYK

§2

Celem praktyki jest migdzy innymi :

D

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

przygotowanie studenta do praktycznego wykonywania zawodu zgodnie
z kierunkiem ksztalcenia;

poznanie zasad organizacji i funkcjonowania zakladéw pracy;

zdobywanie do$wiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu
obowigzkéw zawodowych;

ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przyszlej pracy zawodowe] w tym
migdzy innymi, umiejgtnodci analitycznych, organizacyjnych, nawiazywania
kontaktéw, prowadzenia negocjacji, ksztaltowania wlasciwych postaw, a takze
przygotowanie do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

poznanie $rodowiska zawodowego, radzenie sobie w trudnych sytuacjach oraz
rozwigzywanie realnych konfliktdw zawodowych;

ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajacych
wspolczesnym tendencjom;

praktyczna weryfikacja wiedzy merytorycznej i umiejetnosci zawodowych,
zdobytych w czasie studidw;

zebranie materiatléw do pracy dyplomowe;j;



10.

11.

12.

§3

Wymiar praktyk na poszczegélnych kierunkach i specjalnosciach okreslaja odrebne
programy praktyk oparte na standardach ksztalcenia .

Praktyki  dla poszczegdlnych kierunkéw oraz pozioméw ksztalcenia mogg byé
odbywane w Placowkach bedacych podmiotami  gospodarczymi, urzedami
administracji pafstwowej i samorzadowej, instytucjami publicznymi, instytucjami
naukowo — badawczymi, placowkami o$wiatowymi, placowkami kultury lub
w ramach zorganizowanej przez Uczelni¢ dziatalno$ci pozwalajacej osiagnaé cel
praktyki.

Podstaws realizacji praktyk jest porozumienie zawarte miedzy Uczelnig a Placéwka.
Student odbywa praktyke na podstawie skierowania wydanego przez Uczelnie.

Student moze zawrze¢ umoweg o pracg z Placowka, w ktérej odbywa praktyke. Student
jest obowigzany zawiadomi¢ Uczelnig o propozycji zawarcia umowy o prace.

Do studentéw w czasie odbywania praktyki stosuje si¢ odpowiednio migdzy innymi
przepisy prawa pracy o ochronie pracy kobiet, o dyscyplinie pracy oraz
o bezpieczenstwie i higienie pracy i czasie pracy.

Student moze wskaza¢ Placowke w ktorej chce odbywaé praktyke, ktérej profil
dzialania umozliwia studentom zrealizowanie celéw zawartych w programach
praktyk. Podstawa realizacji takiej praktyki i zawarcia umowy miedzy Uczelnia
a Placowka jest pisemne o$wiadczenie Placowki o wyrazeniu zgody na odbycie przez
studenta praktyki.

Student moze skorzystaé z oferty praktyk wskazanej w elektronicznej bazie danych
Uczelni .

Student moze odbywa¢ praktyke réwniez w Palcowee zagranicznej. Koszty zwiazane
z praktyka zagraniczng pokrywa student.

Praktyki w zaleznosci od ich form i rodzajéw moga odbywaé si¢ w okresie wakacji
przewidzianych terminarzem roku akademickiego z zastrzezeniem terminu do 30
wrzesnia lub w okresie zaje¢ dydaktycznych (jezeli godziny praktyk nie pokrywaja sie
z godzinami zaje¢), w tym w dni wolne od tych zajeg.

Praktyki dyplomowe realizowane sa w powigzaniu z zajeciami dydaktycznymi,
uwzgledniajacymi  wybrang specjalnos¢. Za realizacje celéw i programu praktyki
dyplomowe;j i jej zaliczenie odpowiedzialny jest promotor pracy dyplomowej.

Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z organizacja praktyk. Koszty
dodatkowego ubezpieczenia w czasie praktyki ponosi student.



5.

§ 4

Zaliczenie praktyk przewidzianych programem studiéw jest warunkiem zaliczenia
semestru, ktérego program przewiduje odbycie praktyki.

Brak zaliczenia praktyki powoduje niemozliwo$é zaliczenia semestru studiow,
w ktérym praktyki zostaty zaplanowane.

W przypadku braku zaliczenia praktyki, student, za zgodg Rektora moze powtarzaé
praktyke, z jednoczesnym zezwoleniem na kontynuowanie studiéw w semestrze
nastepnym .

Praktyki realizowane w okresie nie krotszym niz czas praktyki okreslony
w standardach ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw oraz pozioméw
ksztalcenia mozna uznaé za zaliczone, jezeli student udokumentuje do$wiadczenie
zawodowe lub prowadzenie dziatalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyki.

Praktyke zalicza opiekun praktyk na podstawie:

- prawidlowo prowadzonego Dzienniczka Praktyk;

- opinii opiekuna z ramienia Placowki;

- samooceny dokonanej przez studenta z przebiegu praktyki;

- innych wymogdéw wskazanych w programie praktyki;

6.

Skala ocen z zaliczenia praktyki jest skalg obowigzujaca w Regulaminie studiéow

Uczelni .

7. Student ubiegajacy si¢ o zaliczenie czgsci lub catosci praktyki zobowigzany jest ztozyé
wniosek oraz dokumenty, ktére moga stanowié podstawe zaliczenia w terminie
wskazanym w programie praktyki nie pdzniej niz do 15 paZzdziernika lub 15 czerwca
danego roku akademickiego.

8. W przypadku odwotania studenta z praktyki na wniosek Placéwki, student traci prawo
do zaliczenia praktyki .

1.

ROZDZIAY. H1

OBOWIAZKI ORGANIZATOROW I UCZESTNIKOW PRAKTYK

§5

Za przygotowanie zawodowe studentéw, w tym za prawidlows realizacje praktyk
odpowiada Dyrektor Instytutu.



Dyrektor Instytutu przedstawia Rektorowi kandydatéw na opiekunéw praktyk
na 15 dni przed rozpoczeciem roku akademickiego .

Szczegbdlowy zakres obowiagzkéw opiekunéw praktyk okresla Rektor.

Dyrektor Instytutu sprawuje szczegdtowy nadzér nad wykonywaniem obowiazkéw
przez opiekunéw praktyk.

§6

Do obowigzkéw opiekuna praktyk nalezy:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

opracowanie 1 aktualizowanie programéw praktyk;

skfadanie propozycji miejsca przeprowadzenia praktyk w Placéwkach, z ktérymi
Uczelnia zawrze porozumienia w sprawie ich przeprowadzenia;

zapoznanie studentéw przed rozpoczgciem praktyk z programem praktyk, zasadami
ich organizacji, specyfika, organizacjg i zasadami funkcjonowania Placéwki w ktérej
beda odbywali praktyke oraz terminem i sposobem zaliczenia praktyk;

sprawowanie nadzoru dydaktyczno-wychowawczego nad praktyka, w tym
kontrolowanie i ocenianie aktywnosci studentéw w czasie praktyk oraz przestrzegania
przez studentéw porzadku i dyscypliny pracy w Palcowcee, w ktorej odbywaja praktyki
oraz biezacy kontakt z opiekunem praktyk z ramienia Palcowki;

pomoc studentom w rozwigzywaniu wszelkich probleméw zwigzanych z odbywang
praktyka;

niezwloczne informowanie Dyrektora Instytutu i Rektora o wszelkich okolicznosciach
majgcych wpltyw na prawidtows realizacje praktyk, w tym o nagannych zachowaniach
studentow w czasie odbywania praktyki naruszajgcych porzadek i dyscypline pracy
Placowki;

przeprowadzenie zaliczenia praktyk;

zlozenie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk w terminie do dnia 30 listopada.

§ 7

Sekcja Praktyk Studenckich Uczelni wykonuje zadania pomocnicze zwigzane
z planowaniem, organizacjg i realizacjg praktyk.

Do zadan Sekeji Praktyk Studenckich nalezy miedzy innymi:

pozyskiwanie w uzgodnieniu z opiekunem praktyk, miejsc praktyk i sporzgdzenia
projektéw porozumien z Placéwkami, w ktdérych studenci bedg odbywali praktyke;



2

przygotowywanie 1 prowadzenie dokumentacji praktyk;
wspblpraca z opiekunami praktyk i Placéwkami, w ktorych odbywajg sie praktyki;

udzielanie studentom wszelkich informacji w sprawach praktyk w tym zapoznanie
z regulaminem praktyk, miejscami praktyk, powotanymi opiekunami praktyk;

administrowanie baza danych dotyczgcg miejsc odbywania praktyk ;

wydawanie studentom skierowari, dzienniczkéw praktyk oraz przyjmowanie
dokumentéw do zaliczenia praktyk ;

prowadzenie obstugi administracyjnej praktyk .

§8

Do obowigzkéw studenta odbywajgcego praktyke nalezy:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g

zapoznanie si¢ przed rozpoczeciem praktyk z trescig regulaminu praktyk i programem
praktyki oraz odebranie imiennego skierowania na praktyki oraz dzienniczka praktyk;

aktywne uczestniczenie w praktyce umozliwiajace realizacje jej programu;
przestrzeganie obowigzujacych w Placowce regulamindéw w tym regulaminu pracy;

przestrzeganie obowigzujacego w Placowce, do ktdérej zostal skierowany student
ustalonego porzadku i dyscypliny pracy;

prawidlowe wypetnienie dokumentacji praktyki wymaganych do zaliczenia praktyki;

zlozenie w Sekcji Praktyk Studenckich wszystkich dokumentéw stanowigcych
podstawe zaliczenia praktyki;

przestrzeganie wyznaczonych terminéw zaliczen praktyk.

§ 11

Placowka, z ktérg Uczelnia zawarta porozumienie obowigzana jest zapewnié
studentom skierowanym do odbycia praktyki warunki niezbedne do realizacji jej
programu, a w szczego6lnosci:

a) wyznaczy¢ opiekuna praktyk z ramienia Placéwki;

b) zapewni¢ studentowi odpowiednie stanowisko pracy zgodne z programem
praktyki oraz warunki pracy odpowiadajgce normom wskazanym w przepisach
prawa pracy;



c) zapozna¢ studentéw z zakltadowym regulaminem pracy oraz przepisami
dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony tajemnicy panstwowe;j
1 stuzbowej;

d) nadzorowaé wykonywanie przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki;

e) potwierdzi¢ w dzienniczku praktyk odbycie praktyki;
f) sporzadzié opini¢ o praktykancie .

2. Szczegdlowe obowigzki Placdwki okresla porozumienie zawarte pomiedzy Uczelnig
a Placéwka .

§12
1.Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2.Regulamin nalezy poda¢ do wiadomosci spolecznosci studenckiej w zwyczajowo przyjety
sposob oraz doregczy¢ uczelnianemu Organowi Samorzadu Studenckiego i wszystkim

jednostkom dydaktycznym realizujacym praktyki.

Biala Podlaska dnia 2011-03-02

Prof. zw. dr hab. Mieczystaw Adamowicz

/ﬁé)ﬁaw

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawta Il

w Biatej Podlaskiej



