Zarządzenie nr 24/2025

Rektora 
Akademii Bialskiej im. Jana Pawła II 
z dnia 21 marca 2025 roku

w sprawie: zasad wysyłki korespondencji wymagającej potwierdzenia 
nadania /odbioru

Na podstawie art. 23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2024, poz. 1571 z późn. zm.) w związku z ustawą z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1045 z późn. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1
Uczelnia doręcza korespondencję (przesyłkę) wymagającą uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru z wykorzystaniem publicznej usługi rejestrowanego doręczenia elektronicznego, zwanej dalej PURDE (doręczenie wyłącznie w formie elektronicznej) lub publicznej usługi hybrydowej, zwanej dalej PUH (doręczenie w formie papierowej z elektronicznym potwierdzeniem nadania / odbioru), zwanymi dalej e-doręczeniem za pośrednictwem kancelarii uczelni.
§ 2
Nie stosuje się doręczenia korespondencji z wykorzystaniem PURDE lub PUH 
w przypadku:
1) gdy podmiot wnosi o doręczenie oryginału dokumentu sporządzonego pierwotnie 
w postaci papierowej;
2) gdy korespondencja nie może być doręczona na adres do doręczeń elektronicznych 
lub z wykorzystaniem PUH ze względu na:
a) brak możliwości sporządzenia i przekazania dokumentu w postaci elektronicznej wynikający z przepisów odrębnych,
b) konieczność doręczenia niepodlegającego przekształceniu dokumentu utrwalonego w postaci innej niż elektroniczna lub rzeczy,
c) ważny interes publiczny, w szczególności bezpieczeństwo państwa, obronność 
lub porządek publiczny,
d) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikające z objętości korespondencji, np. korespondencja seryjna ze studentami / studentkami czy słuchaczami / słuchaczkami,
e) przyczyny mające charakter techniczny;
3) doręczania korespondencji:
a) zawierającej informacje niejawne,
b) w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz w konkursach prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.),
c)  w postępowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie ustawy z dnia 21 października 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub usługi (Dz. U. z 2023 r. poz. 140),
d) jeżeli przepisy odrębne przewidują wnoszenie lub doręczanie korespondencji 
z wykorzystaniem innych niż za pośrednictwem adresu do doręczeń elektronicznych rozwiązań techniczno-organizacyjnych, w szczególności na konta w systemach teleinformatycznych obsługujących postępowania sądowe lub do repozytoriów dokumentów;
e) za pomocą wewnętrznego systemu teleinformatycznego.

§ 3
W przypadku gdy adres do doręczeń elektronicznych podmiotu niepublicznego nie został wpisany do bazy adresów elektronicznych, doręczenie korespondencji następuje na adres 
do doręczeń elektronicznych, z którego podmiot niepubliczny nadał korespondencję.

§ 4
1. W przypadku braku możliwości doręczenia korespondencji w sposób, o którym mowa w §1 ze względu na ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikające z objętości korespondencji oraz inne przyczyny mające charakter techniczny uczelnia doręcza korespondencję w postaci papierowej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 
2. W przypadku wysyłki korespondencji w postaci papierowej jednorazowo w ilości więcej niż 3 sztuki, jednostka organizacyjna nadająca korespondencję wypełnia i dostarcza 
do kancelarii w formie wydruku zestawienie listów poleconych.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk
Rektor
Akademii Bialskiej im. Jana Pawła II
