
Załącznik 1 do zarządzenia rektora nr 8/2024 

z dnia 26 stycznia 2024 roku 
w sprawie wprowadzania danych w Akademii Bialskiej im. Jana Pawła II  

do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyższym POL-on 

 

Lp. Nazwa bazy danych 
systemu POL-on 

Szczegółowy zakres danych 
wprowadzonych do systemu 
„POL-on” 

Terminy 
raportowania, 
aktualizowania 
i archiwizowania 
danych 

Jednostka 
odpowiedzialna za 
przygotowanie 
danych 

Jednostka raportująca dane Nadzór i 
odpowiedzialność 
(oświadczenie dla 
Rektora) 

1. Administracja - rejestracja kont użytkowników, 

- zawieszanie kont 

użytkowników,  

- edycja ról użytkowników 

na bieżąco Uczelniany Koordynator / 

Administrator Obsługi 

Informatycznej 

Uczelniany Koordynator / 

Administrator Obsługi 

Informatycznej 

Uczelniany 

Koordynator 

2. Baza dokumentów 

planistyczno-

sprawozdawczych 

- plan rzeczowo-finansowy 

- roczne sprawozdanie 

finansowe zbadane przez firmę 

audytorską 

- sprawozdanie z wykonania 

planu rzeczowo-finansowego 

- sprawozdania finansowe z 

wykorzystania środków 

- raporty finansowe z 

wykorzystania środków na 

inwestycje związane z 

kształceniem i działalnością 

naukową (inwestycje 

budowalne, zakup 

nieruchomości, zakup aparatury 

naukowo-badawczej oraz 

infrastruktury 

informatycznej o wartości 

powyżej 500 000 zł) 

- raporty finansowe z 

wykorzystania środków na 

inwestycje współfinansowane ze 

źródeł zagranicznych 

- raporty finansowe z 

wykorzystania środków na 

utrzymanie aparatury 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Kwestura/Kwestura*/Sek

cja Kadr* 

Kwestura/Kwestura*/Sekcja 

Kadr* 

Kwestor/ 

Uczelniany 

Koordynator 
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naukowobadawczej lub 

stanowiska badawczego oraz 

specjalnej infrastruktury 

informatycznej 

- raporty finansowe z 

wykorzystania środków na 

programy i przedsięwzięcia 

ustanawiane przez ministra 

- informacja o zatrudnieniu osób 

niepełnosprawnych* 

 Baza dokumentów 

planistyczno-

sprawozdawczych 

- EN-1 Sprawozdanie o liczbie 

kandydatów i przyjętych na 

studia 

stacjonarne/niestacjonarne 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Dziekanat Dziekanat Dziekanat 

/Uczelniany 

Koordynator 

3. Dane finansowe instytucji - nakłady na badania naukowe i 

prace rozwojowe oraz źródła 

pochodzenia środków i wynik 

finansowy 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Kwestura Kwestura Kwestor/ 

Uczelniany 

Koordynator 

 Dane finansowe instytucji - zestawienie przychodów z 

usług badawczych na zlecenie 

- zestawienie przychodów z 

tytułu komercjalizacji 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Kwestura Uczelniany Koordynator Kwestor/ 

Uczelniany 

Koordynator 

4. GUS — sprawozdania - S-10-POLON Sprawozdanie o 

studiach wyższych 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Dziekanat Dziekanat Dziekanat 

/Uczelniany 

Koordynator 

 GUS — sprawozdania - S-11-POLON Sprawozdanie o 

świadczeniach dla studentów i 

doktorantów 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Dziekanat Dziekanat Dziekanat 

/Uczelniany 

Koordynator 

 GUS — sprawozdania - S-12-POLON Sprawozdanie o 

studiach podyplomowych, 

kształceniu specjalistycznym, 

doktorantach oraz zatrudnieniu 

w uczelniach. 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Akademickie Centrum 

Kształcenia 

Ustawicznego/Sekcja 

Współpracy 

Międzynarodowej  

Akademickie Centrum 

Kształcenia 

Ustawicznego/Sekcja 

Współpracy 

Międzynarodowej/ 

Uczelniany Koordynator 

Akademickie 

Centrum 

Kształcenia 

Ustawicznego/Sekc

ja Współpracy 

Międzynarodowej/ 
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Uczelniany 

Koordynator 

5. Instytucje - dane o Instytucji  na bieżąco Uczelniany Koordynator Uczelniany Koordynator Uczelniany 

Koordynator 

6. Wykaz inwestycji - dane o inwestycjach 

(związane z działalnością 

naukową, związane z 

kształceniem, budowlane, inne) 

na bieżąco Sekcja Inwestycji Sekcja Inwestycji Zastępca 

Kanclerza/ Sekcja 

Inwestycji 

/Uczelniany 

Koordynator 

7. Kierunki studiów - Zestawienie studiów na 

kierunku prowadzonych przez 

uczelnię 

na bieżąco Uczelniany Koordynator Uczelniany Koordynator Uczelniany 

Koordynator 

8.  Kształcenie 

specjalistyczne 

- zestawienie nazw świadectwa 

(dyplomowanego specjalisty, 

dyplomowanego specjalisty 

technologa) 

na bieżąco Akademickie Centrum 

Kształcenia Ustawicznego 

Akademickie Centrum 

Kształcenia Ustawicznego 

Akademickie 

Centrum 

Kształcenia 

Ustawicznego/ 

Uczelniany 

Koordynator 

9. Osoby kierujące 

podmiotem 

- wykaz osób kierujących 

podmiotem 

na bieżąco Uczelniany Koordynator Uczelniany Koordynator Uczelniany 

Koordynator 

10. Wykaz osób ubiegających 

się o stopień doktora 

- rejestracja danych osób 

ubiegających się o stopień 

doktora 

na bieżąco Sekcja Nauki Sekcja Nauki Sekcja Nauki/ 

Uczelniany 

Koordynator 

11. Rejestr danych 

uwierzytelniających  

- wzory dokumentów 

- wzory pieczęci  

- osoby upoważnione do 

podpisywania dokumentów  

na bieżąco Uczelniany Koordynator Uczelniany Koordynator Uczelniany 

Koordynator 

12. Oświadczenia o zgodności 

danych ze stanem 

faktycznym 

- wykaz nauczycieli 

akademickich, innych osób 

prowadzących zajęcia, osób 

prowadzących 

działalność naukową oraz osób 

biorących udział w jej 

prowadzeniu, 

- wykaz studentów, 

Wskazane w 

Systemie POL-on 

(komunikat) 

Jednostki 

ogólnouczelniane 

zaangażowane w proces 

sprawozdawczy 

Jednostki ogólnouczelniane 

zaangażowane w proces 

sprawozdawczy 

Jednostki 

ogólnouczelniane 

zaangażowane w 

proces 

sprawozdawczy 

/Uczelniany 

Koordynator 
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- wykaz osób ubiegających się o 

stopień doktora, 

- wykaz instytucji systemu 

szkolnictwa wyższego i nauki, 

- baza dokumentów w 

postępowaniach awansowych, 

- baza osób upoważnionych do 

podpisywania dokumentów, 

- dane w repozytorium 

pisemnych prac dyplomowych, 

- dane w ogólnopolskim 

wykazie doktorantów 

13. Patenty na wynalazek, 

prawa ochronne na wzór 

użytkowy, wyłączne 

prawa hodowcy do 

odmiany roślin 

- patent na wynalazek, 

- prawo ochronne na wzór 

użytkowy, 

- wyłączne prawo ochronne 

hodowcy do odmiany roślin 

na bieżąco Sekcja Nauki Sekcja Nauki Prorektor ds. nauki/ 

Sekcja Nauki/ 

Uczelniany 

Koordynator 

14. Postępowania awansowe 

przeprowadzane na 

nowych zasadach 

- o nadanie stopnia doktora, 

- o nadanie stopnia doktora 

habilitowanego 

na bieżąco Sekcja Nauki Sekcja Nauki Sekcja Nauki/ 

Uczelniany 

Koordynator 

15. Wykaz nauczycieli 

akademickich, innych 

osób prowadzących 

zajęcia, osób 

prowadzących działalność 

naukową oraz osób 

biorących udział w jej 

prowadzeniu 

- dane podstawowe, 

- dane dotyczące warunków 

zatrudnienia; w tym zgody na 

dodatkowe zatrudnienia, 

- dane dotyczące wykształcenia 

(stopnie/tytuły), 

- oświadczenia o dziedzinie i 

dyscyplinie, oświadczenia o 

zaliczeniu do liczby N, 

- roczny wymiar godzin 

dydaktycznych 

- informacje o nieobecnościach, 

- informacje o karach 

pracowniczych, 

na bieżąco Sekcja Kadr Sekcja Kadr Rektor/Sekcja 

Kadr/ Uczelniany 

Koordynator 
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- informacje o pełnionych 

funkcjach.  

 Wykaz nauczycieli 

akademickich, innych 

osób prowadzących 

zajęcia, osób 

prowadzących działalność 

naukową oraz osób 

biorących udział w jej 

prowadzeniu 

- informacje o prowadzonych 

zajęciach dydaktycznych 

na bieżąco Sekcja Planowania Uczelniany Koordynator Sekcja Planowania/ 

Uczelniany 

Koordynator 

 Wykaz nauczycieli 

akademickich, innych 

osób prowadzących 

zajęcia, osób 

prowadzących działalność 

naukową oraz osób 

biorących udział w jej 

prowadzeniu 

- informacje o umowach 

cywilno-prawnych dotyczących 

opiekunów praktyk studenckich 

na bieżąco Sekcja Praktyk i Biura 

Karier 

Uczelniany Koordynator Sekcja Praktyk i 

Biura Karier/ 

Uczelniany 

Koordynator 

16. Projekty naukowe - numer, tytuł, kierownik, 

konkurs, program, 

przedsięwzięcie, okres 

realizacji, data przyznania, 

jednostka realizująca 

na bieżąco Sekcja Projektów i 

Funduszy Europejskich 

Sekcja Projektów i Funduszy 

Europejskich 

Sekcja Projektów i 

Funduszy 

Europejskich/ 

Uczelniany 

Koordynator 

17. Repozytorium Pisemnych 

Prac Dyplomowych 

- tytuł pracy, autorzy, 

promotorzy, recenzenci, 

załączniki 

na bieżąco Dziekanat Administrator obsługi 

informatycznej Systemu 

Dziekanat/ 

Administrator 

obsługi 

informatycznej 

Systemu 

18. Wykaz studentów - dane identyfikacyjne, dane 

osobowe, parametry kierunku, 

kod uruchomienia, semestry, 

świadczenia 

na bieżąco Dziekanat Dziekanat Dziekanat/ 

Uczelniany 

Koordynator 
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