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1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin studiéw podyplomowych wprowadzany jest na podstawie art. 11, ust. 1, pkt. 2, art. 28,
ust. 1, pkt.2 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dn. 20 lipca 2018 r. (Dz.U.2023, poz.
742), Ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz Statutu AB z dn. 21.09.2023 r., art. 41,
pkt. 2, 111 12.
§2
Studia podyplomowe skierowane sg do osob posiadajacych kwalifikacje pelng co najmniej na
poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i1 nauki. Kwalifikacja petna uzyskana co
najmniej na poziomie 6, odnosi si¢ do Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) i oznacza uzyskany
poziom wyksztalcenia potwierdzony co najmniej dyplomem ukonczenia studidow pierwszego
stopnia.
W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukonczenia studidow wyzszych w Polsce lub
studiow wyzszych za granicg uznany za rownowazny z dyplomem polskim lub nostryfikowany na
zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach. W przypadku braku koniecznosci nostryfikacji
nalezy dostarczy¢ informacj¢ z Narodowej Agencji Wymiany

Akademickiej (biuro@nawa.gov.pl ), iz dyplom wydany poza granicag PL uprawnia w Polsce do

przyjecie na studia podyplomowe. Kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego tlumaczenie na
jezyk polski potwierdzony przez upowaznione instytucje.

Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.

Studia podyplomowe prowadzone s3 w formie niestacjonarne;.

Studia podyplomowe mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na
odlegtos¢ wynikajacych z programow studiow. Ksztalcenie na odleglo$¢ regulujg odrgbne
przepisy.

Studia podyplomowe nie moga trwaé krocej niz dwa semestry i umozliwiajag uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.
Punkty ECTS stanowig miar¢ $Sredniego naktadu pracy uczestnika studiow podyplomowych,
niezbednego do uzyskania efektow uczenia si¢.

Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika studiow podyplomowych obejmujacym

zajgcia organizowane przez uczelni¢ oraz jego indywidualng pracg zwigzang z tymi zaj¢ciami.
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10. Studia podyplomowe prowadzone s3 w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych (godzina
zaj¢¢ dydaktycznych wynosi 45 minut).
§3
Uczelnia zobowiazuje si¢ do zapewnienia stuchaczom studiow podyplomowych:
1) kadry dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajec,
sal dydaktycznych i wyposazenia niezb¢dnego do prawidlowej realizacji programu studiow;
2) obshlugi administracyjno - technicznej studiow;

3) mozliwo$ci korzystania ze zbioréw Biblioteki Akademickie;j.

2. TWORZENIE, URUCHAMIANIE KOLEJNYCH EDYCJI I LIKWIDACJA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§4

1. Rektor tworzy studia podyplomowe i uruchamia ich kolejne edycje - na podstawie wniosku
dziekana wydziatu.

2. Nadzér nad studiami podyplomowymi, prowadzonymi w uczelni sprawuje prorektor ds.
ksztatcenia 1 studentow.

3. Propozycje nowego programu studiow podyplomowych, na ktorg sktada si¢: ogdlna
charakterystyka programu studiéw oraz efekty uczenia si¢, program praktyk (jesli dotyczy
kierunku) przedstawia dziekanowi wydziatu kierownik zaktadu po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Zespot Jakosci Ksztalcenia oraz w przypadku studidow podyplomowych nadajacych
kwalifikacje zawodowe (np. pedagogiczne, rolnicze ect.) po uzyskaniu opinii prawnej dot.
aktualnos$ci podstawy prawnej nadania kwalifikacji tj. standardu. Po akceptacji dziekana wydzialu
ogolna charakterystyka programu studiow oraz efekty uczenia si¢ sg opiniowane przez Senacka
Komisje Jakosci Ksztalcenia, nastgpnie zatwierdzane przez senat.

4. Przy uruchomieniu kolejnej edycji w przypadku gdy zmiana zachodzi jedynie w ogdlnej
charakterystyce programu studiow albo catkowitym braku zmian zar6wno w o0golnej
charakterystyce programu studiow jak 1 efektach uczenia ogodlng charakterystyke programu
studiow opiniuje Zespot Jakosci Ksztatcenia, nastepnie zatwierdza Senacka Komisja Jako$ci
Ksztalcenia.

5. W przypadku gdy zmiana dotyczy efektow uczenia si¢, efekty uczenia si¢ opiniuje Zespot Jakosci
Ksztatcenia, Senacka Komisja Jakosci Ksztalcenia, nastepnie sg zatwierdzane przez senat.

6. Zatwierdzong przez senat, kompletna, podpisang dokumentacje kierunku dziekan wydziatu
niezwlocznie przekazuje do Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej ( ACEU) w celu

przygotowania rekrutacji.



§5
1. Po przeprowadzeniu pomys$lnej rekrutacji na dany rok akademicki wniosek

o utworzenie/uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych zgodnie z Zarzadzeniem

w sprawie: procedury tworzenia i realizacji studiéw podyplomowych sktada dziekan wydzialu

prorektorowi ds. ksztalcenia i studentéw do zaopiniowania.

2. Do wniosku o utworzenie/uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:

1) ogblng charakterystyk¢ programu studiow oraz efekty uczenia si¢, uchwale/y senatu
zatwierdzajace program;

2) kosztorys studiow podyplomowych przygotowany dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujacej samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych;

3) karty przedmiotow;

4) kwestionariusze osobowe oraz informacje o kadrze badawczo - dydaktycznej z dokumentami
potwierdzajagcymi posiadane kwalifikacje tj. dyplomami 1 zaswiadczeniami 0s6b
prowadzacych zajecia (przy uruchomieniu kolejnej edycji, tylko w przypadku zmian
w obsadzie kadrowej).

3. Zaopiniowany wniosek o utworzenie/uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych
wraz zalacznikami, sktada do decyzji rektora prorektor ds. ksztalcenia 1 studentow.
4. Zatwierdzona, kompletng dokumentacje, prorektor ds. ksztatcenia i1 studentéw przekazuje do

Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej w celu realizacji.

§6
Studia podyplomowe, moga nie zosta¢ uruchomione w przypadku braku liczby kandydatow
warunkujacej samofinansowanie studiow lub z innych waznych powodow.
§7
1. Likwidacji studiow podyplomowych dokonuje rektor.
2. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada rektorowi dziekan wydziatu po akceptacji
prorektora ds. ksztalcenia i studentow.
§8
Za obsluge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada Akademickie Centrum Edukacji
Ustawicznej ( ACEU).

3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§9



1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych we wniosku o utworzenie
studiow podyplomowych.

2. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin 1 miejsce sktadania dokumentéw oraz wysoko$¢
optat podawane s3 do wiadomosci publicznej (na stronie internetowej uczelni) przed rozpoczeciem
rekrutacji.

3. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg zarejestrowac si¢
w elektronicznym systemie Internetowej Rejestracji Kandydatow (IRK) i1 ztozy¢ w Akademickim
Centrum Edukacji Ustawicznej nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia (ankicta osobowa), generowane z systemu IRK;

2) odpis lub poswiadczong na podstawie oryginalu przez notariusza lub pracownika
Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej przyjmujacego dokumenty, kopi¢ dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych. W przypadku ukonczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat
sktada dokumenty wymienione w § 2 ust. 2;

3) odpis aktu matzenstwa w przypadku gdy nazwisko na dyplomie i obecnie uzywane sg réozne lub
inny dokument, z ktorego wynika zmiana nazwiska chyba, ze zmiana ta jest uwidoczniona na
dokumencie tozsamosci;

4) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem studiow podyplomowych;

5) oswiadczenia m.in. o przetwarzaniu danych osobowych, udostepnianiu, wykorzystaniu
wizerunku;

6) inne dokumenty pozwalajace stwierdzi¢ posiadane kwalifikacje niezbedne do ubiegania si¢
o uzyskanie kolejnych uprawnien na studiach podyplomowych.

Po ztozeniu w ACEU dokumentow kandydat otrzymuje z IRK komunikat ,,zakwalifikowany - trwa
weryfikacja dokumentow”.
Rektor stosownym zarzadzeniem powotuje komisje¢ rekrutacyjng w sktadzie:

1) po jednym koordynatorze studiow podyplomowych z kazdego wydziatu;

2) przedstawiciel Akademickiego Centrum Edukacji Ustawiczne;j.

Komisja rekrutacyjna dokonuje weryfikacji dokumentow kandydatéw zgodnie z warunkami
rekrutacji.

Z postepowania komisji rekrutacyjnej sporzadzane sg protokoty odrebnie dla kazdego shuchacza,
ktore sa przechowywane w dokumentacji akt osobowych stuchacza.

Jezeli liczba kandydatow spelniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczb¢ miejsc na studiach
podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu kompletu dokumentéw.

W przypadku decyzji pozytywnej o przyjeciu na studia podyplomowe stuchaczowi zmieniany jest

status na ,,Przyjety” w systemie IRK.



Decyzje o odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje komisja rekrutacyjna. Decyzja

o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia i jest dostarczana kandydatowi listownie na wskazany

adres za potwierdzeniem odbioru. Kopia decyzji zataczana jest do akt kandydata.

4.

Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje odwotanie do

rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji.

. Informacja o przyjeciu na studia podyplomowe, terminie i wysokosci uiszczenia optaty za studia,

dostepie do indywidualnego konta w Wirtualnej Uczelni dor¢czana jest kandydatowi przez
pracownika ACEU za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany przez kandydata

w podaniu, co jest jednoznaczne z wpisaniem na list¢ stuchaczy studiow podyplomowych.

. W przypadku kandydatow niebedacych obywatelami polskimi potwierdzenie przyjecia na studia

podyplomowe nastepuje w drodze decyzji administracyjnej rektora, po przeprowadzeniu
postgpowania kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentow,

o ktérych mowaw § 2 u. 2

. Warunkiem podjecia nauki po przyjeciu na studia podyplomowe jest zawarcie umowy

o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe oraz zlozenie stosownych oswiadczen

1 wniesienie optaty za studia najpdzniej na 7 dni od jej podpisania.

4. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§10

. Koordynatora studiow podyplomowych wskazuje we wniosku o utworzenie studiéow dziekan

wydzialu spos$rod pracownikow ze stopniem co najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako

podstawowym miejscu pracy.

. W wyjatkowych przypadkach prorektor ds. ksztatcenia i studentow na uzasadniony wniosek

dziekana wydziatu moze wskaza¢ koordynatora z innym stopniem naukowym niz wymieniony w

ust 1.
Koordynator studiow podyplomowych odpowiada za realizacje studidow podyplomowych
zgodnie z programem studiow.
Do zadan koordynatora studiow podyplomowych nalezy biezacy nadzor merytoryczny nad ich
przebiegiem zgodnie z zatwierdzonym programem studiow podyplomowych, a w szczegdlnosci:
1) przygotowanie dokumentéw wskazanych § 41 5;

2) weryfikacja dokumentow kandydatéw uprawniajgcych do przyjecia na dany kierunek studiow

podyplomowych;
3) kompletowanie informacji o kadrze;

4) przygotowanie planu zajec¢ na poszczegodlne semestry;



5)

6)

7)
8)

9)

petlienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych,
obejmujacej min. protokoly zaliczen i egzamindw i inne materiaty;

okreslenie formy, miejsca i czasu trwania praktyk (o ile program studiow zaktada konieczno$¢
odbycia praktyk);

powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koncowego;

wsparcie przy organizacji uroczystosci wregczania $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych;

wspotpraca z ACEU w zakresie rekrutacji i promocji studiow podyplomowych;

10) potwierdzenie merytorycznej zgodnosci rachunkoéw ztozonych w ramach realizacji uméw

wynikajacych z programu studiow;

11) nadzorowanie procesu ewaluacji zgodnie z regulaminem studiéw podyplomowych oraz

procedurami tworzenia i realizacji studiéw podyplomowych.

5. Zadania okreslone w ust. 4 koordynator studiow podyplomowych realizuje przy wspolpracy

z Akademickim Centrum Edukacji Ustawiczne;.

§11

Terminy zaj¢¢ dydaktycznych udostgpniane sg do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz na 7 dni

przed rozpoczgciem zajec, za pomocy elektronicznych $rodkéw komunikacji (strona www uczelni,

e-mail).

§12

1. Ksztalcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa si¢ zgodnie z zapisami § 4.

2. W programie studiow okresla sig:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

nazwe studiow,

nazw¢ jednostki organizacyjnej, w ktorej prowadzone sg studia,

forme studiéw,

liczbe semestrow (studia nie moga trwac krocej niz dwa semestry),

liczbe punktéw ECTS konieczng do ukonczenia studidow (co najmniej 30 punktow ECTS),
zajecia lub grupy zaje¢ wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia si¢ 1 tresci programo-
wych zapewniajacych ich uzyskanie,

taczng liczbg godzin (nie mniej niz 150 godzin),

okreslenie sposobu weryfikacji i oceny efektéw uczenia si¢ osiagnietych przez stuchacza
studiéw podyplomowych w trakcie catego cyklu ksztalcenia,

wykaz przedmiotéw wraz z kartami,

10) wymiar, zasady i form¢ odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktow ECTS, jaka

stuchacz studiow podyplomowych musi uzyska¢ w ramach tych praktyk (o ile program stu-

diéw przewiduje praktyki),



11) wymagania wstepne,

12) opis sylwetki absolwenta.

5. PRAKTYKI ZAWODOWE
/dotyczy kierunkow studiow podyplomowych, ktorych program studiow przewiduje praktyki/
§13
. Program praktyk zawodowych (wymiar, zasady, forme¢ punkty ECTS) okresla program studiéw
podyplomowych oraz Regulamin praktyk studiow podyplomowych.
. Praktyki wpisuje si¢ do kart okresowych osiagni¢¢ stuchacza wraz z innymi zajeciami
dydaktycznymi ustalonymi programem studiow.
. Zaliczenie praktyk jest warunkiem przystgpienia do egzaminu koncowego.
. Program praktyk zawodowych dla shuchaczy studidow podyplomowych opracowuje opickun
praktyk w porozumieniu z koordynatorem studiow podyplomowych.
. Stuchacz studiéw podyplomowych dokonuje samodzielnego wyboru zaktadu pracy, ktérego profil
dzialania umozliwia zrealizowanie celow i osiggniecie efektow uczenia si¢ zgodnych ze specyfika
kierunku studiow zawartych w programie praktyk.
. Podstawg realizacji praktyk jest porozumienie zawarte pomig¢dzy uczelnig a zaktadem pracy oraz
potwierdzenie mozliwosci realizacji efektow uczenia si¢ z zaktadu pracy.
. Sposob 1 forme zaliczania praktyk ustala opiekun praktyk.
. Koszty zwigzane z realizacjg praktyk ponosi stuchacz studiow podyplomowych.
. Na wniosek shuchacza, mozna zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej czynno$ci wykonywane
przez niego w szczeg6lnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli umozliwiaja
one uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiéw. Szczegdtowe zasady okresla
Regulamin praktyk.
§ 14

Przebieg nauki na studiach podyplomowych jest dokumentowany w protokotach zaliczen

1 egzaminOw oraz karcie okresowych osiagnig¢ stuchacza studiow podyplomowych.

6. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 15

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:



1) nauki i rozwijania wlasnych zainteresowan zawodowych przy wykorzystaniu pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i $rodkow trwatych uczelni, jak réwniez pomocy ze strony
nauczycieli akademickich i organéw uczelni;

2) korzystania z zasobow Biblioteki Akademickiej na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

3) poufnosci akt osobowych, poufnos$ci statusu materialnego i uzyskanych ocen;

4) wznowienia studidow podyplomowych za zgoda i na zasadach ustalonych przez prorektora ds.
ksztalcenia i studentéw, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edyc;ji;

5) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych.

§ 16
Stuchaczom studidw podyplomowych nie przystuguje/a:

1) legitymacja studencka;

2) s$wiadczenia pomocy materialnej;

3) mozliwos$¢ powtarzania zajec;

4) mozliwos¢ odbywania studiow wedtug indywidualnej organizacji studiow;

5) urlop od zajec.

§17
Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) dbania o dobre imi¢ uczelni oraz poszanowania jej imienia;

2) przestrzegania postanowien regulaminu studiow podyplomowych oraz innych aktow
wewngtrznych uczelni;

3) aktywnego udzialu we wszystkich zajeciach dydaktycznych, zajeciach praktycznych,
praktykach przewidzianych w programie studiow;

4) niezwlocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajgciach - nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ stuchacza studiow podyplomowych na wigcej niz 1/3 planowanych zaje¢ moze
stanowi¢ podstawe do wystawienia z zaje¢ oceny negatywnej;

5) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni;

6) biezacego kontrolowania wirtualnego dziekanatu, oraz poczty elektronicznej i aplikacji MS

Teams, w szczego6lnosci wynikow zaliczef 1 egzaminOw;

7) niezwlocznego powiadomienia na pismie pracownika Akademickiego Centrum Edukacji

Ustawicznej o zmianie danych osobowych (zmianie nazwiska lub adresu zamieszkania);

8) wuczestniczenia w okresowych badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem

1 organizacjg studiéw podyplomowych;

9) rozliczenia si¢ z Bibliotekg Akademicka, kwesturg i ACEU przed przystgpieniem do

egzamin koncowego.

7. OPLATY

10



§18

. Studia podyplomowe sg odptatne.

. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym ze $srodkow UE. W takim przypadku stuchacz studiow podyplomowych ponosi koszty
uzaleznione od wysokosci dofinansowania lub odbywa studia podyplomowe bezptatnie.

. Uczelnia pobiera optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych.

. Wysokos$ci optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych oraz warunki
obnizania i zwalniania z optat ustala rektor.

. Warunki odptatnosci okresla umowa miedzy uczelnia, a stuchaczem studiow podyplomowych,
zawarta w formie umowy pisemne;.

. Optata za studia podyplomowe wnoszona jest semestralnie. W przypadku pierwszego semestru
z gory, najpdzniej na 7 dni od podpisania umowy. Optlata za drugi i kolejny semestr wnoszona jest
najp6zniej na dzien przed pierwszym zjazdem w danym semestrze.

. Wplaty nalezy dokona¢ na przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego stuchacza
studiow podyplomowych.

. Stuchacz studidéw podyplomowych moze ubiega¢ si¢ o roztozenie optaty na raty
w kazdym semestrze. W takim wypadku wniosek winien by¢ ztozony do prorektora ds. ksztatcenia
1 studentéw w terminie na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢. W razie rozlozenia optaty na raty,
pierwsza rate nalezy uisci¢ przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie
zaj¢¢, pozostate zgodnie z harmonogramem wskazanym przez prorektora ds. ksztalcenia
1 studentow.

. W wypadku opdznienia w platnosciach uczelnia bedzie pobierata odsetki w wysokos$ci odsetek
ustawowych za zwlokg. W takim wypadku wplata bedzie zaliczana w pierwszej kolejnosci za

odsetki, a nastgpnie za naleznos$¢ gtéwna.

10. W wypadku zwloki z zaptata uczelnia przed ztozeniem oswiadczenia o odstgpieniu od umowy

wzywa stuchacza studiow podyplomowych do uregulowania naleznosci, dajac mu dodatkowy
14 - dniowy termin do zaplaty oraz informuje, iz w razie dalszej zwloki odstapi od umowy.

§19

1. W przypadku rezygnacji kandydata ze studiow podyplomowych co najmniej 8 dni przed

rozpoczgciem zaje¢, wniesiona przez niego optata podlega zwrotowi.

2. Jezeli shuchacz studidow podyplomowych zrezygnuje ze studidow w czasie semestru, optata za

semestr podlega zwrotowi na pisemny wniosek stuchacza w wysokosci pomniejszonej
proporcjonalnie o koszt zaj¢é, ktore odbyty si¢ do dnia rozwigzania umowy.

§ 20
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Umowa, o ktérej mowa w § 18 ust. 5 zawierana jest na czas trwania studiow 1 ulega wczes$niejszemu

rozwigzaniu z dniem wyrejestrowania z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

8 . ZALICZENIE SEMESTRU ORAZ ROKU STUDIOW
§21
1. Okresem zaliczeniowym w uczelni jest semestr.
2. Do zaliczenia semestru studiow podyplomowych stosuje si¢ punktowy system wyrazania
osiggni¢¢ stuchacza studiow podyplomowych, zgodny z Europejskim Systemem Transferu
i Akumulacji Punktéw (ECTS).
3. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:
1) uzyskanie okreslonej liczby punktoéw ECTS przewidzianych programem studiéw, jak rowniez
uzyskanie pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich przedmiotow przewidzianych
w programie studidow w okreslonym terminie;
2) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
4. Punkty ECTS i oceny ze wszystkich zaliczen 1 egzaminéw dokumentuje si¢ w karcie okresowych
osiggniec¢ stuchacza studiow podyplomowych.
5. Organizacje 1 tryb zaliczania semestru ustala Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej
odpowiedzialne bezposrednio za opiek¢ administracyjng studidw podyplomowych

w porozumieniu z koordynatorem studiow.

§ 22
1. W uczelni stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 (ocena pozytywna)
dobry plus 4,5 (ocena pozytywna)
dobry 4,0 (ocena pozytywna)
dostateczny plus 3,5 (ocena pozytywna)
dostateczny 3,0 (ocena pozytywna)
niedostateczny 2,0 (ocena negatywna)

2. Wymienione w ust. 1 oceny s3 podstawa do wyliczenia $§redniej arytmetycznej, przez ktdra
rozumie si¢ Srednig ocen z egzamindéw 1 zaliczen z uwzglednieniem wszystkich ocen
niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiow podyplomowych.

§23
Podstawa do zaliczenia zaje¢¢ jest osiggnigcie zalozonych efektoéw uczenia si¢ poprzez udziat

1 aktywnos¢ stuchacza studiéw podyplomowych w zajeciach, kontroli wiadomosci oraz oceny z prac
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wynikajacych z programu studiow. Formy tej kontroli 1 oceny okresla prowadzacy na poczatku

semestru.

§ 24

1. Zaliczenia zaj¢¢ dydaktycznych dokonuje prowadzacy nie pdzniej niz na ostatnim zjezdzie
kazdego semestru, a nastepnie niezwlocznie wypetnia protokét zaliczeniowy w informatycznym
systemie obstugi studiow.

2. Brak zaliczenia wykladow, ¢wiczen, laboratoriéw i innych zajeé przewidzianych w programie
studiow uniemozliwia stuchaczowi studiow podyplomowych przystapienie do egzaminu z danego
przedmiotu.

3. Egzamin jest sprawdzeniem stopnia osiggni¢cia przez stuchacza studiow podyplomowych
zamierzonych efektow uczenia si¢ przewidzianych w karcie przedmiotu.

4. Stuchacz studiow podyplomowych jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczen
1 egzaminOw poprzez wpis w informatycznym systemie obstugi studiéw w terminie do 7 dni od
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia.

5. W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi studiow podyplomowych
przystuguje prawo do zdawania egzaminu poprawkowego.

6. Stuchacz studiow podyplomowych, ktéry bez usprawiedliwienia nie zglosit si¢ na egzamin
W wyznaczonym terminie otrzymuje ocen¢ niedostateczng.

7. Na wniosek stuchacza studiow podyplomowych, zitozony do prorektora ds. ksztatcenia
1 studentow w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyniku egzaminu poprawkowego,
prorektor ds. ksztalcenia i studentdow moze w uzasadnionych przypadkach zarzadzi¢ egzamin
komisyjny. Egzamin taki powinien si¢ odby¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

8. Egzamin komisyjny organizuje si¢ w przypadku, gdy stuchacz studiéw podyplomowych
kwestionuje obiektywizm oceniajacego lub stawia zarzuty o nieprawidtowosciach co do trybu lub
formy egzaminu.

9. Komisj¢ do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego powotuje prorektor ds. ksztalcenia
1 studentow.

10. W sktad komisji, oprocz przewodniczacego i egzaminatora, powinien wchodzi¢ co najmniej
jeden wyktadowca z tej samej lub pokrewnej dyscypliny naukowe;.

11. Egzamin komisyjny moze mie¢ forme pisemna, ustng lub pisemng i ustng. Decyzj¢ w tej sprawie
podejmuje przewodniczacy komisji.

12. W przypadku zdania egzaminu komisyjnego uniewaznia si¢ poprzedni wynik egzaminu.
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§ 25
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest:
1) spehnienie warunkéw umowys;
2) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotow i praktyk zawodowych przewidzianych
w programie studiow;
3) zlozenie wszystkich egzamindéw przewidzianych w programie studiow;
4) zdobycie liczby punktow ECTS przewidzianych programem studiow;
5) ztozenie wymaganych dokumentow (w tym karty obiegowej) do Akademickiego Centrum
Edukacji Ustawicznej w terminie najp6zniej 7 dni przed egzaminem koncowym.
. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez prorektora ds. ksztalcenia
i studentéw, w sktad ktorej wchodza koordynator, dziekan wydziatu lub jeden/ dwéch nauczycieli
realizujacych zajecia na danej edycji studiow podyplomowych.
. Egzamin koncowy winien odbywac si¢ w terminie nieprzekraczajacym jednego miesigca od daty
ostatnich zaje¢ przewidzianych terminarzem studiow podyplomowych.
. Prorektor ds. ksztalcenia i studentéw moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu koncowego dla
stuchacza na jego wniosek. W tym wypadku egzamin koncowy powinien si¢ odby¢ do konca roku
akademickiego, w ktorym realizowane sg studia.
§26

. Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym.
. Stuchacz odpowiada na trzy pytania kierunkowe.
. Ocena z egzaminu koncowego stanowi $rednig arytmetyczng z ocen uzyskanych z odpowiedzi na
trzy pytania. Srednia liczy si¢ z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.
. Przy ustalaniu koncowej oceny z egzaminu koncowego stosuje si¢ oceny okreslone w § 22 ust. 1.
. W przypadku uzyskania z egzaminu kofcowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do
niego w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych prorektor ds. ksztalcenia
1 studentéw wyznacza dodatkowy termin egzaminu jako ostateczny.

§ 27
. Powtorny egzamin nie moze si¢ odby¢ p6zniej niz miesigc od daty egzaminu pierwszego.
. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w terminie
wyznaczonym jako ostateczny prorektor ds. ksztalcenia 1 studentdow wydaje decyzje
o wyrejestrowaniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

§ 28
. Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminacyjna.

. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow (W) sa:
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1) A - $rednia arytmetyczna uzyskana podczas catego okresu studiow (lgcznie z semestrami
powtarzanymi) zapisana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku;
2) B - ocena z egzaminu koncowego obliczana zgodnie z zapisami § 26
3. Ostateczny wynik studidw jest obliczany wg wzoru:
W =A*0,6 + B*0,4 odpowiadajg oznaczeniom z ust. 2.
4. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ koncowy wynik studiow zgodnie
z zasada:
- do 3,40 - dostateczny;
- od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus;
- 0od 3,81 do 4,20 - dobry;
-0d 4,21 do 4,50 - dobry plus;
-0d 4,51 do 5,00 - bardzo dobry.

5. Koncowy wynik studiow, wyrownany do petnej oceny, dotyczy wylacznie wpisu na $wiadectwie
ukonczenia studiéw podyplomowych, we wszystkich innych zas§wiadczeniach okresla si¢
ostateczny wynik studiéw. Wyrownanie do peinej oceny dotyczy tylko wpisu na §wiadectwie, we
wszystkich innych zaswiadczeniach okre$la si¢ rzeczywisty wynik studiow obliczany wedlug
wzoru z ust. 3.

§29

1. Datg ukonczenia studidéw podyplomowych jest data zlozenia egzaminu koncowego.

2. Absolwent studiéw podyplomowych w terminie do 30 dni od daty zloZenia egzaminu koncowego
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych (oryginat) oraz jeden odpis, wydane

w jezyku polskim.

9. WYREJESTROWANIE Z LISTY SLUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH I WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 30

1. Utrata praw stuchacza nastgpuje w przypadku wyrejestrowania z listy stuchaczy

studiow podyplomowych.
2. Prorektor ds. ksztalcenie i1 studentow wyrejestrowuje shuchacza studiow podyplomowych
w przypadku:

1) niepodjecia studiow;

2) rezygnacji ze studiow;

3) nieuiszczenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych;

4) niewypeklienia w terminie obowigzkéw wynikajacych z programu i regulaminu studiow

podyplomowych;
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5) otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego w drugim terminie;

6) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni,

7) $mierci.
3. Prorektor ds. ksztatcenia i studentdow moze wyrejestrowaé stuchacza studiow podyplomowych

w przypadku:

1) niepodpisania przez uczestnika studiow podyplomowych przedtozonej przez uczelni¢ umowy;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach powyzej 30 dni kalendarzowych;

3) nieuzyskania w terminie zaliczen lub nie zdania egzamindéw;

4) nie podjecia studiow po przerwie spowodowanej usprawiedliwiong nicobecnos$cig.
4. Shuchacz studidow podyplomowych zostaje powiadomiony o wyrejestrowaniu z listy stuchaczy
studiow podyplomowych listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
5. Osoba, ktora zostata wyrejestrowana z listy sluchaczy studidéw podyplomowych lub przerwata
nauke z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia podyplomowe po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2
lata od daty wyrejestrowania tylko w przypadku, gdy uczelnia nadal prowadzi ksztatcenie na tym
kierunku studiéw podyplomowych.
6. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje prorektor ds. ksztatcenia
1 studentow okreslajac jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrgbna oplate za kontynuowanie
studidéw po wznowieniu. Od decyzji w sprawie wznowienia studiow podyplomowych stuchaczowi
przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

§31
1. Stuchacz studiow podyplomowych rezygnujacy z kontynuowania nauki sktada pisemne
oswiadczenie do prorektora ds. ksztatcenia 1 studentow o rezygnacji ze studiow w Akademickim
Centrum Edukacji Ustawicznej, co skutkuje wyrejestrowaniem z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych.
2. Prorektor ds. ksztatcenia i studentow w terminie 14 dni wyrejestrowuje stuchacza z listy stuchaczy
studiéw podyplomowych.

3. Brak o$wiadczenia, wymienionego w ust.1, jest rtOwnoznaczny z posiadaniem statusu stuchacza
studiow podyplomowych 1 zobowigzuje do uregulowania wszelkich naleznosci wobec uczelni.
4. Osoba wyrejestrowana ma obowiagzek rozliczy¢ si¢ z uczelniag, w szczego6lnosci uisci¢ zalegte

optaty, zgodnie z zawartag umowa.

10. PRZEPISY KONCOWE
§ 32
1. Wszelkie decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy studiéw podyplomowych podejmuje

prorektor ds. ksztalcenia i studentow.
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2. Stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
prorektora ds. ksztalcenia i studentow.
3. Decyzje w sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiow nieobjetych niniejszym

regulaminem podejmuje rektor.

§33
Za naruszenie przepisOw prawa lub obowigzkéw zawartych w niniejszym regulaminie studiow
podyplomowych, shuchacz ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach okreslonych przepisami
o postepowaniu dyscyplinarnym.

§ 34

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia, od naboru 2023/2024.
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