Zatgcznik do zarzgdzenia rektora nr 101/2023

z dnia 11 sierpnia 2023 roku

w sprawie wytycznych dotyczgcych uruchamiania kurséw doksztatcajgcych

i szkoleri organizowanych przez Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej

WYTYCZNE DOTYCZACE URUCHAMIANIA
KURSOW DOKSZTALCAJACYCH I SZKOLEN
ORGANIZOWANYCH PRZEZ
AKADEMICKIE CENTRUM EDUKACJI USTAWICZNEJ
AKADEMII BIALSKIEJ IM. JANA PAWELA 11

§1

1. Akademia Bialska im. Jana Pawta II, zwana dalej AB moze prowadzi¢ Kkursy
doksztatcajace oraz szkolenia pozwalajace ich uczestnikom poszerzy¢ wiedze oraz
zdoby¢ nowe umiejetnosci i kwalifikacje.

2. Kurs doksztatcajacy jest krotka forma ksztatcenia, ktérego celem jest podniesienie
kwalifikacji stuchacza.

3. Szkolenie jest krotka forma ksztalcenia majaca na celu uzyskanie lub uzupehienie
wiedzy stuchacza w zakresie okreslonego tematu.

4. Programy kursow doksztalcajacych 1 szkolen tworzone sa z uwzglednieniem
zapotrzebowania spoteczno$ci akademickiej, otoczenia spoteczno-gospodarczego oraz
rynku pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem wykorzystania zasobow kadrowych

I bazy dydaktycznej uczelni, a takze atrakcyjnosci i konkurencji ksztatcenia.

§2

1. Kursy doksztatcajace 1 szkolenia moze tworzy¢ 1 organizowa¢ Akademickie Centrum
Edukacji Ustawicznej (ACEU) zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem otoczenia
spoteczno-gospodarczego.

2. Kursy doksztalcajace i szkolenia moga by¢ tworzone rowniez na wniosek Dziekana
zgodnie z potrzebami studentow w celu uzupehlienia programu studiéw oraz
potrzebami spotecznos$ci akademickie;.

3. Zgode na uruchomienie kursu lub szkolenia wydaje Rektor po pozytywnej opinii
Prorektora ds. ksztalcenia i studentow. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1.

4. Nadzor merytoryczny nad kursami doksztatcajacymi i szkoleniami wymienionymi
w pkt. 3 sprawuje dziekan jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs

doksztalcajacy/szkolenie.
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§3

1. Realizacja kursu doksztalcajacego lub szkolenia odbywa si¢ zgodnie z programem,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Program kursu obejmuje zajecia w Wwymiarze nie mniejszym niz 20 godzin
dydaktycznych (zajecia teoretyczne i praktyczne) prowadzonych z bezposrednim
udzialem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia.

3. Dopuszcza si¢ uruchomienie kursow krotszych niz 20 godzin dydaktycznych,
gdy istnieje uzasadnione zapotrzebowanie rynkowe.

§4

1. Whniosek kierowany do decyzji rektora wymaga opinii prorektora ds. ksztalcenia
1 studentow.

2. Do wniosku nalezy dotgczyc¢:

1) program kursu doksztalcajacego lub szkolenia,

2) kosztorys wstgpny dokumentujacy samofinansowanie si¢ kursu/szkolenia

§5

Jezeli kurs doksztatcajacy lub szkolenie zaklada otrzymanie przez uczestnika uprawnien

do wykonywania zawodu lub uzyskania dodatkowych kwalifikacji, program Kkursu

oraz zaswiadczenie o ukonczeniu kursu/szkolenia powinny spelnia¢ wymagania okreslone

w odrebnych przepisach.

§6

Warunki umieszczania informacji o kwalifikacjach nadawanych po ukonczeniu kursu

doksztatcajacego /szkolenia:

1) Zgodnie z ustawg o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji uczelnia moze wiaczy¢ do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje nadawane po ukonczeniu kurséw
doksztatcajacych i szkolen i umiesci¢ je w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

2) Uczelnia moze wiaczy¢ do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacje czastkowe,
po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia, po spetnieniu nastepujagcych warunkoéw:
a) przypisaniu poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji uzyskiwanych

po ukonczeniu kursu doksztatcajacego/szkolenia,
b) okresleniu efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem ogdlnych charakterystyk efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach Polskiej Ramy Kwalifikacji,
C) wystgpi¢ do ministra wlasciwego z wnioskiem o wiaczenie kwalifikacji rynkowej do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.
3) W celu wilgczenia do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, kwalifikacji nadawanych

po ukonczeniu kursu doksztalcajacego/szkolenia stosuje si¢ przepisy art. 14-40 ustawy

Strona |2



0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
226).

4)

5)
6)

Z wnioskiem do wlasciwego ministra w sprawie wigczenia do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji, kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu kursu doksztatcajgcego
/szkolenia wystepuje rektor.
Whiosek podlega opftacie.
Znak graficzny jest umieszczany wylacznie na $wiadectwach ukonczenia kursow
doksztatcajacych/szkolen potwierdzajacych nadanie kwalifikacji wiaczonych do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

§7
Wzér za§wiadczenia o ukonczeniu kursu doksztatcajacego/ szkolenia stanowi zatacznik
nr3.
Wz6r umowy z uczestnikiem o warunkach odptatnosci na kursach doksztalcajacych
stanowi zat. nr 4.

Wzbér umowy z pracodawcg o Sfinansowanie kursu stanowi zalacznik nr 5.
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Pieczeé jednostki Zatgcznik 1
do zarzgdzenia nr 101/2023 z dnia 11 sierpnia 2023 roku

W sprawie wytycznych dotyczgcych uruchamiania

kursow doksztatcajqgcych i szkolen

WNIOSEK O URUCHOMIENIE KURSU DOKSZTALACJACEGO/SZKOLENIA
W ROKU AKADEMICKIM ........ccccccevvinenunnnnnn

(nazwa kursu)
Edycjakursu ............

1. NAZWA WYDZIALU W RAMACH, KTOREGO PROWADZONY BEDZIE NADZOR
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(prorektor ds. ksztatcenia i studentow)
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Decyzja rektora:
w sprawie uruchomienia kursu doksztatcajacego/szkolenia.

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody* na uruchomienie kursu doksztatcajacego/szkolenia.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik 2

do zarzgdzenia nr 101/2023 z dnia 11 sierpnia 2023 roku
W sprawie wytycznych dotyczgcych uruchamiania
kursow doksztatcajqgcych i szkolen

PROGRAM KURSU DOKSZTALCAJACEGO/SZKOLENIA

N (¢ AT S P
Zakhad: ...
Laczna liczba OdzZin: ..o
Charakterystyka kursu/szkolenia: ........ ..o
Jezyk WyKIadowy: ...

ZAKTES TEMALYCZIIY: ... utttet ettt et ettt et et e et et e et et e e e e e e e

AN U o e

Wartunki 1eKIUEACTI: .o nt ittt e

8. Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiggnigtych przez uczestnika w trakcie po
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12. Plan kursu/szkolenia:

Pracownik Liczba godzin
Lp. Nazw.a Prowa dz.qcy S’fg'lt’lil:; AB : Forma zaliczenia T
przedmiotu | przedmiot naukowy Pracownik Razem | W | éW | na odleglosé
Z zewnatrz
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Razem 0 00 0 0

13. Wymiar zasady, miejsce 1 formy odbycia cze¢$ci praktycznej kursu/szkolenia z uwzglednieniem liczby
punktéw ECTS, ktorg uczestnik musi Uzyskac: ..........ooiiiiiiiiiiiii i

dziekan prorektor ds. ksztatcenia 1 studentow
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Zalgcznik 3

do zarzgdzenia nr 101/2023 z dnia 11 sierpnia

2023 roku w sprawie wytycznych dotyczgcych

................................................ uruchamiania kursow doksztalcajgcych i szkolen

(numer zaswiadczenia)

(miejscowos¢, data)

ZASWIADCZENIE

0 ukonczeniu kursu doksztalcajacego/szkolenia

Zaswiadcza sie, ze:  Pan/Pani

(imi¢ i nazwisko)

(miejsce urodzenia) (numer PESEL)

ukonczyt/a

(nazwa kursu)
W wymiarze ........ godzin

prowadzony przez Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej,
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

(nazwa i siedziba prowadzacego kurs)

(piecze¢ 1 podpis kierownika podmiotu
prowadzacego kurs)

str. 2
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PROGRAM KURSU/SZKOLENIA

Tresci programowe

Liczba godzin

RAZEM:

00 h
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Zatgcznik 4

do zarzgdzenia nr 101/2023 z dnia 11 sierpnia 2023 roku
W sprawie wytycznych dotyczgcych uruchamiania
kursow doksztatcajqgcych i szkolen

Sprawa nr. ACEU...............

Umowa o warunkach odplatnosci

za kurs doksztalcajacy z uczestnikiem

Zawartaw dniu ............. r. w Biatej Podlaskiej pomiedzy:

Akademig Bialska im. Jana Pawta II z siedzibg w Biatej Podlaskiej, ul. Sidorska 95/97,
21-500 Biata Podlaska, reprezentowang przez:

dr Eweline Niznikowska — Prorektor ds. ksztalcenia i studentow
dziatajacej na podstawie pelnomocnictwa Rektora AB, zwang dalej ,,Uczelnig”
a

Panem/Pania: ... ..o e

legitymujacym/a si¢ dowodem osobistym seria ............ 11 SR PPROTPR ,

zwanym/a dalej ,,Uczestnikiem kursu” facznie zwanymi ,,Stronami’’.

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkow odptatnosci za kurs doksztatcajacy

(nazwa kursu),

dalej zwanym ,,Kursem’’ prowadzonym przez Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej,
zwanym dalej ACEU.

§2
Oswiadczenia i zobowigzania Uczelni

1. Uczelnia zobowigzuje si¢ do zapewnienia:
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1) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajet,
2) sal dydaktycznych 1 wyposazenia niezbgdnego do prawidtowej realizacji programu,

3) obstugi administracyjno-technicznej kursu,

4) wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

§3
Oswiadczenia i zobowigzania Uczestnika kursu

1. Uczestnik kursu zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania wilasciwej jednostki
organizacyjnej Uczelni o zmianie jego danych osobowych wskazanych w niniejszej
umowie, w tym adresu zamieszkania. W przypadku zaniechania wyzej wymienionego
obowigzku, korespondencj¢ wystang na adres Uczestnika kursu, ostatnio wskazany Uczelni
na pisSmie, uwaza si¢ za skutecznie dorgczona.

2. Uczestnik kursu zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w zaje¢ciach przewidzianych w programie
kursu i zaliczania zajec.

§4
Czas trwania umowy i rezygnacja z kursu doksztalcajacego

1. Umowa zostala zawarta na czas trwania kursu doksztalcajacego, o ktorym mowa w §1
1 wygasa z chwila:

1) ukonczenia kursu przez Uczestnika kursu,
2) skreslenia z listy Uczestnikow kursu.

2. W przypadku przerwania kursu Uczestnik kursu zobowigzuje si¢ do zlozenia pisemne;j
rezygnacji w  ACEU osobiscie lub za posrednictwem poczty e-mail:
kursy@akademiabialska.pl. Brak o$wiadczenia jest roéwnoznaczny z posiadaniem
statusu Uczestnika kursu 1 zobowiazuje Uczestnika kursu do uregulowania nalezno$ci
okreslonych w niniejszej umowie, do dnia skre$lenia z listy Uczestnikow kursu.

3. Zlozenie pisemnej rezygnacji z kursu powoduje skreslenie Uczestnika kursu z listy
uczestnikow.

§5
Wysokos¢ oplat oraz zasady ich pobierania

1.Uczestnik kursu zobowigzuje si¢ do wniesienia optaty za kurs doksztalcajacy,
o ktorym mowa w §1 na rzecz Uczelni w wysoko$ci ................ , na konto bankowe
45 1500 1331 1213 3001 7949 0000, Santander Bank Polska S.A. tytutem : oplata za kurs

I rata w wysokosci ............. platnado......................
Il rata w wysokosci ............. platnado ....................L.

3. W przypadku niewniesienia optaty w terminie uczestnik kursu jest wzywany do jej
uiszczenia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zaplaty, pod rygorem
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skreslenia z listy uczestnikow kursu 1 moze skierowa¢ sprawe¢ na droge postgpowania
sagdowego.

§6
Zwrot wniesionych oplat

1. W przypadku pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem kursu doksztatcajacego, Uczestnik
kursu ma prawo domagac¢ si¢ zwrotu optaty w catosci.

2. W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zajeé, Uczestnik kursu moze ubiegaé si¢
0 zwrot czgsci wniesionej oplaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢
objetych programem Kkursu oraz ponoszonych w ramach kursu kosztow, liczagc od dnia,
w ktorym wptyneta rezygnacja.

3. Rezygnacja z kursu doksztatcajacego wraz z prosba o zwrot optat skladana jest na pismie
do ACEU (kursy@akademiabialska.pl). Rozstrzygnigcia w sprawach, o ktorych mowa
w ust. 1i 2, podejmuje koordynator ACEU na pisemny wniosek Uczestnika kursu.

4. W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ 1 niewniesienia wymaganych optat
przez Uczestnika kursu Uczelnia moze dochodzi¢ zaleglych optat w wysokosci
proporcjonalnej do odbytych zaje¢ objetych planem kursu i ponoszonych przez Uczelnig
kosztoéw, liczac do dnia, w ktorym wptyneta pisemna rezygnacja.

§7
Odpowiedzialno$¢ za szkody

Za zawinione uszkodzenie albo zagubienie mienia nalezacego do uczelni Uczestnik kursu
zostanie obcigzony kosztami jego naprawy, zakupu lub wymiany.

§8
Postanowienia koncowe

1. Sadem wilasciwym dla rozstrzygnigcia ewentualnych sporéw powstatych na gruncie
stosowania niniejszej Umowy jest wilasciwy miejscowo dla siedziby Uczelni sad
powszechny.

2. Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

(podpis i piecz¢é pelnomocnika kierownika jednostk
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Zalgcznik 5

do zarzgdzenia nr 101/2023 z dnia 11 sierpnia 2023 roku
W sprawie wytycznych dotyczgcych uruchamiania
kursow doksztatcajqgcych i szkolen

CRU.....ciiiiiiii,
UMOWA nr ACEU.............
o sfinansowanie kursu z pracodawca
zawartaw dniu ............... r. w Biatej Podlaskiej pomigdzy:
................................... , z siedziba W ........ccooceiiiee, NIPD
reprezentowang przez:
............................ — rreresesensensenssesss, ZWanNg w dalszej czeSci umowy Nabywcea,

Akademig Bialska im. Jana Pawla I1, z siedziba w Biatej Podlaskiej przy ul. Sidorskiej 95/97,
21-500 Biata Podlaska, reprezentowang przez:

prof. dr. hab. Jerzego Nitychoruka - Rektora, zwana w dalszej czgéci umowy Uczelnia,

zwanych rowniez Strong i lacznie Stronami.

§1.
Przedmiotem umowy jest okreSlenie zasad finansowania przez Nabywce: Kkursu
................................................. , trwajacego veveee by w terminie
(0] 6 [ (0 [0 IR , dla pracownika/éw Firmy t;.:
L e
2. eeeiireiieiieiiiieieraea
§2.
1. Optata za kurs wynosi: ..................... /os.
2. Calkowity koszt kursu pokrywany przez Nabywc¢ wynosi: .................. zt brutto
(slownie: .....ccoevvieininiiiinnnnne. Y/ SRR /100 brutto).
3. Naleznos$¢ zostanie uregulowana w catosci przez Nabywce do dnia .................. r.
dane Nabywcy do faktury:
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§3.

Uczelnia zobowiazuje si¢ do:

1) Zapewnienia uczestnikom kursu w trakcie zaje¢ warunkow  zgodnych
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
2) Woydania pracownikom Nabywcy zaswiadczenia o ukonczenia kursu.
§4.

1. W przypadku rezygnacji pracownika Nabywcy z kursu, badz skreslenia go z listy stuchaczy,
Uczelnia zawiadomi o tym Nabywce bez zbednej zwloki.

2. Nabywcy w przypadku, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu przystuguje zwrot
platnos$ci za zajecia, w ktorych kursant nie bedzie uczestniczyl, jednak po wczesniejszym
ztozeniu na pismie rezygnacji o dalszej kontynuacji kursu/szkolenia.

§5.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mie¢ zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz. U. 2014 r. poz. 121 z pdzn. zm.) oraz przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023, poz. 742).

§6.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7.
Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wilasciwy

miejscowo dla siedziby Uczelni.

§8.
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazde;j
ze Stron.
§9.
Umowa obowigzuje od dnia jej zawarciadodnia .................... r.
Nabywca Uczelnia

Strona |14



		2023-08-17T12:21:02+0000
	Not specified




