Zalgcznik do zarzgdzenia rektora nr 89/2023

z dnia 6 lipca 2023 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie postgpowania w sprawach
udzielania zamowien w Akademii Bialskiej im. Jana Pawta II

REGULAMIN

w sprawie udzielania zaméwien w Akademii Bialskiej im. Jana Pawla 11

Przedmiot regulacji

§1

Regulamin okresla procedury oraz zasady postgpowania w Akademii Bialskiej im. Jana
Pawta Il zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien.

Przepisy ogélne

§ 2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2.

Uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Akademie¢ Bialska im. Jana Pawla II z siedziba przy
ul. Sidorskiej 95/97 w Bialej Podlaskiej;

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec¢ rektora Akademii Bialskiej im. Jana
Pawta II lub upowazniong przez niego osobg;

Postgpowaniu o udzielenie zamdwienia / postgpowaniu — nalezy przez to rozumieé
postgpowanie o udzielenie zaméwienia wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie
ogloszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert,
prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnos$ci, ktérych podstawa sa warunki
zamoOwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia, konczace si¢
zawarciem umowy w sprawie zamowienia albo jego uniewaznieniem, prowadzone przez
uczelnig;

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang do przygotowania
I przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia prowadzone przez uczelnig;
Ustawie — nalezy rozumie¢ ustawg z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub §wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowg¢ w sprawie
zamoOwienia.

Dysponent $rodkow — 0soby wskazane przez rektora, upowaznione do dokonywania
zamOwien w imieniu 1 na rzecz uczelni w graniach udzielonego pelnomocnictwa.

§3

Wydatki uczelni powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§4
Przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielanie zaméwienia nalezy
przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci oraz proporcjonalnosci.
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udzielania zamowien w Akademii Bialskiej im. Jana Pawta II

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, z zastrzezeniem przypadkoéw
ograniczenia jawnosci okreslonych w ustawie lub podyktowanych interesem publicznym
lub ochrong prywatnos$ci, wynikajacych z obowigzujacych przepisow.
Postgpowanie, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie i niniejszym
regulaminie, prowadzi si¢ pisemnie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
W uzasadnionych przypadkach uczelnia moze sporzadza¢ dokumenty oraz dokonywac
niektérych czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, w szczegdlnosci
prowadzi¢ negocjacje w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu
migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktorym zamowienie jest udzielane.
Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujag 0SOby zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé¢ uczciwg
konkurencje, w szczeg6lnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcdéw lub produktow.
W wyjatkowych sytuacjach przedmiot zaméwienia mozna opisac¢ przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta Iub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli nie
mozna opisa¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposéb,
a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny” oraz zostat okre§lony zakres
minimalnych parametréw rownowaznosci oraz metod oceny ich spetnienia, na podstawie
ktérych dokonana bedzie ocena ztozonych ofert.
Jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany w sposob, o ktorym mowa w ust. 8 niniejszego
paragrafu, osoba dokonujaca opisu wskazuje w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria
stosowane w celu oceny réwnowaznosci np.: ,,nie ci¢zszy niz i nie 1zejszy niz”, majacy
wymiar ,,nie wigkszy i nie mniejszy”, ,,nie szerszy i nie dtuzszy” itp.
Dysponent srodkéw przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci
réwne] lub przekraczajagcej progi unijne, dokonuje analizy potrzeb i1 wymagan,
uwzgledniajac rodzaj 1 wartos¢ zamowienia, obejmujace] w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wilasnych;
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamowienia albo wskazuje, ze jest
wylgcznie jedna mozliwos¢ wykonania zamowienia.
Analiza, o ktorej mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, wskazuje:
1) orientacyjng warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktorych
mowa w ust. 10 pkt. 2) lit. b) niniejszego paragrafu;
2) mozliwos¢ podziatu zamowienia na czgsci;
3) przewidywany tryb udzielenia zamowienia;
4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;
5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia i realizacja zamowienia.
Dysponent srodkéw moze odstapi¢ od dokonania analizy potrzeb i wymagan, w przypadku
gdy zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, o ktorej
mowa w art. 209 ust. 1 pkt. 4) ustawy, lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktorej
mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 5) ustawy.
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13. W przypadku przedmiotu zaméwienia wymagajacego posiadania wiadomosci

specjalistycznych kierownik zamawiajgcego, samodzielnie lub na wniosek dysponenta
srodkow, powotuje zespot ds. opracowania analizy, o ktérej mowa w ust. 10 niniejszego
paragrafu.

§5
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania.
Pracownicy uczelni nie majg prawa zamawiania jakichkolwiek dostaw, ustug lub robot
budowlanych na potrzeby uczelni bez wyczerpania procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie.

Planowanie zaméwien publicznych
§6
Podstawa podejmowania dziatan w zakresie udzielania zamowien przez uczelni¢ sg plany
zamoOwien opracowywane na okres roku kalendarzowego.
Plan zaméwien publicznych powinien byé sporzadzony przez dysponenta S$rodkoéw
wg. wzoru przedstawionego w zalaczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.
Plan zaméwien publicznych powinien zawieraé m.in. przedmiot zamowienia, warto$¢
zamoOwienia, zroédto finansowania oraz przyblizony termin realizacji zamowienia.
ZamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane ogodlnouczelniane sktadaja po
uprzednim zebraniu zaméwien od wszystkich komoérek organizacyjnych uczelni osoby,
ktére sa odpowiedzialne za realizacje tj.:
1) prorektor ds. ksztalcenia i studentoéw m.in. na:
a) dostawy i ustugi zwigzane z ksztatlceniem (m.in. dyplomy, legitymacje itp.);
2) kanclerz m.in. na:

a) ushugi pocztowe;

b) ustugi kurierskie;

C) ubezpieczenie pracownikow i studentow oraz majatku uczelni;

3) koordynator sekcji inwestycji m.in.:

a) w zakresie opracowania dokumentacji projektowej, wykonania robot budowlanych
lub zaprojektowania i wykonania robot budowlanych dotyczacych budowy nowych
lub remontu istniejacych obiektéw lub infrastruktury ujetych w planie
inwestycyjnym;

b) na ushugi i dostawy wyposazenia zamawianego W ramach realizowanych
inwestycji, 0 ktorych mowa w pkt. 3) lit. @) niniejszego ustepu;

4) koordynator sekcji utrzymania obiektow m.in. na:

a) wykonanie robot budowlanych lub zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych dotyczacych remontéow, przebudowy, modernizacji itp. istniejacych
obiektow lub infrastruktury, nie wymienione w zakresach pozostalych komorek
organizacyjnych uczelni;

b) ustugi zwigzane z utrzymaniem obiektow, infrastruktury i terenow uczelni;

c) dostawy mebli, nie wymienione w zakresach pozostalych komorek
organizacyjnych uczelni;

d) dostawy materiatéw biurowych;

e) dostawy srodkow czystosci;

f) dostawy paliwa;

g) wykonanie napraw i konserwacji pojazdow stuzbowych;
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h) ustugi transportowe;

i) ushlugi i materiaty do utrzymania terenéw zielonych;

j) dostawy maszyn i urzadzen technicznych oraz naprawy i konserwacje maszyn
i urzadzen technicznych (np.: kosiarki itp.);

k) dostawy mediow (energia elektryczna, gaz, woda i $cieki, ogrzewanie itp.);

I) wywdz nieczystosSci statych;

m) ustugi ochrony obiektow;

n) optaty abonamentowe RTV;

0) dostawa materiatéw eksploatacyjnych do maszyn i urzadzen biurowych;

p) naprawy i konserwacje urzadzen AGD;

q) dostawa pieczatek i stempli;

5) koordynator sekcji promocji m.in. na:

a) dostawy i wustugi zwigzane z dziataniami promocyjnymi, reklamowymi
i rekrutacyjnymi kandydatow na studia;

6) koordynator sekcji wspotpracy migdzynarodowej m.in.:

a) na dostawy i ushugi zwigzane z pozyskaniem $rodkow z funduszy edukacyjnych
programow europejskich lub pozyskiwania partnerow zagranicznych;

b) w przypadku nie wyznaczenia kadry zarzadzajacej w realizowanych przez uczelni¢
projektach w zakresie wskazanym w budzecie programow wspotfinasowanych ze
srodkow edukacyjnych programéw europejskich;

7) koordynator sekcji projektow i funduszy europejskich m.in.:

a) na dostawy i ustugi zwigzane z pozyskaniem $rodkow z funduszy strukturalnych;

b) w przypadku nie wyznaczenia kadry zarzadzajacej w realizowanych przez Uczelnig
projektach w zakresie wskazanym w budzecie projektu finansowanego $rodkow
z funduszy strukturalnych, umozliwiajacym jego prawidlowa i1 terminowa
realizacje;

8) kierownik dziatu teleinformatycznego m.in. na:

a) utrzymanie sieci komputerowej i telefonicznej;

b) ustugi telekomunikacyjne;

c) dostawy urzadzen audiowizualnych;

d) naprawy i konserwacje urzadzen audiowizualnych;

e) dostawy oprogramowania i jego aktualizacji, z wylaczeniem specjalistycznych
systemOw  administrowania 1 zarzadzania procesami  bibliotecznymi,
bibliometrycznymi i repozytoryjnymi;

f) dostawy urzadzen komputerowych;

g) naprawy i konserwacje urzadzen komputerowych;

9) dyrektor wydawnictwa m.in. na:

a) przygotowanie, opracowanie i wydruku publikacji, biuletynow itp. wydawanych
przez uczelnig;

b) tlumaczenia publikacji, biuletynow itp. wydawanych przez uczelnig;

C) recenzje, ekspertyzy itp. w zakresie zwigzanym z publikacjami wydawanymi przez
uczelnig;

10) kierownik centrum badawczego w zakresie dostaw i ustug zwigzanych z utrzymaniem
urzadzen i infrastruktury badawczej;
11) kierownik studium wychowania fizycznego m.in.:
a) w zakresie dostawy sprzetu sportowego;
b) na naprawy i konserwacje sprzetu sportowego;
12) dyrektor biblioteki na:
a) dostawy ksigzek;
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b) dostgp do pelnotekstowych, abstraktowych i bibliograficznych baz danych
I serwisOw informacyjnych tworzacych elektroniczne zasoby biblioteki;

C) prenumerate prasy;

d) materiaty audiowizualne zamawiane na potrzeby Biblioteki;
13) kwestor na m.in. na:

a) ustugi bankowe;
Zamowienia na ustugi i dostawy niedotyczace ww. zamowien ogélnouczelnianych, sktadaja
dysponenci $rodkéw na potrzeby, ktorych realizowane jest zamoéwienie (np.. udziat
w konferencjach, szkoleniach, zwigzane z realizacja projektow itp.).
Zgloszenie do planu zaméwien publicznych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 nalezy
ztozy¢ w formie elektronicznej koordynatorowi sekcji zaméwien publicznych
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01 grudnia na nast¢pny rok kalendarzowy. Jezeli
ww. dzien jest dniem wolnym od pracy, to termin ten przesuwa si¢ na pierwszy dzien
roboczy.
Zamowienia niewprowadzone do planu nie bedg realizowane w danym roku
kalendarzowym, chyba, ze zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia, czego nie mozna
bylo przewidzie¢, dziatajac z nalezyta starannos$cia, przed sporzadzeniem planu.
Po terminie, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, koordynator sekcji zamowien
publicznych niezwtocznie sporzadza zbiorcze zestawienie z podzialem na poszczegdlne
rodzaje zamowien i proponowane tryby postgpowan oraz przedklada kierownikowi
zamawiajacego celem akceptacji.
Niezwlocznie, jednakze nie pdZzniej niz w terminie do 10 dni kalendarzowych, od akceptacji
planu zaméwien przez kierownika zamawiajgcego, plany czastkowe przekazywane sg
dysponentom $rodkéw / komdrkom organizacyjnym uczelni.
Na wniosek dysponenta srodkow koordynator sekcji zamowien publicznych przygotowuje
zmiang planu zamowien i przedklada kierownikowi zamawiajacego celem akceptacji.
Koordynator sekcji zamowien publicznych nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego sporzadza plan postgpowan o udzielenie
zamowien, jakie uczelnia przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Zakres
planu, tryb zamieszczania i jego zmiany okresla ustawa.

Obowiazki komoérek organizacyjnych uczelni w zakresie
dotyczacym udzielenia poszczegolnych zamowien publicznych
§7
W celu dokonania zakupu na rzecz uczelni dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,
dysponent $rodkow sktada w kancelarii uczelni, wniosek 0 wszczgcie postgpowania
0 udzielenie zaméwienia wraz z podaniem m.in.: wartosci zamowienia netto, brutto oraz
stawki podatku VAT; wskazaniem Zrédla finansowania; terminu realizacji zamdwienia;
uzasadnienia potrzeby udzielenia zamoéwienia; 0soby do kontaktu. Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Po okresleniu trybu przez koordynatora sekcji zaméwien publicznych oraz potwierdzeniu
pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez kwestora, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.
Wszystkie dostawy, ustugi lub roboty budowlane zamawiane na potrzeby uczelni mogg by¢
realizowane wytgcznie po akceptacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, dokonanej przez kierownika zamawiajacego.
Whioski na dostawy, ustugi lub roboty budowlane muszg by¢ sktadane w terminie
umozliwiajaca ich realizacj¢ z uwzglednieniem procedur okreslonych w niniejszym
regulaminie oraz czasu niezb¢dnego na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.
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5. Warunki zatwierdzenia faktury/rachunku do zaptaty zostaly okre$lone w zarzadzeniu
rektora w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci (polityke
rachunkowosci) i gospodarki finansowej obowiazujace w uczelni.

6. Faktury/rachunki za zamoéwienia zlozone =z pominieciem procedury okreslonej
W zarzadzeniu rektora w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowosci (polityke rachunkowosci) i gospodarki finansowej obowigzujgce w uczelni
oraz w niniejszym regulaminie nie b¢da optacane ze §rodkow uczelni.

§8

1. Przed ztozeniem wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 niniejszego regulaminu, dysponent
srodko6w Szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ przedmiotu zamoéwienia objetego
wnioskiem.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych np.: informacje pozyskane z stron lub sklepow internetowych,
z katalogow, pozyskane dedykowane oferty itp.;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamowienia zaktualizowane
do potrzeb biezacego zamowienia np.: poprzez uwzglednienie wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez uczelni¢
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia na dostawy 1 ustugi nalezy udokumentowac
w postaci np.: zestawienia ofert, notatki stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentow itp..
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia sg m.in.:

1) minimum trzy oferty potencjalnych wykonawcow, dopuszcza si¢ mniejszg ilos¢ ofert
0 ile na rynku nie funkcjonuje minimum trzech potencjalnych wykonawcow lub
istnieja obiektywne okoliczno$ci uniemozliwiajagce pozyskanie odpowiedniej liczby
ofert;
lub / oraz

2) minimum trzy wydruki ze stron internetowych (opatrzone data dokonania wydruku)
lub inaczej pozyskane informacje cenowe / ofertowe (np.: broszury, katalogi itp.),
dopuszcza si¢ mniejszg ilo§¢ wydrukoéw / informacji cenowych / ofertowych o ile na
rynku nie funkcjonuje minimum trzech potencjalnych wykonawcow;
lub

3) kopia oferty lub umowy z innych postepowan (obejmujacy analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.

5. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
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zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.
W przypadku, gdy zaméwienie moze zostaC zrealizowane wylgcznie przez jednego
Wykonawce, wnioskujacy w sposdb jednoznaczny zobowigzany jest uzasadnié
I udokumentowaé powyzszg sytuacje.
Sumowanie warto$ci zaméowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt
netto (stownie: sto trzydziesci tysigcy zlotych 1 00/100) niefinansowanych lub
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych lub innych mechanizmoéw finansowych,
dotacji, grantow 1 innych zewnetrznych zrodet finasowania, odbywa si¢ w obrgbie
budzetow poszczegdlnych komoérek organizacyjnych, o ile obejmuje jedynie zakup na
potrzeby danej komorki organizacyjne;.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach, powyzsze terminy odnosza si¢ do
wszczecia pierwszego z postepowan.
Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastapita zmiana okolicznos$ci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, dysponent srodkow przed wszczeciem postegpowania dokonuje zmiany
(aktualizacji) warto$ci zamowienia.
Dysponent $rodkéw nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy lub
niniejszego regulaminu, zaniza¢ warto$ci zaméwienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu
obliczania warto$ci zamowienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na cze$ci lub zanizanie jego wartosci w celu
omini¢cia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub niniejszego
regulaminu, chyba, ze jest to podyktowane obiektywnymi przestankami.
Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 2 000,00 zt (stownie: dwa tysiace ztotych
i 00/100) netto i zamdéwienie nie jest finansowane lub wspotfinansowane z funduszy
strukturalnych lub innych mechanizméw finansowych, dotacji, grantow i innych
zewnetrznych zrdodel finasowania odstepuje si¢ od obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 4
I 5 niniejszego paragrafu.
W przypadku wystapienia np.: sity wyzszej lub awarii, i zwigzanej z zaistniala sytuacja
koniecznos$ci hatychmiastowego zlecenia realizacji dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,
dysponent srodkéw sporzadza notatke/protokot awarii potwierdzajacy wystapienie awarii
lub innego ww. zdarzenia, zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego i dotacza jego
kopie do wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia. Ww. notatka/
protokot musi zawiera¢ informacje 0 zakresie uszkodzenia/awarii, potwierdzenie
konieczno$ci natychmiastowego udzielenia zamowienia (np.: brak mozliwo$ci
wykorzystania cze¢$ci pomieszczen w wyniku wystgpienie przecickow/awarii instalacji
wody, zagrozenie bezpieczenstwa lub mienia, brak sprzgtu zastepczego nhiezbednego do
prowadzenia badan/prowadzenia zajgé/pracy, itp.).
W postepowaniach prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy, wraz z wnioskiem nalezy
dotaczy¢: opis przedmiotu zamowienia sporzadzony zgodnie z ustawg Pzp, ewentualnie
inne istotne z punku prowadzonego postgpowania informacje np.: warunkow udziatu
W postepowaniu, kryteriow oceny ofert, warunkow gwarancji itp.
Umowy zawierane w postgpowanil o udzielenie zamdOwienia przygotowywane sg przez
pracownikow sekcji zamowien publicznych przy wspolpracy z osobg odpowiedzialng za
realizacj¢ wniosku o wszczecie postepowania. W postepowaniu prowadzonym w bez

Strona 7 z 15
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stosowania ustawy dopuszcza si¢ przygotowanie umowy przez osoby odpowiedzialne za
realizacj¢ wniosku.

Komisja przetargowa

§9
Kierownik zamawiajacego powotuje komisje do przeprowadzenia post¢powania
0 udzielenie zamo6wienia, zwang dalej ,,komisja przetargowa”, jezeli warto$¢ zamdwienia
jest rowna lub przekracza progi unijne okreslone w ustawie.
Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone w ustawie, kierownik
zamawiajacego, samodzielnie lub na wniosek dysponenta srodkow, moze powota¢ komisje
przetargowa.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
I przeprowadzenia okreslonych postepowan.

§ 10

Kierownik zamawiajgcego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw
czlonkow Komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania,
indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnoSci oraz
przejrzystosc jej prac.

Do kompetencji Kkomisji przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia zgodne z wymogami ustawy Prawo zamdwien
publicznych i aktoéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, m.in.:

1) przygotowanie dokumentacji zwiagzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia w tym: projektu specyfikacji warunkow
zamoOwienia, Opisu potrzeb i wymagan, ogloszen 1 innych wymaganych
postepowaniem dokumentows;

2) przygotowanie projektow pism zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem
w szczegb6lnosci odpowiedzi na ztozone zapytania w postepowaniu, odpowiedzi na
ztozone odwotania, informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
Z uzasadnieniem 1 innych wymaganych przebiegiem postgpowania pism;

3) zamieszczanie ogloszen zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

4) przekazywanie wykonawcom korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem;

5) ocena spehiania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu oraz badanie
I ocena ofert;

6) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

7) wystgpowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania;

8) przygotowanie listy pracownikow uczelni lub innych osob, ktore moga mie¢ wptyw
na wynik postepowania oraz odbieranie od tych osob o$wiadczen w przedmiocie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy;

9) okreslenie wysokosci, formy, sposobu whniesienia i zwrotu wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;
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10) inne czynnosci przewidziane w regulaminie komisji przetargowej zapewniajace
prawidlowy przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. W postgpowaniu 0 warto$Ci zamowienia nieprzekraczajacej progéw unijnych okreslonych

w ustawie, w ktorych nie zostala powotana komisja przetargowa, sprawy wymienione

w ust. 2 niniejszego paragrafu nalezg do obowiazkéw i kompetencji koordynatora sekcji

zamowien publicznych lub osoby wyznaczonej przez kierownika zamawiajacego,

a przepisy niniejszego regulaminu, w ktorych jest mowa o komisji przetargowej, stosuje si¢
odpowiednio.

§11
Z dniem powotania komisji przetargowej koordynator sekcji zaméwien publicznych przekazuje
dokumentacje zwigzang z postepowaniem przewodniczagcemu komisji przetargowej do
dalszego prowadzenia postepowania.

§ 12
Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje po zatwierdzeniu wniosku,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, przez kierownika
zamawiajacego | wprowadzeniu do rejestrow prowadzonych przez koordynatora sekcji
zamowien publicznych.

Zaméwienia udzielane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy
§13
1. Zamoéwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa, obliczona zgodnie z przepisami ustawy, jest
mniejsza w skali roku od kwoty 130 000,00 zt netto (stownie: sto trzydziesci tysiecy
ztotych 1 00/100) moga by¢ dokonywane bez stosowania ustawy.
2. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w nast¢pujacym
podziale:

1) zamoéwienia o warto$ci mniejszej od kwoty 20 000,00 zt netto (stownie: dwadziescia
tysiecy ztotych 1 00/100);

2) zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 20 000,00 zt netto (stownie:
dwadziescia tysigcy ztotych i 00/100) jednakze mniejszej od kwoty 50 000,00 zt netto
(stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych i 00/100);

3) zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000,00 zt netto (stownie:
piecdziesiat tysigcy ztotych i 00/100) jednakze mniejszej od kwoty 130 000,00 zt netto
(stownie: sto trzydziesci tysigcy ztotych 1 00/100);

Zaméwienia udzielane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy 0 wartoSci
mniejszej od kwoty 20 000,00 z1 netto
§ 14

1. Procedur¢ udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
sporzadzony przez dysponenta Srodkow.

2. Osoba wyznaczona przez kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba, czego potwierdzeniem jest ztozone na dokumencie zakupu (fakturze/rachunku)
o$wiadczenie opatrzone czytelnym podpisem o tresci ,, Oswiadczam, iz dostawelustugel
robote budowlang zamowiono zgodnie z zasadg maksymalnych efektow z poniesionych
naktadow, a poniesiony koszt/wybrany wykonawca jest najkorzystniejszy z dostepnych
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na rynku”.

Zaméwienia udzielane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy 0 wartos$ci rownej lub

przekraczajacej kwote 20 000,00 zI netto jednakze mniejszej od kwoty 50 000,00 zI netto

1.

§15
Procedure wudzielenia zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
sporzadzony przez dysponenta Srodkow.
Osoba wyznaczona przez kierownika zamawiajacego przeprowadza badanie rynku w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez pozyskanie minimum trzech informacji
cenowych/ofertowych. Dopuszcza si¢ mniejszg ilo$¢ informacji cenowych/ofertowych o ile
na rynku nie funkcjonuje minimum trzech potencjalnych wykonawcoéw lub istnieja
obiektywne okoliczno$ci uniemozliwiajace pozyskanie ww. informacji (np.: poprzez
rozestanie prosby o zlozenie oferty do wigcej niz trzech potencjalnych wykonawcow
I otrzymanie mniej niz trzy informacji cenowych/ofertowych).
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba sporzadzajac protokot z wyboru oferty. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Przed udzieleniem zamowienia ww. protok6t wymaga akceptacji
kierownika zamawiajgcego.

Zaméwienia udzielane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy o wartos$ci rownej
lub przekraczajacej kwote 50 000,00 zI netto jednakze mniejszej
od kwoty 130 000,00 zI netto
§ 16

Procedur¢ wudzielenia zamowienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika

zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

sporzadzony przez dysponenta Srodkow.

Osoba wyznaczona przez kierownika zamawiajgcego przeprowadza zapytanie ofertowe/

badanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez:

1) zamieszczenie ogloszenia o Wwszczeciu postgpowania na stronie internetowe;j
zawierajace m.in. opis przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji, sposob realizacji,
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, terminy sktadania ofert i innych informacji
niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia postepowania uwzgledniajacych
specyfike przedmiotu zamowienia. Wyznaczajac terminy sktadania ofert uwzglednia si¢
ztozono$¢ zamoOwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert
lub/oraz

2) skierowanie do minimum trzech wykonawcow zapytania o ztozenie oferty zawierajgce;j
m.in. opis przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji, sposob realizacji, kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty, terminy sktadania ofert i innych informacji niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia postepowania uwzgledniajacych specyfike przedmiotu
zamoOwienia. Wyznaczajac terminy sktadania ofert uwzglednia si¢ zlozonos¢
zamdOwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. Dopuszcza si¢ zaproszenie
mniejszej ilosci wykonawcoéw o ile na rynku nie funkcjonuje minimum trzech
potencjalnych wykonawcow lub istniejg obiektywne okoliczno$ci uniemozliwiajgce
pozyskanie odpowiedniej liczby ofert
lub / oraz

3) pozyskanie minimum trzech informacji cenowych/ofertowych (np.: wydruki ze stron
internetowych opatrzone data dokonania wydruku, ceny z katalogow, broszur itp.),
dopuszcza si¢ mniejszg ilos¢ wydrukow/informacji cenowych/ofertowych o ile na rynku
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nie funkcjonuje minimum trzech potencjalnych wykonawcéw lub istniejg obiektywne
okolicznosci uniemozliwiajace pozyskanie odpowiedniej liczby ofert.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba sporzadzajgc protokot z wyboru oferty. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Przed udzieleniem zamowienia ww. protokot wymaga akceptacji
kierownika zamawiajgcego.

Zaméwienia udzielane bez stosowania ustawy, z dziedziny nauki i ustug badawczych
I rozwojowych, na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 3) i ust. 5 pkt. 1) i 2) ustawy
§ 17

1. Procedur¢ wudzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
sporzadzony przez dysponenta Srodkow.

2. Osoba wyznaczona przez kierownika zamawiajacego przeprowadza zapytanie ofertowe/
badanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez:

1) zamieszczenie ogloszenia o wszczeciu postgpowania na stronie internetowej
zawierajace m.in. opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji, sposob realizacji,
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, terminy sktadania ofert i innych informacji
niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania uwzgledniajacych
specyfike przedmiotu zamdéwienia. Wyznaczajac terminy sktadania ofert uwzglednia sie
ztozono$¢ zamoéwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.
lub / oraz

2) skierowanie do minimum trzech wykonawcow zapytania o ztozenie oferty zawierajgce;j
m.in. opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji, sposob realizacji, kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty, terminy sktadania ofert i innych informacji niezbednych do
prawidlowego przeprowadzenia postgpowania uwzgledniajacych specyfike przedmiotu
zamoOwienia. Wyznaczajac terminy sktadania ofert uwzglednia si¢ zlozonosé
zamoOwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. Dopuszcza si¢ zaproszenie
mniejszej iloéci wykonawcow o ile na rynku nie funkcjonuje minimum trzech
potencjalnych wykonawcoéw lub istnieja obiektywne okoliczno$ci uniemozliwiajace
pozyskanie odpowiedniej liczby ofert
lub / oraz

3) pozyskanie minimum trzech informacji cenowych/ofertowych (np.: wydruki ze stron
internetowych opatrzone data dokonania wydruku, ceny z katalogdw, broszur itp.),
dopuszcza si¢ mniejszg ilos¢ wydrukow/informacji cenowych/ofertowych o ile narynku
nie funkcjonuje minimum trzech potencjalnych wykonawcow lub istniejg obiektywne
okolicznosci uniemozliwiajgce pozyskanie odpowiedniej liczby ofert.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba sporzadzajac protokot z wyboru oferty. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Przed udzieleniem zamowienia ww. protokol wymaga akceptacji
kierownika zamawiajgcego.

Zamowienia udzielane bez stosowania ustawy z innych przestanek niz okreslone
w art. 2 pkt. 1 ust. 1) oraz art. 11 ust. 1 pkt. 3) i ust. 5 pkt. 1) i 2) ustawy
§18
1. Procedur¢ udzielenia zamodwienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
sporzadzony przez dysponenta Srodkow.
2. Uczelnia udziela zamowienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
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3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba sporzadzajac protokot z wyboru oferty. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Przed udzieleniem zamowienia ww. protokot wymaga akceptacji
kierownika zamawiajgcego.

§ 19

1. Zamoéwienie finansowane lub wspotfinansowane z funduszy strukturalnych lub innych
mechanizméw finansowych, dotacji, grantow i innych zewngtrznych zrodet finasowania
udzielane jest na podstawie wymogdéw okreslonych w stosownych umowach, wytycznych
i innych przepisach okreS$lajagcych sposéb udzielania zaméwien zwigzanych
z wydatkowaniem otrzymanych srodkow.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje wyznaczona przez kierownika zamawiajacego
osoba. Zaleca si¢ przy dokumentowaniu wyboru oferty stosowanie protokotu postepowania,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Przed udzieleniem
zamdwienia WW. protokot wymaga akceptacji Kierownika zamawiajacego.

Zawarcie, realizacja umowy
oraz stwierdzenie wykonania przedmiotu umowy
§ 20

1. Zamowienia lub umowy na dostawy o warto$ci ponizej kwoty 20 000,00 zt netto oraz ustugi
i roboty budowlane o wartosci ponizej 10 000,00 zt netto w postgpowaniach prowadzonych
na podstawie § 14-18 niniejszego regulaminu mogg by¢ sktadane/zawierane w formie
ustnej, dokumentowej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Umowy na dostawy o warto$ci rownej lub powyzej kwoty 20 000,00 zt netto oraz ustugi
I roboty budowlane o warto$ci roéwnej lub powyzej 10 000,00 zt netto w postepowaniach
prowadzonych na podstawie § 14-18 niniejszego regulaminu musza by¢ zawierane
w formie pisemnej lub elektronicznej.

3. Na wniosek dysponenta srodkow kierownik zamawiajacego moze odstapi¢ od obowigzku
zawarcia umowy, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

§21
Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowaé ustawg
Kodeks Cywilny, zarzadzenie rektora w sprawie zasad sporzadzania i ewidencjonowania umow
zawieranych przez uczelnig, zarzadzenie rektora w sprawie wprowadzenia dokumentacji
opisujacej zasady rachunkowosci (polityke rachunkowosci) igospodarki finansowej
obowigzujace W uczelni, a w postepowaniach prowadzonych w oparciu 0 przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych rowniez tg ustawe.

§ 22
1. Osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacja i odbiér przedmiotu umowy, wskazana
W umowie zawartej w postgpowaniu prowadzonym w oparciu o przepisy ustawy,
zobowiazana jest w terminie do 10 dni od dnia zrealizowania ww. umowy przekaza¢ do
sekcji zamowien publicznych kopie protokotu odbioru przedmiotu umowy zawierajgcego
wszystkie istotne dla prawidtowej sprawozdawczosci informacj¢ m.in.:
1) czy umowa zostata wykonana;
2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe¢ wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;
3) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajacej
do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamdowienia po zmianie,
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warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzro$cie wynagrodzenia w zwigzku
ze zmiang UMoOwy,

4) Iaczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytulu zrealizowanej umowy;

5) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacja, czy podczas realizacji zamowienia, zamawiajacy dokonywat kontroli,
czy wykonawca spehit przewidziane w zawarte] umowie wymagania zwigzane

z realizacja zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy,

b) obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy, w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego
zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

W przypadku potrzeby wprowadzenia zmian powodujacych konieczno$é zawarcia aneksu
do umowy zawartej w postepowaniu prowadzonym w oparciu o przepisy ustawy, osoba
odpowiedzialna za nadzor nad jej realizacja, sktada wniosek, ktorego wzor stanowi
zatagcznik nr 4 do niniejszego regulaminu, 0 sporzadzenie aneksu zawierajacego
uzasadnienie zawarcia aneksu wraz z innymi dokumentami niezbednymi do zawarcia
aneksu, w tym wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, 0 ile aneks
dotyczy zwigkszenia wynagrodzenia. Wniosek o zawarcie aneksu winien zosta¢ ztozony na
co najmniej 14 dni kalendarzowych przed terminem zawarcia aneksu lub zakonczenia
realizacji przedmiotu umowy. Aneks przygotowywany jest przez sekcj¢ zamowien
Publicznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu rektora w sprawie zasad
sporzadzania i ewidencjonowania umow zawieranych przez uczelnig. Sekcja zamowien
publicznych organizuje proces zawarcia aneksu i archiwizuje jego oryginat z dokumentacja
postgpowania, W ktorym zostata zawarta umowa. W przypadku koniecznosci zmiany
(np.: wysokos$ci, terminu obowigzywania itp.) zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wynikajacej zzawartego aneksu, sekcja zamoéwien publicznych podejmuje
czynno$ci 1 dzialania majace na celu przedlozenie przez wykonawce zabezpieczenia
uwzgledniajacego nowe warunki wprowadzone aneksem.

W przypadku przedmiotu zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
wymagajacego posiadania wiadomosci specjalistycznych kierownik zamawiajgcego,
samodzielnie lub na wniosek dysponenta $rodkow, powotuje komisje odbiorowa.

Sprawozdawczos¢, ewidencja, obieg dokumentow
§ 23

Koordynator sekcji zamowien publicznych prowadzi rejestr ztozonych wnioskow
0 Wszczecie postgpowania oraz rejestr postepowan o udzielenie zamowien publicznych.
Rejestry, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zawierajg, co najmniej informacje
0:

1) numerze wniosku lub postepowania;

2) nazwie i kodach okreslonych we wspolnym stowniku zamoéwien (CPV)

Z zaznaczeniem rodzaju zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

3) wartos$ci szacunkowej (bez VAT) wyrazonej w ztotych i w euro;

4) dacie ztozenia wniosku w kancelarii uczelni;

5) trybie postepowania.
Koordynator sekcji zamowien publicznych odpowiada za rejestracje 1 ewidencje
prowadzonych postepowan oraz przechowywanie peilnej dokumentacji zamowienia przez
okres 4 lat od daty zakonczenia postgpowania. Po uplywie tego okresu dokumentacja
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postepowania 0 zamowienie publiczne moze zosta¢ przekazana do archiwum uczelni,
W terminach i na zasadach okreslonych w przepisach wewngtrznych.

Dokumenty zwigzane z udzielonymi zamdwieniami przez inne komorki organizacyjne niz
sekcja zamoéwien publicznych niezwlocznie po udzieleniu zamowienia winna zostaé
przekazana protokotem odbioru koordynatorowi sekcji zamowien publicznych.

Postanowienia koncowe
§24

Koordynator sekcji zaméwien publicznych dokona przeszkolenia kierownikow
i koordynatorow pozostalych komoérek organizacyjnych uczelni w zakresie stosowania
procedur okreslonych niniejszym regulaminem do 90 dni od wejécia w zycie niniejszego
regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy kodeks
cywilny, akty wykonawcze wydane na ich podstawie oraz inne przepisy wewnetrzne
uczelni.

§25
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac decyzje
o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 niniejszego
paragrafu.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdélnosSci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajagce odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okres$lajacych sposob udzielania
zaméOwien wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych lub innych mechanizméw
finansowych.

§ 26

Osobom uczestniczagcym w procesie udzielania zamdéwien przez uczelni¢ nie wolno
podejmowaé dziatan niezgodnych z niniejszym regulaminem, przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych lub innych norm prawnych oraz jakichkolwiek dziatan
korupcyjnych lub noszacych znamiona korupcji.

O kazdym podejrzeniu dzialania niezgodnego z niniejszym regulaminem, przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych lub innych norm prawnych, 0soba uczestniczgca
W procesie udzielania zaméwien przez uczelni¢, jednocze$nie niezwlocznie pisemnie
informuje o ww. sytuacji bezposredniego przetozonego i kierownika zamawiajgcego.

O kazdym dziataniu korupcyjnym lub dzialaniu noszacym znamiona Kkorupcji, osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamowien przez uczelni¢, niezwlocznie pisemnie
informuje o ww. sytuacji bezposredniego przetozonego, kierownika zamawiajacego oraz
odpowiednie organy powotane do jej zwalczania.

Nieprzestrzeganie zasad okreslonych m.in. w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych, ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
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przepisach wykonawczy do ww. ustaw, jak rowniez postanowien niniejszego regulaminu,
stanowi naruszenie obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy.

Dysponenci $rodkdw ponoszg odpowiedzialno$§¢ za gospodarowanie powierzonymi
im $rodkami publicznymi, w tym za stosowanie obowigzujgcych w tej mierze przepisow,
a takze przepisdbw wewngtrznych uczelni.
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