Zarzadzenie 14/2023

Rektora
Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla 11
z dnia 13 lutego 2023 roku

w sprawie: zasad zapewnienia i refundacji przez pracodawce kosztow zakupu okularéw,
korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 r.
W sprawie bezpieczenstwa i1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe (Dz. U. 1998 Nr 148, poz. 973) zarzadza sig, CO nastepuje:

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) monitorze ekranowym — nalezy przez to rozumie¢ urzadzenie do wyswietlania informacji
w trybie alfanumerycznym lub graficznym, niezaleznie od metody uzyskiwania obrazu;

2) stanowisku pracy - nalezy przez to rozumieé przestrzen pracy, wraz z wyposazeniem
w $rodki 1 przedmioty pracy, obejmujacym:

a) wyposazenie podstawowe, w tym monitor ekranowy, klawiatur¢ lub inne urzadzenia
wejsciowe, jednostke centralng lub stacje dyskietek,

b) wyposazenie dodatkowe, w tym drukarke, skaner, mysz, trackball,

¢) wyposazenie pomocnicze, w tym stol, krzesto, uchwyt na dokument, podnézek,

3) systemie komputerowym - nalezy przez to rozumie¢ urzadzenia wchodzace w sktad
wyposazenia podstawowego 1 dodatkowego stanowiska pracy wraz z oprogramowaniem,

4) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ kazda osob¢ zatrudniong w Akademii Bialskiej
Nauk Stosowanych im. Jana Pawla II, w tym praktykanta i stazyste, uzytkujacag w czasie
pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

§2
Pracownikom zatrudnionym na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,
uzytkujagcym w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe dobowego wymiaru
Czasu pracy, zapewnia si¢ zalecone przez uprawnionego lekarza sprawujacego profilaktyczna
opieke lekarska okulary korygujace wzrok.

§3
1. Ustala si¢ maksymalng kwote refundacji zakupu okularéw korygujacych wzrok

dla pracownikéow, o ktorych mowa w § 2 wust.l do wysokosci 650 zt
(stownie: szeSéset piecdziesiat ztotych 00/100).

2. Jezeli kwota na dowodzie zakupu jest nizsza niz ustalona w ust.l zwrotu dokonuje
si¢ w kwocie wymienionej na dowodzie zakupu.

§4
1. Pracownik moze si¢ ubiega¢ o ponowne dofinansowanie do zakupu okularow
korygujacych wzrok, jezeli spelniony jest jeden z ponizszych warunkow:

1) w wyniku kolejnych badan okulistycznych, przeprowadzonych w ramach badan
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okresowych wyznaczony przez lekarza medycyny pracy sprawujacego profilaktyczng
opieke zdrowotng lub badan kontrolnych wzroku, wykaze konieczno$¢ zmiany
soczewek okularowych;

2) zwrot kosztow ich zakupu moze nastgpi¢ maksymalnie tylko do kwoty okreslone;j
w § 3 ust.1. nie czgsciej niz jeden raz w roku;

3) w przypadku zgubienia lub zniszczenia okularéw, Uczelnia nie ponosi kosztow
zwigzanych z ich naprawg lub zakupem nowych;

4) pracownik ma prawo uzytkowaé¢ okulary korygujace wzrok w dowolnym miejscu
| Czasle.

§5
. Podstawa do uzyskania refundacji wydatkow poniesionych na zakup okularow

korygujacych wzrok w wysokosci okreslonej w § 3 jest dostarczenie przez pracownika
nastepujacych dokumentow:

1) wniosku, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia -
potwierdzonego przez bezposredniego przetozonego oraz przez pracownika stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) aktualnego zaswiadczenia lekarskiego, wydanego przez uprawnionego lekarza
medycyny pracy, sprawujacego profilaktyczng opieke lekarska, ktory na podstawie
badan stwierdza konieczno$¢ stosowania okularow korygujacych podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego albo konieczno$¢ zmiany szkiet optycznych;

3) oryginalu dokumentu zakupu potwierdzajacego zakup okularéw, wystawionej
na pracownika z potwierdzeniem sposobu optaty kwoty zakupu przez pracownika.

§6
Pracownik, w celu otrzymania refundacji kosztoéw zwigzanych z zakupem okularow,
sktada dokumenty wymienione w § 5 do pracownika stuzby bhp.

Po dokonaniu formalnej oceny ztozonych dokumentéw przez pracownika stuzby bhp,
wniosek o refundacje kosztow przekazywany jest do kwestury w celu jego realizacji.

Wyptata refundacji nastgpuje w ciggu 14 dni od zlozenia wniosku i dokumentow,
0 ktorych mowa w § 5 powyzej. Przyznana kwota jest przekazywana na rachunek
bankowy pracownika lub jest mozliwa do odebrania w kasie uczelni.

Wprowadza si¢ ewidencje wyplaconych refundacji za zakup okularow korygujacych
wzrok wg wzoru stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia, ktorej realizacjg powierzam
pracownikowi stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§8

Traci moc zarzadzenie rektora nr 88/2019 z dnia 18 pazdziernika 2019 roku

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk
Rektor

Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych
im. Jana Pawla I1
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Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia rektora nr 14/2023

z dnia 13 lutego 2023 roku

w sprawie: zasad zapewnienia i refundacji przez pracodawce kosztow zakupu okularow,

korygujgcych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

(imig i nazwisko) (miejscowosé, dnia)

(jednostka organizacyjna)

WNIOSEK
o refundacje kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok

Prosz¢ o refundacj¢ kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok do pracy przy obstudze

monitora ekranowego, zgodnie z postanowieniami zarzadzenia nr 14/2023 rektora Akademii

Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II z dnia 13 lutego 2023 roku.

Okulary zostaty zakupione w oparciu o zalecenie lekarza medycyny pracy w ramach

profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami.

Do wniosku dotagczam:

1) orzeczenie wydane przez lekarza medycyny pracy stwierdzajace potrzebg stosowania
okularow korygujacych wzrok podczas pracy,

2) fakture dokumentujaca zakup okularoéw.

1. Opinia bezposredniego przelozonego

Potwierdzam, ze Pani/Pan™ ... ... ... i
jest zatrudniona/zatrudniony* na stanowisku pracy/w innym miejscu wyznaczonym
do wykonywania pracy* wyposazonym w monitor ekranowy i uzytkuje go co najmniej
przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

(data, podpis i pieczeé kierownika jednostki organizacyjney)
2. Opinia pracownika Shuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Na podstawie dostarczonych dokumentéw wnosze o refundacje kosztow zakupu

okularow w wysokos$ci ................... 7t
53 001078 3L T 7).

(data, podpis i piecze¢ pracownika Stuzby BHP)
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5. Zatwierdzenie do wyplaty:

Zatwierdzono kwotg refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok.

Kwota do zaptaty wynosi: ................ 7t

(SHOWIII . ..t e z}).
(data i podpis pracownika Kwestury) ( podpis osoby zatwierdzajgCe))
Kwituje odbidér kwoty ............. 7

S 0010783 N zh).

(data i podpis pracownika)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2
do zarzgqdzenia rektora nr 14/2023
z dnia 13 lutego 2023 roku

w sprawie: zasad zapewnienia i refundacji przez pracodawce kosztow zakupu okularow,
korygujgcych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

KARTA

Rejestru i Ewidencji Okularow Korygujacych Wzrok

Lp.

Imig i nazwisko

Data zakupu

Podpis Pracownika
Stuzby BHP i Ppoz.
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