Zalqcznik do zarzqdzenia rektora nr 100/2022

z dnia 29 czerwca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Skontrowej
w Bibliotece Akademickiej ABNS w Bialej Podlaskiej

Regulamin Komisji Skontrowej w Bibliotece
Akademickiej ABNS w Bialej Podlaskiej

Zgodnie z § 32 Rozporzgdzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. nr 205,
poz. 1283) zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatlow
bibliotecznych w terminie od 01.07.2022 r. do 03.08.2022 r.

1. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece | wypozyczone
czytelnikom.

2. Skontrum przeprowadza si¢ w module skontrum.tcp w komputerowym systemie
bibliotecznym SOWA SQL Premium.

3. Podczas skontrum nalezy:

1) poréwnaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,

2) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale roéznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbioréw,

3) ustali¢ ewentualne braki wzglgdne i bezwzgledne.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:

1) komputerowych ksiegach inwentarzowych,
2) innej dokumentaciji,

dla materiatdbw wypozyczonych - zapisy dokonane w :

3) komputerowej bazie danych,
4) rewersach czytelni.

5. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem poréwnaniem zapisow inwentarzowych ze
stanem faktycznym zbioréw nalezy zakonczy¢ do dnia 03.08.2022r. Na czas trwania
tych czynno$ci zawiesza si¢ wypozyczanie 1 przyjmowanie zwrotOw materiatlow
bibliotecznych.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokoét, ktory powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych;

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow wzglednych 1 bezwzglednych oraz
ich wartosci,

3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

1) wykaz brakow wzglgdnych,

2) wykaz brakéw bezwzglednych,

3) zarzadzenie Rektora ABNS w Biatej Podlaskiej w sprawie skontrum,
4) regulamin Komisji Skontrowej.
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