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Wstep

Prace dyplomowe na kierunkach studiéw o profilu praktycznym w Wydziale Nauk Spotecznych
i Humanistycznych sg przygotowywane w nastepujacych dziedzinach: nauk humanistycznych
(filologia) i spotecznych (pedagogika, pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, socjologia). Powinny
by¢ uzyteczne i rozwigzywaé istotny problem badawczy. Prace dyplomowe na studiach pierwszego
stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich powinny rézni¢ sie zakresem
podejmowanej problematyki, zakresem oraz rodzajem materiatéw Zrodtowych oraz stopniem
zaawansowania metod badawczych stosowanych przez studenta.

Prace dyplomowe w naukach spotecznych zwigzane sg z kierunkiem studidow i powinny mie¢
charakter: analityczny, badawczy, diagnostyczny lub ewaluacyjny. Ponadto powinny formutowad
rekomendacje dla dziatan praktycznych. W przypadku prac na studiach pierwszego stopnia w naukach
spotecznych nalezy wykazaé umiejetnos¢ zastosowania przez studenta okreslonej techniki i metody
badawczej. W przypadku prac na studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich
w naukach spotfecznych istotne znaczenie ma umiejetnos¢ zastosowania przez studenta okreslonej
metodologii badawczej. Objetos¢ pracy powinna by¢ ustalona bezposrednio z promotorem
w zaleznosci od tematyki pracy i zakresu badan. Niemniej zaleca sie, aby objeto$é pracy licencjackiej
nie byta mniejsza niz 40 stron, a pracy magisterskiej nie mniejsza niz 60 stron. W strukturze pracy
licencjackiej nalezy wyodrebnic¢ nie mniej niz 3, a w pracy magisterskiej nie mniej niz 4 rozdziaty.

W naukach humanistycznych (filologia) prace dyplomowe zwigzane s3 z kierunkiem, programem
oraz profilem kierunku studiéw w ramach dyscyplin: jezykoznawstwa i literaturoznawstwa. Prace
powinny mie¢ charakter aplikacyjny. W naukach humanistycznych prace dyplomowe na studiach
pierwszego i drugiego stopnia rdéznig sie zakresem tematyki badawczej i metod badawczych, liczbg
stron/rozdziatéw oraz iloscig bibliografii. Objetos¢ pracy licencjackiej standardowo wynosi okoto 20-
25 stron, pracy magisterskiej: nie mniej niz 45 stron tekstu zasadniczego (od wstepu do zakoriczenia).
Zestawienie wykorzystanej literatury (w ukfadzie alfabetycznym), powinno obejmowaé co najmniej
15 pozycji w pracach licencjackich i 25 pozycji w pracach magisterskich. Prace przygotowywane sg
w jezyku obcym, zgodnie z planem studiéw.

W pracy dyplomowej, zaréwno licencjackiej jak i magisterskiej, student powinien wykazaé sie
umiejetnoscig przedstawienia zagadnien powigzanych z tematem pracy w logicznym uktadzie, a takze
precyzyjnego i poprawnego formufowania wypowiedzi, wyrazania mysli i pogladdéw. Przygotowanie
pracy dyplomowe;j licencjackiej ma wykazaé wiedze i umiejetnosci studenta w zakresie postugiwania
sie wybrang metodologig badawczg, wtasciwego wykorzystywania dostepnej literatury przedmiotu
oraz opracowania zagadnienia okre$lonego tematem pracy na danym poziomie ksztatcenia
w powigzaniu z profilem praktycznym. Wykonanie pracy magisterskiej wymaga od studenta
umiejetnosci planowania badan i wtasciwego postugiwania sie piSmiennictwem naukowym oraz
nadania pracy charakteru studium analitycznego poprzez postawienie problemu badawczego.

Wszystkie prace majg wykazywac¢ znajomos¢ metod badawczych i umiejetnos¢ korzystania
ze 7zrédet wiedzy na dany temat w oparciu o polskg lub obcojezyczng literature.

Wszystkie prace dyplomowe podlegajg sprawdzeniu w systemie antyplagiatowym. Pozytywne
przejscie procedury antyplagiatowe] jest warunkiem koniecznym dopuszczenia pracy do egzaminu
dyplomowego. Prace nalezy wysta¢ najpdzniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego do promotora celem przeprowadzenia badania w JSA.
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1. Zasady redakcji pracy dyplomowej

1.1. Uktad pracy

Praca dyplomowa powinna miec¢ nastepujgcy uktad:
e Strona tytutowa;

e Strona z oswiadczeniem promotora i studenta;

e Streszczenie i stowa kluczowe;

e Spis tresci;

e Tresc pracy;

e Literatura;

e Spis tabel (jesli wystepuja);

e Spis rysunkow (jesli wystepuj3);

e Spis zafacznikdw (jesli wystepuja);

e Zataczniki zgodnie z kolejnoscig ze spisu zatgcznikdw (jesli wystepuja).

1.2. Strona tytutowa pracy dyplomowej, oswiadczenia, streszczenie

Strona tytutowa pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z przyjetym standardem. Obowigzuje
wzor strony tytutowej wraz z oswiadczeniami i strong streszczenia przedstawiony na stronie
internetowe] uczelni http://www.akademiabialska.pl (zaktadka: Studenci/ Sprawy Studenckie/
Praca dyplomowa).

Strony te zgodnie z przedstawianym wzorem nie powinny mie¢ umieszczonego nagtowka,
stopki jak réwniez numeru strony.

1.3. Spis tresci

Spis tresci powinien zawiera¢ informacje o elementach sktadowych pracy i ich rozmieszczeniu
na poszczegdlnych stronach. W spisie powinny byé wykazane wszystkie rozdziaty i podrozdziaty
wyodrebnione w pracy. Strony zawierajgce spis tresci nie powinny byé numerowane.

1.4. Tresc pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jako dzieto stanowi opracowanie monograficzne w formie pisemnej lub
projektu, ktére moze by¢ uzupetnione o wykonane modele, projekty graficzne, itp.
Tres¢ pracy dyplomowej sktada sie z trzech zasadniczych czesci:
e Wprowadzenia;
e Merytorycznego przedstawienia problemu stanowigcego temat pracy;
e Podsumowania.

Wprowadzenie musi zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu oraz ogdlng koncepcje pracy.

Merytoryczne przedstawienie problemu stanowigcego temat pracy powinno zawiera¢ analize
teorii przedmiotowego problemu. Analiza ta musi zawieraé odniesienia do literatury przedmiotu
w oparciu o zrédta polsko lub obcojezyczne. Niezbedne jest réwniez zamieszczenie w tej czesci
pracy dyplomowej opisu stosowanych metod badawczych (w przypadku pracy na studiach
drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich — metodologii badawczej) oraz
przedstawienie wynikéw badan.
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Podsumowanie powinno zawiera¢ odniesienie do probleméw/pytan lub hipotez badawczych
oraz wnioski z przeprowadzonych badan. W przypadku prac badawczych mozliwe jest
sformutowanie rekomendacji dla praktyki spotecznej lub pedagogiczne;j.

2. Techniczne zasady pisania prac dyplomowych

2.1. Zasady ogdlne

Praca dyplomowa musi byé opracowaniem w formie zwartego tekstu o liczbie stron
adekwatnej dla wtasciwego opracowania tematu.

Podczas opracowywania pracy dyplomowej nalezy przyja¢ nastepujace ustalenia:

e Zalecana czcionka Calibri (konsekwentnie stosowana w catej pracy);

e Rozmiar czcionki: tytuty rozdziatow 16 pkt, tytuty podrozdziatow 14 pkt i tekst 12 pkt;

e Marginesy dla wydruku jednostronnego: wewnetrzny 3,5 cm, zewnetrzny 2,5 cm, gérny
i dolny 2,5 cm;

e Marginesy dla wydruku dwustronnego — do archiwum: lustrzane;

e Interlinia 1,5 wiersza w tekscie; 1,0 wiersza w tabeli;

e Odstepy w pracy 12 pkt przed i 12 pkt po dla tytutdow, podtytutdw, akapitow;

e Numerowanie stron automatyczne, w prawym dolnym rogu strony (ujawnione od strony,
na ktérej zaczyna sie Wstep);

e Tekst justowany obustronnie.

2.2. Numerowanie czesci pracy

W pracy dyplomowej do numeracji rozdziatéw i podpunktdéw nalezy stosowaé numeracje
cyframi arabskimi, np. 1.,1.1,,1.2,,1.2.1.,1.2.2,,1.3,, 2., 2.1, 2.2. itd. Nalezy przy tym pamietac,
ze nie moze istnie¢ punkt 1.2.1. jezeli nie ma punktu 1.2.2., tzn. nie mozna stosowac
pojedynczych podpunktow.

2.3. Jezyk i styl pracy

Nie nalezy pisa¢ pracy w pierwszej osobie, np. ,napisatem”, ,uwazamy”, itp. Nalezy uzywa¢d
formy bezosobowej, np. ,wykonano badania”, ,przeprowadzono analize i stwierdzono, ze..”.
W pracy nie nalezy réwniez uzywaé mowy potoczne;j.

W celu wyréznienia fragmentu pracy mozna stosowaé pogrubienia albo kursywe jednolicie
w catej pracy. W przypadku uzywania w pracy skrétowcéw nalezy zawsze przy pierwszym uzyciu
podac petng nazwe, a w nawiasach zwyktych skrétowce wedtug przyktadu Akademia Bialska Nauk
Stosowanych im. Jana Pawta Il (ABNS), natomiast skrotowce w jezyku angielskim np. ang. Central
Processing Unit (CPU).

Po tytule rozdziatu lub podrozdziatu nie stawia sie kropki, a tytutéw czesci pracy nie umieszcza sie
w cudzystowie. Pomiedzy tytutem czesci pracy wyiszego rzedu a pierwszym tytutem jej czesci
nizszego rzedu (podtytutem) nie nalezy umieszcza¢ tekstu w jakiejkolwiek formie. Podrozdziatu nie
mozna zaczynac od rysunku, wzoru lub tabeli, jak réwniez nie moze sie on korczy¢ tymi elementami.
Nalezy doda¢ krétkie wprowadzenie lub opis do kazdego z tych elementéw.

Rozdziaty gtowne (np. 1., 2.) rozpoczynamy od kolejnych stron. Jezeli stosowane sg wyliczenia,
nalezy uzywac punktorow i numeratordw, w sposob jednolicie przyjety w catej pracy. Nalezy wéwczas
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odpowiednio zadba¢ o interpunkcje, tzn. jezeli pozycja zaczyna sie duzg literg, to powinna zakorczyc
sie kropka (znakiem zapytania), natomiast dla matej litery wyliczenia nalezy zakornczy¢ srednikami lub
przecinkami.

2.4. Materiaty wizualne (rysunki i fotografie)

Materiaty wizualne muszg by¢ czytelne, zrozumiate i opisane z powotaniem sie na zrédto. Opis
przyktadowego materiatu przedstawiono na rysunku 1.

A

Rys. 1. Logo Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawta Il
Zrédfto: http://www.akademiabialska.pl (dostep 15.03.2022).

Numerujgc materiaty wizualne nalezy przyja¢ jedng z zasad: numeracje ciggtg w catej pracy lub
numeracje dwucztonowa, gdzie pierwszy czton oznacza numer rozdziatu, a drugi numer materiatu
wizualnego w danym rozdziale. Materiaty wizualne nalezy podpisywa¢ czcionkg rozmiar 11 pkt,
powinny by¢ umieszczone wraz z opisem pod materiatem wizualnym i podaniem Zrddta
(kursywa).

2.5. Tabele

W pracy dyplomowej autor, zamieszczajgc tabele, powinien uzywaé przyjetego stylu tabeli
konsekwentnie w catej pracy. Tabele nalezy opisywa¢ czcionkg 11 pkt. zamieszczajgc opis nad
tabelg. Zawsze nalezy okresli¢ jej zrédto (pod tabelg, czcionka 11 pkt., kursywa). Przyktad
przedstawiony zostat w tabeli 1.

Tab. 1. Charakterystyka materiatu badan

Ptec Ptec
Wartosé Kobieta Mezczyzna
Srednia 154,4 154,5
Odchylenia standardowe 21,02 24,43
Test t-Studenta t=-0,02; p= 0,983

Zrédfo: Wewnetrzny System Zapewnienia Jakos$¢ Ksztatcenia w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych
im. Jana Pawta Il

Zasada numeracji tabel jest taka sama jak dla materiatdw wizualnych (numeracja ciggta lub
dwucztonowa). Nalezy stosowac jednolitg zasade w catej pracy.

2.6.0dwotania do literatury
Opracowujac prace dyplomowg autor zobligowany jest do powotywania sie na odpowiednie

zrodta literaturowe i wykorzystane materiaty. W zwigzku z powyziszym w teksécie pracy,
w odpowiednich miejscach autor powotuje sie na zrédto. W catej pracy nalezy przyjac jedna
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z zasad odwotan do literatury: system harwardzki lub odwotania do literatury w przypisach
W numeracji ciggte;j.

Zgodnie z zasadg odwotan do literatury w systemie harwardzkim nalezy podaé¢ w nawiasach
okragtych nazwisko autora, rok wydania publikacji, np. (Nowak, 2013). W przypadku cytowania
podajemy numer strony, np. (Nowak, 2013, s. 5). Jezeli dana publikacja ma dwdch autordw,
podaje sie oba nazwiska, faczac je spdjnikiem , i ”, np. (Nowak i Kowalski, 2011). W przypadku
trzech autoréw spdjnik ,i” stawia sie przed ostatnim nazwiskiem, np. (Nowak, Kowalski
i Malinowski, 2010). Jezeli autoréw jest wiecej niz trzech podaje sie nazwisko tylko pierwszego
z nich z dopiskiem i in., np. (Nowak i in., 2008). W sytuacji, gdy autor pracy dyplomowej korzysta
z réznych publikacji, ktorych autorzy majg te same nazwiska i ten sam rok wydania, wéwczas
rozréznia sie je za pomocy pierwszych liter imion autoréw, np. (Nowak A., 2009; Nowak B.,
2009). Przyjmuje sie réwniez zasade, iz kilka publikacji cytowanych jednoczesnie (w jednym
nawiasie) szereguje sie w kolejnosci chronologicznej, a nie wedtug alfabetu. Powotujac sie na
opracowania i raporty przygotowane przez organizacje, instytucje itp., ktére nie maja podanych
autoréw (lub redaktoréw), wéwczas zamiast autora podaje sie nazwe tych organizacji, np. (GUS,
2013), (PKN, 2013), (Dz. U. nr 11 poz. 123 z dn. 12.12.2012). Gdy dokonywane jest bezposrednie
cytowanie z cudzej pracy, nalezy dokftadnie oznaczy¢ przytaczany fragment za pomoca
cudzystowu, np. (...) nawet bardzo szybko rozwijajgce sie przedsiebiorstwa powinny ,na kazdym
kroku analizowa¢ ryzyko realizowanych proceséw biznesowych” (Niedbata i in., 2010, s. 122).

Na koricu pracy autor umieszcza spis literatury, z ktdrej korzystat w porzadku alfabetycznym
zgodnie z przyjetym stylem, na przykfad:

Sztompka P., (2021), Socjologia. Wyktady o spoteczerstwie, Krakéw: Wyd. Znak-Horyzont.

Zurek A., (2022), Kobieca solidarno$¢ miedzypokoleniowa oczyma trzech generacji kobiet,

»Studia Socjologiczne”, nr 1, s. 61-79.

Styk J., (2021), Populacja mieszkarcow Lublina w latach 1901-2018, [w:] M. Dziekanowska,

B. Szczepanska (red.), Spotecznosci lokalne w procesach przemian, Krakdéw, Wyd. Nomos, s. 80-

94.

Klim-Klimaszewska A., (2015), Praca z dzieckiem ryzyka dysleksji i dysgrafii, Warszawa: Wyd.

Erica.

Nowak M., (2021), Uspotecznienie dziecka w rodzinie i przez rodzine w poglgdach wybranych

przedstawicieli pedagogiki spotecznej, ,,Journal of Modern Science”, nr 2, s. 259-282.

W pracach na kierunku Filologia, stosuje sie nastepujgce formy zapisu stylu harwardzkiego:
Smith, J. (2003). Academic writing. Oxford: Oxford University Press.

Holden, H. (2000). Research methods in linguistics. London and New York: Routledge.
Meddon, K., and Read, M. (1995). Doing research in humanities. Literary and Language
Studies, 1(20), 34-45.

Rogall, H. (2000). Romaniticism in the XX century literary studies. In: D. Davidson (ed.).
Literary trends and their significance. (234-264). Oxford: Blackwell.

Za spisem literatury nalezy podaé takze akty prawne oraz datowane zrddta internetowe stron
wykorzystanych w pracy jako osobng pozycje spisu wedtug przyktadu:

Rozporzadzenia Ministra..., dostepne: www.bip.gov.pl, [11.09.2020]

W spisie literatury i stron internetowych podaje sie tylko pozycje wykorzystane w pracy.
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2.7.Przypisy dolne

Przypisy dolne w przypadku stosowania systemu harwardzkiego, stuzg autorowi do
uzupetniania, interpretowania i komentowania mysli poruszanych w tekscie. Przypisy dolne
nalezy stosowad do rozszerzonej analizy opisywanych zjawisk, ktére wymagaja wyjasnienia lub
porownania z innymi zjawiskami, np. Samodzielnos¢ oznacza osigganie ,takiego poziomu rozwoju
fizycznego, psychicznego ispotecznego, ktéry umozliwia wzglednie samodzielne iniezalezne

funkcjonowanie w spoteczeristwie”?.

1). Boé, Jak pisaé prace magisterskg, Wyd. Kolonia, Wroctaw 2003, s. 23.
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