Zarzadzenie nr 57/2022

Rektora Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla I1
z dnia 21 kwietnia 2022

W sprawie: przyjecia zasad wydawania legitymacji stuzbowych
dla nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla 11

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwiazku z art. 122 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) oraz
w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020
roku w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2316)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okre$la tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji shuzbowej
nauczyciela akademickiego, zwanej dalej ,,legitymacja ” zatrudnionego w Akademii Bialskiej
Nauk Stosowanych im. Jana Pawta II zwanej dalej ,,Uczelnig”.

§2
1. Legitymacja poswiadcza uprawienia do korzystania z ulgowych przejazdéw Srodkami
publicznego transportu zbiorowego autobusowego i kolejowego, na podstawie odrebnych
przepisow.
§3
1. W celu uzyskania legitymacji nauczyciel akademicki sktada w Sekcji Kadr:
1) wniosek o wystawienie legitymacji, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia,
2) dowod uiszczenia optaty za legitymacje,
3) aktualng kolorowg fotografi¢ 0 wymiarach co najmniej 20 mm x 25 mm, lub fotografie
w formie cyfrowej w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek
twarzy w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 671).
2. Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1-3 moga zosta¢ ztozone w formie elektronicznej,
tj. mailowej z uzyciem shuzbowego adresu pocztowego nauczyciela akademickiego.
3. Celem zlozenia wniosku w formie elektronicznej nauczyciel akademicki kopiuje, uzupetnia
1 przesyla wniosek w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia na adres
kadry@akademiabialska.pl dotaczajac elektroniczng wersje dowodu uiszczenia oplaty za

legitymacjg i aktualng fotografig.
4. W przypadku utraty legitymacji nauczyciel akademicki moze zwroci¢ si¢ 0 wystawienie
duplikatu, na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

§4
1. Zawydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji lub duplikatu legitymacji pobiera sig¢
optate w wysokosci 20 zt.
2. Optata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy wskazany przez
Uczelnie we wniosku.
3. Optate za wydanie legitymacji pobiera si¢ rOwniez w sytuacji:
1) zmiany imienia lub nazwiska,
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2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego poshugiwanie si¢ legitymacja
stuzbowa, w tym identyfikacje nauczyciela akademickiego,

3) zapehienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczanie hologramu.

Opfata za wydanie legitymacji lub jej duplikatu nie podlega zwrotowi.

§5
Legitymacje stuzbowe wydawane sg przez Sekcj¢ Kadr za pokwitowaniem.
Sekcja Kadr prowadzi rejestr wydanych i zwroconych legitymacji stuzbowych oraz
potwierdza waznos¢ legitymacji stuzbowych:
1) co rok —w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nicokreslony,
2) co semestr —w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.
. Wazno$¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w uktadzie elektronicznym
oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymac;ji.
. Nieodebrane i wadliwe druki legitymacji oraz niewykorzystane hologramy po zakonczeniu
ich daty waznosci nalezy zniszczy¢ zgodnie z procedurami likwidacji drukow Scistego
zarachowania.
§6
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje jest zobowigzany:
1) zwrdci¢ legitymacje do Sekcji Kadr w przypadku rozwigzania lub wygasnigcia stosunku
pracy, najpd6zniej w ostatnim dniu zatrudnienia,
2) zglosi¢ utrate legitymacji do Sekcji Kadr, celem odnotowania tej informacji
w systemie informatycznym, ewentualnie ztozy¢ wniosek o wystawienie duplikatu,
3) w przypadku odzyskania utraconej legitymacji, zwrécic ja do Sekcji Kadr.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

Rektor Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych
im. Jana Pawla I1



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 57/2022

Rektora Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych
im. Jana Pawta IT z dnia 21 kwietnia 2022 r.

Biata Podlaska, dnia ................oooevienn.

(jednostka organizacyjna)

Rektor

Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych
im. Jana Pawta II

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

Whiosek o wydanie legitymacji shuzbowej nauczyciela akademickiego

Zwracam si¢ z prosba o:
[ wydanie legitymacji nauczyciela akademickiego™
[ wydanie duplikatu legitymacji nauczyciela akademickiego*
z powodu: (uszkodzenia [/ zniszczenia / utracenia, zmiany imienia, nazwiska,
wyczerpania miejsca na wpisy przedtuzajace waznos¢)**

poswiadczajacej zatrudnienie na stanowisku nauczyciela akademickiego w Akademii Bialskiej Nauk
Stosowanych im. Jana Pawta II.

Przyjmuje do wiadomosci obowiazek wniesienia optaty w wysokosci 20 zt.

Nr konta do wplaty za legitymacje:
[4/5]1]5]o0fofa]3[3fa]1]2[1]3[3]ofof1]7[9afof0f0f0]0O]

Zobowigzuje sie do przestania aktualnej kolorowej fotografii o wymiarach co najmniej 20 mm x 25
mm, lub fotografie w formie cyfrowej w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi,
(w formacie jpg.) przedstawiajacej wizerunek twarzy w sposéb okreslony w ustawie z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671) na adres e-mailowy:
kadry@akademiabialska.pl lub wymagana fotografi¢ dotaczam do wniosku.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze zobowigzuje sie do zwrotu lub przedtozenia celem uniewaznienia
legitymacji stuzbowej do Sekcji Kadr w przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy,
najpo6zniej w ostatnim dniu mojego zatrudnienia.

(data i podpis nauczyciela akademickiego)

Zalaczniki:
1. Dowdd wptaty
2.

* whasciwe zaznaczy¢
** niepotrzebne skresli¢
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem danych osobowych pozyskanych za posrednictwem wniosku jest Rektor
Akademii Bialskiej Nauk Stosowanych im. Jana Pawla Il z siedzibg przy ul. Sidorskiej 95/97,
21-500 Biata Podlaska;

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowac

si¢ pod numerem tel. 48 83 3449982. lub e.mail: iod@akademiabialska.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia procesu wydawania legitymacji co stanowi obowigzek prawny ABNS
wynikajacy z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO”). w zw. z;

o Ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
e Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r.
w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego.

b) archiwizacji zgloszen i pism, a takze ochrony i egzekucji roszczen, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia obowiazku cigzacego na Administratorze.

W szczegbélnoSci  zwiazanego z  prowadzeniem dokumentacji pism  zwigzanych

z zatrudnieniem.

W zakresie danych osobowych pracownik posiada prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), w tym uzyskania kopii danych
(art. 15 ust. 3 RODO),

b) prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupetnienia niekompletnych danych osobowych
(art.16 RODO),

C) prawo zadania usunigcia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach przewidzianych
prawem (art. 17 RODO),

d) prawo wniesienia Zzgdania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych (art. 18
RODO),

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy

Rozporzadzenia, przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, z ktorym
mozna kontaktowac si¢ w nastgpujacy sposob:
a) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
b) przez elektroniczng skrzynke podawcza dostepna na stronie
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

¢) telefonicznie: (22) 531 03 00

. Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, ale niezbgdne do uzyskania legitymacji
shuzbowe;.

(podpis czytelny)
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