Zarzadzenie nr 14/2022

Rektora Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1
w Bialej Podlaskiej
z dnia 28.01.2022 r.

W sprawie: zmian w organizacji pracy pracownikow
niebedacych nauczycielami akademickimi

Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I1 w Bialej Podlaskiej

od dnia 31.01.2022 roku do dnia 25.02.2022 roku

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm), na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nim sytuacji kryzysowych
(t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 2095) oraz art. 207 § 1 i 2 Kodeksu Pracy (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1320 z
p6zn. zm) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. W okresie od 31.01.2022 r do 25.02.2022 r. wprowadza si¢ mozliwos$¢ $wiadczenia przez
pracownikow niebgdacych nauczycielami akademickimi pracy zdalnej, jesli zakres
obowigzkow na to pozwala.

2. Upowaznia si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do wykonania zmian
w organizacji pracy w podlegltych jednostkach poprzez wprowadzenie pracy rotacyjnej, co
7 dni, w uwzglednieniem liczby pracownikow w komorce oraz konieczno$ci zapewnienia
biezacego funkcjonowania jednostki w sposob stacjonarny.

3. Praca w sekretariatach dziekanow oraz sekretariatach zaktadow §wiadczona jest w formie
stacjonarne;j.

4. O zmianie organizacji pracy kierownik jednostki zawiadamia Sekcj¢ Kadr, przesylajac
informacje¢ na adres kadry@pswbp.pl, przedktadajac jednoczesnie grafik pracy podleglej
mu jednostki.

5. Kierownicy i1 koordynatorzy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do zapewnienia
prawidtlowego funkcjonowania 1 cigglosci realizacji zadan podleglej jednostki

organizacyjnej poprzez pisemne przekazywanie podlegltym pracownikom zadan
do wykonania, pozostawanie w stalym kontakcie z pracownikami, biezacej kontroli
wykonywanej pracy oraz jej efektow.

6. Pracownicy skierowani na obowigzkowa kwarantanng badZz izolacje domowa moga
$wiadczy¢ prace, jesli stan ich zdrowia na to pozwala, po uzyskaniu zgody rektora uczelni.
Whiosek o mozliwos$¢ $wiadczenia pracy w formie pracy zdalnej podczas kwarantanny /
izolacji domowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.


mailto:kadry@pswbp.pl

§2

Wszystkich pracownikdw zobowigzuje si¢ do:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

pozostawania dyspozycyjnym w ustalonych godzinach pracy i przyjmowania do realizacji
biezacych zadan przekazywanych w ramach zakresu obowigzkow;

stalego kontaktu z przetozonym przez telefon, poczte elektroniczng oraz narzg¢dzie
do pracy zespotowej Microsoft Teams;

stalej obstugi stuzbowej poczty elektronicznej;

dostosowywania si¢ do polecen przetozonego oraz zapewnienia realizacji biezgcych
spraw wynikajacych z zakresu obowigzkow;

przekierowywania telefonéw stuzbowych podczas nieobecnosci;

uniemozliwienia osobom trzecim dostepu do sprzetu shuzbowego oraz posiadanych
danych i informacji stuzbowych;

§3

W komunikacji wewnatrzuczelnianej zarzadzam ograniczenie do minimum bezposrednich
kontaktow pracownikow. Zalatwianie spraw powinno odbywac si¢ z uzyciem Srodkéw
komunikacji elektronicznej.

Zobowiazuje si¢ pracownikoéw do zachowania dystansu spotecznego wynoszacego 1,5 m
oraz do zakrywania nosa i ust za pomoca maseczki w trakcie przebywania w czgsciach
wspOlnych budynkow.

Obowigzuje ograniczenie w dostepie do budynkéw Uczelni osdéb niebedacych
pracownikami lub studentami PSW poprzez podawanie celu przybycia, kontakt
z komorka docelowg na terenie Uczelni (potwierdzenie koniecznosci kontaktu
bezposredniego). Zobowigzuje si¢ pracownikOw portierni do rejestracji 0sOb spoza
spotecznosci akademickie;.

Zobowiazuje si¢ pracownikow portierni do niewpuszczania na teren Uczelni osob
nieposiadajacych maseczek i odmawiajgcych ich natozenia. W takim przypadku pracownik
portierni ma prawo nie wpusci¢ osoby bez maseczki na teren Uczelni i poprosi¢ o przybycie
pracownika komorki docelowe.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej
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