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Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 121/2019
Rektora PSW im. Papieza Jana Pawla 1]
w Biatej Podlaskiej z dnia 12.12.2019r.

Regulamin
funkcjonowania podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin okresla szczegétowe zasady funkcjonowania podmiotowej strony
BIP, zasady i sposob umieszczania informacji oraz obowigzki i uprawnienia zespotu
redakcyjnego podmiotowej strony BIP.

Zakres przedmiotowy i rodzaje udostepnianej informacji publicznej okresla ustawa
z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, zwana dalej ustawa.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Panstwowej Szkoty
Wyzszej im. Papieza Jana Pawtla II w Bialej Podlaskiej,

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Szkot¢ Wyzsza im. Papieza Jana Pawta
Il w Biatej Podlaskie;j,

Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza
Jana Pawtla II w Bialej Podlaskiej,

Kanclerzu - nalezy przez to rozumie¢ Kanclerza Panstwowej Szkoly Wyzszej
im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej,

Administratorze - nalezy przez to rozumie¢ administratora podmiotowej strony BIP
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej,

DTI —nalezy przez to rozumie¢ Dziat Teleinformatyczny Panstwowej Szkoty Wyzszej
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. 2019 poz. 1429),

Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw administracji
publicznej,

stronie glownej — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ gtowna Biuletynu Informacji
Publicznej.

§3

Wprowadzanie informacji do bazy danych BIP nastg¢puje poprzez panel administracyjny
redakcji BIP. Dostep do BIP uzyskuje si¢ poprzez wpisanie w przegladarce adresu

http://bip.pswbp.pl/ lub poprzez kliknigcie logo BIP ze strony gléwnej Uczelni
http://www.pswbp.pl/
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Rozdzial 11
Redakcja BIP

§ 4

W celu zapewnienia prawidtowej i sprawnej obstugi podmiotowej uczelnianej strony Biuletynu
Informacji Publicznej powotuje si¢ Zespot redakcyjny do spraw podmiotowej uczelnianej
strony Biuletynu Informacji Publicznej.

§5

1. Zespot Redakcyjny podmiotowe;j strony BIP tworza:
1) redaktor naczelny podmiotowej strony BIP — przewodniczgcy zespotu redakcyjnego,
2) administrator uczelnianej strony podmiotowej BIP — pracownik wtasciwy ds. obstugi
informatycznej Uczelni,
3) redaktorzy podmiotowej strony BIP - cztonkowie zespotu.

§6

1. Do zadan Redaktora Naczelnego podmiotowej strony BIP nalezy nadzor nad BIP,
a w szczeg6lnosci:

1) nadzér i podejmowanie niezb¢dnych czynnosci w celu zachowania spojnosci
informacji zamieszczanych w BIP,

2) koordynowanie prac w podmiotowej stronie BIP, egzekwowanie prawidtowego
ich wykonania,

3) wspolpraca z redaktorami BIP, udzielanie im niezbednej pomocy w celu realizacji
zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz przekazywanie im zalecen
1 egzekwowanie prawidlowego ich wykonania,

4) koordynowanie prac w BIP we wspolpracy z kierownikami komorek
organizacyjnych,

5) zglaszanie = Administratorowi  podmiotowej  strony BIP  problemow
1 nieprawidtowosci w funkcjonowaniu panelu administracyjnego podmiotowej
strony BIP,

6) publikowanie i aktualizowanie informacji w podmiotowej stronie BIP,

7) organizowanie we wspOlpracy z Administratorem BIP szkolen i spotkan
dla zespotu redakcyjnego BIP,

8) udzielanie wszelakich informacji dotyczacych tresci zamieszczanych
na podmiotowej stronie BIP wszystkim osobom zainteresowanym,

9) w przypadku nieobecnosci Redaktora Naczelnego jego obowigzki przejmuje
Administrator podmiotowej strony BIP.

§7

1. Do zadah Administratora podmiotowej strony BIP w szczegdlnosci nalezy:
1) nadzor nad strukturg BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskow
dotyczacych jej modyfikacji,
2) podejmowanie dzialan niezbednych w celu zapewnienia bezpieczenstwa tresci
informacji publicznych udostepnianych w BIP,
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3) nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu administracyjnego
BIP, pozwalajacych na dokonywanie zmian w tresci informacji publicznej
udostegpnionej na stronie podmiotowej BIP po uzyskaniu pisemnej zgody Redaktora
Naczelnego,

4) nadzér nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych logindw oraz haset dostepu
do panelu administracyjnego BIP,

5) wspotpraca z Operatorem systemu, w tym niezwloczne zglaszanie mu informacji
o awariach 1 nieprawidlowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP
oraz nadzorowanie prawidtowego ich usuniecia,

6) kontrola dziennika zmian BIP dokonywana w kazdy dzien roboczy,

7) wspolpraca z redaktorami dzialow udzielanie im niezbednej pomocy technicznej
w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP, oraz przekazywanie
im zalecen 1 egzekwowanie prawidtowego ich wykonania,

8) informowanie Redaktora Naczelnego o problemach i nieprawidtowosciach
w funkcjonowaniu strony BIP lub panelu Administracyjnego BIP,

9) przekazanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
niezbednych do prowadzenia strony gtéwnej BIP, w tym o adresie URL, strony BIP
oraz powiadamianie ministra 0 zmianach w tresci tych informacji.

§8

1. Do zadan Zespotu Redakcyjnego w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

1)

kazdy z cztonkow Zespotu jest odpowiedzialny za zakres publikowania
i aktualizowania informacji w podmiotowej stronie BIP, do prowadzenia ktérego zostat
Wyznaczony przez bezposredniego przetozonego zgodnie z zakresem dziatan komorki
organizacyjnej,

terminowe 1 prawidlowe zamieszczanie informacji publicznych w podmiotowej stronie
BIP,

udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym
z informacjami opublikowanymi w tych dziatach BIP, za prowadzenie ktorych
on odpowiada,

zglaszanie Administratorowi podmiotowej strony BIP problemoéw 1 nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu panelu administracyjnego podmiotowej strony BIP,

uczestniczenie w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla zespotu redakcyjnego
BIP.

Rozdzial 111
Zadania kadry zarzadzajacej
w komorkach organizacyjnych Uczelni

§9

Dokumenty do publikacji w podmiotowej stronie BIP przekazywane sa w formie
papierowe] lub droga elektroniczng na adresy Redaktorow Zespotow do spraw
podmiotowej strony BIP, przez wskazanego przez kierownika pracownika danej
komorki organizacyjnej Uczelni,
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2) kierownik komorki organizacyjnej lub jednoosobowego stanowiska pracy Uczelni,
sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad zakresem publikacji w podmiotowej
stronie BIP, informacji posiadanych i wytwarzanych przez komoérke organizacyjng
w ktorej pracuja,

3) kierownik komorki organizacyjnej Uczelni zobowigzany jest zapozna¢ wszystkich
pracownikow kierowanej komorki organizacyjnej z zasadami przygotowania
i publikowania informacji w BIP,

4) kierownik komorki organizacyjnej i jednoosobowego stanowiska pracy okresla, ktore
informacje wytwarzane lub posiadane przez komodrke organizacyjng musza byc
publikowane w podmiotowej stronie BIP,

5) kierownik komorki organizacyjnej i jednoosobowego stanowiska pracy udzicla
merytorycznej pomocy Zespotowi Redakcyjnemu BIP, w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem podmiotowej strony BIP, zgodnie z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej,

6) wyznaczony pracownik przez kierownika danej komorki organizacyjnej Uczelni
przygotowuje do przekazania droga papierowa lub przestania droga elektroniczng
redaktorowi podmiotowej strony BIP tre$ci dokumentu,

7) tres$¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie podmiotowej strony BIP
wymaga pisemnego zatwierdzenia przez kierownika jednostki Uczelni.

§10
Redaktor Naczelny podmiotowej strony BIP oraz pozostali Redaktorzy nie sa odpowiedzialni

za tresci formalne i merytoryczne informacji przeznaczonej do publikacji w podmiotowej
stronie BIP.



		2019-12-12T12:46:36+0000
	Not specified




