Zalgcznik do Zarzgdzenia Rektora nr 96/2021

Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla I w Bialej Podlaskiej z dnia 11.08.2021 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu dzialalnosci wydawniczej

Wydawnictwa Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej

Regulamin dzialalnosci wydawniczej
Wydawnictwa Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11
w Bialej Podlaskiej

Przedmiot regulacji

§1
. Wydawnictwo PSW im. Papieza Jana Pawla I1I w Biatej Podlaskiej jest
ogolnouczelniang jednostka organizacyjna uczelni podlegla rektorowi 1 funkcjonuje
W oparciu o:

1) Statut Uczelni,

2) Regulamin Organizacyjny Uczelni,

3) niniejszy Regulamin dziatalno$ci wydawnicze;.

Regulamin dziatalno$ci wydawniczej okresla:

1) zasady, zakres, organizacj¢ prowadzenia dziatalno$ci wydawniczej uczelni
i funkcjonowania Wydawnictwa uczelnianego,

2) standardy etyczne, zasady i procedury oceny stosowane przy kwalifikowaniu
do publikacji i wydawaniu czasopism, monografii naukowych, monografii pod
redakcja i innych publikacji wydawanych w uczelni.

Wydawnictwo prowadzi dziatalno§¢ dla dobra wuczelni 1 rozwoju nauki
z uwzglednieniem warto$ci akademickich 1 obowigzujacego prawa, stosujac
miedzynarodowe regulacje w zakresie etyki 1 naukowych standardéw wydawniczych.

Przepisy ogolne

§2
. Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ wydawnicza na rzecz uczelni i jej pracownikow
oraz realizuje zlecenia zewnetrzne zwigzane z tworczoscig naukowa.
Struktur¢ i1 zadania Wydawnictwa okre§la Regulamin dziatalnosci wydawniczej
zatwierdzony przez rektora.
Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest publikowanie prac naukowych
1 dydaktycznych pracownikow uczelni.
. Wydawnictwem kieruje dyrektor powotywany i odwotywany przez rektora. Dyrektor
odpowiada za catoksztalt pracy jednostki.
. Dyrektorem moze by¢ osoba posiadajaca, co najmniej stopien naukowy doktora,
dla ktorej uczelnia jest podstawowym miejscem pracy.
. Wydawnictwo prowadzi dystrybucje wszystkich publikacji, w tym réwniez sprzedaz,
zarowno stacjonarnie, w siedzibie Wydawnictwa, jak i za posrednictwem Internetu.
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Wydawnictwo wspoélpracuje réwniez z zewnetrznymi podmiotami posredniczacymi
W sprzedazy e-bookow.

§3
1. Dzialalno$¢ wydawnicza Wydawnictwa uczelnianego obejmuje nastepujace publikacje:
1) czasopisma naukowe o charakterze kwartalnikow:
a) ,,Rozprawy Spoteczne / Social Dissertations”,
b) ,.Economic and Regional Studies / Studia Ekonomiczne i Regionalne”,
c) ,,Health Problems of Civilization”,

2) monografie naukowe autorskie, w tym takze w serii pn. ,,Monografie
I Rozprawy” zawierajace wyniki badan uzyskanych w projektach naukowych,
rozprawach habilitacyjnych i rozprawach doktorskich,

3) monografie naukowe pod redakcjg, o charakterze prac zbiorowych,
w tymprace begdace efektem konferencji naukowych oraz sympozjow kot
naukowych,

4) ksigzki naukowe, podre¢czniki, skrypty i materiaty dydaktyczne,

5) ,,Bialski Przeglad Akademicki” — informacyjne czasopismo uczelniane,

6) publikacje informacyjne i promocyjne (np. albumy okolicznosciowe, zbiory
bibliograficzne),

7) publikacje naukowe na zlecenie instytucji zewngtrznych.

§4

1. Zadaniem Wydawnictwa jest publikowanie prac wspierajacych rozwoj dyscyplin
naukowych prowadzonych w uczelni, rozw6j naukowy pracownikow oraz prowadzenie
dziatan promujacych uczelni¢ w kraju i zagranica.

2. Czasopisma naukowe maja charakter otwarty i rowny pod wzgledem dostepu
dla pracownikéw uczelni oraz autorow zewnetrznych krajowych i zagranicznych.
Wszystkie elektroniczne formy publikacji udostepniane sg bezptatnie w skali globalne;.

3. Wydawnictwo publikuje prace naukowe w jezyku angielskim i w jezyku polskim,
a w wyjatkowych przypadkach takze w innych jezykach, wedlug migedzynarodowych
standardow naukowych i etycznych.

4. Wydawnictwo publikuje recenzowane monografie naukowe 1 monografie pod redakcja
naukowa wnoszace istotny wkitad w rozwoj dziedzin nauki (dziedzina nauk
spotecznych, dziedzina nauk medycznych i nauk o zdrowiu, dziedzina nauk rolniczych,
dziedzina nauk $cistych 1 przyrodniczych, dziedzina nauk humanistycznych, dziedzina
nauk inzynieryjno-technicznych) i wchodzacych w ich sktad dyscyplin naukowych
takich jak: ekonomia i finanse, nauki o zarzadzaniu i jakosci, rolnictwo i ogrodnictwo,
pedagogika, nauki socjologiczne, nauki medyczne, nauki o kulturze fizycznej, nauki
o Ziemi i srodowisku, jezykoznawstwo 1 inne.

5. Tytuly wydawnicze, zar6wno publikacji ksigzkowych, jak i czasopism naukowych maja
za zadanie wspiera¢ rozw0j uczelnianych badan naukowych oraz realizacj¢ strategii
rozwoju uczelni z uwzglednieniem polityki naukowej i kadrowe;j. Publikacje zwigzane
z realizacjg projektow badawczych i zadan dydaktycznych, dziatalno$cig wdrozeniowa
1 innowacyjng shuza zacie$nieniu wigzow z otoczeniem gospodarczym 1 spotecznym
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uczelni.  Publikacje = wspomagaja tez  aktywno$¢  naukowg  studentow
1 upowszechniajg pozytywny wizerunek uczelni.

Standardy etyczne i naukowe

§5
. Wydawnictwo przestrzega i stosuje etyczne i naukowe standardy wydawnicze
przeciwdziatajgce nieuczciwym praktykom publikacyjnym zgodnie z wytycznymi
Komitetu ds. Etyki Publikacyjnej COPE. Wszystkie propozycje publikacji do wydania
sa weryfikowane pod wzgledem zgodnosci z zastosowaniem etyki wydawniczej,
rzetelno$ci 1 warto$ci naukowej oraz poprawnosci informacyjnej (Standardy etyczne
I procedura recenzji — zatacznik nr 2).
. Przy publikacji artykutéw w czasopismach naukowych, monografiach naukowych
I monografiach pod redakcja naukowa Wydawnictwo stosuje przyjete procedury
powotywania recenzentdw 1 przeprowadzenia recenzji oraz kwalifikacji do druku
zglaszanych materialbw naukowych, ustalonych dla poszczegolnych rodzajow
publikacji.
Wydawnictwo zaktada, ze zjawiska takie jak plagiat, ,,ghostwriting”, ,,guest authorship”
sa przejawem nierzetelnoSci naukowej, a wszelkie wykryte przypadki beda
demaskowane, wiacznie z powiadomieniem odpowiednich podmiotéow (instytucje
zatrudniajace autordéw, towarzystwa naukowe, stowarzyszenia edytorow naukowych
itp.) . Wydawnictwo powinno uzyskac informacj¢ o zrodtach finansowania publikacji,
wkladzie instytucji naukowo-badawczych, stowarzyszen 1 innych podmiotéw
(,,financial disclosure”). Wydawnictwo wprowadza zasade dokumentowania wszelkich
przejawow nierzetelnosci naukowej, zwlaszcza tamania inaruszania zasad etyki
obowigzujacych w nauce.
. Publikacje uczelniane finansowane sg ze $rodkow publicznych ujetych w budzecie
uczelni. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wspotfinansowania czy dofinansowania publikacji
przez autoréw ze $rodkéw wihasnych lub przez nich pozyskanych. Publikacje
zewngtrzne finansowane sg ze srodkdéw zleceniodawcy lub przez niego pozyskanych.

Ramy organizacyjne i finansowe

§6
. Wydawnictwo uczelniane jest wyodrgbniong jednostka ogodlnouczelniang, w ktorej
pracuja etatowi pracownicy petnigcy funkcje redakcyjne, administracyjne i techniczne
oraz nieetatowi redaktorzy i cztonkowie komitetow i rad redakcyjnych.
Pracownicy Wydawnictwa oraz redaktorzy naczelni czasopism podlegaja dyrektorowi
Wydawnictwa.
. Finansowanie dzialalno$ci wydawniczej moze by¢ wyodrgbnione w ramach
dziatalnosci uczelni, dla ktorej prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja ksiggowa.
. Wydawnictwo na prowadzenie swojej dziatalno$ci korzysta z powierzonych srodkow
wlasnych uczelni, w tym z uczelnianego Funduszu Rozwoju Pracownikéw Uczelni,
a takze z innych $rodkow pozyskanych z subwencji 1 dotacji publicznych, projektow
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1 konkursow zewnetrznych, wptat konferencyjnych, wptat autorow w ramach
wspotfinansowania  oraz  $rodkow  zewngtrznych  przekazywanych  przez
zleceniodawcow.
. Z uczelnianego Funduszu Rozwoju Pracownikow Uczelni finansowane sg nastepujace
koszty:

1) recenzje artykutdéw w czasopismach naukowych,

2) recenzje monografii,

3) recenzje podrecznikow,

4) recenzje skryptow,

5) recenzje materiatow dydaktycznych,

6) ewaluacja na zyczenie czasopism naukowych,

7) pakiety marketingowe wspomagajace funkcjonowanie czasopism i dziatalno$é

wydawnictwa

8) elektroniczna obstuga czasopism naukowych,

9) tlumaczenia artykulow w czasopismach naukowych,

10) weryfikacja / korekta jezykowa artykutow naukowych,

11) artykuly zamawiane — czasopisma naukowe.
. Koszty osobowe, sktad i druk oraz promocja Wydawnictwa i pozostate koszty zwigzane
z funkcjonowaniem Wydawnictwa pokrywane sg z odpowiednich pozycji budzetu
uczelni w ramach kosztéw biezacych.
. Wydawnictwo prowadzi swoja dziatalno§¢ i rozlicza si¢ w uktadzie roku
kalendarzowego.

§7

. Wydawnictwo sporzadza roczne plany wydawnicze obejmujace m.in. tytuly publikacji,
przewidywane koszty 1 sposob ich pokrycia oraz harmonogram czynnosci
wydawniczych.
. Dziatalno$¢ techniczng (druk, oprawa, thumaczenia jezykowe, weryfikacja jezykowa)
I czg$¢ dziatalnos$ci redakcyjnej Wydawnictwo powierza firmom zewngtrznym
wytanianym w drodze przetargu lub innej wlasciwej procedury.
. Wydawnictwo korzysta z ustug firm zewnetrznych prowadzacych elektroniczne ustugi
redakcyjne, indeksacyjne i marketingowe.
. Wydawnictwo  prowadzi powszechng dystrybucj¢ publikacji w  formie
papierowej za odptatnoscia po cenach pokrywajacych koszty bezposrednie
z odpowiednim narzutem ustalonym przez dyrektora Wydawnictwa. Wydawnictwo
prowadzi takze ewidencje¢ 1 sprzedaz wydanych ksigzek oraz czasopism, a takze
udostepnia publikacje w formie e-bookow.
. Wydawnictwo posiada wyodrebniong strong¢ internetowa.

§8

. Wydawnictwem kieruje dyrektor.

. Dyrektora Wydawnictwa powotuje rektor i nadaje mu pelnomocnictwo w sferze
organizacyjnej i finansowej.

. Dyrektor jest przelozonym wszystkich pracownikow Wydawnictwa i nadzoruje
dziatalno$¢ wszystkich redakcji.
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4. Dyrektor reprezentuje Wydawnictwo na zewnatrz 1 podejmuje, na podstawie
I w ramach petlnomocnictwa udzielonego przez rektora, decyzje oraz czynnos$ci prawne
zwigzane z jego dziatalnos$cig.

5. Dyrektor odpowiada za przygotowanie umow z osobami fizycznymi i prawnymi
(autorami, recenzentami, ttumaczami, grafikami, redaktorami naukowymi, firmami
i osobami $wiadczacymi ustugi wydawnicze oraz firmami handlowymi).

6. Dyrektor akceptuje umowy i dokumenty finansowe generowane przez redakcje
i redaktorow naczelnych czasopism naukowych.

§9
1. W ramach Wydawnictwa funkcjonuja:
1) Rada Programowa Wydawnictwa,
2) Rady Naukowe czasopism naukowych,
3) Komitety / Rady Redakcyjne czasopism naukowych,
4) Redakcja ,,Bialskiego Przegladu Akademickiego”.

Rada Programowa Wydawnictwa
§10
1. Do kompetencji Rady Programowej Wydawnictwa nalezy:
1) okreslenie kierunkow rozwoju Wydawnictwa,
2) wypracowanie i prowadzenie polityki wydawniczej,
3) zatwierdzanie zasad i wymogow redakcyjnych,
4) zatwierdzanie rocznych planéw wydawniczych uczelni,
5) opiniowanie funkcjonowania rad redakcyjnych i rad naukowych czasopism oraz
rozpraw i monografii,
6) dokonywanie okresowej oceny poziomu merytorycznego i technicznego
publikacji uczelnianych,
7) inne kwestie podj¢te przez dyrektora, rektora czy cztonkéw Rady Programowe;.

§11

1. Rada Programowa Wydawnictwa pracuje pod przewodnictwem rektora lub dyrektora
Wydawnictwa. Rektor moze powierzy¢ wypetnianie przystugujacej mu funkcji
w Radzie Programowej Wydawnictwa prorektorowi ds. nauki. W jej sktad wchodza:
dyrektor kierujacy Wydawnictwem, redaktorzy naczelni czasopism naukowych,
powotani przez rektora przedstawiciele wydzialow reprezentujagcy wiodace dyscypliny
naukowe, przedstawiciele Biblioteki Akademickiej i Kwestury oraz inne osoby
powolane przez rektora sposrod pracownikéw uczelni 1 z zewnatrz. W posiedzeniach
Rady Wydawniczej moga uczestniczy¢é pracownicy redakcyjno-techniczni
Wydawnictwa.

2. Posiedzenia Rady Programowej Wydawnictwa moga odbywaé si¢ raz w roku
lub czegsciej w przypadku stwierdzenia konieczno$ci zwotania takiego posiedzenia.
Posiedzenie zwoluje rektor uczelni lub dyrektor Wydawnictwa.
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Rady Naukowe i Komitety / Rady Redakcyjne czasopism naukowych
§12
. Powotuje si¢ odrebne Rady Naukowe i Komitety / Rady Redakcyjne dla czasopism:
1) ,,Rozprawy Spoteczne / Social Dissertations”,
2) ,,Economic and Regional Studies / Studia Ekonomiczne i Regionalne”,
3) ,,Health Problems of Civilization”.

Zadaniem Rady Naukowej czasopisma jest opracowanie naukowej koncepcji

czasopisma i czuwanie nad utrzymaniem jego wysokiej jakosci.

. W sklad Komitetow / Rad Redakcyjnych wchodza: redaktor naczelny, zast¢pca

redaktora naczelnego, redaktor tematyczny / redaktorzy tematyczni, redaktor

statystyczny, redaktor jezykowy/ redaktorzy jezykowi oraz sekretarz redakc;ji.

Redaktor naczelny, cztonkowie Komitetow / Rad Redakcyjnych i Rad Naukowych nie

otrzymuja honorariow.

. Zadaniem redaktora naczelnego i Komitetow / Rad Redakcyjnych jest:

1) okreslenie i przedlozenie dyrektorowi Wydawnictwa oraz Radzie Naukowej
danego czasopisma i Radzie Programowej Wydawnictwa projektu danej
publikacji,

2) ustalanie wymogow redakcyjnych i czuwanie nad merytorycznym i redakcyjnym
poziomem wydawnictwa,

3) dobdr recenzentow artykutow,

4) kwalifikowanie artykulow do druku,

5) wspotpraca z dyrektorem i Radg Programowag Wydawnictwa oraz jednostkami
administracyjnymi uczelni w sferze dzialalnosci wydawniczej.

. Redaktorzy naczelni, Rady Naukowe i Komitety Redakcyjne sa powoltywani przez

rektora na wniosek dyrektora Wydawnictwa.

. Dyrektor Wydawnictwa moze wnioskowa¢ o zastgpienie nieaktywnych cztonkow

Komitetow Redakcyjnych i Rad Naukowych czasopism.

§13

. Czasopismo uczelniane ,,Bialski Przeglad Akademicki” ma charakter kwartalnika,
ktorego miejsce 1 zatozenia programowe zostaly okreslone w nr 1 czasopisma w maju
2010 r. Jest redagowane przez zespét redakcyjny pod nadzorem dyrektora
Wydawnictwa przy wspolpracy wszystkich jednostek organizacyjnych uczelni
oraz Samorzadu Studenckiego.

. ,,Bialski Przeglad Akademicki” jest czasopismem bezptatnym, dystrybuowanym
na terenie uczelni, podczas wydarzen uczelnianych, takich jak Dni Otwarte,
konferencje, spotkania itp. oraz na zewnatrz zgodnie z rozdzielnikiem lub decyzja
dyrektora.

Plan wydawniczy

§ 14
. Wydawnictwo przygotowuje roczny plan wydawniczy dla poszczegélnych form
publikacji na kazdy rok kalendarzowy. Wprowadzenie do planu wydawniczego
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czasopism ma charakter rutynowy i1 dokonywane jest przez redakcje poszczegolnych
czasopism. Wnioski dotyczace pozostatych form publikacji moga by¢ zglaszane przez:

1) jednostki organizacyjne uczelni,

2) indywidualnych autoréw lub zespoty autorskie,

3) redaktorow monografii pod redakcja lub redaktoréw materiatow

konferencyjnych,

4) inne instytucje lub zespoty naukowo-badawcze.
. Zgloszenia do planu wydawniczego mogg by¢ sktadane do Wydawnictwa w dowolnym
terminie. Plan wydawniczy na dany rok powinien by¢ ustalony najp6zniej do konca
stycznia danego roku i podany do wiadomosci do 15 lutego. W uzasadnionych
przypadkach moze nastapi¢ uzupetnienie planu wydawniczego do konca I kwartatu.
. Autor zatrudniony w uczelni i redaktor monografii (ksigzki) pod redakcja i redaktor
publikacji pokonferencyjnej moze zgltosi¢ do planu wydawniczego na dany rok jedng
prace. Nie ogranicza to mozliwo$ci bycia autorem w innej pracy zbiorowe;j
opublikowanej przez Wydawnictwo w tym samym roku. W ksigzkach pod redakcja
musi by¢ zapewniony minimum 50-procentowy udziat prac autoréw pochodzacych
Z uczelni. Praca z mniejszym udzialem autorow uczelnianych bedzie traktowana jako
publikacja zlecona z zewnatrz. W uzasadnionych przypadkach udziat prac wykonanych
przez autorow z PSW w Biatej Podlaskiej moze by¢ obnizony do 30%.
. Warunkiem wprowadzenia do planu wydawniczego na dany rok publikacji zwartej jest
ztozenie zgloszenia do planu wydawniczego, wraz z rozwini¢gtym konspektem pracy,
zawierajacego informacje o: autorze/autorach, przedmiocie publikacji, celowos$ci
wydania pracy, jej celach i hipotezach badawczych, zrodtach danych i metodach badan,
zawartosci pracy w postaci spisu tresci oraz objetosci pracy. W zgloszeniu wskazywani
sa potencjalni recenzenci publikacji (od 3 do 5 oso6b), okreslane sg $rodki oraz sposob
pokrycia kosztow recenzji. Decyzj¢ o wyborze recenzentéw 1 skierowaniu pracy
do recenzji podejmuje dyrektor Wydawnictwa (zgloszenie do planu wydawniczego —
zalgcznik nr 3).
Roczny plan rzeczowo-tematyczny Wydawnictwa powinien mie¢ odpowiednie
odzwierciedlenie w planie rzeczowo-finansowym uczelni. Wydawnictwo wspotpracuje
z Kwesturg przy tworzeniu planu rzeczowo-finansowego uczelni.

Realizacja planu wydawniczego
§15

. Prace znajdujace si¢ w planie wydawniczym do opublikowania w danym roku powinny
by¢ sktadane z odpowiednim wyprzedzeniem, nie pdzniej niz do 30 pazdziernika roku,
w ktorym maja zosta¢ wydane. PoOzniejsze ztozenie pracy jest rdwnoznaczne
z przesunigciem daty wydania publikacji na kolejny rok kalendarzowy.
. Przyjecie pracy do publikacji nastgpuje po spelnieniu nastgpujacych warunkow:
1) zlozenie wniosku o przyjecie pracy do publikacji (wniosek o przyjecie pracy

do publikacji — zatacznik nr 4),
2) zlozenie pracy w formie elektronicznej i papierowej,
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3) ztozenie dokumentu dotyczacego zrodia i wielkosci $rodkéw finansowych
na pokrycie kosztéw publikacji potwierdzonego przez dysponenta $rodkéw
I Kwestur¢ PSW w Biatej Podlaskie;j.
Po uzyskaniu pozytywnej recenzji i naniesieniu uzasadnionych poprawek dyrektor
Wydawnictwa kieruje wniosek do akceptacji rektora. Po uzyskaniu akceptacji praca
kierowana jest do realizacji.

§16

. Zaredakcje formalnag, merytoryczna i jezykowa odpowiadajg autorzy i redaktorzy prac

zbiorowych.

. Nad przebiegiem i jakoscig prac redakcyjnych czuwa redaktor prowadzacy powotany

przez dyrektora spo$rod pracownikéw Wydawnictwa.

. Przed ztozeniem do Wydawnictwa materiatu do sktadu monografii, podrecznika, innego

typu publikacji zwartej, autor/ autorzy badz redaktor naukowy / redaktorzy naukowi

powinien / powinni zadba¢ o to, by materiat przygotowany byt z nalezyta starannoscia,
opracowany redakcyjnie i merytorycznie, z przeprowadzong korekta jezykowa. Autor /
autorzy badz redaktor / redaktorzy obowigzani sa do stosowania si¢ do standardow
etycznych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1. W przypadku monografii pokonferencyjnych
redaktorzy powinni zadbac o to, by przekazywane artykuly byty spdjne pod wzgledem
redakcyjnym (jednolity sposéb edytowania, cytowania i sporzadzania spisu literatury).

. Wydawnictwo jako preferowany styl sporzadzania bibliografii i cytowania w

publikacjach zwartych stosuje wzorzec APA (normy edytorskie — styl APA — zatacznik

nr5).

. Autor / autorzy badz redaktor / redaktorzy powinni takze zadbac o to, by:

1) ksiazki majgce charakter monografii naukowej spetnialy wszystkie wymogi
wlasciwe dla tego typu publikacji, okreslone w obowigzujacym rozporzadzeniu
czy komunikacie ministerstwa wtasciwego do spraw nauki 1 szkolnictwa wyzszego,

2) artykuly pokonferencyjne, ktore w monografii pokonferencyjnej stanowi¢ beda
rozdziaty, spetnialy wymogi wilasciwe dla rozdzialu w monografii, okreslone
w obowigzujacym rozporzadzeniu ministerstwa wilasciwego do spraw nauki
i szkolnictwa wyzszego,

3) w przypadku monografii pod redakcja (pokonferencyjnych) — dostarczy¢
do Wydawnictwa komplet dokumentow, tj. deklaracje autorskie pobrane
od wszystkich autoréw rozdzialow w monografii oraz recenzje wszystkich
rozdziatow,

4) w przypadku prac zbiorowych wszyscy autorzy podali nr ORCID (na pierwszej
stronie rozdziatu, przy nazwisku).

. W przypadku stwierdzenia przez Redaktora prowadzacego licznych btedow

formalnych, jezykowych i redakcyjnych, Wydawnictwo wycofuje material i zwraca

tekst autorowi / autorom lub redaktorowi / redaktorom.

. Profesjonalna korekta jezykowa moze by¢ wykonana odptatnie, na zlecenie

Z inicjatywy autora lub redaktora, jesli na to zadanie przewidziane sg $rodki finansowe.
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10.

11.

12.

5.

Wydawnictwo zapewnia nalezyty obieg dokumentow i procedury, tj. nadaje numery
ISBN, przygotowuje umowy wydawnicze, wnioskuje o przygotowanie umow o dzieto
dla recenzentow, jezeli decyzja dyrektora za swoja prace otrzymuja wynagrodzenie,
przesyta maszynopis do wskazanych recenzentdw, posredniczy w przekazywaniu
plikow do firmy zajmujacej si¢ sktadem i drukiem, zarzadza naktadem, w tym rowniez
sprzedaza publikacji.

Na etapie sktadu dopuszcza si¢ maksymalnie 5 korekt. Nie dopuszcza si¢ dopisywania
znacznych fragmentow tekstu. Dopuszcza si¢ drobng korekte jezykowa, graficzng,
edytorska.

Na etapie sktadu korekta nanoszona jest przez autora / autorow w pliku PDF za pomoca
wiasciwych narzedzi, ktore zapewnia program Adobe Reader (komentarze, zaznaczanie
tekstu do wykreslenia itp.). Wydawnictwo wspiera autora / autorow w razie problemow
technicznych.

W przypadku licznych zmian, ktore wynikng podczas sktadu, zastrzega sie, ze proces
wydawniczy moze ulec wydtuzeniu.

Umowa wydawnicza
§17

Wydanie monografii autorskiej, pokonferencyjnej (pracy pod redakcjg) lub skryptu,
podrecznika czy innych materiatdéw dydaktycznych poprzedza podpisanie umowy
wydawniczej (umowa wydawnicza z autorem / autorami utworu oryginalnego —
zatacznik nr 6, umowa wydawnicza z redaktorem / redaktorami naukowymi utworu
oryginalnego — zatacznik nr 6).
Umowa wydawnicza reguluje m.in.: brzmienie noty copyright, podzial naktadu,
finansowanie publikacji. Wszelkie ustalenia zawarte w umowie wydawniczej powinny
by¢ uprzednio zaakceptowane przez dyrektora Wydawnictwa.
Przed ztozeniem do Wydawnictwa ksigzki majgcej charakter monografii autorskie;j,
pokonferencyjnej (pracy pod redakcja) lub skryptu, podrecznika czy innych materialow
dydaktycznych autor / autorzy i Wydawnictwo ustalajg brzmienie noty copyright.
Autorzy przenosza majatkowe prawa autorskie na PSW w Bialej Podlaskie;j,
co zapewnia Wydawcy wyltaczne i1 nieograniczone w czasie prawo do bezplatnego
korzystania z utworu (bez ograniczen terytorialnych) na nast¢pujacych polach
eksploatacji:

1) utrwalania w dowolny sposob i zwielokrotniania w cato$ci lub w czesci poprzez
wytwarzanie egzemplarzy jakakolwiek technikg (w tym: drukarska, zapisu
magnetycznego oraz cyfrowa);

2) obrotu oryginatem lub kopiami;

3) rozpowszechniania poprzez ich publiczne udostepnianie w taki sposob, aby
kazdy uzytkownik mégt mie¢ do nich dostgp w czasie 1 miejscu przez siebie
wybranym (w tym: poprzez przekazywanie do Repozytorium PSW,
wprowadzanie do pamigci komputera i umieszczanie w sieci internetowej).

Autorzy moga rowniez udzieli¢ Wydawnictwu licencji niewylacznej na czas
nieokreslony na bezptatne korzystanie z utworu, na polach eksploatacji wskazanych
w ust. 4. niniejszego paragrafu.
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6. W przypadku monografii pokonferencyjnej (pracy pod redakcja) umowe wydawnicza
zawiera si¢ z redaktorem / redaktorami naukowymi. Do obowigzku redaktora/
redaktorow nalezy zebranie o§wiadczenia autorow (o$§wiadczenie autora — zalacznik nr
8) oraz deklaracji RODO (zalacznik 9) od wszystkich autoréw poszczegoélnych
rozdziatow.

Procedury wydawania, recenzowania oraz kwalifikacji do druku prac w czasopismach
naukowych
§18
1. Regulaminy publikowania w czasopismach naukowych uczelni zamieszczone
s3 na stronach internetowych czasopism oraz w egzemplarzach drukowanych

i zawieraja ustalenia dotyczace praw autorskich, optat, wymogoéw technicznych

zwigzanych ze stylem cytowania 1 sporzadzania spisu literatury (wskazowki

dla autoréw / regulamin publikowania w czasopi$mie ,,Economic and Regional Studies

/ Studia Ekonomiczne i Regionalne” — zatgcznik nr 9; wskazéwki dla autorow /

regulamin publikowania w czasopismie ,,Rozprawy Spoteczne / Social Dissertations” —

zalacznik nr 11; Wskazowki dla autorow / regulamin publikowania w czasopi$mie

,Health Problems of Civilization” — zatacznik nr 12).

2. Szczegdlowe procedury wydawnicze, procedury recenzowania i kwalifikowania
do druku wspolne dla wszystkich czasopism naukowych:

1) Artykuly do czasopism naukowych skladane sa za posrednictwem systemu
edytorskiego danego czasopisma naukowego. Wszelka komunikacja z autorami
odbywa si¢ za posrednictwem autora korespondencyjnego.

2) Autor/autorzy zobowigzani sg do zlozenia o$wiadczenia autora/autorow
(regulujacego m.in. prawa autorskie) oraz deklaracji RODO. Wzory o$wiadczen
stanowig zatgczniki 7 1 8 do niniejszego Regulaminu.

3) Autorzy wskazuja, ze praca ma charakter oryginalny i nie zostata dotad nigdzie
opublikowana. W przypadku publikacji wieloautorskiej redakcja wymaga ztozenia
oswiadczenia o wktadzie poszczegolnych autorow w powstanie publikacji, w celu
zapobiezenia wystgpowaniu zjawisk ,,ghostwriting” 1 ,,guest autorship”.

4) Autor/autorzy skladaja deklaracje dotyczaca charakteru pracy i sugeruja
jej zakwalifikowanie jako artykutu naukowego, artykutu przegladowego lub opisu
przypadku. O ostatecznej kwalifikacji danego artykutlu decyduje redaktor naczelny.

5) Czasopisma publikujg réwniez artykuly bedgce sprawozdaniami z konferencji
lub recenzje wydawnicze. Tego rodzaju artykuty nie sg kwalifikowane jako prace
naukowe 1 nie podlegaja procesowi recenzji.

6) Autor/autorzy artykulow, monografii ciagtych i przegladowych objetych procedura
recenzowania zobowigzani sg do podania numeru ORCID.

7) Autor/autorzy moga wskaza¢ potencjalnych recenzentéw swoich prac. O wyborze
recenzentdw w sposob poufny decyduja redaktorzy naczelni. Redaktorzy naczelni
przy wyborze recenzentdow mogg skorzysta¢ z opinii redaktorow tematycznych
badz wybranych specjalistéw zwigzanych z tematyka danego artykuhu.
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8)

9)

Recenzentow moga réwniez wskaza¢ czitonkowie Rady Naukowej
lub Komitetow/Rad Redakcyjnych.

Autor/autorzy zobowigzani sa do dostosowania swoich prac do wymogow
stawianych przez poszczegdlne czasopisma naukowe, zawartych w regulaminach
publikowania i wytycznych dla autorow.

Autor/autorzy zobowigzani s3 do uiszczenia optat wstepnych ustalanych
dla poszczegbélnych czasopism naukowych. Z optat zwolnieni sg autorzy
zagraniczni oraz autorzy posiadajacy afiliacj¢ uczelni. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor Wydawnictwa moze zwolni¢ czasopismo z pobierania optat
wstepnych od autorow. Optlaty przeznaczone sg na przeprowadzenie wstepnej
oceny i kwalifikacji do publikacji.

10) Artykuty podlegaja wstepnej ocenie redakcji pod katem zgodnosci z tematyka,

wystepowania plagiatu, spetniania standardow etycznych, dostosowania artykutu
do wymogow technicznych itp. Wszelkie uchybienia w tym zakresie sg zglaszane
autorom. W przypadku niezgodno$ci artykutu z tematyka czasopisma praca
jest odrzucana bez odsytania manuskryptu. Redaktor naczelny lub dyrektor
Wydawnictwa moze ewentualnie zaproponowac¢ autorowi/autorom ztozenie pracy
do innego czasopisma wydawanego przez uczelni¢. W takim przypadku nie uiszcza
si¢ ponownie oplaty wstepne;.

11) Redaktor naczelny, po wstepnej weryfikacji, decyduje o przekazaniu artykutu

do recenzji. Artykuty podlegaja anonimowej recenzji, przez co najmniej dwoch
niezaleznych recenzentdw. Co do zasady, recenzenci powinni mie¢, co najmniej
stopien naukowy doktora. Migdzy recenzentami a autorami nie moze zachodzié¢
konflikt interesow; za konflikt interesow uznaje si¢ zachodzace migdzy
recenzentem a autorem bezposrednie relacje osobiste (pokrewienstwo, zwigzki
prawne, konflikt), relacje podleglo$ci zawodowej, bezposrednia wspolprace
naukowg w ciggu ostatnich dwoch lat poprzedzajacych przygotowanie recenzji.
Recenzent wykonuje recenzje, postugujac si¢ standardowym formularzem recenzji,
wiasciwym dla kazdego z czasopism naukowych (formularz recenzji — czasopismo
,Rozprawy Spoteczne / Social Dissertations” — zatacznik nr 13; formularz recenzji
— czasopismo ,,Economic and Regional Studies / Studia Ekonomiczne
i Regionalne” — zalacznik nr 14; formularz recenzji — czasopismo ,,Health Problems
of Civilization” — zalacznik nr 15). Recenzent moze réwniez zamiesci¢ komentarze
bezposrednio w tekscie pracy.

12) Proces recenzji ma charakter double-blind review: autorzy i recenzenci nie znaja

swoich personaliow; recenzja ma charakter bezstronny. Nazwiska recenzentow
W obrebie danego rocznika (tomu) podawane sa do wiadomos$ci raz w roku,
przy okazji publikacji ostatniego numeru w danym roku kalendarzowym.

13) Czas trwania procesu recenzji wynosi od 2 do 6 tygodni. Proces recenzowania moze

si¢ wydluzy¢ w przypadku nanoszenia poprawek i skierowania do ponownej
recenzji. Standardowo redakcja proponuje okres 2-3 tygodni na wykonanie
recenzji.
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14) Recenzja konczy si¢ jednoznacznym werdyktem; recenzent moze: zakwalifikowaé
prac¢ do druku bez poprawek, z drobnymi poprawkami, ze znacznymi poprawkami
(i ponowng recenzja) oraz moze prace¢ odrzucic.

15)W przypadku wskazania przez recenzenta poprawek autor / autorzy dokonuja
zmian w artykule, moga rowniez sformutowaé list wyjasniajacy, w ktérym
wskazujg, w jaki sposob poprawki zostaty naniesione, mogg rowniez przedstawic
wszelkie zastrzezenia do recenzji badz wyjasni¢, dlaczego dana poprawka nie moze
zosta¢ wprowadzona. Na prosbe autora/autorow uwagi te moga by¢ przekazane
recenzentowi (przy zachowaniu zasady obustronnej anonimowosci).

16) W przypadku wskazania przez recenzenta koniecznosci przeprowadzenia ponownej
recenzji poprawiona praca trafia do ponownej recenzji do tego samego recenzenta,
ktory weryfikuje, czy poprawki wskazane w pierwszej recenzji zostaly nalezycie
wprowadzone. Ponowna recenzja réwniez powinna wigza¢ si¢ z wypetieniem
przez recenzenta formularza recenzji i sformutowaniem jednoznacznego wniosku.
Recenzent moze w dalszym ciagu zada¢ znacznych poprawek, moze rowniez
wskaza¢ niewielkie zmiany, jak réwniez prac¢ zakwalifikowac — albo odrzucic.

17)W przypadku, gdy praca zostanie odrzucona, redaktor naczelny w porozumieniu
z dyrektorem Wydawnictwa moze podja¢ decyzje o przekazaniu pracy
do kolejnego recenzenta.

18)Redaktor naczelny moze zadecydowaé, ze wybrane uwagi recenzenta
sa bezzasadne, moze rowniez zmieni¢ ostateczny wniosek recenzenta —
przyktadowo, moze zadecydowad, ze praca nie wymaga ponownej recenzji.

19) Redakcja zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian redakcyjnych, korekt
we wlasnym zakresie. Redaktor naczelny moze réwniez zglosi¢ poprawki
merytoryczne, ktore moga by¢ skonsultowane z autorami.

20) Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji przez recenzentow i redakcje artykul zostaje
wpisany na liste prac oczekujacych do publikacji. Praca moze zosta¢ uprzednio
opublikowana w trybie online first na stronie internetowej czasopisma.
O skierowaniu artykulu do publikacji w danym numerze decyduje redaktor
naczelny. Numer do druku zatwierdza dyrektor Wydawnictwa.

21) W przypadku, gdy czasopismo publikuje prace w j. angielskim lub w dwoch
jezykach, artykuly trafiaja do ttumaczenia i/badz weryfikacji jezykowej. Koszty
tlumaczenia ponosza autorzy, zgodnie z indywidualnymi ustaleniami wskazanymi
w regulaminach publikowania poszczegdlnych czasopism.

22) Artykut jest przygotowywany do sktadu graficznego przez redakcje (sekretarza
czasopisma). Redaktor administracyjny / sekretarz redakcji czuwa nad kazdym
etapem procedury wydawniczej, tworzy dokumentacje dla kazdego artykutu
(archiwizuje recenzje, deklaracje 1 o§wiadczenia), posredniczy w korespondencji
mig¢dzy autorem/autorami a redakcjg i recenzentami, zgtasza wszelkie watpliwosci
redaktorowi naczelnemu, nadaje numery DOL.

23)Po przygotowaniu pracy do skladu graficznego praca trafia do aktualnie
wspotpracujacej z Wydawnictwem firmy / agencji wydawniczej (graficznej),
ktora przygotowuje projekt artykutu i numeru czasopisma.
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24) Artykut czy caty zeszyt przygotowany do druku w formie elektronicznej (np. pliku
PDF) agencja wydawnicza kieruje do korekty i akceptacji przez redakcje.

25) Redakcja przedstawia przygotowang do druku prace do akceptacji autora/autorow,
ktérzy moga na tym etapie zglosi¢ drobne korekty jezykowe.

26) Po wprowadzeniu korekt autorskich i ostatecznej akceptacji redaktora naczelnego,
zarowno wersji elektronicznej, jak 1 wydruku prébnego, czasopismo zostaje
opublikowane na stronie internetowej oraz w formie drukowanej.

Procedura recenzowania, kwalifikacji do druku oraz wydawania monografii
naukowych oraz monografii pod redakcja (pokonferencyjnych)
§19
Autor/autorzy lub redaktor/redaktorzy naukowi skladaja w Wydawnictwie
zgloszenie do planu wydawniczego, w ktérym zawarte s3: uzasadnienie celowos$ci
wydania, podstawowe informacje dotyczace planowanej publikacji, tytut, zakres
tematyczny, proponowany naktad, potencjalni recenzenci, liczba arkuszy
wydawniczych, przewidywany termin ztozenia maszynopisu do Wydawnictwa itp.,
wielkos¢ i zrodto finansowania wydania danej publikacji.
W zgloszeniu do planu wydawniczego musza znalez¢ si¢ opinie kierownikow
jednostek wiasciwych dla miejsca pracy autora/autorow czy redaktora/redaktorow
naukowych oraz potwierdzenie prorektora ds. nauki o celowosci wydania pozycji
I zapewnienia §rodkow uczelnianych na wydanie.
Decyzje dotyczaca zgody na umieszczenie publikacji w planie wydawniczym
podejmuje dyrektor Wydawnictwa, ktéry wydaje opini¢ dotyczaca zgloszenia
wraz z uzasadnieniem. Ostateczng zgode wydaje rektor / prorektor ds. nauki.
W momencie, gdy praca nad tekstem jest ukonczona, wnioskodawca sktada
do Wydawnictwa wniosek o przyjecie pracy do publikacji, do ktérego dolacza:
1) kopie zgtoszenia do planu wydawniczego z akceptacja prorektora ds. nauki,
2) kosztorys wydania publikacji sporzadzony przez pracownika Wydawnictwa,
3) potwierdzenie posiadania / zabezpieczenia srodkéw na wydanie publikacji,
4) o$wiadczenia autorow i o$wiadczenia RODO (dotyczy publikacji
wieloautorskich).
Maszynopis przekazany do Wydawnictwa jest weryfikowany pod wzgledem
merytorycznym 1 technicznym. O przyznanie numeru ISBN i ISSN wystepuje
Wydawnictwo.
Praca do publikacji sktadana jest w wersji elektronicznej (w formacie Word)
| papieroweyj.
Za wypehienie standardow i wymogoéw w zakresie zakwalifikowania danej pracy
jako monografii naukowej (i rozdziatow jako rozdziatow w monografii naukowej)
odpowiedzialno$¢ ponoszg autorzy 1 redaktorzy naukowi.
Autorska monografia naukowa powinna by¢ recenzowana w zasadzie przez dwdch
wskazanych specjalistow — recenzentow spoza uczelni. Dopuszczalne jest
poprzestanie na jednej recenzji przy pozytywnej opinii dyrektora Wydawnictwa.
Monografie pokonferencyjne moga posiada¢ wigksza liczbe recenzentow.
Co do zasady, recenzenci powinni mie¢, co najmniej stopien naukowy doktora.

Strona |13



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

O wyborze recenzenta / recenzentow decyduje dyrektor Wydawnictwa. Dyrektor
moze zaakceptowac propozycje potencjalnych recenzentow wskazang w zgloszeniu
do planu wydawniczego, moze rowniez skierowa¢ publikacj¢ do innych, wybranych
przez siebie recenzentow. Dyrektor decyduje o wynagrodzeniu dla recenzentow.
Sam fakt ewentualnego zewngtrznego finansowania badz dofinansowania danej
publikacji nie ma zadnego znaczenia w konteks$cie podjecia decyzji o wydaniu
publikacji. Procz ustalonych zasad finansowania musza by¢ rowniez spetnione
przestanki merytoryczne dotyczace spetniania celowosci, zasad naukowosci,
spetniania wymogow etycznych i redakcyjnych dla okreslonego typu publikacji.
Wydawnictwo (przy ewentualnej wspolpracy z redaktorem lub autorem/autorami)
przekazuje recenzentom zaproszenie do wykonania recenzji z podanym terminem
jej wykonania, wydrukiem publikacji badz plikiem elektronicznym, dokumentami
niezbednymi do rozliczenia wynagrodzenia za recenzj¢.

W przypadku nieprzyjecia przez recenzenta zaproszenia dyrektor Wydawnictwa
ustala kolejnego recenzenta.

Recenzent sporzadza recenzje na pismie, stosujac si¢ do standardow etycznych,
o ktorych mowa w § 5 ust. 1. Wszelkie uwagi powinny by¢ uzasadnione i opisane,
tak, aby autor mogt si¢ do nich odnie$¢ 1 nalezycie poprawi¢. Recenzja powinna
konczy¢ si¢ jednoznacznym wnioskiem co do akceptacji pracy do publikacji
1 zawiera¢ ewentualne wskazania dotyczace charakteru i zakresu poprawy. Wyniki
recenzji przekazywane sg autorom przy wspotpracy z redaktorami.

W przypadku recenzji negatywnej lub krytycznej autor moze ustosunkowaé
si¢ do ewentualnych uwag lub wskazan recenzenta w formie pisemne;.
Wydawnictwo moze przekazac¢ te uwagi recenzentowi.

Autor/autorzy lub redaktor/redaktorzy publikacji na prosbe dyrektora Wydawnictwa
przedstawiaja  pisemna odpowiedZ na uwagi recenzenta/recenzentow,
w ktorej szczegdlowo opisuja, w jaki sposdb 1 w jakim zakresie uwagi zawarte
w recenzji zostaty uwzglednione w poprawionej wersji publikacji.

Jednoznacznie negatywna recenzja moze by¢ podstawg do odrzucenia publikacji
badz przekazania jej do kolejnego recenzenta.

Po stwierdzeniu, ze praca otrzymata pozytywne recenzje, a wszelkie uwagi zostaty
przez autora/autor6w uwzglednione, Wydawnictwo zawiera z autorem/autorami
umowe wydawniczg, o ktorej mowa w § 17 Regulaminu.

W przypadku monografii pokonferencyjnej / pracy pod redakcja wszyscy autorzy
poszczegdlnych rozdzialbw zobowigzani s3 do zlozenia o$wiadczenia
autora/autorow oraz deklaracji RODO. Za zebranie wszystkich oswiadczen
odpowiedzialni sg redaktor / redaktorzy naukowi.

Zrecenzowany, poprawiony 1 poddany ewentualnej korekcie jezykowej tekst
przekazywany jest do wspotpracujacej z uczelnig firmy / agencji wydawniczej
(graficznej). Autor/autorzy moga przekaza¢ wskazowki badZz sugestie dotyczace
wizualnych aspektow projektu publikacji, propozycje dotyczace wygladu oktadki itp.
Strony redakcyjne przygotowuje pracownik Wydawnictwa. Redaktor prowadzacy,
dbajac o jakos¢ edytorska publikacji, moze wnosi¢ poprawki przed oddaniem pracy
do sktadu.

Strona |14



19. Projekt catosci publikacji w formie elektronicznej (np. plik PDF) trafia do akceptacji
autora/autoréw lub redaktora naukowego / redaktorow naukowych. Standardowo
projekt zawiera czarno-biate strony i kolorowa okladkg. Autorzy badz redaktorzy
nanosza swoje propozycje zmian o charakterze technicznym. Na tym etapie nie ma
mozliwo$ci nanoszenia poprawek merytorycznych (np. dopisania znacznych
fragmentoéw tekstu). W przypadku stwierdzenia konieczno$ci naniesienia poprawek
merytorycznych zgode musi wyrazi¢ dyrektor Wydawnictwa.

20. Autorzy lub redaktorzy proponuja, ktére strony, ze wzgledu np. na dbatosc
o czytelnos¢ grafiki czy ryciny, powinny by¢ wydrukowane w kolorze. Majac
na wzgledzie drozszy koszt druku strony w kolorze w stosunku do stron czarno-
biatych, decyzje o ilosci stron kolorowych podejmuje dyrektor Wydawnictwa,
np. na etapie akceptowania wydruku proébnego.

21. Wydawnictwo po konsultacji z autorami / redaktorami zamawia tzw. wydruk probny.
Wydruk, zaakceptowany przez dyrektora, przekazywany jest do korekty autorskiej.

22. Po naniesieniu korekt i zaakceptowaniu przez dyrektora Wydawnictwa ostatecznego
ksztattu publikacji 1 ustaleniu wielko$ci naktadu Wydawnictwo zamawia druk
publikacji. Standardowo wielko$¢ naktadu ustala si¢ na 100-150 egzemplarzy.
Wielko$¢ naktadu — za zgoda dyrektora Wydawnictwa — moze by¢ zwigkszona
maksymalnie do 300 egzemplarzy. Powigkszenie naktadu, ewentualny dodruk
lub nowe wydanie wymaga okreslenia sposobu pokrycia kosztéw i podlega
standardowej procedurze wydawniczej.

Procedury wydawania, recenzowania oraz kwalifikacji do druku skryptow,
podre¢cznikow lub innych materialow dydaktycznych akademickich
§20

. Autor sktada zgloszenie do planu wydawniczego oraz wniosek o przyjecie pracy
do publikacji. Zgtoszenie do planu wydawniczego musi uzyskac akceptacje kierownika
zaktadu, dziekana wydziatu, prorektora ds. ksztalcenia i studentéw oraz dyrektora
Wydawnictwa.
Skrypty 1 podregczniki lub inne materiaty dydaktyczne sg recenzowane na warunkach
okreslonych w §19.

Procedury wydawania pozostalych typow publikacji
§21

. O konieczno$ci wydania innych typow publikacji decyduje rektor lub dyrektor
Wydawnictwa w porozumieniu z odpowiednimi jednostkami uczelni.

. Pozostate typy publikacji uznawane sg jako publikacje nieposiadajace charakteru
naukowego, stad tez nie podlegaja procedurze recenzji 1 nie muszg speinia¢ norm
wydawniczych wtasciwych dla publikacji naukowych, przestrzegane sg jednak etyczne
normy publikowania.

Sposéb finansowania 1 inne kwestie dotyczace tego rodzaju publikacji okre$lane
sa w zgloszeniu do planu wydawniczego oraz we wniosku o przyjecie pracy
do publikaciji.
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10.

11.

12.

13.

14.

Finansowanie publikacji (podzial nakladu i zasady sprzedazy publikacji)
§22

Dziatalno§¢ wydawnicza finansowana jest ze $rodkéw uczelni (w tym réwniez
Z Funduszu Rozwoju Pracownikow Uczelni), okre§lonych w rocznym planie
wydawniczym, (o ktorym mowa w § 14), z zastrzezeniem ust. 2.
Koszty publikacji zwigzanych z prowadzeniem procesu dydaktycznego 1 ksztatcenia
kadr naukowych nalezy pokrywa¢ z subwencji.

Koszty publikacji naukowych zwigzanych z prowadzeniem badan naukowych nalezy
pokrywac ze §rodkow przeznaczonych na realizacje tych badan.
Koszty publikacji materiatéw z organizowanych sympozjow i konferencji naukowych
nalezy pokrywa¢ ze S$rodkéw przeznaczonych na organizacj¢ tych imprez
lub ze $rodkow na badania naukowe.
Dopuszcza si¢ finansowanie publikacji z innych Zrédet, w tym wspotfinansowanie
publikacji w ramach zawartych porozumien z uczelniami krajowymi i zagranicznymi
lub innymi podmiotami i osobami prywatnymi.
Przychody ze sprzedazy publikacji sa przychodami uczelni.
Ewidencj¢ przychodow i kosztow Wydawnictwa prowadzi Kwestura.
Koszty wydawania ksigzek naukowych, podrecznikow, skryptdw i innych materiatéw
dydaktycznych moga by¢ dofinansowane przez autorow.
Monografie i ksigzki naukowe moga by¢ publikowane w otwartym dostgpie w formie
elektronicznej. Decyzje w tej sprawie i warunki realizacji podejmuje rektor
na uzasadniony wniosek dyrektora Wydawnictwa.
Autorzy publikacji nie otrzymuja honorariéw. O ewentualnych honorariach autorskich
decyduje rektor na wniosek dyrektora Wydawnictwa.
Z lacznego nakladu kazdej publikacji wydanej przez Wydawnictwo egzemplarze
przekazywane sg do:

1) Biblioteki Akademickiej: 525 sztuk celem wymiany oraz udost¢pniania

czytelnikom,

2) autorow: liczba egzemplarzy autorskich wustalana jest indywidualnie

(m.in. wedtug partycypacji w kosztach),

3) zleceniodawcow  (organizatorow  konferencji):  wedlug  zgloszonego

zapotrzebowania i/lub w zalezno$ci od partycypacji w kosztach,

4) bibliotek w ramach dystrybucji egzemplarzy obowigzkowych: 17 sztuk.
Pozostalym naktadem dysponuje Wydawnictwo (celem archiwizowania, biezacej
sprzedazy 1 dystrybucji o charakterze marketingowym).

O szczegblowym sposobie podzialu naktadu decyduje dyrektor Wydawnictwa
w porozumieniu z redaktorami i autorami.
Szczegdtowe zasady podziatu pozostatego naktadu poszczegdlnych wydawnictw:

1) Monografie autorskie dofinansowane przez autorow — czes$¢ naktadu zostaje

podzielona  pomiedzy  Wydawnictwo  (uczelni¢) 1  autora/autoréw
proporcjonalnie do partycypacji w tacznych kosztach wydania ksigzki.
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15.

16.

17.

18.
19.
20.

21.

2) Monografie pod redakcjg / publikacje pokonferencyjne — organizator
konferencji otrzymuje zgtoszong wezesniej liczbe publikacji w celu przekazania
egzemplarza autorskiego. Pozostalym naktadem dysponuje Wydawnictwo.

3) Skrypty, podrgczniki — autor/autorzy otrzymuja bezptatnie 2—10 egzemplarzy
publikacji, reszta naktadu dysponuje Wydawnictwo.

4) Podzial nakladu moze ulec zmianie na podstawie decyzji dyrektora
Wydawnictwa.

5) Czasopisma naukowe, czasopismo informacyjne (,,Bialski Przeglad
Akademicki”) — caloscig naktadu dysponuje Wydawnictwo oraz redaktorzy
naczelni poszczeg6lnych tytulow. Przewiduje si¢ przekazywanie egzemplarzy
dla autorow, cztonkéw Rady Naukowej, cztonkoéw kierownictwa uczelni
oraz w celach marketingowych.

Publikacje okolicznosciowe (np. albumy okoliczno$ciowe i inne) — tagcznym naktadem
dysponuje Wydawnictwo w porozumieniu z odpowiednimi jednostkami uczelni.
Publikacje realizowane 1 finansowane w ramach projektow wewnetrznych
i zewnetrznych wydawane sg wedtug procedur wiasciwych dla monografii naukowych
1 monografii pod redakcja badz innych wydawnictw uczelnianych i powinny by¢
realizowane przy wspotpracy z Wydawnictwem. Do Wydawnictwa nalezy dostarczy¢
w formie elektronicznej ostateczne wersje danej publikacji wraz z oktadka, (z ktorych
drukowany byl naktad) oraz 25 egzemplarzy papierowych.

Ceny poszczegdlnych wydawnictw ustalane sg przez dyrektora Wydawnictwa,
na podstawie kosztow bezposrednich publikacji wraz z ustalonym narzutem (10-25%).
Sprzedaz publikacji odbywa si¢ za posrednictwem Internetu (poprzez wypetnienie
formularza na stronie internetowej Wydawnictwa lub kontakt mailowy z pracownikiem
Wydawnictwa). Faktury za sprzedane egzemplarze wystawia odpowiednia komorka
uczelni w porozumieniu z Kwestura.

Czasopismo ,,Bialski Przeglad Akademicki” jest publikacjg bezptatna.

Koszty udostepniania monografii w formie elektronicznej ustalane sg indywidualnie.
Wydawnictwa zwarte przekazywane sa do Repozytorium PSW nie p6zniej niz do 6
miesiecy od daty wydania.

Wydawnictwa ciggte przekazywane sa do Repozytorium PSW w momencie ukazania
si¢ numeru na stronie Wydawcy.

Wynagradzanie recenzentow
§23

1. Recenzje artykulow w czasopismach naukowych zasadniczo wykonywane
sa bezptatnie. W wuzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wynagrodzenie
za wykonanie recenzji w zalezno$ci od posiadanego przez recenzenta stopnia / tytutu
naukowego, jak réwniez jego kwalifikacji 1 pozycji naukowej. Wysokos¢
wynagrodzenia ustala dyrektor wydawnictwa.

2. Recenzje monografii autorskich sa odptatne. Zrédta finansowania i wysokosé
wynagrodzenia ustala dyrektor wydawnictwa.
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3. Wynagradzanie recenzentdéw  monografii  pod redakcja 1  publikacji
pokonferencyjnych pokrywane sa w zasadzie ze $rodkdw konferencji.
W uzasadnionych przypadkach recenzja moze by¢ pokryta ze srodkéw uczelni.
Wysoko$¢ wynagrodzenia ustala dyrektor wydawnictwa.

4. Ewentualne wynagradzanie recenzentéw publikacji dydaktycznych i innych ustalane
sg przez dyrektora wydawnictwa w porozumieniu z wnioskodawcami.

5. Przy rozliczeniu wynagrodzenia dla recenzentéw stosowana jest umowa o dzieto /
umowa zlecenia (wzér umowy o dzieto / umowy zlecenia — zatgcznik nr 16).

Dyrektor Wydawnictwa Z up. Rektora

prof. zw. dr hab. Mieczystaw Adamowicz dr inz. Tomasz Grudniewski
Prorektor ds. migdzynarodowych
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