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1. POSTANOWIENIA OGOLNE
gl

1. Studia podyplomowe przeznaczone s3 dla osob posiadajacych kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. W przypadku cudzoziemcdw wymagany jest dyplom ukorczenia studiow wyzszych w Polsce lub
studiow wyzszych za granicg. Kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk
polski potwierdzony przez upowazinione instytucje, a takie dokument potwierdzajacy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postgpowania nostryfikacyjnego.
W przypadku potwierdzania dokumentow sktadanych przez cudzoziemcédw stosuje sie procedure
z Art. 327 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

3. Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.

4. Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie niestacjonarnym.

5. Studia podyplomowe nie mogg trwac krécej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

6. Program studidow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okredlone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

7. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
w zaleznosci od programu studidw.

8. Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

§2
Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia stuchaczom studidw podyplomowych:
a) kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajeg,
sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiow;
b) obstugi administracyjno - technicznej studiow;

c¢) mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych PSW w Biatej Podlaskiej.

2. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§3
1. Kierownictwo nad dziatalnoscig studiow podyplomowych prowadzonych w uczelni sprawuje

rektor.
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. Studia podyplomowe tworzy rektor na wniosek prorektora ds. ksztatcenia i studentdw,

uwzgledniajac opinie senackiej komisji jakosci ksztatcenia.

. Za organizacje studiéw podyplomowych w uczelni odpowiada prorektor ds. ksztatcenia

i studentow.

. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada prorektorowi ds. ksztatcenia i studentow

dziekan wydziatu, w ramach ktérego powotane zostang studia (zat. 1).

. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyc:

a) opinie senackiej komisji jakosci ksztatcenia w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych
wraz z jej uzasadnieniem;

b) program studiéw zatwierdzony uchwatg senatu (zat. 2);

c) wstepny kosztorys studidow podyplomowych przygotowany dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujacej samofinansowanie sie studiow (zat. 3);

d) kwestionariusz osobowy (zat. 4) oraz informacje o kadrze naukowo-dydaktycznej (zat. 5)
z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane kwalifikacje tj. dyplomami i zaswiadczeniami.

§4

. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studidw podyplomowych wymaga zgody rektora na wniosek

prorektora ds. ksztatcenia i studentow.

. Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych (zat.1) przedktada prorektorowi

ds. ksztatcenia i studentow dziekan przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ na studiach.

. Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii senackiej komisji

jakosci ksztatcenia, jesli nie wprowadzono zadnych zmian w programie studiow podyplomowych

i proponowanej kadrze.

. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy dotgczy¢ dokumenty

wymienione w § 3 ust. 5. lit. b-c.

§5

Studia podyplomowe, dla ktérych zostata wydana zgoda rektora na utworzenie lub uruchomienie

kolejnej ich edycji, mogg nie zostac uruchomione w przypadku braku liczby kandydatéw

warunkujgcej samofinansowanie studiow lub z innych waznych powodéw.

§6

Zawieszenie studiow podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje na podstawie decyzji

rektora na wniosek prorektora ds. ksztatcenia i studentow.

§7



. Likwidacji studiow podyplomowych dokonuje rektor.

. Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych skfada rektorowi prorektor ds. ksztatcenia
i studentdw. Whniosek winien zawiera¢ uzasadnienie likwidacji studidow. Do wniosku nalezy
dotaczy¢ opinie senackiej komisji jakosci ksztatcenia w sprawie likwidacji studiow
podyplomowych.

§8
Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan.
. Za obstuge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada akademickie centrum edukacji

ustawicznej PSW im. Papieza Jana Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej.

3. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9
. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach okreslonych przez prorektora ds.
ksztatcenia i studentow.
. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentdw, wysokos¢
opfaty rekrutacyjnej oraz wysokos¢ optat za semestr nauki podawane sa do wiadomosci
publicznej co najmniej na miesigc przed planowanym terminem rozpoczecia zajgc.
. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowiazani s3 zarejestrowac sig
elektronicznie (IRK) i ztozy¢ w akademickim centrum edukacji ustawicznej nastepujace
dokumenty:
a) podanie o przyjecie na studia (ankieta osobowa), generowane z systemu IRK;
b) odpis lub poswiadczong na podstawie oryginatu przez notariusza lub sekretariat przyjmujacy
dokumenty kopie dyplomu ukoriczenia studidéw wyzszych;
W przypadku ukoriczenia uczelni wyzszej za granica kandydat sktada dokumenty wymienione
w § 1 ust. 2.
c) odpis aktu matzeristwa u mezatek o ile nazwisko na dyplomie i obecnie uzywane sg rézne lub
inny dokument z ktorego wynika zmiana nazwiska chyba, ze zmiana ta jest uwidoczniona na
dokumencie tozsamosci;
d) inne dokumenty pozwalajace stwierdzi¢ posiadane kwalifikacje niezbedne do ubiegania sig
o uzyskanie kolejnych uprawnien na studiach podyplomowych.
. Koordynator studiéow podyplomowych dokonuje weryfikacji dokumentéw kandydatéw zgodnie
z warunkami rekrutacji o ktérych mowa w ust. 3, a takze stwierdza zgodnos¢ posiadanych

uprawnien do rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych nadajacych nowe kwalifikacje.




. Jezeli liczba kandydatéw spetniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na studiach
podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu kompletu dokumentdw.

. Decyzjg o przyjgciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje prorektor ds.
ksztatcenia i studentow. Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.

. Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe wraz z informacja o terminie i wysokosci uiszczenia
optaty za studia, dorgczana jest kandydatowi za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez kandydata w podaniu.

. Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje odwotanie do
rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

. Warunkiem podjecia nauki po przyjeciu na studia podyplomowe jest zawarcie umowy

o warunkach odptatnosci za studia oraz wniesienie optaty najpdzniej na 7 dni od jej podpisania.

4. ORGANIZACIA STUDIOW

§10
. Prorektor ds. ksztafcenia i studentéw na wniosek dziekana stosownym pismem powotuje
koordynatora studiéw podyplomowych prowadzonych w danym zakresie ksztatcenia sposrod
pracownikow ze stopniem co najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako podstawowym
miejscu pracy. W wyjatkowych przypadkach prorektor ds. ksztatcenia i studentéw na uzasadniony
wniosek dziekana moze powotac koordynatora z innym stopniem naukowym niz wymieniony w
ust. 1.
. Do zadan koordynatora studiéw podyplomowych nalezy biezacy nadzér merytoryczny nad ich
przebiegiem oraz realizacjg zgodnie z zatwierdzonym programem studidw, a w szczegdInosci:
a) przygotowanie dokumentow wskazanych § 3, ust. 5 lit. b - d i przedstawienie ich do decyzji
dziekana;
b) w przypadku uruchamiania kolejnej edycji studiow uaktualnienia dokumentdw o ktérych
mowa w § 4, ust. 4;
c) weryfikacja dokumentéw kandydatow uprawniajacych do przyjecia na dany kierunek studiow;
d) kompletowanie informacji o kadrze (zat. 4 5);
e) przygotowanie planu zaje¢ na poszczegdlne semestry;
f) petnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw podyplomowych,
obejmujacej min. protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty;
g) okreslenie formy, miejsca i czasu trwania praktyk;

h) powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koficowego;



i) organizacja uroczystosci wreczania Swiadectw ukoriczenia studiow podyplomowych;

i) wspotpraca w zakresie promocji studiow;

k) potwierdzenie merytorycznej zasadnosci kazdego rachunku ztozonego w ramach realizacji

umow wynikajacych z programu studiow;

1) nadzorowanie procesu ewaluacji zgodnie z regulaminem studiow podyplomowych oraz

wewnetrznym systemem zapewniania jakosci ksztatcenia.

3. Zadania okreélone w ust. 3 koordynator studiéw podyplomowych realizuje przy wspéfpracy

z akademickim centrum edukacji ustawicznej.

§11

Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzamindw udostgpniane s3 do publicznej wiadomosci nie pozniej

niz na 7 dni przed rozpoczeciem zajeé, korzystajac w tym celu z tablic ogtoszeniowych oraz

dostepnych mediow.

§12

1. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wedtug programéw studiow

zatwierdzonych przez senat.

2. W programie studidow (zat. 2) okresla sig:

a)
b)
)

d)

e)

f)

g)
h)

forme studidw;

liczbe semestrow;

liczbe punktow ECTS konieczng do ukoriczenia studiow;

zajecia lub grupy zaje¢ wraz z przypisaniem do nich efektow uczenia sig tresci programowych
zapewniajgcych uzyskanie efektow;

taczna liczbe godzin;

sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez stuchacza w trakcie catego
cyklu ksztatcenia;

plan studiow;

wymiar, zasady i forme odbywania praktyk oraz liczbe punktow ECTS, jakg stuchacz musi

uzyska¢ w ramach tych praktyk (o ile program studiéw przewiduje praktyki).

3. Zarys programu studiéw, szczegétowy wykaz przedmiotdw, zasady ich realizacji oraz sposéb

egzekwowania zostaje przekazany stuchaczowi w formie ustnej przez prowadzacego podczas

pierwszych zajec.

5. PRAKTYKI
§13



(dotyczy kierunkéw ktérych program studiéw przewiduje praktyki)

1. Praktyki wpisuje sie do kart okresowych osiagnie¢ stuchacza wraz z innymi  zajeciami
dydaktycznymi ustalonymi programem studiéw.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem przystapienia do egzaminu dyplomowego.

3. Program praktyk dla stuchaczy studiéw podyplomowych opracowuje opiekun praktyk
w porozumieniu z koordynatorem studiéw podyplomowych.

4. Sposob i forme zaliczania praktyk ustala opiekun praktyk.

5. Stuchacz ma mozliwos¢ zaliczenia wykonywanej pracy na poczet praktyki. W tej sytuacji stuchacz
musi udokumentowac doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalnoéci, ktéra odpowiada
programowi praktyki. Zgode na zaliczenie pracy na poczet praktyki wydaje prorektor ds.
ksztatcenia i studentéw po zaopiniowaniu przez uczelnianego opiekuna praktyk. Od czasu
wykonania pracy nie moze ming¢ dtuzej niz 5 lat.

§14
Przebieg nauki na studiach podyplomowych jest dokumentowany w protokofach zaliczerd

i egzamindw oraz karcie okresowych osiggniec stuchacza.

6. PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA
§ 15
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

a) nauki i rozwijania wtasnych zainteresowan zawodowych przy wykorzystaniu pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkow trwatych uczelni, jak réwniez pomocy ze strony
nauczycieli akademickich i organéw uczelni;

b) korzystania z zasobow biblioteki uczelnianej na zasadach okreslonych w jej regulaminie;

¢) poufnosci akt osobowych, poufnosci statusu materialnego i uzyskanych ocen;

d) wznowienia studiéw za zgoda i na zasadach ustalonych przez prorektora ds. ksztatcenia
i studentow, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji;

€) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych.

§ 16
Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegélnoéci do:
a) dbania o dobre imig uczelni oraz poszanowania jej imienia;
b) przestrzegania postanowieri regulaminu studiéw podyplomowych oraz innych aktéw

wewnetrznych uczelni;



c) aktywnego udziatu we wszystkich zajeciach dydaktycznych, zajeciach praktycznych,
praktykach przewidzianych w programie studiow;
d) niezwtocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajgciach. Nieobecnosc stuchacza, nawet
usprawiedliwiona, na wigcej niz 1/3 godzin danego przedmiotu, moze by¢ podstawa do odmowy
zaliczenia;
e) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni oraz optat wynikajacych
z decyzji wtadz uczelni;
f) niezwtocznego powiadomienia na pismie pracownika akademickiego centrum edukacji
ustawicznej o zmianie danych osobowych (zmiana nazwiska lub adresu zamieszkania);
g) uczestniczenia w okresowych badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem
i organizacja studiow;
h) rozliczenia sie z biblioteka uczelni po kazdym roku.
§17
Utrata praw stuchacza studiéw podyplomowych nastepuje w przypadku skreslenia z listy stuchaczy
studidw podyplomowych w wyniku:
a) niepodjecia studiow podyplomowych;
b) niewniesienia w terminie wymaganych optat za studia;
c) niewypetnienia w terminie obowigzkéw wynikajgcych z programu i regulaminu studiow
podyplomowych;
d) rezygnacji ze studiow;
e) smierci;
f) inne.
7. OPLATY
§18

1. Studia podyplomowe s3 odptatne.

2. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym ze $rodkéw UE. W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od wysokosci
dofinansowania lub odbywa studia bezptatnie.

3. Uczelnia pobiera optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych.

4. Wysokoéci optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych oraz warunki

obnizania i zwalniania z optat ustala rektor.



5. Warunki odptatnosci okresla umowa miedzy uczelnia, a stuchaczem, zawarta w formie umowy
pisemne;j.

6. Opfata za studia podyplomowe jest wnoszona semestralnie, z gory, najpdzniej 7 dni od podpisania
umowy. Wptaty nalezy dokona¢ na przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego
stuchacza.

7. Stuchacz moze ubiega¢ sie o roztozenie optaty na dwie réwne raty w kazdym semestrze.
W takim wypadku wniosek winien by¢ ztozony do prorektora ds. ksztatcenia i studentéw
w terminie na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢. W razie roztozenia optaty na raty, pierwsza rate
nalezy uisci¢ przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie zaje¢, druga
w potowie semestru.

8. W wypadku opéznienia w pfatnosci czesnego uczelnia bedzie pobierata odsetki ustawowe za
zwtoke. W takim wypadku wptata bedzie zaliczana w pierwszej kolejnosci za odsetki,
a nastepnie za naleznos¢ gtéwna.

9. W wypadku zwtoki z zaptaty uczelnia przed ztozeniem oéwiadczenia o odstgpienia od umowy
wzywa stuchacza do uregulowania naleznosci, dajac mu dodatkowy 14-dniowy termin do zapfaty
oraz informuje, iz w razie dalszej zwtoki odstapi od umowy:.

10. W razie utraty Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych uczelnia moze wydaé
absolwentowi jego duplikat. Za wydanie duplikatu dokumentu uczelnia pobiera optate zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 19

1. W przypadku nieuruchomienia kierunku studiéw podyplomowych z powodu braku wymaganej
liczby kandydatéw lub z innych przyczyn niezaleznych od kandydata na studia podyplomowe,
uczelnia zwraca catos¢ wniesionej optaty rekrutacyjne;j.

2. W przypadku rezygnacji kandydata ze studidw podyplomowych co najmniej 8 dni przed
rozpoczeciem zajeC, wniesiona przez niego opfata podlega zwrotowi, z wyjatkiem optaty
rekrutacyjnej.

3. Jezeli stuchacz studiéw podyplomowych zrezygnuje ze studiéw w czasie semestru, optfata za
semestr podlega zwrotowi na pisemny wniosek stuchacza w wysokosci pomniejszonej o koszt

zajgc, ktore odbyty sie do dnia rozwigzania umowy.

§20
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Umowa o ktérej mowa w § 18 ust. 5 zawierana jest na czas trwania studiéw i ulega wczesniejszemu

rozwiazaniu z dniem skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

8. ZALICZENIA | EGZAMINY
A. POSTANOWIENIA OGOLNE
§21
1. Okresem zaliczeniowym w uczelni jest semestr.
7. Do zaliczenia semestru studiéw stosuje sie punktowy system wyrazania osiggnigc stuchacza,
zgodny z Europejskim Systemem Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).
3. Warunkiem ukoriczenia studiow podyplomowych jest:
a) uzyskanie okreslonej ilosci punktow ECTS przewidzianych programem studiow, jak rowniez
uzyskanie pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych
w programie studiow w okreslonym terminie;

b) zdanie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.

4. Punkty ECTS i oceny ze wszystkich zaliczen i egzaminéw dokumentuje si¢ w karcie okresowych
osiggniec stuchacza.
5. Organizacje i tryb zaliczania semestru ustala pracownik akademickiego centrum edukacji

ustawicznej odpowiedzialny bezposrednio za opieke administracyjna studiow w porozumieniu

z koordynatorem studiow.

§22
1. W uczelni stosuje sie nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 (ocena pozytywna)
dobry plus 4,5 (ocena pozytywna)
dobry 4,0 (ocena pozytywna)
dostateczny plus 3,5 (ocena pozytywna)
dostateczny 3,0 (ocena pozytywna)
niedostateczny 2,0 (ocena negatywna)

2. Wymienione w ust. 1 oceny sa podstawg do wyliczenia $redniej arytmetycznej, przez ktorg
rozumie sie $rednig ocen z egzaminow i zaliczern z uwzglednieniem wszystkich ocen

niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiow.

B. ZALICZENIA | EGZAMINY
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§23

Podstawg do zaliczenia zaje¢ jest osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie poprzez udziat

i aktywnos¢ stuchacza w zajeciach, kontroli wiadomosci oraz oceny z prac, wynikajacych

z programu studiow. Formy tej kontroli okreéla prowadzacy na poczatku semestru.

§24

. Zaliczenia zajeé dydaktycznych dokonuje prowadzacy nie pdzniej niz na ostatnim zjeidzie kazdego
semestru, a nastgpnie niezwtocznie wypetnia protokét zaliczeniowy w informatycznym systemie
obstugi studiow.

. Brak zaliczenia wyktadéw, éwiczen, laboratoridw i innych zaje¢ przewidzianych w programie
studiow uniemozliwia stuchaczowi przystapienie do egzaminu z danego przedmiotu.

- Egzamin jest sprawdzeniem stopnia opanowania przez stuchacza zamierzonych efektéw uczenia
sie przewidzianych w karcie przedmiotu.

. Stuchacz jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczery i egzaminow poprzez wpis
w informatycznym systemie obstugi studiéw, w terminie do 7 dni od przeprowadzenia
egzaminu/zaliczenia.

- W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje prawo do
zdawania egzaminu poprawkowego.

. Stuchacz, ktéry bez usprawiedliwienia nie zgtosit sie na egzamin w wyznaczonym terminie
otrzymuje ocene niedostateczna.

- Na wniosek stuchacza, ztozony do prorektora ds. ksztatcenia i studentow w terminie 7 dni od dnia
ogtoszenia informacji o wyniku egzaminu poprawkowego, prorektor ds. ksztatcenia
i studentéw moze w uzasadnionych przypadkach zarzadzi¢ egzamin komisyjny. Egzamin taki
powinien sig odby¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

. Egzamin komisyjny organizuje sie w przypadku, gdy stuchacz kwestionuje obiektywizm
oceniajacego lub stawia zarzuty o nieprawidtowoéciach co do trybu lub formy egzaminu.

. Komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego powotuje prorektor ds. ksztatcenia

i studentéw.

10. W skfad komisji, oprécz przewodniczacego i egzaminatora, powinien wchodzi¢ co najmniej

jeden wyktadowca z tej samej lub pokrewnej dziedziny wiedzy.

11. Egzamin komisyjny moze mie¢ forme pisemna, ustna lub pisemng i ustna. Decyzje w tej sprawie

podejmuje przewodniczacy komisji.

13. W przypadku zdania egzaminu komisyjnego uniewaznia sie poprzedni wynik egzaminu.

C. EGZAMIN DYPLOMOWY
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§25
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
a) spetnienie warunkow umowy;
b) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotéw i praktyk przewidzianych w programie studiow;
c) ztozenie wszystkich egzaminow przewidzianych w programie studiow;
d) zdobycie liczby punktow ECTS przewidzianych programem studiow;
e) ztozenie do akademickiego centrum edukacji ustawicznej w terminie najpdzniej 7 dni przed
egzaminem dyplomowym wymaganych dokumentow.
. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotfang przez prorektora ds. ksztatcenia
i studentéw, w skfad ktérej wchodza koordynator studiéw oraz dwéch nauczycieli realizujacych
zajecia na danej edycji studiéw podyplomowych.
. Egzamin dyplomowy winien odbywac si¢ w terminie nieprzekraczajgcym jednego miesigca od
daty ostatnich zaje¢ przewidzianych terminarzem studiow podyplomowych.
_ Prorektor ds. ksztatcenia i studentéw moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego
dla stuchacza na jego wniosek. Egzamin dyplomowy (ostateczny termin) powinien sig odby¢ do
korica roku akademickiego w ktorym studia sa realizowane.
§ 26

. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
. Stuchacz odpowiada na trzy pytania kierunkowe.
. Ocena z egzaminu dyplomowego stanowi $rednig arytmetyczng z ocen uzyskanych z odpowiedzi
na trzy pytania. Srednig liczy sig z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.
. Przy ustalaniu koricowej oceny z egzaminu dyplomowego stosuje sig oceny okreslone w § 22 ust.
1,
. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do
niego w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych prorektor ds. ksztatcenia
i studentéw wyznacza dodatkowy termin egzaminu jako ostateczny.

§ 27
. Powtdrny egzamin nie moze si¢ odby¢ péiniej niz po uptywie miesigca od daty egzaminu
pierwszego.
. W przypadku niemoznosci dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 prorektor ds.

ksztatcenia i studentéw moze wyznaczy¢ inny termin egzaminu poprawkowego.




3. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w drugim terminie
prorektor ds. ksztatcenia i studentéw wydaje decyzjg o skresleniu z listy stuchaczy studidw
podyplomowych.

§28
1. Ostateczny wynik studiéw ustala komisja egzaminacyjna.
2. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow CER
a 1-srednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczeri z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciagu catego okresu studidw, zapisana
z doktadnodcig do dwdch miejsc po przecinku;
= 2-srednia z ocen z egzaminu dyplomowego, zapisana z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.
3. Ostateczny wynik studiéw jest obliczany wg wzoru:
W =1*0,5+ 2*0,5, gdzie - 1,2, odpowiadaja oznaczeniom z ust. 2.
4. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sig ostateczny wynik studiow
wyréwnany do petnej oceny zgodnie z zasada:
- do 3,40 - dostateczny;
- od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus;
- od 3,81 do 4,20 - dobry;
-0d 4,21 do 4,50 - dobry plus;
-0d 4,51 do 5,00 - bardzo dobry.

5. Wyroéwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na swiadectwie, we wszystkich innych

zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty wynik studiéw obliczany wedtug wzoru z ust. 3.
§ 29
1. Datg ukonczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

2. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych.

9. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE STUDIOW
§30
1. Prorektor ds. ksztafcenia i studentéw wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow
podyplomowych w przypadku:
a) niepodjecia studidw,

b) rezygnacji ze studiow;
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c) nieuiszczenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow;
d) ukarania kara dyscyplinarng wydalenia z uczelni;
e) Smierci.

2. prorektor ds. ksztatcenia i studentéw moie skredli¢ stuchacza z listy stuchaczy studiow
podyplomowych w przypadku:

a) nie podpisania przez uczestnika studiéw podyplomowych przedtozonej przez uczelnie
umowy;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach powyzej 30 dni kalendarzowych;

c) nieuzyskania w terminie zaliczeri lub nie zdania egzaminow;

d) nie podjecia studiéw po przerwie spowodowane;j usprawiedliwiong nieobecnoscia o ktorej
mowa w ust. 5.

3. Stuchacz zostaje powiadomiony o skredleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych listem
poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

4. 0d decyzji o ktérej mowa w ust. 1 stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji o skre$leniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

5. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub przerwata nauke
z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata od daty
skreélenia tylko w przypadku, gdy uczelnia nadal prowadzi ksztatcenie na tym kierunku.

6. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje prorektor ds. ksztafcenia
i studentéow okreélajac  jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrebng optate za
kontynuowanie studiéw po  wznowieniu. Od decyzji w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

10. PRZEPISY KONCOWE
§31

Stuchacz rezygnujacy z kontynuowania nauki sktada pisemne o$wiadczenie do prorektora ds.

ksztatcenia i studentéw o rezygnacji ze studiéw w akademickim centrum edukacji ustawicznej, co

skutkuje skresleniem z listy stuchaczy. Prorektor ds. ksztatcenia i studentow w terminie 14 dni wydaje
decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

§32
1. Wszelkie decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy podejmuje prorektor ds. ksztatcenia

i studentow.
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2. Stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
prorektora ds. ksztatcenia i studentdw.
3. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studidow nieobjetych niniejszym
regulaminem decyduje rektor.
§33
Za naruszenie przepiséw prawa lub obowigzkdw zawartych w niniejszym regulaminie studiow,
stuchacz ponosi odpowiedzialnoé¢ na zasadach okreslonych przepisami o postepowaniu
dyscyplinarnym.
§34

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 pazdziernika 2019 r.

Rektpr
(R

1\
il
|

prof. dr hab. J%Z%Nitychoruk

A

|
\
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Zatgcznik nr 1

Pieczec jednostki
Biata Podlaska, dnia .......cccccvvveeviiinninnnnnnn,
WNIOSEK O UTWORZENIE / URUCHOMIENIE*
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM ..........ooovmmiiiininnn
M
Rektor PSW

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na utworzenie / uruchomienie * studiow
POAYPIOMOWYCR ettt
(nazwa studiow)

Edycja studiow podyplomowych ...

1. NAZWA WYDZIAtU W RAMACH KTOREGO PROWADZONE BEDA STUDIA

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

6. CHARAKTERYSTYKA STUDIOW ORAZ SYLWETKA ABSOLWENTA
- cel studiow:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
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7. PRZEWIDZIANA LICZBA StUCHACZY:

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

prorektor ds. ksztatcenia
i studentow

rektor

* niepotrzebne skreslic
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15.

PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Zatqcznik nr 2

...............................................................................................................

....................

MUVEZIAE: oot s s s 88 RS S L R

Jednostka organizacyjna prowadzaca kierunek studiow: ........ccoeiiiii e

BT TTTTE K Ul O oo s oy o s AV 3 S 3 P S S HY VDA S K S A A S SRS S 0SSO PSS AR SR

EOTTNIE SEU O oo cswsusinsnevsversansesmmnsusasmussmmmesssrssnstssnsnstss ssbeass sennsssnssannne sns §ommsss s ol R S LR v ST R SRR s SRR 32

KTord s = B b 1A o, OO e O PO PR ————

FCZNA 162D BOUZIN: curermersismsnssscssmeinmscumniuenisissssssssssnonsassssssasssseas cnssassssssnsssasssasssssosass sessssasassssssssssssassssssssssssas

£3CZNa [IcZDa PUNKEOW ECTS: wecviiieiciiciniesiiissiinsss st st st sts s sesssssts s stssasens s sascas s as s s s s s s s

Przyporzadkowanie do dyscypliny WiodgCej: ... i

Okreslenie POZIOMOW PRK: ... s s s s s sns st s sas s s s s s s s

ChArakteryStyKa SEUIOW: c..vweeueeieiusieniasessessssssss s s b sr s sas st s R R

JEZYK WYKIRAOWY . ettt san e e e b b R b e

ZAKIES TRMIATYCZNY: w.uerverreeaeerueeserseesstsuorssosesssssssamssss s sssssssessnsssssesssssensas sessssses sas sessssses shssss susshsasassssensassassesassessns

Przyporzadkowanie efektéw uczenia sig studiow podyplomowych do kierunkowych efektow uczenia

{1 ————————U——————em——————————wesetae SRS R P A

symbol efektu uczenia
sie studiow

nazwa efektu uczenia
sie studiow

symbol kierunkowego
efektu uczenia sie

nazwa kierunkowego
efektu uczenia sie

podyplomowych podyplomowych
wiedza
EW_01 | K_WO01; K_W02
- umiejetnosci
EU_01 | K_U01; K_U02
kompetencje spoteczne
EK_01 | K_KO1; K_K02

Opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajacego sig o przyjgcie na studia

POAYPIOMOWE! wocveviinreresiianircasmsssisnssssssssssssnerssssssassasas s sssssnsss ssssssseasas sessessnssss sot sHatss ot 404080000 S08 108 SR TS nE se s s es das 000

Sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sig osiggnietych przez stuchacza w trakcie catego cyklu

S ZEATGRIIID 2 cccie siusssuisasunssssesissssmsssssiusseds s essssss o snaivas sas sasanssnsesmasorssms nemssammeasanarnmena sk ssesss Aomns saatns s s s 404 S ARER RS RRRTRAT 0 THED
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16.  plan studiow:

........................................................................................................................................................

plan studidéw podyplomowych

Nazwa studiow
L T

17. Wymiar zasady i formy odbycia praktyk z uwzglednieniem liczby punktéw ECTS, ktora stuchacz musi uzyskaé
w ramach tych praktyk:

....................................................................................................................................................

........................................................................................

dziekan prorektor ds. ksztatcenia i studentéw
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Biata Podlaska, dnia

Zatgcznik nr 3

KOSZTORYS STUDIOW PODYPLOMOWYCH

nazwa studiow podyploMOWYCH wsiivimassmsmnsvssissisisssesassmsins

czas trwania studiow podyplomowych - ............ semestry

edVEIa s

Pozostate koszty

Przychody
Lp. rodzaj dochoddw/kosztow liczba osdb opfaty za studia tgczna kwota
1. | opfata rekrutacyjna
2. | czesne (za caty okres studiow)
3. | czesne - pracownik/student PSW
4. | opfatazajeden sem./liczba sem. 3 2D
Koszty wynagrodzen nauczycieli - dydaktyka

Lp. nwagum\:tacv; “c::::k{g:(i‘ﬂn wynagrodzenie "ubacgz?;?;n iy wynagrodzenie kwota
5. | prof. PSW

dr PSW

mgr PSW

prof. z zewn.

dr z zewn.

mgr z zewn.
6. | koordynacja studiow
7. | egzamin dyplomowy
8. | praktyki x
9. | opiekun praktyk z zewnatrz X
10. | DWR

11. | wynajem sal
12. | ZUS od wynagrodzenia pracownikow
13, | druki s$wiadectw
14. | materiaty promocyjne
razem koszty bezposrednie:
15. | koszty posrednie 10%

ZYSK:

kwestor

rektor



Zatgcznik nr 4

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA PRACOWNIKA

1. EEPITEE {TFAIEIETEE] ... commemsonasmusnasnosnsasasmesmmensas snssasanssns sossshsss ook dosiensassitis SR N AR0 AR RASH A PARERSS SR SRR A SRS
2 BEBIEEG oo vsmmnsmmmsnsssssmmss s s e S

2. Bilvee et O B s e e e

.....................................................................................................................................................

] o 7 1 ey i T
e | L T

5
6
8 Numer eWidenCyjNy PESEL ... it cvnacnscrave s s s s s s s e e s s nane e
8 T e e Lo O O O HO——.
9

Osoba, ktorg nalezy zawiadomic w razie

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1 - 3 s zgodne z dowodem osobistym
S [l Ol geis s stve s e [ e T P el e s e B ot el e e e e e BT
T o) o) - AR S S —— lub innym dowodem

RO SATTIDSE] womirsiiriemore o e e s e e e e S e P TR TSy

................................................................................................

(miejscowosc i data) (podpis pracownika)



Zatqcznik nr 5

Paristwowa Szkota Wyisza im. Papieza Jana Pawta II
w Biatej Podlaskiej

INFORMACIJA O KADRZE NAUKOWO-DYDAKTYCZNE)J

1. Imie i nazwisko:
2. Miejsce zamieszkania:
3. Wyksztatcenie:
4, Nazwa i rok ukonczenia uczelni

wyzszej:
5. Zawod:
6. Tytut / zawodowy / naukowy:
74 Studia podyplomowe:
8. Staze naukowe/ szkolenia/

kursy/
9. Przebieg dotychczasowego

zatrudnienia:

Okres Nazwa pracodawcy Zajmowane stanowisko
od dnia do dnia

10. Prowadzone przedmioty:
11 Osiagniecia zawodowe:
12.

(data ) (czyteiny podpis)
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