Zarzadzenie Nr 2/2021
Kanclerza Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej
z dnia 23 lutego 2021

w sprawie: okreslenia czynnosci niezbednych do dokonania korekty podatku
naliczonego VAT za 2020 r. oraz stosowania odliczen w roku 2021.

Na podstawie §111 Statutu ust.6 pkt 1, art. 86 ust. 2a, art. 90, art. 90c, art. 91 Ustawy o podatku
od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004r. (Dz. U. 2020, poz. 106 tekst jednolity z p6zn. zm.),
oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. 2015 r. poz 2193 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

1. W stosunku do zakupionych towardéw 1 uslug, ktoére sa wykorzystywane w uczelni do
wykonywania czynno$ci w zwigzku, z ktéorymi przysluguje prawo do obnizenia podatku
naleznego, jak 1 czynnosci w zwigzku, z ktorymi takie prawo nie przystuguje, nie jest mozliwe
wyodrebnienie calo$ci lub czesci tych kwot. W takiej sytuacji nalezy pomniejszy¢ kwote
podatku naleznego o taka czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktérg proporcjonalnie przypisuje
si¢ czynnosciom w stosunku, do ktorych uczelni przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

2. Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskiej (PSW) dokonujac
zakupow towarow i ushug w pierwszej kolejnos$ci bedzie musiata, zgodnie z art.86 ust. 2a Ustawy
0 podatku od towaréw 1 ushug, dokona¢ podzialu kwot podatku naliczonego zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarcza (podlegajaca systemowi VAT: opodatkowang lub zwolniong
z podatku VAT) 1 niezwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza (poza ustawa VAT) w ramach
,»prewspoiczynnika” (odliczanie na zasadzie proporcji pierwotnej).

3. Po dokonaniu wstepnej klasyfikacji dotyczacej dziatalnosci gospodarczej PSW bedzie miata
prawo do odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z dzialalnoscig gospodarcza do
dokonywanych zakupow tak, jak do tej pory (na podst. art. 86 ust. 1 ustawy o VAT) - jezeli beda
one wykorzystywane wylacznie do wykonywania czynno$ci zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang lub na podstawie art. 90 ust. 2 Ustawy o VAT - jezeli beda dokonywane na rzecz
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej.

4. Wyzej wymienione wspotczynniki stosuje si¢ w przypadku braku mozliwosci wyodrebnienia
catosci lub czeséci kwot podatku naliczonego stuzacego dziatalnosci opodatkowane;.

5. Wskazniki procentowe obowigzujagce w PSW w roku 2021 ustalone zostaty zgodnie z art. 86
ust 2a, ust 22 1 art. 90 ust. 2 Ustawy o podatku od towarow i ustug 1 wynosza odpowiednio:
»prewspotczynnik™ - 6 %, wspotczynnik struktury 20 % (zatacznik Nr 1 1 Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia).



6. Zgodnie z przepisami dotyczacymi odliczania czg¢sciowego podatku oraz korekt podatku
naliczonego po zakonczeniu roku 2020 zachodzi konieczno$¢ dokonania korekt wyliczonych
proporcji.

§2
Prawo do obnizenia podatku naleznego w PSW przystuguje od czynnos$ci dotyczacych:

1) ushlug serwisowych, naprawczych, konserwacyjnych,

2) ustug telekomunikacyjnych, dostepu do Internetu, pocztowych,

3) zakupu energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu,

4) materiatow eksploatacyjnych, biurowych

5) ustug komunalnych, pralniczych

6) ustug poligraficznych

7) ochrony obiektow uczelni,

8) zakupu $rodkow czystosci,

9) ustug obstugi prawnej,

10) innych niewymienionych lecz majacych zwigzek ze sprzedazg opodatkowana.

§3

1. W celu prawidlowego zakwalifikowania faktur w rejestrze zakupow, wszystkie faktury VAT
dotyczace zakupu towarow 1 ustug dla PSW musza zawiera¢ informacje czy zakup stuzy:

1) dziatalnosci opodatkowanej (np. wynajem, ekspertyzy, reklama, promocja,
sponsoring, ustugi poligraficzne, sprzedaz ksiazek, uslugi zakwaterowania osob
niebedacych studentami),

2) dzialalnosci zwolnionej z podatku VAT (to m.in. studia niestacjonarne,
podyplomowe, kursy, warsztaty, konferencje, dziatalno$¢ biblioteki, zakwaterowanie
w domu studenckim $§wiadczone na rzecz studentow uczelni),

3) dziatalnosci poza podatkiem VAT (to m.in. studia stacjonarne, projekty badawcze
stuzace poszerzeniu wiedzy z okreslonej dziedziny nauki, ktorych wyniki nigdy nie beda
podlegaly sprzedazy, dziatalno$¢ kot naukowych).

2. Za wlasciwy opis faktury w zwiazku z zakupami towardéw i1 ustlug odpowiada osoba, ktéra
zatwierdza fakture pod wzgledem merytorycznym.

§4

1. Nalezy dokona¢ korekty podatku naliczonego za 2020 rok z uwzglednieniem wyliczonych
prewspotczynnika i wspotczynnika struktury w miesigcu lutym 2021 r. oraz uja¢ w pliku
JPK_V7M za miesiac styczen 2021 r.

§5

1. Za nadzor nad wykonaniem powyzszych czynno$ci czyni¢ odpowiedzialnym kwestora PSW.



§6

1. Z dniem 23 lutego 2021 r. traci moc Zarzadzenie Nr 2/2020 Kanclerza PSW z dnia 17.02.2019
r. w sprawie okreslenia czynnosci niezbednych do dokonania korekty podatku naliczonego VAT
za 2019 r. oraz stosowania odliczen w roku 2020 r.

mgr Justyna Niewinska

Kanclerz PSW im. Papieza Jana Pawta 11
w Bialej Podlaskiej
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