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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Studia podyplomowe przeznaczone s3 dla oséb posiadajgcych kwalifikacje petng co najmniej na
poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
W przypadku cudzoziemcodw wymagany jest dyplom ukoriczenia studidow wyzszych w Polsce lub
studidw wyzszych za granicg. Kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk
polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument potwierdzajgcy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postepowania nostryfikacyjnego.
W przypadku potwierdzania dokumentow sktadanych przez cudzoziemcdw stosuje sie procedure
z art. 327 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.
Studia podyplomowe prowadzone sg w trybie niestacjonarnym.
Studia podyplomowe nie moga trwac krdécej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czgstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Program studidw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.
Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych.

§2

Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia stuchaczom studiéw podyplomowych:

a) kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajeg,
sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe] realizacji programu studiéw;
b) obstugi administracyjno - technicznej studiow;

c¢) mozliwosci korzystania ze zbioréw Biblioteki Akademickiej PSW.

TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§3
. Kierownictwo nad dziatalnoscig studiéw podyplomowych prowadzonych w uczelni sprawuje
rektor.
. Studia podyplomowe tworzy rektor na wniosek prorektora ds. ksztatcenia i studentdw,

uwzgledniajgc opinie Senackiej Komisji Jakosci Ksztatcenia.



3. Za organizacje studiow podyplomowych w uczelni odpowiada prorektor ds. ksztatcenia
i studentow.

4. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada prorektorowi ds. ksztatcenia i studentéw
dziekan.

5. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczyc:

a) opinie Senackiej Komisji Jakosci Ksztatcenia w sprawie utworzenia studidw podyplomowych
wraz z jej uzasadnieniem;

b) program studidow podyplomowych zatwierdzony uchwatg senatu;

c) wstepny kosztorys studidw podyplomowych przygotowany dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujgcej samofinansowanie sie studiéw podyplomowych;

d) kwestionariusze osobowe (zat. 1) oraz informacje o kadrze badawczo - dydaktycznej (zat. 2)
z dokumentami potwierdzajagcymi posiadane kwalifikacje tj. dyplomami i zaswiadczeniami
0sb6b prowadzacych zajecia.

§4

1. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studidow podyplomowych wymaga zgody rektora na
podstawie wniosku ztozonego przez prorektora ds. ksztatcenia i studentow.

2. Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych przedktada prorektorowi ds.
ksztatcenia i studentow dziekan przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé¢ na studiach
podyplomowych.

3. Uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych wymaga opinii Senackiej Komisji Jakosci
Ksztatcenia.

4. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidéw podyplomowych nalezy dotgczy¢ dokumenty
wymienione w § 3 ust. 5 lit. a-c.

§5

Studia podyplomowe, dla ktérych zostata wydana zgoda rektora na utworzenie lub uruchomienie

kolejnej ich edycji, mogg nie zosta¢ uruchomione w przypadku braku liczby kandydatéw

warunkujgcej samofinansowanie studiéw lub z innych waznych powoddw.
§6
Zawieszenie studidw podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje na podstawie decyzji

rektora na wniosek prorektora ds. ksztatcenia i studentdw.

§7

1. Likwidacji studidw podyplomowych dokonuje rektor.
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. Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada rektorowi prorektor ds. ksztatcenia
i studentow.
§8
. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan.
. Za obstuge administracyjng studiéw podyplomowych odpowiada Akademickie Centrum Edukacji

Ustawicznej Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskie;j.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9
. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach okreslonych przez prorektora ds.
ksztatcenia i studentow.
. Warunki rekrutacji na studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentdéw oraz wysokosé
optat podawane sg do wiadomosci publicznej co najmniej na miesigc przed planowanym
terminem rozpoczecia zajec.
. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg zarejestrowac sie
elektronicznie (IRK) i ztozy¢ w Akademickim Centrum Edukacji Ustawicznej nastepujace
dokumenty:
a) podanie o przyjecie na studia (ankieta osobowa), generowane z systemu IRK;
b) odpis lub poswiadczong na podstawie oryginatu przez notariusza lub sekretariat przyjmujacy
dokumenty kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.
W przypadku ukoriczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat sktada dokumenty wymienione
w § 1 ust. 2.
c) odpis aktu matzeinstwa w przypadku gdy nazwisko na dyplomie i obecnie uzywane sg rézne
lub inny dokument, z ktérego wynika zmiana nazwiska chyba, ze zmiana ta jest uwidoczniona na
dokumencie tozsamosci;
d) inne dokumenty pozwalajgce stwierdzi¢ posiadane kwalifikacje niezbedne do ubiegania sie
o uzyskanie kolejnych uprawnien na studiach podyplomowych.
. Koordynator studiéw podyplomowych dokonuje weryfikacji dokumentéw kandydatow zgodnie
z warunkami rekrutacji o ktorych mowa w ust. 3, a takze stwierdza zgodnos$¢ posiadanych
uprawnien do rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych nadajgcych nowe kwalifikacje.
. Jezeli liczba kandydatéw spetniajgcych warunki rekrutacji, przekracza liczbe miejsc na studiach

podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu kompletu dokumentow.



6. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje prorektor ds.
ksztatcenia i studentéw. Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.

7. Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe wraz z informacjg o terminie i wysokosci uiszczenia
opfaty za studia, doreczana jest kandydatowi za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez kandydata w podaniu.

8. Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe, kandydatowi przystuguje odwotanie do
rektora w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Warunkiem podjecia nauki po przyjeciu na studia podyplomowe jest zawarcie umowy
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe oraz wniesienie optfaty najpdzniej na 7 dni od

jej podpisania.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 10

1. Prorektor ds. ksztatcenia i studentéw na wniosek dziekana stosownym pismem powotuje
koordynatora studidw podyplomowych prowadzonych w danym zakresie ksztatcenia sposréd
pracownikéw ze stopniem co najmniej doktora, zatrudnionych w uczelni jako podstawowym
miejscu pracy. W wyjatkowych przypadkach prorektor ds. ksztatcenia i studentdw na uzasadniony
whniosek dziekana moze powotaé koordynatora z innym stopniem naukowym niz wymieniony w
ust. 1.

2. Do zadan koordynatora studidw podyplomowych nalezy biezgcy nadzér merytoryczny nad ich
przebiegiem zgodnie z zatwierdzonym programem studiéw podyplomowych, a w szczegdlnosci:
a) przygotowanie dokumentéw wskazanych § 3, ust. 5 lit. b i d przedstawienie ich do decyzji
dziekana;

b) w przypadku uruchamiania kolejnej edycji studidw podyplomowych uaktualnienia
dokumentdéw o ktérych mowa w § 4, ust. 4;

c) weryfikacja dokumentéw kandydatéw uprawniajgcych do przyjecia na dany kierunek studidow
podyplomowych;

d) kompletowanie informacji o kadrze (zat. 1i 2);

e) przygotowanie planu zaje¢ na poszczegdlne semestry;

f) petnienie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji toku studidéw podyplomowych,
obejmujgcej min. protokoty zaliczen i egzamindw i inne materiaty;

g) okreslenie formy, miejsca i czasu trwania praktyk;

h) powotanie komisji do przeprowadzenia egzaminu koncowego;
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i) organizacja uroczystosci wreczania Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych;

j) wspotpraca w zakresie promocji studiéw podyplomowych;

k) potwierdzenie merytorycznej zasadnosci rachunkéw ztozonych w ramach realizacji umow

wynikajgcych z programu studiow;

I) nadzorowanie procesu ewaluacji zgodnie z regulaminem studiéw podyplomowych oraz

Wewnetrznym Systemem Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

3. Zadania okre$lone w ust. 2 koordynator studiéw podyplomowych realizuje przy wspdtpracy

z Akademickim Centrum Edukacji Ustawiczne;j.

§11

Terminy zaje¢ dydaktycznych udostepniane sg do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz na 7 dni

przed rozpoczeciem zajeé, korzystajgc w tym celu z dostepnych mediow.

§12

1. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wedtug programéw studiow

zatwierdzonych przez senat.

2. W programie studiéw okresla sie:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)
h)

forme studiéw;

liczbe semestrow;

liczbe punktdw ECTS konieczng do ukoriczenia studiéw;

zajecia lub grupy zajeé¢ wraz z przypisaniem do nich efektdw uczenia sie i tresci programowych
zapewniajgcych uzyskanie efektow;

taczng liczbe godzin;

sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych przez stuchacza studidw
podyplomowych w trakcie catego cyklu ksztatcenia;

plan studiéw;

wymiar, zasady i forme odbywania praktyk oraz liczbe punktéw ECTS, jaka stuchacz studiow
podyplomowych musi uzyska¢ w ramach tych praktyk (o ile program studidw przewiduje

praktyki).

3. Sposoby weryfikacji i oceny stopnia osiggniecia przez stuchacza studiéw podyplomowych

efektow uczenia sie okresla prowadzacy i informuje o tym podczas pierwszych zajec.

§13

1. Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem form, metod

i technik ksztatcenia na odlegto$é, jezeli spetniono facznie nastepujgce wymagania:



b)

f)

nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sg przygotowani do ich realizacji
z wykorzystaniem form, metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, a realizacja zajec jest na
biezgco kontrolowana przez uczelnie;

dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng
i asynchroniczng interakcje miedzy stuchaczami studiow podyplomowych a nauczycielami
akademickimi i innymi osobami prowadzgcymi zajecia;

zapewniono niezbedne materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej;
stuchacze studiéw podyplomowych majg mozliwosé osobistych konsultacji z nauczycielami
akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie uczelni lub za pomoca
formy zdalnej;

weryfikacja i ocena stopnia osiggniecia przez stuchaczy studiéw podyplomowych efektédw
uczenia sie odbywa sie przez biezgcg kontrole postepdw w nauce, z tym ze przeprowadzanie
zaliczen i egzamindéw konczacych okreslone zajecia odbywa sie w siedzibie uczelni.
W uzasadnionych przypadkach egzaminy konczgce okreslone zajecia, za zgodg rektora, moga
odbywac sie poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewnia-
jacych kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje;

stuchacze studiow podyplomowych odbyli szkolenia przygotowujace do udziatu w tych zaje-

ciach.

2. Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem form, me-

tod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢ wieksza niz 50% liczby punktow ECTS, okreslonej

w programie studiow koniecznej do ukonczenia studiéw na danym poziomie, z zastrzezeniem szcze-

gdlnych postanowien aktow prawa powszechnie obowigzujgcego w tym zakresie.

3. Sposdéb korzystania z zaje¢ on-line regulujg odrebne przepisy.

PRAKTYKI
§14

(dotyczy kierunkéw studidw podyplomowych, ktorych program studiow przewiduje praktyki)

1. Praktyki wpisuje sie do kart okresowych osiggnieé¢ stuchacza wraz z innymi zajeciami

dydaktycznymi ustalonymi programem studiéw.

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem przystgpienia do egzaminu koicowego.

3. Program praktyk dla stuchaczy studiéw podyplomowych opracowuje uczelniany opiekun praktyk

w porozumieniu z koordynatorem studidw podyplomowych.

4. Sposdb i forme zaliczania praktyk ustala uczelniany opiekun praktyk.
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5. Koszty zwigzane z realizacjg praktyk ponosi stuchacz studiéw podyplomowych.

6. Stuchacz studidw podyplomowych ma mozliwos¢ zaliczenia wykonywanej pracy na poczet
praktyki. W tej sytuacji stuchacz musi udokumentowac¢ doswiadczenie zawodowe Ilub
prowadzenie dziatalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyki. Zgode na zaliczenie pracy na
poczet praktyki wydaje prorektor ds. ksztatcenia i studentdw po zaopiniowaniu przez
uczelnianego opiekuna praktyk. Od czasu wykonania pracy nie moze ming¢ dtuzej niz rok.

§ 15
Przebieg nauki na studiach podyplomowych jest dokumentowany w protokotach zaliczen

i egzamindw oraz karcie okresowych osiggniec stuchacza studiéw podyplomowych.

PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 16
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

a) nauki i rozwijania wtasnych zainteresowan zawodowych przy wykorzystaniu pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkéw trwatych uczelni, jak réwniez pomocy ze strony
nauczycieli akademickich i organéw uczelni;

b) korzystania z zasobdw Biblioteki Akademickiej PSW na zasadach okreslonych w jej
regulaminie;

c) poufnosci akt osobowych, poufnosci statusu materialnego i uzyskanych ocen;

d) wznowienia studiéw podyplomowych za zgodg i na zasadach ustalonych przez prorektora ds.
ksztatcenia i studentéw, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji;

e) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych.

§17
Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) dbania o dobre imie uczelni oraz poszanowania jej imienia;

b) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych oraz innych aktéw

wewnetrznych uczelni;

c) aktywnego udziatu we wszystkich zajeciach dydaktycznych, zajeciach praktycznych,

praktykach przewidzianych w programie studiéw;

d) niezwtocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach - nieusprawiedliwiona

nieobecnosé stuchacza studiow podyplomowych na wiecej niz 1/3 planowanych zaje¢ moze
stanowi¢ podstawe do wystawienia z zaje¢ oceny negatywnej;

e) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec uczelni;
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f) niezwlocznego powiadomienia na piSmie pracownika Akademickiego Centrum Edukacji
Ustawicznej o zmianie danych osobowych (zmianie nazwiska lub adresu zamieszkania);
g) uczestniczenia w okresowych badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z przebiegiem
i organizacjg studiéw podyplomowych;
h) rozliczenia sie z Bibliotekg Akademickg PSW przed przystgpieniem do egzaminu koncowego.
§18
Utrata praw stuchacza studiéw podyplomowych nastepuje w przypadku skreslenia z listy stuchaczy
studidw podyplomowych w wyniku:
a) niepodjecia studidw podyplomowych;
b) niewniesienia w terminie wymaganych opfat za studia;
c) niewypetnienia w terminie obowigzkéw wynikajacych z programu i regulaminu studiow
podyplomowych;
d) rezygnacji ze studidw podyplomowych;
e) Smierci;

f) inne.

OPLATY
§19

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym ze $rodkéw UE. W takim przypadku stuchacz studiow podyplomowych ponosi koszty
uzaleznione od wysokosci dofinansowania lub odbywa studia podyplomowe bezptatnie.

3. Uczelnia pobiera opfaty za $wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych.

4. Wysokosci optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych oraz warunki
obnizania i zwalniania z optat ustala rektor.

5. Warunki odptatnosci okresla umowa miedzy uczelnig, a stuchaczem studiow podyplomowych,
zawarta w formie umowy pisemnej.

6. Optata za studia podyplomowe wnoszona jest semestralnie. W przypadku pierwszego semestru z
gory, najpdzniej na 7 dni od podpisania umowy. Opfata za drugi i kolejny semestr wnoszona jest
najpdzniej na dzien przed pierwszym zjazdem w danym semestrze.

7. Wptaty nalezy dokona¢ na przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego stuchacza

studiéow podyplomowych.
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8.

Stuchacz studiow podyplomowych moze ubiegaé sie o roztozenie optaty na dwie rowne raty
w kazdym semestrze. W takim wypadku wniosek winien by¢ ztozony do prorektora ds. ksztatcenia
i studentow w terminie na 14 dni przed rozpoczeciem zaje¢. W razie roztozenia optaty na raty,
pierwszg rate nalezy uisci¢ przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie za-
je¢, drugg w potowie semestru (termin wskazany we wniosku przez prorektora ds. ksztatcenia

i studentow).

. W wypadku opdznienia w ptatnosciach uczelnia bedzie pobierata odsetki w wysokosci odsetek

ustawowych za zwioke. W takim wypadku wpfata bedzie zaliczana w pierwszej kolejnosci za

odsetki, a nastepnie za naleznos¢ gtowna.

10. W wypadku zwtoki z zaptata uczelnia przed ztozeniem oswiadczenia o odstgpieniu od umowy

wzywa stuchacza studiéw podyplomowych do uregulowania naleznosci, dajgc mu dodatkowy 14

- dniowy termin do zaptaty oraz informuje, iz w razie dalszej zwtoki odstgpi od umowy.

11. Uczelnia moze wydaé absolwentowi duplikat swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

Za wydanie duplikatu dokumentu uczelnia pobiera optate zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa.

§ 20

. W przypadku nieuruchomienia kierunku studiéw podyplomowych z powodu braku wymaganej

liczby kandydatéw lub z innych przyczyn niezaleznych od kandydata na studia podyplomowe,

uczelnia zwraca catos¢ wniesionej optaty rekrutacyjne;j.

. W przypadku rezygnacji kandydata ze studiéw podyplomowych co najmniej 8 dni przed

rozpoczeciem zajeé, wniesiona przez niego optata podlega zwrotowi, z wyjatkiem optaty
rekrutacyjne;.

Jezeli stuchacz studiow podyplomowych zrezygnuje ze studiéw w czasie semestru, optata za
semestr podlega zwrotowi na pisemny wniosek stuchacza w wysokosci pomniejszonej
proporcjonalnie o koszt zaje¢, ktére odbylty sie do dnia rozwigzania umowy.

§21

Umowa o ktérej mowa w § 19 ust. 5 zawierana jest na czas trwania studidow i ulega wczesniejszemu

rozwigzaniu z dniem skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

1.

ZALICZENIE SEMESTRU ORAZ ROKU STUDIOW
POSTANOWIENIA OGOLNE
§22

Okresem zaliczeniowym w uczelni jest semestr.
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2. Do zaliczenia semestru studiow podyplomowych stosuje sie punktowy system wyrazania
osiggnie¢ stuchacza studiow podyplomowych, zgodny z Europejskim Systemem Transferu
i Akumulacji Punktéw (ECTS).
3.  Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest:
a) uzyskanie okreslonej ilosci punktéw ECTS przewidzianych programem studiéw, jak rowniez
uzyskanie pozytywnych ocen i zaliczen ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych
w programie studiow w okreslonym terminie;
b) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
4. Punkty ECTS i oceny ze wszystkich zaliczen i egzamindéw dokumentuje sie w karcie okresowych
osiggniec stuchacza studiéw podyplomowych.
5. Organizacje i tryb zaliczania semestru ustala Akademickie Centrum Edukacji Ustawicznej
odpowiedzialne bezposrednio za opieke administracyjng studiow podyplomowych

w porozumieniu z koordynatorem studiow.

§23
1. W uczelni stosuje sie nastepujgca skale ocen:
bardzo dobry 5,0 (ocena pozytywna)
dobry plus 4,5 (ocena pozytywna)
dobry 4,0 (ocena pozytywna)
dostateczny plus 3,5 (ocena pozytywna)
dostateczny 3,0 (ocena pozytywna)
niedostateczny 2,0 (ocena negatywna)

2. Wymienione w ust. 1 oceny sg podstawg do wyliczenia $redniej arytmetycznej, przez ktéra
rozumie sie S$rednig ocen z egzamindw i zaliczen z uwzglednieniem wszystkich ocen

niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiéw podyplomowych.

ZALICZENIA | EGZAMINY
§24
Podstawg do zaliczenia zaje¢ jest osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie poprzez udziat
i aktywnos¢ stuchacza studiow podyplomowych w zajeciach, kontroli wiadomosci oraz oceny z prac
wynikajgcych z programu studidw. Formy tej kontroli i oceny okresla prowadzacy na poczatku

semestru.
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§25

1. Zaliczenia zaje¢ dydaktycznych dokonuje prowadzgcy nie pdzniej niz na ostatnim zjezdzie kazdego
semestru, a nastepnie niezwfocznie wypetnia protokot zaliczeniowy w informatycznym systemie
obstugi studiéw.

2. Brak zaliczenia wykfaddéw, ¢wiczen, laboratoriow i innych zajeé przewidzianych w programie
studidw uniemozliwia stuchaczowi studidw podyplomowych przystgpienie do egzaminu
z danego przedmiotu.

3. Egzamin jest sprawdzeniem stopnia osiggniecia przez stuchacza studidw podyplomowych
zamierzonych efektow uczenia sie przewidzianych w karcie przedmiotu.

4. Stuchacz studidow podyplomowych jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczen
i egzamindw poprzez wpis w informatycznym systemie obstugi studidw w terminie do 7 dni od
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia.

5. W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi studiow podyplomowych
przystuguje prawo do zdawania egzaminu poprawkowego.

6. Stuchacz studidéw podyplomowych, ktéry bez usprawiedliwienia nie zgtosit sie na egzamin
W wyznaczonym terminie otrzymuje ocene niedostateczna.

7. Na wniosek stuchacza studiéw podyplomowych, ztozony do prorektora ds. ksztatcenia
i studentéw w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyniku egzaminu poprawkowego,
prorektor ds. ksztatcenia i studentdw moze w uzasadnionych przypadkach zarzadzi¢ egzamin
komisyjny. Egzamin taki powinien sie odby¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

8. Egzamin komisyjny organizuje sie w przypadku, gdy stuchacz studiow podyplomowych
kwestionuje obiektywizm oceniajgcego lub stawia zarzuty o nieprawidtowos$ciach co do trybu lub
formy egzaminu.

9. Komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego powotuje prorektor ds. ksztatcenia
i studentow.

10. W sktad komisji, oprdécz przewodniczacego i egzaminatora, powinien wchodzi¢ co najmniej
jeden wyktadowca z tej samej lub pokrewnej dyscypliny naukowej.

11. Egzamin komisyjny moze mieé forme pisemng, ustng lub pisemng i ustng. Decyzje w tej sprawie
podejmuje przewodniczacy komisji.

12. W przypadku zdania egzaminu komisyjnego uniewaznia sie poprzedni wynik egzaminu.

§ 26
1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koricowego jest:

a) spetnienie warunkéw umowy;
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b) uzyskanie zaliczenia z wszystkich przedmiotdow i praktyk przewidzianych w programie studiow;
c) ztozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w programie studiow;
d) zdobycie liczby punktéw ECTS przewidzianych programem studidw;
e) ztozenie wymaganych dokumentéw do Akademickiego Centrum Edukacji Ustawicznej
w terminie najpdzniej 7 dni przed egzaminem koricowym.
. Egzamin koncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez prorektora ds. ksztatcenia
i studentéw, w sktad ktorej wchodzg koordynator studidw oraz dwdch nauczycieli realizujgcych
zajecia na danej edycji studiéw podyplomowych.
. Egzamin koncowy winien odbywaé sie w terminie nieprzekraczajgcym jednego miesigca od daty
ostatnich zaje¢ przewidzianych terminarzem studiéw podyplomowych.
. Prorektor ds. ksztatcenia i studentdw moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu koricowego dla
stuchacza na jego wniosek. W tym wypadku egzamin koricowy powinien sie odby¢ do kornca roku
akademickiego w ktérym realizowane sg studia.
§27

. Egzamin koricowy jest egzaminem ustnym.
. Stuchacz odpowiada na trzy pytania kierunkowe.
. Ocena z egzaminu koficowego stanowi srednig arytmetyczng z ocen uzyskanych z odpowiedzi na
trzy pytania. Srednig liczy sie z zaokragleniem do dwdéch miejsc po przecinku.
. Przy ustalaniu koncowej oceny z egzaminu koncowego stosuje sie oceny okreslone w § 23 ust. 1.
. W przypadku uzyskania z egzaminu korncowego oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia do
niego w ustalonym terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych prorektor ds. ksztatcenia
i studentéw wyznacza dodatkowy termin egzaminu jako ostateczny.

§28
. Powtdrny egzamin nie moze sie odby¢ pdzniej niz miesigc od daty egzaminu pierwszego.
. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w terminie
wyznaczonym jako ostateczny prorektor ds. ksztatcenia i studentéw wydaje decyzje o skresleniu
z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

§29
. Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminacyjna.

. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow (W) s3:

1) A -$rednia arytmetyczna uzyskana podczas catego okresu studidow (tgcznie z semestrami

powtarzanymi) zapisana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;
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2) B-ocena z egzaminu korncowego obliczana zgodnie z zapisami § 27 ust. 3.
3. Ostateczny wynik studiow jest obliczany wg wzoru:
W = A*0,6 + B*0,4 odpowiadajg oznaczeniom z ust. 2.
4. Na $wiadectwie ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie koricowy wynik studidw zgodnie
z zasada:
- do 3,40 - dostateczny;
- od 3,41 do 3,80 - dostateczny plus;
- od 3,81 do 4,20 - dobry;
-od 4,21 do 4,50 - dobry plus;
-od 4,51 do 5,00 - bardzo dobry.

5. Konicowy wynik studidw, wyréwnany do petnej oceny, dotyczy wytgcznie wpisu na $wiadectwie
ukoniczenia studiéw podyplomowych, we wszystkich innych zaswiadczeniach okresla sie
ostateczny wynik studiéw. Wyréwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na Swiadectwie, we
wszystkich innych zaswiadczeniach okresla sie rzeczywisty wynik studiéw obliczany wedtug wzoru
z ust. 3.

§30
1. Datg ukonczenia studiéw podyplomowych jest data ztozenia egzaminu koricowego.

2. Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych.

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY
STUDIOW PODYPLOMOWYCH | WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§31
1. Rektor wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:
a) niepodjecia studiéw;
b) rezygnacji ze studiow;
c) nieuiszczenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych;
d) otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu koricowego w drugim terminie;
e) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni;
f) Smierci.
2. Rektor moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:
a) nie podpisania przez uczestnika studiéw podyplomowych przedtozonej przez uczelnie
umowy;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach powyzej 30 dni kalendarzowych;
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c) nieuzyskania w terminie zaliczen lub nie zdania egzaminodw;
d) nie podjecia studiow po przerwie spowodowanej usprawiedliwiong nieobecnoscia.

3. Stuchacz studidow podyplomowych zostaje powiadomiony o skresleniu z listy stuchaczy studidow
podyplomowych listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

4. Osoba, ktdéra zostata skreslona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych lub przerwata nauke
z innych przyczyn, moze wznowic¢ studia podyplomowe po przerwie trwajgcej nie dtuzej niz 2 lata
od daty skreslenia tylko w przypadku, gdy uczelnia nadal prowadzi ksztatcenie na tym kierunku
studidw podyplomowych.

5. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje prorektor ds. ksztatcenia
i studentédw okreslajagc jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrebng optate za
kontynuowanie studiéw po wznowieniu. Od decyzji w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

PRZEPISY KONCOWE
§32

Stuchacz studiow podyplomowych rezygnujacy z kontynuowania nauki sktada pisemne oswiadczenie

do prorektora ds. ksztatcenia i studentédw o rezygnacji ze studiéw w Akademickim Centrum Edukacji

Ustawicznej, co skutkuje skresleniem z listy stuchaczy studiow podyplomowych. Rektor w terminie

14 dni wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studidow podyplomowych.

§33

1. Wszelkie decyzje w indywidualnych sprawach stuchaczy studidw podyplomowych podejmuje
prorektor ds. ksztatcenia i studentow.

2. Stuchaczowi przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
prorektora ds. ksztatcenia i studentéw.

3. Decyzje w sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studidw nieobjetych niniejszym
regulaminem podejmuje rektor.

§34

Za naruszenie przepisow prawa lub obowigzkdéw zawartych w niniejszym regulaminie studiow

podyplomowych, stuchacz ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadach okreslonych przepisami

o postepowaniu dyscyplinarnym.
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§35

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2020 r.

Rektor

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk
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Zatgcznik 1
do regulaminu studiéow podyplomowych

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY PRACOWNIKA

1. T TT=I (Ta'0 Lo T - )
2. INQZWISKO ..ttt ettt st e ettt e eee st bt e e e st e e e e bt e e e ennreeeeenreeas
3. Adres ZameldOWaNIa .......ocoee ittt ettt sttt e e e e s e e s nree e e s naneeeean
4 Adres do KOreSPONUENC]i ..ccuiivuriicieceeeiie ettt e et et e eaess e nbessbeseaesnsanann
5 Telefon

6 o - 1 PP PP
7. NUMEr @WIidENCYJNY PESEL ...oooveitieeee ettt ettt e eeee e e e e e e e e e e e st e eeeeeeeeeeeseeesessennes
8 YA A = (1= o 11T OO UUURUPPRRS
9 Osoba, ktora nalezy zawiadomié w razie
VAo = Yo | (U ORI

L=I ST J U L PP

WYAANYM  PrZEZ ettt et ser e ae srr e aesaeaenae e e lub innym dowodem

100 Y4 [ 4 T0 LYol IR P PRSP
(miejscowosc i data) (podpis pracownika)
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Zatgcznik 2
do reqgulaminu studiéow podyplomowych

Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il
w Biatej Podlaskiej

INFORMACIJA O KADRZE BADAWCZO - DYDAKTYCZNEJ

1. Imie i nazwisko:

2. Miejsce zamieszkania:

3. Wyksztatcenie:

4, Nazwa i rok ukoriczenia uczelni
wyzszej:

5. Zawod:

6. Tytut / zawodowy / naukowy:

7. Studia podyplomowe:

8. Staze naukowe/ szkolenia/
kursy/

9. Przebieg dotychczasowego
zatrudnienia:

Okres Nazwa pracodawcy Zajmowane stanowisko
od dnia do dnia

10. Prowadzone przedmioty:

11. Osiggniecia zawodowe:

12.

( data ) (czytelny podpis)
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